TURKIYE iLAC VE TIBBI CIHAZ KURUMU
KOZMETIiK FAALIYETLERI ELEKTRONIK UYGULAMALAR KILAVUZU

SURUM 1.0

Amacg

MADDE 1- Bu Kilavuz, Tirkiye Ilagc ve Tibbi Cihaz Kurumu, Elektronik
Uygulamalar Projesi kapsaminda yer alan “EUP Islemleri” altindaki “E-Uygulamalar Girisi”
icinde yer alan “Kozmetik Firma Kayit ve Uriin Bildirimleri” nin elektronik ortamda
yiiriitiilmesinde {ireticiye yol gostermek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Kilavuz Saglik Bakanligi Tiirkiye Ila¢ ve Tibbi Cihaz Kurumu
tarafindan Kozmetik Yonetmeligi'nin 4 {inci maddesinde yer alan iiretici tanimi vasfiyla,
piyasaya kozmetik iirlin arz eden iireticiler i¢in hazirlanmistir. Kozmetik Y6netmeligi’nin 14
tincli maddesinde yer alan EK-1X bildirim formunun olusturulmasini ve Bakanlik’a teslim
seklini acgiklayan bir kilavuzdur. Bu kilavuz, sisteme girilecek olan veri alanlarinin nasil
doldurulmasi gerektigi, kozmetik iiriin elektronik bildiriminin nasil yapilacagi ve islemlerin
nasil takip edilecegi hakkinda bilgi igeren bir kilavuzdur.

Dayanak

MADDE 3- 24/03/2005 tarihli ve 5324 sayil1 Kozmetik Kanunu’nun 3 iincii maddesi
ile 23/05/2005 tarihli ve 25823 sayili Resmi Gazete’de yaymmlanan Kozmetik
Yonetmeligi’nin 14 {incii maddesine istinaden hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4- Bu kilavuzda gegen;

(a) EUP: Elektronik Uygulamalar Projesi’ni,

(b) TITCK: Tiirkiye flag ve T1bbi Cihaz Kurumu’nu,

(c) UZEM: Ulusal Zehir ve Arastirma Merkezi’ni,

(d) kb (Kilobayt): Bilgisayarlarda dosya boyutlar1 i¢in kullanilan 6l¢ii birimini
ifade eder.

Sistemin Gereksinimleri

MADDE 5- TITCK E-Uygulamalar Girisi Sistemi internet iizerinden calisan bir
sistem olup sisteme giris internet iizerinden yapilmaktadir. TITCK nin éngordiigii giivenlik
tedbirleri nedeni ile sistem ilk kez kullaniliyorsa, sistemin internet sayfasina girebilmek icin
kullanicinin bilgisayarinda bazi ayarlamalar yapmasi gerekmektedir. S6z konusu ayarlarin
yapilabilmesi i¢in asagidaki adimlarin takip edilmesi gerekmektedir.

Sistemin kullanabilmesi i¢in gerekli olan standart bilgisayar, yazici, tarayici ve pdf
doniistiirlicii programinin bilgisayarda kurulmus olmasi, internet baglantisinin mevcut ve
caligir durumda olmasi gerekmektedir.

Sistemin mevcut bilgisayarda verimli calisabilmesi i¢in en az Windows XP veya
Internet Explorer 7.0 siiriimiiniin yiikli olmas1 gereklidir. Internet Explorer 8.0 Beta siiriimii,
Internet Explorer 9.0 siiriimii, Google Chrome, Safari ve Mozilla Firefox sistemle uyumlu
degildir. Internet Explorer 8.0 “Araglar” meniisiinden “Uyumluluk Ayarlari” yapilarak
kullanilabilmektedir. Bu  ayarlarm  yapilmamasi  durumunda islem  sekmeleri
gortintiilenememektedir.




Kayit Islemleri

MADDE 6- E-bildirim sistemi {izerinden kozmetik {iriin bildirimi i¢in ilk olarak firma kaydi, sonrasinda firma yetkilisi kaydi yapilmalidir
(Sistem kullanicist kayd, ilk kayit esnasinda yapilamaz). Oncelikle http://www.titck.gov.tr adresinden acilan ana sayfada sag boliimde yer alan
"EUP Islemleri" logosu tiklanmali ve agilan sayfada "E-Uygulamalar Giris" linki tiklanarak “e-islemler Kullanic1 Girisi” ekranina (Sekil 1)
ulasilmalidir.

1. Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi

e-islemler Kullanici Girisi
T.C. Kimlik Numarasi:

Sifre:

O Hatira Sifremi unuttum

MRy

| Giris |

Firma Kayit

KOZMETIK FIRMALARININ DIKKATINE !

Firma Kayit ve her turli dider basvurular 6ncesi okunmasi gereken™Kozmetik Faaliyetleri Elektronik Uygulamalar Kilavuzu Siiriim 1.0 ” 1 indirmek icin litfen buraya tiklayiniz.

Sekil 1. e-islemler kullanici girisi ekran goriintiisii.


http://www.titck.gov.tr/

Ik kez kayit yapacak firmalar oncelikle Sekil 1°de ekranda altta yer alan “Firma
Kayit” sekmesine tiklamali ve agilan “Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Ekram”
ndan (Sekil 2) firma kayit islemlerini ve firma yetkilisi kayit islemlerini gergeklestirmelidir.

a)

dlslemler»  giKullaniciiglemleri b ggiYetkili Islemleri

Firma Bilgileri

Firma Adr : |BD§ Biralkalmaz |
Firma Yetkili T.C. Kimlik Numaras: : |T.C Kirlik Mo Giriniz &|
Vergi Numaras : |BD§ Birakilmaz | 10 veya 11 haneli olmaldir

Firma Tanimlayic No : | |

Vergi Dairesi : |Ea; Birakilmaz |
Faaliyete Baslangic Tarihi : | |
Ticaret Odasi Ad : |Eo; Birakilmaz |

Ticaret Sicil No :

Firma Faaliyet Tipi : flag Sana'_.r _.

ozmetik

Adres Bilgileri :

Posta Kodu : |Eo; Birakilmaz |
il |Seginiz |E|
ilge : [E

Telefon Numaras: : | |

Fax Numaras: : | |

Firmanmin Web Adresi :

Firmamn E-Posta Adresi : |ECI§ Birakilmaz |




b)

Firma Yetkilisi Bilgileri

kullamicl T.C. Kimlik No : |T.C Kimlik No Giriniz /)|

Adi Soyad : |Bc-,_'- Birakilmaz

Firma Yetkilisi
Uzem Yetkilisi

Yetkiler :
[ 175 sorumlusu
[ sistem kullamas: [Fl Garme vetkisi
Telefon No : | |
E-Posta Adresi : |BC-,_'- Birakilmaz Onay sonrasi sifre bu adrese génderilecektir.
Ekler
Imza Sirkdleri : Gozat..

Sisteme. taramp pdf dosvasi seklinde viiklenen imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunakh olmasi gerekmektedir.
Basvuruvu sonlandir kutucugu tiklanmadan dnce sag tstteld vanc sembolii dle bu sayfamn gilchs: almmabhdsr ve firma vethilisi
tarafindan imzah kaseli sekilde Kunimumuza génderilmelidir. Bu islemlerden sonra elektronik olarak islemin tamamlanabilmesi icin
“Basvuruyu Sonlandr™ kutucugn mmtlaka tldanmahder

Bagvuruyu Sonlandir

Sekil 2. a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri giris ekranlar1 goriintiisi.

Yukaridaki ekranda (Sekil 2) firmaya ve firma yetkilisine ait bilgiler girilmeli ve firma
kayit sekmesi goriintiilenemiyor ise Internet Explorer 8.0  “Araglar” meniisiinden
“Uyumluluk Ayarlar1”  yapilarak yeniden denenmelidir. Bu ayarlarn yapilmamasi
durumunda islem sekmeleri goriintiilenememektedir.

2. Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Ekram

Bu ekranda “Bos Birakilamaz” ifadesinin bulundugu tiim veri alanlarinin doldurulmasi
zorunludur. Tiklanamayan alanlar sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur ve degistirme
yapilamaz.

Firma Bilgileri

Firma bilgileri kisminda asagidaki maddeler bulunmaktadir:

1. Firma Adi: Firmanin Ticaret Sicili Gazetesi’nde veya Esnaf ve Sanatkarlar
Odasr’nda kayith olan ve elektronik sisteme kayit ettigi adidir. (Noter onayli imza
sirkiilerinde firmanin ad1 agik olarak gegmeli ve bu firma adi elektronik sisteme de bire bir
ayn1 kaydedilmelidir).

2. Firma Yetkili T.C. Kimlik Numarasi: Firmanin elektronik sisteme kayit ettigi firma
yetkilisinin T.C. kimlik numarasidir (Noter onayli imza sirkiilerinde firma yetkilisinin T.C.
kimlik numarasi ge¢melidir ve bu T.C. kimlik numarasi elektronik sisteme de bire bir ayni
kaydedilmelidir).

3. Vergi Numarast: Firmanin elektronik sisteme kayit ettigi vergi numarasidir. (Noter
onayl imza sirkiilerinde firmanin vergi numarasi sirkiilerin ilk sayfasinda iist kisimda agik
olarak gegmeli ve bu vergi numarasi elektronik sisteme de bire bir ayni kaydedilmelidir).




4. Firma Tammlayict No: Onaylanan firmaya sistem tarafindan otomatik olarak
atanacagindan bu kisim bos birakilir.

5. Vergi Dairesi: Firmanin bagli oldugu vergi dairesidir. Firmanin elektronik sisteme
kayit ettigi vergi dairesidir. (Noter onayli imza sirkiilerinde firmanin vergi dairesi sirkiilerin
ilk sayfasinda iist kisimda ag¢ik olarak gegmeli ve bu vergi dairesi elektronik sisteme de bire
bir ayn1 kaydedilmelidir).

6. Faaliyete Baglangic Tarihi: Firmanin bagli oldugu Ticaret Odas1 Faaliyet
Belgesi’nde gegen, firmanin faaliyete baslangic tarihidir.

7. Ticaret Odas1 Adi: Firmanin bagli oldugu Ticaret Odasi veya Esnaf ve Sanatkarlar
Odas1 adidir (Noter onayli imza sirkiilerinde firmanin bagli oldugu Ticaret Odas1 veya Esnaf
ve Sanatkarlar Odasi adi sirkiilerin ilk sayfasinda iist kisimda agik olarak ge¢meli ve bu
Ticaret Odas1 veya Esnaf ve Sanatkarlar Odas1 adi elektronik sisteme de bire bir ayni
kaydedilmelidir).

8. Ticaret Sicil No: Firmanin Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi biinyesindeki Tiirkiye
Ticaret Sicil Gazetesi’nde gecen numarasidir. (Noter onayli imza sirkiilerinde firmanin
Ticaret Sicil Numarasi sirkiilerin ilk sayfasinda iist kisimda agik olarak gegmeli ve bu Ticaret
Sicil Numarasi elektronik sisteme de bire bir ayni1 kaydedilmelidir).

9. Firma Faaliyet Tipi: Yalnizca kozmetik {iriin piyasaya arz eden firmalar “Kozmetik”
kutucugunu isaretlemelidir.

Ornek:

Firma Faaliyet Tipi : |:|i|a,; DEana',rié

Piyasaya kozmetik iiriin arz eden ve ayni zamanda ila¢ ruhsati bulunan firmalar,
kozmetik ve ila¢ kutucuklarini isaretlemelidir.

Ornek:

Firma Faaliyet Tipi : éilaz; = Sanayi Kozmetik

.............

Sistem yalnizca kozmetik iriinler i¢in e-bildirim yapmak amaciyla kullanilacaksa
sadece “Kozmetik” kutucugu isaretlenmelidir. Aksi takdirde bildirim islemleri ile ilgili
sekmeler goriintiilenemez.

DIKKAT: “Sanayi” sekmesi ila¢ ve kozmetik disindaki faaliyet alanlar igindir.

10. Adres Bilgileri: Firmanin elektronik sisteme kayit ettigi adresidir. (Noter onayli
imza sirkiilerinde firmanin adresi agik olarak ge¢cmeli ve bu firma adresi elektronik sisteme de
bire bir ayn1 kaydedilmelidir).

11. Posta Kodu: Firma adresine ait posta kodudur.

12. iI: Firma adresinin ilidir.

13. Tlge: Firma adresinin ilgesidir.

14. Telefon Numarasi: Firmanin telefon numarasidir (Once 3 haneli alan kodunun,
sonra bir bosluk birakilarak yedi haneli numaranin girilmesi gerekmektedir).



15. Faks Numarast: Firmanin faks numarasidir (Once 3 haneli alan kodunun, sonra bir
bosluk birakilarak yedi haneli numaranin girilmesi gerekmektedir).

16. Firmanin Web Adresi: Firmanin web adresidir.

17. Firmanin E-Posta Adresi: Firmanin e-posta adresidir.

Uyari: Burada girilen e-posta adresi, {iriin bilgi girisinden sonra sistemde olusturulan
Bildirim Formunda yer alacagindan bu adresin firmaya ait “info@...,” veya “bilgi@...”
adresleri ya da imza yetkisine sahip bir kisiye ait olan bir elektronik posta adresi olmasi
gerekmektedir.

18.Ekler: Sisteme yiiklenecek olan ve bir sayfa boyutu 100 kb (kilobayt)’1 gegmeyecek
olan pdf dosyasini (firma kayit basgvurulari i¢in imza sirkiilerini) ifade eder.

Uvari: Sisteme, taramip pdf dosvasi seklinde viiklenen imza sirkiilerinin kabul
edilebilmesi icin okunakl olmasi gerekmektedir.

Firma Yetkilisi Bilgileri

Bu ekranda “Firma Yetkilisi” olarak tanimlanacak olan kisinin ticari bakimdan yetkili,
firma sahibi veya ortagi, sirketler igin firma imza sirkiilerinde adi ve imzasi1 bulunan kisi,
sahis firmalari i¢in ise vergi miikellefi olan kisi olmasi zorunludur. Firma yetkilisi kisminda
asagidaki maddeler bulunmaktadir:

1. Kullanicr T.C. Kimlik No: Firmanin elektronik sisteme kayit ettigi firma yetkilisinin
T.C. kimlik numarasidir (Noter onayli imza sirkiilerinde firma yetkilisinin T.C. kimlik
numarasi gegmelidir ve bu T.C. kimlik numarasi elektronik sistemde de bire bir ayni
olmalidir).

2. Ad1 Soyadi: Firma yetkilisinin adi ve soyadidir. Firmanin elektronik sisteme kayit
ettigi firma yetkilisinin ad1 ve soyadidir (Noter onayli imza sirkiilerinde firma yetkilisinin ad1
gecmelidir ve bu ad elektronik sistemde de bire bir ayni olmalidir).

3. Yetkiler: Firma yetkilisinin yetkili oldugu alanlardir. “UZEM Yetkilisi” kutucugu da
mutlaka isaretlenmelidir.

4. Telefon No: Firma yetkilisinin telefon numarasidir.

5. E-Posta Adresi: Onay sonrasi sifrenin gonderilecegi e-posta adresidir. Buradaki
e-posta adresi firma yetkilisine sifrenin gonderilecegi elektronik posta adresidir. Dogru
yazildigindan emin olunmalidir. Girilecek olan e-posta adresi hotmail, gmail, yahoo,
windowslive, msn ve benzeri ise kisilerin istenmeyen posta listelerini kontrol etmeleri,
otomatik silinmelere kars1 ayarlarini degistirmeleri gerekmektedir.

Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Ekrani’nda firma bilgileri ve firma yetkilisi
bilgileri sisteme kayit edilirken sayfanin alt kisminda yer alan “EKLER” kismina taranmis
imza sirkiileri okunabilir sekilde pdf dosyasi olarak yiiklenecektir.

“EKLER” kisminda yer alan “Imza Sirkiileri” taratilarak sisteme pdf dosyasi
seklinde okunakl olarak yiiklenmelidir. Tarama sonrasi sisteme yiiklenecek olan belgelerin
boyutlar1 100 kb (kilobayt)’yi ge¢memelidir, eger gecerse sisteme yiiklenememektedir.
Tarama sonrasi imza sirkiileri pdf dosya boyutunun 100 kb’yi gegmemesi i¢in tarayicinizin
ayarlar (settings) kismina giriniz ve tarayici ayarlarindan “150 dpi” yi se¢iniz ve yine yazict
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ayarlarindan “siyah beyaz tarama (black & white)” kismimi seginiz; s6z konusu tarayict
ayarlar1 yapildiginda imza sirkiileri pdf dosya boyutu 100 kb’yi ge¢meyecektir. Gegmesi
durumunda bilgisayar teknik destegi alinarak dosya boyutunun 100 kb’nin altina indirilmesi
ve bu islemden sonra sisteme yiiklenmesi gerekmektedir. Ayrica sisteme pdf dosyasi seklinde
eklenen imza sirkiileri okunakh olmalidir. Sisteme, taranip pdf dosyasi seklinde yiiklenen
imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunaklh olmasi gerekmektedir.

Sisteme yiiklenecek olan pdf dosyasi seklindeki imza sirkiilerinin dosya adi
imzasirkuleri.pdf olmalidir.

“EKLER”de yer alan imza sirkiileri sisteme yiiklendikten sonra, “Basvuruyu
Sonlandir” kutucugu tiklanmadan 6nce bu sayfanin ¢iktis1 alinmalidir.

a)
Firma Bilgileri
Firma Adi : |C‘1RNEK FIRMA KOZMETIK
Firma Yetkili T.C. Kimlik Numaras: : |11111111111 |
Wergi Numarasi : |22222222222 | 10 veya 11 haneli olmahdir

Firma Tanimlayici No

e (CANKAVA VERGI DAIRES] |
Faaliyete Baslangic Tarihi : | 26032013 I=
Ticaret Odas Adi : |Ankara Ticaret Odasi |
Ticaret Sicil No : 1111
Firma Faaliy=t Tipi : [ ilac @ sanayi # kozmetik
Ségitdzid Mah. 2176 Sok No:5 Cankaya / ANKARA -
Adres Bilgileri :
Posta Kodu : |0552[J |
il : Ankara |Z|
ilge Cankaya E
Telefon Numaras: |312 11111 11 |
Fasx Numnaras: : [312 222 22 22 |
Firmanin Web Adresi : www_ornekfirma_com
Firmanin E-Posta Adresi : |ir1fu:u@orr1eh:ﬁrma.cnm |




b)

Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullaniai T.C. Kimlik No : 1111111111

Adi Soyad : |DENEME KULLANICI

Firma Yetkilisi
Uzem Yetkilisi

Yetkiler :
DITS Sorumlusu
I:lSistern Kullanmais DGﬁrme Yeathkisi
Telefon No : [312 111 11 11 |
E-Posta Adresi : |denemeku|lan|c|@0rnek‘ﬁrma.com Onay sonrasi sifre bu adrese génderilecektir.
Ekler
imza Sirkileri : Gozat...

Sisteme, taramp pdf dosvasi seklinde viiklenen imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunalkh olmasi cerekmelktedir.
Basvuruyu sonlandir kutucugn tiklanmadan énce sag iistteld yazic1 sembolii dle bu sayfamm ¢ikctisi abnmaldir ve firma vetlalisi
tarafindan imzah kaseli sekilde Kurnmmnmza génderilmelidir. Bu islemlerden sonra elektronik olarak islemin tamamlanabilmesi icin
“Basgvuruyu Sonlandr™ kutucugn mutlaka tikdanmahdir

Bagvuruyu Sonlandir

Sekil 3. “Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadan once ¢iktisi alinacak, 6rnek olarak
doldurulmus “a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Sayfasi” ekran

gorintiileri.

Bu sayfanin ciktis1 alindiktan sonra “Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmalidir.
(“Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadigi takdirde firma kayit islemi elektronik olarak
tamamlanmamis olacaktir, bu durumda elektronik kayit tarafimizca goriintiilenemeyeceginden
firma kayit isleminiz onaylanamayacak ve sistem sifreniz gonderilemeyecektir).
“Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklandiktan sonra asagida yer alan “Firma Kayit basvuru
isleminiz _basariyla tamamlanmistir” baslikli ekran goriintiistiniin gelmesi elektronik olarak
islemin dogru sekilde gerceklestirildiginin gostergesidir.

Firma Kayit basvuru isleminiz basariyla tamamlanmistir.
Islem Takip No: :889950
- Yapilan inceleme sonucu firma kayit basvurunuz uygun bulunursa, onay isleminin ardindan kayit ekraruna girilen firma yetkilisinin e-posta adresine sifre génderilecektir.
- Gonderilecek sifre ile "E-Uygulamalar Giris” den sisteme girilerek “islemler ~ kismindan diger sistem kullanicilan tarumlanabilir.

Tiirkiye flag ve Tibbi Cihaz Kurumu

| FiRMA BILGILERI |

Sekil 4. “Firma Kayit bagvuru isleminiz basariyla tamamlanmistir” ekran goriintiisti.

“Firma Kayit bagvuru isleminiz basariyla tamamlanmistir” ekraninda goriilen islem

takip numarasinin standart dilekgenin sag alt tarafinda bulunan “Islem Takip No” kismina

yazilmasi gerekmektedir.



Standart dilekgeye http://www.titck.gov.tr/Default.aspx?sayfa=kozmetik bildirim&lang=tr-TR

linkinden ulagilabilmektedir.

 T.C SAGLIK BAKANLIGI
TURKIYE ILAC VE TIBBI CTHAZ KURUMU

Dgi:

Yam akinde var alan avreal/avraklar parafines asaida isaretlanmis olan islamimizin
vapilmasi hususunu bilginize arz aderim.

Euruma gonderilen ewraklar ila sisternden sklenen dokiimanlarm birsbir aym
oldugunu tashhiit adarim.

Tarih:
Ek: savia Kasa-Im=a

1 Firma Kayit ve Sifre Bagvarusa O

a) Firma wa Firma Yetkilisi Kavit Formu O

b) Imza Sirkiilari O
2 Kozrmetik Firma Bilgileri Degizikligi O
3 Kozmetik Uron Bildirim Islemler: O

Bildirim Formu O
4 Kozrmetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgisi Gonderme O
5 Kozmetik Uriin Bilgizsi Gonderme O
6 Kozmetik Uriin Sertifika Bagvorusa O

a) Deklaraswyon Balgssi(2 niisha) O

b) Harg Dekontu O

) Uriinlerin Bildirimlerine Iliskin Takip Mumaralann O]
7 Kozmetik Urin Istenmeyen Etlkd Bildirimi O
B Kormetik Mevzuaty Goris O

fislem Takip No:

Sekil 5. “Standart Dilek¢e” ekran goriintiisii.

Elektronik olarak islem basariyla gergeklestirildikten sonra;
1- Bir 6nceki adimda doldurulup kaselenen, firma yetkilisi tarafindan islak
olarak imzalanan ve sag alt kismina islem takip numarasinin yazildig: standart dilekge,


http://www.titck.gov.tr/Default.aspx?sayfa=kozmetik_bildirim&lang=tr-TR

2- “Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadan o6nce yazici ile yazdirilan,
firma ve firma yetkilisi bilgilerini igeren kaseli ve 1slak imzah sayfa,

3- Elektronik kayitta tarafinizca “firma yetkilisi” olarak kaydedilen firma
yetkilisinin noter onayli imza sirkiileri asl,

resmi yolla; Saglik Bakanlhig Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu S6giitdzii Mahallesi 2176.
Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

Yukarida bahsedilen 3 adet evrakin Kurumumuz Evrak Birimine gonderilmesi,
bunlardan “noter onayh imza sirkiileri” nin ise ilaveten sisteme pdf dosyasi seklinde
yiiklenmesi gerekmektedir. Sisteme yiiklenecek olan pdf dosyasi seklindeki imza
sirkiilerinin dosya adi imzasirkuleri.pdf olmalidir.

S6z konusu evraklar Kurumumuza ulastiktan sonra gerekli kontroller yapilarak,
sistem sifresi firma yetkilisinin e-posta adresine otomatik olarak gonderilecektir.

Sifrenin firma yetkilisinin e-posta adresine gelmesini takiben, “e-islemler kullanici
girisi” sayfasinda firma yetkilisinin T.C. kimlik numarasi yazilarak, sifre kismma da firma
yetkilisinin e-posta adresine gonderilen sifre yazilarak sisteme giris yapilir. Sisteme giris
yapildiktan sonra “Kullanic1 Islemleri >> Sifre Degistir” kismindan firma yetkilisinin e-posta
adresine gonderilen sifrenin degistirilmesi 6nemle tavsiye edilir.

Sistem Giris Sayfasi
MADDE 7- Sifreler firma yetkilisi ve kullanicis1 olarak tanimlanan kisilerin e-posta
adreslerine gonderildikten sonra bu kisilerce sisteme giris yapilabilmektedir.
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e-islemler Kullanici Girisi

T.C. Kimlik Numarasi:
Sifre:

O Hatra Sifremi unuttum

Vg7

| Giris |

Firma Kavyit

KOZMETIK FIRMALARININ DIKKATINE !

Firma Kayit ve her tirld dider basvurular éncesi okunmasi gereken™Kozmetik Faaliyetleri Elektronik Uygulamalar Kilavuzu Siirim 1.0 “ 1 indirmek icin litfen buraya tiklayiniz.

Sekil 6. “e-islemler Kullanic1 Girisi” ekran1 goriintiisii.

Sisteme girigler “e-islemler Kullanici Girigi” ekranindan (Sekil 6) yapilmaktadir (Madde 6.1. Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi Bolimiinde
bu ekrana nasil ulagilacag bilgisi verilmistir).

Onaylanan ve sifresi gelen firma, sisteme girerken yukaridaki ekranda yer alan T.C. Kimlik Numarasi ve Sifre alanlarin1 girip, sistem
girisi sayfasinda ekranda ¢ikan resim formatindaki rakamlar1 ve harfleri “Resimdeki Kodu Giriniz” ibaresinin yaninda yer alan kutucuga yazarak,
“Giris” diigmesine bir defa tiklamalidir. Kullanicimin T.C. Kimlik Numarasi, Sifre ve Resim kismi dogru yazilmis ise sistem kullaniciyt
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taniyacak ve sisteme giris yapilmasina izin verecektir. T.C. Kimlik Numarasi ve Sifre dogru yazildigi halde sisteme giris yapilamiyor ise

“Hatirla” kutucugundaki “V” isareti kaldirilarak yeniden denenmelidir. T.C. Kimlik Numarasi ve Sifrenin yanlis girilmesi durumunda sistem
“Hata” verecektir.

Hata

e-islemler Kullanici Girisi
T.C. Kimlik Numarasi: |

Sifre:
O Hatirla Sifremi unuttum
=~ 1 % "
& 1S
21179
[ Giris |
Firma Kayit

KOZMETIK FIRMALARININ DIKKATINE
Firma Kayit ve her tirld diger basvurular éncesi ckunmasi gereken"Kozmetik Faaliyetleri Elektronik Uygulamalar Kilavuzu Siirim 1.0 ™ 1 indirmek icin |0tfen buraya tiklayviniz.

Sekil 7. e-igslemler Kullanic1 Girisi “Hata” ekran1 goriintiisii.
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Bes kez vanlis girilmesi

durumunda sifre bloke olmaktadir. Bu durumun

kozmetik.bildirim@titck.gov.tr e-posta adresine, kullanici tarafindan e-posta ile bildirilmesi

gerekmektedir.

Sifre ve T.C. Kimlik Numarasi ile sisteme girildiginde ilk olarak firmaya ait bilgilerin
goriintiilendigi ve sorgulandigi asagidaki 6rnek sayfa (Sekil 8. a ve b ) agilmaktadir.

a)
Firma Bilgileri

Firma Ad :

Firma Yetkili T.C. Kimlik Numaras: :

Wergi Numaras

Firma Tanimlayic No
Wergi Dairesi @

Faaliyete Baglangic Tarihi :
Ticaret Odasi Ad ¢

Ticaret Sicil No :

Firma Faaliyet Tipi :

Adres Bilgileri :

Posta Kadu :

il :

Ilge :

Telefon Numaras: :
Fax Mumaras :
Firmamn Web Adresi :

Firmanin E-Posta Adresi @

b)

[KOZMETIK DENEME FIRMASI 1 |

12345632132 |

|'_'"33l:_': 81 | 10 veya 11 haneli olmaldir

2667269051956 |

|Ankara |
| 28.06.2012 &=

|Ankara Ticaret Odasi |
[123/45 |

ilagc Csanayi M kozmetik

S8giitdzi Mah. 2176. Sok. No: 5 Cankaya / IZMIR -

|055;_u |

|An kara |E|

|312 245 69 85 |
[312 245 69 84 |

wWww_iegm.gov_tr

|kozmetik. bildirim @titck.gov.tr]
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Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullaniar T.C. Kimlik No : |51;‘_'|.Z|.Z|.;‘_'|.2

Adi Soyad : |Bo; Birakilmaz

Firma Yetkilisi
Uzem Yetkilisi

Yetkiler :
#1175 serumlusu
Sistem Kullzanmicisi Garme Yetkisi
Talefon No ; [312 121 11 11 |
E-Posta Adresi : |kozmetik.bildirim@titck.gov.tr Onay sonrasi sifre bu adrese ginderilecektir.
Yeni Kullanici Ekle
Ekler
imzah Kaseli Dilekge : Gozat...
Ticaret Sicil Gazetesi : Gozat..
imza Sirkdleri : Gozat...

No records to display.

Sisteme. taramp pdf dosvasi seklinde viiklenen imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunakh olmasi gerekmektedir.
Basvuruyu sonlandir kutucugn tiklanmadan énce sag iistteld yarici semboli ile bu sayfamn gilkdhis: abnmahdir ve firma yethdlisi
tarafindan imzah kaseli sekilde Kunmmunmza génderilmelidir. Bu islemlerden sonra eleldtronik olarak islemin tamamlanabilmesi icin
“Bagvuruyn Sonlandr™ kutucngn mutlaka tkdanmahdr

Sekil 8. a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri ekran goriintiisii.

Ekranin sol {ist boliimiinde bulunan “Islemler”” modiiliiyle firma yetkilisi ve kullanicist
tarafindan asagidaki islemler yapilabilir:

@l lslemler » - £ Kullanict Islemleri b g Yetkili islemleri

% Kozmetik Urtin Ekle

2 Kozmetik Urin Bilgi Dosyas! DENEME KULLANICI 1 - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
UZEM Bildirimi -

% K ® = =

ﬁ-:}ﬁﬁ!s:?lguﬁﬁi H B —— “..J(; Ekle || Kullamiclanm || Kozmetik || Bagvurular

Sekil 9. Islemler Meniisii ekran goriintiisii.
Sekmeler goriintiilenemiyor ise Internet Explorer 8.0 “Araglar” meniisiinden
“Uyumluluk Ayarlar1” yapilarak yeniden denenmelidir. Bu ayarlarin yapilmamasi durumunda

islem sekmeleri goriintiilenemez.

-Kozmetik Uriin Ekle: Bildirimi yapilacak kozmetik iiriinlerin bilgi girisi bu sekmeden

yapilir.
-UZEM Bildirimi: Bu sekme ile kozmetik iriinlerin Ulusal Zehir ve Arastirma
Merkezi’ne bildirimleri yapilir (UZEM Bildirimi i¢in ayr1 bir kilavuz bulunmaktadir).
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-Kullanici Ekle: Bu sekme ile firma yetkilisi yeni kullanici tanimlayabilir.

“Kullanict Islemleri” meniisiinden firma yetkilisi ve kullanicis1 tarafindan asagidaki
islemler yapilabilir:

wllslemler »  £0Kulznic slemlen v (giYetkli Islemleri

5 Kullanici Ging
£13ifre Degistir DENEME KULLANICI 1 - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
£,/Sifre Hatirlat .

3 Aim < % = @

Firmam || llac Ekle || Kullamiclanm || Kozmetik Basvurular

Ruhsat Kontrol

Sekil 10. Kullanic1 Islemleri Meniisii ekran goriintiisii.
-Kullanic1 Giris: Sistemden ¢ikmadan farkli bir kullanici girisi yapilabilir.

-Sifre Degistir: Sistem kullanicisi sifresini degistirerek yeni sifre alabilir.

Sifre Degistir
Sifre:
Yeni Sifre:
Yeni Sifre (Tekrar):

Sifre dedistir Vazgeg

Sekil 11. “Sifre Degistir” ekrani.

-Sifre Hatirlat: Sistem sifresinin unutulmasi durumunda; Kullanic1 islemleri >> Sifre
Hatirlat kismina tiklandiginda, gelen ekranda (Sekil 12) “Kullanici Adi” kismina firma
yetkilisinin T.C. Kimlik Numaras1 yazilip “Tamam”a tiklanmalidir. Bu igslem sonucunda yeni
sifre firma yetkilisinin sistemde kayith olan e-posta adresine otomatik olarak gonderilmek-
tedir.

Kulfanici adirizi girerek sifrenizi afabilirsiniz.
kullarmo Adi:

Tamam

Sekil 12. “Sifre Hatirlat” ekrani.

Sifre hatirlatma islemi i¢in agilan pencerede kullanict adi kismina firma yetkilisinin
T.C. Kimlik Numaras: yazildig: takdirde firma yetkilisinin e-posta adresine “sifre hatirlatma
e-postas1” (Sekil 13) gelmektedir.
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Sayin Yetkili,

Talebiniz tizere, sifre hatirlatma amacli bu e-mail génderilmistir.
(Kullanict adimz T.C. kimlik numaranmzdir. )

Saygilarimizla
Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu

Sekil 13. Kullanicr talebi iizerine, sifre hatirlatma amaciyla Kurumumuz tarafindan
gonderilen e-posta igerik ornegi.

- Yetkili islemleri: TITCK vyetkilileri icindir.

Asa@idaki ekranda (Sekil 14) yer alan “Ruhsat Kontrol”, “Firmam”, “ila¢ Ekle”,
“Kullanicilarim”, “Kozmetik” ve “Bagvurular” butonlar1 tiklanip asagidaki islemler gergekles-
tirilebilir. Bu ekranda yer alan “Ruhsat Kontrol” ve “ilag Ekle” butonlar1 kozmetik iiriinler ile
ilgili degildir.

dislemler»  gKullanici lslemleri b g iYetkili Islemleri
DENEME KULLANICI 1 - KOZMETIK DENEME FIRMAST 1

R i % & I 2

b

davliulga

[}
(]

Sekil 14. “Yetkili Islemleri” meniisii ekran goriintiisii.

- Firmam: Firmanin bilgileri yer alir. Firma bilgilerinde degisiklik oldugunda bu
sayfada firma yetkilisi tarafindan “Diizelt” segenegi ile gerekli diizeltmeler yapilabilir.
“Kaydet” secenegi ile kaydedilir. Bu islemi yalnizca firma yetkilisi yapabilir.

- Kullanicilarim: Firmanin, sisteme kayitl tiim kullanicilar1 goriintiilenir.
- Kozmetik: Firmanin, sisteme bilgileri kayitli tiim triinleri goriintiilenir.

- Bagvurular: Basvuru takibinin, kozmetik {riin bildirim islemlerinin, genel
basvurularin ve elektronik bagvuru takibinin yapildigi sekmedir.

Yeni UZEM Yetkilisi ve/veya Sistem Kullanicis1 Kaydi
MADDE 8- “Sistem Kullanicisi” olan kisilerin kaydi, kayitlar onaylanip sifre
edinildikten sonra “Firma Yetkilisi” tarafindan e-bildirim sistemindeki “Islemler”/“Kullanici
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Ekle” sekmesinden (Sekil 15) yapilmalidir. “Kullanict Ekle” sekmesi goriintiilenemiyor ise
Internet Explorer 8.0 “Araglar” meniisiinden “Uyumluluk Ayarlar1” yapilip yeniden
denenmesi gerekmektedir. Bu ayarlar yapilmaz ise islem sekmeleri goriintiilenemez.

dlslemler »  gKullanici Islemleri b igiYetkiliIslemleri
WiKozmetik Uriin Ekle

®Kozmetik Uriin Bilgi Dosyas ASSIST DENEME KULLANICI 1 - DENEME ASSISTT
ﬁ%;UZEM Bildirimi . & i o
kg

Sekil 15. Yeni Kullanic1 Ekleme Sayfasinin goriintiisii.

Gelen ekranda (Sekil 16) “Sistem Kullanicisi”na ait bilgiler girilip “Kaydet” butonuna
tiklanmalidir.

Kullamc Bakglkeri

Vi Gegelili Baglangsg Toaxhi - RS |
Onaylayarnin TC Kmlik Numaras: : |53245324532 |
Firma Tarmmlayc: No: |ZBET259I]‘1 D870 |
|
|
|

Firma Tican Adh : |KOZMETIK DENEME FIRMASI

Kullame: TC Kimlik No - |
Ad Soyad: |

Firma Yethklisi:

UZEM Yetkilisi
ITS Sorumlusu

Sistem Kullanicis::

] i

Gome Yetkisi:

Telefon No:

Telefon Mo:

|
|

Fax No: | |
|

E-Posta Adresi:

i
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Sekil 16. “Yeni Kullanict Ekleme Sayfas1 Alt Bagliklar1” ekran goriintiisii.

Sistem kullanicis1 ve UZEM yetkilisi statiilerindeki kullanicilarin kaydi yalnizca firma
yetkilisi tarafindan yapilarak kaydedilecektir. Bu ekranda “Onaylayanin T.C. Kimlik
Numaras1” firma yetkilisinin T.C. kimlik numarasidir. Sistem kullanicis1 ayn1 zamanda
“UZEM Yetkilisi” de olacak ise acilan ekranda “UZEM Yetkilisi” kutucugu da
isaretlenmelidir. “Sistem Kullanicisi’na ve “UZEM Yetkilisi’ne iliskin kayitlarin
Kurumumuzca onaylanmasina gerek goriilmediginden ¢iktilarinin gonderilmesi gerekmemek-
tedir.

Kullanicr Kayit Degisikligi

MADDE 9- Sistemde halen kayitl firmalarin sistem kullanicilarina iliskin
degisiklikler “Firma Yetkilisi” tarafindan yapilmalidir. Sistem kullanicist olan kisilerin ayni
zamanda “UZEM Yetkilisi” olarak da yetkilendirilmesi asagidaki gibi yapilmalidir.

Firma yetkilisi tarafindan T.C. Kimlik Numaras1 ve sifre ile sisteme giris yapildiktan
sonra “Kullanicilarim” butonu tiklanmalidir. Gelen ekranda (Sekil 17) “UZEM Yetkilisi”
olarak atanacak sistem kullanicisinin bulundugu satirda yer alan “Detaylar” sekmesine
tiklanmalidir.

DENEME KULLANICT 1 - KOZMETIK DENEME FIRMAST 1

oy s " "] = (2
Ruhsat Kontrol || Firmam || llag Ekle || Kullamicilanm || Kozmetik || Bagwurular
@ Hepsi @ veniler © Onayhlar @ Hatallar @) Reddedilenler & Iptal Edilenler

Firma/Kullanic/Uriin Ad Mesajlo
02.07.2012 11:19:26 DEMEME KULLANICI 1 Kullamic 17206 Detaylar
28.06.2012 14:41:41 DEMEME KULLAMNICI 2 Kullaric 17179 Detaylar

Sekil 17. “Kullanicilarim” Ekrani.

Agilan ekranda, dnce “Diizelt” kutucuguna tiklanmalidir (Sekil 18).

Kullanici iptall Diizelt |

Sekil 18. “Diizelt” kutucugu
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Daha sonra agilan sayfada “UZEM Yetkilisi” kutucugu isaretlenip “Kaydet” butonuna
tiklanmalidir (Sekil 19).

R B Veri Gegerilik Baslangig Tarihi - |28.06.2012 |
Onaylayanin TC Kimlik Numaras: - |1234EE-321 32 |
Firma Tammlayic No: 2667260051956 |
Firma Ticari Ad - |KOZMETiK DENEME FIRMASI 1 |
Kullanic: TC Kimlik No - |22222222222 |
Adi Soyad: [DENEME KULLANICI 2 |
Firma Yetkilisi:

UZEM Yetkilisi

ITS Sorumlusu [

Sistem Kullamicis::

Gomme Yetkisi: |

Telefon No: [312 11111 11 |

Telefon No: [312 222 22 22 |

Fax No: 31233333 33 |

E-Posta Adresi: |k|:l zmetik. bildirim@iegm. gov.tr

| GERI |

Sekil 19. “Kullanic1” >> “Detay” sayfasi ekran goriiniimii.

Boylece sistem kullanicisina “UZEM Yetkilisi” statiisii verilmis olur. Bu kayitlarin
Kurumumuzca onaylanmasina gerek goriilmediginden ¢iktilarin gonderilmesi gerekmemekte-
dir. Sistem kullanicilar ile ilgili diger degisiklikler de bu sekilde gergeklestirilebilir.

Elektronik sistem iizerinden Sekil 19°da yer alan bilgilerin degistirilmesinden sonra,
degisiklige iliskin:

1- Degisikligin agik olarak belirtildigi iist yazinin

2- Degisikligin elektronik sistemde de gerceklestirildigini belgeleyen elektronik

sistemden alinmus ilgili sayfanin ¢iktisinin
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3- llgili maddesi isaretlenmis Standart Dilekge ekinde Saglik Bakanlhig: Tiirkiye ilag
ve Tibbi Cihaz Kurumu So6giitozii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520
Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

Firma Bilgileri Degisikligi

MADDE 10- Firma bilgileri degisikligi i¢in izlenmesi gereken yollar asagida

belirtilmektedir.

a)
Firma Bilgileri

Firma Ad :

Firma Yetkili T.C. Kimlik Numaras: :

Vergi Numaras: :

Firma Tanimlayic No :
Vergi Dairesi :

Faaliyete Baslangic Tarihi :
Ticaret Odas Adi :

Ticaret Sicil No :

Firma Faaliyet Tipi :

Adres Bilgileri :

Posta Kodu @

il :

ilge :

Telefon Mumaras: :
Fax Numaras :
Firmanin Web Adresi :

Firmanin E-Posta Adresi ¢

|KOZM ETIK DEMEME FIRMASI 1

12345632132 |

|9533Ef!:531. | 10 veya 11 haneli elmahdir

[2667269051956

|An kara

| 28.06.2012 |

|An kara Ticaret Odasi

123745 |
D[IE; I:l:'a'ua-.-i I:ll”c:'neti{

SH&iitszid Mah. 2176. Sok. No: 5 Cankaya / IZMIR

106520 |

|f-\n kara |Z|

|312 245 69 85 |
[312 245 69 84 |

WWW_iegm.gov._tr

|kozmetik. bildirim @titck.gov.tr]
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b)

Firma Yetkilisi Bilgileri
Kullaniar T.C. Kimlik No : |5111?_1.11112
Adi Soyad : |Bo§B|rakl|maz

Firma Yetkilisi
Uzem Yetkilisi

Yetkiler : =
ITS Sorumlusu
Sistemn Kullanicis: Gdrme Yetkisi
Telafon No [312 121 11 11 |
E-Paosta Adresi : |kozmetik.bildirim@titck.gov.tr Onay sonrasi sifre bu adrese ginderilecektir.
Yeni Kullanici Ekle
Ekler
imzah Kaseli Dilakge : Gozat..
Ticaret Sicil Gazetesi : Gozat..
Imza Sirkdleri : Gozat..

MNo records to display.

Sisteme, taranip pdf dosyasi seklinde yiiklenen imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunakh olmasi gerekmektedir.
Basvaruyu sonlandir kutucugn tiklanmadan Gnce sag iisttekd yvazics sembolii ile bu sayfamn cikiisi abnmahdir ve firma yethalisi
tarafindan imzah kaseli sekilde Kurumunmuza gonderilmelidir. Br ) esi igin
“Bagvuruyn Sonlandr™ kutuengn ntlaka tiklanmahdr

Sekil 20. Firma Bilgileri ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisiklik Ekrani.

Yukaridaki ekranda degisiklik yapilabilmesi i¢in 6ncelikle ekranin sag alt kisminda
yer alan “Diizelt” sekmesi tiklanip gerekli degisiklik yapilmali ve ardindan “Kaydet” sekmesi
tiklanmalidir.

Imza Sirkileri : Gozat..

No records to display.

Sisteme, taramp pdf dosvasi seklinde viiklenen imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunakh olmasi gerekmektedir.
Basvuruyu sonlandir kutucugu tiklanmadan 8nce sag iistteki yazic1 sembolii ile bu sayfanin giktist abnmahidir ve firma yetkilisi
tarafindan imzah kaseli seldilde Kurumumunza génderilmelidir. Bu iglemlerden sonra elektronile olarak islemin tamamlanabilmesi icin
“Bagvuruyu Sonlandr™ kutucugu mutlaka tikdanmahdsr

Sekil 21. Firma Bilgileri ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisikligi i¢in “Diizelt” ve “Kaydet”
sekmeleri.

Firma Bilgileri ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisiklik Ekraninda “Firma Bilgileri”
baslig altindaki asagida yer alan bilgiler sistem iizerinden tarafimzca degistirilebilmektedir:

e Faaliyet Baglangi¢ Tarihi
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e Ticaret Odas1 Adi

e Adres Bilgileri

e Posta Kodu

o 1l

o Tlce

e Telefon Numarasi

e Faks Numarasi

e Firmanin Web Adresi

e Firmanin E-Posta Adresi

Elektronik sistem iizerinde yer alan bilgilerin degistirilmesinden sonra, degisiklige
iliskin:
1- Degisikligin acik olarak belirtildigi iist yazinin,
2- Degisikligin elektronik sistemde de gerceklestirildigini belgeleyen elektronik
sistemden alinmus ilgili sayfa c¢iktisinin, eger adres degisikligi varsa noter _onayh Ticaret

Sicil Gazetesi érneginin veya Esnaf Sanatkéarlar Odasi kayit 6rneginin ash,

3- Ilgili maddesi isaretlenmis Standart Dilekce (Sekil 22) ekinde Saghik Bakanlig
Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu Ségiitdzii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520
Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.
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T.C. BAGLIK BAKANLIGI
TUREIVE ILAC VE TIBBEI CIHAZ EURUMU
Igi:
Yam ekinde ver alan avral/avraklar garafincs asafida isaretlenmis olan islemimizin
vapilmasi hususunu bilginize arz aderim.
Eumma gonderilen ewraklar ila sistemdan sklenen dokiimanlanm birebir aym
oldufunu tashhiit adarim.

Tarih:
Ek: sayfa Kaga-Im=za

1 Firma Kayit ve Sifre Bagvorusa O

a) Firma vea Firma Yetkilisi Kayit Formu O

b) Imza Sirkiileri O
2 Kozmetik Firma Bilgiler: Degiziklizy IEI
3 Kozmetik Uriin Bildirim Islemleri O

Bildirim Formu O
4 Kozmetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgisi Gonderme O
5 Kormetik Uriin Bilgisi Gonderme
] Kozrmetik Urin Sertifika Bagvorusa O

a) Deklarasvon Balgasi {2 niisha) O

b)) Harg Delcontu O

) Uriinlerin Bildirimlerine Tliskin Takip Numaralan O
7T Kozrmetik Uriin Istenmeven Etki Bildirimi O
] Kozmetik Mevznat Goris O

ng]Eln Takip No:

Sekil 22. Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisikligi icin Standart Dilekcenin ilgili
maddesinin isaretlenmis halinin ekran goriintiisii.

“Firma Bilgileri” bashig: altindaki asagida yer alan bilgiler sistem iizerinden tarafinizca

degistirilememektedir:

e Firma Adi

e Firma Yetkili Degisikligi

e Vergi Numarast

e Vergi Dairesi

e Ticaret Sicil No

e Firma Faaliyet Tipi
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Tarafinizca elektronik sistemden degistirilemeyen bilgiler i¢in Kurumumuza yine
standart dilekce ekinde yapilacak degisikligin agik olarak belirtildigi {ist yazinin génderilmesi
gerekmektedir. S6z konusu degisiklikler tarafimizca yapilacaktir.

Firma adi, Ticaret Odasi, Ticaret Sicil numarasi degisikligi i¢in; degisikligin yer
aldig1 yeni Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf ve Sanatkarlar Odas1 kaydinin noter onayli asil
suretinin tarafimiza gonderilmesi gerekmektedir.

Firma yetkilisi degisikligi igin; yeni firma yetkilisi olacak kisiye ait imza sirkiilerinin
noter onayli asil suretinin tarafimiza génderilmesi gerekmektedir.

Vergi numarasi ve vergi dairesi degisikligi i¢in; yeni vergi numarasint ve Vergi
dairesini gosteren vergi levhasinin noter onayli asil suretinin tarafimiza gonderilmesi
gerekmektedir.

Kozmetik Uriin Bildirim Islemleri

MADDE 11- Kozmetik iiriin bildirimleri 4 adimda gergeklestirilmektedir:

1. Firma Bilgileri Girisi [bkz. sf.2 (Madde 6.1 Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi)]

2. Firma Yetkilisi ve Kullanici1 Bilgileri Girisi [bkz. sf.2 (Madde 6.1 Firma ve Firma
Yetkilisi Kaydi)]

3. Uriin Bilgileri Girisi [bkz. sf.25 (Madde 11.1 Kozmetik Uriin Bilgileri Girisi )]

4. Bildirim Formu Olusturulmasi ve Gonderilmesi [bkz. sf.30 (Madde 11.2 Bildirim
Formu Olusturma ve Génderme )]

1. ve 2. adimlar “Madde 6.1 Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi” boliimiinde agiklandigi
i¢in burada 3. ve 4. adimlar hakkinda bilgi verilecektir. Firma ve kullanici kayitlari, sisteme
ilk giriste bir defaya mahsus olarak yapilmakta olup, daha sonra gerceklestirilecek olan
bildirim islemlerinde yalnizca 3. ve 4. adimlarin yerine getirilmesi gerekmektedir.

1. Kozmetik Uriin Bilgileri Girisi

Islemler — “Kozmetik iiriin ekle” sekmesi tiklandiginda asagidaki sayfa agilir
[Sekil 23 a) ve b)]. Sekmeler goriintiilenemiyor ise Internet Explorer 8.0 “Araglar”
mentisiinden “Uyumluluk Ayarlar1” yapilip yeniden denenmelidir. Bu ayarlar yapilmaz ise
islem sekmeleri goriintiilenemez.

Bildirimi yapilacak her iiriin i¢in ayr1 ayr1 asagidaki ekran agilarak bilgi girisi
yapilmalidir. Bu alanda veri girisi yapilmayan {irinler “Basvurular” boliimiinde bildirim
formunda goriintiilenemez.

Kozmetik Yonetmeligi EK-1X Bildirim Formunda yer alan bilgiler, bu ekranda veri
alan1 olarak belirlenmistir.
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DENEME KULLANICI 1 - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

e

Ruhsat Kontrol

Firmam

®
llac Ekle

Kullanicilanm

Kozmetik

@

Basgvurular

Cozmetik Uriin

Firma Bilgileri

Data Kayit Tarihi

Firma Tarimlayic No

Firma Adi

Islem Turi

Uriin Bilgileri

Marka

Uretim Yeri Adresi

Uretim Yeri Ulke

Uriin Sistem Kayit Numarasi

Piyasaya Arz Edilis Sekli

Kayit Numarasi Olustur

O verli © ithal

Uriniin islev Kodu/Urtndn Birden Fazla Islevi Varsa

Uriiniin Agik Adi

Uretim Yeri Adi

Uretim Yeri Sehir

Uriiniin Bilgi Dosyasinin Bulundudu Adres

Uriindn Islevi Kod Listesinde Yer Almiyorsa
Urtndn Islevi/Islerini Yazimiz

Sekil 23. a) Kozmetik iiriin ekleme sayfasi (bildirim ekrani) ekran goriintisii tist kismi.

25



b)

Onayo Yorumu

Yapilan kozmetik idrin bildirimlerine istinaden o
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindigina dair herhangi bir yazi E|
veya belge dizenlenmeyecektir.

Dl-cudum ve Kabul Ediyorum "Bildirim Kabul Belgesi™ uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmistir.Bildirimi yapilan kozmetik iiriinler
hakkinda 5324 ve 4703 Sayili Kanunlarda
belirtilen tim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi vapilan

[ Gent_

Sekil 23. b) Kozmetik iiriin ekleme sayfasi (bildirim ekrani) ekran goriintiisii alt kismi.
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Arka plan1 koyu gri renkli olan alanlar sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur ve
degistirme yapilamaz.

Kozmetik iirlin bilgi girigindeki veri alanlar1 agagida siralanmaistir:

Uriin_Sistem Kayit Numarasi: Kullanic1 tarafindan “Kayit Numaras1 Olustur”
kutucugu isaretlenerek olusturulur. Her iirlin i¢in yalnizca bir defa sistem kayit numarasi
olusturulmaktadir.

Marka: Uriiniin tescilli markasi1 girilmelidir.

Uriiniin A¢ik Adi: Uriiniin agikca anlasilan piyasadaki adi girilmelidir. Uriin ad1 uzun
oldugunda bosluk birakilip girilmelidir (Ornek; aaa, bbb, ccc,... seklinde degil; aaa, bbb,
ccc,...seklinde olmalidir). Ithalat islemlerinde referans numarasi kullanan firmalar iiriinlerinin
referans numarasini, bu alanda iiriiniin agik adinin yaninda belirtebilirler.

Uretim Yeri Adresi: Uriiniin iiretildigi yerin adresidir. Uriiniin piyasaya arz sekli
“ithal” ise adres belirtilirken kisaltma yapilabilir. Uriiniin piyasaya arz sekli “yerli” ise iiretim
yerinin adresi agik¢a belirtilmelidir.

Uretim Yeri Adi: Uriiniin {iretildigi yerin adi veya unvanidir.

Uretim Yeri Ulke: Uriiniin iiretildigi yerin bulundugu iilkedir. “Se¢” butonu ile liste-
den iilke ad1 segilir.

Uretim Yeri Sehir: Uriiniin iiretildigi yerin bulundugu sehirdir.

Piyasaya Arz Edilis Sekli: Uriiniin iiretilip ambalajlanarak satisa hazir hale geldigi
tilkenin Tirkiye olmasit durumunda “yerli”, Tiirkiye disinda bir {ilke olmast durumunda ise

“ithal” segeneginin isaretlenmesi gerekmektedir.

Uriiniin _Bilgi Dosyasinin _Bulundugu Adres: Kozmetik Yénetmeligi’nin 12,
Maddesinde listelenen kozmetik iiriinlere ait bilgi ve belgelerin muhafaza edildigi dosyanin
(Uriin Bilgi Dosyas1) bulundugu adres girilmelidir. Ithal iiriinler i¢in bu adres yurt disindaki
tiretim yerinin adresi de olabilir, ancak ithalat¢1 firmanin etikette belirtilen adresinde yukarida
belirtilen Uriin Bilgi Dosyasin ii¢ is giinii icerisinde hazir bulundurma zorunlulugu nedeniyle
ithalatg1 firmanin adresi de bu alanda belirtilebilir.

Uriiniin Islev Kodu / Uriiniin Birden Fazla Islevi Varsa: Kozmetik Y®6netmeligi Ek-1X

da verilen triinlerin islevlerinin kodlandig: liste burada “Se¢” butonu ile verilmistir. Agilan
ekrandaki listede basliklarin yanindaki (+) isareti tiklanarak islev listesinin agilmasi saglanir.
Cikan listeden islev kodlarinin yanindaki kutucuk/kutucuklar isaretlenir ve daha sonra “Se¢”
butonu ile islev kodu/kodlart segilir. “Kapat™ butonu ile pencere kapatilir.
Uriiniin_islevi, Kod Listesinde Yer Almiyorsa Uriiniin Islevi/Islevleri: Bildirimi
yapilan kozmetik iiriiniin islevi, kozmetik tanimi1 dahilinde oldugu halde “Islev Kodu”
listesinde yer almiyorsa bu alanda iiriiniin islevi agik¢a yazilir (Firefox Mozilla tarayicisi ile
bu boliim uyumlu degildir. Internet Explorer 7.0 veya 8.0 Uyumluluk modunda ¢aliginiz).

“Onayc1 Yorumu” kismina herhangi bir veri girisi yapilamaz.
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= @) Islev Kodu
# &) A-BEBEK URUMLERI
# |4 B-KISISEL TEMIZLIK VE BANYO URUNLERI
# ) C-GOZ BAKIM VE MAKYAJ URUNLERI
# ) D-MAKYAJ VE MAKYA] TEMIZLEME URUNLERI
# ) E-KOKU VERICI VE TER ONLEYICILER
# ) F-TIRAS URONLERI
# &) G-CILT BAKIM URUNLERI
# &) H-DEPILATUVARLAR
# &) TIRNAK URUNLERI
# &) J-AGIZ BAKIM URONLERI
# &) K-SAC BAKIM VE TEMIZLEME URUNLERI
# &) L-SAC RENKLENDIRICI URUNLER
# &) M-GUNES URUNLERI

—

| Seg || Kapat |

Sekil 24. Islev kodu se¢imi icin 6rnek ekran goriintiisii.

Ozel Uyanlar: Tiim alanlarin doldurulmasi zorunludur. Aksi halde bilgiler kayit
edilmeyecektir. Asagidaki “Okudum ve Kabul Ediyorum” kutusunda yer alan bilgiler okun-
malidir ve sol tarafta yer alan kutucuk isaretlenmelidir (Sekil 25).

Yapilan kozmetik irin bildirimlerine istinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindigina dair herhangi bir yazi
veya belge dizenlemmeyecektir,

DI—cudurn ve Kabul Ediyorum "Bildirim Kabul Belgesi" uygulamazi 01.01.2011
itibariylekaldirilm gtir.Bildirimi yapilan kozmetik iriinler
hakkinda 5324 wve 4703 Sayili Kanunlarda
belirtilen tim zorumluluklar merkez kanunlarda tamiml vaoilan

(=]

Sekil 25. “Okudum ve Kabul Ediyorum” kutucugunun yer aldig1 ekran goriintiisii.

lating| »

Bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonu tiklanir, iiriin bilgisi kaydedilmis olur. Bu
alanda hata yapilmis ise bu asamada sayfanin sag alt kisminda yer alan yesil renkli yazi ile
ifade edilen “Bilgileri Giincelle” butonu ile diizeltme yapilabilir (Sekil 26).
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Yapilan kozmetik triin bildirimlerine istinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindidina dair herhangi bir yazi
veya belge diizenlenmeyecektir.

"Bildirim Kabul Belgesi™ uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmistir.Bildirimi yapilan kozmetik turiinler
hakkinda 5324 wve 4703 Sayili EKanunlarda

belirtilen tim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi yapilan

B I T ) Tolenwm T 2 Homs mn T et 2 1n Fiadtn Tad T AL wtmms rroams Toas ~

m .. BILGILERI GUNCELLE

Sekil 26. “Bilgileri Giincelle” butonunun yer aldig1 sayfa goriintiisii.

|111|;

-

“Bilgileri Giincelle” butonu tiklanip gerekli degisiklikler yapildiktan sonra asagida yer
alan ekrandaki “Kaydet” butonuna tiklanmalidir.

Yapilan kozmetik iiriin bildirimlerine istinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindi§ina dair herhangi bir yazi
veya belge diizenlenmeyecektir.

"Bildirim Kabul Belgesi" uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmistir.Bildirimi yapilan kozmetik uriinler
hakkinda 5324 we 4703 Sayili EKanunlarda

belirtilen tiim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi yapilan

R T T IR T Tialrmam Tl s Eamns mo Trmmmen+ 2 1o F5wd3m bt T AL wimas rrmws T~

m | KAYDET || URUNIPTAL

Sekil 27. “Kaydet” butonunun yer aldig1 sayfa goriintiisii.

|111|;

Uriin iptal edilmek istendigi zaman, énce “Bilgileri Giincelle” butonu tiklanip sonra
yukaridaki ekranda yer alan “Uriin Iptal” butonunu tiklanmalidir.

Bildirim formu olusturulduktan sonra degistirme yapilamaz.

Bir iirlin kaydi yapildiktan sonra baska bir iiriin kaydedilmek isteniyorsa Madde
11.1°de anlatildig1 gibi “Kozmetik iiriin ekle” sekmesi tiklanip bilgi girisi yapilmalidir. Bu
sekilde ¢ok sayida iiriin girisi yapilabilir.

“Onayct yorumu” kismi Kurumumuz tarafindan gerekirse doldurulacaktir.

2. Bildirim Formu Olusturma ve Gonderme

Bildirimi yapilacak biitlin {irtinlerin kayitlar1 gergeklestirildikten sonra, “Bagvurular”
meniisiinden “Kozmetik Uriin Bildirimi” sekmesi tiklanmalidir.
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Bagvuru Takip | Kozmetik Oriin Bildirimi | Genel Basvuru [EESagay] S et 1

Elektronik Basvuru Takip

Islem Takip No :

Giivenlik No :
Tlgili Sube :
Evrak Tarihi :
Evrak No :
Evrak Konusu :
Gelen Evrak Tarihi
Giden Evrak No :
E-Imza

Sekil 28. “Bagvurular” ekrani goriintiisii.

Ara

30



R @ ||® & I Z,

Ruhsat Kontrol || Firmam || lag Ekle || Kullamcilanm || Kozmetik || Bagvurular

Basvuru Takip WG AN gnm= s (gnW Genel Basvuru | Elektronik Basvuru Takip

Kozmetik Urdn

Uriin I5lev
Gurubu:

Tarih1: Seginiz | Tarih2: Seciniz v

DTﬂmﬂnﬂ Se¢ (Litfen daha dnce bildirim formu olusturulmus
drinleri segmeyiniz.)

JED

Ek / Ekler:

[Ekleyeceginiz Dosya Sayisimi Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

| Bildirim Génder |

Sekil 29. “Kozmetik Uriin Bildirimi” ekran1 goriintiisii (1).

| Bildirim Formu Olugtur |




Agcilan ekranda {riinlerin sisteme girildigi tarih araliklari segilip “Ara” butonu tiklanmalidir. Gelen listede bildirim formu
olusturulacak iiriinlerin yanindaki Kutucuklar isaretlenmelidir (Uriinlerin tiimii igin bildirim yapilacaksa “Tiimiinii Se¢” kutucugu
isaretlenmelidir).

e W || & I @

Ruhsat Kontral || Firmam || llag Ekle || Kullamcilanm || Kozmetik aswurular

Basvuru Takip MLGEuw = | onW= W Genel Basvuru | Elektronik Basvuru Takip |

Kozmetik Urin

Urin Islev

Tarihi: 12.00.2012 W | Tarihz: 12.09.2012 W |
Gurubu:

- = = )

DTElrnﬂnEl Sec (Litfen daha énce bildirim formu olusturulmus
drinleri segmeayiniz.)

2456186218495711 kozmetik deneme FO1;

| Bildirim Formu Olustur |

o (e

Ek / Ekler:

[Ekleyecefiniz Dosya Sayisini Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

| Bildiim Génder |

Sekil 30. “Kozmetik Uriin Bildirimi” ekran1 goriintiisii (2).
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Daha sonra “Bildirim Formu Olustur” butonu tiklanmalidir.

KOZMETIK URUN VE URETICILERI BiLDiRIM FORMU

URETICi BILGILERi

1 URETICININ ADI

imalutg[l ithalutg[l Diger |

URETICININ ADRESI
UTEtiu::"y'E 24 Saat Ulssilabilecek;

Telefon Mumaras:
Fax Numarasi

E-Posta Adresi

3 VERGI DAIRESI VERGI NUMARASI

Sofutozi Maeh. 2176 Sok. No: § Gankaya /

1 Kozmeti
ki AMKARA

T iy ANKARA Dy
rkiye eneme ANKARA

Bu Formu Eksiksiz Clarak Doldurduumu Beyan Ederim.
Yetkili Kisinin Iimzas| Ve Varsa Kasesi.

At (Uriin Giivenligi Konusunda Bakanlija Kars: Yetkili Kisi Tarafindan Doldurulacaktir)

B URUNE AIT BILGILER
— : - Uriin Mengei Uriin Uriin Agik i g
Sira Marka Uretim Yeri Adresi {ilke Sehir Adi Uriin Bilgi Desyasmin Bulundugu Adres

Sofitoezi Mah. 2176 Sok. No: § Gankaya /

Uriin iglew
Kodu

FO1;

Sekil 31. “Bildirim Formu” ekran1 goriintiisii.

Olusturulan bildirim formunda “Imalatg1” “Ithalatc1” ve “Diger” kutucuklarindan uygun olanlardan biri isaretlenmelidir. Bildirim

formu “Yazdir” butonu ile yazdirilip, firma yetkilisi tarafindan kaselenerek imzalanmalidir.
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“Bildirim Formu Olustur” tiklandig1 halde ekrana “Bildirim Formu” gelmiyor ise Internet Explorer “Araglar” meniisiindeki “Ag¢ilir
Pencere Engelleyicisi” kapatilip “Her zaman izin ver” durumuna getirilmesi gerekmektedir.
YAZDIR

KOZMETIK URUN VE URETICIL ERI Bl DIRIM FORMU

A* (Uriin Girvenligi Konusunda Bakanh$a Kars: Yetkili Kisi Tarafindan Doldurulacaktr)
URETICI BILGILERT
1 URETICININ ADI
Imalates [ ithalates [ Diger [[]

- URETICININ ADRESI
Ureticiye 24 Saat Ulasilabilecek;

Telefon Numarasi
Fax Mumarasi

E-Posta Adresi

: VERGI DAIRESI VERGE 7
NUMARASI -
B URUNE AIT BILGILER
S kg . Uriin Mensei | Uriin | Uriin Agik | Uriin Bilgi Dosyasimun Bulundugu | Uriin f5lev
Sira| Marka Uretim Yeri Adresi Tlke Sehir Adt Adven Kodu
| kometix SOE0tozi Mah. 2176 Sok. No: 5 Tarkiye ANKARA |deneme Sdziitezi Mah. 2176 Sok. No: 5 Fo1-

Cankaya / ANKARA Cankaya / ANKARA

Bu Formu Eksiksiz Olarak Doldurdugumu Beyan Ederim.
Yetkili Kiginin Imzas: Ve Varsa Kagesi.

Sekil 32. Bildirim Formu’nda “Yazdir” butonuna tiklandiktan sonra agilan ekranin goriintiisii.

Bagvuru ekine eklenmek {izere; sistemde olusturulan “bildirim formu”, yazdir secenegi ile “pdf” dosyasi haline doniistiiriiliip
kaydedilmelidir. Bu doniistiirme islemi i¢in 6ncelikle pdf donlisiim programinin bilgisayara yiiklenmesi gereklidir.

Not: Pdf 995 veya Pdf Creator adli programlar kullanilarak 150 dpi baski kalitesinde siyah-beyaz olarak doniistiiriilmiis olan bildi-
rim formlart uygun olarak 100 kb altinda sistemimize eklenebilmektedir.
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T.C. SBAGLIK BAKANLIGI
TUREIYE ILAC VE TIBBI CIHAZ EURLIMUI

Dgi:

Yam akinde wear alan avral/avraklar garafincs asafda isaretlenmis olan islemimizin
wvapimasi hususunu bilginize arz aderim.

Kumma gonderilen evraklar ile sistemdsn sklenen dokiimanlarm birebir aym
oldugunu tashhiit adarim.

Tarih:

Ek: savfa Kaga-Im=za

1 Firma Kayit ve Sifre Basvorusa O

|

a) Firma wva Firma Yetlilisi Kayit Formu

b) Irmza Sirlriilari O

(=]

Kormetik Firma Bilgileri Degisikligi

(|

3 Kozrmetik Urin Bildirim Islemleri IEI

Bildirim Formu IEI

4 Kozmetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgisi Gonderme O

5 Kozmetik Urun Bilgisi Gonderme O

6 Kozmetik Uriin Sertifika Bagvaros O

a)} Deklarasvon Balgesi (2 niisha) O

|

b) Harg Dekontu
¢) Uriinlerin Bildirimlerine [liskin Takip Numaralan O

7 Kozmetik Uriin Istenmeyen Etki Bildirimi

B Kozmetik Mevzuat Goris

ig]em Takip No:

Sekil 33. Bildirim islemi i¢in “Standart Dilekge” ekran goriintiisii.

http://www.titck.gov.tr/Default.aspx?sayfa=kozmetik bildirim&lang=tr-TR  sayfasinda yer
alan standart dilek¢enin de bir tarayici ile taranarak “pdf” formatinda basvuru ekine elektronik
ortamda asagidaki gibi eklenmesi gerekmektedir.

Eklenecek bu belgelerin ortalama sayfa boyutu 100 kb’yi ge¢cmemeli ve tiim
dosyalarin toplam boyutu 10 mb’yi asmamalidir. Aksi halde dosyalar bagvuruya eklenemeye-
cek ve elektronik bagvuru olusturulamayacaktir. Dosyalarin mutlaka uygun boyuta getirildik-
ten sonra sisteme eklenmesi gerektiginden CD ile gonderilen dosyalar isleme alinmamaktadir.

Uygun boyutlu dosyalar asagidaki yontemler kullanilarak hazirlanir:
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http://www.titck.gov.tr/Default.aspx?sayfa=kozmetik_bildirim&lang=tr-TR

1. Dosyalar mutlaka pdf formatinda olmalidir. En fazla 150 dpi ¢oziiniirliikle siyah-
beyaz olarak taranan dosya, ".pdf" uzantili olarak kaydedilmelidir. Bu yontem ile hazirlanan
dokiimanlarin bir sayfasi yaklagik 20-35 kb iken dokiimanlarin baska bir yontem ile
hazirlanmas1 durumunda bir sayfalik dokiimanin boyutu 2-3 katina kadar artabilmektedir.

2. Dosya isimleri: Tiirkge karakter ve bosluk igermeyecek sekilde bu kilavuzda
belirtildigi standartta olacaktir. Isimlerde kesinlikle degisiklik yapilmamaktadir.

dilekce.pdf: Bildirim formuyla beraber gonderilecek dilekgedir.

bildirimformu.pdf: Sistemden iiretilen bildirim formunun “yazdir” sekmesi yardi-
miyla olusturulan pdf dosyasidir. Birden fazla iiriin i¢in bildirim formu olusturulabilir. Bildi-
rim formu olusturmak igin {iriin sayisinda sinirlama bulunmamaktadir. Ancak iiriin girislerinin
“Kozmetik iiriin ekle” ekranindan ayr1 ayr1 yapilmasi zorunludur (Madde 11.1°de anlatilmak-
tadir).

Dosyalarin sisteme eklenmesi:

Kozmetik iriin bildirimi ekraninda “Ek” kutucuguna kag¢ adet pdf dosyasi eklenecek
ise dosya sayis1 yazilip “Ekle” tiklanmalidir.

(o] (Exe]

Ek [/ Eklar:

[Ekleyecediniz Dosya Sayisimi Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

Sekil 34. “Ekle” butonu ekran goriintiisii.

“Ekle”nin tiklanmasiyla girilen rakam kadar “Gozat” kutucuklart agilmaktadr.

™

Ek / Ekler:

(Ekleyeceginiz Dosya Sayisim Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

| BidiimGonder |

Sekil 35. “Ekle” butonuna sayr girilip tiklanmasiyla agilan “Gozat” butonunun yer aldigi
ekran goriintiisii.

“Gozat” butonlarina tiklanip bilgisayarin herhangi bir alan1 burada agilabilmektedir.
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Dosya seg

SRR izt Ahglan (1)
Koru: | 8 [EREREE | e @B
2 uaBelgalarim
' aﬂigisayanm
EnSon i 45 Badlanti
Kullandiklanm %M S
Masaiisti
Belgelenm
Bilgisayanm
Ag Badlartlanm  Dosya ade | = Ag
Dosya tun: ITi.im Dospalar [*%] ﬂ Iptal
| (Gozat...
Ek / Ekler: | Gozat... |

Sekil 36. “Gozat” butonuna tiklaninca agilan pencere.

Eklenecek dosyalar segilerek “Ag¢” tiklanip dosya eklenmelidir. Dokiiman ekleme
isleminin ardindan “Bildirim Gonder” butonu tiklanip “Takip Numaras1” alinmalidir.

1 Kozmetik Uriin icl EE

Kozmetik Urtn Bagvurunuz(lanmz) Isleme Almmng* rTslie
Numaraniz:Kozmetik Uran Takip: 53835

Al

Sekil 37. “Takip Numaras1” penceresi.

Alinan takip numarasi, standart dilek¢ede sag altta olacak sekilde ve sistemden
yazdirilarak alinan bildirim formunun lizerine mutlaka yazilmalidir.
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Bildirim Formlarimin kagit kopyasinn standart dilekce ekinde Saghk Bakanhg Tiirkiye flac ve Tibbi Cihaz Kurumu Ségiitozii
Mabhallesi 2176 Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

Bildirim Islemleri Takip
MADDE 12- Yapilan kozmetik tiriin bildirimlerine istinaden Bakanligimizca bildirimin kayit altina alindigina dair herhangi bir yaz1 veya
belge diizenlenmemektedir. Uriinlerin elektronik onay1 da yapilmayacagindan iiriinler her zaman “yeni” durumunda kalmaktadir.

R oW [ozmetik Oriin Bildirimil Genel Bagvuru | Elektronik Baswuru Takip |

Uriine Gire Arama

) Etiket Adina Gére ) Oriindn Barkodun/Sistem Kayit Numarasina Gare @ islem Takip Numarasina Gire
Islem Takip Numaras: 730123

Etiket Adi Barkod fSistem Kayrt No Durum Makbuz Takip No Makbuz Tarihi
deneme 2456184960495713 YEMI 730123 12.09.2012 11:07:432

Sekil 38. “Bagvuru Takip” ekrani.

Kozmetik Yonetmeligi’nin “Bildirim ve Yasak” baslikli 14. Maddesi geregince “Kozmetik Uriin ve Ureticileri Bildirim Formu’nun
Bakanligimiza gonderilmesi ile bildirim yapilmis savilir.

Kozmetik Uriin Sorgulama
MADDE 13- Firma ekraninda “Kozmetik” butonu tiklandiginda bildirim sistemine “Kozmetik Uriin Ekle” sekmesinden bilgi girisi

yapilan tiriinler listelenir.
Not: Elektronik ortamda veri girigi yapilmig olmasi tiriiniin bildiriminin yapildigir anlamima gelmemektedir. Bu kilavuzun Madde 11.2
bolimii dogrultusunda Bakanligimiza Bildirim Formu (Sekil 31) gonderilmesi gerekmektedir.
Genel Basvuru Olusturma
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MADDE 14- Kozmetik Uriinler Koordinasyon Dairesi'ne e-bildirim disinda yapilacak basvurular, ihracat sertifikasi
basvurulari, bildirim islemini takiben tarafimizca istenebilen belgeler (ambalaj bilgileri, etkinlik ve giivenlik calismalary),
kozmetik iiriin istenmeyen etki bildirimleri, kozmetik firma bilgileri degisiklik basvurular1 veya resmi icerikli diger yazismalar

icin “Genel Bagvuru” boliimiinden elektronik basvuru olusturulmalidir. “Basvurular” butonu tiklanip gelen ekrandan “Genel Basvuru”
sekmesi isaretlenmelidir.

| Bagvuru Takip | Kozmetik Uriin Bildirimi Elektronik Bagvuru Takip |

=N ARSI Barkod Guncelleme |

Birim Adi .
Baswuru Tipi Sariniz ’
Uriin Segimi [ ten Seg | Seginiz

Baswvuru Konusu

0
Ek: / Ekler:

Sekil 39. “Genel Bagvuru” ekrani.
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Acilan ekranda “Birim Adr” kismindan “Kozmetik Uriinler Koordinasyon Daire Baskanlig1” altindaki ilgili birim segilmelidir.

| Bagvuru Takip | Kozmetik Oriin Bildirimi Elektronik Bagsvuru Takip |

= =P Barkod Glincelleme |

Birim Ad KOZMETIE URTNLER KECORDINASYON DAIRE BASKANLIG -
Basvuru Tipi &n Incelerne Ve Bildivirn Birirni -
Uriin Secimi I:'T:ri:n. - Belgelendirmme Faalivetleri Birirni
Faozmetavijilans Birimi
Mewvzuat, Proje wve Politikalar Birirni -
(=]
Egitim Iletisirm ve Koordinasyon Birirni
Basvuru Konusu Elektronik Kayit ve Bilgilendirrne Birimi

TTRRAT ~THALAT KO7PMETTE IIRIINI FR RASK AN “ARDTMTTI TAST SFKRETERI
1| ] [ 3

QIE™

Ek: / Ekler:

Sekil 40. “Kozmetik Uriinler Koordinasyon Daire Bagkanlig1” altindaki birimlerin ekrani.



“Birim Adi” olarak secilecek olan Kozmetik Uriinler Koordinasyon Daire
Baskanhigi’ndaki Birimler ve “Basvuru Tipi” olarak secilecek olan alanlar asagida
belirtilmektedir:

Elektronik Kayit ve Bilgilendirme Birimi

1. Firma Kayit ve Sifre Basvurusu
a) Firma ve Firma Yetkilisi Kayit Formu
b) Imza Sirkiileri

2. Kozmetik Firma Bilgisi Degisikligi

o On Inceleme ve Bildirim Birimi
3. Kozmetik Uriin Bildirim Islemleri
- Bildirim Formu
4. Kozmetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgisi Gonderme
5. Kozmetik Uriin Bilgisi Génderme

. Belgelendirme Faaliyetleri Birimi
6. Kozmetik Uriin Sertifika Bagvurusu
a) Deklarasyon Belgesi (2 niisha)
b) Har¢ Dekontu
¢) Uriinlerin Bildirimlerine liskin Takip Numaralari

. Kozmetovijilans Birimi
7. Kozmetik Uriin Istenmeyen Etki Bildirimi

o Mevzuat, Proje ve Politikalar Birimi
8. Kozmetik Mevzuat1 GOriis

. Egitim, Iletisim ve Koordinasyon Birimi
SABIM Islemleri
BIMER Islemleri

Bagvuru tipi secildikten sonra bagvuruya eklenecek dosya sayisi kutucuga yazilip
“Ekle” butonuna tiklanmas1 gerekmektedir.

“Gozat” alanlarindan basvuruya eklenecek iist yazi ve pdf uzantili diger dosyalar
sisteme islenip “Gonder” butonu tiklanmalidir. Eklenecek dosyalarin 6zellikleri “10.2.
Bildirim Formu Olusturma ve Génderme” bdliimiinde anlatildig gibi olmalidir.

“Ekle” alanina en fazla 30 ek eklenebilmektedir.

ambalajbilgisi.pdf: Genel Basvuru béliimiinden ambalaj bilgileri kozmetik {iriin
bildirimini takiben TITCK tarafindan istendigi takdirde, bu kisimdan pdf dosyasi halinde
eklenerek gonderilecektir. Birden fazla {irin i¢in bildirim yapildiginda biitiin iriinlerin
ambalaj bilgilerinin tek bir dosyada birlestirilmesi gerekmektedir.
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deklarasyon.pdf: Genel Bagvuru béliimiinden iilkemizde iiretilen iriinler igin ihracat
sertifikas1 amaciyla deklarasyon hazirlanmaktadir (wwwe.titck.gov.tr / Birimler / Kozmetikler
Sube Miidiirliigii sayfasinda ayrmtili bilgi mevcuttur. Firma tarafindan diizenlenerek
tarayicida tarandiktan sonra pdf dokiimani haline getirilen dosyadir).

Bagvurunun kagit kopyalarinin; sistem tarafindan verilen takip numarasinin sag alt
tarafa yazilmasi suretiyle, ilgili kutucuklarin tiklandig1 standart dilek¢enin ekinde
Kurumumuza resmi yolla da gonderilmesi gerekmektedir.

http://www.titck.gov.tr/Default.aspx?sayfa=kozmetik bildirim&lang=tr-TR sayfasindan
standart dilekceyi indirilebilirsiniz.

Yiiriirliikten Kaldirilan Kilavuz
MADDE 15- 30/10/2012 tarih ve 101284 sayili makam oluru ile yiiriirliige giren
Kozmetik Faaliyetleri Elektronik Uygulamalar Kilavuzu yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yiirirlik

MADDE 16- Bu Kilavuz Kurum Baskan1 Onay1 ile yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- Bu Kilavuz hiikiimlerini Kurum Baskan1 yiiriitiir.
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