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Ilgi  : Halkla Iliskiler Personeli ve Tibbi Sekreter Istihdamina iliskin 2010/32 sayili
Genelge.

llgi Genelge'nin alti ve yedince fikrasinda “Diger tarafian, hastanelerimizde
otomasyon, veri kayit girigleri ve benzeri bilgisayarla yiiriitiilen islemler i¢in genellikle bu
alanda sertifika sahibi kisiler arasindan segilen personel, hizmet alimi yolu ile istihdam
edilerek ¢alistirilmaktadir. Ancak hastanelerin saglik hizmeti veren kurumlar olmasi ve tutulan
kayitlarin tibbi terminoloji bilgisini gerektirmesi nedeniyle ozellikle; tibbi dokiimantasyon,
nbbi arsiv, saghk kurulu, poliklinikler, hasta kabul birimleri ile hasta katlarinda; tibbi
kayitlarin tutulmasi ve yazismalarn yiiriitiilmesi, bilimsel toplantilarda kayitlarin tutulmasi ve
tutulan kayitlarin degifre edilmesi gibi hizmetlerin, tibbi sekreterlik ve dengi okullardan mezun
olmus ve t1ibbi sekreter unvani almis saglik personelinin ¢alistirilmast uygun olacaktir,

Yatakli Tedavi Kurumlar: Isletme Yonetmeliginin 160. maddesinde tammlanan
gorevleri yiiriitmek iizere; hastane yonetimlerince yapilmakta olan hizmet alimi ihalelerinde,
ilk etapta, t1bbi sekreter unvanl personel istihdamina éncelik verilmesi, bilgisayar sertifikas:
bulunan personel istihdaminmin ise ancak tibbi sekreter unvanli personel bulunamadig
durumlarda tercih edilmesi yoluna gidilmesi gerekli goriilmiistiir.” hitkkmiine yer verilmistir.

Bakanligimiz ve bagh kuruluslar saglik tesislerinin saglhik hizmeti veren kurumlar
olmasi ve tutulan kayitlarin tibbi terminoloji bilgisini gerektirmesi nedeniyle tibbi kayitlarin
daha saglikli tutulmasi ve yazismalarin daha iyi yiirtitiilmesi i¢in ilgi Genelge nin alt1 ve yedinci
fikrasi asagldaki sekilde degistirilmistir.

" Tibbi dokiimantasyon, tibbi arsiv, saglik kurulu, poliklinikler, hasta kabul birimlei
ile hasta katlarinda tbbi kayilarin tutulmasi ve yazismalarin yiriitilmesi, bilimsel
toplantilarda kayitlarin tutulmasi ve tutulan kayitlarin degifie edilmesi gibi hizmetlerde 1bbi
sekreterlik veya dengi okullardan mezun olmus ve tibbi sekreter unvan: almis olanlar istihdam
edilecektir. Tibbi sekreterlerin istihdaminda, oncelik on lisans mezunlarna verilecek, on lisans
mezunu tibbi sekreterlerin bulunmamasi halinde ortaogretim mezunu tibbi sekreterier
almacaktir.”

Hizmet alimi ihalelerinde, Yatakli Tedavi Kurumlari Isletme Yonetmeliginin 160 wnci
maddesinde tammlanan gorevleri yiiriitmek iizere sadece tibbi sekreterlerin istihdam
edilecegine iligkin hususlarina yer verilecektir.”

B;&gllh&%ﬂ)(onuya iligkin diizenlemelerin bu genelge esaslarina gore yapilmasi ve
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yiiriitiilmesi hususunu 6nemle rica ederim.
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