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Konu : Covid-19 Koruyucu Sarf Malzeme Hk.

DAGITIM YERLERINE

flgi: 21.02.2020 tarihli ve 00112935411 barkod sayili MKYS Veri Dogrulugunun Saglanmas1

konulu yazi.

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 50 inci maddesinde; “Bir
ekonomik deger yaratildiginda, baska bir sekle doniistiiriildiiglinde, miibadeleye konu edildiginde,
el degistirdiginde veya yok oldugunda muhasebelestirilir. Biitin mali islemlerin
muhasebelestirilmesi ve her muhasebe kaydinin belgeye dayanmasi sarttir” denilmektedir.

Ayn1 yonetmeligin 12. maddesinin (1) fikrasinda; “Kamu idarelerince biitiin taginirlarin
ve bunlara iligkin islemlerin kayit altina alinmasi esastir... Her bir kaydin belgeye dayanmasi
sarttir." denilerek hitkme baglanmistir.

Tasmir Mal Yonetmeliginin 6. maddesinde “4c)Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iliskin
kayitlar1 tutmak...”, “4e) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1r meydana gelen
azalmalar1 harcama yetkilisine bildirmek.” ve “4f) Ambar saymimini ve stok kontroliinii
yapmak...” ifadeleri yer almaktadir.

Yukarida bahsedilen 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu, Taginir Mal
Yonetmeligi ile diger ikincil mevzuatlarda, kamu idarelerine ait mallarin edinme, yonetim,
kullanim ve elden ¢ikarma islemleri mevzuatinda 6n goriilen kurallar dahilinde hizmetin amacina
uygun, verimlilik ve tutumluluk ilkelerine gore yapilacagi, bu ilkeye aykir1 eylem ve islemlerden
dogacak zararlarin, taginirlarin yonetimi ve kotiiye kullanilmamasi hususunda yetki verilenlerin
gerekli 6nlemlerin alinmasindan sorumlu olacaklar: hilkme baglanmistir.

Ilgi yazzmizda Covid-19 koruyucu sarf malzemelerinin, Malzeme Kaynaklari Y&netim
Sistemi (MKYS) iizerinden kayitlarinin eksiksiz girilmesi, takibi ve mevcut verilerin
dogrulugunun saglanmasi talimatlandirilmistir.

Il Saghk Miidiirliiklerine bagli saghk tesislerimizce Covid-19 koruyucu sarf
malzemelerinin Tasinir islem Fisi (TiF) diizenlenmeden/diizenlenen teslim alman durumlarda;
kamu zarari, fire ve zayiatin dnlenmesi amaciyla asagida yer alan islemlerin gergeklestirilmesi

gerekmektedir.
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A- MKYS Giris Islemleri;

1.

Malzeme devir suretiyle gelmis fakat karsilik TIF belgesi/tutanak bulunmuyor ise;

a)
b)
c)

d)

e)

“Covid-19 Durum Tespit Tutanagi” diizenlenir.

“Covid-19 Devir Alinan” islem tiirii segilir.

“Covid-19 Durum Tespit Tutanagi” na ait bilgiler Dayanak Belge Numarasi ve Tarih
alanina girilir.

TIF diizenlenir ve depo kayd: olusturulur. (Talimatlarimiz geregince depolama alaninin
giivenligi saglanmalidir.)

Karsilik belge geldiginde, énceden diizenlenen TIF girisine esas belge olarak; “Covid-19

Durum Tespit Tutanag:” ile Devir TIF belgesi saymanliga génderilir.

Malzeme satin alma suretiyle temin edilmis (tam veya kismi teslimat) ve heniiz fatura

bulunmuyor ise;

a)

b)

Fatura belgesi gelmeden dnce;

i) “Covid-19 Durum Tespit Tutanagi” diizenlenir ve teslim alinan miktar kadar
malzemenin muayene iglemi yapilir. (Kismi teslimat ise daha sonra teslim alinan kalan
miktar i¢in de tekrar muayene yapilmalidir.)

i) “Covid-19 Satinalma” giris islem tiirti segilir.

iii) “Covid-19 Durum Tespit Tutanagi”na ait bilgiler Dayanak Belge/Muayene Numarasi
ve Tarih alanina girilir.

iv) TIF diizenlenir ve depo kayd: olusturulur. (Talimatlarrmz geregince depolama
alaninin glivenligi saglanmalidir.)

V) Aym fatura igerisinde malzeme teslim alindik¢a, toplam gelen kadar miktar TIF
tizerinde giincellenir. Depo kaydi artan miktar kadar otomatik olusur.

Fatura geldiginde;

i) Diizenlenen “Covid-19 Satmalma” TIF belgesi giris tiirii “Satinalma” olarak
degistirilir.

i) Dayanak Belge Tarih ve Numarasi alan1 fatura bilgileri olacak sekilde giincellenir.

1ii) Muayene islemi tam/kismi teslimat i¢in yapilan belge(ler), dayanak alinarak Muayene

ve Kabul Tutanagi olusturulur. Muayene Numarasi ve Tarih alan1 giincellenir.
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iv) TIF giris belgesi saymanliga gonderilir.
B-MKYS Cikis islemleri;

1. Saglik tesislerinde Covid-19 koruyucu sarf malzemelerinin tiiketim ¢ikislari; personel/hasta
bazli yapilmalidir.

2. Tasmir Istek Belgesinde talep miktarmin yapildig1 personel/hasta sayilari belirtilir.

3. Talepler pandemi planinda yer alan talimatlar dogrultusunda kullanici personel/hasta sayisina
gore hesaplanarak karsilanir.

4. Tasinir Istek Belgeleri karsilikli olarak imza altina alinir.

5. Hafta sonu nobet tutulmayan saglik tesislerinde ve resmi tatillerde talep miktarlar karsilanan
déneme gore hesaplanir.

Yukarida yer alan islemler dogrultusunda MKYS web servislerinde ve dokiimanlarinda
giincelleme ve eklemeler yapilmis olup; gerekli is ve islemlerin Hastane Bilgi Yonetim Sistemi
(HBYYS) tarafinda da tamamlanmasi1 6nem arz etmektedir.

Il Saglik Miidiirliigii bagh saglik tesislerinde; Covid-19 koruyucu sarf malzeme stok
bilgileri anlik olarak verimlilik.saglik.gov.tr “Pandemi Stok Durumu” modiilii iizerinden takip
edilecek olup, ilgili verilerin stok kayit dogrulugunun saglanmasi ve toplu ¢ikis yapilmasinin

onlenmesi hususunda;

Geregini 6nemle rica ederim.

Dr. Hasan ARSLAN
Bakan a.
Genel Midir Yardimcisi

Dagitim
Geregi:
81 11 Valiligi (Il Saglik Miidiirliigii)
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