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İHTİYAÇ YÖNETİM SİSTEMİNE ŞİFRE TANIMLAMA 
 

Genel Sekreterliklerde kullanıcı tanımlama yetkisi olan ilgili kişiler, bağlı sağlık tesislerinde görevli kişilere 

MKYS şifreleri üzerinden İhtiyaç Yönetim Sistemine kullanıcı tipine göre giriş yetkisi verilir. 

 

ŞİFRE TANIMLAMA ANA EKRANI 

 

Şekil 1: Şifre Tanımlama Ekranı Girişi 

 

Genel Sekreterlikteki kullanıcı tanımlama yetkisi olan kişi MKYS sistemine giriş yaptıktan sonra Şekil-1 

ekranı gelir. Şekil-1 ekranındaki ÇKYS satırının solundaki “+” işaretine tıklanır, açılan içerikten ÇKYS Yönetim 

Kümesi satırının solundaki “+” işaretine tıklanır, buradan da açılan içerikten ÇKYS Güvenlik Sistemi satırının 

solundaki “+” işaretine tıklanır, en son olarak açılan içerikten Kullanıcı Tanımlama satırına tıklanarak şekil-2 

ekranı gelir. 
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KULLANICI TANIMLAMA EKRANI
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Şekil 2 :Kullanıcı ve Rol Atama Ekran Girişi 



 

S a y f a  | 9  

HAZIRLAYAN 
Stok Takip ve Analiz Daire Başkanlığı 
Stok Yönetim Birimi 

KURUMU: 
Türkiye Kamu Hastaneleri Kurumu 
Mali Hizmetler Kurum Başkan Yardımcılığı 

YAYIN TARİHİ: Nisan 2016 
REVİZYON NO:01 
REV. TARİHİ: Nisan-2016 
 
 

 
Sayfa 9 / 81 

 

 

 

 

 

  

Şekil-2-A ekranındaki “ ” butona tıklandığında Şekil-2-B ekranı gelir. Şekil-2-B ekranındaki ‘‘Kullanıcı Adı’’ 

kısmına şifre tanımlanacak kişinin T.C. kimlik numarası yazılıp, ‘‘ ’’ butonuna basıldığında Şekil-2-C ekranı 

gelir. Şekil-2-C ekranının altındaki ‘‘Kullanıcıya Verilen Gruplar’’ kısmında daha önce tanımlanmış giriş 

yetkilerinden birinin üstüne tıklanıp  “ ” butonuna basıldığında Şekil-2-D ekranında olduğu gibi boş satır 

açılır. Boş satırdaki “ ” butona tıklanarak giriş yetkisi belirlenecek ‘‘Gruplar’’ ekranı açılır. İhtiyaç Yönetim 

Sistemine giriş yetkisi vermek için gruplar ekranındaki “%” işaretinin yanına IHTIYAC yazılıp “ ” butonuna 

tıklandığında ekrana gelen aşağıda belirtilen kullanıcı tipine göre tanımlamalardan uygun olanın üzerine 

tıklanıp “ ” butonuna basılır, Şekil-2-E ekranı gelir. 

IHTIYAC_TESPIT_DEĞERLENDIRME : B Tipi kullanıcı giriş yetkisi için 

IHTIYAC_TESPIT_GIRIS : A Tipi kullanıcı giriş yetkisi için 

IHTIYAC_TESPIT_MERKEZ : Merkez kullanıcı giriş yetkisi için 

IHTIYAC_TESPIT_SATINALMA : C Tipi kullanıcı giriş yetkisi için 

Şekil-2-E ekranının sol üst köşesindeki “ ” butona tıklanarak verilen giriş yetkisi kayıt altına alınır. Şekil-2-F 

ekranında olduğu gibi bilgi mesajı gelir. “ ” butonuna tıklanarak sisteme giriş yetki işlemi 

tamamlanmış olur. 
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KULLANICI GİRİŞ SAYFASI 
 

 

Şekil 3: Kullanıcı Ekran Girişi 

 

Sisteme Giriş Yetkisi : 4 Tip kullanıcı tarafından sisteme giriş yapılmaktadır. 

1. A Kullanıcı Tipi (Talep Eden Birim) : Sağlık Tesislerindeki medikal depo sorumlusu taşınır kontrol 

yetkilisi. 

2. B Kullanıcı Tipi (Değerlendirme Birimi) : Genel Sekreterliklerde görev yapan stok yönetim 

uzmanları. 

3. C Kullanıcı Tipi (Satın alma Birimi) : Genel Sekreterliklerde veya Sağlık Tesislerinde görev yapan 

satın alma yetkilisi. 

4. D kullanıcı Tipi (Tedarikçi) : İhalede kendisinde kalan ürünleri karşılamakla yükümlü firma yetkilisi. 
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A TİPİ KULLANICI (TALEP EDEN BİRİM) 

 

Şekil-3 Ekranındaki Kullanıcı Kimliği ve Parola girildikten sonra A Tipi kullanıcı ise Şekil-4 ekranı gelir. 

ANA SAYFA EKRANI 

 

Şekil 4: Ana Sayfa Ekranı Kriter Seçme Bölümü 

 

Ana Sayfa Ekranı genel olarak tüm kullanıcı tiplerinde aynıdır. Bu ekranda duyurular, gelen mesajlar, 

iletişim bilgileri görülür. 
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LİSTE İŞLEMLERİ 
 

A ve B tipi kullanıcıda birebir aynı ekran kullanılır. Genel Sekreterliklerimize Bağlı Sağlık Tesislerinin Temel 

İlaç veya Sarf Malzeme Listesinin belirlenmesini sağlamak amacıyla kullanılmaktadır. 

 

Temel İlaç Listesi : Sağlık Tesisinde hasta yükü dağılımı ve standart tedavi protokolleri doğrultusunda her 

zaman yeterli miktarda ve uygun doz formlarında bulundurulması gerekli öncelikli ilaç listesidir. Toplumdaki 

hastalık durumu, ilaçlarla ilgili bilgilerdeki değişim ve yenilikler, sağlık tesisindeki hasta veya doktor 

çeşitliliğinin değişimi doğrultusunda güncellenmelidir. 

Temel Sarf Malzeme Listesi : Sağlık Tesisinde hasta yükü dağılımı ve standart tedavi protokolleri 

doğrultusunda her zaman yeterli miktarda bulundurulması gerekli öncelikli sarf malzeme listesidir. 

Toplumdaki hastalık durumu, sağlık tesisindeki hasta veya doktor çeşitliliğinin değişimi doğrultusunda 

güncellenmelidir. 

 

Şekil-4 ekranındaki Liste İşlemlerine tıklandığında Şekil-5 ekranı gelir. 

LİSTE İŞLEMLERİ SEÇME EKRANI 

 

Şekil 5: Liste İşlemleri Seçme Bölmesi 
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1- LİSTE GİRİŞ : Liste girişleri yapılarak, kullanılacak ve ihale edilecek temel ürün çeşitliliği belirlenir. İhtiyaç 
İşlemlerindeki ihtiyaç girişinde ‘‘oluşturulan listeden seç’’ bölümünde kullanılmak üzere hazırlanmaktadır. 
 

 

Şekil-5 Ekranındaki Liste Girişine tıklandığında Şekil-6 ekranı gelir. 

 

LİSTE İŞLEMLERİNDEN LİSTE GİRİŞİ SEÇME EKRANI 

 

Şekil 6: Liste İşlemlerinden Liste Girişi Seçme Bölmesi 

 

Liste Adı : Kullanıcının hazırladığı listeleri rahatlıkla bulabilmesi için tanımlamasıdır. 

Liste Türü : İlaç veya sarf seçeneğinden oluşur. Hazırlanacak listede ilaç seçilmişse sarf eklenemez, sarf 

seçilmişse ilaç eklenemez. 

Geçerlilik Tarihi : Geçerlilik Tarihi seçildiğinde, o tarihten sonra diğer ekranlarda hazırlanan listeler 

görülemez. 

Geçerlilik Durumu :  ‘‘Aktif – Sağlık Tesisi İşlem Yapabilir’’ seçildiğinde hazırlanan listeye ilaç veya sarf 

eklenebilmekte ve diğer ekranlarda görülebilmektedir. 

‘‘Pasif – Sağlık Tesisi İşlem Yapamaz’’ seçildiğinde ise hazırlanan listeye ilaç veya sarf eklenemez ve diğer 

ekranlarda görülemez. Kullanıcı sadece kendi hazırladığı listeyi sorgulamada görebilir. 



 

S a y f a  | 14  

HAZIRLAYAN 
Stok Takip ve Analiz Daire Başkanlığı 
Stok Yönetim Birimi 

KURUMU: 
Türkiye Kamu Hastaneleri Kurumu 
Mali Hizmetler Kurum Başkan Yardımcılığı 

YAYIN TARİHİ: Nisan 2016 
REVİZYON NO:01 
REV. TARİHİ: Nisan-2016 
 
 

 
Sayfa 14 / 81 

 

 

 

 

 

Kaydet : Liste Adı, Liste Türü, Geçerlilik Durumu seçilip, istenirse Geçerlilik Tarihide doldurulduktan sonra  

kaydet butonuna basılır. 

Yeni Kayıt : Hazırlanan ihale listesi tamamlandığında aynı ekran üzerinde yeni bir liste hazırlamak için 

tıklanır. 

İlaç Ekle : Liste Türü ilaç seçilip kaydedildiğinde ‘‘İlaç Ekle’’ butonu aktifleşir. ‘‘İlaç Ekle’’ butonuna basılarak 

ilaçlar eklenip, ihale listeleri oluşturulur. 

Sarf Ekle : Liste Türü Sarf seçilip kaydedildiğinde ‘‘Sarf Ekle’’ butonu aktifleşir. ‘‘Sarf Ekle’’ butonuna 

basılarak Sarf Malzemeler eklenip, ihale listeleri oluşturulur. 

Excele Aktar : Hazırlanan ihale listeleri ‘‘Excele Aktar’’ butonu tıklanarak bilgilerin excel sayfasına 

aktarılması sağlanır. 

Ana Sayfaya Dön : Liste Giriş ekranından çıkmak için ‘‘Ana Sayfaya Dön’’ butonuna tıklanarak Ana Sayfa 

ekranına geri dönülür. 

Malzeme Türü : Hazırlanan Listelerin İlaç veya Sarf olduğunu belirtir. 

Jenerik Adı/Malzeme Tanımı : İlaç ise referans ürün ile aynı aktif maddeyi, aynı miktarda ve aynı farmasötik 

şekil içinde bulunduran ve biyoeşdeğerliği (BE) kabul edilen farklı ticari isim altındaki ürünlere eş değer 

(jenerik) ilaç adı verilir. Sarf ise malzeme tanımı malzemenin tam adını belirtir. 

Jenerik Kod/Malzeme Kodu : İlaç ise jenerik koddur ve sistem tarafından verilen J harfi ile başlayan 

numaralardır. Sarf malzeme ise malzeme koddur ve sistem tarafından verilen numaralardır. 

 

 

 İlaç ve sarf malzeme ürünlerine örnek vererek anlatıma devam edelim. 

 

ÖRNEK-1- 

4 İlaçtan oluşan temel ilaç listesi hazırlayalım 

İlaçlar Adı :                                                                         Jenerik Adı:  
1. Albumin %20 100ml flakon                                              İnsan albümin %20 100ml IV. Flk. 
2. Loxasıd 500mg tablet                                                        Siprofloksasin 500mg film tablet 
3. Dekort 8mg 2ml Ampul                                                     Deksametazon sodyum fosfat 4mg/ml 2ml Ampul 
4. Flixotide 2mg/2ml Nebul                                                  Flutikazon propiyonat 2mg/2ml Nebules 
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DOLDURULMUŞ İLAÇ LİSTE GİRİŞ EKRANI-1- 

 

Şekil 7: Doldurulmuş İlaç Liste Giriş Bölmeleri 

 

Liste adı yazılıp, Liste Türü İlaç seçilip, Geçerlilik Tarihi girilip, Geçerlilik Durumu ‘‘Aktif – Sağlık Tesisi İşlem 

Yapabilir’’ seçildikten sonra Şekil-7-A’da olduğu gibi ‘‘Kaydet   ’’ butonuna iki kere tıklanır.              

‘‘Kaydet   ’’ butonuna tıklandığında Şekil-7-B’de olduğu gibi  ‘‘İlaç Ekle  ’’ butonu 

aktifleşir. İlaç Ekle butonuna basıldığında Şekil-8-A ekranı gelir.  
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İLAÇ LİSTESİ OLUŞTURMA EKRANI 
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Şekil 8: İlaç Listesi Seçme Bölmesi 

Şekil-8-A ekranında görüldüğü gibi barkod, ilaç adı veya jenerik ada göre ilaçlar aranabilmektedir. İlaç adına 

göre arama yapalım. 
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1. İlacımız Albumin %20 100ml flakon; 

Şekil-8-B ekranındaki gibi aranacak ilacın 2 veya daha fazla harfini “ALB” yazdıktan sonra ‘‘Ara  ’’ 
butonuna basıldığında ilacın jenerik adı ekrana gelir. Aranan ilacın jenerik adının sağ tarafındaki “ ” 

kutucuk işaretlenerek seçilir. (İstenirse Şekil-8-C ekranındaki ilaçların jenerik adlarının sol tarafındaki ‘‘ ’’ 
kutucuğuna tıklandığında piyasada bulunan o jenerikteki tüm ilaçların listesi ekrana gelir.) Jenerik ad 

işaretlendikten sonra Şekil-8-C ekranında olduğu gibi ‘‘Seçilenleri Aktar ’’ butonuna basıldığında 
Şekil-8-D ekranı gelir. Şekil-8-D ekranında ‘‘Toplam 1 kayıt eklendi. Çıkış için sağ üst köşedeki kapata 

basınız.’’ uyarısı gelir, ‘‘Tamam ’’ butonuna basılarak ilaç eklemeye devam edilir.      
                                  
2. İlacımız Loxasid 500mg tablet  

Şekil-8-E ekranındaki gibi aranacak ilacın 2 veya daha fazla harfini “LOXA” yazdıktan sonra ‘‘Ara  ’’ 
butonuna basıldığında ilacın jenerik adı ekrana gelir. Şekil-8-F ekranındaki gibi aranan ilacın jenerik adının 
sağ tarafındaki “ ” kutucuk işaretlenerek seçilir. Jenerik ad işaretlendikten sonra ‘‘Seçilenleri Aktar

’’ butonuna basıldığında Şekil-8-G ekranı gelir. Şekil-8-G ekranında ‘‘Toplam 1 kayıt eklendi. Çıkış 

için sağ üst köşedeki kapata basınız.’’ uyarısı gelir, ‘‘Tamam ’’ butonuna basılarak ilaç eklemeye 
devam edilir.      
 
3. İlacımız Dekort 8mg 2ml ampul;  

Şekil-8-H ekranındaki gibi aranacak ilacın 2 veya daha fazla harfini “DEKO” yazdıktan sonra ‘‘Ara  ’’ 
butonuna basıldığında ilacın jenerik adı ekrana gelir. Şekil-8-I ekranındaki gibi aranan ilacın jenerik adının 
sağ tarafındaki “ ” kutucuk işaretlenerek seçilir. Jenerik ad işaretlendikten sonra ‘‘Seçilenleri Aktar

’’ butonuna basıldığında Şekil-8-İ ekranı gelir. Şekil-8-İ ekranında ‘‘Toplam 1 kayıt eklendi. Çıkış 

için sağ üst köşedeki kapata basınız.’’ uyarısı gelir, ‘‘Tamam ’’ butonuna basılarak ilaç eklemeye 
devam edilir.      
 
4. İlacımız Flixotide 2mg/2ml nebül;  

Şekil-8-J ekranındaki gibi aranacak ilacın 2 veya daha fazla harfini “FLİX” yazdıktan sonra ‘‘Ara  ’’ 
butonuna basıldığında ilacın jenerik adı ekrana gelir. Şekil-8-K ekranındaki gibi aranan ilacın jenerik adının 
sağ tarafındaki “ ” kutucuk işaretlenerek seçilir. Jenerik ad işaretlendikten sonra ‘‘Seçilenleri Aktar

’’ butonuna basıldığında Şekil-8-L ekranı gelir. Şekil-8-L ekranında ‘‘Toplam 1 kayıt eklendi. Çıkış 

için sağ üst köşedeki kapata basınız.’’ uyarısı gelir, ‘‘Tamam ’’ butonuna basıldığında uyarı kapanır. 

Temel ilaç listemize eklenecek ilaçlarımız bittiğinden bu ekranın sağ üst köşesindeki ‘‘ ’’ kutucuğu 
tıklandığında Şekil-8-M ekranı gelir.  Şekil-8-M ekranında olduğu gibi listemiz hazırlanmış olur. 

Şekil-8-M ekranındaki seçilmiş ilaçların jenerik adlarının sağ tarafında bulunan Kayıt Sil bölmesindeki ‘‘ ’’ 
butona tıklandığında listeden çıkarılmak istenen jenerik ad silinir. 
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  MALZEME TÜRÜNE GÖRE SIRALAMA EKRANI 

                         

Şekil 9: Malzeme Türü Sıralama Bölmesi 

 

İlaçların jenerik adları giriş sırasına göre dizilmiştir. Şekil-9-A ekranındaki gibi ‘‘Malzeme Türü’’ bölmesinin 

üzerine gelip, tıklandığında son girilen ilacın jenerik adı başa gelerek sondan başa sıralanır.(Şekil-9-B) Tekrar 

‘‘Malzeme Türü’’ bölmesinin üzerine gelip, tıklandığında ilk girilen ilacın jenerik adı başa gelerek ilkten sona 

doğru sıralanır. 
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  JENERİK KODA GÖRE SIRALAMA EKRANI 

 

Şekil 10: Jenerik Kodu Sıralama Bölmesi 

İlaçların jenerik adları giriş sırasına göre dizilmiştir. Şekil-10-A ekranındaki gibi ‘‘Jenerik Kodu/Malzeme 

Kodu’’ bölmesinin üzerine gelip, tıklandığında jenerik kodu küçükten büyüğe doğru sıralanır.(Şekil-10-B) 

Şekil-10-B ekranındaki gibi tekrar ‘‘Jenerik Kodu/Malzeme Kodu’’ bölmesinin üzerine gelip, tıklandığında 

jenerik kodu büyükten küçüğe doğru sıralanır. (Şekil-10-C) 
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  JENERİK ADA GÖRE SIRALAMA EKRANI 

 

Şekil 11: Jenerik Ad Sıralama Bölmesi 

İlaçların jenerik adları giriş sırasına göre dizilmiştir. Şekil-11-A ekranındaki gibi ‘‘Jenerik Adı/Malzeme 

Tanımı’’ bölmesinin üzerine gelip, tıklandığında jenerik adı A’dan Z’ye doğru sıralanır.(Şekil-11-B) Şekil-11-B 

ekranındaki gibi tekrar ‘‘Jenerik Adı/Malzeme Tanımı’’ bölmesinin üzerine gelip, tıklandığında Z’den A’ya 

doğru sıralanır. (Şekil-11-C) 
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ÖRNEK-2- 

4 Sarf Malzemeden oluşan Temel Sarf Malzeme Listesi hazırlayalım 

Sarf Malzeme : 
Enjektör İki Parçalı 10 ml 21g (Yeşil) Disposable (Tek Kullanımlık) 
Yanık Bası Giysisi Açık Yüz Maskesi-XL 
Polyester Kolajen Emdirilmiş Greft 30cm 24mm 
Standart/ Self Tapping Vida Titanyum/Cocr/Karbon Kilitli 1-4 mm Arası Tüm Boylar 
 
 

DOLDURULMUŞ SARF LİSTE GİRİŞ EKRANI-2- 

 

Şekil 12: Doldurulmuş Sarf Liste Giriş Bölmeleri 

 

Liste adı yazılıp, Liste Türü sarf seçilip, Geçerlilik Tarihi girilip, Geçerlilik Durumu ‘‘Aktif – Sağlık Tesisi İşlem 

Yapabilir’’ seçildikten sonra Şekil-12-A’da olduğu gibi ‘‘Kaydet   ’’ butonuna iki kere tıklanır. 

‘‘Kaydet   ’’ butonuna tıklandığında Şekil-12-B’de olduğu gibi  ‘‘Sarf Ekle  ’’ butonu 

aktifleşir. Sarf Ekle butonuna basıldığında Şekil-13-A ekranı gelir. 
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SARF MALZEME LİSTESİ OLUŞTURMA EKRANI
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Şekil 13: Sarf Malzeme Seçme Bölmesi 

Malzeme Tanımı Malzeme Cinsi Malzeme Branşı Kullanım Yeri Kullanım Amacı  

1. Enjektör İki Parçalı 10 ml 21g 
(Yeşil) Disposable (Tek Kullanımlık) 

Enjektör Basit Sarf Tedavi Enjeksiyon  

2.Polyester Kolajen Emdirilmiş Greft 
30cm 24mm 

Vasküler Greft Kalp ve Damar 
Cerrahisi 

Vasküler Cerrahi  Vasküler 
Onarım 

 

3. Yanık Bası Giysisi Açık Yüz Maskesi-

XL 
 

 

Yanık Bası 
Giysisi 

Plastik, 
Rekonstrüktif ve 
Estetik Cerrahi 

Vücut-Çene-Yüz Postoperatif 
Tedavi 

 

4. Standart/ Self Tapping Vida 

Titanyum/ Cocr/Karbon  Kilitli 1-4 mm 
Arası Tüm Boylar 

Vida-Screw Ortapedi ve 
Travmatoloji 

Travmatoloji 
Kırıklar  

İnternal 
Fiksasyon 
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Malzeme Tanımı : Sarf malzemesinin tam adını belirtir. 

Malzeme Cinsi : Sarf malzemesinin teknik değerlendirmesini belirtir. 

Malzeme Branşı : Sarf malzemesinin kullanıldığı tıbbi dalları belirtir. 

Kullanım Yeri : Sarf malzemesinin tıbbi alanda tedavi amaçlı kullanılan yerlerini belirtir. 

Kullanım Amacı : Sarf malzemelerinin tedavi amaçlı kullanım şeklini belirtir. 

Şekil-13-A  Ekranındaki Malzeme Tanımı, Malzeme Cinsi, Malzeme Branşı, Malzeme Amacı, Kullanım Yeri 
bölmelerinin bir veya daha fazlası doldurularak arama yapılır. Aranacak sarf malzemelerin teknik 
özelliklerine göre anahtar kelimeler kullanılarak arama alanını daraltabilirsiniz. 
 
1. Sarfımız Enjektör İki Parçalı 10 ml 21g (Yeşil) Disposable (Tek Kullanımlık); 
Malzeme Tanımında Şekil-13-B ekranında olduğu gibi ‘‘iki parçalı 10ml’’ gibi teknik özelliklerini yazıp, 

Malzeme Cinsine ‘‘Enjektör’’ yazıp ‘‘Ara  ’’ butonuna basılır. Aranan sarf malzeme ekrana gelir. 

Aranan sarf malzemenin sağ tarafındaki “ ” kutucuk işaretlenerek seçilip, ‘‘Seçilenleri Aktar ’’ 
butonuna basıldığında Şekil-13-C ekranı gelir. Şekil-13-C ekranında ‘‘Toplam 1 kayıt eklendi. Çıkış için sağ 

üst köşedeki kapata basınız.’’ uyarısı gelir, ‘‘Tamam ’’ butonuna basılarak sarf malzeme eklemeye 
devam edilir.  
                                  
2. Sarfımız Polyester Kolajen Emdirilmiş Greft 30cm 24mm; 
Malzeme Tanımında Şekil-13-D ekranında olduğu gibi ‘‘polyester kolajen emdirilmiş greft 30’’ gibi teknik 

özelliklerini yazıp, Malzeme Cinsine ‘‘Greft’’ yazıp ‘‘Ara  ’’ butonuna basılır. Aranan sarf malzeme 
ekrana gelir. Aranan sarf malzemenin sağ tarafındaki “ ” kutucuk işaretlenerek seçilip, ‘‘Seçilenleri 

Aktar  ’’ butonuna basıldığında Şekil-13-E ekranı gelir. Şekil-13-E ekranında ‘‘Toplam 1 kayıt 

eklendi. Çıkış için sağ üst köşedeki kapata basınız.’’ uyarısı gelir, ‘‘Tamam  ’’ butonuna basılarak sarf 
malzeme eklemeye devam edilir.  
 
3. Sarfımız Yanık Bası Giysisi Açık Yüz Maskesi-XL;  
Malzeme Tanımında Şekil-13-F ekranında olduğu gibi ‘‘Yüz Maskesi’’ gibi teknik özelliklerini yazıp, Malzeme 

Cinsine ‘‘Yanık Bası Giysisi’’ yazıp ‘‘Ara  ’’ butonuna basılır. Aranan sarf malzeme ekrana gelir. 

Aranan sarf malzemenin sağ tarafındaki “ ” kutucuk işaretlenerek seçilip, ‘‘Seçilenleri Aktar  ’’ 
butonuna basıldığında Şekil-13-G ekranı gelir. Şekil-13-G ekranında ‘‘Toplam 1 kayıt eklendi. Çıkış için sağ 

üst köşedeki kapata basınız.’’ uyarısı gelir, ‘‘Tamam  ’’ butonuna basılarak sarf malzeme eklemeye 
devam edilir.  
 
4. Sarfımız Standart/ Self Tapping Vida Titanyum/ Cocr/Karbon  Kilitli 1-4 mm Arası Tüm Boylar;  
Malzeme Tanımında Şekil-13-H ekranında olduğu gibi ‘‘% Standart % Vida % Titanyum % Kilitli’’ gibi teknik 
özelliklerini yazıp, Malzeme Cinsine ‘‘Vida’’ yazıp, alanı daha da daraltmak için Malzeme Branşına da 
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‘‘Ortopedi ve Travmatoloji’’ yazıp ‘‘Ara  ’’ butonuna basılır. Aranan sarf malzeme ekrana gelir. 

Aranan sarf malzemenin sağ tarafındaki “ ” kutucuk işaretlenerek seçilip, ‘‘Seçilenleri Aktar  ’’ 
butonuna basıldığında Şekil-13-I ekranı gelir. Şekil-13-I ekranında ‘‘Toplam 1 kayıt eklendi. Çıkış için sağ üst 

köşedeki kapata basınız.’’ uyarısı gelir, ‘‘Tamam  ’’ butonuna basıldığında uyarı kapanır. Temel sarf 

listemize eklenecek sarf malzemeler bittiğinden bu ekranın sağ üst köşesindeki ‘‘ ’’ kutucuğu tıklandığında 
Şekil-13-İ ekranı gelir.  Şekil-13-İ ekranında olduğu gibi listemiz hazırlanmış olur. 
 

Şekil-13-İ ekranındaki seçilmiş sarf malzemelerin sağ tarafında bulunan Kayıt Sil bölmesindeki ‘‘  ’’ 
butona tıklandığında listeden çıkarılmak istenen sarf malzeme silinir. 
 
Not : 4. Sarf Malzemeyi ararken kullandığımız  ‘‘%’’  işareti ile belirlediğimiz anahtar kelimelerin arasında 
kelimeler olabileceğini ifade eder. 4. Sarf Malzememiz ‘‘Standart / Self Tapping Vida Titanyum/ 
Cocr/Karbon  Kilitli 1-4 mm Arası Tüm Boylar’’ dır. Bu sarf malzemeden seçilen standart, vida, titanyum, 
kilitli kelimelerin arasına ‘‘%’’ işareti konulduğunda bu kelimelerin arasında da başka kelimelerin 
bulunabileceğini ifade eder. 
 

Not : Şekil-9, Şekil-10, Şekil-11’de anlatılan sıralama koşulları Şekil-13-İ’de de uygulanabilir. 
 

 
 
2-LİSTE SORGULAMA : Liste girişi ile oluşturulan İlaç veya Sarf Temel Listelerini bulmamızı sağlar. 

 
Şekil-5 Ekranındaki Liste Sorgulamaya tıklandığında Şekil-14 ekranı gelir. 

 

LİSTE İŞLEMLERİNDEN LİSTE SORGULAMAYI SEÇME EKRANI 

 

Şekil 14: Liste İşlemlerinden Liste Sorgulamayı Seçme Bölmesi 
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Yeni Liste Oluştur : Yeni ihale listesi oluşturmak için kullanılır. Bu butona tıklandığında liste giriş ekranı gelir.          

(Şekil-6) 

Sorgula : Liste Türü ilaç ve sarf seçilip ‘‘Sorgula’’ butonu basıldığında  daha önce hazırlanan ilaç veya sarf 

ihale listeleri ekrana gelir. (Şekil-15, Şekil-16) 

Excele Aktar : Hazırlanan ihale listelerini ‘‘Excele Aktar’’ butonu tıklanarak excele atar. 

Ana Sayfaya Dön : Liste Giriş ekranından çıkmak için ‘‘Ana Sayfaya Dön’’ butonuna tıklanarak Ana Sayfa 

ekranına geri dönülür. 

Şekil-14 Ekranında İlaç seçilip, ‘‘Sorgula’’ butonu basıldığında Şekil-15 ekranı gelir. 

 

LİSTE SORGULAMADA İLAÇ SEÇME EKRANI 

 

Şekil 15: Liste Sorgulamada İlaç Seçme Bölmesi 

Şekil-15-A Ekranındaki Liste Detayı bölmesinde aranan ihale listesinin sağ tarafındaki  ‘‘ ’’ butonuna 

tıklandığında Şekil-15-B ekranı gelir. 

 

Şekil-14 Ekranında Sarf seçilip, ‘‘Sorgula’’ butonu basıldığında Şekil-16 ekranı gelir. 
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LİSTE SORGULAMADA SARF SEÇME EKRANI 

 

Şekil 16: Liste Sorgulamada Sarf Seçme Bölmesi 

 

Şekil-16-A Ekranındaki Liste Detayı bölmesinde aranan ihale listesinin sağ tarafındaki  ‘‘ ’’ butonuna 

tıklandığında Şekil-16-B ekranı gelir. 
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İHTİYAÇ İŞLEMLERİ 
 

Sadece A tipi kullanıcı tarafından bu ekran kullanılır. Sağlık Tesislerinin İhtiyaçlarını belirleyip, kendisinin 

bağlı olduğu Genel Sekreterlikçe değerlendirmesi amacıyla online yollanmasında kullanılır.   

 

Şekil-4 ekranındaki İhtiyaç İşlemlerine tıklandığında Şekil-17 ekranı gelir. 

 

İHTİYAÇ İŞLEMLERİ SEÇME EKRANI 

 
 

Şekil 17: İhtiyaç İşlemleri Seçme Bölmesi 

 

1- İHTİYAÇ GİRİŞ : Sağlık Tesislerinin ihtiyaçlarını belirleyip, listelerini oluşturmasında kullanılmaktadır. 
 
Şekil-17 Ekranındaki İhtiyaç Girişine tıklandığında Şekil-18 ekranı gelir. 
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İHTİYAÇ İŞLEMLERİNDEN İHTİYAÇ GİRİŞİ SEÇME EKRANI 

 

Şekil 18: İhtiyaç İşlemlerinden İhtiyaç Girişi Seçme Bölmesi 

Alım Önceliği : Talep edilen ihtiyaç listelerinin çok acil, acil veya normal zaman diliminde temininin 

uygunluğunu belirtilir. 

Talep Tarihi : Hazırlanan ihtiyaç listelerinin talep edilme tarihini belirtilir. 

Talebin Periyodu : 1 Aydan 36 aya kadar talep periyodu seçilir. Hazırlanan ihtiyaç listelerinin belirtilen aya 

kadar tüketimini gösterir. 

Talep Nedeni :  İhtiyaç listelerin hazırlanma nedeni ile ilgili açıklama yapılır. 

Talep No : Sistem otomatik olarak verir. Hazırladığımız listeyi ihtiyaç talep sorgulamada bulmamızı sağlar. 

Talep Durumu : İhtiyaç listesi hazırlanırken ‘‘Hazırlık Aşamasında’’ gösterir. Liste hazırlanıp 

‘‘Değerlendirmeye Gönder’’ butonuna basıldığında Değerlendirme aşamasında gösterir. Değerlendirmeci 

tarafından değerlendirilip ‘‘Satınalmaya Gönder’’ butonuna basıldığında Satınalma Aşamasında gösterir. 

Talep Edilecek Birim : Sağlık Tesisinin Bağlı olduğu Genel Sekreterliktir.  

Birim : Sayısal değer atanabilmesi için belirlenen ölçü (adet … vb.) 

2013 Aylık Tüketim : 2013 yılının ortalama aylık tüketim miktarı 

2014 Aylık Tüketim : 2014 yılının ortalama aylık tüketim miktarı 

2015 Aylık Tüketim : 2015 yılının ortalama aylık tüketim miktarı 
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Not : Aylık tüketim yılı her yıl değişerek son üç yılın aylık tüketimi ekrana yansıyacak şekilde gelir. 

 

Stok : Sağlık Tesisinin kendisinde bulunan miktarı gösterir. 

Stok Seviyesi (gün) : Sağlık Tesisinde kaç günlük stok olduğunu gösterir. 

Birlik Stok : Genel Sekreterliğe bağlı tüm Sağlık Tesislerindeki Stoğun  toplamını gösterir. 

Birlik Stok Fazlası : 2 Ayın üstündeki birlik stok miktarını gösterir. 

İhaleden Kalan Miktar : İhtiyaç talebinde bulunan Sağlık Tesisinin geçmiş ihalesinde  kalan firmadan 

gelecek miktarı gösterir. 

Talep Miktarı : Sağlık Tesisi tarafından istenilen miktarı gösterir. 

Açıklama : İhtiyaç listesinde hazırlanan her ilaç veya sarf ile ilgili istenirse açıklama yapılabilir. 

Durum : İhtiyaç listesi hazırlanırken ‘‘Hazırlık Aşamasında’’ gösterir. Liste hazırlanıp ‘‘Değerlendirmeye 

Gönder’’ butonuna basıldığında Değerlendirme aşamasında gösterir. Değerlendirmeci tarafından 

değerlendirilip ‘‘Satınalmaya Gönder’’ butonuna basıldığında Satınalma Aşamasında gösterir. 

Karşılanan Miktar : Değerlendirmeci tarafından karşılanabilecek miktarı gösterir. 

Karşılanma Tarihi : Değerlendirmeci tarafından karşılanabilecek miktarın girildiği tarihi gösterir. 

Talep Şartname Yükle : Satınalma ve ihale ile alınmak istenen ilaç ve sarf malzemelerin özel ve teknik 

ayrıntılarını gösteren belgeyi sisteme yüklemeyi gösterir. 

Talep Şartname Gör : Yüklenen Şartnameleri gösterir. 

Kayıt Sil : Hazırlanan listelerden silinmek istenenlerin silindiği butonları içerir. 

ÖRNEK-3- 

4 İlaçtan oluşan 6 aylık ihtiyaç listemizi hazırlayalım. 

İlaçlar Adı :                                                                       Jenerik Adı:  
1. Lansor  30mg kapsül                                                          Lansoprazol 30mg mikropellet kapsül 
2. Asist %10  3ml 300mg ampul                                           Asetil sistein 100mg/ml 3ml ampul 
Hazırladığımız Temel İlaç Listesinden Alınan İlaçlar (Örnek -1-) 
3. Albumin %20 100ml flakon                                              İnsan albümin %20 100ml IV. flk.  
4. Flixotide 2mg/2ml nebul                                                  Flutikazon propiyonat 2mg/2ml nebules 
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DOLDURULMUŞ İLAÇ İHTİYAÇ GİRİŞ EKRANI 

 

Şekil 19 : Doldurulmuş İlaç İhtiyaç Giriş Bölmeleri 

 

 

Şekil-19-A olduğu gibi Alım Önceliği, Talep Tarihi, Talebin Periyodu seçilip, istek doğrultusunda Talep 

Nedeni açıklanıp, ‘‘Kaydet   ’’ butonuna basılır.  ‘‘Kaydet   ’’ butonuna basıldığında 
sistem tarafından Talep No Şekil-19-B’de olduğu gibi otomatik olarak ekrana gelir. Ayrıca ‘‘Kaydet  

 ’’ butonuna basıldığında Şekil-19-A ekranında olduğu gibi pasif olan ‘‘Yeni Talep Girişi  ’’, 

‘‘İlaç Ekle  ’’, ‘‘Sarf Ekle  ’’, ‘‘Excele Aktar  ’’, ‘‘Değerlendirmeye Gönder

 ’’, ‘‘Rapor Al  ’’ butonları Şekil-19-B ekranında olduğu gibi (‘‘Yeni Talep Girişi

 ’’, ‘‘İlaç Ekle  ’’, ‘‘Sarf Ekle  ’’, ‘‘Excele Aktar  ’’, ‘‘Değerlendirmeye 

Gönder  ’’, ‘‘Rapor Al  ’’)  aktifleşir. Dört kalem ilaç ihtiyaç listesi oluşturulacağından 

‘‘İlaç Ekle  ’’ butonuna tıklandığında Şekil-20-A ekranı gelir. 
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 İLAÇ İHTİYAÇ LİSTESİ OLUŞTURMA EKRANI 
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Şekil 20: İlaç İhtiyaç Listesi Oluşturma Bölmesi 
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Şekil-20-A Ekranındaki Barkod, İlaç Adı, Jenerik Adı, Grup Adı bölmelerinin bir veya daha fazlası 
doldurularak arama yapılabilir. Hazırlanan temel ilaç listesinden ilaç eklenecekse Oluşturulan Listeden 
Seç’ten eklenebilir. İstenirse ilaçlar stoktaki durumlarına göre “Stokta Kalmayanlar”, “Tüm Stok”, “15 
Günlük Stok”, “30 Günlük Stok”, “45 Günlük Stok”, “60 Günlük Stok” bölmelerinin solundaki kutucuk “ ” 

şeçilip, ‘‘Ara  ’’ butonuna tıklanarak ekrana gelen listelerden seçilebilir. 
 
1. İlacımız Lansor  30mg Kapsül; 

Şekil-20-B ekranındaki gibi aranacak ilacın 2 veya daha fazla harfini “LANS”  yazdıktan sonra ‘‘Ara ’’ 
butonuna basıldığında ilacın jenerik adı ekrana gelir. Aranan ilacın jenerik adının sağ tarafındaki “ ” 

kutucuk işaretlenerek seçilir. İstenirse “Talep Miktarı ” bölmesine talep edilecek miktar bu 
ekrandan da (Şekil-20-B) girilebilir. Jenerik ad işaretlendikten sonra Şekil-20-B ekranında olduğu gibi 

‘‘Seçilenleri Aktar ’’ butonuna basıldığında Şekil-20-C ekranı gelir. Şekil-20-C ekranında 

‘‘Toplam 1 kayıt eklendi.” uyarısı gelir, ‘‘Tamam ’’ butonuna basılarak ilaç eklemeye devam edilir.      
                                               
2. İlacımız Asist %10  3ml 300mg Ampul 

Şekil-20-D ekranındaki gibi aranacak ilacın 2 veya daha fazla harfini “ASİST” yazdıktan sonra ‘‘Ara ’’ 
butonuna basıldığında ilacın jenerik adı ekrana gelir. Şekil-20-D ekranındaki gibi aranan ilacın jenerik adının 

sağ tarafındaki “ ” kutucuk işaretlenerek seçilir. Şekil-20-D ekranındaki gibi “Talep Miktarı ” 
bölmesine talep edilecek miktar ihtiyaç listemizi 6 aylık yetecek kadar hazırladığımız için bu ekrandan da 
girilebileceğinden 1600 olarak giriş yapıldı. (İstenirse Şekil-20-E ekranındaki ilaçların jenerik adlarının sol 

tarafındaki ‘‘ ’’ kutucuğuna tıklandığında piyasada bulunan o jenerikteki tüm ilaçların listesi ekrana gelir.)  

Jenerik ad işaretlendikten sonra ‘‘Seçilenleri Aktar ’’ butonuna basıldığında Şekil-20-F ekranı 

gelir. Şekil-20-F ekranında ‘‘Toplam 1 kayıt eklendi.’’ uyarısı gelir, ‘‘Tamam ’’ butonuna basılarak ilaç 
eklemeye devam edilir.       

Hazırladığımız Temel İlaç Listesinden(Örnek -1-)  3. ve 4. ilacımızı seçelim  
3. İlacımız Albumin %20 100ml Flakon;  
4. İlacımız Flixotide 2mg/2ml Nebul 
3. ve 4. İlacımızıda hazırlanan temel ilaç listesinden seçeceğimizden “oluşturulan listeden seç” bölmesinin 
sağındaki combo-box’a listenin adı yazılır veya sağına “ ” tıklandığında Şekil-20-G ekranındaki gibi 
hazırlanan bütün listeler ekrana gelir. İstenilen listenin üzerine tıklanıp, Şekil-20-H ekranındaki gibi ‘‘Ara

 ’’butonuna tıklandığında o listedeki tüm ilaçlar ekrana gelir. İhtiyaç listesine eklenecek ilaçlar 

jenerik adının sağ tarafındaki “ ” kutucuk işaretlenerek seçilir. İstenirse “Talep Miktarı ” 
bölmesine talep edilecek miktar bu ekrandan da (Şekil-20-H) girilebilir. Jenerik ad işaretlendikten sonra 

‘‘Seçilenleri Aktar ’’ butonuna basıldığında Şekil-20-I ekranı gelir. Şekil-20-I ekranında ‘‘Toplam 

1 kayıt eklendi.” uyarısı gelir, ‘‘Tamam ’’ butonuna basıldığında uyarı kapanır. İhtiyaç listemize 

eklenecek ilaçlarımız bittiğinden bu ekranın sağ üst köşesindeki ‘‘ ’’ kutucuğu tıklandığında Şekil-20-İ 
ekranı gelir.  Şekil-20-İ ekranında olduğu gibi listemiz hazırlanmış olur. 
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2. İlacımızın talep miktarını Şekil-20-D ekranında girdiğimizden talep miktarı Şekil-20-İ ekranında görülür. 1., 
3., 4. İlaçlarımızın talep miktarlarını Şekil-20-B, Şekil-20-H ekranlarında girmediğimiz için Şekil-20-İ 
ekranından girilir.( Talep miktarı girilmezse sistem değerlendirmeye göndermez, uyarı verir.) Şekil-20-J 

ekranındaki gibi talep miktarları girildikten sonra ‘‘Kaydet   ’’ butonuna basılır. İhtiyaç Listesi 
hazırlandığından talep durumu Şekil-20-İ ve Şekil-20-J ekranlarında “Hazırlık Aşamasında” gösterir. 
Şekil-20-İ ve Şekil-20-J ekranlarında seçilmiş ilaçların jenerik adlarının sağ tarafında bulunan Kayıt Sil 

bölmesindeki ‘‘ ’’ butona tıklandığında listeden çıkarılmak istenen jenerik ad silinir. 

Şekil-20-İ ve Şekil-20-J ekranlarında Talep Şartname Yükle bölmesindeki “ ” butona tıklandığında; 

ihtiyaç listesinde hazırlanan ilaçların şartnameleri yüklenir. Talep Şartname Gör bölmesindeki “ ” 
butona tıklandığında sisteme yüklenen şartnameler görülebilir. 
İhtiyaç Listesi tamamlandıktan sonra Şekil-20-J ekranındaki gibi bağlı olduğu Genel Sekreterlikteki yetkilinin 

değerlendirmesi için ‘‘Değerlendirmeye Gönder  ’’ butonuna basıldığında Şekil-20-K ekranı gelir. 

Bu ekranda talep durumu “Değerlendirmeye Gönderildi” gösterir ve ‘‘Kaydet   ’’, ‘‘İlaç Ekle

 ’’, ‘‘Sarf Ekle  ’’, ‘‘Değerlendirmeye Gönder  ’’, Kayıt Sil bölmesindeki ‘‘ ’’ 
butonlar değişiklik yapılmasını engellemek için kaybolur. 
 
 

ÖRNEK-4- 

 

4 Sarftan oluşan 9 aylık ihtiyaç listemizi hazırlayalım. 

Sarf Malzeme :                                                                        
1. Karmen Kanül 4mm                                                           
2. Foley Sonda İki Yollu Silikon Kaplı Lateks 20-30cc (Balon) 6F                                           
Hazırladığımız Temel Sarf Listesinden Alınan Sarflar  (Örnek -2-) 
3. Enjektör İki Parçalı 10 ml 21g (Yeşil) Disposable (Tek Kullanımlık) 
4. Yanık Bası Giysisi Açık Yüz Maskesi-XL 
 

Malzeme Tanımı Malzeme Cinsi Malzeme Branşı Kullanım Yeri Kullanım Amacı  

1. Karmen Kanül 4mm  Kanül Kadın Hastalıkları 
ve Doğum 

Genel Sarf Sistoloji-
Histoloji 

 

2. Foley Sonda İki Yollu Silikon Kaplı 
Lateks 20-30cc (Balon) 6F 

Sonda Üroloji Üretral Drenaj- Sakşın- 
Suction 

 

3. Enjektör İki Parçalı 10 ml 21g 
(Yeşil) Disposable (Tek Kullanımlık) 

Enjektör Basit Sarf Tedavi Enjeksiyon  

4. Yanık Bası Giysisi Açık Yüz Maskesi-XL 

 
Yanık Bası 

Giysisi 
Plastik, 

Rekonstrüktif ve 
Estetik Cerrahi 

Vücut-Çene-Yüz Postoperatif 
Tedavi 
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DOLDURULMUŞ SARF İHTİYAÇ GİRİŞ EKRANI 

 

Şekil 21: Doldurulmuş Sarf İhtiyaç Giriş Bölmeleri 

 

 

Şekil-21-A olduğu gibi Alım Önceliği, Talep Tarihi, Talebin Periyodu seçilip, istek doğrultusunda Talep 

Nedeni açıklanıp, ‘‘Kaydet   ’’ butonuna basılır.  ‘‘Kaydet   ’’ butonuna basıldığında 
sistem tarafından Talep No Şekil-21-B’de olduğu gibi otomatik olarak ekrana gelir. Ayrıca ‘‘Kaydet  

 ’’ butonuna basıldığında Şekil-21-A ekranında olduğu gibi pasif olan ‘‘Yeni Talep Girişi  ’’, 

‘‘İlaç Ekle  ’’, ‘‘Sarf Ekle  ’’, ‘‘Excele Aktar  ’’, ‘‘Değerlendirmeye Gönder

 ’’, ‘‘Rapor Al  ’’ butonları Şekil-21-B ekranında olduğu gibi (‘‘Yeni Talep Girişi

 ’’, ‘‘İlaç Ekle  ’’, ‘‘Sarf Ekle  ’’, ‘‘Excele Aktar  ’’, ‘‘Değerlendirmeye 

Gönder  ’’, ‘‘Rapor Al  ’’)  aktifleşir. Dört kalem sarf ihtiyaç listesi oluşturulacağından 

‘‘Sarf Ekle  ’’ butonuna tıklandığında Şekil-22-A ekranı gelir. 
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SARF İHTİYAÇ LİSTESİ OLUŞTURMA EKRANI 
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Şekil 22: Sarf İhtiyaç Listesi Oluşturma Bölmesi 
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Şekil-22-A Ekranındaki Malzeme Tanımı, Malzeme Cinsi, Malzeme Branşı, Malzeme Amacı, Kullanım Yeri, 

Üst Grup bölmelerinin bir veya daha fazlası doldurularak arama yapılabilir. Hazırlanan temel sarf listesinden 

sarf eklenecekse Oluşturulan Listeden Seç’ten eklenebilir. İstenirse sarflar stoktaki durumlarına göre 

“Stokta Kalmayanlar”, “Tüm Stok”, “15 Günlük Stok”, “30 Günlük Stok”, “45 Günlük Stok”, “60 Günlük Stok” 

bölmelerinin solundaki kutucuk “ ” şeçilip, ‘‘Ara  ’’ butonuna tıklanarak ekrana gelen listelerden 

seçilebilir. 

 
1. Sarfımız Karmen Kanül 4mm; 
Şekil-22-B ekranındaki gibi Malzeme Tanımına aranacak sarfın “KANÜL” gibi teknik özelliklerini yazıp, 

Malzeme Cinsini ‘‘KANÜL’’ seçtikten sonra ‘‘Ara ’’ butonuna basıldığında sarf malzemenin adı 

ekrana gelir. Şekil-22-B ekranındaki gibi “Talep Miktarı ” bölmesine talep edilecek miktar ihtiyaç 
listemizi 9 aylık yetecek kadar hazırladığımız için bu ekrandan da girilebileceğinden 8600 olarak giriş yapıldı. 
Ekrandaki sarf malzemenin sağ tarafındaki “ ” kutucuk işaretlenerek seçilip, ‘‘Seçilenleri Aktar

’’ butonuna basıldığında Şekil-22-C ekranı gelir. Şekil-22-C ekranında ‘‘Toplam 1 kayıt eklendi. 

Çıkış için sağ üst köşedeki kapata basınız.” uyarısı gelir, ‘‘Tamam ’’ butonuna basılarak sarf eklemeye 
devam edilir.      
                                                                                                                            
2. Sarfımız Foley Sonda İki Yollu Silikon Kaplı Lateks 20-30cc (Balon) 6F  
Malzeme Tanımında Şekil-22-D ekranında olduğu gibi ‘‘% SONDA % KAPLI LATEKS% ’’ gibi teknik özelliklerini 

yazıp, Malzeme Cinsine ‘‘SONDA’’ yazıp, ‘‘Ara  ’’ butonuna basılır. Aranan sarf malzeme ekrana 
gelir. Ekrana gelen sarf malzemenin sağ tarafındaki “ ” kutucuk işaretlenerek seçilip, ‘‘Seçilenleri Aktar

 ’’ butonuna basıldığında Şekil-22-E ekranı gelir. Şekil-22-E ekranında ‘‘Toplam 1 kayıt eklendi. 

Çıkış için sağ üst köşedeki kapata basınız.’’ uyarısı gelir, ‘‘Tamam  ’’ butonuna basıldığında uyarı 
kapanır.  
Not : 2. Sarf Malzemeyi ararken kullandığımız  ‘‘%’’  işareti ile belirlediğimiz anahtar kelimelerin arasında 
kelimeler olabileceğini ifade eder. 2. Sarf Malzememiz ‘‘Foley Sonda İki Yollu Silikon Kaplı Lateks 20-30cc 
(Balon) 6F’’ dır. Bu sarf malzemeden seçilen sonda, kaplı lateks kelimelerin arasına ‘‘%’’ işareti 
konulduğunda bu kelimelerin arasında da başka kelimelerin bulunabileceğini ifade eder. 
 
Hazırladığımız Temel Sarf Listesinden (Örnek -2-)  3. ve 4. sarfımızı seçelim  
3. Enjektör İki Parçalı 10 ml 21g (Yeşil) Disposable (Tek Kullanımlık);  
4. Yanık Bası Giysisi Açık Yüz Maskesi-XL; 
3. ve 4. sarfımızı hazırlanan temel sarf listesinden seçeceğimizden “oluşturulan listeden seç” bölmesinin 
sağındaki combo-box’a listenin adı yazılır veya sağına “ ” tıklandığında Şekil-22-F ekranındaki gibi 
hazırlanan bütün listeler ekrana gelir. İstenilen listenin üzerine tıklanıp, Şekil-22-G ekranındaki gibi ‘‘Ara

 ’’butonuna tıklandığında o listedeki tüm sarflar ekrana gelir. Ekrana gelen sarfların istenirse “Talep 

Miktarı ” bölmesine talep edilecek miktar bu ekrandan da (Şekil-22-G) girilebilir. Ekrana gelen 
İhtiyaç listesine eklenecek sarfların, sağ tarafındaki “ ” kutucuk işaretlenerek seçildikten sonra ‘‘Seçilenleri 
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Aktar ’’ butonuna basıldığında Şekil-22-H ekranı gelir. Şekil-22-H ekranında ‘‘Toplam 1 kayıt 

eklendi.Çıkış için sağ üst köşedeki kapata basınız.” uyarısı gelir, ‘‘Tamam ’’ butonuna basıldığında 

uyarı kapanır. İhtiyaç listemize eklenecek sarflarımız bittiğinden bu ekranın sağ üst köşesindeki ‘‘ ’’ 
kutucuğu tıklandığında Şekil-22-I ekranı gelir.  Şekil-22-I ekranında olduğu gibi listemiz hazırlanmış olur. 
 
1. Sarfımızın talep miktarını Şekil-22-B ekranında girdiğimizden talep miktarı Şekil-22-B ekranında görülür. 
2., 3., 4. İlaçlarımızın talep miktarlarını Şekil-22-D, Şekil-22-G ekranlarında girmediğimiz için Şekil-22-I 
ekranından girilir.( Talep miktarı girilmezse sistem değerlendirmeye göndermez, uyarı verir.) Şekil-22-İ 

ekranındaki gibi talep miktarları girildikten sonra ‘‘Kaydet   ’’ butonuna basılır. İhtiyaç Listesi 
hazırlandığından talep durumu Şekil-22-I ve Şekil-22-İ ekranlarında “Hazırlık Aşamasında” gösterir. 

Şekil-22-I ve Şekil-22-İ ekranlarındaki sarfların sağ tarafında bulunan Kayıt Sil bölmesindeki ‘‘ ’’ butona 
tıklandığında listeden çıkarılmak istenen sarf silinir. 

Şekil-22-I ve Şekil-22-İ ekranlarında Talep Şartname Yükle bölmesindeki “ ” butona tıklandığında; 

ihtiyaç listesinde hazırlanan sarfların şartnameleri yüklenir. Talep Şartname Gör bölmesindeki “ ” 
butona tıklandığında sisteme yüklenen şartnameler görülebilir. 
İhtiyaç Listesi tamamlandıktan sonra Şekil-22-İ ekranındaki gibi bağlı olduğu Genel Sekreterlikteki yetkilinin 

değerlendirmesi için ‘‘Değerlendirmeye Gönder  ’’ butonuna basıldığında Şekil-22-J ekranı gelir. 

Bu ekranda talep durumu “Değerlendirmeye Gönderildi” gösterir ve ‘‘Kaydet   ’’, ‘‘İlaç Ekle

 ’’, ‘‘Sarf Ekle  ’’, ‘‘Değerlendirmeye Gönder  ’’, Kayıt Sil bölmesindeki ‘‘ ’’ 
butonlar değişiklik yapılmasını engellemek için kaybolur. 
 
1- İHTİYAÇ TALEP SORGULAMA : İhtiyaç girişi ile oluşturulan İlaç veya Sarf İhtiyaç Listelerini bulmamızı 
sağlar. 
Şekil-17 Ekranındaki İhtiyaç Talep Sorgulamaya tıklandığında Şekil-23 ekranı gelir. 

İHTİYAÇ İŞLEMLERİNDEN İHTİYAÇ TALEP SORGULAMA SEÇME EKRANI 

Şekil 23: İhtiyaç İşlemlerinden İhtiyaç Talep Sorgulamayı Seçme Bölmesi 
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İHTİYAÇ TALEP SORGULAMADA HAZIRLANAN LİSTELERİN ARANMASI EKRANI 

 

Şekil 24: İhtiyaç Talep Sorgulamada Hazırlanan Listelerin Aranması Bölmesi 
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1.Hazırlanan İhtiyaç listeleri, ihtiyaç talep sorgulamanın “Durumu” bölmesinden aranabilir. 
İhtiyaç Girişte Hazırlanan Listelerin hangi aşamada olduğunu gösteren “Durumu” bölmesinde görülen 
“Hazırlık Aşamasında”, “Değerlendirme Aşamasında”, “Satınalma Aşamasında”, “Hepsi” bölümlerinden 

birinin solundaki kutucuk  “ ” şeçilip, “Sorgula ” butonuna tıklandığında hazırlanan ihtiyaç 
listeleri ekrana gelir.  
Şekil-24-A ekranında “Durum” bölmesindeki “Hepsi” bölümünün solundaki kutucuk  “ ” şeçilip, 

“Sorgula ” butonuna tıklandığında her aşamadaki ihtiyaç listeleri ekrana gelir. 
 
2.Hazırlanan İhtiyaç listeleri, ihtiyaç talep sorgulamanın “Talep Tarihi” bölmesinden talep edilen tarih 
seçilerek aranabilir.  
Şekil-24-B ekranındaki 16.02.2015 tarihinde hazırlanan ilaç ihtiyaç listesini aramak için tarihi girip  

“Sorgula ” butonuna tıklandığında istenilen liste ekrana gelir. 
 
3.Hazırlanan ilaç İhtiyaç listeleri, ihtiyaç talep sorgulamanın “Jenerik Adı” veya “İlaç Adı” bölmesinden 
aranabilir. 
Şekil-24-C ekranındaki “İlaç Adı” bölmesine ihtiyaç listesine eklediğimiz “ALBUMIN” ilacını yazıp, “Sorgula

” butonuna tıklandığında istenilen liste ekrana gelir. 
 
4.Hazırlanan İhtiyaç listeleri, ihtiyaç talep sorgulamanın “Talep No” bölmesinden aranabilir. 
Şekil-24-D ekranındaki gibi, ihtiyaç girişte hazırladığımız ilaç ve sarf listeleri kaydettiğimizde sistemin 

otomatik olarak verdiği talep nosunu yazıp, “Sorgula ” butonuna tıklandığında istenilen liste 
ekrana gelir. 
 
3.Hazırlanan sarf İhtiyaç listeleri, ihtiyaç talep sorgulamanın “Malzeme Tanımı”, “Malzeme Amacı”, 
“Malzeme Branşı”, “Malzeme Yeri”, “Malzeme Cinsi” bölmelerinden bir veya birkaçını doldurup (istenilen 

sarfın ekrana gelmesi için bu bölmeler birden fazla doldurulabilir.) , “Sorgula ” butonuna 
tıklandığında istenilen sarf liste ekrana gelir. 
Şekil-24-E ekranındaki gibi “Malzeme Tanımı” bölmesine sarf ihtiyaç listesine eklediğimiz “SONDA” sarfını 

yazıp, “Sorgula ” butonuna tıklandığında tüm hazırlanan sonda listeleri ekrana gelir.  
 

Hazırlanan ihtiyaç listelerinin birinin sağındaki “Detay” bölmesindeki “ ” butona tıklandığında 
hazırlanan ilaç veya sarf listeleri ekrana gelir.  
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İHALE İŞLEMLERİ 
 

Sonuçlanan ihalelerin bilgilerinin girildiği ekranlardır. 

İHTİYAÇ İŞLEMLERİ SEÇME EKRANI 

 

Şekil 25: A Tipi Kullanıcı İhale İşlemleri Seçme Bölmesi 

 

1- İHALE BİLGİ GİRİŞİ : İhale bilgileri ve uhdesinde kalan ürünleri getirmekle yükümlü tedarikçi firma 
bilgilerinin girildiği ekranlardır. 
A tipi kullanıcı bu ekranı bir defaya mahsus eskiden yapılmış ihalelerin bilgilerini girmek için 
kullanacaklardır. 
Sadece C tipi kullanıcı tarafından ihale bilgileri girilecektir. 
 

4964 sayılı Kanunla 4734 sayılı Kanunda yapılan değişiklikler üzerine çıkarılan uygulama yönetmeliklerinde yer alan “idarelerce ihale 

onayının alınmasından sonra, ihale ilanı veya davetinden önce Kurumdan İhale Kayıt Numarası alınır” hükmü uyarınca İhale Kayıt 

Numarası alınması  zorunludur. 
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Şekil 26:  B Tipi Kullanıcı İhale İşlemleri Ekranı 

 

 

Şekil 27: C Tipi Kullanıcı İhale İşlemleri Ekranı 
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İHALE EKLE BUTONUNDA İHALE BİLGİLERİNİN GİRİLMESİ 

 

 

Şekil 28: A ve C Tipi Kullanıcı İhale İşlemleri Ekranı 
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İHALE BİLGİ GİRİŞİNDE İHALE EKLE BUTONU: İhale Ekle butonu kullanılarak açılan ekranda ihale bilgileri 

girilerek kayıt edilir. 

İHALE BİLGİ GİRİŞİNDE TEDARİKÇİ EKLE BUTONU

 

Şekil 29 :A ve C Tipi Kullanıcı İhale İşlemleri Ekranı 
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TEDARİKÇİ EKLE BUTONUNDA TEDARİKÇİ BİLGİLERİNİN GİRİLMESİ 

                       İhale Ekle bölümünden ihale bilgileri girildikten sonra açılan ekranda ilgili ihale seçilerek 

tedarikçi ekle   butonu tıklanarak açılan ekranda sorgulama yaparak ilgili tedarikçi seçilip 

Kaydet  butonuna basılır. 

 

 

İHALE BİLGİ GİRİŞİNİN TAMAMLANMASI 

 

Şekil 30 :A ve C Tipi Kullanıcı İhale İşlemleri Ekranı 
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İHALEDE KALAN MİKTAR GİRİŞİ (A Tipi Kullanıcı Ekranı) 

 

Şekil 31 : A Tipi Kullanıcı İhalede Kalan Miktar Giriş İşlemleri Ekranı 

 

İhtiyaç Yönetim Sistemini kullanmadan önce yapılmış ihaleler için A Tipi Kullanıcıya bir defaya mahsus 

olmak üzere verilmiş bir yetkidir. Mevcut ihaleler ile ilgili bilgi girişi yapmak üzere kullanılır. Şekil 31 de 

görülen ekran açılır ve ilaç ekle  butonu kullanılarak ilaçlar açılan ekrandaki arama 

parametrelerinden biri seçilerek taranır. İhalede kalan ilaç seçilerek ilgili alanlar doldurulur.(İhale 

Miktarı/İhale Kalan Miktarı vb) Seçilenleri Aktar  butonu ile ekleme tamamlanır. Sarf 

Malzeme eklemek için de aynı işlemler Sarf Ekle  butonu kullanarak yapılır. 
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İHALEDE KALAN MİKTAR GİRİŞİNDE İLAÇ GİRİŞİ (A Tipi Kullanıcı Ekranı) 

 

Şekil 32: A Tipi Kullanıcı İhalede Kalan Miktar Giriş İşlemleri Ekranı 
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Anlatılan işlemlerin hepsi tüm diğer tedarikçiler için de aynı şekilde uygulanarak kayıt edilir. 

 

İHALEDE KALAN MİKTAR GİRİŞİNDE TÜM TEDARİKÇİLERİN İLAÇ GİRİŞİ (A Tipi Kullanıcı Ekranı) 

 

Şekil 33 :A Tipi Kullanıcı İhalede Kalan Miktar Giriş İşlemleri Ekranı 
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İHALE İŞLEMLERİNDE İHALE SONUÇ GİRİŞ (C Tipi Kullanıcı Ekranı) 

 

 

Şekil 34 : C Tipi Kullanıcı İhale Sonuç Giriş İşlemleri Ekranı 
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İhale sonuç giriş ekranı sadece C tipi kullanıcılarda aktiftir. Bu ekranda ihale sonuç bilgileri Şekil 34 de 

görülen parametrelerden yararlanılarak girilir. Sonlanan ihale içeriklerine İhale Adı ile ulaşılabildiği gibi 

İhtiyaç Raporundan Gör   butonu yardımıyla da ulaşılabilir. Açılan ekranda solda yer alan ‘+’ 

butonlarına basılarak ihalede kalan ilaç / malzemeler seçilip miktarları belirtilir, Kaydet  

butonuna basılarak ihalede ilgili firmada kalan adetler girilmiş olur. 

 

 

 

 

Şekil 35 :İhale İşlemlerinde İhale Sonuç Giriş (C Tipi Kullanıcı Ekranı) 
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İHALE İŞLEMLERİNDE İHALE SORGULAMA (A, B, C ve D Tipi Kullanıcı Ekranı)  

 

 

Şekil 36 .İhale İşlemlerinde İhale Sorgulama (A, B, C ve D Tipi Kullanıcı Ekranı) 
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İhale Sorgu ekranında A, B ve C kullanıcıları Şekil 35 de görülen 6 farklı parametre başlığı ile arama 

yapabilirler. D tipi kullanıcılar da ise Tedarikçi Adı butonu yerine Sağlık Tesisi Adı

parametresi kullanılır. Böylece D tipi kullanıcı 

sadece kendi uhdesinde kalan ihale bilgilerine ulaşılabilir. 

 

 

 

İHALE İŞLEMLERİNDE İHALE SORGULAMA (A, B ve C Tipi Kullanıcı Ekranı) 

 

Şekil 37 :İhale İşlemlerinde İhale Sorgulama (A, B ve C Tipi Kullanıcı Ekranı) 
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SİPARİŞ İŞLEMLERİ 
 

Sipariş İşlemleri A, B ve D tipi kullanıcıların yetkili olduğu ekranlardır. Sipariş Giriş ekran yetkisi sadece A tipi 

kullanıcılara aittir. Sipariş Değerlendirme ekran yetkisi ise sadece D tipi kullanıcıya tanımlanmıştır. 

 

 

SİPARİŞ İŞLEMLERİ (A Tipi Kullanıcı Ekranı) 
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SİPARİŞ İŞLEMLERİ (B Tipi Kullanıcı Ekranı)

  

 

SİPARİŞ İŞLEMLERİ (D Tipi Kullanıcı Ekranı) 
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SİPARİŞ İŞLEMLERİNDE SİPARİŞ GİRİŞİ (A Tipi Kullanıcı Ekranı)

 

 

Sipariş giriş ekran yetkisi sadece A tipi kullanıcıya aittir. Yeni sipariş oluşturmak için öncelikle ilgili 

parametreler ile arama yapılabileceği gibi Sorgula   butonuna basılarak kayıtlı ihalelerin bilgileri 

getirilir.  

 

Şekil 38 :Sipariş İşlemlerinde Sipariş Giriş (A Tipi Kullanıcı Ekranı) 

A 

B 

Pasif 
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 İlgili ihalenin sol kısmında bulunan + işareti tıklanarak sipariş bilgileri sıralanır. 

Öncelikle sipariş son teslim tarihi gibi üst satırda bulunan bilgiler girildikten sonra sağda bulunan Sipariş Çek 

  butonuna basıldığında yukarıdaki uyarı görülür. Ana ekranda pasif durumda olan Kaydet

 butonu aktif hale gelir.  butonuna basıldıktan sonra sistem otomatik olarak sipariş tarih 

ve numarası oluşturur. Şekil 38-B de görülen sipariş miktarı alanı doldurularak Kaydet   butonuna 

basılır.(Şekil 39) ‘Siparişiniz Eklenmiştir’ yazan uyarı ekranı görülür. Tekrar Sipariş Çek   butonuna 

basılır bu kez ekranda ‘İşleminiz başarıyla tamamlanmıştır’(Şekil 40) uyarı kutucuğu ekrana gelir. İstendiği 

taktirde Sipariş Formu   kutucuğundan döküm alınabilir. 

  

 

Şekil 39 :Sipariş İşlemlerinde Sipariş Giriş (A Tipi Kullanıcı Ekranı) 
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SİPARİŞ GİRİŞİ TAMAMLANMIŞTIR (A Tipi Kullanıcı Ekranı) 

 

Şekil 40 .Sipariş İşlemlerinde Sipariş Girişi (A Tipi Kullanıcı Ekranı) 
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SİPARİS İŞLEMLERİNDE SİPARİŞ SORGULAMA (A ve B Tipi Kullanıcı Ekranı) 

  

 

SİPARİS İŞLEMLERİNDE SİPARİŞ SORGULAMA (D Tipi Kullanıcı Ekranı) 

 

 

 

Sipariş işlemlerinde sipariş sorgulama ekran yetkisi A, B ve D Tipi Kullanıcılara verilmiştir. A ve B tipi kullanıcı 

ekranını birebir aynı, D tipi kullanıcı ekranında ise sorgulama yapılan bazı parametreler farklıdır. 
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SİPARİŞ SORGULAMA EKRANI 

 

Şekil 41 :Sipariş İşlemlerinde Sipariş Sorgulama (A, B, ve D Tipi Kullanıcı Ekranı) 

 

Sipariş sorgulama ekranı Şekil 41:-A da görülen ekranlardaki parametreler herhangi biri kullanılarak arama 

yapılabildiği gibi tüm alanlara boş bırakılıp Sorgula   butonu ile arama yapılıp tüm sipariş 

bilgileri ekrana getirilebilir. Açılan ekranda ilgili siparişe ait Sipariş Giriş ekranına geri dönebilmek için  

  butonuna basılır. Şekil 41:-B de görülen ekran açılır. 
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Şekil 42 :Sipariş İşlemlerinde Sipariş Sorgulama (A, B, ve D Tipi Kullanıcı Ekranı) 

 

Sipariş Sorgulama Ekranının da   butonu ile arama yapıldıktan sonra gelen ekranda (Şekil 42 ) 

siparişler görüntülenir. İlgili siparişin sol kısmında bulunan (ok ile gösterilen)   işareti tıklanarak bu 

siparişin içeriği ve durumu görüntülenebilir. 
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SİPARİS İŞLEMLERİNDE SİPARİŞ TESLİM KONTROL (A ve B Tipi Kullanıcı Ekranı) 

  

 

 

Her iki kullanıcı tipinde de ortak ekran görülmektedir. Sipariş Sorgulama ekranında olduğu gibi açılan çeşitli 

parametrelerle sorgulama yapılabildiği gibi hiçbir veri girmeden sadece Sorgula   butonu 

kullanılarak arama yapılabilir. 
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Şekil 43 :SİPARİS İŞLEMLERİNDE SİPARİŞ TESLİM KONTROL (A ve B Tipi Kullanıcı Ekranı) 

 

Sorgulama sonucunda açılan ekranda ilgili siparişin sol tarafında bulunan butonu tıklanarak siparişin 

teslim durumu gözlenebilir. Eğer istenirse ilgili sipariş Sipariş Kapat   butonu kullanılarak kapatılır. 
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SİPARİŞ İŞLEMLERİNDE SİPARİŞ DEĞERLENDİRME EKRANI (D Tipi Kullanıcı Ekranı)

 

 

 

D Tipi kullanıcılara ait bir yetki ekranıdır. Tedarikçi Firma kendisine gelen siparişleri Sipariş Değerlendirme 

Ekranı nı kullanarak sorgular, değerlendirir ve onaylar. Kullanıcı bu ekranda da gelen sipariş aramalarını 

birçok parametre aracılığı ile yapabilmektedir. 
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SORGULAMA İŞLEMLERİ 
 

SORGULAMA İŞLEMLERİNDE STOK SORGULAMA (A, B, C ve D Tipi Kullanıcı Ekranı)

 

 

 

Sorgulama İşlemlerinde Stok Sorgulama ekranı yetkisi tüm kullanıcılara aittir. 
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Şekil 44 .Sorgulama İşlemlerinde Stok Sorgulama (A, B, C ve D Tipi Kullanıcı Ekranı) 

 

Stok Sorgulama ekranında sorgulama yapılan malzeme Sağlık Tesisinin stoğunda bulundurması gerekenden 

fazla ise “stok fazlası”, ihtiyacının ortadan kalması halinde “İhtiyaç Fazlası” veya elinde bulunan tüm “birlik 

stoğu“nda bulunan malzemelerinden yapılabilir. Arama yapılırken kullanılan diğer parametreler aşağıda 

belirtilmiştir;  

Malzeme Türü: “İlaç, Medikal Malzeme, Laboratuvar Malzemeleri, Hepsi” seçenekleri mevcuttur. 

İhtiyacımız olan istediğimiz malzeme türünü seçip arama yapılabilir. 

Malzeme arama malzeme adı ile olabileceği gibi, jenerik adı ve barkod ile de olabilmektedir. 

Malzeme Adı: Malzeme arama malzeme adı ile de yapılabilmektedir.  

Barkod: Malzemeyi barkodundan arayıp bulmamızı sağlar. Malzeme Kaynakları Yönetim Sistemin 

(MKYS)’den yapılan veriler barkodu yazılarak arama yapılmaktadır. 

Jenerik adı: Jenerik adından da arama yapılabilmektedir. 

Bölgemde Ara: Bu kısmın işaretlenmesi durumunda aramayı Sağlık Tesisinin belirlediği bölge ile kısıtlar. 
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Birim adı: Sağlık Tesislerinin adlarının yer aldığı listedir. 

Bulunduğu Yer: Tüm illerin yer aldığı listedir. Tüm Türkiye ya da tek tek illerde arama yapılabilir. 

 

 

 

Ara  : Arama sonucu karşımıza çıkan malzeme listesinde her malzemenin karşısında İstek Gönder 

  butonu çıkmaktadır. Butonu tıkladığımızda karşımıza “Telepçi İstek Gönder” ekranı açılır. 

 

 

 

 
Şekil 45 .Sorgulama İşlemlerinde Talepçi İstek Gönder (A, B, C ve D Tipi Kullanıcı Ekranı) 

 

 

 

 

 

Talepçi İstek Gönder: Karşılayacak birimin adı ve miktarı sistem tarafından otomatik olarak ekrana gelir. 

Talep eden kurum kendi isteği olan talep miktarını ekrana yazıp kaydettiği zaman talep işlemini tamamlamış 

olur. (Talep, istek yaptığı kurumun ekranına düşmektedir.) 
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TANIMLAMA İŞLEMLERİ 
 

 

TANIMLAMA İŞLEMLERİ (A, B, C ve D Tipi Kullanıcı Ekranı) 

  
 

 

Tanımlama İşlemlerinde Bölge Tanımlama ve Kişi Tanımlama ekranı yetkisi tüm kullanıcılara aittir. 
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TANIMLAMA İŞLEMLERİNDE BÖLGE TANIMLAMA (Tüm Kullanıcı Tiplerinde Aynı Ekran) 

 

 

Şekil 46 :Tanımlama İşlemlerinde Bölge Tanımlama (A, B, C ve D Tipi Kullanıcı Ekranı) 

 

Bölge tanımlaması yapabilmek için açılan ekranda eklenmek istenen bölgenin adı, geçerlilik tarihi ve 

geçerlilik durumu bölümleri girilerek kaydet   butonuna basılır. Eklenen bölge seçilerek Bölge 

Ekle  butonu tıklanır.Açılan pencerede ilgili parametreler girilerek arama yapılır(A). Bölgeye 
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eklenmek istenen birimler seçilerek  butonuna basılır ya da bulunan tüm birimler eklenmek 

isteniyorsa  butonuna basılır ve pencere kapatılır (B), bölge bilgilerinin girildiği ilk ekran dönülür 

ve  işlemi yapıldıktan sonra bölge tanımlanması tamamlanmış olur. 

 

Şekil 47 :Tanımlama İşlemlerinde Bölge Tanımlama 

A 

B 

C 
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TANIMLAMA İŞLEMLERİNDE KİŞİ TANIMLAMA (A tipi kullanıcı ekranı) 

 

 

Şekil 48 :Tanımlama İşlemlerinde Kişi Tanımlama 

 

 

Sadece A tipi kullanıcıların giriş yaptığı  , alınan raporlarda kullanabilmek için altı ayrı yetkili kişinin 

tanımlandığı ekrandır. 
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İLETİŞİM BİLGİLERİ 
 

 

 İLETİŞİM BİLGİLERİ (A, B, C ve D Tipi Kullanıcı Ekranı) 
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İLETİŞİM BİLGİLERİ GİRİŞ (Tüm Kullanıcı Tiplerinde Aynı Ekran) 

  İLETİŞİM BİLGİLERİ SORGULAMA (Tüm Kullanıcı Tiplerinde Aynı Ekran) 

 

Şekil 49 :İletişim Bilgileri Giriş ve Sorgulama Ekranı 

Tüm kullanıcılar için aynı ekran mevcuttur. Şekil 49-A da belirtilen alanlar doldurularak Kaydet butonuna 

basılarak kayıt edilir. Şekil 49-B ise İletişim Bilgileri Sorgulama Ekranıdır. Bulunan 3 ayrı parametre yardımı 

ile arama yapılabilir ve bulunan sonuçlar Excele Aktar  butonu ile istenirse dışa aktarılabilir. 

 

 

A 

B 
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MESAJ İŞLEMLERİ 
 

 

MESAJ İŞLEMLERİ (Tüm Kullanıcı Tiplerinde Aynı Ekrn) 
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MESAJ İŞLEMLERİNDE DUYURULARIM (DUYURU HAZIRLAMA) (Tüm Kullanıcı Tiplerinde Aynı Ekran) 

  

 

MESAJ İŞLEMLERİNDE DUYURULARIM (DÖKÜMAN HAZIRLAMA) (Tüm Kullanıcı Tiplerinde Aynı Ekran)   

 

Şekil 50 :Mesaj İşlemleri Duyuru/Doküman Hazırlama Ekranı 

Mesaj İşlemleri Duyurularım menüsü altında bulunan iki ekranda tüm kullanıcı tiplerinde aktiftir. Şekil 50-A 

da görülen ekran duyuru hazırlama ekranıdır. Duyurunun durumu, içeriği ve şekil özellikleri bu ekranda 

bulunan bölümler yardımıyla girilir ve Duyuru Ekle  butonu ile sisteme eklenir. Eklenen 

duyurular yine aynı ekrandan sorgulanarak ilgili duyurunun sağ tarafında bulunan  butonlar 

yardımıyla güncellenir yada silinebilir. Şekil 50-B duyurulmak istenen Genelge/Yazı/Doküman gibi bilgilerin 

A 

B 
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hazır dosyalar üzerinden yüklenerek Açıklama ve Durum gibi bilgilerinin de aynı ekrandan girildiği 

bölümdür. Eklenen dökümanlar da yine aynı ekrandan sorgulanarak ilgili duyurunun sağ tarafında bulunan 

 butonlar yardımıyla güncellenir yada silinebilir. 

 

MESAJ İŞLEMLERİNDE MESAJLARIM (Tüm Kullanıcı Tiplerinde Aynı Ekran) 

  
 

Mesajlarım menüsünde bulunan Gelen Kutusu ve Giden Kutusu bülümlerine girilerek mesajlar kontrol 

edilebilir.Yeni Mesaj  butonu tıklanarak açılan ekranda (Şekil 51) mesaj gönderim işlemleri 

gerçekleştirilebilir. 

 
Şekil 51 :Mesaj İşlemleri Mesajlarım/Yeni Mesaj Ekranı 
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YARDIM 

 

YARDIM (Tüm Kullanıcı Tiplerinde Aynı Ekran) 
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Şekil 52 :Yardım İşlemleri Dokümanlar Ekranı 

 

Tüm kullanıcı tiplerinde ortak olan bu ekranda bulunan Kullanım Kılavuzu  butonu tıklanarak 

İhtiyaç Yönetim Sistemi Kılavuzuna ulaşılabilmektedir. Yine aynı ekranda Sıkça Sorulan Sorular

 menüsünden kullanıcılardan gelen soruların ve cevaplarının bulunduğu ekran açılır. 
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Şekil 53 :Yardım İşlemleri Online Yardım Ekranı 

 

Yardım alınacak konu ile ilgili olarak kendi kullanıcımıza tanımlı olan ilgili kullanıcılar ile iletişim kurulmasını 

sağlamaktadır. 

 

 

 

 


