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KAMU HASTANELERI BiRLIGI GENEL SEKRETERLIGINE
GENELGE 2015/ Q.7

Birlik merkezleri ve bagli saglik tesisleri 2016-2017-2018 yillarina ait biitge tekliflerini;

e 663 Sayili Kanun Hitkkmiinde Kararname,

o Doner Sermayeli Isletmeler Biitge ve Muhasebe Yonetmeligi,

e 209 Sayili Saglik Bakanhgina Bagli Saglik Kurumlar: Ile Esenlendirme (Rehabilitasyon)
Tesislerine Verilecek Doner Sermaye Hakkinda Kanun ve geregince Isletme Idare ve
Muhasebe Islerine Dair 106 Sayil1 Doner Sermaye Yénetmeligi,

e Tirkiye Kamu Hastaneleri Kurumu Tasra Teskilati Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonerge,

e 11.10.2015 tarih ve 29499 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Orta Vadeli Mali Planda
belirtilen 2016-2017-2018 yillar1t GSYH biiyiime oranlarini (2016 yili i¢in % 4, 2017 yil1 i¢in
% 4,5 ve 2018 yili igin ise % 5) ve TUFE oranlarini (2016 yili icin % 6,5, 2017 yili icin % 5,5
ve 2018 yil1 i¢in ise % 5) dikkate alarak déner sermaye biitge sisteminde olugturur.

Doéner sermaye analitik biitge sistemine girilen biitceler, sistem tarafindan birlik konsolide
biitcesine doniistiiriiliir. ABS (Analitik Biitce Sistemi) ile EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)
arasinda entegrasyon c¢alismasi baglatilmigtir. Bu galigmanin tamamlanmasi halinde konsolide biitge
icmalleri, EBYS’ ye aktarilarak birlik yoneticileri tarafindan elektronik imza uygulanir ve sistem
tizerinden Tiirkiye Kamu Hastaneleri Kurumu’na génderilir. EBYS ’ye gecmeyen birliklerde ABS’ nden
¢ikti alinarak birlik yoneticileri tarafindan islak imza uygulanip posta/kargo ile Tiirkiye Kamu
Hastaneleri Kurum Bagkanligi’na génderilir.

A. BUTCE HAZIRLAMA iLKELERI

1. Biitgeyle verilen harcama yetkisi, ilgili mevzuatlarla belirtilen gérev ve hizmetlerin yerine
getirilmesi amaciyla kullantlir.

2. Biitce gelir-gider tahminleri ile uygulama sonuglarinin raporlanmasinda agiklik, dogruluk ve mali
saydamlik esas alinir.,

3. 2016 mali yil1 biitge teklifi hazirlanirken, gelir biitgesi i¢cin GSYH biiyiime oranlari, gider biitgesi
icin de TUFE oranlar dikkate alinir.

4. Biitgelerde giderlerin gelirleri agmamasi esasina uyulmalidir.

. Saglik tesislerinin biitcelerinden “Gider Biitcesi Dengeleme Payr” ayrilmasi uygulamasima 2016
yilinda da devam edilecek olup, hastanelerin gelir biit¢esinin % 5°i, agiz ve dis saghg: hastaneleri
ile ag1z ve dis saghg1 merkezlerinin gelir biitgesinin % 20’si gider biit¢esi dengeleme pay1 olarak
ayrilacaktir,

6. Biitgede yer alan gelir-gider toplamlart birbirine esit olmalidir.

7. Biitge rakamlari olusturulurken gelir-gider kalemlerinin rakam boliimlerinde kurus hanesi

kullanilmamalidir. 1 TL’den daha kiigiik rakamlara yer verilmemelidir.

8. 2016 y1l1 biitge tahminleri doner sermaye analitik biitce sistemine girildiginde, sistem izleyen iki
yilin biitge tahminlerini otomatik olarak olusturmaktadir. Sistem 2017 yil1 i¢in % 4,5, 2018 y1li igin
de % 5 GSYH biiyiime oranlar kullanacaktir.

9. Saglik tesislerinin ihtiyaglar1 oncelikli olarak sirasiyla, il Ozel Idaresinde bekleyen 6deneklerden

wn
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veya YIKOB (Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanligi), genel biitce kaynaklarindan ve déner
sermaye kaynaklarindan karsilanacaktir.

Gelecek yillara yaygin yitklenmelerde; sézlesme imzalanmis ise sozlesme bedeli iizerinden, yeni
yapilacak ihalelerde ise, belirlenen tahmini maliyet iizerinden ilgili yila diisen pay kadar yili
biit¢esine 6denek konulacaktir.

B. BUTCE HAZIRLAMA SURECI

1.

2.

Saglik tesisleri ve birlik merkezleri biitce tekliflerini, en ge¢ 19.11.2015 tarihine kadar, doner
sermaye analitik biitce sisteminde olusturarak genel sekreterin uygunluk onayina sunmalidir.
Genel sekreter tarafindan uygun goriilen birlik konsolide biitcesi en ge¢ 25.11.2015 tarihine
kadar, domer sermaye analitik biitce sisteminden Tiirkiye Kamu Hastaneleri Kurumu’ na
incelenmek iizere génderilir.

. Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu tarafindan, uygun gériilen biitce taslagi, doner sermaye

analitik biitce sisteminden genel sekreterliklere imza igin gonderilir. iki niisha olarak diizenlenen
biitge icmalleri genel sekreter, mali hizmetler bagkani, idari hizmetler bagkani ve tibbi hizmetler
baskani tarafindan 1slak imza uygulanarak kargo/postayla veya elektronik imza ile imzalanarak
EBYS’ den en_gec 30.11.2015 tarihine kadar, Tirkiye Kamu Hastaneleri Kurumu onayina
sunulur.

C. BUTCE BELIRLEME SURECI

1

a.

b.

. Yatirim Giderleri

Yatirimlarin (bina bakim-onarim, tibbi cihaz, mefrusat, makine techizat vb.) finansmani
oncelikle, genel biitge kaynaklarindan karsilanacaktir.

Yatirim biitgesi belirlenirken; 6zellikli hizmet genislemesi (Palyatif Bakim, Yogun Bakim,
Organ Nakli, Kalp Damar Cerrahisi Merkezleri ve Anne Oteli, AMATEM, CAMTEM, CIM
vb.), saglk tesislerinin gelir-gider dengesi, bor¢ 6deme kabiliyetleri, ertelenen yatirimlar,
onceki yillardaki gider gergeklesmeleri dikkate alinmalidir.

Cari yil igerisindeki istisnai (yeni saglik tesisi agilmast, yeni veya ilave klinik ac¢ilmas:,
saglik tesisi tasinmasi, donamm, isletme vb.) giderler icin birligin teklifi ve Tiirkiye Kamu
Hastaneleri Kurumu’nun uygun goriisii ile yatirim biitgesi arttirilabilir.

07.07.2005 tarih ve 5378 sayili Engelliler Kanunu geregince; engelli vatandaslarimizin
durumlar1 goz oOniinde bulundurularak bina ve agik alandaki her tiirlii erisimlerini
kolaylastiracak uygulamalarin hayata gegirilmesi icin yapilacak olan yapim, bakim-onarim ve
diizenlemeler igin ilgili biitce kalemlerine 6denek konulmas: gerekmektedir.

Bakanhgimizca yayumlanan “Tiirkiye'de Ozellikli Planlama Gerektiren Saghk Hizmetleri
2011-2023”  kitabinda belirtilen ozellikli hizmet genislemelerine ait yatirim giderlerinin
gerekgeleri agikga belirtilmelidir.

. Tibbi Malzeme Ila¢ ve Laboratuvar Giderleri
Tibbi malzeme, ilag ve laboratuvar biitgesi yapilirken; Orta vadeli mali planda belirtilen GSYH
bityime ve TUFE oranlart dikkate alinmalidir. Ayrica 2015 yilinda ve onceki yillarda yapilan
gider gergeklesmeleri ile 2016 yili ihtiyaglart ve stok durumlari da goz Gniinde
bulundurulmalidir.
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3. Hizmet Alim Giderleri

a.

b.

Hizmet alimlan biitgesi belirlenirken, 2016 yih asgari iicret artisi, hizmet genislemesi, yeni
personel istihdami vb. durumlar g6z dniinde bulundurulmalidir.

Devamlilik arz eden hizmetlerde herhangi bir aksakliga meydan verilmemesi igin yillara sari
hizmet alim1 yiiklenmeleri dikkate alinarak biitce belirlenmelidir.

Goriintilleme, laboratuvar, fizik tedavi, klinik destek vb. saglik hizmetleri alimlarinda 2015
yili gergeklesmeleri, 2016 biiyiime ve 6zellikli hizmet genislemesi dikkate alimmalidir.
Hizmet alimi ihalelerinin ve yil icerisindeki giderlerin, ilgili hizmet alim: kalemlerinden
yapilmasina dikkat edilmelidir.

4. Personel Giderleri

a.

Personel giderleri biitgesi belirlenirken, 2016 yili memur maas zammi (% 6 + % 5)
oranlarinin dikkate alinmasi, ek 6deme, icap, nébet iicretleri sosyal haklar vb. giderlerin de
dikkate alinmas ve ilgili tertiplere bu ydnde yeterli biitce konulmasi gerekmektedir.

Sosyal Giivenlik Kurumuna 6denmesi gereken Sosyal Giivenlik Primi (personel ve isveren
payy) giderleri icin ilgili biitce tertibine, 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas1 Kanununun 81’inci maddesi geregince yeterli biitce konulmalidir.

5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun 81’inci maddesinin (h)
bendi geregi ilgili biitge kalemine yeterli ek karsilik 6denegi konulmalidir.

Cari y1l igerisinde 106 Sayili Doner Sermaye Y&netmeligin 36°nc1 maddesi geregi personel
gider kalemlerinden diger biitge kalemlerine aktarma yapilmamalidir.

5. Kanuni Yiikiimliiliikler Giderleri

a.

Kanuni yikiimliiliikler biitgesi belirlenirken; %1 oraninda hazine pay1, %5 oraninda merkez
payt ve % 1 oraninda da Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu (SHCEK) payinin
ayrilmasi ve ayrlan toplam paymn onayli biitcesinin %7’si oraninda olmasma dikkat
edilmelidir.

6. Diger Isletme Giderleri

a.

b.

Diger igletme giderleri biitgesi belirlenirken; Orta vadeli mali planda belirtilen GSYH
bityiime ve TUFE oranlar1 dikkate alinmalidir.

3308 sayili kanunun ve Mesleki ve Teknik Egitim Yénetmeligi hiikiimlerine gore; saglik
meslek lisesi 6grencilerinin pratik bilgi ve becerilerinin artirilmas: ve uygulama alaninda
gelistirilmesi i¢in, saglik kurum ve kuruluslarinda mesleki beceri egitimi almalar:
gerekmektedir. Bakanlhigimizca yayimlanan 2007-2 sira nolu genelge geregi, “Ogrenciye
yasma uygun asgari iicretin % 30’'undan asag iicret édenemeyecek, sigortasi ilgili okul
miidiirliigiince 6denecektir.” denilmektedir. Bu nedenle, saglik tesislerinde mesleki beceri
egitimi alan 6grenciler igin yapilacak giderler dikkat alinarak biitge belirlenmelidir.

Déner Sermayeli Isletmeler Biitge ve Muhasebe Yonetmeliginin 413’iincii maddesine
istinaden; Bakanligimizca egitim verme yetkisi verilen saglik tesislerinin (Egitim ve
Arastirma  Hastaneleri) biitgelerine gerekli goriilmesi halinde, arastirma ve gelistirme
faaliyetleri igin gelir biit¢elerinin %1°ini gegmeyecek sekilde biitge konulmalidir.
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D- BUTCENIN KULLANILMASI

1. Biitcenin Serbest Birakilmasi

a.
b.

Birliklere nakit akiglar1 cari yil igerisinde global biitge kapsaminda aylik olarak saglanacaktir.
Déner sermaye gelirlerinden; maag alan personel 6demeleri, saglik tesislerinde mesleki beceri
egitimi alan dgrenciler, yeni hizmet binasina tasinan saglik tesisi hizmet alimi1 personeli artisi,
saglik hizmeti sunumu yasal zorunluluk olan ve naztm hesaplarda takibi yapilan saglik
hizmeti alacaklar1 vb. giderler i¢in Tiirkiye Kamu Hastaneleri Kurumu tarafindan 6denek
serbest birakilacaktir.

2. Biitge ihale Onay Belgesi

d.

4734 Sayili Kamu fhale Kanunu’nun 5. Maddesinde “Odenegi bulunmayan hicbir is icin
ihaleye cikilamaz” hilkmii geregince ilgili biitge kalemlerinde yeterli 6denegi olmayan mal
hizmet ve yapim isleri i¢in ihaleye ¢ikilamaz.

Birlik merkezleri ve bagli saglik tesisleri yapacaklari her bir ihale karsiliginda doner sermaye
biitce sistemindeki fhale Onay Belgesi’ni doldurarak kayit yapmalidir. Sistemden alacaklari
bu belgeyi ilgili ihale dosyasina koymalidir.

Thale onay belgesinin sistemden alinmasi ile biitge kalemindeki bloke ve dogrudan temin
limitleri aktif hale gecmektedir. Yapilan ihale ve alimlarin, sézlesme veya fatura
kesilmesinden sonra gerekli giincellemeler sistem iizerinden yapilmalidir.

Biitgenin 03.2, 03.8, 06.1 ve 06.7 kalemlerinden ihale onay belgeleri alinirken genel biitge ve
doner sermaye olarak her iki kaynak gosterilmelidir.

Birlik merkezleri ve bagl saglik tesislerince yapilacak olan biitlin ihaleler igin, analitik biitge
sistemden “Thale Onay Belgesi” ¢iktis1 alinmadan herhangi bir alim yapilmamalidir.

Birlik muhasebe birimlerince ihale dosyasindan referans kod kontrolleri yapilarak,
O0demelerin yapilmasi zorunludur.

3. Dogrudan Temin Yontemi

a.

4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 62 inci maddesinin (1) bendi geregi, kamu hastaneleri
birlikleri yili onayli gider biitgelerinin mal-hizmet-yapim gruplarina konulan toplam
odeneklerin her biri i¢in ayri ayrt %10°’u kadar dogrudan temin yontemi ile alim
yapabilmektedirler. Dogrudan temin limit takiplerinin, birlikler tarafindan hem saglik tesisi
hem de konsolide olarak takibi yapilmalidir.

Analitik biitce sistemi, ihale onay belgesindeki dogrudan temin ve diger alim usullerine ait
tutarlari ilgili biitge kaleminden bloke ederek raporlamaktadir.

Birlik konsolide biitgesinin mal, hizmet veya yapim gruplarinda gerekli olmasi durumunda
%10 dogrudan temin limit artirma talebi, limit asimi yapilmadan 6nce “Ek-0.2” bagvuru
formu 1slak imzal olarak resmi yaz1 ekinde Kamu Ihale Kurumu’ na sunulmak iizere Tiirkiye
Kamu Hastaneleri Kurumu’ na goénderilmelidir. Kamu Thale Kurumu’nca verilen karar
dogrultusunda % 10 dogrudan temin limit artis1 islemi tesis edilmektedir.

4. Biitceden Yapilacak Tenkisler
Kamu hastaneleri birliklerine (birlik merkezleri ve bagl saglik tesisleri) cari yil icerisinde genel
biitge kaynaklarindan gonderilecek her tiirlii taahhiit edilen ddenekler ile merkezi satin alma
kapsaminda alinan ve saglik tesislerine gonderilen tibbi cihazlarin bedelleri, mali yili onayl doner
sermaye biitgesinin ilgili kalemlerinden tenkis (kesinti) edilecektir.
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5. Biitce Aktarmalan
Saglik tesisleri ve birlik merkezi biitgelerinde yapilacak olan bolim i¢ci aktarmalar Genel
Sekreterlik Makaminca, boliimler arasi aktarmalar ise Tiirkiye Kamu Hastaneleri Kurumu
Bagkanlig1 tarafindan onaylanmaktadir.

6. Saghk Tesisleri Aras1 Aktarma
Genel sekreterlik, saglik tesislerinin gelir/gider ve verimlilik degerlendirme kriterlerini gozeterek,
ayrintili gerekge belirtmek suretiyle birlik ici biitge aktarma islemi talebinde bulunabilir. Tiirkiye
Kamu Hastaneleri Kurum Bagkanlifimizca yapilan inceleme sonucunda talebi uygun goriilen
birliklerin saglik tesisleri arasi aktarmalari déner sermaye analitik biitge sistemi iizerinden yapilir.
Islem yapilan saglik tesislerinin biitge icmali ¢iktilar1 alinarak birlik tarafindan 1slak imza veya
elektronik imza ile onaylari yapilir.

7. Ek Biit¢e Talepleri
Birlik merkezi ve bagli saglik tesislerinin ek biitge talepleri gelir/gider artislar1 kadar olmaldir. Ek
biitce taleplerinde gelir kaynaginin gosterilmesi zorunludur. Gelir veya Ongorillemeyen gider
artiglarindan kaynaklanan ek biitge talepleri, Tiirkiye Kamu Hastaneleri Kurumu Baskanliginca
uygun goriilmesi halinde kabul edilecektir. Birlik konsolide ek biitce onaylari Tiirkiye Kamu
Hastaneleri Kurumu Baskanliginca, saglik tesisleri ek biitge onaylar ise genel sekreterliklerce
1slak veya elektronik imza uygulanir.

E- BUTCENIN TAKIBi

1. Saglik tesislerinin gelir / gider gerceklesmeleri “Analitik Biitce Sistemi” ve “Tek Diizen
Muhasebe Sistemi” iizerinden izlenebilmektedir.

2. Kamu hastaneleri birliklerinde Mali Hizmetler Baskanlig1 tarafindan birlik merkezlerinin ve baglh
saglik tesislerinin aylik gelir ve gider gergeklesmeleri takip edilmelidir. Gelir/gider
gergeklesmeleri onayli mali yil biitceleri ile karstlastirilarak, yilsonu hedefleri kontrol edilmeli ve
gerekli durumlarda biitce revizyonu yapilmalidir.

F- TASARRUF YAPMA VE ISRAFI ONLEMEYE YONELIK YILLIK PLAN

a. 2013 yilinda uygulamaya konulan “Tasarruf Yapma ve Israfi Onlemeye Yonelik Yillik Plan”
hazirlanmasi uygulamasina 2016 yilinda da devam edilecektir. Kamu hastaneleri birlikleri genel
sekreterliklerince konsolide olarak; “Yatinm Giderleri”, “[lag ve Tibbi Malzeme Giderleri”,
“Personel Giderleri” ve “Diger Isletme Giderleri” i¢in hazirlanan planlar 2016-2017-2018 biitce
teklifleri ile birlikte Tiirkiye Kamu Hastaneleri Kurum Bagkanligi® na gonderilmelidir.

b. Tasarrufa yonelik yapilan iyilestirme ¢alismalarinin, Analitik Biitce Sistemi’nde agilan “Tasarruf
Bilgi Formu™ na girislerinin yapilmasi saglanmalidir.

663 Sayili Saghk Bakanligi ve Bagh Kuruluslarmin Teskilat ve Gérevleri Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararnamenin 31. maddesi (g) bendinde; genel sekreterin gorev, yetki ve sorumluluklari
“Ilgili mevzuat gergevesinde birlik gelirlerinin tahakkuk ettirilmesini, gelir ve alacaklarin takip ve
tahsili ile harcama islemleri ve muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak.”

Déner Sermayeli Isletmeler Biitge ve Muhasebe Ynetmeliginin 9. maddesi 4. bendinde harcama
yetkilisinin (genel sekreter) yetki ve sorumluluklari “Harcama yetkilileri, harcama talimatlarinin
biitge ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan,
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6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve ilgili mevzuata gre yapmalari gereken
diger islemlerden sorumludur.” seklinde diizenlenmistir.

Kamu hastaneleri birligi genel sekreterliklerinin mali yili muhasebe islemleri ile 2016-2017-
2018 yillarina ait biitge teklifleri yukaridaki belirtilen hususlar ve ilgili mevzuatlar dogrultusunda
hazirlanarak en gec 30.11.2015 tarihinde Tiirkiye Kamu Hastaneleri Kurum Bagkanlig1’ nda olacak
sekilde, 1slak imzal1 / elektronik imzali olarak gonderilmesi hususunda;

Geregini 6nemle rica ederim.

EKLER:
1-Birlik Biitgesi Is Akis Semasi (1 sayfa)
2-Biitce Hazirlama Rehberi (2 sayfa)

DAGITIM:
Geregi: Bilgi:
89 Kamu Hastaneleri Birligi Denetim Hizmetleri Daire Baskanligi
Genel Sekreterligi
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2016 YILI DONER SERMAYE ANALITiK BUTCE SiSTEMi
BUTCE HAZIRLAMA SURECi REHBERI

A. BUTGE GIRiSi YAPILMASI

- Saglik Tesisleri ve Birlik Merkezleri

Déner Sermaye Biitge Sistemine http://analitikbutce.saglik.gov.tr/ linkinden ulasiimaktadir.

Saglk Tesisleri ve Birlik Merkezleri yoneticilerine tanimlanan T.C. kimlik numaralari ve sifreleri ile TDMS

sisteminden veya doner sermaye biitce sisteminden modiile giris yapilir.

Saghk Tesisleri ve Birlik Merkezleri 2016 Yili biitge tahminlerini, déner sermaye biitce sistemine 2016-2017-

2018 yili biitge ¢agrisi Genelgesi yayinlandiktan sonra girebilirler.

. Doner sermaye biitce Sistemine, ilk biitge girisi yapilmadan 6nce genel sekreterlik ve saglik tesislerince biitce
planlamasi yapilmal, hangi tertiplere ne kadar bitce konulacag onceden belirlenmeli ve sisteme girisi
yapimahdir.

. Biit¢e modiiliinden Dénem Degisikligi yapilir, ilk Biitce Giris butonuna basilarak 2016 yili ilk biitce giris ekran
gelir ve gider tahminleri sisteme girilir.
Bitce giris ekraninda oncelikle gelir butcesi ekrana yansiyacaktir. Sistemde gelir tahmini yapilirken Saghk
tesisleri (Adsm, hastane) Sosyal Givenlik Kurumlarindan Alacaklar gelir tahminleri miktarlarinin, gelir biitgesi
kodu olan 800.03.01.13.01 “Sosyal Guvenlik Kurumlarindan Alacaklar” tertibine; Birlik merkezleri, gelir
bitcesi tarafi hazirlanirken gelir butcesi tahmini miktarini 800.09.09.99 “Yukarida tanimlanmayan diger gesitli
gelirler” koduna konulmaldir. Ayni zamanda diger gelir kalemlerinden gelirleri olanlar da gerceklesecek
gelirler kadar, tahmini gelir miktarlarini girebilirler.

Cesitli sebeplerle gelirlerinin Ustlinde gider yapacak olan saglk tesisleri bitce girisi yaparken; tahmini

gerceklesecek gelir kalemlerini girdikten sonra; giderlerinin karsithginda gerceklesmeyecek gelirlerini

800.04.02.01.09 “Diger Yardim ve Gelirler” biitce koduna koyacaklardir.

. Gelir kismi tamamlandiktan sonra ist kisimdan Gider Biitcesi sekmesi secilerek 2016 yili gider biitgesi

tahminleri sisteme girilir.

Gider bitgesi tahmini girisi yapilirken Genelgede belirtilen hususlar dikkate alinarak giris yapilmalidir. Gelir

bitcesine girilen toplam tutarin Hastaneler i¢in %5’i, ADSM’ ler ve ADS Hastaneleri icin %20’ si Gider Butgesi

Dengeleme Payina ayrildiktan sonra kalan miktar genelge dogrultusunda gider bltgesi kalemleri arasinda

ihtiyaca gore dagitilmalidir. Gelir ve Gider biitcelerinin birbirlerine esit olmasina dikkat edilmelidir.

Sisteme butge girisi yapildiktan sonra gerekli biitge kontrolleri yapiimalidir. Tim Kontroller yapildiktan sonra,

ekranin Ust kissmda bulunan Kaydet butonuna basilarak oncelikle, yapilan islemler kaydedilmelidir. Daha

sonra Genel Sekreterlife Gonder butonuna basilarak biitce ilgili Genel Sekreterlige sistem Uzerinden
génderilmelidir.  Saghk tesisleri bitcelerini gdndermeden dnce excel veya pdf olarak elektronik ortam da
kayitlarini yapabilirler.

Gonderme islemi yapildiktan sonra, sistemde herhangi bir degisiklik yapilmamalidir. Degisiklik yapiimasi

gerekiyor ise, biitgenin sistem lzerinden ilgili Genel Sekreterlik tarafindan Saglik Tesisine iadesi yapilmalidir.

Bitcenin ilgili saglik tesisine iade edilmesinden sonra, saghk tesislerince gerekli diizeltme islemleri

yapiimalidir. Daha sonra yukarida sayilan islemler tekrar edilerek bitge ilgili Genel Sekreterlige sistem

izerinden tekrar génderilmelidir. Saghk Tesisleri ve Birlik Merkezleri 19.11.2015 tarihi mesai saati bitimine
kadar sisteme bitge girislerini tamamlanmahdir.

. Kamu Hastaneleri Birlikleri Genel Sekreterlikleri

. Birlikler, birlik merkezi butgeleri icin yéneticilere tammlanan T.C. kimlik ve sifreleri kullanmalidir.

. Saglik tesislerinin ve birlik merkezi biitgenin Onaylan; konsolide biitge islemleri igin tanimlanan T.C. ve sifreleri
kullanmalidir.

B- BUTCE ONAY SURECI

Saglk tesisleri ve birlik merkezleri déner sermaye biitce sisteminde butge giris islemlerini 19.11.2015 tarihi
mesai saati bitimine kadar tamamlamalidir.
. Saglik tesisleri tarafindan birlige génderilen biitceler ilk biitce giris ekrani kullamilarak takip edilmelidir.

c. Bitceler kontrol edilmeden 6nce Dénem Degistir butonundan 2016 Analitik Blitge Donemi secilmelidir. itk

Bitce Girig Ekrani agilarak saghk tesislerinden ve birlik merkezinden gelen biitgeler sirasiyla incelenmeli ve
biitce genelgesine uygunlugu kontrol edilmelidir.

. Genel sekreterlik Konsolide biitce incelemelerini yaparken, ilk biitce ekraninda her saghk tesisi ve birlik
merkezi biitceleri igin bir satir olusmaktadir. inceleme yapilacak saglik tesisine ve birlik merkezine ait satirin
en sonunda bulunan bitge siitunundaki isaret tiklanarak ilgili saglk tesisinin ve birlik merkezinin bitgesi
acthr.



e. Bltgenin gelir kismi incelenirken saglik tesisleri icin gelirlerin biyik bir kisminin “800.03.01.13.01 Sosyal
Guvenlik Kurumlarindan Alacaklar” kaleminde, birlik merkezi biitcesinin ise “800.09.09.99 Yukarida
tanimlanmayan diger cesitli gelirler” kaleminde olmasina dikkat edilmeli ve daha sonra st kisimdan Gider
Butcesi secilerek Kanuni yukimlilikler, Yatinm miktarlari, Personel ve hizmet Personeli maaglari vb. genelge
dogrultusunda gider biitgesi tarafindan incelenir. Biitcede eksiklik veya hatah islemler tespit edildigi takdirde
ust kisimda bulunan Saglik Tesisine iade butonu kullanilarak diizeltme islemi icin bltce, saghk tesisine/birlik
merkezine iade edilir. Birlik Sekreterligince uygun goriilen biitceler iist kisimda bulunan Genel Sekreterlik
Onavi verilir.

C- KONSOLIDE BUTCE iSLEMLERI

a. Birlige bagh tiim saglk tesislerinin ve birlik merkezinin bitgelerine en gec¢ 19.11.2015 tarihine kadar Genel
Sekreterlik Onayi verildikten sonra sistemden Birlik_ Konsolide Biitcesi butonu kullanilarak konsolide bitce
islemlerine gegilmelidir.

b. Konsolide biitce ekraninda Birlige bagh tim saglik tesislerinin ve birlik merkezinin toplam blitgesi tertipler
bazinda goriintiilenmektedir. Ekranin ist kisimdan gelir ve gider kismi segilerek biitce kontrol edilmelidir.

c. Kontrol iglemleri bittikten sonra tist kisimda bulunan gerekge kismi mutlaka doldurulmalidir. Onceki yillara
gore yiiksek artig dngoriilen gelir ve giderler igin ayrintih gerekgeler belirtilmelidir. Gerekge kismi bos
gonderilen biitgeler incelenmeye alinmadan birlige iade edilecektir.

d. Konsolide biitceler, gerekgeleri yazildiktan ve giincelleme islemi yapildiktan sonra Kurum Baskanligina
Goénder butonu kullanilarak kurumumuza sistem iizerinden gonderilmelidir. Genelge geregi Kurumumuza
gonderme islemleri 25.11.2015 tarihi mesai bitimine kadar tamamlanmalidir.

D- BUTCE iMZA iSLEMLERI

1. Birlik Konsolide Bitcesi

a. Birlik Konsolide butgeleri imza i¢in Genel Sekreterlige Génderildi uyarisi ekrana yansidiktan sonra, konsolide
butce icmalleri 2 (iki) nisha giktisi alinarak sol tarafta bulunan Tibbi, idari, Mali Hizmetler baskanlari ile Genel
Sekretere islak veya elektronik imzasi yapilir daha sonra tarih ve sayi verilerek en gec 30.11.2015 tarihi mesai
bitimine kadar elden, posta veya EBYS ile Kurum baskanligimizda olacak sekilde gonderilmelidir.

b. Saglik Tesislerinin ve birlik merkezlerinin biitge ¢iktilan kesinlikle kurum baskanligimiza génderilmeyecek.
Kurumumuza sadece onay i¢in Konsolide bitce giktilari génderilecektir.

2. Saglik Tesisi Blitcesi

a. Birlikler tarafindan sistemden Kurumumuza génderilen konsolide biitceler, kurum tarafindan incelendikten
sonra uygun goriilenler, konsolide bitge ekraninda imza icin Genel Sekreterlige Gonderildi uyarisi seklinde
olacaktir. Bu uyari ekrana distiginde, bagh saglik tesisleri butcelerini 1slak veya elektronik imzaya sunmak
uzere sistemden iki niisha c¢iktilarini almalidir.

b. Saglik Tesisleri kendilerine tanimlanan sifreleriyle ilk biitge giris ekranindan sisteme girerek aldiklar iki niisha
ciktiy! Saglik Bakim Hizmetleri, idari ve Mali Hizmetler Mudarleri, Bashekim ve Hastane Yoneticisi elektronik
veya islak imzadan sonra Genel Sekreter onayi icin birlik merkezine gondermelidir. Birlik iki niisha ciktiyi
Genel Sekretere onaylattiktan sonra bir niishasini ilgili saghk tesisine gdondermeli, bir niishasini da birlikte
arsivlemelidir.

3. Birlik Merkezi Biitcesi

a. Birlikler tarafindan sistemden Kurumumuza génderilen konsolide biitceler, kurum tarafindan incelendikten ve
uygun goriildiikten sonra, konsolide biitce ekraninda imza i¢in Genel Sekreterlige Gonderildi uyarisi yer
alacaktir. Bu uyar ekrana diistiiguinde, birlik merkezleri biitcelerini islak veya elektronik imzaya sunmak lizere
sistemden iki nlisha giktdarini almalidir.

b. Birlik Merkezi butgeleri, birlik merkezi sifresiyle sisteme girilip ilk biitce ekranindan ¢iktisi alinarak Tibbi, idari,
Mali Hizmetler baskanlari ve Genel Sekretere islak veya elektronik imza ile bitge onayi yapilir ve birlik
merkezinde arsivienmelidir.

UYARILAR

1- 2016 mali yilinda EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) ve ABS (Analitik Biitce Sistemi) entegrasyonu tamamlanmasi
durumunda biitge onaylarinin elektronik imza ile yapiimasi planlanmaktadir. Bu nedenle EBYS sistemi kullanan birliklerin
talep etmeleri durumunda biit¢e onaylari EBYS sistemi lizerinden onaylar yapilacaktir.

2 - Kurum Bagkanhgimiz tarafindan sistem lzerinde “imza igin Genel Sekreterlige Gonderildi” uyarisi ekrana gelmeden,
konsolide ve saglik tesisleri de dahil herhangi bir sekilde imza igin biitce ¢iktisi almayiniz.

3 - Sistem Ana_ Meniide bulunan Kurum Bilgilerini Giincelle meniisiinden kurum bilgilerinizi glincelleyiniz.

4- Biitcelere Genel Sekreterlik Onay! yapiimadan konsolide bltge islemierine gecilemez.




KAMU HASTANELERI BIRLIKLERI GENEL SEKRETERLIKLERI
2016-2017-2018 YILLARINA AiT DONER SERMAYE BUTCESISi TEKLIFi HAZIRLAMA
iS AKIS SEMASI

3-BiRLIK MERKEZI
BUTCE HAZIRLAMA

1- SAGLIK TESISLERI
(HASTANELER) BUTCE
HAZIRLAMA

2- SAGLIK TESISLERI
{(ADSM’ LER)
BUTCE HAZIRLAMA

4- BIRLIK GENEL SEKRETERLIGI
BUTCELERI SISTEMDE iNCELER

S- SISTEMDEN BUTCELER GENEL
SEKRETERLIK ONAYI YAPILIR

6- BIRLIK GENEL SEKRETERLIGI
KONSOLIDE BUTCEYi SISTEMDEN TKHK NA GONDERIR

v

7- TKHK
KONSOLIDE BUTCEYi SISTEMDEN iINCELER

v

8- SISTEMDEN ONAY (TKHK) SISTEMDEN
BIRLIGE IMZA iCIN GONDERIR

v

9- BIRLIK GENEL SEKRETERLIGI
BUTCE ICMALLERININ CIKTISINA ISLAK veya ELEKTRONIK iMZA
UYGULAR

v

10- TKHK
ISLAK veya ELEKTRONIK iMZALI BiRLIK KONSOLIDE BUTGE
ICMALLERINI FiZiKI/ELEKTRONIK ORTAMDA INCELER

'

11- TKHK KONSOLIDE BUTCE
ISLAK veya ELEKTRONIK IMZA ONAYI

v

12- TKHK
KONSOLIDE BUTGE ICMALININ ONAYLI
BIiR NUSHASININ BiRLIGE GONDERILMESI




