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TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK
KB
KBY
THKBY
STDB
MB
TB
STB
MHRSB
ADSB
DIHKBY
KHB
CKYS
SBSGM
MHRS
YiB
HSB
ADSM

ADSH
DTPM
ADSP
TSIM
PDC
EBYS

Turkiye Kamu Hastaneler Kurumu
Kurum Baskani

Kurum Baskan Yardimcisi

Tibbi Hizmetler Kurum Baskan Yardimcisi
Saglik Tesisleri Daire Baskanlgi
Mevzuat Birimi

Tescil Birimi

Saghk Turizmi Birimi

Merkezi Hastane Randevu Sistemi Birimi
AQiz ve Dis Saghg! Birimi

Destek ve idari Hizmetler Kurum Baskan Yardimcisi
Kamu Hastane Birlikleri

Cekirdek Kaynak Yonetim Sistemi
Saglik Bilgi Sistemleri Genel Mudurlagu
Merkezi Hekim Randevu Sistemi

Yatirim islemleri Birimi

Hizmet Sunumu Birimi

AQiz ve Dis Saghgi Merkezi

AQiz ve Dis Saghgl Hastanesi

Dis Tedavi ve Protez Merkezi

AQiz ve Dis Saghg! Poliklinigi

Temel Saglik istatistikleri Modulii
Personel Dagilim Cetvel

Elektronik Belge Yonetim Sistemi

Aktivite Kutusu

Baslangi¢
Kutusu



Hazirlayan: Kurumsal Yénetim Proje Ekibi Hazirlama Tarihi: 18.06.2015

Sirec¢ adi-No.: 1.1 KHBDB Tanimlama: Saglik Tesisleri Daire Baskanligi Yapilanmasi i i i o
Onaylayan: Saglik Tesisleri Daire Baskanlgi Onaylama Tarihi:
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3
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< Sistemi Birimi
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Tescil Birimi / Siure¢ adi-No :1.1.2.5
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E
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D
Tibbi Hizmetler
c Kur.Bsk. Yrd.
a
®
m U
5 E i —
Imzalar ve iletir.
ETE
icS
11253
i
STDB
[
Qi
o] inceler ve iletir.
di
Q 11252
B
Saglik Tesislerindeki
D Hakamla Hasta
E Odalarinin
a Dilizenlenmesine yonelik
yazi hazirlar ve iletir.
11251
DIHKBY/EBYS KHB
@ ) .
M- o I Saghk Mad. lle
[e] Yaziy ilgili KHB’ K
o » beraber komisyon
ye iletir.
olusturur.
a
1.1.25.4 1.1.25.5

Tanimlama: Adalet-igisleri-Saghk Bakanhklarinin Yaptigi Protokol Cergevesinde,

Saglk Tesislerindeki Hikimli Hasta Odalarinin Dizenlenmesi islemleri.

B

Raporlari

degerlendirir.

11257

Komisyon

Mevcut durum ve
diuzenlenmesi
dusinulen duruma
yonelik raporlari
hazirlar ve iletir.

11256

AN /Raporun igerigi
“\mievzuata uyguin/

Tibbi Hizmetler
Kur.Bsk. Yrd.

imzalar ve iletir.

1.1.2.5.10
i

STDB

inceler ve iletir.

11259

B

Uygun
olmadigina dair
yazi hazirlar ve

iletir.

vVHayiIr»

mu?
11258

Hazirlayan:Mevzuat Birimi
Onaylayan: Saglik Tesisleri Daire Baskanligi

DIHKBY

Yaziyi ilgili
KHB'ye iletir.

112511

-Evet-

Hazirlama Tarihi

Tibbi Hizmetler
Kur.Bsk. Yrd.

imzalar ve iletir.

1.1.25.15

STDB

inceler ve iletir.

1.1.25.14

B

Huktumlilere yonelik
hasta odalarinin

* dizenlenmesi ile ilgili
r yaziyl hazirlarve

iletir.
1.1.25.13
KHB DIHKBY
Mevzuat

dogrultusunda Yaziyr ilgili KHB’
raporu revize lere iletir.
eder ve iletir.
1.1.25.12 1.1.25.16

1 18.06.2015

Onaylama Tarihi:

Surec
Sonu
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Merkezi Hekim Randevu Sistemi Birimi /Sire¢ adi-No :

o0

U1 oy 8w

8o

SBSGM MHRS Yardim
Masasi

Sorunu mail ve
telefon ile iletir.

11431

MHRSB

Konuyu inceler.

11432

Sorunu Mail, Telefon
ve Yazi ile iletir.

11431

1.143

Tanimlama: MHRS Organizasyonuna

Bildirilen Sorunlarin Cézumu

MHRSB

Tespitte bulunur.

11433

SABIM/BIMER

STDB

Cozum yollarini
belirler.

11434

Hazirlayan: Merkezi Hekim Randevu Sistemi Birimi
Onaylayan: Saglik Tesisleri Daire Baskanlgi

MHRSB

Cozum yollarini iletir.

Ust rapor, bilgi notu
aracihglyla yonetime
bilgi verir.

1.1.435

COZUMLEME

11436

Hazirlama Tarihi: 18.06.2013
Onaylama Tarihi:

Surecg
Sonu



Hazirlayan: Merkezi Hekim Randevu Sistemi Birimi
Onaylayan: Saglik Tesisleri Daire Baskanligi

Hazirlama Tarihi: 18.06.2013

Merkezi Hekim Randevu Sistemi Birimi/Sire¢ adi-No :1.1.4.4 L
Onaylama Tarihi:

Tanimlama:Resmi yazigsmalar

©
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D
E
L Tibbi Hizmetler Tibbi Hizmetler
= /S Kur.Bsk. Yrd.
>
c : P .
Qi Konuyu incelerve . > Imzalanan yazi ilgili Sire¢ Sonu
f birime goénderilir.
alar.
] imzatar EBYS
a
E 1.1.4.4.7
P 11446
D
STDB
Konuyu inceler ve
ch iletir..
<
1.1.4.45
MHRSB
MHRSB MHRSB
D Cozumler belirler.
(I:Eu Konuyu inceler. T Sorunu tespit eder. T » lgili birime konu ile
alakall yazi yazar.
11442 1.1.4.4.3 1.1.4.4.4
i
Bakanlik Merkez KHB Vatandas
Planlamay! inceler ve ileti Lo . MHRS hakkinda
S . MHRS yi ilgilendiren N A X
MHRS yi ilgilendiren talep,6neri ve sikayet
konularda TKHK ya PR,
@ konularda TKHK ya yazi . icerikli dilekge TKHK ya
. yazi gelir. .
gelir. gelir.
11441 11441 11441



. . . o Tanimlama: SBSGM Yaziim Destek Ekibiile ~ Hazirlayan: Merkezi Hekim Randevu Sistemi Birimi Hazirlama Tarihi: 18.06.2013
Merkezi Hekim Randevu Sistemi Birimi /Sire¢ adi-No :1.1.4.5

ortak calisma Onaylayan: Saglik Tesisleri Daire Baskanligi Onaylama Tarihi:
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T3 Tibbi Hizmetler
- Kur.Bsk. Yrd.
Ci
>
C
ai
Konu hakkinda bilgi
% edinir.
E
b
b 1.1.45.5
V4
STDB
@® Konuyu inceler ve
[eF}
gdéras bildirir.
1.1.455
_Bilgi Amacgli_
MHRSB
MHRSB MHRSB

3
£ . Planlama yapar ve
@ Konuyu inceler ve o o sonug bildirir

cozim aretir. llgili birimlere iletir. )

11456
11453 11454
<
MHRS Yazilim MHRS Yazilim
Hastane - Vatanda I . Hastane - Vatanda
s Destek Ekibi Destek Ekibi s
Sorun ve onerilerini
yazilim destege inceler ve iletir  —oeeeeeeeee A Geribildirim yapar. Bilgi ve destek alir. Sureg Sonu

T »

a bildirir.

11451 11452 1.1.45.7 1.1.458









|1z Dis Saghigr Birim /Sire¢ adi-No :

orom 2a @°

ETE

o8

TSIM+BILGI
.NOTU RAPORU-

ADSB

TSiM ve Bilgi Notu Raporu
uzerinden azerinden ADSM/
ADSH’ a ait gerekli olan
verileri elde eder. 2023
niifus projeksiyonuna gére
degerlendirilir.

11523

am w

Planlamanin yapilacagi il ve
iigelerin  gerekli  nifus
bilgilerini ve  demografik
yapisi hakkinda verileri elde
eder.

11522

KHB

Birlik icerisinde yeni
saglik tesisin
acilmasi igin gerekli
evraklari yazi
ekinde iletir.

11521

Tanimlama: Agiz ve Dis Saghgl Hizmeti Sunumuna Ydnelik Saghk Tesisinin
Hizmete Baslama/ Ek Hizmet Binasinin Hizmete Baslama/Kapasite
Degisiklikleri Taleplerinin Degerlendirilmesi islemleri.

1.1.5.2

Tibi Hizmetler Kurum
Baskan Yardimcisi

Yaziyl imzalar ve
iletir.

11527

STDB

Saghk tesisinin
Hizmete baslama/

Yaziyi inceler ve
kapasite degisikligini

hizmet sunumuna iletir.
gore degerlendirir.
11524 11526
ADSB

Saglik tesisinin hizmete
baslamalkapasite
degisikliginin uygun
olmadigina dair yaziyi
hazirlar.

1.15.25

ADSB

Fiziki agidan
degerlendirme yapmasi
icin Saglk Tesisleri
Yatinm Planlama
Takip Daire
Baskanligina hazirlar.

11525

Yaziyi inceler ve
imzalar.

11526

|
ADSB

Yaziya EBYS'den
tarih ve say! alir

DHDB'’ vasitasiyla
STYPTDB ye iletir

1.15.27

Saghk tesisinin fiziki
degerlendirmesini
yapar ve gorisini
iletir.

1.15.28

Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Tesisleri Daire Baskanhgi

Tibi Hizmetler Kurum
Baskan Yardimcisi

Yaziyl imzalar ve
iletir.

115211

Yaziyl inceler ve
iletir.

1.1.5.2.10

ADSB

Saglik tesisinin hizmete
baslama/kapasite
degisikliginin uygun
olmadigina dair yaziyi
hazirlar.

11529
k

Hayir

Kurum Bagkani

Makam olurunu
imzalar ve iletir.

115212

Tibi Hizmetler Kurum
Baskan Yardimcisi

Makam olurunu
inceler ve iletir.

115211

Makam olurunu
inceler ve iletir.

1.15.2.10

ADSB

Makam Onayina
EBYS’den tarih ve sayi
alir.Tesise CKYS kodu
alir ve Duyuru yazisini

hazirlar ve iletir..

1.15.2.13

ADSB

Saglik tesisinin
hizmete baslamasi/
kapasite degisikligine
dair onay! hazirlar ve

iletir.

11529

DHDB
Yaziya EBYS'den
Barkot numarasi
-Evet vererek KHB'ye
ve ilgili birimlere
iletir.
1.1.5.2.9/13/16

Hazirlama Tarihi: 12.06.2015
Onaylama Tarihi:

Yaziyl imzalar ve

iletir.

115214

Yaziya
EBYS’den tarih
ve sayi alir
DHDB'ye iletir

1.1.5.2.8/12/15

Sure¢ Sonu



- . U, .. . Tanimlama: Agiz ve Dis Saghgi Hizmeti Sunumuna Yoénelik Saglik Tesisine Bar i Ek
Agiz Dis Saghigi Birim / Sire¢ adi-No : 1.1.5.3 i ) J i s sadlg o N - g D ;
Hizmet Binasinin Hizmete Baslama Taleplerinin Degerlendiriimesi Islemleri.

Hazirlama Tarihi: 12.06.2015

Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Tesisleri Daire Bagkanhgi o
Onaylama Tarihi:

Kurum Baskani

(DTPM/ADSP) igin
Makam olurunu
imzalar ve iletir.

orwth 8’6

1.153.12

Tibi Hizmetler Kurum Tibi Hizmetler Kurum

Tibi Hizmetler Kurum
o Bagkan Yardimcisi Bagkan Yardimcisi Baskan Yardimcisi
D
m O ) (DTPM/ADSP) igin
£ e Yaziyl imzalar ve Yaziyl imzalarve Makam olurunu inceler
iletir. iletir. ve iletir./(DTPM/ADSP)
ETE icin yaziy! imzalar.
|
11537 115311 115311
E i
STDB STDB
c
a Ek hizmet binasini .
_ (DTPM/ADSP) icin
o] (DTPM/ADSP) Yaziyi inceler ve Yaziyr inceler ve Yaziyi inceler ve Makam olurunu/ Yaziyl imzalarve
cu hizmet sunumu L . iletir Poliklinik icin va .
P degerlendirmesini iletir. imzalar. . : iklinik ici .y .2|y| iletir.
@ gerceklestirir. inceler ve iletir.
TSIM+BILGI
Q 11534 H 11536 11536 115310 1.153.10 1.15.3.13-14
NOTU RAPOR A
A
ADSB ADSB ADSB ADSB
TSiM ve Bilgi Notu Raporu Ek hizmet binasinin .
A;zse:r]den[uzen:‘der; ADSNI!I Ek hizmet binasinin (DTPM/ADSP) (agigﬂrg:‘:;,::
a ait gerekli olan verileri (DTPM/ADSP) hizmete .
elde eder. 2023 niifus baslamasinin uygun hizmete baslavmaslnlr‘\ EBYS'den tarih ve sayi
projeksiyonuna gére Imadig dai ADSB uygun olmadigina dair alir.Tesise GKYS kodu
- olmadigina dair yaziyi .
degerlendirilir. hazirlar yaziy hazirlar alirve Duyuru yazisini ADSB
Yaziya EBYS'den 11539 hazirlar ve iletir..
11533 11535 tarih ve sayi alr Yaziya
D 11531213
E DHDB’ vasitasiyla R EBYS’den tarih
a STYPTDB ye iletir ve sayl alir
ADSB L1527 ADSB DHDB'ye iletir
Fiziki agidan 2 L0.2, Ek hizmet binasinin 1.1.5.3.14-15/
Planlamanin yapilacag! il ve o R
iigelerin  gerekli  nifus degerlendirme (DTP_M/ADSP) 8/12
bilgilerini  ve  demografik yapmasi igin hizmete
yapisi hakkinda verileri elde STYPTDB'ye yazi Hayir baslamasina dair
eder: hazirlar. yaziyi hazirlar.
11532 11535 11539
B KHB STYPTDB DHDB
% Saglik tesisine bagl Saglik tesisinin(DTPM/ Yaziya EBYS'den
ai ek hizmet binasi ADSP) fiziki Barkot numarasi )
(DTPM/ADSP) degerlendirmesini -Evet vererek KHB’'ye Sure(; Sonu
P Lo yapar ve gorasuni ve ilgili birimlere
acllma talebini iletir. iletir -
: iletir.
11531 11538 1.1.5.3.15-16/

9/13






Mulsterek Saglik Hizmetleri Daire Baskanligi

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK
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cCoR<m>=>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK
KB
KBY
DB
MSHB
ESPBB
RSB
KB

Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu

Kurum Baskani

Kurum Baskan Yardimcihgi

Daire Baskani

Musterek Saglhik Hizmetleri Daire Baskanligi
Evde Saglik ve Palyatif Bakim Birimi

Ruh Saghig Birimi

Koordinasyon Birimi

BBOHPB Bulasici ve Bulasici Olmayan Hastalik Programlari

SGDB
SHGM
KHB

ESH
TRSM
Cim

DS
AMATEM
CEMATEM
THSK
TSIM
ASPB
MHKBY
IKKBY
GS

ASlUre¢ Sonunj

Birimi

Strateji Gelistirme Daire Baskanlgi

Saglhk Hizmetleri Genel Mudurlugu

Kamu Hastane Birligi

Evde Saglik Hizmetleri

Toplum Ruh Saghgi Merkezi

Cocuk izlem Merkezi

Denetimli Serbestlik

Alkol ve Madde Bagimhhgi Merkezi

Cocuk ve Ergen Madde Bagimliligi Merkezi
Turkiye Halk Saghgi Kurumu

Temel Saglik istatistikleri Modulii

Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi

Mali Hizmetler Kurum Baskan Yardimciligi
insan Kaynaklar Kurum Baskan Yardimcihgi
Genel Sekreterlik

Dokuman Diger Surece/\
Aktivite Kutusu Karar Noktasi\ \ Suiregten Akis

12122

Yazlsma streclerimiz EBYS Uzerinden gerceklesmektedir.

Sistem

Baslangic¢
Kutusu



Sirec adi-No.: MSHDB 1.2 Tanimlama: Misterek Saglik Hizmetleri Daire Hazirlayan: Koordinasyon Birimi Hazirlama Tarihi: 17.08.2015

Baskanhiginin Yapilanmasi Onaylayan: Misterek Saglk Hizmetleri Daire Baskanhgi Onaylama Tarihi:
3
Ccc
3
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Musterek Saglk Hizmetleri
Daire Baskanhgi
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X I
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'Ssi 1.2.3
cc Evdeléi"lhk ve 122 Bulasici ve Bulasici
© 9 Ruh Saghg! Birimi Olmayan Hastalik

Palyatif Bakim Birimi Programlari Birimi































































Ozellikli Saglhk Hizmetleri ve Proje Daire
Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

TC Saglik Bakanhgi

Haziran 2015
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TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

KB
KBY
DB
OSHPDB
DHDB
ROP
KvC
KHB
THSK
SHGM
ORHB

YBYHB
DBPB
PYDB
DFL
Nob.
OF/D
SBMSM

Kurum Bagskani

Kurum Basgkan Yardimcihgi

Daire Baskani

Ozellikli Saglik Hizmetleri ve Proje Daire Baskanhgi
Destek Hizmetleri Daire Baskanligi
Prematire Retinopatisi

Kalp ve Damar Cerrahisi

Kamu Hastane Birlikleri

Turkiye Halk Saghgi Kurumu
Saglik Hizmetleri Genel Mudurlugu
Onkoloji ve Rop Hizmetleri Birimi

Yogun Bakim ve Yanik Hizmetleri Birimi

Dunya Bankasi Prpjeleri Birimi

Proje YOonetimi Destek Birimi

Detayl Faaliyet Tablosu

Diinya Bankasi ikraz Antlasmasina gercevesine uygunlugu
Organizasyon Firmasi, Bireysel Danisman

Saglik Bakanligi Merkez Saymanlik Muaduarlagu

TKHK DB Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu Daire Baskanliklari

PYB
OTUP

Stre¢ Sonu

Proje Yonetim Birimi
KVC, El Cerrahisi ve Diger Ozellikli Hizmetler Birimi

Dokiiman Diger Surece/
Aktivite Kutusu Y

Yazismalarda EBYS kullaniimaktadir.

Suregten Akis ,

Sistem

Baslangic¢
Kutusu



Sireg adi-No : OSHPDB 1.3

Tanimlama: Ozellikli Saghk Hizmetleri ve Proje Daire

Baskanliginin Yapilanmasi

132
Yogun Bakim ve
Yanik Birimi

Hazirlayan ve Onaylayan: Ozellikli Saglik Hizmetleri ve Proje Daire

Baskanhgi

13
Ozellikli Saglk Hizmetleri
DaireBaskanligi

1.3.3
KVC, El Cerrahisi ve
Diger Ozellikli

Hizmetler Birimi

1.3.4
Proje Yonetim Birimi

Hazirlama Tarihi:29.05.2015
Onaylama Tarihi:

1.35
Dunya Bankasi
Projeleri Birimi


















Yogunbakim ve Yanik Birimi/Slre¢ Adi-No : 1.3.2.4 Tanimlama:Perinatal Merkezlerin Faliyete Baslamasi

Kurum Bagkani

Onaylar

orwn 85

13145

Tibbi Hizmetler
Kurum Bsk. Yrd.

imzalarve KB'ye
iletir.

m 3 7

uﬁ' mc:a

1.3.24.4

inceler ve
KBY'ye iletir.

Ba @

13243
iT

Yazi hazirlar ve
DB'ye iletir.

em o

13242

KHB

Faliyete baslamasina
yonelik Genel Sekr.
Alinan Makam Onayini
iletir.

13241

DHDB

Yaziyr Genel
Sekreterlige ve il
Saghk Mid. iletir.

Sure¢ Sonu

13246

Hazirlayan ve Onaylayan: Ozellikli Saglk Hizmetleri ve Proje Daire

Baskanhg

Hazirlama Tarihi: 23.06.2015
Onaylama Tarihi:




































Hazirlama Tarihi: 23.06.2015

Faaliyetlerinin Satinalma Hazirlayan ve Onaylayan: Ozellikli Saglik Hizmetleri ve Proje Daire
Onaylama Tarihi:

Dunya Bankas! Projeleri Birimi Stire¢c Adi- Tanimlama: TKHK Diunya Bankasi Proje
Baskanhig

No :1.3.5.2 Sireglerinin Baslatiimasi

c
ai
Qi
a
E
p
D
Tibbi Hizmetler
Kurum Bsk. Yrd.
A A
(O T
5 £ Harcama yetkilisi
co E inceler ve imzalar
[

LB 13524

OSHPDB

Gergeklestirme
co gorevlisi imzalar
ve iletir

13523

*r

DBPB

ilgili faaliyete

am w

yonelik harcama
talimati hazirlar
ve iletir

13522

4

J

PYDB

Diinya Bankasindan
alinan Nob'u iletir

13521

DBPB

Faaliyetin ilgili
teknik
sartnamesini ister

13525 .

r
TKHK DB

Teknik sartname
hazirlarve OSHPDB'ye
iletir

13526

Genel sartname

hazirlar OF/D'a

davet faksi/ilan
goénderir

13527

OF/D

Tibbi Hizmetler
Kurum Bsk. Yrd.

Harcama yetkilisi
inceler ve imzalar

1.35.2.10

DBPB

Teklifler ihale
komisyonuna iletilir ve
ihale gergeklestirilir ve

harcama yetkilisine
imza igin iletir

1.35.29

Sartnameyilis

tanimini

OSHPDB'den alir

13528

T
DBPB

Sodzlesmeyi hazirlar
ve avantajli olan
OF/D'a s6zlesmeye
davet faksi gonderilir

135211

OF/D

Kesin teminati, sézlesme
ve karar pulunu yatirir ve
hazirlanan sézlesmeyi
OSHPDB
imzalar

1.35.2.12

Tibbi Hizmetler
Kurum Bsk. Yrd.

Harcama yetkilisi
inceler ve imzalar

135214

OF/D
tarafindan imzalanan
sdzlesmeyi harcama
yetkilisine imza igin

iletir

1.35.2.13

DBPB

Satinalma sirecinin
tamamlanmasi ve faaliyetin
detaylari ile ilgili
bilgilendirmeyi taraflara
yapar

1.35.2.15

IStre¢ Sonu 1



Dinya Bankasi Projeleri Birimi Sure¢ Adi-
No :1.3.5.3

orwth 83

Tibbi Hizmetler
Kurum Bsk. Yrd.

Harcama yetkilisi
inceler ve imzalar
ve SBMSM iletir

083 &
m mog

13535

OSHPDB

Gergeklestirme
gorevlisi imzalar

8w

ve iletir

13534

Tamamlanan/
gerceklestirilen faaliyetin
hakedis evraklarini
hazirlar ve OF/D’a iletir

gt w

13531

Hakedigleri imzalar ve
iletir

13532

Tanimlama: Dinya Bankasi finansmani ile gerceklestirilen ve tamamlanan

faaliyet/danisman hizmet alimlarinin 6deme ve tahakkuk islemlerinin

tamamlanmasi

DBPB

imzalan
hakedisleri inceler
ve gercgeklestirme
gorevlisine iletir

13533

DBPB
imzalanan hakedislerin
odeme dosyasi

butunlagu saglanarak
SBMSM'ye iletir

13536

SBMSM

Odeme ve tahakkuk
islemlerini
tamamlar.

13537

Hazirlayan ve Onaylayan: Ozellikli Saglik Hizmetleri ve

Proje Daire Baskanhgi

Sireg¢ Sonu

Hazirlama Tarihi: 23.06.2015
Onaylama Tarihi:



Saglik Tesisleri Yatirim Planlama ve Takip
Daire Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

eeeeeeeeeeeeeeeee

Haziran 2015



cCoR<m>=>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

KB Kurum Baskani

KBY Kurum Baskan Yardimcihigi

MHKBY Mali Hizmetler Kurum Bagkan Yardimcihgi
DB Daire Baskanlgi

STYPTDB Saglik Tesisleri Yatirnrm Planlama ve Takip Daire Baskanligi
DHDB Destek Hizmetleri Daire Baskanligi

TOB Tadilat ve Onarim Birimi

B Tasinmazlar Birimi

YTKB Yatirim Takip ve Koordinasyon Birimi

EVB Enerji Verimliligi Birimi

HAT Hastane Acilis Takimi Birimi

SYGM Saglik Yatirimlari Genel Maduarlagu
SHGM Saglik Hizmetleri Genel Muadarlaga
KHB Kamu Hastane Birligi

DOF Duzeltici Onleyici Faaliyet

TCTHAPDB Tibbi Cihaz ve Tibbi Hizmet Alimlari Planlama Daire Baskanligi

Aktivite Kutusu

Baslangic¢
Kutusu
























Tanimlama: Tasinmazlara iliskin Davalarda Degerlendirilecek Bilgi/

Tasinmaz islemleri Birimi /Sure¢ Adi-No : 1.4.2.6 )
Belge lle

Kurum Bagkani

imzalar ve iletir.

()
co 14.26.6
£
3
D
EBYS
Tibbi Hizmetler
c Kurum Bsk. Yrd.
ro
o4]
m U inceler ve iletir.
|
E"E
14265
L EBYS
STYPTDB
ai . _—
a Inceler ve iletir.
a
i
ai 14.2.6.4
Q
EBYS
B B
E ilgili birim/
1] Evrak kontrolini kurumdan bilgi
gerceklestirir. almak icin yazi
hazirlar.
1.4.2.6.2 14.2.6.3
Bakanlk/TKHK Hukuk
Miusavirligi/Mahkeme
Dava konusu
yazi ve eki evraki
U ileti.

14261

tme islemleri.

N

DHDB

Yaziyi ilgili birim/
kuruma iletir.

14.26.7

Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Tesisleri Yatirim
Planlama ve Takip Daire Baskanhgi

Kurum Baskani

imzalar ve iletir.

14.2.6.

EBYS
Tibbi Hizmetler
Kurum Bsk. Yrd.

inceler ve iletir.

1.42.6.11

STYPTDB

inceler ve iletir.

1.4.26.

EBYS

Dava konusu
islem hakkindaki
gorus yazisini
olusturur ve iletir.

14.26.9

ilgili Birim/Kurum DHDB

Goriise dayanak teskil Yaziyi talep eden

edecek bilgi yazisini Hukuk

hazirlar ve STYPTDB
iletir.

Miusavirligine/
Mahkemeye iletir.

14268 1.4.26.13

Hazirlama Tarihi:.01.06.2015
Onaylama Tarihi:

Sure¢ Sonu



. ) A . Tanimlama: Yeni Yapilan ve Yapilmakta Olan Saglik Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Tesisleri Yatirim Hazirlama Tarihi:.01.06.2015
Yatirim Takip ve Koordinasyon Birimi/ Sure¢ Adi-No : 1.4.3.1 ) _ ) e . S . ; . . o .
Tesislerindeki Eksikliklerinin Giderilme islemleri. Planlama ve Takip Daire Baskanhgi Onaylama Tarihi:

=]

orwth

Tibbi Hizmetler
Kurum Bsk. Yrd.

o inceler ve iletir.
a e
E"E 14315
EBYS
STYPTDB
inceler ve iletir.
m inceler ve iletir.
cu
14314 143110 =
* +
EBYS
EBYS
E f
YTKB
YTKB YTKB
D
a Talebi degerlendirir. Konu ile ilgili gerekli SYGM'nin gérus yazis,
yazigmalari yapar. degerlendirilir.
a
14312 14313
14319
iT
® KHB SYGM
KAf Yeni yapilan ve Gorusa uygun ise
ai yapilmakta olan saglk uygunluk yazisini,degil
tes‘lslennde‘ Igspn Yaziyi SYGM'ne iletir. |se,uyg.un oIr.Tlérna SYGM'nin _ceyabl Geregi/bilgi ‘|§|nv lgili SUreQ Sonu
edilen eksiklik ve nedeni ve ¢6zim yazisini iletir. KHB’ ye iletir.
9] duzenlemeler ile ilgili onerilerini iceren yaziyi
talebini yaziyla iletir. hazirlar ve iletir.
14316 14317 14318 143111

14311









Tanimlama: Saghk Tesislerindeki Yatirim Hizmetlerinin Tibbi Cihaz ve Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Tesisleri Yatirm  Hazirlama Tarihi:.01.06.2015

Yatirim Takip ve Koordinasyon Birimi /Siurec¢ Adi-No : 1.4.3.4 ) ) . . _ -
P y ¢ Donanim Planlamalarinda ilgili Birim ile Koordineli Yaruttugu islemler. Planlama ve Takip Daire Baskanligi Onaylama Tarihi:
Cii
co
D
C..
a —_—
[o9)
_u
QD E
E"E
C
ai
ai
cu
O
@
a
YTKB

Yapilmakta olan saghk

Toplanti sonrasi
suregte cihaz ve

D . .
Yatinnm Takip Modult L -
E PR : tesisi hakkinda KHB odenek planlama -
[o1] L_lz_enr_\den gerekll yoneticileri ile gerekli konusunda ilgili saglik Stre¢ Sonu
bilgileri temin eder. - o S =
bilgi alisverisi saglanir. tesisinin bitis takvimi
hakkinda bilgi verir.
14342 14347 143438
i-
TCTHAPDB TCTHAPDB
Rapor dogrultusunda
Yapimi devam eden S s o
~ - ilgili KHB'ne bagh
tlzg?gﬁ];ezs's:;?l:‘if:sl saglik tesisleri tespit iletilen bilgileri
erektrenein biglerii edilerek, YTKB ile degerlendirir.
3} 9 9 koordineli toplanti

talep eder.

14341

organize eder.
14343

1.43.4.9












Saglik Bakim ve Hasta Hizmetleri Daire
Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

TurltyvKjmu
MMMMMMMMMMMM

Haziran 2015



cCoR<m>=>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

KB Kurum Baskani

KBY Kurum Baskan Yardimciligi

DB Daire Baskani

SBVHHDB Saglik Bakim ve Hasta Hizmetleri Daire Baskanligi
SBHB Saglik Bakim Hizmetleri Birimi

AR-GEB Arastirma ve Gelistirme Birimi

SOB Saglik Otelciligi Birimi

AYB Atik Yonetimi Birimi

KHB Kamu Hastaneleri Birligi

SHGM Saglik Hizmetleri Genel Muduarlagu

EAVGDB Egitim Arastirma ve Gelistirme DaireBaskanligi
iDB llgili Daire Baskanhgi

CK Calisma Komisyonu

BIMER Basbakanlik iletisim Merkezi

SBN Saglikta Bulusma Noktasi

SABIM Saglik Bakanhg: iletisim Merkezi

Aktivite Kutusu

Baslangi¢
Kutusu





















Saglk Otelciligi Birimi/ Sure¢ Adi-
No: 1.5.1.6

orwe 35

c
Cii
&\
o]
&
[0d]
Q
rntiyaci tespit
ederek; amag,
3 hedef, beklenen
£ sonug¢ ve hedef
al kitleyi belirlei\
15161
“®
4—
Qi

e

Tanimlama:

Hazirlamak.

SOB
icerigi olusturur,
Calisma . N
i gérev dagilimi
komisyonunu X ->m
yaparve is
toplar. Lo .
takvimini belirler.
15.1.6.2 15.1.6.3

Saglk Otelciligi ile ilgili Kitap¢ik, Rehber/Klavuz,vb. Yayinlar

Olusturulan igerik
derlenir ve taslak
olusturulur.

15.1.6.4

Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Bakim ve Hasta Hizmetleri
Daire Baskanhgi

Tibbi Hizmetler Bsk.
Yrd..

Taslag! inceler ve
iletir.

15.1.6.8

Evet

Hayir

soB

Rehber/Klavuzu
yayina hazir hale
getirir.

15.1.6.6

Hazirlama Tarihi: 01.06.2015
Onaylama Tarihi:

Yayinlanmak
izere EAVGDB'
ye iletir.

15.1.6.9

Yayinlar. Sureg¢ Sonu

15.1.6.10















Tanimlama: Saglik Bakim Hizmetleri Personeline Yonelik «<Rehber/
Saglik Bakim Hizmetleri Birimi Sure¢ Adi-No : 1.5.2.4 : di : 'z : : fre«

Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Bakim ve Hasta
Klavuz» Calismalarinin Yapilmasi.

Hazirlama Tarihi: 01.06.2015
Hizmetleri Daire Baskanlgi

Onaylama Tarihi:

orwth 8 L

20

Tibbi Hizmetler Kurum
Bsk. Yrd..

3

Taslag! inceler ve

m UB
LR g

iletir.
|
152438
Evet
C
a
di
a
SBHB
SBHB SBHB SBHB
ihtiyaci tespit .
) icerigi olusturur,
ederek; amag, Q§I|§ma gorev dagiimi Rehber/Klavuzu Yayinlanmak
D hedef, beklenen komisyonunu yapar ve is yayina hazir hale tizere EAVGDB’
E sonug ve hedef toplar. i Hati
a ; (;- ) P takvimini belirler. getirir. ye iletir.
kitleyi belirler.
15241 15242 15243 15246 15249
| t
cK EAVGDB

Olusturulan taslagi

inceler ve gerekli Yayinlar. Sure¢ Sonu
a revizyonu yapar.

15245 15.2.4.10



Saglik Bakim Hizmetleri Birimi / Sire¢ Adi-No :1.5.2.5

orwth 8

ETE

8a g°

em o

SBHB

intiyaci tespit
ederek; amacg,
hedef, beklenen
sonug ve hedef
kitleyi belirler.
15251

Tanimlama: Saglik Bakim Hizmetleri Personeline Yo6nelik «<Sempozyum,

Calistay ve Egitimlerin» Dlzenlenmesi.

SBHB SBHB

Icerigi olusturur,
Calisma B -
i gorev dagilimi
komisyonunu X
yapar ve is
toplar.

takvimini belirler.

15252 15253

SBHB

icerik dogrultusunda
katilimer planlamasi
yapar ve iletir.

15254

KHB

Katilimc listesini
iletir ve katihmi
saglar.

15255

SBVHHDB

Programi1 inceler
ve iletir.

15257

Program hazirlar
ve iletir.

15.25.6

Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Bakim ve Hasta
Hizmetleri Daire Baskanligi

Onaylama Tarihi:

Tibbi Hizmetler Kurum
Bsk. Yrd..

Programi1 inceler
ve iletir.

15258

T

Evet

Hayir

Programi yapar
ve sonuglarini
degerlendirir.

15259

Hazirlama Tarihi: 01.06.2015





















Hazirlayan veOnaylayan: Saghk Bakim ve Hazirlama Tarihi: 01.06.2015

Daire Baskanhgi Onaylama Tarihi:

1535 Tanimlama: Saglhk Tesislerinde tretilen atik miktarlari ile ilgili verile toplayarak analiz
R yapmak, yapilan analizler dogrultusunda dizenleme faaliyetlerinde bulunmak. Hasta Hizmetleri

Atik Yonetimi Birimi Strec adi-No :

ai
co
E
p
D
C Tibbi Hizmetler
cu ® Kurum
m 0 Bsk. Yrd.
5 £ _
ETE Inceler ve iletir.
|
15353 -Evetn
c
Qi
Qi
co
inceler
15352
AVB AYB
. Konuyla ilgili
b TSiM'den alinan gerekli takibi TSiM
E verl analizleri ve saha gozlemleri Sureg¢ Sonu
a dogurtusunda -Hayir yoluyla
TSiM’den dénemsel diizenleme -
B . . gergeklestirir.
veri cekmek yoéntemi belirler.
15355
1.5.35.1.

KHB

Dizeltme yazisina
istinaden gerekli
diuzenlemeleri
yapar ve son hali
bildirir.

15354















Ar-Ge Birimi/ Sireg adi-No : 1.5.4.1

Orwth 8’6

3 20
- cg

ETE

Qe

“a e g

em o

e

ARGEB

Saghk bakim ve
hasta hizmetleri
kapsaminda ihtiyaca
yonelik proje ve
calismalari uretir.

15411

>

Tanimlama: Saghk Bakim ve Hasta Hizmetleri

ARGEB

Yurtigi ve Yurtdisi
kaynak taramasi
yaparve soruna
yonelik ¢ézim
Onerileri hazirlar.

15.4.1.2

Kapsaminda Ar-Ge Faaliyetlerini Yuritmek

ARGEB ARGEB

Soruna ydnelik

fizibilite ilgili kurumlarla
calismalarini - isbirligi yapar.
yapar.
1.54.1.3 1.5.4.1.4

Taslag! inceler.

Yapilan calismalar
sonucunda ihtiyaca
yonelik streg taslagini

Tibbi Hizmetler Bsk.
Yrd..

Taslag! inceler ve
iletir.

15.4.1.7

Hayir

Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Bakim ve Hasta Hizmetleri Daire

Sure¢ Sonu

Hazirlama Tarihi:.01.06.2015
Onaylama Tarihi:






Tibbi Cihaz ve Tibbi Hizmet Alimlari Planlama
Daire Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

TC Saghk Bakanhigi

Haziran 2015



cCoR<m>=>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

KB
KBY
MHKBY
DB
TCYPDB
SADB
MAPB
THAPB
OPB

KB
SHGM
THSSGM
KHB
TCDOIK

Kurum Baskani

Kurum Baskan Yardimcihgi

Mali Hizmetler Kurum Baskan Yardimcihgi

Daire Baskanhgi

Tibbi Cihaz ve Tibbi Hizmet Alimlari Planlama Daire Baskanligi
Satinalma Daire Baskanlgi

Merkezi Alim Planlama Birimi

Tibbi Hizmet Alimlar1 Planlama Birimi

Odenek Planlama Birimi

Koordinasyon Birimi

Saglik Hizmetleri Genel Mudurlugu

Turkiye Hudut ve Sahiller Saglik Genel Mudurlagu
Kamu Hastane Birligi

Tibbi Cihaz Daimi Ozel ihtisas Komisyonu

Aktivite Kutusu

Baslangi¢
Kutusu






Hazirlayan ve Onaylayan: Tibbi Cihaz ve Tibbi Hizmet Alimlari Planlama
Merkezi Alim Planlama Birimi/ Sireg adi-No : 1.6.1.1  Tanimlama: Merkezi Alim Plani Hazirlama Sureci. Ziriayan v yiay tobrihaz ve Tibbi Rtz : !

Hazirlama Tarihi: 01.06.2015
Daire Baskanhgi

Onaylama Tarihi: 01.06.2015

Kurum Bagkani

Kurum Baskani

TCTHAPDB TCTHAPDB
Merkezi Alima konu
© edi.lecek tibbi inceler ve iletir.
co cihazlarin inceler ve iletir.
belirlenmesi igin
) talimat verir.
Q 16111 1.6.1.14
MAPB MAPB MAPB MAPB MAPB
3 Cihazlarin Merkezi Alma konu Onava istinaden
belirlenmesi igin Galismayl onaya Calismay! revize olan cihazlarin Talepler toplanir ve va istnaden .

gj ] tokrar et et isini Merkezi Alim Listesi planlama siireci igin Sure¢ Sonu

calismayi sunar. eder ve tekrar iletir. sisteme girigini olusturulur. Bakanlik hazirliklara baslar.

baslatir. yapar. Makamina sunulmak

tzere hazirlar.
16.1.1.2 1.6.113 16.1.2.7 16.1.1.8 1.6.1.1.17
1.6.1.1.10
k
KHB DHDB SAGLIK BAKANI
Belirlenen tarihler Yazi ve ekinde yer
arasinda tibbi cihaz alan Merkezi Alim Inceler, onaylar
taleplerini sistem Tibbi CihazTalep

tzerinden iletir.

16.1.19

Sistemi

Listesini Bakanlik
Makamina sunar.

1.6.1.1.14

ve iletir.

16.1.1.15



Merkezi Alim Planlama Birimi /Sire¢ adi-No : 1.6.1.2

8[""0\!

Kurum Baskani

TCTHAPDB

inceler ve iletir.

MAPB

Onaya istinaden
tahsisat listelerini
hazirlar.

16121

DHDB

Yaziyr Mustesarlik
Makamina iletir.

16.1.25

>4

Tanimlama: Merkezi Alim Plani Tahsisat Siireci.

MAPB

Plan taslagini
revize eder ve
tekrar iletir.

16.1.27

MUSTESARLIK
MAKAM

Merkezi Alm
Komisyonunca izin
verir, onaylar ve iletir.

1.6.1.26

Planlama Daire Baskanligi

Kurum Bagkani

inceler ve
imzalar.

16.1.211

Tibbi Hizmetler
Kurum Bsk. Yrd.

inceler ve iletir.

1.6.1.2.10

TCTHAPDB

inceler ve iletir.

16.1.2.9

MAPB
Uygun bulunan
Merkez Alim
planina dair yaziyi
hazirlar ve SADB
ile THSSGM iletir.

16.1.2.8

A

Hayir

Evet

Yaziyi SADB ve

THSSGM'ne iletir.

16.1.2.12

TCTHAPDB

inceler ve iletir.

1.6.1.2.15

MAPB

2015/3 Genelge
kapsaminda Alim islemlerini
gerceklestirecek birimler
ilgili belgelerile T.C.D.0.I.K
izni alinmas icin talepte
bulunur.

16.1.2.14

SADB/THSSGM
ihale is ve
islemlerini

baslatir.Gerekli is

ve islemler icin
iletir.
16.1.2.13

Hazirlayan ve Onaylayan: Tibbi Cihaz ve Tibbi Hizmet Alimlari

Hazirlama Tarihi: 01.06.2015

Onaylama Tarihi: 01.06.2015

Tibbi Hizmetler
Kurum Bsk. Yrd.

inceler ve
imzalar.

1.6.1.2.20

TCTHAPDB

inceler ve iletir.

1.6.1.2.19

T
MAPB

izinleri ile birlikte
oncellikli dagitim
listesini SADB ve
THSSGM'ne iletimek
uzere hazirlar.

1.6.1.2.18
DHDB T.C.D.O.IL.K
Yaziy! Gerekli izni
T.C.D.O.l.K.'na . -
- verir ve iletir.
iletir.
1.6.1.2.16 1.6.1.2.17

TCTHAPDB

inceler ve iletir.

1.6.1.2.24
MAPB
Gerekli tahsisat .
degisiklikleri Sureg
oncelikli dagitim Sonu
listesini hazirlar.
1.6.1.2.23
DHDB SADB/THSSGM
Talebi SADB Degisiklikleri ve
ve gerekli
THSSGM'ne calismalari
iletir. yapar.
1.6.1.2.21 1.6.1.2.22






Tibbi Hizmet Alimlar

orwth 8 o

3 po
m K'HC:8

mU’1
—

8 g°

“g

Tanimlama: Hizmet Alimlari ve Hizmet Alimlari Komisyon

Planlama Birimi/ Sure¢ adi-No : 1.6.2.1

Tibbi Hizmetler
Kurum Bsk. Yrd.

Komisyon kararini
imzalar ve iletir.

16.2.1.6

EBYS

TCTHAPDB

imzalar ve iletir.
Imzalar ve iletir.

16.21.3 1.6.2.1.5

Hayir

Komisyon toplantisi
icin Uyelere bilgi
paylasimi yazisma
yapar.

16214

Tibbi Cihaz ve Tibbi
Hizmet Alimlari izin
Degerlendirme
Komisyonu

Belirlenen giin ve
saatte toplantiya
katihm saglar.

16.2.1.7

Kararlarint Paydas Birimlere Bildiriminin Yapiimasi.

Komisyon kararlari
hazirlanarak imzaya
sunulur.

16.21.9

Tibbi Cihaz ve Tibbi
Hizmet Alimlari izin
Degerlendirme
Komisyonu

Talebi degerlendirir ve
komisyon karari alir.

16218

TCTHAPDB

imzalar ve iletir.

16.2.1.12

EBYS

THAPB

Kayit altina alir ve
KHB'ne iletiimek tzere
yazigsma yapar.
Komisyon toplantisi
kararlarini diger
birimler ile bilgi
paylasimi yazisma
yapar.

1.6.21.11

Tibbi CiLaz ve Tibbi
Hizmet Alimlari izin
Degerlendirme
Komisyonu

Komisyon Baskani ve
uyeleri karari imzalar
ve iletir.

16.2.1.10

Hazirlayan ve Onaylayan: Tibbi Cihaz ve Tibbi
Hizmet Alimlari Planlama Daire Baskanlgi

Hazirlama Tarihi: 01.06.2015
Onaylama Tarihi: 01.06.2015

THAPB

Evragin arsivieme
islemini yapar.

1.6.2.1.15

KHB

Yapilacak hizmet alimi
degerlendirmesi (KHB
tarafindan ihale
sonrast) ilgili komisyon
kararini hazirlar ve
TKHK'ya iletir.

16.2.1.14

Sure¢ Sonu

iP



Tibbi Hizmet Alimlari

orwth 8’6

20

m 93

m ohog

em o g 282 Qo0

e 3

TCTHAPDB
Hizmet
Almlarinin takibi

talimatini iletir.

16221

THAPB

Talimati degerlendirir. .

16222

Planlama Birimi/ Siure¢ adi-No :1.6.2.2

THAPB

Hizmet Alimi takibine
yoénelik olusturdugu Hizmet
Alimlari Takip Calisma
Kitabi Gizerinden takibini
yaparak kayit altina alir.

16223

Tanmmlama: Hizmet Alimlarinin Takibinin Yapilmasi.

THAPB

llgili KHB ve Saglhk
Tesisi ile telefon ve e-
mail yoluyla ile iletisime

gecer. Gerektiginde
KHB ile yazisma yapar.

16224

Hayir?

Hazirlayan ve Onaylayan: Tibbi Cihaz ve Tibbi
Hizmet Alimlari Planlama Daire Baskanlgi

THAPB

Rutin olarak gerekli

bilgiyi alir,Hizmet

Alimlarn Takip Calisma

Kitabina girerek
gunceller.

1.6.2.25

-Evet-

THAPB

Gerektiginde talep
edilen verilerin

paylasimini saglar.

1.6.2.26

Hazirlama Tarihi: 01.06.2015

Onaylama Tarihi: 01.06.2015

THAPB
ilgili birimle
irtibata gegerek
sorunu

-W
yonlendirir.

16.2.2.7

Sure¢ Sonu






Odenek Planlama Birimi/ Siire¢ adi-No : 1.6.3.2

orwn 35

oo

“a 28

em o

TCTHAPDB
Acilmasi planlanan
saglk tesisleri
ile donanim taleplerine
dair toplanti yapilmasi

icin talimat verir.

16321

OoPB

Yeni saglik tesislerinin
donanim planlama
toplanti daveti igin
KHB'ne yazi yazar.

163.22

DHDB

Yaziyr KHB'ye iletir.

16323

Tanimlama: Yeni Saglik Tesislerinin Donanim Planinin

Hazirlanmasi

OPB

Donanim taleplerini

duzenleyerek; dijital

ortamda konsolide
eder.

1.6.3.25

KHB

Acilmasi planlanan
saglik tesislerinin
donanim ihtiyacina
dair talepleri hazirlar
ve iletir.

16324

inceler ve imzalar.

1.6.3.2.7

oPB
Yeni saglik tesislerinin
donanim planlama
toplanti icin diger Daire
Baskanliklarina yazi
yazar.

1.6.3.26

Yaziyi ilgili Daire
Baskanliklarina iletir.

1.6.3.2.8

inceler ve
imzalar.

16.3.211

opPB
Donanim ihtiyacinin
Merkezi Alm veya
Genel Bitce
kapsaminda
karsilanacagini dair
Merkezi Aim Planlama
Birimi ile
degerlendirmeyi yapar.
1.6.3.2.10

Talep degerlendirme
formu ve 6denek tahsisine
dair planlamayi yaparak
(6denek ve cihaz)yaziyi

Hazirlayan ve Onaylayan: Tibbi Cihaz ve Donanim Planlama Daire

Talep degerlendirme
formunu KHB' ye,
Odenek Tahsis
yazisinin MHKBY'ye
iletir.

1.6.3.2.15






Uluslararasi lliskiler ve Acil Saglik Hizmetleri
Daire Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec¢ Haritasi

TKHK

Haziran 2015



CoR<mM=>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

KB Kurum Baskani
KBY Kurum Baskan Yardimcihigi
DB Daire Baskani

UIASHDB Uluslararasi iliskiler ve Acil Saglik Hizmetleri Daire Baskanligi
ASTITMB Acil Servis Tescil islemleri Takip ve Mevzuat Birimi

ASPPB  Acil Servis Personel Planlama Birimi
KBRN/ASKB KBRN ve Acil Servis Koordinasyon Birimi
YDHKB Yurt DigI Hasta Koordinasyon Birimi

YHKB Yurtdisi Hastaneler Koordinasyon Birimi
uiB Uluslararasi iligkiler Birimi

IKKBY  insan Kaynaklari Kurum Baskan Yardimciligi
MHKBY Mali Hizmetler Kurum Baskan Yardimcihigi
DHDB Destek Hizmetleri Daire Baskanligi

DIABGM Dis iliskiler ve Avrupa Birligi Genel Mudurligu
SHGM Saglik Hizmetleri Genel Mudurlagu

THSK Turkiye Halk Saghgi Kurumu

KDS Karar Destek Sistemi

CKYS Cekirdek Kadro Yonetim Sistemi

KBRN Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve Nukleer
112 KKM 112 Komuta Kontrol Merkezi

TIKA Tirk isbirligi ve Kalkinma Ajansi Baskanhgi
KHB Kamu Hastane Birlikleri

Aktivite Kutusu

PYB Proje Yonetim Birimi

Baslangic¢
Kutusu















Acil Servis Tescil islemleri Takip ve Mevzuat

Birimi / Siure¢ adi-No : 1.7.1.4

£
©
Tibbi Hizmetler
c Kurum Bsk. Yrd.
@ _
m U
5 E imzalar ve iletir.
eie
i2
1.7.1.4.4
UIASHDB
© Inceler ve
co KBY'ye iletir.
17143
3
£ inceler.
w
17142
Ulusal Kaza ve

@ Yaralanma Veri
a

Tabani (UKAY)

1.7.141

Tanimmlama: Ulusal Kaza ve Yaralanma Veri Tabani (UKAY)

DHDB

Yaziylr Genel
Sekreterlige
iletir.

1.7.1.45

Hazirlayan ve Onaylayan: Uluslararasi iligkiler ve Acil Saglik

Hizmetleri Daire Baskanhgi

KDS (Bilgi
Toplama
__FormuL—

Siure¢ Sonu

Hazirlama Tarihi: 29.05.2015
Onaylama Tarihi:


















Hazirlama Tarihi: 29.05.2015

Hazirlayan ve Onaylayan: Uluslararasi iliskiler ve Acil Saglik
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: TKHK Hastanelerinde Olusabilecek Kriz
Hizmetleri Daire Baskanligi

Acil Servis Koordinasyon Birimi/ Sure¢ adi-No : 1.7.3.4
Yoénetimi.

£

©

Qi Karar Alinir ve

cu R

iletilir.

E

p

o 17347

Tibbi H zmetler
Kurum Bsk. Yrd.

inceler ve iletir.

1.7.34.6

inceler ve iletir.

co
17345
KBRN/ASKB KBRN/ASKB
TKHK Kriz
Merkezince Kriz Krizin giderilmesi
P degerlendiri icin KHB Kriz
(Ell r rapor hazirlanir ilgili Merkezine destek
tim birimlere haber saglar.
verilir.”
17344 1.7.3.4.7
Hastane KHB HAP KHB
Hastanede olusan i
a iz d j TKHK Kriz Gerekli durumlarda Krizin giderilmesi
a nz durumunda Merkezine ve hastane planli icin tim paydaslarla N
HAP baslatilir ve I, . ) ) . . Sure¢ Sonu
W KHB Kriz Merkezine ilgili tm birimlere sekilde tahliye birlikte gerekli
bildirir haber verir. edilecek. girisimler yapilir.
17342 1.7.34.3 1.7.34.9

17341



Acil Servis Koordinasyon Birimi/ Sure¢ adi-No : 1.7.3.5

o-om 8o ow

mlﬁ
—

3 go
m mcg

28

em o

ee

Hastane
Midavi hekim

tarafindan sevk
talebinde bulunur.

17351

112 KKM

Sevk talebi
dogrultusunda 12
KKM il igi ve il digi
hastaya yer arama

islemini baslatir.

1.735.2

Tanimlama: Hasta Sevk islemleri

KHB

112 KKM hastaya
yer bulamazsa il
Kriz merkezine
bildirir.

1.7.353

Hazirlayan ve Onaylayan: Uluslararasi iliskiler ve Acil Saglik
Hizmetleri Daire Baskanligi

KHB

il Kriz Merkezi
hastaya il ici ve il
disinda hastaya yer
arar

17354

KBRN/ASKB

TKHK Kriz Merkezi Tirkiye

genelinde hastaya yer

arama islemini baslatir ve
bulunan yeri sevk i¢in 112

KKM ye bildirir

17356

KHB

112 KKM ile il Kriz
merkezi hastaya yer
bulamaz ise TKHK
Kriz merkezine
bildirir.

1.7.3.5.5

112 KKM

112 KKM hastanin

sevkini
gercgeklestirir.

1.7.35.7

Hazirlama Tarihi: 29.05.2015

Onaylama Tarihi:

_>(

Sure¢ Sonu



Hazirlama Tarihi: 29.05.2015

Hazirlayan ve Onaylayan: Uluslararasi iliskiler ve Acil Saglik
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: Kurum Hekimligi . . . _
Hizmetleri Daire Baskanligi

Acil Servis Koordinasyon Birimi/ Sure¢ adi-No : 1.7.3.6

£
©
Qi
co
E
b
D
C
i _
w
m U
£ E
ETE
i
co
U
Kurum Hekimi Kurum Hekimi Kurum Hekimi Kurum Hekimi Kurum Hekimi
. Numune alinir ve i
o Klinik Tetkik N. Hastanin tedavisi it Te.tklk son.u.glarl
D Hasta tedavi igin degerlendirme > <jst KN — H > planl tab Surec S Ankara Egitm ve degerlendirilerek
stemeye gere — Hayir— anlanir ve taburcu
(En basvurur. gyapllll’ ) y g’) y P edilir ure¢ sonu Arastirma tedavisi planlanirve
’ \var m? ’ Hastanesine taburcu edilir.
gonderilir.
1.7.3.6.1 1.7.36.2 1.7.3.6.3 17364 1.7.3.6.6
-Evet- t
Hastane
Qi .
ai Numuneyi inceler
ve tetkik sonucunu
iletir.

17.36.5









Hazirlayan ve Onaylayan: Uluslararasi iliskiler Hazirlama Tarihi: 01.06.2015

Yurtdisi Hastaneler Koordinasyon Birimi/ Sure¢ adi-No 1.7.5.1 Tanimmlama: Yurtdisi Hastanelerle ilgili Resmi Yazigmalari Yapmak.
ve Acil Saglik Hizmetleri Daire Baskanlig Onaylama Tarihi:
©
co
£
2
D
Tibbi Hizmetler
R) Kurum
® Bsk. Yrd.
m O
5 | : o
Imzalar ve iletir.
E "E
1.76.15
di : .
a Inceler ve iletir.
1.76.1.4
S -
D Yazi
E degerlendirilir ve
o cevap hazirlanir
1.76.1.2
DHDB
Resmi yazi Yazi ilgili kuruma .
. y ratl Sure¢ Sonu
gonderilir. gonderilir.

17611 1.76.1.6









Yurtdisi Hastaneler Koordinasyon Birimi /
Sireg adi-No : 1.7.5.4

£
©
@
£
2
D
c
o
m U
<
ETE
C
Qi
co
©
Qi
Q
YHKB
EE’ Gerekli
[e1] incelemeyi yapar.
1.7.5.4.2
TiKA
= Talep yazisini
@ iletir.

17541

Sartnamelerini ve Yaklasik Maliyetlerini Hazirlamak.

Tibbi Hizmetler
Kurum
Bsk. Yrd.

imzalar ve iletir.

17545
tr

Yaziyi inceler

17544

YHKB

Teknik Sartnameler
ve Yaklasik
Maliyetler Hazirlar.

17543

TiKA

Yazi degerlendirilir.

17546

Tanmmlama: Yurtdisinda yapilacak Hastanelerin Tibbi Cihaz ve Donanimlarina Ait Teknik

->

Hazirlayan ve Onaylayan: Uluslararasi iligkiler ve
Acil Saglik Hizmetleri Daire Baskanhg

Sure¢ Sonu

Hazirlama Tarihi: 01.06.2015
Onaylama Tarihi:












MALI HIZMETLER KURUM
BASKAN YARDIMCILIGI

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

HAZIRAN 2015



Finansal Analiz Daire Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

TC SaQlik Bakanligi

uuuuuuuuuuu
Mylanetcri Kurumu

Haziran 2015



TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK
KB
KBY
DB
FADB
YHGM
MAB
MA
FKB
SSFB
SHGM
YHGM
SGK
DHDB
SGUDB
TLHDB
KHB
SUT
SGU
CKYS
MKYS
TDMS
HBYS
TSIM

Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu
Kurum Baskani

Kurum Baskan Yardimcihgi

Daire Baskani

Finansal Analiz Daire Baskanligi
Yonetim Hizmetleri Genel Mudurlugu
Maliyet Analizi Birimi

Mali Analiz

Finansal Koordinasyon Birimi

Saglik Sigortasi ve Faturalandirma Birimi
Saglhik Hizmetleri Genel Mudurlugu
Yodnetim Hizmetleri Genel Mudurlugu
Sosyal Guvenlik Kurumu

Destek Hizmetleri Daire Baskanligi
Sosyal Guvenlik Uygulamalari Daire Baskanlhgi
Tibbi Laboratuvar Hizmetleri Daire Baskanlgi
Kamu Hastane Birlikleri

Saglhk Uygulama Tebligi

Sosyal Guvenlik Uygulamalari

Cekirdek Kaynak Yonetim Sistemi
Malzeme Kaynak Yonetim Sistemi

Tek Dizen Muhasebe Sistemi

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi

Temel Saglik istatistikleri Modulii

Aktivite Kutusu

Baslangic¢
Kutusu






Maliyet Analizi Birimi/Stre¢ Adi-No.: 2.1.1.1

Qe

o om

m »3 Z°o
Mo s

OE: > Q Qo -

Memur

8o

Kurum Baskani

Yaziyi inceler ve
imzalar.

2.1.1.1.4

Mali Hizmetler Kurum
Baskan Yardimcisi

Yaziyi inceler ve
imzalar.

21.1.13

Yaziyi inceler ve
imzalar.

2.1.1.1.2

MAB

Rutin calismalar
kapsaminda
departmantal maliyet
analiz ¢alismalarina
baslar. Ust yaziyi yazar.

21.1.1.1

-Hayir-

Evet

MAB

Calismada yer alacak

personel planlamasini

ve gorevlendirmesini
yapar.

2.1.1.15

Tanimlama: Departmantal Maliyet Analiz Calismalari

Yaziyi inceler ve
imzalar.

21.1.1.7

MAB

Calismanin
yapilacag! saghk
tesisini belirler ve yazi
ekinde DB’ye iletir.

2.1.1.16

HBYS/TDMS/TSIM/
GKYS/MKYS v.b.

MAB

Saghk lesisinde
calismalara baslar ve
sistem Uzerinden gelir/

gider mali verilerini
elde eder.

2.1.1.1.9

DHDB
Yazi ve eki evraki
milgili saghk tesisine

iletir.

2.1.1.1.8

>

MAB

Gider kalemlerinin
dagitiminin
yapilacag! gider
yerlerini belirler.

2.1.1.1.10

Hazirlayan ve Onaylayan: Finansal Analiz Daire Baskanhgi

Kurum Baskani

Yazi ve ekinde yer

Hazirlama Tarihi:06.05.2015
Onaylama Tarihi: 29.06.2015

alan raporu inceler H+-

ve imzalar.

2.1.1.1.16
i

Mali Hizmetler Kurum
Baskan Yardimciligi

inceler ve iletir.

2.1.1.1.15

Yazi ve ekinde yer
alan raporu inceler

ve iletir.

2.1.1.1.14

MAB MAB

incelenen konularin/
islemlerin, yapilan
faaliyetlerin Deparmantal  »
giderlerinin maliyetini
tespit eder.

Elde edilen maliyet

sonuglarini saghk

tesisleri ve birimler
arasinda karsilastirir.

2.1.1.1.11 2.1.1.1.12

Sureg¢ Sonu

MAB

Gider azaltici 6nerilerin
de yer aldigi sonuc
raporunu yazi ekinde DB
ye iletir.

2.1.1.1.13

iiDB

Yaziyt SHGM'ye
iletir.

2.1.1.1.17



Hazirlama Tarihi:06.05.2015

Hazirlayan ve Onaylayan: Finansal Analiz Daire Baskanlhgi L
Onaylama Tarihi: 29.06.2015

Maliyet Analizi Birimi/Sire¢ Adi-No.: 2.1.1.2 Tanimlama: Maliyet Analiz Yéntemlerinin Belirlenmesi

ai
cu
E
D
i
D
&
®0
m U
5 E
ETE
iS
¢ FADB FADB
&
Saha Calismasinda Yontemlerin yer
QO uygulanacak yontemin aldigi sunumu inceler
a belirlenmesi igin ve uygun olan
talimati iletir. yéntemi belirler.
Qi
a
2.1.1.2.1 2.1.1.2.5
MAB MAB MAB
u Maliyet muhasebesi Belirlenen yontemlere Saha calismasinda
Maliyet muhasebesi " . . . . .
E tekniklerini gozden ilkelerine uygun olan dair alternatifleri kullanilacak maliyet Siire¢ Sonu
€ gegirir calisma teknigini listeler ve sunum belirleme yontemini
belirler. halinde DB’ye iletir. birimde arsivler.
2.1.1.2.2 2.1.1.2.3 2.1.1.2.4 2.1.1.2.6
@
ai



Tanimlama:Pratik Yontemle Maliyet Analiz Calismalari

Maliyet Analizi Birimi/Stre¢ Adi-No.: 2.1.1.3

Kurum Baskani

Gerekli Gordugu Saghk
Hizmetlerinin Maliyetinin
Hesaplanmasini Talep

Qi
[eV] Eder
E
D 2.1.1.3.1
D
Cc
ns
m
m U
-
ETI
C
Qi
a
<u
ai
u
MAB
3 Gelen Talepler
Degerlendirilir Maliyet
gj Analizi Calismasi igin
Kurum Baskanina Onay
Yazisi Hazirlanir
2.1.13.1
SHGM
@ SUT'taki Islem
Qi Maliyetinin
Hesaplanmasini
u Talep Eder

21131

Kurum Baskani

Yaziyl inceler ve
imzalar.

MAB

Yaziyl inceler ve
imzalar.

21.11.2

MAB

Calismada yer alacak

personel planlamasini

ve gorevlendirmesini
yapar.

2.1.1.15

Genel Sekreterlik
su 1 Fiyatlarinin islem
Maliyetini Karsilamadigi
veya Islemin SUT’ta Yer
almadigiicin Fatura
Edilemedigi icin Maliyet
Analizi Talep Eder

2.1.1.3.1

MAB

Yaziyl inceler ve

imzalar.
2.1.1.1.7
MAB MAB
Saghk Tesislerinden
Calismanin Gelen Verileri

Degerlendirir. Hatal

Verileri Tespit Eder.
Gelen Tum verileri
Konsolide Eder.

yapilacag! saglik
tesisini belirler ve yazi
ekinde DB’ ye iletir.

2.1.1.1.6 2.1.1.1.12

JT

£1

DHDB Genel Sekreterilik

Yazi ve eki evraki Yazi ve eki evraki

ilgili Genel ilgili saglk tesisine
Sekreterlige iletir. iletir.
2.1.1.1.8 2.1.1.1.9

Hazirlayan ve Onaylayan: Finansal Analiz Daire Baskanhgi

Hazirlama Tarihi:06.05.2015
Onaylama Tarihi:29.06.2015

Hizmetlerde Kullanilan
Tibbi Malzemelerin
MKYS Taramalarini

2.1.1.1.13

is Zekasindan Genel

Kurum Baskani

Yazi ve ekinde yer
alan raporu inceler

ve imzalar.
2.1.1.1.19
z

Mali Hizmetler Kurum
Baskan Yardimcihigi

inceler ve iletir.

2.1.1.1.18

z

Yazi ve ekinde yer
alan raporu inceler
ve iletir.

2.1.1.1.17

Uretim Gideri
A--Hesaplamasi Yapar-"7

MAB

2.1.1.1.14

Saglik Tesisi

Gerekli Calismalari
Yaparak Maliyet
Formlarini Doldurur ve
Ust Yazi ile Genel
Sekreterlige iletir.

2.1.1.1.10

Calisma Yapilan Saghk
Tesislerinin Genel
Uretim Giderleri
Hesaplanir

MAB

Personel Giderleri igin
Ek Odeme DB ve Strateji
. Gelistrme DB'den
Alinan veriler
Hesaplamalara Eklenir

2.1.1.1.15

Genel Sekreterilik

Yazi ve eki evraki

Finansal Analiz .
. Sure¢ Sonu
Daire

Baskanligina iletir.

211111

MAB

Gider azaltici 6nerilerin
de yer aldiyi sonug
raporunu yazi ekinde DB
ye iletir.

2.1.1.1.16

Yaziyt SHGM'ye
iletir.

2.1.1.1.20









Saglik Sigortas| ve Faturalama Birimi/Sire¢
Adi-No.: 2.1.2.3

Calismalari.

Tanmmlama: Saghk Hizmetlerine Ydnelik Fiyatlandirma

Baskanhigi

Kurum Baskani

imzalar ve iletir.

ci
cu
E
D
i
D 2.1.2.3.12
o
¢ Mali Hizmetler Kurum
all Baskan Yardimcihgi
®
m U
5 E f —
Inceler ve iletir.
E iS
|
2.1.2.3.11
|
FADB
C.
ai ;
Yontemlerin yer
N (aldigi sunumu inceler . o
cu ve uygun olan Inceler ve iletir.
(D yontemi belirler.
@
Q 2.1.2.3.4 2.1.2.3.10
HBYS/TDMS/TSIM/
CKYS/MKYS v.b.
SSFB SSFB SSFB SSFB SSFB SSFB
5 Fiyatlandirilacak/ Gelekn talimatla glrllkte Calismanin Alinan verilerle veri
B . onu Uzerinde o o Hazirlanan raporu
E Fiyati revize kimlerin calisacagn: yapilacagi Saghk  ygntem ile ilgili yaziyi ha"k‘;zr;l‘;g?r‘r‘:‘;‘:“”’e Cinde D
a i g ) i - - Tesisini belirler. Yazi ileti ) > yazi ekinde ye
edilecek saghk belirler, goreviendirme e DBVe ileti hazirlar/iletir fiyatlandirma raporunu letir
hizmetini belirler. yapar. ile DBYe iletir. hazirlar. ‘
2.1.2.3.1 2.1.2.3.2 2.1.2.33 2.1.2.35 2.1.2.3.8 2.1.2.3.9
DHDB/EVRAK BIiRIMi KHB DHDB/EVRAK BIRIMI
ai
i . Yapil k cal .
ai Yazi ve eki evraki apracaicalismaya Yazi ve eki evraki
o o » esas olacak verileri o
« ilgili KHB'ye iletir. génderir SHGMYye iletir.
2.1.2.3.6 2.1.2.3.7 2.1.2.3.13

Hazirlayan ve Onaylayan: Finansal Analiz Daire

Mali Hizmetler Kurum
Baskan Yardimciligi

inceler ve iletir.

2.1.2.3.17

t-

inceler ve iletir.

2.1.2.3.16

Gorus yazisini
yazi ekinde iletir.

2.1.2.3.15
A

DHDB/EVRAK BiRiMI
Konu hakkinda
» gorisiniu olusturur

ve iletir.

2.1.2.3.14

Hazirlama Tarihi:05.06.2015
Onaylama Tarihi: 29.06.2015

DHDB/EVRAK BIRIMi

Yazi ve eki evraki

o Sure¢ Sonu
KHB'ye iletir.

2.1.2.3.18












Mali Analiz Birimi/ Sire¢
Adi-No.: 2.1.3.1

C
@
™
m U
2 £
ETE
Cc
Cii
Cit
(o8}
a
Cii
a
MA
D Her ayin 20'sinden
E sonra TDMS'den
a

maliverileri ahr.

2.1.3.11

oals

@ TDMS

Tanimlama: Aylik Finansal Risk ve Durum Raporlarini Hazirlamak

MA

Verilerin
konsolidasyonunu,
analiz ve kontroluni

yapar.

21312

FADB

Hazirlanan raporu
degerlendirerek,
varsa dizeltmeler

ile birlikte basilmasi
talimatini iletir.

2.1.3.1.4

MA

Taslak raporlari
hazirlar ve Daire
Baskanina
elektronik olarak

gonderir.

2.1.3.1.3

MA

Raporlari kitap

haline getirir ve

Daire Baskanina
arz eder.

2.1.3.15

Hazirlayan ve Onaylayan: Finansal Analiz Daire Baskanlgi

FADB

Hazirlanan

raporlarr ust

yonetime arz eder.

2.1.3.1.6

Hazirlama Tarihi: 04.06.2015
Onaylama Tarihi: 29.06.2015

Sure¢ Sonu



. . . N Hazirlama Tarihi: 04.06.2015
Hazirlayan ve Onaylayan: Finansal Analiz Daire Baskanhgi -
Onaylama Tarihi: 29.06.2015

Mali Analiz Birimi/ Stire¢ Adi-No.: 2.1.3.2 Tanimlama: Finansal Degerlendirme Calismalari

£
Cit
ai
cu
E
p
D
KBY
&
@ Yaziyl inceler ve
m U imzalar
5 E ’
ETE
| 2.1.3.2.4
FADB
FADB
C. Finansal i
Qi degerlendirme Sunumu inceler,
ai yapilacak kurum, Yaziyi inceler, varsa dizeltmelerle Toplantiyt .
cu degerlendirme yerve paraflar ve imzaya birlikte gogaltiimak gergeklestirir Sure(} Sonu
zamani hakkinda Mali sunar. tzere birime '
Analiz Birimini goénderir
talimatlandirir.
21323 2.1.3.2.8 2.1.3.2.10
21321
MA MA MA MA MA
Toplantiya davet . Finansal .
D yazisini hazirlar ve IIi(avet yauzl.n‘lnlllglll Verilerin Degerlendirme Sunumu kitapgik
i urum ve birimlere hali tiri
imzaya sunar. N ) konsolidasyonunu = - » sunumunu hazirlar afine getirir ve
E Toplanti salonu EBYS tlizerinden . . katilimci sayisi
a . N yapar, analiz eder. ve Daire Baskanina
organizasyonunu yapar ulagsmasini saglar kadar cogaltir.
arz eder.
2.1.3.2.7 2.1.3.2.9

21322

21325

2.1.3.2.6

TDMS, TSIM, MKYS i$
ZEKASI, ANALITIK
BUTGE, iSCi SAYISI

TESPIT SISTEMI, KDS






Mali Analiz Birimi/Sireg . . . . N . . . . N Hazirlama Tarihi: 04.06.2015
Adi-No.: 2.1.3.4 Tanimlama: Hastane Birlesme ve Ayrilmasina Yonelik Finansal Degerlendirme Hazirlayan ve Onaylayan: Finansal Analiz Daire Baskanlhgi

Onaylama Tarihi: 29.06.2015

Ci
[eV]
D
KBY
C G brii
ST oris yazisini
= inceler ve varsa
® O :
c0 E dizeltmeler ile
birlikte imzalar
2.1.3.4.11
FADB
c Bilgi Notunu inceler
Qi ve varsa
. dizeltmeleri ile
Qi -
cU . birlikte memura
TDMS, TSIM, MKYS i$ snderi
U ZEKASI gonderir.
ci 2.1.3.4.4
u
! MA
MA MA MA
Olusan gorts ile ilgili
Hastanelerin resmi yazi hazirlar ve Gorls yazisinin
D Talebi ilgili finansal durumlari bilgi notu ile birlikte ol ) ie ilgil EBYS lzerinden
Mali Hiz.KBY'na bagh usan gorus ile ngil o o
E sistem Iejden veri -» ile ilgili bilgi not‘u DBlarma koordine varsa dizeltmelerle Sa?gllk Tesisleri Sure(; Sonu
o alarak degerlendirir. olustururve DB'na eder. birlikte imzaya sunar DB'na ulagsmasini
arz eder. saglar.
2.1.3.45
2.1.3.4.2 2.1.3.43 21.3.4.9 2.1.3.4.12
-
HATYDB
Saglik Tesisleri D.B.
Blrlegnje?l/ayrllmasl Dairesiyle ilgili alanda Dairesiyle ilgili alanda Dairesiyle ilgili alanda
disnilen varsa dizeltmelerini varsa dizeltmelerini varsa dizeltmelerini
hzstf\nTIer;n finansal bildirir ve paraflar. bildirir ve paraflar. bildirir ve paraflar.
egerlendirmesini
U
talep eder.
21341 21346 21347 213438



Mali Analiz Birimi/Sure¢ Adi-No.: 2.1.3.5

£
Cii
Qi
[eV]
E
D
i
D
C
a _
uw
m U
5 E
ETE
iéS
Qi
[eV]
MA
Her mali yil basinda bir
D oénceki yila ait
E hesaplarin
a kapanmasini muteakip,

sistemlerden bilgi alir.

2.135.1

TDMS, TSIM, MKYS IS
a ZEKASI, ANALITIK
attf BUTCE, iSCi SAYISI

TESPIT SISTEMI, KDS

MA

Verilerin
konsolidasyonunu,
analiz ve kontrolini

yapar.

2.1.35.2

Tanimlama: Yilhk Karsilastirmali Risk Analizi

FADB

Hazirlanan raporu
degerlendirerek,

varsa dizeltmeler

ile birlikte basilmasi

talimatini iletir.

2.1.3.5.4

MA

Taslak raporlari
hazirlar ve Daire
Baskanina
elektronik olarak

gonderir.

2.1.35.3

Hazirlayan ve Onaylayan Finansal Analiz Daire Baskanligi

Hazirlama Tarihi: 04.06.2015
Onaylama Tarihi: 29.06.2015

FADB

Hazirlanan
raporlari tst SUreg Sonu

yonetime arz eder.

2.1.35.6

MA

Raporlari kitap
haline getirir ve
Daire Baskanina

arz eder.

2.1.355






Hazirlama Tarihi: 01.06.2015

Finansal Koordinasyon Birimi/Sire¢ Adi-No :2.1.4.3 Tanimlama: Giden Evrak Takibi Hazirlayan ve Onaylayan: Finansal Analiz Daire Baskanlgi o
Onaylama Tarihi: 29.06.2015
£
Cii
a
E
p
D
-Hayir
C..
a -_—
a £
ca E
Kurum Baskan Yrd.
e -h -Evet- -» giden yaziyi inceler ve
imzalar.
21425
FEvet=
Cc
< Daire Baskani yaziyi
inceler imzalar/ KBY’
é‘J Hayir na imzalanmak lizere
KBY iletir.
iD
Q 21424
FKB
FKB EKB FKB FKB
Evrakin bir nishasini
Her birim kendi birimi X
D o o arsivienmek ve kayit
ile ilgili kurum ici ve Her birimin birim Yazinin uygun ilgili birim sistem altina alinmak iizere
E kurum disina H - olmayan kismini i i i i
@ ~ ; > sorumlusu yazinin ayir y uzerinden tarih say F.Koordinasyon
gonderilecek yazilari e control diizeltir. alir. Birimine, diger
hazirlarve kontrol uyguniugunu kontro iish ' K
eder eder. niishasi evra
) 21423 birimine verir.
21421 1.4.2. 21426
2.1.4.2.2 21427

oft

Giden evraki ilgisine
gére Kurum igine yada Sureg Sonu
Kurum disina génderir.

2.1.4.2.8






Finansal Koordinasyon Birimi/Sure¢ Adi-No : 2.1.4.4 Tanimlama: Web Sayfasinin Gincellenmesi

el’ﬁ

o~om &

Qo

—_m ™3

m mcg

—

98

em o

Daire Baskanit WEB
sayfasinin giincellenmesi
icin talimat verir.

21441

FKB

Mevzuatlari, duyurulari,
Kurum ici ve digi
paydaslarimizin web
sayfalarini kontrol eder.
Yayinlanmasi
gerekenler icin Daire
Bagskanini bilgilendirir.

2.1.4.4.2

FADB

Daire Baskani
yayinlanacak bilgileri
degerlendirir.

2.1.4.43

Evet

Hazirlayan ve Onaylayan: Finansal Analiz Daire Baskanlgi

FKB
Daire Baskanhginin
Web sayfasinda
yayinlar, Kurum Ana
Sayfada
yayinlanacaklar icin
onaya gonderir.

2.1.4.4.4

Kurum Ana Sayfada
yayinlar.

2.1.445

EBYS

Hazirlama Tarihi: 01.06.2015
Onaylama Tarihi: 29.06.2015

-Hayir-

/ \
........ » Sdure¢ Sonu






Doner Sermaye Bltce, Muhasebe Islemleri
Daire Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec¢ Haritasi

TKHK

Mayis 2015



cCoR<m>=>

TKHK
KB
KBY
TKHB
MHKBY
DIHKBY
DSBMIBD
FADB
SGDB
DHDB
MB
TDMSB
BB
MMB
FPB
SBSGB
KiK
SGK
TDMS
DSABS
EBYS
BIMER
SBN
ST

HM

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

Turkiye Kamu Hastane Kurumu
Kurum Bagkani
Kurum Baskan Yardimcisi

Turkiye Kamu Hastaneleri Birligi (Bulundugu ilin Genel sekreteri)

Mali Hizmetler Kurum Baskan Yardimcihgi

Destek ve idari Hizmetler Kurum Baskan Yardimciligi
Doner Sermaye Biitce, Muhasebe islemleri Daire Baskanhgi

Finansal Analiz Daire Baskanligi
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
Destek Hizmetleri Daire Baskanligi
Mevzuat Birimi

Tek DUzen Muhasebe Sistemi Birimi
Butce Birimi

Merkez Muhasebe Birimi

Finansal Planlama Birimi

Saglhk Bakanh@i Strateji Gelistirme Baskanhgi
Kamu ihale Kurumu

Sosyal Guvenlik Kurumu

Tek Duzen Muhasebe Sistemi

Doner Sermaye Analitik Butge Sistemi
Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi

Bilgi islem Merkezi

Saglikta Bulusma Noktasi

Saglik Tesisi

Hukuk Musavirligi

Aktivite Kutusu

Baslangic¢
Kutusu



Tanimlama: DSBMIDB'nin Hazirlayan: Kurumsal Yonetim Proje Ekibi Hazirlama Tarihi: 26.05.2015 .
Versiyon no: 1.0

Siire¢ adi-No : DSBMIDB 2.2 ) o
Yapilanmasi Onaylayan: Déner Serm., Bitce ve Muh. isl. DB Onaylama Tarihi:
Sureg
Baslangici
oE

291 222 224 225
Mevzuat Birimi Butce Birimi TDMS Birimi Flnansa_l .PI:.anIama Merkez .l\/.luhasebe

0o Birimi Birimi

A

mx=r>

B Sure¢ Sonu












Mevzuat Birimi/ Stire¢ Adi-No : MB. 2.2.1.4 Tanimlama: Déner Sermaye Mevzuati ile ilgili Gorus Hazirlayan: Ml(levzuat Birimi“ _ Hazirlama Tari.hi‘: 26.05.2015
Taleplerine Cevap Verilmesi Onaylayan: Déner Serm. Butce, Muh. Isl. DB Onaylama Tarihi:

orwth 8/@

-Hayir-

Gorus yazisina
iliskin yaziyi inceler
ve imzalar.

2.2.1.47

wegm

\

DSBMIDB DSBMIDB

Gorlus yazisini inceler

ve yaziya cevap Gorids yazisini Evet
co verilmek tGzere sistem incelerve KBY' ye
tizerinden MB

iletir.
goénderir.
2.2.1.4.2 221.4.6
Hayir
MB MB MB
MB
Gorus talebiyle ilgili
3 Gorus talebine iliskin konu hakkinda; Goris yazisini Géris yazisini Yazinin tarih ve sayini
gj dederlendiri mevzuat taramasini, hazirlar ve yazi saglik tesisine belirler, bir niishasi
yaziyl degerlendirir. . o - I
fiili uygulamalari v.b ekinde DB'te iletir. ) ) birimde kalir, digerini
gonderir. gonderir.
arastirmalari yapar.
2.2.1.4.3 2.2.1.4.4 2.2.1.45 2.2.1.4.8 22129
Saglik tesisleri, déner /
sermaye uygulamalarina » Sure¢ Sonu
U iliskin gorus talep eder.

EBYS

22141






Evet






Mevzuat Birimi/Stire¢ Adi-No :2.2.1.8

orom 2g

'
o

2o @a°Vp

orom

em o

ef'le

BASKANLIK MAKAMI

Sayistay tarafindan
gelen 6n inceleme
raporunu Mali Hiz. Kur.
Bask. Yard. gonderir.

2.2.1.8.2

Sayistay on inceleme
raporunu DSBMIDB
gonderir.

2.2.1.8.3

DSBMIDB Sayistay 6n
inceleme raporunu
inceler.Mevzuat Birimine
gonderir.

2.2.1.8.4

MB
Rapordaki tim bulgulari
inceler, bulgulardaki
belirtilen hususlari
ilgilendiren daire
baskanliklarini tespit
eder.

2.2.1.85

SAYISTAY
BASKANLIGI

Sayistay Denetimi 6n
| ——— incele raporunu

EBYS dizenler.

2.2.1.8.1

Tanimlama: Sayistay On inceleme Raporuna

Savunma Hazirlama

Hayir

MB

Bulgular da belirtilen
hususlara savunma
yapilmasi igin ilgili

D.B.'larina yaz! yazar.

2.2.1.8.6

Onaylayan:

BASKANLIK MAKAMI

Sayistay tarafindan
gelen &6n inceleme
raporunu Mali Hiz. Kur.
Bask. Yard. gonderir.

2.2.1.8.2

Evet-

Sayistay on inceleme
raporunu DSBMIDB
gonderir.

2.2.1.8.3

DSBMIDB

DSBMIDB Sayistay 6n
inceleme raporunu
inceler.Mevzuat Birimine
Hayir gonderir.

2.2.1.8.4

MB

DB’larindan gelen tim
cevaplari konsolide
ederek Sayistay Bask. On
inceleme raporuna
savunma hazirlar.

2.2.1.8.7

Mevzuat Birimi

Biitce, Muh. isl. DB

Hazirlayan:

Hazirlama Tarihi: 26.05.2015
Onaylama Tarihi:

Hayir

Evet

MB

Hazirlanan savunma,
raporun Kurumumuza
teslim tarihinden sonraki S[]re(:, Sonu
1 ay icerisinde Syistay
Bask. Gonderilir.

2.2.1.8.8






Mevzuat Birimi/Sure¢ Adi-No :. 2.2.1.10 .
gorasalmesi

TKHKB

Sayistay Denetimi
kesin raporuna ait
hazirlanan bilgi
kartlarini inceler,
Saglik Bakanina sunar.

2.2.1.10.4
u
E MHKBY
1,’?’ Sayistay Denetimi
Qi kesin raporuna ait
>
hazirlanan bilgi
Cc
kartlarini inceler,
Kurum Baskanina
fei] sunulur.
cu
2.2.1.10.3
E
D
[
D
c DSBMIDB
Qi S
Sayistay Denetimi
Qi kesin raporuna ait
(e8] hazirlanarak bilgi
U kartlarini inceler,
MHKBY sunulur.
Cii
2.2.1.10.2
D
E Sayistay Denetimi
a

kesin raporuna ait bilgi
kartlari hazirlanarak
DSBMIDB sunulur.

2.2.1.10.1

efe.

Tanmmlama: Sayistay Denetiminin Meclisde

Sire¢ Sonu

Hazirlayan:

Onaylayan:

Mevzuat Birimi

Doéner Serm. Biutce,

Muh.

isl.

DB

Hazirlama Tarihi: 26.05.2015
Onaylama Tarihi:









Hazirlama Tarihi: 26.05.2015
Onaylama Tarihi:

Hazirlayan: Bitce Birimi

Tanimlama: Bolumler Arasi Aktarim Yapilmasi N . ;
Onaylayan: Doner Serm., Bitce ve Muh. Isl. DB

Bitce Birimi / Sureg Adi-No.: 2.2.2.3

£
©
Qi
cu
E
D
[
D
E
'l|'3
Qi
>
C
Qi
E
D
[
D
-Evet-
DSBMIDB DSBMIDB DSBMIDB
ai o Gerekgesini Aktarma talebini
cu Aktarma talebini belirtilerek saghk . " .
) | Hayir- tesisi st -» sistem Uzerinden
inceler. esisine sistem
PR - onaylar. DSABS
tzerinden iletir.
2.2.2.35 2.2.2.3.6 2.2.2.3.8
v
BB BB BB
D Sisteme girilen Aktarma talebini Aktarma talebi
aktarma taleplerini . . . onayindan sonra .
E
a kontrol eder, hatall sistem (zerinden sistemi kullanima hazir Sure(; Sonu
giris varsa duzelttirir. e-onaya acar. DSABS hale getirir.
2.2.2.3.3 2.2.2.3.4 2.2.2.39
TKHB TKHBGS
Gerekceye gore
uygun gérilen ST gerekgeleriyle Gerekgeye gore
bolam I birlikte, sistem K bi R R
olumler ara§| Gzerinden aktarim e utceyi revize
aktarma DSBMIDB talebinde bulunur. eder.
na gonderilir.
U
2.2.2.3.2 22231 2.2.2.3.7









Hazirlayan: Bitce Birimi Hazirlama Tarihi: 26.05.2015

Bitge Birimi / Sure¢ Adi-No :2.2.2.6 Tanimlama: Yeni Saglik Tesisi Acllmasi.

Onaylayan: Déner Serm. Bitce, Muh. isl. DB

Onaylama Tarihi:

£
©
[
© _
£
_u
QD E
E"E
DSBMIDB
i saglik tesisi aciligi
J0s) Yeni sag cilis! .. Acll. ghk tesisi
(e8] icin MHKBY. Bilgi Sure(; Sonu <- 9|“a" SIa(:Jl esisi
L biitcesini onayla
verilir.
2.2.2.6.3 2.3.2.6.10
fo— - —<
TDMS DSABS Evet
BB
anl sagll.kteslsl acihis Ek belge, sistem ve
D islemleri TDSM ve
DSABS uzerinden bilgileri inceler ve TDMSB BB BB/TDMSB
E o . -
@ ba@laullrvvev DB. Bilgi degerlendirir.
verilir.
Evet . L 5 o Tanimlamayi
Saglk tesisini Saglk tesisini . o
22262 2.2.2.6.4 . . saglhk tesisine
sisteme tanimlar. sisteme tanimlar. o
L bildirir.
2.2.2.6.6 2.2.2.6.7 2.2.2.6.8
THKBY/STDB KHB TKHB
Hayir
Kurum baskanhgindan Ek talepleri gerceklestirir ve Acllan saglik tesisi
alinan yeni saglik tesisi istenen belgeleri, sistemleri DSABS den bitgesini
W acilis onayini iletir. hazirlar ve iletir. hazirlar.
2.2.26.1 2.2.2.6.5 2.3.2.6.9

-Hayir-






Hazirlayan: Tek Dizen Muhasebe Sistemi Birimi Hazirlama Tarihi: 26.05.2015

Tanimlama:isletmelerin TDMS Sisteminde Yil Sonunda
Onaylayan: Déner Serm., Biitce ve Muh. isl. DB Onaylama Tarihi:

Tek Duzen Muhasebe Sistemi Birimi/ Sure¢ Adi-No :2.2.3.2
Hesaplarinin Kapatilmasi-Yeni Yila Acgilislarinin Yapiimasi

£
©
Ci
cu
E
D
[
D
C
cu
o4}
m U
£ ]
E "E
C.
Qi
Qi
a
-Hayir-
TDMSB TDMSB TDMSB
D
A TKHBGS Muhasebe S
E llgili TKHBGS Birimi ile lgili yil hesap kapatimi
Muhasebe Birimine o talimatini verir ve yeni .
baglh tim yil -Evet- iletisime gegerek, yil hesap aciligini Sure(; Sonu
hesaplarini inceler. kayitlarin yapar. TDMS
dizeltiimesini ister.
2334

2.2.3.2.2

TKHBGS Muhasebe
Birimi
Hesap kapatma
islemlerinin
gerceklestiriimesi igin
" hesap kapama talebini
attf iletir.

22321

2.3.3.3.3

TKHBGS Muhasebe
Birimi
Bildirilen
dizeltmeleri
sistem uzerinden
yapar.

2.23.25



Tek Duzen Muhasebe Sistemi Birimi/ Sure¢ Adi-No :2.2.3.3

®©
co
C
ns
m
m U
[S E
c
ai
Qi
a
o
Cii
a
TDMSB
Evraklarin
tamhigini inceler.
D
5 2.2.3.32

HHKBY/KHBDB

Sistemde yeni isletme
acilisi onayini, agihs
sermayesi onay! ve
TKHBGS Muhasebe

Birimi

baglanti yazisini iletir.

22331

-Evet-

TDMSB

Evraklarin ve resmi
yazinin geldigi birime
Hayir L
tamamlanmasi igin
iletir.

2.2.3.3.3
-
Eksik evraklari

tamamlar ve
iletir.

2.2.3.3.4

Tanimlama:TDMS Sistemine Yeni isletme Tanimlanmasi

TDMSB
Yeni saglk tesisi
TDMS'ye

tanimlar.

2.2.3.35

Hazirlayan: Tek Dizen Muhasebe Sistemi Birimi
Onaylayan: Déner Serm. Bitce Muh. isl. DB

TDMSB

Yeni saglik tesislerinin
bagh oldugu TKHBGS
Muhasebe Birimine
ve hesap planini
tanimlar.

2.2.3.3.6

Onaylama Tarihi:

TDMS' nde veri
girisi yapacak
olan kullanicilara
yetki verir.

2.2.3.3.7 TDMSB

ilgili TKHBGS
Muhasebe Birimi
irtibat kurularak, acilis
sermayesi kaydi
girmesini ister.

2.2.3.3.8

TKHBGS Muhasebe
Birimi

/ \

Surec Sonu\] M- kaydini sisteme
V,

Acilis sermayesi
girer.

2.2.3.3.9

Hazirlama Tarihi: 26.05.2015



Hazirlama Tarihi: 26.05.2015

Hazirlayan: Tek Dizen Muhasebe Sistemi Birimi
Onaylama Tarihi:

Tanimlama:TDMS uzerinde Kurum Birlestiriimesi Yapilmasi .
$ P Onaylayan: Déner Serm. Bitgce, Muh. Isl. DB

Tek Dizen Muhasebe Sistemi Birimi/ Sure¢ Adi-No : 2.2.3.4

£
©
[09)
@
E
b
D
C
@©
®
m U
5 E
ETE
iéS
C
@
D .
o5} Sire¢ Sonu
a
o
u
TDMSB TDMSB
Mali yénden faaliyeti
TKHBGS Muh b
Birim iu”ease € Mali yénden faaliyeti devam edecek olan
iletisim kurar ve durdurulan saglk isletmeye, Mali yonden
TDMSB h$esa Jarin tesisinin hesaplarini faaliyeti durdurulan
incelenm:lsini ister kapatir. saglik tesisinin
: Mali yonden faaliyeti hesaplarini aktarir.
Saglik tesisinin §
9 2.2.3.45 durdurulan saglik 2.2.3.4.11
D evraklarinin tesisinin kayitlarini
& i i ler.
E tamhigini inceler. inceter
a
22342 Eksik belgeleri 2.2.3.4.7 TDMSB
H -Hayir tamamlanmasi ilgili TKHBGS
icin iletir. uhasebe Birimi ile
Hayir- irtibat kurularak,
kayitlar dizeltmesini
2.2.3.4.3 ister.
2.2.3.4.8
-

TKHBGS Muhasebe
HHBY/KHBDB > Mu TKHBGS‘ !\/Iuvhasebe TKHBGS. Muvhasebe
Birimi Birimi Birimi
Mali yonden faaliyeti

Saghk tesisinin
birlestirilmesi
onayini iletir.

2.2.3.4.1

Eksik evraklari
tamamlayarak
iletir.

2.2.3.4.4

durdurulan saglik tesisinin
kayitlarinin tam ve dogru
oldugunu sistem ve ilgil
evraklar izerinden kontro
eder ve birime iletir.

2.2.3.4.6

ilgili dizeltmeleri
yapar ve iletir.

2.2.3.4.9



Tek Dlizen Muhasebe Sistemi Birimi/ Sure¢ Adi-No : 2.2.3.5

o

m 20 Qo
meth

"E

o g e

8["’10\)

DSBM DB

Talebi inceler ve
onaylar.

2.2.354

TDMSB

Kurum iginden veya
Kurum digindan iletilen,
sistemden ek mali
rapor veya mevcut mali
raporlarda revizyon
talebi inceler.

22351

-Hayir-

Tanimlama: TDMS'den Mali Raporlarin Alinmasi

Hayir-

Sistemden rapor
alinmasi icin
DB'ye iletir.
2.2.353
ilgili kuruma raporun
olusturulamayacagi
bilgisini gerekceleriyle

bildirir.

2.2.35.2

Onaylayan: Déner Serm. Bitce, Muh. isl. DB

-Evet-

ilgili kuruma raporun
olusturulamayacagi
bilgisini gerekgeleriyle

Onaylanan talebi
ilgili birime iletir.

bildirir.
2.2.355 2.2.35.6
TDMSB TDMSB

Sistemden rapor
olusturulmasi talebini
ilgili teknik personele

Rapor talep eden
kuruma raporun
hazirlandigi bilgisini

iletir. yazi ile bildirir.

2.2.35.7 2.2.35.8

Hazirlayan: Tek Dizen Muhasebe Sistemi Birimi

Hazirlama Tarihi: 26.05.2015
Onaylama Tarihi:

Mali Hizmetler Kurum
Bsk. Yrd.

Yaziyi inceler ve

’ Sure¢ Sonu
imzalar.

2.2.3.5.13

. Raporun
Yaziyl inceler ve

hazirlandig

KBY'ye iletir. L
bilgisini onaylar.
2.2.3.5.12 2.2.3.5.10
Hazirlar ve
Kurum disi- .
imzaya sunar.
2.2.3.5.11
Raporun
-Kurum igi- hazirlandig

bilgisini bildirir

22359



Tek Dizen Muhasebe Sistemi Birimi/ Sure¢ Adi-No :2.2.3.6 Tanimlama:TDM S

o-om 2a v

2g Qo
mz g

482 go

=78

DSABS

TDMSB

Sistem tlizerinden bitce
verilerini TDMS'ye
aktarir.

2.2.3.6.1

efe

Bufce fls/

Bitce fisi
olusturur.

2.2.3.6.2
TDMS

ile DSABS'nin Entegrasyonunun Saglanmasi

TDMSB

Bitce gerceklesme
raporuna bitge

verilerini gtinltik aktarir.

2.2.3.6.3

TDMSB

Her bir harcama fisi icin
butgeyi asimini sorgular
ve toplam gerceklesen
harcama tutarini butce
sistemine geri gonderir.

2.2.3.6.4

Hazirlayan: Tek Dizen Muhasebe Sistemi Birimi
Onaylayan: Déner Serm. Bitce, Muh. isl. DB

J Sure¢ Sonu

Hazirlama Tarihi: 26.05.2015
Onaylama Tarihi:



Finansal Planlama Birimi/ Sire¢ Adi-No :

20

93

mo:g

em o

efle

DSBMIDB

Goturu bedelden TKHK'ye
diisen payin planlanmasi
icin FPB gonderir.

22.4.13

SGK

SGK’'ll hastalar adina
dizenlenen Fatura
bedellerini(goturu
bedeli) S.B SGB'ye

aktarir

22411

2241

DSBMIDB

Saglik tesisleri icin
hazirlanan plani kontrol eder
ve KBY' ye iletir.

2.2.4.15

FPB

Saghk tesislerinin  gelir
(tedavi bedeli) tahakkukuna
ve mali durum ve
TKHBGS'den gelen talepleri
degerlendirilerek goturt
bedelin planlamasini yapar
ve DB’ ye iletir.

22414

SBSGB
Gotura bedelden
TKHK'ye diusen

pay! aktarir.

22.4.12

Tanimlama: Déner Sermaye Kaynakll Finansal Hazirlayan: Finansal Planlama Birimi

Planlam

-Hayir-

a Yapma

MHKBY

Saghk tesisleri icin
hazirlanan plani
kontrol eder.

22.4.138

Evet

..1PTlanamauyguh\
mu?

Hayir-
—
Plani revize eder.

2.2.4.16

Onaylayan: Déner Serm. Biitce, Muh. isl. DB

Evet

DSBMIDB

Revize edilen plani
KBY’'ye sunar.

2.2.4.1.7

Uygun gorilen planlama
ile Saglik tesislerine yazi
yazilarak dagitalacak
miktar gonderilir.

2.2.4.19

Hazirlama Tarihi: 26.05.2015
Onaylama Tarihi:

Sure¢ Sonu



Finansal Planlama Birimi /Stre¢ Adi-No : 2.2.4.2

orom 8g

(&)
m 3 .0
m =8
m mcg

=g BE’

em

ol

DSBMIDB
Odenek ihtiyaci olan
saglik tesisine 6denek
planlamasinin
yapilmasi ic¢in talimat

verir.

2.2.4.2.1

TKHBGS

Odenek talebini
iletir.

22421

* Plan uygun\ »
mu?

Hayir

Odenek talebine
uygun planlamayi
hazirlar, DB'ye
iletir..

2.2.4.2.3

THKBY

Odenek talebine
iliskin
degerlendirmeyi
yapar.

22422

Hazirlayan:
Onaylayan: Déner Serm. Biitgce, Muh. Isl. DB

Tanimlama: Genel Bitce Kaynakli Finansal Planlama Yapma

MHKBY/Harcama
Y etkilisi
Odenek talebine
iliskin plani
-Evet X i
inceler ve imza

eder.

22425

DSBMIDB

Odenek talebine iliskin
plani inceleyerek
KBY'ye iletir.

-Hayir-

2.2.4.2.4

DSABS

Finansal Planlama Birimi

Evet

Gerekli kontrolu
yapar ve onaylar.

2.2.4.2.6

-Onay-

Hazirlama Tarihi: 26.05.2015

Onaylama Tarihi:

E-Bitce Yonetim
Enformasyon Sistemi

Sure¢ Sonu









Merkez Muhasebe Birimi/ Sture¢ Adi-No : 2.2.5.1

orwth 25

20

2o
mth

m
o

e gl

MiB

Ay sonunda sistem

tzerinden llgili ayin

em o

hazine payi raporu ¢iktisi

alinir. Sistem Uzerinden

Odeme emri belgesi ile
tahakkuku yapilir.

22511

TDMS

Tanimlama: Kurumumuzun Aylik Hazine Payi
Odemeleri

DSBMUDB

Raporu ve édeme
emri belgesini inceler,
imzalarve Kurum
Baskan Yardimcisina
goénderir.

2.2.5.1.3

Muhasebe Yetkilisi
raporu ve Odeme emri
belgesini imzalar ve
Daire Baskanina

gonderir.

2.25.1.2

Hazirlayan: Merkez Muhasebe Birimi
Onaylayan: Déner Serm. Bitce, Muh. isl. DB

Mali Hiz. Kur. Bsk. Yard.

Raporu ve édeme

emri belgesini inceler,

Evet- : -
imzalarve ilgili yere
gonderir.
22514
miB
Sistem Gzerinden

Muhasebe islem fisi

dizenlenir. Muhasebe

yetkilisi imzalar ve Mal

_Haylr_ midiarligine 6deme

yapilmasi icin bankaya

talimat verilir.

22515

Hazirlama Tarihi: 26.05.2015
Onaylama Tarihi:

Sidreg¢ Sonu






Merkez Muhasebe Birimi/ Sure¢ Adi-No

2 g™

orwth

D

E

[eV)

Mo Vadeli mevduat

ai hesabimiza uygulanan
Qi gecelik nemalandirma ile

ilgili hesap bildirim cetveli
bankadan gelir.

2.253.1

12.2.53

MMB

Hesap bildirim cetveli
incelenir. Uygulanan faiz
orani ve yapilan kesinti

kontrol edilir.

2.2.5.3.2

Tanimlama: Vadeli mevduat hesabimiza
uygulanan nemalandirmanin TDMS ye kaydi.

MMB

Hesap bildirim cetvelindeki
burat faiz tutari ve gelir vergisi
kesintileri sisteme islenir.
Sistemden alinan Muhasebe
islem fisi duzenleyen tarafindan
imzalanir ve Muhasebe
Y etkilisine gonderilir.

22533

TDMS

Hazirlayan: Merkez Muhasebe Birimi

Onaylayan: Déner Serm. Bitce, Muh. isl. DB

MMB

Muhasebe yetkilisi
muhasebe islem fisinin ve
hesap bildirim cetvelinin

dogrulugunu kontrol ederek
muhasebe islem fisini
onaylar.

2.2.53.4

-Hayir-

Hazirlama Tarihi: 26.05.2015
Onaylama Tarihi:



Merkez Muhasebe Birimi/ Sire¢ Adi-No :2.2.5.4

o
=0

o"om

ETE

MMB

Evraklar incelenir. Gerekli
kontroller yapildiktan sonra

sistem tzerinden Odeme
emri belgesi duzenlenir,

imzalanirve Muhasebe

¢

Qi

foi}

a

<u

ci

u

D

E

a
Tahakkuk Birimi

Taahhiut dosyasi ve
odeme yapilacak firmaya

ait belgeler gelir.

a

2.25.4.1

yetkilisine iletilir.

22542

-Hayir-

Tanimlama: Firmalara Yapilan Hakedis Odemeleri

Evet-

Hazirlayan: Merkez Muhasebe Birimi
Onaylayan: Déner Serm. Biitce, Muh. isl. DB

MMB

Muhasebe yetkilisinin 6deme
emrini imzalamasindan sonra

firmaya 6deme yapilmasi icin
Muhasebe yetkilisi dosyayi! ve . .
sistem UGzerinden génderme

6deme emri belgesini inceler .
i i emri dizenlenerek bankaya
eksik yoksa imzalar. . . .
talimatverilirve 6deme
yapildiktan sonra dosya

muhasebelestirilir.

2.2.5.4.3 2.2.5.4.4

Hazirlama Tarihi: 26.05.2015
Onaylama Tarihi:

Sureg¢ Sonu



Merkez Muhasebe Birimi/ Stire¢ Adi-No

C.
Qi
ai
co
E
N
D
&
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E'E
c
Gi
Qi
a
©
p
a
D
E
a
Finansal Planlama Birimi
Planlama biriminden
birliklere génderilecek
a miktarlar sistem islenerek

gerekli evraklar gelir.

22551

2.2.5.5

MMB

Evraklarincelenir. Gerekli
kontroller yapildiktan sonra
sistem Uzerinden fis

olusturulur.

2.2.55.2

Tanimmlama: Planlama 6demeleri (Birliklere Yapilan

Odemeler)

MMB

Muhasebe islem fisi
dizenleyen tarafindan
imzalanir ve muhasebe

yetkilisine gonderilir.

2.2.55.3

Hazirlayan: Merkez Muhasebe Birimi

Onaylayan: Déner Serm. Biitge, Muh. Isl. DB

MMB

Muhasebe yetkilisinin muhasebe
islem fisini imzalamasindan
sonra firmaya 6deme yapilmasi
icin sistem lzerinden génderme
emridizenlenerek bankaya
talimat verilirve ddeme
yapildiktan sonra dosya

muhasebelestirilir.

2.255.4

Hazirlama Tarihi: 26.05.2015
Onaylama Tarihi:

Sure¢ Sonu



Merkez Muhasebe Birimi/ Sire¢ Adi-No :2.2.5.6

orom 8

Qo

cq E
ETE

é\[_])

3 Evraklar incelenir. Gerekli
£
o1l kontroller yapildiktan sonra
sistem Uzerinden Kisi borcu
acilir.
2.2.5.6.2
Mutemetlik Birimi

© .
ai Kisiye yapilan fazla

odemeleri gosteren
U belgeler gelir.

TDMS

2.25.6.1

Tanimlama: Kisi borcu agcma ve tahsilati.

MMB

Borg sahibi borcunu 6deyecegi
zaman gecikme faizi

hesaplanarak kisiye bildirilir.

2.2.5.6.3

Hazirlayan: Merkez Muhasebe Birimi

Onaylayan: Déner Serm. Biitce, Muh. isl. DB

MMB

Borc sahibi toplam tutari banka
hesabimiza yatirir. Yatirdig
tutar sisteme islenir ve borg

kapatilmasi icin muhasebe islem

fisi dizenlenir.

2.2.5.6.4

Dizenlenen muhasebe islem
fisi Muhasebe yetkilisi
tarafindan imzalanarak

muhasebelestirilir ve borg

kapatihr.

2.256.5

Hazirlama Tarihi: 26.05.2015
Onaylama Tarihi:

Sureg¢ Sonu



Tedarik Yontemleri Duzenleme
Daire Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

Haziran 2015



TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

KB
KBY
TYDDB
DHDB
DDB
PAHAB
YiB
MB
KiK
SGK
CSGB

Kurum Baskani

Kurum Baskan Yardimcisi

Tedarik Yontemleri Duzenleme Daire Baskanligi
Dunya Bankasi Proje Birimleri
Duzenleme ve Degerlendirme Birimi
Personel Agirlikli Hizmet Alimlari Birimi
Yasaklama islemleri Birimi

Maliye Bakanligi

Kamu ihale Kurumu

Sosyal Guvenlik Kurumu

Calisma ve Sosyal Guvenlik Bakanhgi

Aktivite Kutusu

Baslangic¢
Kutusu



Tedarik Yontemleri erzeeleme Tanmlama: Tedarik Yéntemleri Diizenleme Daire Baskanhgi Hazirlayan ve Onaylayan: Tedarik Yéontem leri Hazirlama Tarihi: 17.06.2015
Daire Baskanhgi Yapilanmasi Dizenleme Daire Baskanhgi Onaylama Tarihi: 25.06.2015



Yasaklama Islemleri Birimi / Siire¢ No: 2.3.1.1

mcC

Qi
co
Saglk Tesisi/KIK/
DHDB
Yasaklama
talebini iletir.
U

23.1.1.1

Tanimlama: ilgili Hastane Yasaklama Talebi

Hazirlayan ve Onaylayan: Tedarik Yontemleri
Duzenleme Daire Baskanlig

Kurum Baskani

Yaziyi incelerve
Mustesarhiga iletir.

Hazirlama Tarihi: 17.06.2015
Onaylama Tarihi; 25.06.2015

islemleri
Mali Hiz. Kurum Bsk.
Yrd
Yaziyl inceler ve
Hukuk
Misavirligine iletir.
-Evet-

2.3.1.1.10

Yaziyi inceler ve .
Yaziyl inceler ve

ilgili hastaneye KBY'ye iletir.

iletir.
23.1.1.4 2.3.1.1.9
A

viB

Hukuk

Misavirliginden
YiB goris alma yazisini
hazirlar.
Yasaklama talep

raporlari ve ilgili 23.1.1.8
bilgileri A

degerlendirir. Hayir

Saglik Tesisi

Eksik bilgi ve belgeleri
tamamlar.

2.3.1.1.5

2.3.1.1.15

Mali Hiz. Kurum Bsk.

Yrd.

Yaziyl incelerve
KB'ye iletir.

2.3.1.1.14

Yaziyi incelerve
KBY'ye iletir.

2.3.1.1.13

Yasaklama talebine
cevap yazisini
hazirlar.

2.3.1.1.12

A

_Evet

Hukuk Musavirligi

Konu hakkindaki
gorustunt hazirlayip,
Yasaklama islemleri

Birimi'ye iletir.

23.1.1.11

TYDDB

Resmi Gazete'de
yayimlanmasi icin st
yazisini inceler ve
Basbakanlk ilgili
birimine iletir.

2.3.1.1.20

YiB

Resmi Gazete'de
yayimlanmasi i¢in
yasaklama formunu

doldurur ve dst
yazisini hazirlar.

2.3.1.1.19

Mistesarlk

Yasakllik talebini
degerlendirir.

2.3.1.1.16

Sure¢ Sonu

Yasaklama verildigine
dair yaziy! inceler ve
ilgili hastaneye iletir.

2.3.1.1.22

YiB
Resmi Gazete'de
yayimlandiginda ilgili
hastaneye bildirim

yazisi hazirlar.

2.3.1.1.21

-Evet

Yasaklama
veriimedigine dair
yaziy! inceler ve
hastaneye iletir.

2.3.1.1.18

YiB

Yasaklama
verilmedigine dair
yazinin ilgili hastaneye
bildiriimesi icin yaziyi
hazirlar.

2.3.1.1.17

Hayir





















Personel Agirhkli Hizmet Alimlari Birimi

/

Sire¢ No: 2.3.3.1

Tanimlama: isci Sayisi Tespit Sisteminin Veri

Girigsine Acgilmasi

Duzenleme Daire Bagkanlig

Hazirlayan ve Onaylayan: Tedarik Yontemleri

Hazirlama Tarihi: 17.06.2015
Onaylama Tarihi: 25.06.2015

Sure¢ Sonu

30. giin sonunda
isci Tespit
Sistemini kapatir.

2.3.3.1.7

TYDDB

Mali analiz

sunumunu kontrol

ederve e-posta
KBY/KB'ye iletir.

2.3.3.1.9

n
a
.a
CcuU
m
D
r
D
n
an
m U
“w I
ETE
i2
TYDDB
. X Veri giriglerinin
.a llani inceler ve .
ch o baslamasi igin
ilgili memura c .
o Isci Tespit
iletir. . o
Sistemini acar.
2.3.3.1.2 2.3.3.14
PAHAB
isci lespit Sistemi
3 isci sayisinin tespiti igin agilmadan 10 giin énce
£ veri girisinin resmi yazi ve resmi
[ yapilmasini talep eden internet sitesi
ilan yazisini hazirlar. tzerinden ilgili
duyuruyu yapar.
2.3.3.11 2.3.3.1.3
Saghk Tesisi
30 gin boyunca
veri giriglerini
apar.
e yap

2.3.3.15

PAHAB

isci Tespit
Sistemi azami
isci sayisini tespit
eder.

2.3.3.16

PAHAB

Gerekli kontrol
ve duzeltmeleri

yapar. sunum hazirlar.

2.3.3.16 2.3.3.1.8

Veri girisi sonucu
mali analiz yaparak












Satin Alma Daire Baskanligi

Mevcut Durum
Surec Haritasl

TKHK

< d )
TC Saglk Bakanlhgi
Turkty* Kjmu

Temmuz 2015



CoR<mM=>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

SB
TKHK
KB
KBY
DB

MM
DHDB
OSHPDB
SADB
SGDB
KHB
KSAB
MTCMAB
iKB

B
TiyB
MHB
KAB
MYB
HYS
MKYS
MDSSM
SKMSM
TCDOIK
HY

GG
TKKY
BiK
KiK
CKYS
KBS
SGK
EKAP
EBYS
HEK
TDMS

Saglik Bakanhgi
Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu
Kurum Basgkani
Kurum Baskan Yardimcisi (Mali Hizmetler Kurum Baskan Yardimciligr)
Daire Baskani
Mustesarlik Makami
Destek Hizmetleri Daire Baskanhgi
Ozellikli Saghk Hizmetleri ve Proje DaireBaskanhgi
Satin Alma Daire Baskanhgi
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
Kamu Hastane Birlikleri
Kurum Satin Alma Birimi
Merkezi Tibbi Cihaz ve Malzeme Alimi Birimi
idari ve Koordinasyon Birim
Tahakkuk Birimi
Tasinir islemleri Yénetimi Birimi
Merkez Harcama Birimi
Kurum Arsiv Birimi
Malzeme Yonetim Birimi
Harcama Yonetim Sistemi
Malzeme Kontrol Y6netim Sistemi
Merkez Doner Sermaye Saymanhgr Muduarluga
Saglik Kurumlari Merkez Saymanhk Madurlagu
Tibbi Cihaz Daimi Ozel ihtisas Komisyonu
Harcama Yetkilisi
Gercgeklestirme Gorevlisi
Tasinir Kayit Kontrol Goérevlisi
Basin ilan Kurumu
Kamu ihale Kurumu
Cekirdek Kaynak Yonetimi Sistemi
Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi
Sosyal Guvenlik Kurumu
Elektronik Kamu Alimlari Platformu
Elektronik Bilgi Y6netim Sistemi
Hurda Eskimis Kdhne
Tek Duzen Muhasebe Sistemi

Aktivite Kutusu

Baslangi¢
Kutusu



: N L . Tanimlama: Satmalima Daire Bagkanliginin Yapilanmas Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma Daire Hazirlama Tarihi:22.06.2015
Satin Alma Daire Baskanlii / Birim Sire¢ Adi-No: 2.4 : : : g gint P! : Zirayan v yiay : ! “! '

Baskanhgi Onaylama Tarihi:
3
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3
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00 242 244 2.4.5
< Merkezi Tibbi Cihaz ve Tahakk.ulé Birimi Tasinir islemleri
Malzeme Alim Birimi Yonetimi Birimi
<
LU
al









Kurum Satin Alma Birimi/ Birim Siure¢ Adi-No: 2.4.1.2

orom Qo

00

3
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ETE

gm o Sprp 8o g@e

ef'e,

S

Tanimlama: Uzun Sireli Dogrudan Temin Satin Alma Usull

Firma
Gerekli evraklari
hazirlar ve teslim

eder.

2.4.1.3.6

Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma Daire Baskanhgi

Yaziyl imzalar ve
iletir.

2.4.1.3.10
i

KSAB

Muayene komisyonu
ve firmaya muayene
tarihi ve saatini bildiren
yaziyl hazirlar ve
DB'ye iletir.

2.4.1.3.9

Firmaya ve
muayene
komisyonuna
iletir.

2.4.1.3.11

Hazirlama Tarihi: 22.06.2015

Onaylama Tarihi:

Komisyon
Muayene yapar,
rapor hazirlar ve

iletir.

2.4.1.3.12

Sure¢ Sonu

KSAB

Evraklar kontrol
eder ve Tahakkuk
Birimine teslim
eder.

2.4.1.3.17

Fatura, SGK
borcu ve vergi
borcu belgelerini
teslim eder.

2.4.1.3.16







































Tanimlama: Pazarlik ihale Usuliinde (b,c,f bentlerine gére) Yaklasik Maliyet Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma Daire

Kurum Satin Alma Birimi / Birim Sure¢ Adi-No: 2.4.1.16 : " : N
Hesaplanmasi, lhale Dokimaninin Hazirlanmasi ve lhale Onayinin Alinmasi Bagkanligi
ch
£ Harcama Y etkilisi Harcama Y etkilisi
®
o U Yaklasik maliyet ihale onay
ca E hesap cetvelini -» belgelerini inceler
onaylar. ve onaylar.
b 2.4.1.16.2 2.4.1.16.5
KSAB/
Gergeklestirme
c Gorevlisi
co
Y aklasik maliyete
o gore ddenek
© durumunu kontrol
o eder.
Q
2.4.1.16.3
KSAB KSAB
2 Yak\aslk.mvaliyet. ihale onay belgesini,
@ hazwlamf:\“k icin teklifler ihale dokimanlarini ve
toplar (Diger kurumlar, ilan metnini EKAP
firmalar, Ticaret odasi, MKYS'den fiyatlar azerinden diizenler ve
vb). Yaklagik maliyet A ahnir N HY've sunar EKAP
hesap cetvelini hazirlar. Y )
2.4.1.16.1
Hayir-

ihale iptal edilir.

2.4.1.16.5

Hazirlama Tarihi:22.06.2015
Onaylama Tarihi:

Sire¢ Sonu












Kurum Satin Alma Birimi/ Birim Sure¢ Adi-No: 2.4.1.20

8e a°
thC

©g 28 ®©°

E[""ID\)

Firmaya
sdzlesmeye
davet yazisi

hazirlar ve iletir.

Tanimlama: Pazarlik ihale Usuliinde (b,c,f bentlerine gére) Sézlesmenin

imzalanmasi

Yaziyl imzalar ve
iletir.

2.4.1.20.3

A

ihale karari,
dosyayl yazi
ekinde hazirlar
ve DB'ye iletir.

Sodzlesmeye
-> davetyazisini
onaylar.

2.4.1.20.5

ilgili firmaya iletir.

KSAB

Evraklari kontrol
eder.Sozlesme
imzalanir.

Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alima Daire
Baskanhgi

Yaziyi inceler ve
KBY'ye iletir.

2.4.1.20.10
S

KSAB

Sozlesme metni, bilgi
r 000.00°. ve belgeleri yazi ekinde

TLnin _/-'Evet hazirlarve DB'ye iletir.

zerinde m

ilgili yere iletir.

Hazirlama Tarihi:22.06.2015
Onaylama Tarihi:

-Hayir-

Sure¢ Sonu

Tarih, say! alir ve

EKAP'tan ihale
sonuc¢ formunu
goénc
i

Evet-



Merkezi Tibbi Cihaz ve Malzeme Alim Birim / Sure¢ Adi-No: 2.4.2.1
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MTCMAB
Teknik sartname
EE) taslaklarini
a toplar. ihtiyaca
gbre onay alir.
2.4.2.1.2
TCTHAPDB/
OSHPDB
Talep
muzekkeresini
iletir.
(MM ve TCDOIK
<u

izni alinmasi
gerekli)

24211

Kurum Baskani
Tum Tibbi Cihaz
ihaleleri igin
yillara sari ihale
yapma onayl
alinir

24.2.16

DB onaylar ve

HY'ye iletir.
2.4.2.1.4
MTCMAB

Kontrol igin
sahadan uzman
belirler. yazi ekinde
DB'ye gonderir.

24213

MTCMAB

Yaziyr ilgiliye
iletir.

2.4.2.1.7

Tanimlama: Acik ihalede Teknik Sartname Hazirlanmasi

Onaylar ve iletir.

2.4.2.1.10

MTCMAB

Teknik sartnameleri
degerlendirir.
Eksiklikleri giderir.
Firmalardan gorus ahr
ve DB'ye iletir.

2.4.2.1.9 111m

Uzman

Taslak teknik
sartnameleri
degerlendirir ve
teknik sartname
hazirlar.

2.4.2.1.8

Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma Daire Baskanligi

MTCMAB

Nihai teknik
sartnameyi iletir.

2.4.2.1.11

Uzman

Dizeltmeler
dogrultusunda nihai
teknik sartnameyi

hazirlar ve iletir.

2.4.2.1.10

Sire¢ Sonu

Hazirlama Tarihi: 22.06.2015
Onaylama Tarihi:



Merkezi Tibbi Cihaz ve Malzeme Alim Birim / Sure¢ Adi-No: 2.4.2.2
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e
momcg

Be g°
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Tanimlama:Acik ihalede Yaklasik Maliyet Hesaplanmasi, ihale
Onayinin Alinmasi ve ihale Dokiimaninin Hazirlanmasi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Y aklasik maliyete
gore d6denek
durumunu kontrol
eder.

25.1.22

MTCMAB

Hazirlanan sartnameye

gore yaklasik maliyet

hazirlamak icin teklifler

toplar (Diger kurumlar,

firmalar, Ticaret odasi
vb).

25121

Evet

-Hayir-

Harcama Y etkilisi

ihale onay
belgelerini inceler
ve onaylar.

25.1.25

Gerceklestirme
Gorevlisi

ihale onay

belgesini
dizenler ve
HY'ye sunar.

25.1.2.4

Alim iptal edilir.

2.5.1.2.3

Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma Daire

Baskanhgi

MTCMAB

ihale dokimanlarini
hazirlayarak EKAP’a
yukler, idari sartname
ve sdzlesme tasarisini
EKAP lzerinden
onaylar.

25.1.2.6

EKAP

Hazirlama Tarihi: 22.06.2015
Onaylama Tarihi:

Sure¢ Sonu



Hazirlama Tarihi: 22.06.2015

Merkezi Tibbi Cihaz ve Malzeme Alim Birim / Sureg Adi-No: 2.4.2.3 Tanimlama:Agik ihalede dlan Hazirlanmasi ve Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma Daire Baskanlig Onaylama Tarihi

ihale Komisyonunun Olusturulmasi.

n
a
B
m
D
r
D
[d] Harcama Y etkilisi Harcama Y etkilisi
® Harcama
C"I]] E Talimatini inceler Ihale komisyonunu .
. A onaylarve uyelere Sure(; Sonu
ve imzalar ilgili
ETE L. N . teblig eder.
birime gdnderir
25.133 2.5.1.3.12
Gergeklestirme
n Gorevlisi Gergeklestirme
ﬁ TB tarafindan Gorevlisi
H hazirlanan ihale
co Harcama komisyonunu
talimatini imzalar olusturur ve
ve HY'ye sunar. HY'ye sunar.
25.1.3.2 251311
MTCMAB B MTCMAB MTCMAB MTCMAB
3 Sevk islem formunu
EKAP tarafindan HY tarafindan f ) o
£ i X . llani tekrar hazirlar, ilan tarihini
onaylanan ilan ve imzalanan Harcama llant hazirlar ve . . .
a : U I dizenlerve KIK'e belirler ve
odenecek tutar Talimat ilgili Birim/ iletir. .
« . . iletir yayinlanmasi igin
TB'ye gonderilir. Kurum goénderilir. . R
KIK'’e gonderir.
25131 25.13.4 25.1.3.6 2.5.1.3.8 25.1.39
-
Saymanlik
Talimat
dogrultusunda ilan . .
parasini kurumun llani inceler.
banka hesabina
e yatirir.
9 2.5.1.3.7

25.1.35






Merkezi Tibbi Cihaz ve Malzeme Alim / Birim Sire¢ Adi-No: 2.4.2.5

£
©
Cit
co
E
P
D
Harcama Y etkilisi Harcama Y etkilisi
C .
IS} © Karari inceler,
m U imzalar ve Raportor
5 E . katlllm.m _ gorevlendirir.
ETE firmalara iletir.
] 25152 25154
C.
ai
Qi
Ccu
D
E
a
Komisyon Firmalar
Gilni ve saatinde ihale kararini
ihaleyi yapar, dosyalari degerlendirir, uygun
inceler, kararini N i halind
hazirlar (1. ve 2. go.rmemes.l‘ alinde
U avantajli firmayi idareye itirazini
belirler) ve sunar. yapar.
25153

25151

Tanimlama: Agik ihalede ihalenin Gergeklestirilmesi,

itiraz Olmasi Daire Baskanligi

Karara Baglanmasi ve ihale Kararina

Harcama Yetkilisi

Karari imzalar,
itirazi yapan ve )

diger katihmci Siireg Sonu
firmalara iletir.

25156

Raportor
Raporunu
hazirlar ve HY'ye
sunar.

2.5.1.55

Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma

Hazirlama Tarihi: 22.06.2015
Onaylama Tarihi:









Hazirlama Tarihi: 22.06.2015

Tanimlama: Agik ihalede Tasinir Malzeme Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma Daire Baskanligi Onaylama Tarihi:

Merkezi Tibbi Cihaz ve Malzeme Alim / Birim Sire¢ Adi-No: 2.4.2.8
islemlerinin Yapilmasi

£
©
Q@
cu
E
b
D
Finans Hizmetleri
[
& Harcama Y etkilisi Bsk. Yrd.
@ Muayene
m U komisyonunu H Sl
5 E Y imzalar ve ilgili
degerlendirir, | til’
ETE imzalar ve ilgili yere yere lleur.
i¢S iletir.
2.4.2.8.3 2.4.2.89
2
c Gergeklestirme
(o1} Gorevlisi
a Muayene
ey komisyonunu Yaziy! inceler ve
belirler ve HYYye KBY'ye sunar.
sunar.
2.4.2.8.2 2.4.2.8.8
2
3 -
£ Ta“h’ Sa_y.l (‘illll’, Tahsis listesindeki
a Evrak Birimine idarelere liste
gt’)nderlr. ekinde yazi hazirlar
2.4.2.84 24287
2
| T
Y uklenici Firma Evrak Birimi Komisyon DHDB Firma Saghk Tesisi
Sozlesmedeki Muayene Muayene raporu " P Tasinir islem fisi
o §.. U . Y y P Gelen yaziyi Firma drunleri ..§ N $, N
yukimlalaganu komisyonuna ->n dizenler ve K . . - duzenler. TKHK Sureg¢ Sonu
. - SO KHB'ye gonderir. teslim eder. N R
@ yerine getirir. iletir. SADBYe sunar. ya gonderir.
2.4.2.85 2.4.2.8.6 2.4.2.8.10 2.4.2.8.11 2.4.2.8.12

2428.1






T | : Anl larda Teknik t
Merkezi Tibbi Cihaz ve Malzeme Alim / Birim Sire¢ Adi-No: 2.4.2.100 amimlama: Gerceve Anlagmalarda Teknik Sartname

Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma Daire
Hazirlanmasi

Hazirlama Tarihi: 22.06.2015

Baskanhgi Onaylama Tarihi:
n
3
a
B
m
D
r
D
ﬂ@
ETE
n
&
$
~a
a
MTCMAB MTCMAB
D R
Teknik sartname S .
E s Nihai teknik .
al taslaklarini S Sure¢ Sonu
toplar sartnameyi iletir.
2.4.2.10.2 2.4.2.10.12
TCTHAPDB
OSHPDB Uzman
MM Onayli Talep Dizeltmeler
. . dogrultusunda nihai
muzekkeresini
§ letir.

teknik sartnameyi

hazirlar ve iletir.
2.4.2.101

2.4.2.10.11






Merkezi Tibbi Cihaz ve Malzeme Alim / Birim Sire¢ Adi-No: 2.4.2.12
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mmcg

N

[NEZES ]

co

Elﬁw

Gergeklestirme
Gorevlisi

TB tarafindan
hazirlanan
Harcama
talimatini imzalar
ve HY'ye sunar.

2.4.2.12.2

MTCMAB

EKAP tarafindan
onaylanan ilan ve
6denecek tutar
TB'ye gonderilir.

2.4.2.12.1

Harcama Y etkilisi

Harcama
Talimatini inceler
ve imzalar ilgili
birime gonderir

2.4.2.12.3

B

HY tarafindan
imzalanan Harcama
Talimati ilgili Birim/

Kurum goénderilir.

2.4.2.12.4

Saymanlik

Talimat
dogrultusunda ilan
parasini kurumun
banka hesabina

yatirir.

2.4.2.125

Tanimlama: Cergeve ihalelerde ilan Hazirlanmasi

ve ihale Komisyonunun Olusturulmasi.

MTCMAB MTCMAB
) ilani tekrar
llani hazirlar ve " [
L dizenler ve KIK’e
iletir. S
iletir.
2.4.2.12.6 2.4.2.12.8

Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma
Daire Bagkanhgi

Harcama Y etkilisi

ihale komisyonunu
onaylarve uyelere
teblig eder.

2.4.2.12.12

Gergeklestirme
Gaorevlisi

inale
komisyonunu
olusturur ve
HY’ye sunar.

2421211

MTCMAB

Sevk islem formunu
hazirlar, ilan tarihini
belirler ve
yayinlanmasi igin
KIK'’e gonderir.

2.4.2.12.9

Hazirlama Tarihi: 22.06.2015
Onaylama Tarihi:

Sure¢ Sonu















Merkezi Tibbi Cihaz ve Malzeme Alim / Birim Sire¢ Adi-No: 2.4.2.17
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MTCSAB

Cergeve ihaledeki
teknik sartname

em o

esas alinarak talebi
degerlendirir.

2.4.2.17.2
S

TCTHAPDB
OSHPDB

MM ve TCDOIK
izni alinmis
talepleri
U gonderir.

242171

MTCSAB

Sartnameye gore
(Diger kurumlar,
firmalar, Ticaret odasi,
MKYS vb) yaklasik
maliyet hazirlamak icin
teklifler toplar.

2.4.217.3

Tanimlama: Miunferit ihalede Yaklasik Maliyet Hesaplanm asi,

Gergeklestirme
Gorevlisi

Yaklasik maliyete
gobre d6denek
durumunu kontrol
eder.

2.4.2.17.4

Onayinin Alinmasi ve ihale Dokiimaninin Hazirlanm asi

ihale

Harcama Y etkilisi

ihale onay
belgelerini inceler
ve onaylar.

242177
t

Gerceklestirme
Gorevlisi

ihale onay
belgesini

duzenler ve

HY'ye sunar.

Evet
2.4.2.17.6

Satin Alma Birimi

-Hayir--—----- » Alim iptal edilir.

2.4.2.175

Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma
Daire Bagkanlgi

Satin Alma Birimi

ihale dokimanlarini

hazirlayarak EKAP'a
yikler, s6zlesme
tasarisini EKAP
tizerinden onaylar.

2.4.2.17.8

Hazirlama Tarihi: 22.06.2015

Onaylama Tarihi:

EKAP















Merkezi Tibbi Cihaz ve Malzeme Alim / Birim Suire¢ Adi-No: 2.4.2.22
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Gergeklestirme
Gorevlisi

Muayene
komisyonunu
belirler ve HY'ye
sunar.

2.5.3.6.2

Firma

Y uklenici firma, idari
sozlesmedeki
yukamlalagana

yerine getirir.

2.5.3.6.1

Harcama Y etkilisi

Muayene
komisyonunu
degerlendirir,

imzalar ve ilgiliyere
iletir.

2.5.3.6.3

DHDB
Muayene
komisyonuna
iletir.

2.5.3.6.4

Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma Daire

Tanimlama: Minferit ihaledeTasinir Malzeme o
Baskanlig

islemlerinin Yapilmasi

Finans Hizmetleri
Bsk. Yrd.

Yaziy! imzalar ve
ilgili yere iletir.

2.5.3.6.8

Yaziy! inceler ve
KBY'ye sunar.

2.5.3.6.7

SAB

Tahsis listesindeki
idarelere liste
ekinde Yazi

hazirlar.

2.5.3.6.6

Komisyon

Muayene raporu
duzenler ve
MSADB'ye
sunar.

2.5.3.6.5

Hazirlama Tarihi: 22.06.2015
Onaylama Tarihi:

Sure¢ Sonu

Saghk Tesisi

Tasinir islem fisi
duzenler.
TKHKYe
gonderir.

2.5.3.6.11



Hazirlama Tarihi: 22.06.2015

Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma Daire
Onaylama Tarihi:

Baskanhgi

Tanimlama: Gelen Evrak Takibi

Satin Alma idari ve Koordinasyon Birimi/ Sure¢ Adi-No :2.4.3.1

Qi
CcuU
E
D
[
D
C
a
w
m U
5 E
i2
Evet- Yaziyi ilgiliye/birime
havale etmek lzere
SABSV sorumlusuna
iletir.
2.1.3.1.4
Qi
cu
SADB
Hayir- - > Elden ve sistem
tzerinden iade eder.
2.1.3.1.3
SAIKB
D Gelen yazinin kaydini
E diizenler, ilgiliye sistem .
o8] tzerinden ve elden Sure(; Sonu
teslim eder.
2.1.3.15

DHDB

bt

Daire Baskanliginin
gorev alanina iliskin
yaziy! sistem Ulzerinden
<u gonderir ve elden verir.

24311






Satin Alma ve Koordinasyon Birimi/Sure¢ Adi-
No :2.4.3.3

n
a
B
m
D
r
D
®
ETE
i £
SADB
[}
ID Daire Baskani Haftalik/
B Altr aylik/ Yilik Faaliyet
CIlE.)J Raporlarinin
hazirlanmasi talimatini
verir.
ID
D 2.43.3.2
SAIKB
D Koordinasyon Birimi
E birim sorumlulari ile
o koordineli olarak faaliyet
raporlarint hazirlayarak
gonderir.
24333
i
M—
a

Haftalk/ Alti ayhk/ Yilhk
Faaliyet Raporlarinin
hazirlanmasini talep

8 eder

24331

Tanimlama:Daire Baskanliginin Faaliyet Raporlarini
Hazirlamak.

SADB

Daire Baskani faaliyet
raporlarini kontrol eder.

2.4.3.3.4

-Hayir-

Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma Daire Baskanhgi

Evet-

SAIKB

Faaliyet Raporlarini
koordine edilmek uzere
Mali Hizmetler
Koordinasyon
Dairesine gonderir.

24335

MHKD

Baskan Yardimciliina
bagh tum Daire
Baskanliklarin Faaliyet
Raporlarini Koordine
eder, talebin yapildigi
Daire Baskanligina
gonderir.

2.43.3.6

Hazirlama Tarihi: 22.06.2015
Onaylama Tarihi:

Sire¢ Sonu






Tanimlama: ihale veya Dogrudan Temin Yoéntemi ile Satin Alinan Hizmet, Mal veya

Tahakkuk Birimi / S[]reg Adi-No.: 2.4.4.1 Malzemenin Genel BUt(;eden Odeme Emrine Baglanmasi

Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma Daire Hazirlama Tarihi: 22.06.2015
Baskanlig Onaylama Tarihi:

n
a
B
m
DI’
D
n Harcama Y etkilisi
a
k
co E i ilati
Imzalar ve iletir.
e -h
24414
44
Gergeklestirme
n Gorevlesi
$
a : A
ca Inceler ve iletir.
a
D 24413
2
TB
B
Dosya incelemesini yapar,
Tasinir islem fisi olanlarda Dosya ayrimi yapar,
D MKYS koéur\y, . tarih say1 verir,
E olmayanlarda ilgili biitce mihurleri tamamlar,
a kodunvu ve tut?\rlarl odeme teslim tutanagi
emri belgesine aktarir. duzenler ve iletilir.
24.4.1.2
2.4.4.15
Diger Birimleri
[N, i SKMSM
]ﬁi ligili Birimler Ihale
a Dosyasini veya Dogrudan
Temin Dosyasini - w
hazirlayip tahakkuk Teslim tUtanagl SUre(; Sonu
birimine teslim eder. ile elden alir.

24411

2.4.4.16






























Taginir iglemleri Yénetim Birimi/ Sure¢ Adi-No :2.4.5.3

=3 w® =S

rn(/)aa:
nl_rp:a

am o

MYB

Tiketim
malzemelerinin
depolara giris/cikis
kayitlarini 3 ayda bir

MKYS' den tespit eder.

2.4.5.3.1

Tanimlama: Tuketim Deposunda Yer Alan Malzemelerin

Kayit Bilgilerinin Saymanhga Bildirilmesi islem leri.

MYB

MKYS' den ilgili
bilgileri ¢ikti olarak
alirve TKKY ile
Harcama Yetkilisi
birlikte imzalar.

2.453.2

Yaziyl inceler ve

ile tir.

24534

MYB

MKYS g¢iktisinin yer
aldig1 yaziyr hazirlar
ve DB’ ye iletir.

2.453.3

DHDB/Genel Evrak

Yazi ve ekinde yer alan
evraklari muhasebe
kayitlarinin yapilmasi

icin merkez
saymanligina iletir.

2.453.5

Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Aima Daire Bagkanhgi

SB Merkez
Saymanhgi

Yazi ekinde
gelen evraklari

inceler.

2.453.6

Onaylama Tarihi:

Sure¢ Sonu

SB Merkez
Saymanhgi
Tiketim
malzemelerine dair
Evet- gerekli muhasebe
kayitlarini tanzim
eder.

245338

SB Merkez

Saymanhigi

Eksik olan

evraklarin
*Hayir- tamamlanmasi igin
yaziyt DHDB'ye

iletir.

24537

Hazirlama Tarihi: 22.06.2015









Taginir islemleri Yénetim Birimi/ Sure¢ Adi-No :2.4.5.6

a £
cu E

ET*

am w

D

3 w® XS

MYB

Kullanilamayacak/
hurdaya ayriimasi
gerekli olan
malzemeleri gtinceller.

2.456.1

Harcama Yetkilsi

Onay yazisini

inceler ve iletir.

2456.4

Onay yazisini

inceler ve iletir.

2.45.6.3

MYB

Malzemelere dair
hurdaya ayrilma islemi
icin onay yazisini
hazirlar ve DB’ ye iletir.

2.45.6.2

Tanimlama:

Ayirma lislemleri.

HEK Komisyonu

Hurdaya ayrilacak
malzemeleri tespit
eder ve tutanak
olusturur.

2.456.5

MYB

MKYS lzerinden
hurdaya ayrilan
malzemelerin
disumini
gergeklestirir.

2.45.6.6

MKYS’ de
isler.

Hurdaya Ayrilacak M al/Malzemelerin Takibi ve

Hazirlayan ve Onaylayan: Satin Alma Daire Baskanlgi

Destek Hizmetleri
Bsk. Yrd.

Yaziyl inceler ve

ile tir.

2.456.9

Yaziyl inceler ve

ile tir.

2.456.8

Hurdaya ayrilan
malzemelere dair
yaziyl hazirlarve

DB'ye iletir.

2.456.7

DHDB/Genel Evrak
Yaziylr Hurdasan ve

Defterdarlik Emlak
Madiarlagune iletir.

2.45.6.10

Yaziyl inceler ve

ile tir.

2.456.13

Kayitlardan disen
hurdalaya ayrilan
malzemeler dair yaziyi
hazirlar ve DB’ ye iletir.

2.4.56.12

Hurdasan/ Deftr.
Emlak Mdurlaga

Hurdaya ayrilan
malzemeleri tutanak
mukabilinde teslim ahlr
ve tutanak/ilgili
evraklar iletir.

2456.11

Hazirlama Tarihi: 22.06.2015
Onaylama Tarihi:

DHDB/Genel Evrak

Yaziy! ve eki evraklari
muhasebe islemlerinin
yapilmasi i¢in SB
Merkez Saymanligina
iletir.

Sure¢ Sonu

2.45.6.14



Stok Takip ve Analiz
Daire Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

||||||||||||||||
N

Haziran 2015



cCoR<m>=>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

KB
KBY
MHKBY
STADB
DB
KHB
TiYB
KMYB
HEYB
SYB
SYBTB
KBS
TDMS
MKYS
TKKY
KMBYS
SBSGM

Kurum Baskani

Kurum Baskan Yardimcisi

Mali Hizmetler Kurum Baskan Yardimcisi
Stok Takip ve Analiz Daire Baskanlgi

Daire Baskani

Kamu Hastaneleri Birlikleri

Tasinir islemleri Yénetim Birimi

Klinik Muhendislik Yonetim Birimi

Hastane Eczaciligi Yonetim Birimi

Stok Yonetim Birimi

Stok Yonetimi Bilgi Teknolojileri Birimi
Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi
Tek Duzen Muhasebe Sistemi

Malzeme Kaynak Yonetim Sistemi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Klinik MUhendislik Bilgi Yonetim Sistemleri
Saglik Bilgi Sistemleri Genel Mudurlagu

Aktivite Kutusu

Baslangic¢
Kutusu



Sire¢ adi-No.: 2.5 Stok Takip ve Analiz Daire ) ) . L Hazirlayan ve Onaylayan: Stok Takip ve Analiz Daire Hazirlama Tarihi: 14.05.2015
~ Tanimlama: Stok Takip ve Analiz Daire Baskanligi Yapilanmasi ) -
Baskanhg Baskanhg Onaylama Tarihi:

25
Stok Takip ve Analizi Daire
Baskanhgi

< 25.1. 252 254 255
Hastane Eczaciligi Klinik Muhendislik Stok Yonetimi Bilgi Tasinir islemleri
tv Yonetim Birimi Yonetim Birimi Teknolojileri Birimi Yonetim Birimi



Hastane Eczaciligi Yonetim Birimi Sure¢ Adi No :2.5.1.1

Kurum Baskani

£
© Mevzuat
hazirlanmasi
@ talimatini iletir.
£
3 2.51.1.1
3
£ MHKBY
ns
n
m O Mevzua
“ hazirlanmasi
£17? talimatini iletir.
251.1.1
‘ STADB
©
é/é Mevzuat
hazirlanmasi
a

talimatini iletir.

i5
Q 251.1.1
HEYB
Konu hakkinda
3 arastirma ve
£ degerlendirme
a yapar ve taslak
mevzuat hazirlar.
25112
KHB/Hastane
2
Qi Mevzuat
hazirlanmasina
duyulan ihtiyaci
¥ iletir.

25.1.11

Tanimlama: Eczacilik Hizmetlerine Yodnelik Genelge/
Yonetmelik/Mevzuat Hazirlanmasi

MHKBY

Yaziyi inceler,
ilgili Birime/
Kuruma iletir.

25115
-

STADB

Yazly! inceler ve
KBY'ye iletir.

2.5.1.1.4
fT

HEYB
ilgili Birirm/
Kuruma gorus
talep yazisini
hazirlar.

Hayir»

25.1.13

ilgili Birim/Kurum

Cevap yazisini
hazirlar.

25116

-Evet-

Hazirlayan: Hastane Eczacihigl Yonetim Birimi
Onaylayan: Stok Takip ve Analiz Daire Baskanlgi

Kurum Baskani

Mevzuati inceler.

25.1.1.10

MHKBY

Mevzuati inceler
ve KB'ye iletir.

25119

STADB

Genelgeyi/
Yonetmeligi/
Mevzuati inceler
ve KBY'ye iletir.

251.1.8

HEYB

Genelgeyi/
Yonetmeligi/
Mevzuati

hazirlar. Hayir

25117 H

Mistesarlik, Bakanlik
vel/veya Daha st Merci

Genelgeyi/

Yonetmeligi/Mevzuati
inceler.

25.1.1.12

Hazirlama Tarihi: 14.05.2015
Onaylama Tarihi:

Kurum Bagkani

iptal veya revizyon

Hayir?

kararini Daire

Baskanhgina iletir.

25.1.1.11

-Evet-

ilgili Ust Merci

Genelge/
Yonetmelik/

Mevzuat

-W  Sdre¢ Sonu

yayimlanir.

25.1.1.14

-Evet-

ilgili Ust Merci

iptal veya revizyon
karari Daire
Baskanligina iletir.

Hayir-------- >

2.5.1.1.13





















Slreg Adi-No.: Hastane Eczaciligi Yonetim Birimi 2.5.1.8

w8 Bt

m T3 F
m oog

STADB

Oos Vox o o x
ve Bagh KHB

. Eczacilik Hizmetleri

Qi

a Yénetimi uygun
yapiliyor mu

inceleme talimati

verir.

25.18.1

HEYB

Genel Sekreterlik
ve Bagl KH 3'de

D
E Eczacilik Hizrnetleri
a Yonetim islelyisi
incelenir
2.5.1.8.1 | |
ZI(B Genel Sekreterlik ve
ai Bagh KHB'den gelen

Eczacilik Hizmetleri ,
Yonetim isleyisine ait

dokimanlarincelenir.

Tanimlama: Eczacilik Hizmetleri Birim
Sorumluluklarinin Takibi/Y&netimi

HEYB

Genel Sekreterlikteki
ilgili uzman tarafindan
doldurulan eczacilik
hizmetleri sorularina
verilen cevaplar
incelenir.

2.5.1.8.2

HEYB

Verimlilik Gozlem
Ekiplerinin yerinde
degerlendirme
sorularina verilen

cevaplar incelenir.

2.5.1.8.3

®--—-——-alinan veriler
yeterli mi?

Sistemlerden

Hayirr

Hazirlayan: Hastane Eczacihig Yodnetim Birimi
Onaylayan: Stok Analizi, Kontrol Daire Baskanlig

STADB

Bilgileri inceler.Eczacilik
Hizmetlerinde; sorumlular
tarafindan yuritiulen
isleyiste eksiklikler varsa
giderilmesi i¢in talimat
verir.

2.5.410.6

HEYB

Bagh KHB'lerinde

Eczacilik Hizmetlerinin

Evet—» sorumiular tarafindan
yurutilen isleyis
bilgileri STADB

2.5.1.8.5

HEYB

Belirlenen Genel Sekreterlik
ve Bagh KHB'lerinde
Eczacilik Hizmetlerinin

Yoénetim isleyisi icin yerinde
degerlendirme yapihr.

2.5.1.8.4

Hazirlama Tarihi: 14.05.2015
Onaylama Tarihi:

HEYB

Verilen talimatlar
uygulanmasini SUreQ Sonu

saglar.

2.5.1.6.7









Slre¢ Adi-No.: Hastane Eczaciligi Yonetim Birimi 2.5.1.11

STADB

Eczacilik Hizmetleri ile
Qi ilgili danigsmanlik
hizmeti verilmesi
talimatini iletir.

2.5.1.11.1

HEYB

Danismanlik hizmeti
vermek igin birim
icindeki personeller
arasinda is dagihimi
yapilir.

2.5.1.11.1

Genel Sekreterlik/KHB

Telefon veya mail yolu
ile sorularint HEYB'ye
W iletirler.

251111

T

HEYB

Gelen sorular birim

_N igi is dagihmina gore

ilgili personel
tarafindan
degerlendiri
2.51.11.2

Tanimlama; Eczacilik Hizmetleri ile ilgili Danismanlik
Hizmeti Sunmak

Selen sorular Eczacrn
Hizmetleri kapsamina
girmekte mi?

Hayir

ilgili Birim/Kurum

Telefon veya mail
yolu ile gelen sorular
llgili Birime/Kuruma

Hazirlayan: Hastane Eczaciliyi Yonetim Birimi
Onaylayan: Stok Analizi, Kontrol Daire Baskanligi

HEYB

Telefon veya mail
yolu ile gelen
sorulara cevap

verilir.

2.5.1.11.8

Hazirlama Tarihi: 14.05.2015
Onaylama Tarihi:

Sure¢ Sonu



Sireg Adi-No.: Hastane Eczacihig Yonetim Birimi 2.5.1.12

KB

Eczacilik Hizmetleri
ile ilgili proje
calismasi yapiimasi
talimatini iletir.

2.5.1.12.1
MHKBY
cu £ Eczacilik Hizmetleri
cu E ile ilgili proje
e € calismasi yapiimasi

talimatini iletir.

2.5.1.12.1

STADB

Eczacilik Hizmetleri

o ile ilgili proje
calismasi yapilmasi

talimatini iletir.

2.5.1.12.1

Genel Sekreterlik/
KHB
Eczacilik Hizmetleri
ile ilgili proje
calismalarina baslar
ve ¢alismalari
HEYB’ye iletil\

25.1.12.3

-Hayir-

Tanimlama: Eczacilik Hizmetleri ile ilgili Proje Calismalarini Yiratmek

-Hayir-

STADB

On elemeleri yapilan

projeleri inceler. Diger

kurum/kuruluslardan
degerlendirme komisyonu
kurulmasi talimatini iletir.

2.5.1.2.5
-Evet-
t
HEYB HEYB
Gelen proje

Diger kurum ve

calismalarini inceler kuruluslardan; kalan

ve on elemeleri

projelerin
yaparve STADB'ye degerlendiriimesi icin
iletir, toplanti dizenler
2.5.1.12.4 2.5.1.12.6

Diger Kurum/ Kuruluslar

Diger kurum/kuruluslardan

gelen katilmcilarla kalan

projeler degerlendirilir.ilk

10'a giren secilir.HEYB'ye
iletilir.

2.5.1.2.7

projeleri STADB'ye

Hazirlayan: Hastane Eczaciligi Yonetim Birimi
Onaylayan: Stok Takip ve Analiz Daire Baskanlgi

KB
Projeleri inceler.

25.1.1.11

MHKBY

Dereceye giren
projeleri inceler ve
KB’'nina iletir.

2.5.1.2.10

STADB

Dereceye giren
projeleri inceler ve
MHKBY’na iletir.

25.1.29

HEYB HEYB Hayir-

Belirlenen
KHB’lerde proje

Dereceye giren

calismalarina baslar
sunar. S
ve bilgileri toplar.

2.5.1.2.8 2.5.1.2.12

Firma
Evet
Projenin
gerceklestiriimesi ile
ilgili calismalar
yapar ve bilgi sunar.

2.5.1.2.13

Hazirlama Tarihi: 14.05.2015
Onaylama Tarihi:

MHKBY

Bilgileri inceler ve

Evet
KB iletir.
2.5.1.2.16
HEYB HEYB

Dereceye giren proje
calismalariigin toplanti
organizasyonu

Toplanan proje
bilgileri STADB'ye

iletir. diizenler ve takibini
yapar
2.5.1.2.14 25.1.2.17
Sureg¢
Sonu



L - . o : Hazirlayan: Klinik Muhendislik Yonetim Birimi Hazirlama Tarihi: 14.05.2015
Sire¢ Adi-No.: Klinik Muhendislik Yénetim Birimi 2.5.2.1 Tanimlama: Yazim Entegrasyon Basvurularnm y

Degerlendirilmesi Onaylayan: Stok Takip ve Analiz Daire Baskanligi Onaylama Tarihi:
(o]
ca
£
ns
m
® Y
ca E
D
2.5.2.1.10
~K
c
Qi
Yaziyi inceler,
CQUD MHKBYYye iletir.
i
Q 2.5.2.1.9
KMYB KMYB
Firma basvurusunun, KMYB; A,B,C ve D
D basvuru esaslarina KMYB, entegrasyon moddllerinin Klinik KMYB, Klinik Mihendislik KMYB, entegrasyon KMYB, firmaya ve
£ icerik ve seklen Hayi - basvuru ile ilgili Mihendislik Hizmetleri alani ile ilgili onay basvurusuna cevaben SYBTB'ye
N - & . - vererek, MKYS uyumlulugu . .
cu uyumlulugu basliklar eksikligi bildiren red I—{lzmellen ni Conusunda SYBTB e uyguTIuk belgesi enlegrasyon belgesini
dizeyinde kontrol yazisiyazar. ylrutmekteki yénlendirme yapar diuzenler. ibraz eder.
edilir. yeterliligini inceler
25212 25.2.13 25215 H 25.2.16 252.1.8 25.2.1.11
A
Basvuru Yapan SYBTB
Yazihm Firmasi Ha
STADB tarafindan SYBTEB. sistem
yayinlanan KMBYS SYBTB, entegrasyon i ,
konulu yaziya istinaden basvuru usuli ile ilgili en egfﬁ:(SIVOI".L.mU
STADB'ye entegrasyon red yazisina paraf atar. gergeklestirir.
cu
attf basvurusunda bulunur
25211 2.5.2.1.4 2:5.2.1.12

Evet-






Hazirlama Tarihi: 14.05.2015

Hazirlayan: Klinik Mihendislik Ydnetim Birimi
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: Klinik Mithendislik ile ilgili MKYS
Onaylayan: Stok Takip ve Analiz Daire Baskanlgi

Sureg Adi-No.: Klinik Mihendislik Yénetim Birimi
Taleplerin Degerlendirilmesi

25.2.3
£
(o]
co
£
3
i
D
(o}
cu
jeol
m O
5 E
ETE
DB
o Sistemle ilgili talnep
e ve problemleri
iletir.
25.23.1
KMYB KMYB
Sistemle ilgili tale| Gelen talepleri Talep formu .
E b|g leri P degerlendirmek tGzere dOIdEruIarak T‘alep dege.r!endmhr_
o ve problemieri sistem iizerinde analizler man sistemle ilgili ayrintih N
iletir. yapar. SYBTB'ye iletilir. bilgi verilir. Sure¢ Sonu
25231 25232 25234 2.5.2.3.6
KHB, Saglik Tesisi _l _
_00 SYBTB
@
Sistemle |Ig|||.t¢jale.p SYBTB
o ve problemleri iletir. tarafindan talep
gerceklestirilir.

25231

2.5.2.35



Sire¢ Adi-No.: Klinik Muhendislik Yonetim Birimi 2.5.2.4

[E¥e]

oom

5E
IIE

[ =]

cu

Evet-~

Yazuy inceler.

A Birim/Kurum
Klinik
Muhendislik
Hizmetleri ile ilgili
yaziyi iletir.

25241

Tanimlama: Klinik Muhendislik Hizmetleri ile ilgili

Yazismalarin Yapilmasi

-Evet

Sure¢ Sonu

STADB

Yaziyi inceler ve
koordinasyon istenen
daire baskanhgina
gonderilmek tzere
paraflar.

2.5.2.45

ilgili birime
koordinasyon
acar ve yazisini
hazirlar.

Evet>

25.2.4.4

Hazirlayan: Klinik Mihendislik Yonetim Birimi
Onaylayan: Stok Takip ve Analiz Daire Bagkanhg

STADB

Yaziyi inceler ve
koordinasyon istenen
daire baskanhgina
gonderilmek tzere
paraflar.

2.5.2.45

A Birim/Kuruma
gorus yazisi
hazirlanir.

25.2.4.4

Koordinasyon acilan

birim

Gorus talebine
cevap yazisini

inceler ve
paraflar.

2.5.2.4.6

Hazirlama Tarihi: 14.05.2015
Onaylama Tarihi:

Hayir

KMYB

A Birim/Kuruma
cevap yazisini
iletir.

Sure¢ Sonu

2.5.2.4.9

























































Tanimlama: Stok Yénetim Hizmetleri ile ilgili KHB Hazirlayan: Stok Yénetim Birimi

Siireg Adi-No.: Stok Yonetim Birimi 2.5.3.11 Hazirlama Tarihi: 27.05.2015

Bazli Analiz Hazirlanmasi Onaylayan: Stok Takip ve Analiz Daire Bagkanligi Onaylama Tarihi:
KB
Kurum Baskani
Gincel KHB Analizi inceler.
a bazh analiz Gerekli talimatlari
B hazirlanmasi verir.
m talimatini iletir.
r 2.5.3.11.6
D 2.53.11.1
K fT
MHKBY
n MHKBY
e m Analizi inceler.
A Gincel KHB o
m 0O KB'ye iletir veya
“ : bazl analiz . .
l gerekli talimatlari
- hazirlanmasi
e-h verir.
talim atini iletir.
2.5.3.11.5
K 2.53.11.1 .
IT
STADB
n PRERPI
Vj Gincel KHB Analizi inceler
a bazli analiz M HKB'ye iletir
et hazirlanmasi veya gerekli
_? talimatini iletir. talim atlari verir.
a
1] 253.11.1 2.5.3.11.4
IT
SYB SYB SYB
Is Zekasi-Karar Destek
D ;steemlsnldenrArnallzs :e Verileri analiz edilerek Verilen talimatlari »( Siirec Sonu
E KHB bazl hazirlar uygular.. 9
cu ilgili ekranlari sorgular
2.5.3.11.2 2.5.3.11.3 2.5.3.11.7









Hazirlama Tarihi: 25.05.2015

Hazirlayan: Stok Ydénetim Birimi
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: Performans Takip Formunun Takibi
P Onaylayan: Stok Takip ve Analiz Daire Baskanhgi

Sire¢ Adi-No.: Stok Yonetim Birimi 2.5.3.14

(o]
co
£
r
D
(o}
ci
m O
5 E
E"E
c
cit
ai
Ccu
Cir
1]
Stok Yonetimi Birimi Stok Yonetimi Birimi Yazilim Birimi
b Telefon veya mail Telefon veya mailile Yazilim birimi sorunu
ile gelen sorunu P . ger-
E g /Sorun ¢bzuldu\ gelen sorunu deger inceler. Goztim
degerlendirir. — Haylr— » lendirir. Teknik bir i L .
"y mu? sorun ise yazilim onerilerini Stok yénetim
Mevzuatla ilgili ise birimi y‘l i birimine iletir.
cevaplar. irimine iletir.
2.5.3.14.2 2.5.3.14.4 2.5.3.14.5
Evet
KHB KHB
Qi Uzman yaptigi KHB
Qi denetim sonuglarini Yazilim birimi tarafindan
. . Sisteme verilerini iletiimis ¢6zim Onerisini .
e sisteme girer. girmeyen saglik Tesisleri saglik tesisini telefonla veya Sureg Sonu
Yasanan sorunlari telefonla aranir. Formu mail yoluyla cevap verir
SYB iletir doldurmalari sdylenir.
2.5.3.14.1 2.5.3.14.6

2.5.3.14.3


















Siire¢ Adi-No.: Tasinir islemleri Yénetim Birimi 2.5.5.1

o~om

oo

©p 2 8

TiYB

Gorevlendirme yazisi
ve uygunlugunu
inceler.

25.5.1.2

KHB

il konsolide yetkilisi

gorevilendirilmesi

durumunda MKYS
kullanici yetkisi
talebini iletir.

25511

Tanmmlama: il Konsolide G 6revlilerine MKYS Kullanici Y etki

Tanimlamasi

-Evet-

Gorevlendirme ve yetki
Hayir? ile ilgili eksiklikleri
KHB'ye iletir.

2.5.5.1.3

KHB

Eksiklikleri tamamlar ve
TiYB'ye iletir.

25514

TiYyB

Gorevlendirme
yazisinda bahsedilen
personele MKYS il
konsolide yetkisini
tanimlar.

255.15

Hazirlayan: Tasinir islemleri Yénetim Birimi

Onaylayan: Stok Takip ve Analiz Daire Baskanligi

MKYS

TiYB

Gorevlendirilen kisiye
yetki ve sifre bilgileri
iletilir.

25.5.1.6

Hazirlama Tarihi: 15.05.2015
Onaylama Tarihi:

Sire¢ Sonu









Siire¢ Adi-No.: Tasinir islemleri Yénetim Birimi 2.5.5.4

o
i)

o~om

03 E
E is

c
Qi
co
a
Q
TiYB
3 Merkez ve KHB'den gelen
verileri inceler, varsa
£ eksikliklerin giderilmesini
cu saglar, tum birimlerin

hesaplarini konsolide eder.

2.55.4.2

TKHKW4erkez

Hastane/KHB
Konsolide

il konsolide gorevlisi,
ildeki tim harcama
birimlerinin hesaplarini
konsolide eder,
TiYB'ye iletir.

Merkezdeki tim
harcama birimlerinin
hesaplarini konsolide
ederve TiYB'ye iletir.

25541 25541

Tanimlama: Maliye Bakanhgi'na/Sayistay Baskanlhgi'na Yil Sonu

Kesin Hesaplarinin Verilmesi islemi

Hastane/KHB

Eksiklik belgeleri
tamamlarve TiYB'ye
iletir.

2.5.5.4.3

KB

Kesin Hesap
Cetvelive Kesin
Hesap icmal
Cetvelini imzalar.

25548 H
A

MHKBY

Kesin Hesap
Cetvelive Kesin
Hesap icmal
Cetvelini inceler,
KB'ye iletir.

25547 H

Kesin Hesap Cetveli ve
Kesin Hesap icmal
Cetvelini inceler,
KBY'ye iletir.

2.5.5.4.6

Kesin Hesap Cetveli ile
Kesin Hesap Icmal
Cetvelini bilgi notu ile
Daire Baskanina sunar.

-Hayir—

25545

TKHK Merkez
Konsolide

Eksiklik belgeleri
tamamlar ve TiYB'ye
iletir.

255.4.4

Hazirlayan: Tasinir islemleri Yénetim Birimi
Onaylayan: Stok Takip ve Analiz Daire Baskanlgi

Yaziyi inceler
onaylar.

2.5.5.4.13

T

Yaziyil inceler ve

KB'ye iletir.

2.5.5.4.12

Yaziyl inceler ve

KBY'ye iletir.

25.54.11
A

Onaylanan cetvellerin iist
yazisini Sayistay icin Subat
Ayrnin sonuna, Maliye
Bakanhgi icin en geg 15
Mayis'a kadar hazirlar.

2.5.5.4.10

Bakanlk Makami

Kesin Hesap
Cetvelive Kesin
Hesap icmal
Cetvelini onaylar.

2.5.5.4.9

Hazirlama Tarihi: 15.05.2015
Onaylama Tarihi:

TiYB

Belgelerin Sayistay/

Maliye Bakanligina SUre(;
gonderilmesini Sonu
saglar.
2.5.5.4.14






Siire¢ Adi-No.: Tasinir islemleri Yénetim Birimi

n
1’:(1 Yaziyl inceler ve
onaylar.
a
B
m
D 2.5.5.6.5
r
D
K
n
@
T
m U
. E Yaziyl inceler,
E A KB'ye iletir.
i 2
K 2.5.5.6.4
ca Yaziyl inceler ve
e KBY'ye iletir.
2.5.5.6.3
TIYB
D 89 KHB'den gelen
E verileri inceler,
cu

konsolide ederve

Ustyazisini hazirlar.

2.5.5.6.2

KHB

il konsolide gérevlisi,
yeni atanan veya

degisen TKKY listesini
e her ay sonunda
hazirlar ve iletir.

2556.1

2.5.5.6
Sayistay'a Bildirilmesi

TiYB

Sayistay
Baskanhgi'na takip
eden ayin ilk haftasi

iletiimesini saglar.

2.5.5.6.6

Tanimlama: Tasinir Kayit Kontrol Y etkililerinin

Surec
Sonu

Hazirlayan: Tasinir Islemleri Yonetim Birimi

Onaylayan: Stok Takip ve Analiz Daire Baskanhgi

Hazirlama Tarihi:

Onaylama Tarihi:

15.05.2015
























Tanimlama: MKYS-HBYS Entegrasyon Basvurularinin Hazirlayan: Tasinir islemleri Yénetim Birimi Hazirlama Tarihi: 14.05.2015

Sirec Adi-No.: Tasinir islemleri Yonetim Birimi 2.5.5.14 . . . . o
¢ ¥ ® Degerlendirilmesi Onaylayan: Stok Takip ve Analiz Daire Baskanlgi Onaylama Tarihi:
£
©
Qi
co
D
c
@ w
m o Belge ve
£ E calismalar
ETE inceler,
[ 2 SBSGM'ye iletir.
2.5.5.14.10
Belge ve
) calismalar
cu .
inceler,
MHKBY'ye iletir.
2.5.5.14.9
TiYB
Firma basvurusunun,
3 basvuru esaslarina TivB, ilgil belgeleri
£ |ger|kv~e seklen hazirlarve STADB'ye
cu uyumlulugu basliklar letir.
duzeyinde kontrol
edilir.
2.5.5.14.2 2.5.5.14.5
-
' I
Basvuru Yapan
Yazilim Firmasi
Entegrasyon icin HBYS
STADBYe entegrasyon firmasinin alt yapisini inceTeEr’rTeSIel:i{l?u:u:r ve
basvurusunda bulunur inceler ve uygunlugunu mn i|);tirp
W] degerlendirir. :
2.5.5.14.1 2.55.14.4 255.14.7

-Hayir-






IZLEME, OLCME VE
DEGERLENDIRME
KURUM BASKAN

YARDIMCILIGI

Mevcut Durum
Surec¢ Haritasl

TKHK

uuuuuuuuu
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HAZIRAN 2015



Verimlilik ve Kalite Yonetimi
Daire Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

url u
MMMMMMMMMMMMM

Haziran 2015



00

cCoR<m>=>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

KB
KBY
IKKBY
DB
VKYDB
DHDB
SADB
KVB
KYB
KKB
KHB
CKYS
IKYS
MKYS
TDMS
TSIM
SUT
TiG

Kurum Bagkani

Kurum Basgkan Yardimcihigi

insan Kaynaklari Kurum Baskan Yardimciligi
Daire Baskani

Verimlilik ve Kalite Yonetimi Daire Baskanligi
Destek Hizmetleri Daire Baskanligi

Satin Alma Daire Baskanhgi

Kurumsal Verimlilik Birimi

Kalite Yonetimi Birimi

Klinik Kalite Birimi

Kamu Hastane Birlikleri

Cekirdek Kaynak Y6netim Sistemi

insan Kaynaklari Yénetim Sistemi

Malzeme Kaynak Yonetim Sistemi

Tek DUzen Muhasebe Sistemi

Tirkiye Saglik istatistikleri Modiili

Saglik Uygulama Tebligi

Teshis lligkili Gruplar

Aktivite Kutusu

Diger Surece/
Surecten Akis

Baslangi¢
Kutusu



Tanimlama: Verimlilik ve Kalite Yonetimi Daire Hazirlayan ve Onaylayan: Verimlilik ve Kalite Yonetimi Daire  Hazirlama Tarihi:01.06.2015

Sire¢ adi-No : VKYDB 3.1 .
Onaylama Tarihi:

Baskanhginin Yapilanmasi Baskanligi

oo

cCoR<mM=>






Hazirlama Tarihi: 01.06.2015

Hazirlayan ve Onaylayan: Verimlilik ve Kalite Yonetimi Daire
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: Verim lilik Karnesi Olusturm ak icin Guncel
G ostergeler Belirlenmesive Gostergelerin G elistirilmesi. Ba§kanI|§1|

Kurumsal Verimlilik Birimi Sure¢/ adi-No : 3.1.1.2

Kurum Baskani

Birlik Degerlendirme

c
ai
Inceler ve iletir.
ai
cu
Komisyonu
5 3.1.1.2.8 Gésterge
kartlarini
onaylar.
3.1.1.2.12
izleme, Olcme ve "
c Degerlendirme Bsk. Yrd. vlzleme‘volgme ve
ci % Degerlendirme Bsk. Yrd.
m O
s inceler ve iletir. ; -
Inceler ve iletir.
3.1.1.2.7
3.1.1.2.11
iT
Karne icin guincel
D Ostergeler i —
% gostergeler Inceler ve iletir. ; _
belirlenmesi Inceler ve iletir.
talimatini iletir.
3.1.1.2.10
t
KVB
3 Gosterge kartlari Gelen gorasler Gerekli Olusturulan
£ hazirhg icin yazi dogrultusunda rapor dizenlemeleri gosterge kartlarini .
o hazirlar ve iletir. hazirlar ve iletir. yapar ve gésterge web sitesinde Sare¢ Sonu
kartlarini olusturur. yayinlar.
3.1.1.2.9 3.1.1.2.13

3.1.1.25

ilgili Daire Baskanhgi/
Genel Mudurluk,Kurum

Gosterge kartlarina
iliskin gorus bildirir
yazisini hazirlarve

U
iletir.

3.1.1.2.4





















Kurumsal Verimlilik Birimi / Sure¢ adi-No :3.1.1.9

Tanimlama: Hizmet Siniflandirmasi ve Etkinlik Hazirlayan ve Onaylayan: Verimlilik ve Kalite Yonetimi Daire

Skorlarinin Hesaplanmasi Baskanhgi

a
cl
E
D
_
D
£ izleme, Olgme ve
ns m Degerlendirme Bsk. Yrd.
0
Ss _
£ p Inceler ve iletir.
i 2
3.1.1.9.5
VKYDB
c Saglik Tesisleri
Ci
! Hizmet siniflamasi ve
ci etkinlik skoru . I
cu inceler ve iletir.
< hesaplamasi
talimatini iletir.
cit
Q 3.1.1.9.1 31.1.94
i
KVB KVB
Verileri diizenler, S|n|f|am.a.ve etkinlik Hesaplamalari yapar
3 | ici skoru igin uygun ve hizmet siniflarini
£ calisma icin uygun i analiz tekniklerini
cu hale getirir. CKYS, TSIM,MKYS, TDMS, belirl olusturur.
iKYs, TiG elirler.
SAGLIK NET-ONLINE
8.1.1.8.2 3.1.1.9.3 3.1.1.9.6
a

KVB

Hizmet siniflamasi ve
Etkinlik skorlarini
hesaplar.

3.1.1.9.7

Hazirlama Tarihi: 01.06.2015
Onaylama Tarihi:

Sureg Sonu









Tanimlama: Verimlilik G6zlem Organizasyonu ve
Yerinde Degerlendirme

Hazirlayan ve Onaylayan: Verimlilik ve Kalite Yonetimi Daire
Baskanhgi

R . o . A . Hazirlama Tarihi: 01.06.2015
Verimlilik Yerinde Degerlendirme Birimi/ Sireg adi-No : 3.1.2.2

Onaylama Tarihi:

(o]

co

£

3

i

D

izleme, Olgme ve
g,j Degerlendirme Bsk. Yrd.
0

m U
5 E imzalar ve iletir.
ETE

3.1.2.2.6

VKYDB
[}
Cir
Saha gozlemi
co yapimasi Inceler ve iletir.
cu talimatini iletir.
Qi
Q 3.1.2.2.1 3.1.2.2.5
YDB YDB YDB YDB YDB YDB
o - Gorevlendirme Dederlendiril K
D Yillik degerlendirme Degerlendirilecek genel Gozlemcipersonele yazisini, gézlem egeriendirfece Verimlilik Goézlemcilerine
. sekreterliklere gidecek . . o . . birlik ile iletisime saglik tesisleri ve
£ planina gore verimlilik gozlemcilerini goreviendirme ekibindeki personelin ecerek konaklama J Rapor sonuglarini E— Sureg¢ Sonu
cu degerlendirilecek saghk X g o yazisi hazirlar ve calistigl birime iletir ve ge¢ : o konaklama bilgilerini degerlendirir. ¢
. L belirlemek igin kura . ve transfer islemlerini iletilir.
tesislerini belirler. islemlerini ydritar iletir web tabanh sisteme
. ) urutur.
girer. y
3.1.2.2.2 3.1.2.2.3 3.1.2.2.4 3.1.2.2.7 | 3.1.2.2.9 3.1.2.2.10 3.1.2.2.13
DHDB Gozlem Ekibi Gaozlem Ekibi
- ilgili saglik tesisine
a— | Kibi g6zlem amach gider ve raporu hazirlar ve
Gozlem ekibine deg i
gerlendirme web tabanh
arag tahsis eder. listesinde yer alan . .
standartlara gore sisteme g|r|§
RS degerlendirir. yapar.

3.1.2.2.8

3.1.2.2.11

3.1.2.2.12






o . g . L . Tanimlama: Yerinde Degerlendirme Kriterlerinin Hazirlayan ve Onaylayan: Verimlilik ve Kalite Yonetimi Daire  Hazirlama Tarihi: 01.06.2015
Verimlilik Yerinde Degerlendirme Birimi/ Sireg adi-No : 3.1.2.4

Olusturulmasi Baskanhgi Onaylama Tarihi:
(o]
co
£
3
i
D
c izleme, Olgme ve
cl Degerlendirme Bsk. Yrd.
0
m U
5 E inceler ve iletir.
ETE
i£
3.1.2.45
i -
[}
Cir
Degerlendirme
cu kriterlerinin
@ olusturulm asi Inceler iletir.
Qi talimatini iletir.
1]
3.1.24.1 3.1.2.4.4
YDB YDB YDB
. Yerinde
D ilgili mevzuat ve Yerinde )
Eu literatir calismas!  cooooee > degerlendirme degerlendirm e .
sonrasi kriterleri soru listelerini L listelerini webde Sure(; Sonu
belirler. olusturur. yayimlar.
3.1.2.4.2 3.1.2.4.3 3.1.2.4.6
_Q
a_
Qi

U
attf















Tanimmlama: Saglk Tesislerinin Tani ve Tedavi Hazirlama Tarihi: 01.06.2015

Klinik Kalite Birimi/ Sure¢ adi-No :3.1.3.3 _ Hazirlayan ve Onaylayan: Verimlilik ve Kalite Yonetimi Daire Bagkanhgi o
Algoritmalarina Uyumunun izlenmesi. Onaylama Tarihi:
£
(3]
a
CcuU
E
D
[
D
C
cu
m
® H
cu E
D
C
[ei]
. Olusturulan
o]
cu sablonu inceler .
QU Incelerve iletir.
ve iletir.
Cit
a
3.1.3.3.2
3.1.3.3.6
,,,,,,,,,,,,,, * e
v
KKB
KKB KKB KKB
Tani tedavi olust I
usturulan i
D algoritmalarinin s . Tani Tedavi Uygun veri ..
E L sablonu elektronik algoritmalarini Sure¢ Sonu
toplanmasi igin . géndermeyen
cu ortamda ilgili saglik belirlenen zamanlarda
uygun sablonu . . o toplar ve analizini saghk tesislerine
olusturur. tesislerine iletir.
— yapar. bildirim yapar.
3.1.3.3.1
3.1.3.3.3 31335 31337
© ilgili Saglik Tesisi

Belirlenen sablona
uygun olarak tani
tedavi algoritmalarinda
U takip edilen verileri

toplar ve iletir.

3.1.3.34






Ek Odeme Daire Baskanlgi

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

TC SaQiik Bakanligi
TurKfyc Kjmu
M—Imaiarl Kurumu

Haziran 2015



00

cCooR<m=A>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK
KB
IODKBY
EODB
TKHB
SGGM
MDTB
ARB
TiB
SGK
SOK
EKOBS
GIWS
EBYS
EOBS
TDMS
SUT
CKYS
TSIM
SBN
BIMER

Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu
Kurum Baskani
izleme, Olcme ve Degerlendirme Kurum Baskan Yardimcisi
Ek Odeme Daire Bagkani
Turkiye Kamu Hastaneleri Birligi (Bulundugu ilin Genel sekreteri)
Saghgin Gelistirilmesi Genel Mudurligu
Mevzuat ve Dava Takip Birimi
Analiz ve Raporlama Birimi
Tibbi islemler Birimi
Sosyal Guvenlik Kurumu
Soru Onergeleri Koordinatorlugu
Ek Odeme Bordro Sistemi
Girisimsel islemler Web Servisi
Elektronik Belge Yonetim Sistemi
Ek Odeme Bilgi Sistemi
Tek Duzen Muhasebe Sistemi
Saglik Uygulama Tebligi
Saglik Bakanligi Cekirdek Kaynak Yonetim Sistemi
Temel Saglik istatistikleri Moduilii
Saghkta Bulusma Noktasi
Basbakanlik iletisim Merkezi

Aktivite Kutusu

Baslangic
Kutusu



Hazirlama Tarihi: 01.06.2015

o i g ( -No: 3. Tanimlama: Ek Odeme Daire Baskanliyinin Yapilanmasi Hazirlayan ve Onaylayan: Ek Odeme Daire Bagkanhgi .
Ek Odeme Daire Baskanhgi / Sure¢ Adi-No: 3.2 S o] p \Y% ylay S o] Onaylama Tarihi: 16.06.2015
3
al
3
6E
3.2.1 3.2.2
. 3.2.3
Mevzuat ve Dava Analiz ve Raporlama - S
P Lo Tibbi Islemler Birimi
Takip Birimi Birimi
o0
LU
al







































Tibbi islemler Birimi / Sire¢ Adi-No: TiB 3.2.3.3

R —

[(>]
co
£
3
i
D
ibpBY
C
@D
w
m U Verileri inceler ve
[ degerlendirir.
ETE
icS
3.2.3.3.4
EODB
Verileri
N degerlendirerek
cu Lo
W IODBY'ye iletir.
3.2.3.3.3
Tibbi islemler ile
D ilgili verileri takip
EIJ ederve EODB’
ye iletir.
3.2.3.3.2
A
GIWS
attf

Tanimlama: Tibbi islemlerin Saghk Bilgi Sistem leri Genel Midirligi Online Netve

W eb Servisi tzerinden

» Sire¢ Sonu

Saghk Tesisi

girer.

3.2.3.3.1

incelenmesi

Hazirlayan ve Onaylayan: Ek Odeme Daire Bagkanhg

Hazirlama Tarihi: 01.06.2015
Onaylama Tarihi: 16.06.2015












Saglik Bilisimi Daire Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TC Saghk Bakanhigi
Turkhr® Kamu

Haziran 2015



00

cCoR<m>=>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

Basbakanlik

SBSGM
TKHK
DHKBY
iIODKBY
DHDB
SADB
iDB

EDB
SBDB
SYNB
PUGB
EBYS-EIB
IKYSB
iiyB
IKYS
CKYS
EBYS
TKHK DB

Siure¢ Sonu

Basbakanlik

Saglik Bilgi Sistemleri Genel Mudurlagu
Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu

Destek Hizmetleri Kurum Baskan Yardimcihgi
izleme Olcme Degerlendirme Kurum Baskan Yardimcilig
Destek Hizmetleri Daire Baskanlgi

Satin Alma Daire Baskanlgi

istatistik Daire Baskanligi

Egitim Daire Baskanligi

Saglik Bilisimi Daire Baskanlhgi

Sistem Yonetimi ve Network Birimi

Proje ve Uygulama Gelistirme Birimi

EBYS ve E-imza Birimi

IKYS Birimi

idari isler ve internet Yonetimi Birimi

insan Kaynaklari Yénetim Sistemi

Cekirdek Kaynak Y6netimi Sistemi

Elektronik Belge Yonetim Sistemi

Tum Daire Baskanliklari

Dokiiman !
KararNoktasi\

Aktivite Kutusu \

"o

Diger Surece/\

1Slrecgten Akis Sistem

/

Daire Baskanlhigimizin Tum Yazigsmalarinda EBYS Kullaniimaktadir.

EBYS

Baslangi¢
Kutusu



Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Bilisimi Daire Hazirlama Tarihi:24.06.2015
Sireg adi-No.: SBDB 3.3 Tanimlama: Saglik Bilisimi Daire Baskanlhginin Yapilanmasi Zirayan v iy dik Bilisimi Dat “! !

Baskanhgi Onaylama Tarihi:
3.3
Saglik Bilisimi Daire Baskanhgi

3
al
3
o

i 3.:}1 imi 3.3.2 333 insan i:‘lnaklarl 335 3.36

Sistem Yonetimi ve Proje ve Uygulama EBYS ve E-imza Bifimi Yénetim S)i/stemleri idari isler ve internet Hastane Bilgi

Network Birimi Gelistirme Birimi Birimi Sitesi Yénetimi Birimi Sistemleri Birimi
oo
LU

al





















Hazirlama Tarihi: 24.06.2015

Proje ve Uygulama Gelistirme Birimi P . . o e . o
N ! ve ¥ Tanimlama: Yazilimla ilgili sartname dizenlemesi Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Bilisimi Daire Baskanhgi o
Sure¢ Adi-No.: 3.3.2.4 Onaylama Tarihi:
Cii
cu
E
D
i_
D
C
cl
jve
m U
£ E
ETE
i£
c
S
co Talep
< Degerlendirir.
ai
a
3.3.2.4.2
PUGB
D
£ Gerekl Siireg Sonu
cu Duzenlemeler
Yapar.
3.3.2.4.3
TKHK DB TKHK DB
a
M—
ai
Teknik Gerek yerine
sartnameyi iletir. gegtirir
<y
3.3.2.4.4

3.3.24.1






EBYS ve E-imza Birimi
Sire¢ Adi-No: 3.3.3.2

orom 8g

2g go
mec: 8

o

80

EBYS-EiB
E-maille gelen
talebi Sag .Bilgi
Sist.GnMd’'ne
elektronik olarak

iletir.
3.3.3.22
iL

2m o

EBYS Kullanicisi

Sifre talebini e-

maille ister.

33321

Tanimlama: Elektronik Belge Ydnetimi Sistemi Kullanici

Sifrelerini Vermek

EBYS-EiB

Kullanici adi ve
sifreyi ilgiliye
elektronik olarak
iletir.

(Sureg Sonu)

33324
iL

SBSGM
Taleple ilgili
tanimlamayi yapar
________________ > ve e- maille
kullanicr adi ve
sifreyi iletir.
33323

Hazirlayan ve Onaylayan: Saghk Bilisimi Daire Baskanhgi

Hazirlama Tarihi: 24.06.2015
Onaylama Tarihi:






EBYS ve E-imza Birimi
Sire¢ Adi-No: 3.3.3.4

£
©
Cii
co
E
D
_
D
c
cu
oo
m U .
£ E Yaziyi inceler ve
ETE ilgili yere iletir.
icS
3.3.3.44
i
c
Qi
N Yaziyi inceler ve
co o
« iletir.
Q
a
3.3.343
EBYS-EiB
D Talebi iletmek
Eu lzere resmiyazi
hazirlar.
3.3.3.4.2

Yeni olusturulan
birimi ve
calisanlarini
bildirir.

cu

3.3.34.1

Tanimmlama: Elektronik Belge Yonetimi Sistemi Birim

Tanimlamalari

EBYS-EiB

Tarih, say! alir ve
ilgili yere iletir.

3.3.345

SBSGM

Tanimlamayi
yapar ve EBYS
izerinden
gunceller.

3.3.3.46

EBYS

Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Bilisimi Daire Baskanhgi

Sureg Sonu

Hazirlama Tarihi: 24.06.2015
Onaylama Tarihi:
















































Istatistik, Analiz ve Raporlama Daire
Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec¢ Haritasi

TKHK

Haziran 2015



>m > > >

OCwmws A >X >

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

KB
KBY
DB
IARDB
IiDKBY
iiDB
VTRB
iYAB
UsVvs
VTDUK
SHGM
SBSGM
ASHGM
SKADB
UHESA
CKYS
IKYS
MKYS
TDMS
TSIiM
SUT
KDS

Kurum Bagkani

Kurum Basgkan Yardimcihigi

Daire Baskani

istatistik Analiz ve Raporlama Daire Baskanligi
izleme, Olgme ve Degerlendirme Kurum Baskan Yardimciligi
idari isler Daire Baskanhgi

Veri Toplama Raporlama Birimi

istatistiksel Yontemler ve Analiz Birimi

Ulusal Saglik Veri Sozlugu

Veri Talep, Degerlendirme ve USVS Komisyonu
Saglk Hizmetleri Genel Mudurlugu

Saglik Bilgi Sistemleri Genel Mudurlugu

Acil Saglik Hizmetleri Genel Mudurlugu
Saglikta Kalite ve Akreditasyon Daire Baskanligi
Ulusal Hastane Enfeksiyonlari Strveyans Agi
Cekirdek Kaynak Y6netim Sistemi

insan Kaynaklari Yénetim Sistemi

Malzeme Kaynak Yonetim Sistemi

Tek DUzen Muhasebe Sistemi

Turkiye Saglik istatistikleri Modiili

Saglik Uygulama Tebligi

Karar Destek Sistemi

Diger Surece/

Aktivite Kutusu Suregten Akis

Baslangi¢
Kutusu



Tanimlama: istatistik, Analiz ve Raporlama Daire . _ . . . Hazirlama Tarihi:18.06.2015
Hazirlayan: Istatistik, Analiz ve Raporlama Daire Bagkanhg:

Siire¢ adi-No : IARDB . L
Baskanhginin Yapilanmasi Onaylama Tarihi:

3.4
istatistik ,Analiz ve
Raporlama Daire Bagkanligi

al

3

6E 341 342
Veri Toplama ve M » Istatistiksel Yéntemler
Raporlama Birimi ve Analiz Birimi

oo

<

<

al
























Siireg adi-No : iYAB 3.4.2.2

oren 89

ge

°n 88

alle

KBY- DB

Kurum Baskani
Yardimcisi veya
Daire Baskanini
talimati ile baslar.

34221

Konuyla ilgili verileri
ilgili paydaslardan yada

34.222

Uluslararasi Kurulus

Ulusal ve
Uluslararasi
Kuruluslarin

istatistik ¢calismalari

34221

Tanimlama: Saglik istatistiklerinin kalite
acisindan guvenilirligi ve gecerliligi ile ilgili

calismalari koordine etmek.

-Evet-

Uygun mu?

Hayir

IYAB
Verileri inceler
siniflandirir analiz
edilerek veriler
kalite yoninden
incelenir.

34223

Hazirlayan: Istatistik, Analiz ve Raporlama Daire Bagkanligi

Kurum Baskani
-> Raporu inceler.

3.4.22.7

izleme, Olgme ve
Degerlendirme Bsk. Yrd.

Raporu inceler ve
iletir.

Evet
3.4.2.26
|

inceler ve iletir.

3.4.225

Hayir
IYAB
Uluslararasi
kuruluslarin (TUIK,
DSO, OECD) belirledigi
-Hayir

uygun veri Uretilmesini
kontrol eder.

34224

Hazirlama Tarihi: 18.06.2015
Onaylama Tarihi:

Evet

iYAB

ilgili Baskanliklarla,

Diger Kurumlarla ve
Kurum web

sitesinde paylasilir.

34.228

Versiyon no: 1.0






Siireg adi-No : iYAB 3.4.2.4

(o]

O/wth

m

of'g

a
attf

-Evet-

KBY- DB

Kurum Baskani
Yardimcisi veya
Daire Baskanini
talimati ile baslar.

34241

Hayir

iYAB iYAB

Eksik ve hatali veri
arastinlir, yazi ile
Birlik ve saglik
tesisleri uyarilir ve

Konuyla ilgili verileri
ilgili paydaslardan yada
mevcut sistemlerden
temin ederek, inceler,
ozetler ve raporlar.

34.24.2 34243

Genel Sekreterlik

Veri girisinde
yasadiklari
problemler
arastirilir.

34241

Tanimlama: Birliklerin istatistiksel faaliyetlerinin

yuratilmesini organize etmek ve uygulamak.

dizeltiimesi istenilir.

Kurum Baskani

-> Raporu inceler.

34247

izleme, Olgme ve
Degerlendirme Bsk. Yrd.

Raporu inceler ve
iletir.

3.4.24.6

Raporu inceler ve
iletir.

34245

IYAB
Eksik ve hatali veri
girisine yonelik
Uygulama Rehberi
yayimlanir.

34244

Hazirlayan: Istatistik, Analiz ve Raporlama Daire Bagkanligi

Evet

-Hayir

Hazirlama Tarihi: 18.06.2015
Onaylama Tarihi:

Evet

Hayir

iYAB
ilgili Baskanliklarla,
Diger Kurumlarla ve

Kurum web
sitesinde paylasilir.

3.4.24.8

Versiyon no: 1.0



Tanimlama: Web uygulamalari ve Karar Destek

Siire¢ adi-No : iYAB 3.4.2.5 ) )
Sistemleri olusturm ak.

© -Evet-
co
£
3
i
D
£
ns
Il
m U
iS £
£17?
KBY- DB
Kurum Baskani
Yardimcisi veya
Daire Baskanini
talimati ile baslar.
[
S 34251
co Hayir
cu
Qi
Q
IYAB IYAB
) _K_onuyla ilgili verileri Elde edilen veriler,
D ilgili paydaslardan yada Web tzerinden
E mevcut sistemlerden lar il
c temin ederek, inceler, pr(?g.ram ar iie
zetler ve raporlar. analizi tasarlanir.
3.4.25.2 3.4.253
Genel Sekreterlik
a
Né—j Birlikler bagh tesislerin
verileri ile ilgili Karar
Destek Sistemi
olusturulmasini talep
] eder.

34251

Hazirlayan: istatistik, Analiz ve Raporlama Daire Baskanlgi

Kurum Baskani

Karar Destek

Sistemini inceler.

34.25.7

izleme, Olgme ve

Degerlendirme Bsk. Yrd.

Karar Destek

Sistemini inceler

ve iletir.

342556
A

inceler ve iletir.

34.255

iYAB
Tasarlanan Karar
Destek Sistemi
analiz ve
uygulamasi test
edilir. DB iletilir.

34254

Evet

-Hayir

Hayir

Hazirlama Tarihi: 18.06.2015
Onaylama Tarihi:

Evet

iYAB

ilgili Baskanliklarla,

Diger Kurumlarla ve
Kurum web

sitesinde paylasilir.

34.258

Versiyon no: 1.0


















Klinik Tani ve Maliyet YOonetimi Daire
Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

HasteneiM Kurumu

Haziran 2015



00

cCoR<m>=>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

KB
KBY

DB
KTMYDB
KKEB
MYOB
TBSB
MHKBY
SADB
KHB
TSIM
TiG KDS

Kurum Bagkani

Kurum Basgkan Yardimcihigi

Daire Baskani

Klinik Tani ve Maliyet YOonetimi Daire Baskanligi
Klinik Kodlama ve Egitim Birimi

Maliyet Yonetimi ve Odeme Birimi

TiG Bilgi Sistemleri Birimi

Mali Hizmetler Kurum Bagkan Yardimciligi
Satin Alma Daire Baskanlgi

Kamu Hastaneleri Birligi

Tirkiye Saglik istatistikleri Moduli

Teshis iliskili Gruplar Karar Destek Sistemi

Diger Surece/

Aktivite Kutusu Suregten Akis

Baslangi¢
Kutusu



Tanimlama: Klinik Tani ve Maliyet Yonetimi Daire Hazirlayan ve Onaylayan: Klinik Tani ve Maliyet Yonetimi Hazirlama Tarihi: 26.06.2015

Klinik Tani ve Maliyet Yonetimi Daire Baskanligi Siure¢ adi-No : 3.5 N ) N .
Baskanliginin Yapilanmasi Daire Baskanhgi Onaylama Tarihi:

LU

al



Klinik Kodlama ve Egitim Birimi/ Sure¢ adi-No : 3.5.1.1

orww 85

cu

ve Yiritilmesi islemleri

KB

inceler ve imzalar..

35.1.15

KBY

inceler ve KB'a
iletir.

EBYS
35114

KTMYDB

inceler ve KBY'a
iletir.

35.1.13

T
KKEB KKEB KKEB

Gelen talepler ve

toplanan veriler Egitim yapilacagina Egitim duyurusu yazis|

o -~ . genel sekreterliklere
degerlendirilir. dair olur alinir. et
Egitim karari alinir.
3.5.1.11 3.5.1.12 3.5.1.1.6

KHB

Egitime katlacak kisi isimleri
Kurumumuza bildirilir.Bu dogrultuda
egitime katilacak kisiler belirlenir.

3.5.1.1.7

Tanimlama: Klinik Kodlamaci Temel Egitimlerinin Planlanmasi

KB
inceler ve imzalar..

351.1.11

KBY

inceler ve KB'a
iletir.

35.1.1.10

KTMYDB

inceler ve KBY'a
iletir.

35119

KKEB
Egitim kararina
istinaden nerede,ne
zaman, katillimci sayisi
ve isimlerini iceren olur
yazilir. DB'ye iletilir.
3.5.1.18

17

Hazirlayan ve Onaylayan: Klinik Tani ve
Maliyet YOnetimi Daire Baskanligi

KKEB

Egitim detay bilgileri ve
olur yazisi Genel
Sekreterliklere iletilir.

35.1.1.12

Hazirlama Tarihi: 26.06.2015
Onaylama Tarihi:

Sire¢ Sonu





















Tanimlama: Merkezi Dederlendirmelerin Degerlendiriciler Hazirlayan ve Onaylayan: Klinik Tani ve Maliyet Hazirlama Tarihi: 26.06.2015

Klinik Kodlama ve Egitim Birimi/Sure¢ Adi-No : 3.5.1.8 L . <
Tarafindan Gergeklestirilmesi Yonetimi Daire Baskanhgi Onaylama Tarihi:

Ust Degerlendirici

inceler ve
degerlendirir.

3.5.185
<
Q
Klinik Kodlamaci
) Evet Hayir
TIG Veri Sistemine girmis
oldugu dosyalarin
s degerlendirici tarafindan
. yapilan degerlendirme
durumunu gériar
3.5.184
Degerlendirici
Klinik kodlamacilar tarafindan
girilen TIG KDS sistemi
< tarafindan tanimlanan dosyalari
Q analiz eder.
KKEB
Degerlendiricilere ve klinik kodlamacilara
degerlendirilen ve hatali degerlendirilen
A dosya sayilarina gore degerlendirme puani
KKEB KKEB 35186
Depolanan verilerin rastgele
TiG Veri Sisteminden orneklem yoéntemi ile %3
verileri alir ve depolar. oraninda cekilerek KKEB KKEB
degerlendiricilere sunar.
Degerlendirme sonucunu, degerlendiricilerin puanlarini, Politika yapici ve karar alicilarin
35181 35.1.82 klinik kodlamacilarin hatali dosyalarini ve sistemin hazirlanan rapora istinaden
gereksinimlerini analiz eder ve ¢6zim odakh alinan egitim konulari belirlenir. .
. i : . r> e . Sire¢ Sonu
gerceklestirilebilecek eylemleri rapor halinde politika Sik gorilen hatalara yonelik
yapici ve karar alicilara sunar. dizenleyici dnleyici faaliyet

35.1.8.7 (DOF) alinir.

35.1.8.8

cu















Hazirlayan ve Onaylayan: Klinik Tani ve Maliyet Hazirlama Tarihi: 26.06.2015
Onaylama Tarihi:

TiG Bilgi Sistemleri Birimi / Siireg adi-No :3.5.3.2 Tanimlama: Elde Edilen Verileri Analiz Etmek ve Degerlendirmek A o
Yonetimi Daire Baskanligi

£
®
cb
co
E
D
i
D
c KBY
cd
o
CEB E‘ Raporu inceler ve
iletir.
Evet
D
3.53.25
ch Evet
KTMYDB
co
U inceler ve iletir.
cb
a
35.3.24
TBSB
TBSB TBSB TBSB
S ileri i ilgili
Kurum Baskan Konuyla ilgili verileri Verileri inceler Baskanllkglarla Diger
E ilgili paydaslardan ya siniflandirir 8 .
Yardimcisi veya N Kurumlarla ve Kurum Sire¢ Sonu
) da mevcut ozetleyerek -Hayir- web sitesinde
Daire Bagkaninin sistemlerden temin raporlar. DB'ye Hayir avlasilir
talimati ile baglar. eder. letir paylas!
35.3.2.6
35322 35323

35321

)

cb

U
attf



TiG Bilgi Sistemleri Birimi/ Siire¢ adi-No :3.5.3.3

Qi
ca
E
D
_
D
£
ns
)]
m U
|
ETI
[
ai
co
<u
Qi
a
D
E
cu
KHB
Kurumumuza bagh
- saglik tesisleri
4— P
1 verileri TIG
sistemine
girmektedir.

v 34331

Tanimlama: TiG Verilerinin TKHK Sunucularina Aktarimi ve

Analizlerinin Gergeklestirimesini Saglamak

KBY

inceler ve imzalar

34334

KTMYDB

inceler ve KBY’a
iletir.

34333

TBSB

Sistemden veriler
incelenecek konuya
gore(Odeme, Maliyet, Tani
ve islem Bazli) gekilir ve

analizlerini yapar ve sunar.

3.4.332

Hazirlayan ve Onaylayan: Klinik Tani ve Maliyet Yonetimi

Daire Baskanhgi

EBYS

TBSB

idarecilerden gelen geri
bildirimlere istinaden, rapor
hazirlanir, sonuca gore Daire
politikalari ve ¢alismalarina yén
verilir, gerekli Baskanliklara ilgili
konuya iligkin bilgi verilir.

3.4335

Sure¢ Sonu

Hazirlama Tarihi: 26.06.2015
Onaylama Tarihi:



TiG Bilgi Sistemleri Birimi / Stire¢ adi-No :3.5.3.4

2@ go
m::g

o0

e

BSIiB

Kurum Bagkani

Yardimcisi veya

E Daire Baskanini
talimati ile baslar.

35341

ef'e

BSIB
Konuyla ilgili verileri
ilgili paydaslardan yada
mevcut sistemlerden
temin eder. Sistemin
kullanilabilirligini
denetler.

35.34.2

Tanimlama: TiG

Sureglerini Yuritme

KBY

inceler ve onay

verir

KTMYDB

inceler ve KBY'a
iletir.

34344

BSiB

ihtiyaca yonelik bir

rapor hazirlayarak

Daire Baskanina
sunar.

35.343

ile ilgili Uygulama Gelistirme ve Gincelleme

Hazirlayan ve Onaylayan: Klinik Tani ve Maliyet Yénetimi

Daire Baskanligi

KBY

inceler ve onay
verir

3.4.3538

KTMYDB

inceler ve KBY'a
iletir.

3.4.35.7

BSIB
Onaya istinaden ihtiya¢ duyulan
yazilimin gelistiriimesi ve/veya
glncellestiriimesini
gerceklestirerek yeni veya giincel
sistemin ¢alismasini kontrol eder.

34356

Gelistirilen veya
Gincellenen
Sistem

1
BSIiB

Sistemi yararlanici
grubuna acar.

35.35.9

Hazirlama Tarihi: 26.06.2015
Onaylama Tarihi:






INSAN KAYNAKLARI
KURUM
BASKAN YARDIMCILIGI

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

TurklytKjmu
»Laricte<t Kurum

HAZIRAN 2015



Tabip Atama Daire Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

Tf
u )
uuuuuuuuuuu

Haziran 2015



00

cCoR<mM=>

S.B.
TKHK
KB

KBY

BY
TPDB
KYHOIDB
DHDB
KHB
ADHYAB
KIAGB
EPAB
iPK
YHGM
SHGM
DIABGM
DHY
PBS
CKYS
PDC
uzm

AST
rs\'ureg S

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

Saglk Bakanhgi

Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu

Kurum Bagskani

Kurum Baskan Yardimcisi

Baskan Yardimcisi

Tabip Personel Daire Baskanligi

Kurum Yonetim Hizmetleri ve Ozlik isleri Daire Baskanhgi
Destek Hizmetleri Daire Baskanligi

Kamu Hastane Birligi

Aciktan ve Devlet Hizmet Yukumluligi Atama Birimi
Kurum ici Atama Gorevlendirme Birimi
Egitim Personeli Atama Birimi

istihdam Planlama Komisyonu
Yonetim Hizmetleri Genel Mudurlagu

Saglk Hizmetleri Genel Mudurlagu

Dis iliskiler ve Avrupa Birligi Genel Mudurligu
Devlet Hizmet Yuakamlualagu

Personel Bilgi Sistemi

Cekirdek Kaynak Ydnetim sistemi

Personel Dagilim Cetveli

Uzman
Asistan

Dokiiman
onu Karar Noktasi

Aktivite Kutusu

Bitiin Yazismalar EBYS Uzerinden gerceklestirilmektedir.

Diger Surece/
| Suregten Akis

Baslangi¢
Kutusu



Tanimlama: Tabip Personel Daire Baskanliginin Hazirlama Tarihi: 29.05.2015
Sireg adi-No.: TPDB 4.2 : P : ¥ gini Hazirlayan ve Onaylayan: Tabip Personel Daire Baskanlgi On:ylama Tarlihli'

Yapilanmasi
R
41.1 412 4.1.3
Aclktan ve Devlet s . o
. P Egitim Personeli Kurum Ici Atama ve
Hizmet Yukumlaluga s .. . Ry
S Atama Birimi Gorevlendirme Birimi
ooA Birimi

x>



























Aciktan ve Devlet Hizmet Yikimluligl Atama Birimi /Sure¢ Adi-No.:4.1.1.9

20

oom

m 93 go
™E mey

attf

Hayir

ADHYAB

Personeli mazeret
durumu devam ediyor
mu kontrol
eder.Mazereti sona
erenleri belirler YHGM
‘ye bildirir.

4.1.1.9.1

Evet
Listeyi web
sitesinde

paylasir. Ve
kuraya tabi tutar.

4.1.19.2

Tanimlama: Devlet Hizmeti Yukumlaligi Kapsaminda Olan

Personelin Mazeret Takip ve Atama islemleri

TADB

Mazereti devam
ettigi anlasilan
personelin isimlerini
YHG M'ye bildirir.

4.1.1.9.3

Personel

Personel mazeret
basvurusunu (PBS) YHGM’
ye iletir, es ve saghk
mazeretine iliskin evraklar,
olusturulan ilgili
komisyonlarca degerlendirilir

4.1.19.4

insan Kaynaklari
Kurum Bsk. Yrd.

Mazeret kurasi
kapsaminda atama

yazisini onaylar.

4.1.1.9.11

Mazeret kurasi
kapsaminda atama
yazisini teklif eder.

4.1.1.9.10

ADHYAB

Evraklari inceler,
atama kararlarini
dizenler ve
imzaya sunar.

4.1.1.9.8

Hazirlayan ve Onaylayan: Tabip Personel Daire Baskanhgi

Onaylanan karari
CKYS' de
gunceller.

4.1.1.9.12

ilgili karara gore
6zIlUik durumunu
gunceller.

4.1.1.9.13

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:

CKYS’de
~sonuglandirma.

Sure¢ Sonu

DHDB

ilgili karari teblig
eder.

4.1.1.9.14




























































Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Kurum i(;iAtamave Gorevlendirme Birimi/ Tanimlama: Bakanlhk ve Baglh Kuruluslar Atama ve Yer Degistirme Yoénetmeligi . . -
. ) _ Hazirlayan ve Onaylayan: Tabip Personel Daire Baskanhgi L
SUI‘EQAdI-NO.I4.l.2.16 25. Maddesine istinaden Y éneticilerin Talep Ettigi Atama islemleri OnaylamaTanhl:—
£
D
Ci
co
E
P
D
g‘] insan Kaynaklari
- Kurum Bsk. Yrd.
Qi £
cu E A K
tama karar
E-E
yazisini onaylar.
4.1.2.16.4
C.
Qi Atama karar
ai yazisini inceler
cu ve KBY ‘ye iletir.
(>}
. 4.1.2.16.3 CKYS’ de
sonuglandirma
KIAGB
Evraklari ve
. atama rl}(aral;l Onaylanan karari
yazisini hazirlar. CKYS’ de
gunceller.
4.1.2.16.2
4.1.2.16.6
KHB KYHOIDB KYHOIDB DHDB
! Yonetici sozlesmesi ] P .
Qi . Kadrof/terfi llgili karara gore -
Qi imzalayan ve 2 yilini o llgili karari/yaziyi
durumunu 6zIlUk durumunu L
dolduran personel inceler tnceller teblig eder.
w talebini TKHK'ya iletir. : 9 :
4.1.2.16.5 4.1.2.16.7 4.1.2.16.8

4.1.2.16.1












Saglik Personeli Atama Daire Baskanligi

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

TC Saghk Ba)lg
Tirkiye Kamu
MutinHrt Kurvimu

Haziran 2015



LO

COoR<mM=>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu

KB Kurum Baskani

IKBY insan Kaynaklari Baskan Yardimciligi

KHB Kamu Hastaneleri Birligi

TDPDB Tabip Disi Personel Daire Baskanligi

IKPIGDB  insan Kaynaklari Planlama ve istihdam GelistirmeDaire Baskanhgi
KYHOIDB  Kurum Yoénetim Hizmetleri ve OzIuk isleri Daire Baskanhgi
DHDB Destek Hizmetleri Daire Baskanligi

HMDB Hukuk Musavirligi Disiplin Birimi

YHGM Yonetim Hizmetleri Genel Mudurlagu

OSYM T.C. Olcme, Secme ve Yerlestirme Merkezi

DPB Devlet Personel Baskanhgi

PBS Personel Bilgi Sistemi

EAH Egitim Arastirma Hastanesi

Aktivite Kutusu

Baslangi¢
Kutusu

331



Hazirlayan ve Onaylayan: Tabip Disi Personel Daire  Hazirlama Tarihi: 20.06.2015

Surec adi-No : SPADB 4.2 Tanimlama: Saghk Personeli Atama Daire Baskanhginin Yapilanmas .
ureg adi : ol : : s g P : Baskanhgi Onaylama Tarihi:
u
R
u
K
R
4.2 4.2 4.2 4.2
Gérmiis Personel Atama Hemsire At_a.ma. Islemleri Sag_llk Mem.url{ At.ama Ebe Atame_x I§Iemler|
; S Birimi Islemleri Birimi Birimi
0o Islemleri Birimi
A
A
K
v
K
R
0]

4.2.1 is Siureci Haricinde Diger is Sirecleri Biitiin Birimlerimizde Ayni Sekilde Yirutilmektedir.









Hazirlama Tarihi: 20.06.2015

Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Personeli Atama Personeli Daire Baskanlgi o
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: Yeniden Atama islemleri.

Sireg Adi-No : SPADB 4.2.3

Kurum Baskani

Encimen Kararini

£
(o]
c (toplu atama kararini)
i
cU inceler, imzalar ve ilgili
ere sunar.
£ y
2
) 4.2.3.13
insan Kaynaklari
C Bsk.Yrd.
ci
Enclimen Kararini
ai £
ca E (toplu atama
kararini) inceler ve
Py
El KB'ye iletir.
4.2.3.12
SPADB
c
Qi
Encimen Kararini
Qi (toplu atama
[eV]
kararini) Inceler ve
= KBY'ye iletir.
Cii
4 42311
Yeniden atamaya
iliskin Enctiimen Karari
(toplu atama kararr)
hazirlar ve DB'ye iletir.
Birim Birim Birim Birim
D Yilda 2 defa, yeniden b i vad Plan gore yeniden atamasi Verl y 4.2.3.10
atamas! yapilacak ersonelin; ne kadar, ama erlesen personelin
E vaprace d hangi yapilacak personele iliskin atanmasina iliskin sartlari
cu personele iliskin giincel nerede ve hangi | s
itini unvanda istihdam ilan metnini haziriar ve kontrol eder ve eksikleri
kadro dun_Jmun tespitini il o liski I Kurum web sayfasinda tamamlattirir ve kadro
~ KYHOIDB Kadro edilecegine lligkin plant yayimlar. bilgileri igin KYHOIDB' ye
biriminden talep eder. hazirlar. iletir.
4231 4.2.3.3 4.2.3.4 4.2.3.8
KYHOIDB i
Personel YHGM KYHOIDB DHDB

PBS uzerinden yaptigi

Gerekli sartlara haiz
personel ile noter

Kadro durumlarini
glncellerve DPB’ den

Atama kararina iligkin
yaziyr atamasi yapilan

Qi Yeniden atamasi
. basvurunun ciktisi ile
Qi yapilacak personele dii Klarla YHGM" h da k |
P, er evraklarla nda kura yapilir, oneli -
iliskin gancel kadro iger evr. rl uzuru ura 'y l?l lIg kadro»}durumuna yonelik Kisiye ve atandigi KHB' Sure(; Sonu
. nde Kura Birimine sonucunu TDPDB' ye misaade alir ve
U durumunu iletir. ) Lo ye iletir.
basvurur. iletir. personelin bilgisini iletir.
4.2.3.5 4.2.3.7 4239 4.2.3.14

4.2.3.2



Hazirlama Tarihi: 20.06.2015

Sire¢ Adi-No : SPADB 4.3.4 Tanimlama: Kurum ici Naklen Atama islemleri. Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Personeli Atama Personeli Daire Bagkanlig Onaylama Tarihi:
©®
ca
£
3
i
D
C
]
0
m U
5 E
ETE
[
c
[ei]
co
U
cii
a
Birim Birim
D Plana gore atamasi Yerlesen personelin
Eu yapilacak personele atanmasina iligkin
iligkin ilan metnini sartlari kontrol eder ve
hazirlar ve Kurum web terfi bilgileri icin OiDB’
sayfasinda yayimlar. ye iletir.
4.2.4.2 4.2.4.6

1

KYHOIDB Personel

YHGM YHGM
Atama yapilacak PBS uzerinden yaptigi Personelin ilan Gerekli sartlara haiz
Cu minhal yerlerle ilgili basvurunun ciktisi ile metninde yer alan personel ile noter
cii plani TDPDB'ye diger evraklarla YHGM’ sartlara haiz olup/ huzurunda kura yapilir,
gonderir. nde Kura Birimine olmadigini kontrol sonucunu TDPDB' ye
bagvurur. eder. iletir.

4.2.4.1 4.2.4.3 4.2.4.4 4245



Sireg Adi-No: SPADB.4.2.5

£
[(>]
Cu
cu
E
D
[
D
c
cu
oo
cq E
ET*
Q
cu
D
E Atanmaya iliskin
cu .
evraklari inceler ve
eksik olanlari
tamamlattirilir.
4.25.2
Atanan Kisi
Atanma talebine iliskin
evraklariyla birlikte
w miracaat eder.

4.25.1

Tanimlama: Kurumlar Arasi Naklen Atama iglemleri. (kuraya tabi

olmayan personel igin)

SPADB

Yaziy! imzalar ve
ilgili yere iletir.

4.25.4

ik

Birim
Kisinin calistigi
kurumdan muvafakat
alinmasi icin Ust yaziyi

hazirlar ve DB’ ye
sunar.

4.25.3

DHDB
Evraki kisinin
calistigr kuruma

iletir.

4.2.5.5

Kurum Baskani

Naklen atama
kararina iligkin
yazlyl inceler,
imzalar ve ilgili
yere iletir.

4.2.5.14

insan Kaynaklari
Bsk.Yrd.

Naklen atama
kararina iliskin
yaziyl imzalar ve
KB'ye iletiir.

4.2.5.13

SPADB

Naklen atama

kararina iliskin

yaziyl inceler ve
KBY'ye iletir.

4.25.12 H

Naklen atamaya
iliskin karari hazirlar
ve DB'ye iletir.

4.25.11

Birim

Kisinin hizmet
cetvellerini degerlendirir
ve kisiye uygun derece/

kademeyi OIDB’ den
talep eder.

4.2.5.10

Kisinin Calistig:
Kurum

Muvafakate iliskin
olumlu/olumsuz
gorasund iletir.

4.25.6

Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Personeli Atama Personeli

Daire Baskanhgi

CKYS’ de
sonuglandirma.

Olumlu

Yaziyi inceler,
imzalar
veTDPB'ye iletir.

4.2.5.8

Olumsuz muvafakate
iliskin ust yaziyr hazirlar
ve DB’ ye imzaya
sunar.

4.25.7

Olumsuz

Olumsuz muvafakate
iliskin ust yaziyi kisiye
iletir.

4.25.9

Hazirlama Tarihi: 20.06.2015
Onaylama Tarihi:

v

DHDB

Naklen atama kararini
SUre(; Personele. |Iel||me'k
tzere yeni atandigi
Sonu KHB' ye ve ayrildi§
Kurumuna iletir.

4.2.5.15



Surec Adi-No: SPADB 4.3.6

amm

E
E
3

A

o~
o0

m 93 g°
m mcg

Tanimlama: Kurumlar Arasi Naklen Atama islemleri. (kuraya tabi

olan personel igin)

Yaziyl

Birim

Yerlesen personelin
atanmasina iliskin sartlari
kontrol edeccve eksikleri
tamamlattirir ve kadro
bilgilerini OIDB'den talep
eder.

4.2.6.5

PBS
Personel

TKHK
PBS uzerinden yaptigi
diger evraklarla YHGM

Kurum web sayfasinda
nde Kura Birimine

naklen atamanin
yapilacag! kadrolari
minhal yerleri ile ilan
basvurur.
4.2.6.2

eder.

4.2.6.1

basvurunun ciktisi ile

inceler,
imzalar ve ilgili

yere iletir.

4.2.6.7

Birim

Kisinin calistigi
kurumdan muvafakat
alinmasi icin yaziyi
hazirlar ve DB’ ye iletir.

4.2.6.6

YHGM

Gerekli sartlara haiz
personel ile noter
huzurunda kura yapilir,
sonucunu TDPDB' ye
iletir.

4.2.6.4

A
YHGM

Personelin ilan

metninde yer alan

sartlara haiz olup/

olmadigini kontrol
eder.

4.2.6.3

Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Personeli Atama Personeli

Daire Baskanlgi

insan Kaynaklari
Bsk.Yrd.

Naklen atama kararina
iliskin yaziy: inceler,
imzalar ve ilgili yere

iletir.

4.2.6.16

Naklen atama kararina

iliskin yaziyi inceler,
imzalar ve KBY'ye

iletir..

4.2.6.15

CKYS' de
sonuglandirma.

Naklen atamaya iliskin

Kisinin hizmet
karari hazirlar ve DB'ye

cetvellerini degerlendirir
ve kisiye uygun derece/
kademeyi OIDB’ den iletir..
talep eder.
4.2.6.13 4.2.6.14
A
-Olum lu-
Kisini “
DHDB isinin Calistig1
Kurum

Evrak! kisinin Muvafakate iliskin

calistig: kuruma olumlu/olumsuz

ile tir. gorasiuna iletir.
4.2.6.9

4.2.6.8

Hazirlama Tarihi: 20.06.2015
Onaylama Tarihi:

Yaziyl inceler,
imzalar ve ilgili
yere iletir.

42.6.11

Olumsuz
muvafakate iliskin
hazirlarve

yaziyi
DB'ye iletir.
4.2.6.10
DHDB
Olumsuz
Olumsuz

muvafakate iliskin

yaziyl personele

ile tir.

4.2.6.12

DHDB

Naklen atama kararini
personele tebligi
edilmek tizere yeni
atandigi KHB' ye ve
ayrldigr Kurumuna
iletir.

4.2.6.17

Sureg¢ Sonu





















Sire¢ Adi-No: SPADB 4.2.13

e o™

2.0
orom

0
m e
a
m mth

e2p @e

Og

Birim
Kisinin atamasinin
yapilacagi unvana
uygun kadro
durumunun tespiti igin
OiDB/Kadro biriminden

em o

gorus alr.

42132

icisleri Bakanlig

Sehit yakini/gazi
atamasinin
yapilmasina iliskin
teklifi TKHK ye iletir.

/T

42131

KYHOIDB
Uygun kadroyu
tespit eder ve

iletir.

42133

Tanimlama: Sehit Yakinlari/Gazilerin Agiktan Atanmasi islemleri.

Atama kararina

iliskin

hazirlar ve DB’
ye iletir.

42134

Hazirlayan ve Onaylayan: Saglik Personeli Atama Personeli Daire

Baskanlgi

Kurum Baskani

Atama kararini
inceler, imzalar
ve ilgili yere iletir.

4.2.13.7

insan Kaynaklari
Bsk.Yrd.

Atama kararina

iliskin yaziyr inceler
ve KB'ye iletir.

4.2.13.6
|

Atama kararina
iliskin yaziyr inceler
ve KBY'ye iletir.

4.2.135

DHDB

Atama kararina iliskin tst
yazlyl atamas! yapilan

kisiye, atandi§i KHB' ye, Sure¢ Sonu

Igisleri Bakanligina ve
DPB' ye iletir.

42138

Hazirlama Tarihi: 20.06.2015
Onaylama Tarihi:



Kurum Merkez ve Sozlesmeli Personel Daire
Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

TC Saflik Bakanhigi
uuuuuuuuuuuu

Haziran 2015
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coXR< m x>
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TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu

KB Kurum Bagkani

BY Baskan Yardimcihgi

IKBY insan Kaynaklari Baskan Yardimciligi

KHB Kamu Hastane Birligi

DB Daire Baskani

KMSPDB Kurum Merkez ve Sozlesmeli Personel Daire Baskanligi
OIDB  Ozluk isleri Daire Baskanligi

MIDB  Mali isler Daire Baskanligi

DHDB Destek Hizmetleri Daire Baskanhgi

BPIB Birlik Personeli islemleri Birimi
MPIB  Merkez Personeli islemeri Birimi
SiB Sicil islemleri Birimi

YHGM  Yonetim Hizmetleri Genel Mudurlagu
SHGM  Saglik Hizmetleri Genel Mudurlagu
OSYM T.C. Olgme, Secme ve Yerlestirme Merkezi
SGK Sosyal Guvenlik Kurumu

DPB Devlet Personel Baskanligi

PBS Personel Bilgi Sistemi

CKYS  Cekirdek Kaynak Yonetim Sistemi

fr A
Diger Surecel\
1Slrecgten Akis

Dokiman
Sureg¢ Sonu Karar Noktas! y
Aktivite Kutusu

Sistem

Baslangi¢
Kutusu



Tanimlama: Kurum Merkez ve Sézlesmeli Personel Daire Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Merkez ve S6zlesmeli Personel Daire  Hazirlama Tarihi:

Sure¢ adi-No : MBPDB 4.3 N _ o
Baskanhginin Yapilanmasi Baskanligi Onaylama Tarihi:

4.3
Kurum Merkez ve
Sozlesmeli Personel Daire

Baskanhgi

3
al
3
oE

o° 43.1 432 433 43.4

Sozlesmeli Personel m  Merkez Personel L Sozlesmeli Yonetici

S : o Sicil Islemleri Birimi S

Birimi Atama lIslemleri Birimi Birimi
<
LU
al



Sozlesmeli Personel Birimi/ Sure¢ Adi-No :4.3.1.1

o-om 2@ B»

ga @°

S m

58a a°

(=3

=

em o

e

insan Kaynaklari Bsk.
Yrd.

Planlamaya

iliskin yaziyi

imzalar ve
YHGM'ye iletir.

43114

KMSPDB

Yaziyi inceler ve
iIKBY'ye iletir.

43113

SPB

Plani yazi
ekinde DB ye
iletir.

431.1.2

iKiDB

Personelin; ne kadar,
nerede ve hangi
unvanda istihdam
edilecegine iliskin plani
SPDB'ye gonderir.

43111

YHGM

Hazirlanan plani
vize igin Maliye
Bakanhgina iletir.

43115

Tanimlama: 4B'li Dis Tabibi ve Eczacilarin Atama islemleri.

Maliye Bakanligi

Maliye Bakanhgi
plani vize eder ve
YHGM'ye
gonderir.

43.1.1.6

-»>

YHGM

Vize edilmis
planin bir
nishasini TKHK”
ye iletir.

43117

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Merkez ve

Sozlesmeli Personel Daire Baskanlig

KMSPDB

Atamaya iliskin
yaziyl inceler ve
KBY’ye sunar.

SPB

Atamasi yapilan
personelin atama
sartlarini taslyip
tasimadigi kontrol

edilir.

4.3.1.1.12

YHGM

Personel alimi igin
ilani web sayfasinda
yayimlar ve kisilerin

PBS lzerinden
basvurularini alir.

43.1.1.8

Basvuru Sahibi

PBS ciktisi ve
gerekli evraklari
YHGM'Yye
gonderir.

43.1.19

43.1.1.14

Evet

SPB

Atamasi yapilacak
personelin atanma
tarihlerini ilan ederek;
TKHK web sayfasinda
ve CKYS'de gunceller.

431111

YHGM/Kura birimi

Noter huzurunda kura
ceker. TKHK' ye
yerlesen personel
listesini yazi ekinde
TKHK'ye iletir.

4.3.1.1.10

Hazirlama Tarihi:
Onaylama Tarihi:

Kurum Baskani

Atamaya iliskin
yaziyl imzalar ve
iletir.

431.1.%

insan Kaynaklari Bsk.
Yrd.

Atamaya iliskin
-» yaziyl incelerve
KB' ye sunar.

4.3.1.1.15

KMSPDB

Atamasi
gerceklesmeyen
kisilere iliskin yaziyi
ilgili yere iletir.

4.3.1.1.13

-Hayir-

CKYS

Sire¢ sumu 7

DHDB

Yaziyi ve
ekindeki evraklari
ilgililere ve KHB’
lere iletir.

43.1.1.17



Sozlesmeli Personel Birimi/ Sireg Adi-No : 4.3.1.2

£
©
Cii
co
E yere iletir.
p
b 4.31.2.15
c Insan Kaynaklari Bgk. insan Kaynaklari Bsk.
ar_ Yrd Yrd.
£ Planlamaya iliskin Atamaya iliskin
ca E yazlyi inceler, yaziyi
imzalarve YHGM’ . .
- inceler,imzalar ve
ye iletir. o
KB’ ye iletir.
43114 431214
c KMSPDB KMSPDB KMSPDB
ai
; Atamaya iliskin Atamasi
cii Daire Bagkani . gerceklesmeyen
cu yaziyi inceler ve yaziyt |ncg|er, r kisilere iliskin yaziyi
£D KBY'ye iletir.. imzalar ve IKBY’ iletir.
a ye iletir.
a
43123 43.1.2.13 4.3.1.2.12
_Hayir_
SPB
Atamasl yapilan
personelin atama
sartlarini taslyip
tasimadigini kontrol
eder.
D SPB 431211
E
o Plani yazi SPB
ekinde DB'ye
Atamas! yapilacak
sunar. personelin atanma
tarihlerini ilana ederek;
43122 TKHK web sayfasinda
A ve CKYS'de giinceller.
4.3.1.2.10
iKiDB YHGM Maliye Bakanhg YHGM YHGM YHGM DHDB
Personelin; ne kadar, i . Vize edilmis
ci nerede ve hangi Hazirlanan plani Maliye Bakanhgi . ilana ¢ikilmas! igin OSYM, TKHK’ ye Yazlyi ve ekindeki
ca unvanda istihdam vize igin Maliye plani vize eder ve * planin bir personel alimina iliskin ~ » . yerlesen personelin evraklari ilgililere ve
edilecegine iliskin plant o nishasint TKHK’ plani OSYM iletir OSYM aday listesini yazi ekinde KHB' lere iletir
SPDB’ snderi Bakanhgina iletir. YHGM'ye : basvurularini kabul I .
U ye gonderir. ye iletir. eder yolar. Siire¢ Sonu
4.3.1.2.6 4.3.1.2.7 43.1.2.8 43129 4.3.1.2.16

43121 43125

Tanimlama: 4B'li Diger Saglik Personelinin Atama islemleri.

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Merkez ve
Sozlesmeli Personel Daire Baskanhg

Hazirlama Tarihi:
Onaylama Tarihi:

Kurum Bagkani

Atamaya iliskin
yazlyl inceler
imzalar ve ilgili









Sozlesmeli Personel Birim / Sureg¢ Adi-No :

O
co
£
2
D
c
cl
®
m U
5 E
ETE
i £
c
Cii
a
a
ai
a
SPB
D Gelen talebi
E degerlendirir.Uygun
a yada degilse ilgili
karara yonelik yaziy
hazirlar DB'ye iletir.
4.3.1.5.2
|
KHB
£5
‘a Hizmet geregi

mevcut pozisyonun
iptali ile yeni planlanan
hastaneye ihdas
talebini ister.

43151

4315 .Tammla‘ma: 4B'li Personelde Iptal- Ihdas
Islemleri.

insan Kaynaklari Bsk.
Yrd.

Karari inceler,
imzalar ve ilgili
yere gonderir.

43154

ilgili yaziyiyi
inceler ve KBY'ye
iletir.

43153

CKYS de
guncellenir

Talep olusturur
CKYS ‘de

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Merkez ve
Sozlesmeli Personel Daire Baskanhg

KHB

Olumlu bildirilen talebe
gore bu pozisyonda
calisan persc nel

Karar ilgili yerlere
mevcut ise ayrilig-

iletilir.
baslayis islemini yapar
TKHK'ya bildirir.
4.3.155 4.3.1.5.6

Hazirlama Tarihi:
Onaylama Tarihi:

Sure¢ Sonu



Hazirlama Tarihi:

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Merkez ve
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: 4B ve 4924 Askerlik ve Dogum igin
Sozlesmeli Personel Daire Baskanhgi

Sozlesmeli Personel Birim / Sire¢ Adi-No :4.3.1.6 )
Soézlesme Feshive Baslayis Islemleri.
£
©
Q@
cu
E
p
D
&
o
m U
5 £
E-E
c
a
i
a
ai
Q
SPB
D Sozlesmenin feshine Baslayis bildirimine
E iliskin mevcut durumu iliskin mevcut durumu
a CKYS’'de kayit altina alir ve kayit altina alir ve CKYS’de
teyit CKYS de teyit eder. CKYS de teyit eder. teyid
43.1.6.3 4.3.1.6.6
Personel Saglik Tesisi
Personel Saglk Tesisi
Askerlik/Dogum izni - .
P . - Kisinin terhis veya
Askerlik/Dogum izni ligili personelin sonrasi gorev, dogum sonrasi
dolayisiyla gorev s6zlesmesini baslangici igin garev basvurusunu alir CKYS
yaptii hastaneye fesheder ve SPDB’ CKYS yapugi hastaneye baslayisini yapar’ i
=) . . basvuru yapar. ' glncelleme
basvuru yapar. na bildirir. guncelleme
43.16.2 43164 43165

4.31.6.1


















Merkez Personel islemleri Birimi Siire¢ Adi-No :4.3.2.1

£
(3]
Q@
cu
E
p
D
C
cu —
a £
ca E
e -e
C
a
ai
a
U
Cil
a
E
oipB
ilk defa atamasi
a yapilacak personele
i iliskin guincel kadro

durumunu planlar ve
yazi ekinde DPB' ye
iletir.

43211

MPIB

Yerlesen adaylarin,
evraklariyla Kuruma
miracaatlari i¢in web
sayfasinda ilan
yayimlar.

43214

DPB

Hazirlanan plan
dogrultusunda atama
sartlarinin yer aldigi
kilavuzu hazirlar ve

OSYM' ye iletir.

43212

Tanimlama: ilk Defa Atama islemleri (KPSS ve OMSS ile

gerceklesen)

MPIB

Yerlesen personelin
atanmasina iliskin
sartlari kontrol eder.

4.3.2.15

OSYM

Kilavuz dogrultusunda
yerlestirme ilanini
yayimlar, basvurulari
kabul eder ve yerlesen
adaylarin listesini iletir.

43.213

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Merkez ve Sozlesmeli Personel

Daire Baskanlgi

Kurum Bagkani

Encimen
Kararini (toplu
atama kararini)
imzalar.

4.3.2.1.12

insan Kaynaklari
Bsk. Yrd.
Enciimen Kararini
(toplu atama
kararini) imzalar ve
teklif eder.

432111

Atamanin
reddine iliskin

Encimen
Kararini (toplu
atama kararini)

paraf eder. iletir.

4.3.2.1.10 43217

mpib

il defa atamaya iligkin
Encliimen Kararini
(toplu atama karart)

hazirlar ve imzaya CKYS’ de
sunar. olusturur.
43219
Atamanin

reddine iliskin
yaziyl hazirlar ve
imzaya sunar.

4.3.2.16

yaziyl imzalar ve

Hazirlama Tarihi:
Onaylama Tarihi:

Atama kararina iliskin

yazlyl atamasl yapilan

kisiye ve atandigi KHB'
ye iletir.



Merkez Personel islemleri Birimi/ Sireg Adi-No : 4.3.2.2

£
©
ai
a
E
p
D
C
Cu —
a £
ca E
e h
C
ai
ai
a
00
Q
D
E
au
DPB
o Ozellestirme
a kapsaminda yer

alan personelin
listesini, atama
teklifi ile iletir.

43221

Tanimlama: Re'sen ilk Defa Atama islemleri. (Ozellestirme

kapsaminda yer alan)

Yaziyl imzalar ve
iletir.

43224

MPIB

Listedeki personelin
hizmet dokim cetveli /
sicil 6zeti talebine dair
yaziy! hazirlar ve iletir.

43.2.23

OiDB DHDB

Hizmet dékum cetveli,
sicil dzeti talebine dair
yaziyi Ozellestirme
kapsamindaki kuruma
iletir.

Listede yer alan
personel bilgileri
dogrultusunda kadro
durumlarini gunceller.

43222 43225

Ozellestirme
Kapsamindaki Kurum

Hizmet dékium cetveli

ve sicil 6zetine dair
evraklari/bilgileri iletir.

43226

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Merkez ve Sozlesmeli Hazirlama Tarihi:

Personel Daire Baskanlig

Kurum Baskani

Re’sen atama
kararina iliskin
yaziyl imzalar ve
iletir.

432211

insan Kaynaklari Bsk.
Yrd

Re’sen atama
kararina iligkin
yazlyl imzalar ve
KB’ ye teklife sunar.

4.32.2.10

Re’sen atama
kararina iliskin
yaziyl paraf eder.

43.22.9

1

MPIB

Re’sen atamaya
iliskin karari
hazirlar ve iletir.

43228
MPIB

Personelin hizmet
cetvelini ve sicil
ozetini
degerlendirir.

43227

Onaylama Tarihi:

CKYS’ de igler.

DHDB

Atama kararina iliskin
yazlyl atamasi yapilan
kisiye, atandigi KHB’
ye, ayrildigi kuruma
iletir.

Sureg Sonu)

432212









) . N Tanimlama: TKHK Merkez Teskilatina Atama, Nakil, Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Merkez ve S6zlesmeli Hazirlama Tarihi:
Merkez Personel Islemleri Birimi / Sire¢ Adi-No : 4.3.2.5 ) § i ) yiay . * .
Goreviendirme islemleri. Personel Daire Baskanhgi Onaylama Tarihi:

Kurum Bagkani Kurum Bagkani

Personelin atama/

Atama/
gorevlendirmelerini . .
° L gorevlendirmeler
degerlendirir ve o
uygun olanlar e iliskin yaziyi
onaylar. imzalar iletir.
43.25.4 4.3.25.12
i
c insan Kaynaklari Bsk. insan Kaynaklari Bsk.
s Yrd. Yrd.
]LDJ
m .
Yaziyl imzalar
03 E Yaziyl imzalar Uygun KBy' teklif
: ve e teklife
E |$ ve iletir. y

sunar.
i £

43.257 432511

C Uygun Degil
@ yg s
N Yaziyl paraf
- der
e .
©
Qi
Q 4.3.2.5.10
mpib MPIB MPIB MPIB
Yazi ekinde gelen Atama/ Atam_a/ ) Atamal )
D evraklar: inceler gorevlendirmelere gorevlendirmeleri gt)revlendlrmelen'
E i iliskin talepleri arz onaylanmayan onaylanan personelin
o ve eksik olanlan edilmek personelin yazisini yazisini hazirlar ve DB' KYS' d
tamamlattirir. Uzere KB' ye iletir. hazirlar ve iletir. ye iletir. Q e
~sonuclandirma..
43252 43253 43.255 L] 4.3.259
tr
ilgili Kurum DHDB
Personelin atama/ Atama/ ALamalgijrevIendilrme
6 i i 6reviendirmenin N ararinipersonele,
.gor.evlendumesme 9 Sure¢ Sonu ayrildigi birime, yeni
W iliskin evraklari yazi uygun olmadigini birimine
ekinde iletir. ilgili kuruma iletir. iletir.

43251 43258 4.3.2.5.13



Sicil islemleri Birimi/ Sure¢ Adi-No : 4.3.3.1

£
©
ai
cu
E
b
D
C
a] —
a £
ca E
e h
MBPDB
C
a
_ Muvafakat
8 talebini
© degerlendirir.
a
u 43313
siB
D Muvafakat talebine

Ej iliskin CKYS' den arz
fisi dizenler ve
talebinin uygunlugunu
iletir.

43312

ilgili Kurum

TKHK
personeline
iliskin muvafakat
yazisini iletir.

4.33.11

Tanimlama: Muvafakat islemleri. (baska kurumlara

atamasi gergeklesen-gidecek)

insan Kaynaklari
Bsk. Yrd.

Muvafakat talebinin

uygun olmadigina

dair yaziy! imzalar
ve iletir.

4.3.3.16

Yaziyl parafeder
ve iletir.

4.3.3.15

insan Kaynaklari
Bsk. Yrd.

Onay yazisini
imzalar ve iletir.

4.3.3.1.10

Onayin
verildigine iliskin
yaziyl imzalar ve

Onay yazisini
parafeder ve
iletir. o
iletir.

43.3.1.12

T
siB
Onay yazisina iligkin
yazlyi hazirlar ve
ilgili personelin sicil
ozetiyle birlikte iletir.

433111

DHDB

Muvafakat talebinin
uygunluguna dair
yazlyl, talep eden

Kuruma iletir.

4.33.1.13

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Merkez ve Sozlesmeli
Personel Daire Baskanligi

Hazirlama Tarihi:
Onaylama Tarihi:

Yaziyr imzalar ve
iletir.

4.3.3.1.16

Personelin
atanmasina/
ayrilisina iliskin
yaziyi iletir.

433.1.15
t -

ilgili Kurum DHDB

Yaziyi ayrilisa dair ilgili
islem (tahakkuk) igin -
MIDB' ye ve 6zlitk Sure¢
dosyasini da atandigi
kuruma iletir.

Personelin atama
islemini gergeklestir ve
olusturdugu tutanagi
MBPDB' ye iletir.

Sonu

4.33.1.14 4.3.3.1.17

DHDB

Muvafakat talebinin
uygun olmadigina
dairyaziyi, talep

eden Kuruma iletir.

4.3.3.1.7




































Hazirlama Tarihi:

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Merkez ve
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: Genel Sekreter, Tibbi Hizmetler Baskan, idari Hizmetler Baskani, Mali
Sozlesmeli Personel Daire Baskanhg

Sozlesmeli Yonetici Birimi/ Sire¢ Adi-No: 4.3.4.3

Hizmetler Baskani, Hastane Yéneticisi sézlesmelerinin Fesih islemleri

Mustesar

Fesih onayini
imzalar ve iletir.

4.3.4.3.6
& Kurum Baskani
ai Fesih onayini
cu parafeder ve
EE) iletir.
i
D 43435

Kurum Baskan
) Yardimcisi
V]

Fesih onayini
parafeder ve

_ETI iletir.

43434

Kurum Bagkani

Fesih onayini

C(E parafeder ve
iletir.
43.433
A
3 SYB
£ Fesih onayini
e8] yazar, parafeder Sozlesme feshine
ve iletir iliskin onay1 personele
' teblig edilmek izere [SUre(; Sonu
atandigi ve ayrildigi
43432 KHB'ye bildirir.
4.1.2.37
ilgilinin istifa

talebini Ust yazi ile
kuruma iletir.

4.3.43.1



Sozlesmeli Yonetici Birimi/ Sire¢ Adi-No: 4.3.4.4

oOrwth 8 Bt
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Kurum Baskani

Fesih onayini

imzalar ve iletir.

4.3.4.45

Kurum Baskan
Yardimcisi

Fesih onayini
parafeder ve
iletir.

43444

Kurum Baskani

Fesih onayini
parafeder ve
iletir.

43443

SYB

Fesih onayini
yazar, parafeder
ve iletir.

4.3.4.4.2

A

ilgilinin istifa

talebini Ustyazi ile

kuruma iletir.

4.3.4.4.1

Bashekim, idari ve Mali

\
SYB

Sozlesme feshine
iliskin onay1 personele
teblig edilmek uzere
atandigi ve ayrildigi

KHB'ye bildirir.

4.1.2.3.6

Saghk Bakim Hizmetleri
Muduru, Saghk Otelciligi Mudura, Bashekim Yardimcisi, Mudir Yardimcisi, Uzman
Sozlesmelerinin Fesih islemleri

CKYS’ de isler.

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Merkez ve
Sozlesmeli Personel Daire Bagkanhg

-»(Siurec Sonu

Hazirlama Tarihi:
Onaylama Tarihi:



Sozlesmeli Yonetici Birimi Stre¢ Adi-No: 4.3.4.5
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Kurum Baskani

Yaziyl imzalar ve
iletir.

43454

Kurum Bagkan
Yardimcisi

Yaziyr parafeder
ve iletir.

4.3.453

Yaziyr parafeder
ve iletir.

43452
i-

SYB

KHB' de calisacak
baska kurum
personelinin muvafakat
(aylik izin olmalarina
dair) yazisini hazirlar
ve iletir.

43451

imzalanan s6zlesme
evraklarini 2 nisha
olarak iletir.

43441

Tanimlama: KHB' de Gorev Alacak Yonetici/Personelin Muvafakat

(ayliksiz izin) islemleri.

DHDB

Muvafakata
(ayliksiz izinli
sayllmalarina)
dair yazyi, ilgili
kuruma iletir.

43455

Sure¢ Sonu

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Merkez ve Sozlesmeli

Personel Daire Bagkanligi

Hazirlama Tarihi:
Onaylama Tarihi:









Sodzlesmeli YOnetici Birimi/ Sture¢c Adi-No:

4.3.4.8

Mistesar

a Gorevlendirme iptal

g

onayini imzalar ve
iletir.

4.3.4.6.6

Kurum Bagkani

Gorevlendirme iptal
onayini parafeder

)~
5

o,
=

ve iletir.

O~ wth

4.3.4.6.5

Kurum Baskan Yardimcisi

Gérevlendirme iptal
onayini parafeder

m g3 gw
m wcg

ve iletir.

i2 43464

Kurum Baskani

Gérevlendirme iptal
onayini parafeder
ve iletir.

43.46.3

©a 92

SYB

Gérevlendirme iptal
onayini yazar, paraf
eder ve iletir.

am w

4.3.46.2
A

efs

Gorevlendirme
iptal talebini ust
yazi ile kuruma

&

iletir.
4.3.4.6.1

Tanimlama: 4924 Sayilh Kanuna Gore Sézlesmeli Olarak Gérev Yapanlarin Hastane

Yéneticisi Olarak Gérevlendirilmesinin iptali

SYB

Gorevlendirmeye iliskin
onayini personele
teblig edilmek tizere
KHB'ye bildirir.

4.1.2.37

CKYS’ de igler.

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Merkez ve

Sozlesmeli Personel Daire Baskanhgi

-W Sire¢ Sonu

Hazirlama Tarihi:
Onaylama Tarihi:



Hazirlama Tarihi:

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Merkez ve
Onaylama Tarihi:

4924 sayilh Kanuna Goére Sozlesmeli Olarak Gorev Yapan Yodneticilerin
Sozlesmeli Personel Daire Baskanhgi

Sozlesmeli Yonetici Birimi/ Sire¢ Adi-No: 4.3.4.9 Tanimlama:
(Bashekim, Bashekim Yardimcisi) Olarak Gorevliendirmelerinin iptali

Kurum Baskani

£
© " ) )
Gorevlendirme iptal
onayini imzalar ve
iletir.
43475
£ Kurum Baskan Yardimcisi
ns
'—é' Gérevlendirme iptal
CBEE. E onayini parafeder ve
iletir.
43474
D"
Kurum Bagkani
c
ai
Gorevlendirme onayini
ai A
a parafeder ve iletir.
Bl
c 43.4.7.3
a
T
SYB
3 Gorevlendirmeye iliskin
£ 5 ; onayini personele o .
a Goreviendirme onayini tebligylezljill:nek lizere -»(Slre¢ Sonu j
yazar, parafederve iletir. KHB'ye bildirir. CKYS’ de isler.
43472 41236
i
KHB
Gorevlendirme
talebini Ustyazi
a ile kuruma iletir.

43471



Insan Kaynaklari Planlama ve Istindam
Gelistirme Daire Baskanligi

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

uuuuuuuuuuuu
aaaaaaaa

Haziran 2015
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TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK
KB
KBY
DB
IKPIGDB

TPDB
KMSPDB
KYHOIDB

DHDB
YHGM
KPB
sOiB
TBMM
KHB
CKYS
TSIM
PBS
DHY
YSP
PDC

Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu

Kurum Baskani

Kurum Baskan Yardimciligi

Daire Baskani

insan Kaynaklari Planlama istihdam Gelistirme Daire
Baskanlgi

Tabip Personel Daire Baskanligi

Kurum Merkez ve S6zlesmeli Personel Daire Baskanlgi
Kurum Yoénetim Hizmetleri ve OzIlik isleri Daire
Baskanlgi

Destek Hizmetleri Daire Baskanligi

Yodnetim Hizmetleri Genel Mudurlugu

Kadro Planlama Birimi

Soru Onergeleri islemleri Birimi

Turkiye Buyuk Millet Meclisi

Kamu Hastane Birlikleri

Cekirdek Kaynak YOnetim Sistemi

Temel Saglik istatistikleri Moduli

Personel Bilgi Sistemi

Devlet Hizmet Yukumlalugu

Yardimci Saglik Personeli

Personel Dagilim Cetvelleri

Aktivite Kutusu

Baslangi¢
Kutusu



Hazirlayan ve Onaylayan: insan Kaynaklari Planlama ve istihdam Hazirlama Tarihi:25.06.2015

Sireg adi-No.: IKPIGDB 4.4 Tanimlama: insan Kaynaklari Planlama ve istihdam Gelistirme Daire
Baskanhgi Gelistirme Daire Baskanhg: Onaylama Tarihi:
4.4.
Insan Kaynaklari Planlama ve
Istihdam Gelistirme Daire
Baskanhgi
3
CcC
3
442 4.4.3
Tabip DisI Planlama PDC ve Standart
Birimi Planlama Birimi
11>
<
X
<
LU
'Ssi
0Of






Tabip Personel Planlama Birimi / Siireg Adi-No.: 4.4.1.2 Tanimlama: Tabip/Uzman Tabip Kurum ici Naklen Atama Kuralarina
Yoénelik Planlama islemleri.

©
ca
£
2
D
c
cl
©
m U
5 E
ETE
iS
c
ai
co
Bl
ai
a
CKYS
TPB
D KHB’ lerde ne kadar,
hangi unvanda ve
Ej nerede gorev yapacak
personelin kura/kadro
bilgisini olusturur.
44122
JT
YHGM
@ Kura takvimini
Qi belirler ve web
sitesinde paylasir.
U

4.4.1.2.1

TPB

Kuraya girecek tabip/
uzman tabipler igin
CKYS lzerinden
KHB’ye talep agar.

44123

L

TSIM/IGKYS/
AKTIFCD J

TPB

Kurumlar hakkinda

TSiM, CKYS, Saglk

Net ve Aktif CD’ den
veri elde eder.

44124

Hazirlayan ve Onaylayan: insan Kaynaklari Planlama
ve istihdam Gelistirme Daire Bagkanligi

Yaziyl imzalar ve
iletir.

44128

Yaziyl inceler ve
iletir.

4.4.1.2.7

TPB TPB TPB
saglik tesislerinin saglk
hizmet sunumu analizini

(insan guict, malzeme
durumu, fiziksel kapasite,
niifus v.b. Kritirler)
gerceklestirir.

44125

Kurum i¢i naklen atama
kurasi igin ilan edilecek
munhal kadrolar yazi
ekinde YHGM'ye
iletiimek tzere gonderir.

Kuraya girecek
personel icin munhal
yerleri belirler ve
yazi ekinde iletir.

44126 44129

Hazirlama Tarihi: 25.06.2015
Onaylama Tarihi:









Hazirlayan ve Onaylayan: insan Kaynaklari Planlamave  Hazirlama Tarihi:25.062015

Tabip Digi Personel Planlama Birimi / Stire¢ Adi-No.: 4.4.2.1  Tanmiama: 4A-4B'live 4A" LI G zarlu YSP'nin Agiktan ;
Istihdam Gelistirme Daire Baskanligi Onaylama Tarihi:

Atamalarina Dair Kura/Planlama islem leri

(]
co
£
ns
m
m U
03 E Yaziyr imzalar ve
E is iletir.
i £
4.4.2.19
A
Cc
Cit
a Yaziyl inceler ve
o1} ile tir.
Qi
Q
4.4.2.18
CKYS TSIM/ICKYS/
AKTIF CD
TDPPB TDPPB TDPPB TDPPB TDPPB
i Saglik tesislerinin saglik
KHB' lerde ne kadar, .
b hangi unvanda ve Kuraya girecek YSP Kurumlar hakkinda hizmet sunumu analizini Kuraya girecek
E nerede gérev yapacak n CKYS tzerinde dair TSiM, CKYS, (insan giici, malzeme personel icin minhal
ici tzerinden - N
a g yap ¢ saglik Net ve Aktif CD’ durumu, fiziksel kapasite, yerleri belirler ve yazi

Cii
Cii

personelin kura/kadro
bilgisini olusturur.

4.4.2.1.2

KHB'ye talep acar.

4.4.2.13

den veri elde eder.

4.4.2.1.4

KMSPDB ve KYHOIDB

Alinacak YSP (4A-
4B-4A Ozirlu
Personel) sayisini
bildirir.

44215

nifus v.b. Kritirler)
gerceklestirir.

4.4.2.16

ekinde iletir.

4.4.2.1.7

DHDB

Aciktan atanacak
Y SP'nin listesini

ilgili DB'ye (SPDB,

OiDB) iletir.

4.42.1.10

Siureg¢ Sonu


















Disiplin Islemleri Daire Baskanlig

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

*

0
TC Saglhik Bakanhigi
Turlityv Kjmu
netert Kurumu

Haziran 2015
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TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu

KB Kurum Baskani

BY Baskan Yardimcihgi

IKBY insan Kaynaklari Baskan Yardimciligi
KHB Kamu Hastane Birligi

DB Daire Baskani

DIDB Disiplin islemleri Daire Baskanhgi

DIB Disiplin islemleri Birimi

SOKB Soru Onergeleri ve Koordinasyon Birimi
iDTB idari Davalar ve Takip Birimi

KYHOIDB Kurum Yénetim Hizmetleri ve Ozlik islemleri Daire Baskanhgi
ESIDB  Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Baskanhgi

OSYM T.C. Olgcme, Secme ve Yerlestirme Merkezi

DPB Devlet Personel Bagskanligi

CKYS  Cekirdek Kaynak Yonetim Sistemi

Dokuman Diger Surece/\

I"sure¢ Sonunj "KararNoktasi” \ Suregten Akis

Aktivite Kutusu

Tum yazismalarimizda EBYS kullaniimistir.
Sistem

Sistem

d

Baslangic¢
Kutusu



Hazirlama Tarihi: 15.06.2015
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: Disiplin islemleri Daire Baskanliginin

Stirec adi-No : DIDB 4.1
Yapilanmasi

Hazirlayan ve Onaylayan: Disiplin islemleri Daire Baskanligi



Disiplin islemleri Birimi / Siire¢ Adi-No.: 4.5.1.1

orom 2a

83 z»
mc3

38

em o

Daire baskani

Yaziyl inceler ve

ile tir.

45.1.1.3

-t

DiB
Genel Sekreterlige
taraflarinca ilgili kisiye

tebli§g edilecek
savunma yazisi yazilir

45.1.1.2

i

Denetci

Raporla beraber
disiplin ceza

teklifini iletir.

45111

Tanimlama: Disiplin Sorusturma Raporlarinin Takibi(Uyarma, Kinama,

Ayliktan Kesme igin)

Kurum Baskani

Dosyay! inceleyerek uygun
gorur ise Disiplin Cezasi
verir uygun gérmez ise
ceza vermeyerek dosyayi

DiDB'e iletir.

45.1.18

Kurum Baskan
Yardimcisi

Yaziyi inceler uygun

gorirse teklif imzasini
atar bilahare Bagskanlik
Makamina arz edilmek
uzere DB'ye gonderir

451.1.7i

Daire Baskani

Mezkur Yaziy inceler ve
Kurum Baskan
Yardimcihgr Makamina
arz eder.

4.5.1.1.6

) DiB

DIB
DiB’'ce Baskanlik Sonuca gore
Makamina islem
dosyasi kisinin

kisiye tebligat

savunmasl ve ceza yapihr.
tecziye yazisi sunulur.
45.1.1.9
45.1.15
ilgili Birim /Kisi

Hazirlanan savunma
yazisi Disiplin islemleri
Daire Baskanhgina
gonderilir.

4.5.1.1.4

DiB
itirazlari gériisecek
olan Merkez Disiplin
Kurulunun Sekreterya
gorevini tstlenen
DiDB'ce itirazlar Kurula
sunulur.

45.1.1.11

ilgili Birim /Kisi
ilgili birimce kmre
teblig edilir tebgy
eden kisi isterse T
icinde itiraz ed 3 @
itiraz Genel Sekw
eliyle DIDB’a gong =
4.5.1.1.10

451.1.12

Hazirlayan ve Onaylayan: Disiplin islemleri
Daire Baskanligi

Kurum Baskani

Dosyay! inceleyerek
uygun gorur ise
Disiplin Cezasi verir
uygun gérmez ise ceza
vermeyerek dosyay!

4.5.1.1.16

Kurum Baskan
Yardimcisi

Yaziy! inceler uygun
gorurse teklif imzasini
atar bilahare Baskanlik
Makamina arz edilmek
uzere DB'ye gonderir

4.5.1.1.15
2

Daire Baskani

Mezkur Yaziyi inceler ve
Kurum Baskan
Yardimcihgr Makamina
arz eder.

4.5.1.1.14

Ceza kalkar sayet alt ceza
uygulamasi yoluna gidilecek
ise ayni usule gore
Baskanlik Makamina karar
hazirlanarak arz edilir

Hazirlama Tarihi: 15.06.2015
Onaylama Tarihi:



Hazirlayan ve Onaylayan: Disiplin Islemleri Hazirlama Tarihi: 15.06.2015
Onaylama Tarihi:

Disiplin islemleri Birimi / Sure¢ Adi-No.: 4.5.1.2

Tanimlama:
ilerlemesinin Durdurulmasi igin)

Disiplin Sorusturma Raporlarinin Takibi(Kadem e

Kurum Baskani

Disiplin Kurulunun
Kararina istinaden
cezayl onaylar

Kurum Baskani

Doﬂsyvay‘l |nce.le.y(|-:jre can
gbrir ise Disiplin -~ =

verir uygun gérmez o

vermeyerek dosyay | DIDB’e

Q@
Ccu
E iletir.
D
ID 45.1.2.8 4.5.1.1.12
Kurum Baskan
83 Yardimcisi
0 Kurum Baskan )
- Yardimcist Yaziyi inceler uygun
On; g gorirse teklif imzasini
atar bilahare Baskanlhk
ETE inceler ve iletir Makamina arz edilmek
. uzere DB'ye gonderir
4.5.1.1.11

N

45127

Daire Baskani

inceler ve iletir.

Daire Baskani

Mezkur Yaziy! inceler ve
Kurum Baskan
Yardimcihgr Makamina

D aire Baskanhgi

co
(D arz eder.
4.5.1.1.10
45.1.2.6
DiB DiB

Ceza kalkar 657 s. Kanuna

DiDB'e gelen karar ilgili
memur eliyle 6zlik

Cezay! kisiye

gore ceza uygulanmasi
yoluna glfdllecek ise ayni dosyasina ve CKYS'ye -
usule gore Baskanlik islenmek tizere gerekli teblig eder.
Makamina karar islemler yapilir.
hazirlanarak arz edilir
45.1.2.9
45119 451211
llgili Birim/Kisi
-Hayir
Kisi itiraz eder

Siureg¢ Sonu

veya dava acar.

4.5.1.2.10






Hazirlayan ve Onaylayan: Disiplin islemleri  Hazirlama Tarihi: 15.06.2015
Daire Baskanligi Onaylama Tarihi:

Tanmmlama: Mufettis Raporlarina Bagh Olmaksizin TasraTeskilatinca

Disiplin islemleri Birimi /Stire¢ Adi-No.: 4.5.1.4

Yuriatulen Disiplin islemlerinin Personelin Siciline CGKYS Ortaminda islenmesi

£
©
ci
CcuU
E
D
[
D
Qi
o]
O‘J Ay
m E
3
5 >-
*
Daire Baskani
Tasradan gelen
] ;
@ evrakl inceler ve
ilgi memura iletir.
4.5.1.4.2
A
DiB DiB
Eksiklikleri Liste halinde 6zlik
D kontrol eder ve dosyalarina konulmak
E- e amar, T T P izere KYHOIDB'na
a tamamlar. .
CKYS iletir. Sireg Sonu
4.5.1.4.3 4.5.1.4.4
Tasra Teskilat
ai Cezay!
ai uygular,CKYS'ye

isler ve ceza

evragini iletir.

45141



Disiplin islemleri Birimi /Stireg Adi-No.:

Kurum Baskani

Kurum Baskanlik

£
© Makami 6n
i incelemeci
a o
goéreviendirir.
E
D 45153
D
@G
ith 1z
co "
m E
>-
Daire Bfuxm—
4483 s. Kanunun 6. maddesi
cercevesinde yapilan 6nincelemenin
sekretreteryasini yapar. Y etkili
C%S makam olan Kurum Baskanlik
Makamina talebi sunar
45.1.5.2
D
E
a
Cumhuriyet Savcilig:
4483 sayill Kanun
kapsaminda
sorusgturma izni
verilmesi talebinde
bulunur
a
45151

Tanimlama:Personel Hakkinda Adli Sug Duyurusu On incelemesi

4515

islemleri( Merkez Personeli)

Kurum Baskan
Yardimcisi

inceler ve

DiDB'na gonderir

45.1.5.9

Kurum Baskan
Yardimcisi

inceler ve

Baskanhk
Makamina arz
eder.
45.1.5.8

z

Daire Baskani

Inceler ve Kurum
Baskan Yardimcihg:
Makamina arz eder.

45157

DiB

Cumhuriyet Bassavcilgi,
Musteki ve taraflara teblig
edilmek tizere génderir
ayrica Karari 6zlik

Sorusturma izni
dosyasina gonderir.

verilmemesi
4.5.1.5.10

On incelemeci

30 gunluk sture
icinde raporunu
tamamlarve
iie tir.

4.5.15.6

Kurum Baskan
Yardimcisi

incelerve

DiDB'na génderir

4.5.1.5.13
t

Kurum Baskan
Yardimcisi

incelerve

Baskanlik
Makamina arz
eder.

4.5.1.5.12
i

Daire Baskani

inceler ve Kurum
Baskan Yardimcihgi
Makamina arz eder.

451511

DIiB

Cumhuriyet Bassavcihgi,
Misteki ve taraflara teblig
edilmek tizere gonderir
ayrica Karari 6zlik
dosyasina gonderir.

4.5.1.5.14

Cumhuriyet
Bassavciligi

iddianameyi

R hazirlar
Sorusturma izni

. . mahkemeye
verilmesi

gonderiri.

4.7.1.5.15

Hazirlayan ve Onaylayan: Disiplin islemleri
Daire Baskanligi

Hazirlama Tarihi: 15.06.2015
Onaylama Tarihi:

Evet
— |
DiB DiB
Mahkeme karar
sonucunu ilgili atama

daire baskanhgina
bildirir. isler.

Karar sonucunu

kisinin siciline

4.7.1.5.17 4.7.1.5.18

Yetkili Mahkeme l I

Yargilamayi
yapar 657 s. K. .

Siureg¢ Sonu
131 e gore karari

Kuruma goénderir.

4.7.1.5.15
























Disiplin islemleri Birimi /Stireg Adi-No.: 4.5.1.13

W com 3&53

esd vag mo g

em o

Daire Baskani

Yaziyl inceler ve
ilgili memura

ile tir.

4.5.1.9.2
Yetkili ve gorevli
Valilige yazi yazilir.
(657 sK. M124/2)
4.5.1.9.3
Tasra
Cumhuriyet

Savciliginin 4483 s.
Kanun kapsaminda
sorusturma izni talebini
gonderir.

45.16.1

Tanimlama:Personel Hakkinda Adli Sug Duyurusu On incelemesi

islemleri( Tasra Personeli)

Sire¢ Sonu

Hazirlayan ve Onaylayan: Disiplin islemleri
Daire Baskanligi

Hazirlama Tarihi:16.06.2015
Onaylama Tarihi:


















Emeklilik ve Sicil Islemleri Daire Baskanlig

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

XSaglhk Bakanligi
Tirkiye Kamu

y K
Kastenelert Kurumu

Haziran 2015
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TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK
KB
IKKBY
DB
YHGM
MEB
SGK
MEM
KHB
ESIDB
DIDB

KMSPDB Kurum Merkez ve Sozlesmeli Personeli Daire Baskanligi
KYHOIDB Kurum Yénetim Hizmetleri ve Ozlik islemleri Daire Baskanhgi

Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu

Kurum Baskani

insan Kaynaklari Kurum Baskan Yardimcisi
Daire Baskani

Yonetim Hizmetleri Genel Mudurlagu
Milli EGitim Bakanhgi

Sosyal Guvenlik Kurumu

Milli Egitim Muadurlagu

Kamu Hastane Birligi

Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Baskanligi
Disiplin islemleri Daire Baskanligi

Diger Surece/

DHDB Destek Hizmetleri Daire Baskanligi
IKPIGDB insan Kaynaklari Planlama ve istihdam Gelistirme Daire Baskanligi
SiB Sicil islemleri Birimi
EiB Emeklilik islemleri Birimi
FHB Fiili Hizmet Birimi
MiB Muvafakat islemleri Birimi
EBYS Elektronik Belge YOnetim Sistemi
CKYS Cekirdek Kaynak Y6netim Sistemi
PDC Personel Dagilim Cetveli
SO Sicil Ozeti
Aktivite Kutusu Karar Noktasi\
Sure¢ Sonu

1Surecten Akis

Baslangi¢
Kutusu



Tanimlama: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Baskanliimi Hazirlayan: i¢ Kontrol Sistemi Calisma Ekibi Hazirlama Tarihi: 04/06/2015

Streg adi-No - ESIDB 4.6 Yapilanmasi Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Bagkanlig Onaylama Tarihi:

4.6.2 4.6.4

4.6.1 . ) 4.6.3 . )

00 o o Emeklilik Islemleri o L Muvafakat Islemleri
< Sicil Islemleri Birimi L Fiili Hizmet Birimi L
Birimi Birimi









Sureg Adi-No : SiB-4.6.1.3

£
Cit
@
co
E
P
D
C
cu —
Qi £
ca E
ET*
[
i
Qi
a
<u
Cit
Q
CKYS
D SsiB
E
a Personelin bilgileri
kontrol edilir ve
hizmet belgesi
duzenlenir.
4.6.1.3.2
SGK
Qi Hizmet Belgesi
Qi isteme yazisini
kurumumuza
U goénderir.

4.6.1.3.1

Tanimlama: Hizmet Belgesi Génderme islemleri

ESIDB

Yaziyi imzalar ve
iletir.

4.6.1.3.4

siB

Hizmet Belgesi Ust
yazisi hazirlanir

DBYe sunar. EBYS

4.6.1.3.3

Hazirlayan: Sicil islerleri Birirmi

Onaylayan: Emekiilik ve Sicil islermleri Daire Baskanligi

Hazirlama Tarihi: 27/05/2015
Onaylama Tarihi:



Sire¢c Adi-No : SiB-4.6.1.4

¢
Qi
a
Ccu
E
p
D
&
®
& g
cu
D"
C
Qi
a
<u
Qi
Q
SiB
Personelin kayitlarini
D CKYS’'den kontrol
E ettikten sonra Kisinin
a “
calismis oldugu Kurumu
bildirir Gst yaziy! yazar.
4.6.1.4.2
Dis Kurum
Personelin adres tespiti
ile ilgili evraklarini
Kurumumuza
Q gonderilir.
4.6.1.4.1

Tanimlama: Adres Tespiti islemleri

ESiDB

Yaziyl imzalar ve
iletir.

4.6.1.4.4

SiB

Ustyazi hazirlanir ve

DBYe sunar.
EBYS

4.6.1.4.3

Hazirlayan: Sicil islemleri Birimi

Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Baskanhg

DHDB

Yaziy ilgili Kuruma
gonderir.

4.6.1.45

Sire¢ Sonu

Hazirlama Tarihi: 27/05/2015
Onaylama Tarihi:









- . qi . I . Hazirlayan: Sicil islemleri Birimi Hazirlama Tarihi: 27/05/2015
Sireg Adi-No : SIB-4.6.1.7 Tanimlama: Yurt Digt (zin Islemier. Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Bagkanlig Onaylama Tarihi:

£

©

Ci

B

E

p

D
C
Yo
B N
a E
D"

C

ai

co EBYS

BT

Qi

a

SiB
Personelin sicil

D durumunu belirten
E ustyazi hazirlanir
a

ve DB Yye sunar

4.6.1.7.3

a
attf






Stireg Adi-No : SiB-4.6.1.9

c
e
m U
5 E
ETE
icS
C
Qi
a
< CKYS
Q
a
SiB
Personelin
D 6grenim bilgisi
E CKYS kayitlarina
o girilir
4.6.1.9.2
Personelin 6grenim
belgesi
a Kurumumuza gelir.
attf

4.6.1.9.1

Tanimlama: Ogrenim Bilgisi islemleri.

siB
> Birimine gonderilir. * 7T
EBYS
4.6.1.9.3
KYHOIDB
Terfisinde »  Siirec Sonu

degerlendirir.

46.1.9.4

Hazirlayan: Sicil islemleri Birimi

Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Bagkanlig

Hazirlama Tarihi: 27/02/2015
Onaylama Tarihi:



Sire¢ Adi-No :SiB-4.6.1.10

o-om 2o @°©

20 Qo

Nom
mtn

m >

oo

©p 08

em o

CKYS

siB
CKYS kayitlarina
personelin askerlik
bilgisi girilir

4.6.1.10.2

Genel Sekreterlikten
ile ilgili belge
Kurumumuza gelir.

4.6.1.10.1

Tanimmlama: Askerlik Bilgisi islemleri

SiB
Evrak Terfi

Birimine génderilir.
EBYS

4.6.1.10.3

Hazirlayan: Sicil islemleri Birimi

Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Baskanhgi

Hazirlama Tarihi: 27/05/2015

Onaylama Tarihi:



, o - S . Hazirlayan: Sicil islemleri Birimi Hazirlama Tarihi: 27/05/2015
Sureg Adi-No : SIB- 4.6.1.11 Tanimlama: Ndfus Bilgileri Islemleri Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Bagkanhgi Onaylama Tarihi:

a
B
m
s
u
®
ETE
icS
n
a
co
e
a CKYS
Q
SiB SiB
D Personelin kayitlarini i
E yirans Evraki arsive
CKYS'den kontrol edilirve e
a glincellenir. kaldirir.
EBYS
4.6.1.11.2 4.6.1.11.3
KHB
Nufus bilgileri ile
ilgili belgeyi (Sirec Sonu)
Kurumumuza
e goénderir.

4.6.1.11.1















Tanimlama: Baska Kurumdan Gelen Hazirlayan: Sicil islemleri Birimi Hazirlama Tarihi: 27/05/2015

Siire¢ Adi-No : SiB- 4.6.1.16 i . > - o N ey
¢ Personel |§|em|er| Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Baskanligi Onaylama Tarihi:
C
ai
o
co
E
p
D
&
®
By U
cl E
D"
C
Qi
a
©
éj] CKYS EBYS
siB siB
Personelin kayitlarini
D CKYS’'den kontrol Evraki terfiye
E ettikten sonra giinceller
a ve sicil 6zetini sisteme goénderir
isler.
4.6.1.16.3 4.6.1.16.4
KHB
Personelin
baslayis yazisini
< génderir

4.6.1.16.2



Siire¢ Adi-No : SiB- 4.6.1.17

n
a
B
m
u
®
a U
co E
u
n
a
a
e
a
a CKYS
SIB
D Personelin kayitlarini
E CKYS'den kontrol ettikten
a sonra glnceller.
4.6.1.17.3
Atama kararini
gonderir.
e
M
4.6.1.17.1

Tanimlama: Aciktan Atanan Personel islemleri

EBYS

siB

Evraki terfiye
gonderir

4.6.1.17.4

KHB

Personelin
baslayis yazisini
gonderir

4.6.1.17.2

Hazirlayan: Sicil islemleri Birimi

Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Bagkanligi

Hazirlama Tarihi: 27/05/2015
Onaylama Tarihi:






, Tanimlama: Kurumumuza Ait Olmay i istemi ibi ihi:
Siireg Adi-No : SiB- 4.6.1.19 a ama: Kurumumuza 0 aylp Hazirlayan: i¢ Kontrol Sistemi Calisma Ekibi Hazirlama Tarihi: 27/05/2015

Sehven Gelen Evrak Islemleri Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Baskanligi Onaylama Tarihi:
@
co
E
D
i
D
C
Qi
00
m U
<
ETE
ESiDB
c
cii
. Yazlyl imzalar ve
cu I
iletir.
U
i CKYS
Q 4.6.1.19.4
siB siB
Ckys veri tabaninda
D evraktaki bilgilerin P
E kontroli neticesinde I_E_vrak gonderr:”le S ——
cu evrakin Kurumumuza ait ustyazisi yazilir.
olmadigi tespit edilir. EBYS
4.6.1.19.2 4.6.1.19.3
Dis Kurum DHDB
THSK ve Yonetim —
Hizmetleri'ne ait YaZ|y|“||g|I| l_(uruma i Sl‘.]re(; Sonu
evrak Kurumumuza gonderir.
cu

sehven gonderilir.

4.6.19.1 4.6.1.195



Emeklilik ve Sicil islemleri Birimi /Siire¢ Adi-No : 4.6.2.1

(©
co
£
2
D
c
x® o
m U
2 E
E'E
©
co
KY,
EiB
CKYS’den alinacak
Hizmet Belgesinden
emekli olup
3 olamayacag!
£ incelenir.
cu
4.6.212
ik
KHB
Personelin
emeklilik

basvurusunu iletir

46.2.1.1

ESIDB ESIDB
Emeklilik
basvurusunu ilgili yaziyr inceler
inceler ve ve imzalar.
onaylar.
46.2.17 46.2.14
EIB
Emeklilik red

Hizmet Belgesi
duzenlenerek (kadro,
terfi, ayrilis-baslayisi),

yazisina iliskin
yaziy! hazirlar ve

Emeklilik Onayina DBYe sunar.
iliskin yaziy1 hazirlar ve
DBYye sunar. 46.2.13

4.6.2.1.6

Hayir

Birim evrak takip
programina kayit

Evraki KHB’ ye
iletir.

4.6.2.15

Tanimlama: istegi ile Emeklilik islemleri.

Hazirlayan: Emeklilik islemleri Birimi

Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Bagkanhg

ESIDB

ilgili yaziy inceler
ve imzalar.

4.6.219

EiB

Emeklilik onayi
sisteme islenerek,
-» Tebligat yazisina
iliskin yaziy1 hazirlar
ve DB’ye sunar

46.218

CKYS

DHDB

Evraki KHB’ ye
iletir.

4.6.2.1.10

ESIDB

ilgili yaziyr inceler
ve imzalar.

4.6.2.1.13

t -

Ayrilis islemine iligkin
SGK'ya hitapli yaziyi
hazirlar ve DB’ye
sunar

4.6.2.1.12

KHB
Personelin ilisigini
keserek CKYS'ye

islerve ayrilisa
iliskin belgeleri
gonderir.

46.2.1.11

Hazirlama Tarihi: 04/06/2015

Onaylama Tarihi:

EBYS ciktisi

Birim evrak takip
programina kayit

Evraki SGK’ya
iletir.
GKYS

46.21.14

Surec
Sonu



Emeklilik ve Sicil islemleri Birimi /Stre¢ Adi-No : 4.6.2.2

n
a
m
u
r
u
n
a
™
E P
iéS
ES DB
A ilgili yaziyi inceler
cu -
e ve imzalar.
4.6.2.2.2
D EiB
E
cu Gelecek yil icerisinde
Yas haddinden emekli
olacaklarin tespitine
iliskin (tim KHB ’lere)
yaziy! hazirlar.
4.6.2.2.1
4—
a
e

Tanimlama: Yas Haddi (65 yas) ile Emeklilik

islemleri.

ESIDB

ilgili onay yazisini
inceler ve
onaylar.

4.6.2.2.6

EBYS ciktisi

Personelin yas haddi
dolmadan biray 6nce
CKYS'den Hizmet
Belgesi alinip
dizenlenerek Em eklilik
onayina iliskin yaziyi
hazirlar ve DB’ye sunar.

Birim evrak takip 4.6.2.2.5
programina kayit

Yas haddinden

Evraki KHB’ ye emekli olacak
iletir. personelin
listesini iletir.

4.6.2.2.3 4.6.2.2.4

ESIDB

ilgili yaziy1 inceler

ve imzalar.
4.6.2.2.8
EIB

Em eklilik onay!
sisteme islenerek,
KHB'ye lstyaziyl
hazirlarve DB'ye

sunar

4.6.2.2.7

GKYS

Hazirlayan: Emeklilik | islemleri Birimi
Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Bagkanligi

DHDB

Evraki KHB’ ye
iletir.

4.6.2.2.9

Hazirlama Tarihi: 04/06/2015

Onaylama Tarihi:

ESIDB

ilgili yaziyi inceler
ve imzalar.

4.6.2.2.12

EBYS ciktisi

Ayrilis islemine iliskin
SGK'ya hitaph yaziyi
hazirlarve DB'ye

sunar
4.6.2.2.11
Birim evrak takip
programina kayit
KHB

Personelin yas haddini
doldurdugu tarihte ilisigini
keserek CKYS'ye isler
ve ayrilisa iliskin belgeleri
gonderir.

Evraki SGK’ya
4.6.2.2.10 iletir.

4.6.2.2.13

GKYS

Sureg
Sonu



Emeklilik ve Sicil islemleri Birimi/ Sure¢ Adi-No : 4.6.2.3

(o]
o2

oTom

E'E

68 g°

o

ES DB

ilgili yaziyi inceler

ve imzalar.

4.6.2.3.3

EiB

SGK’ya Malulen
goriis sorma

yazisi hazirlar ve

DB ‘ye sunulur.

4.6.2.3.2

Saglik kurulu
raporu ve
belgeleri iletir

46.2.3.1

EBYS ciktisi

Birim evrak takip
programina kayit

Evragl SGK’ya
iletir.

4.6.2.3.4

Tanimlama: Malulen / Erken Emeklilik islemleri.

EiB

Komisyon kararini

degerlendirir ve
onay / yaziyl
hazirlar, DB'ye
iletir.
4.6.2.3.6

SGK

Saghlik kurulu

raporu ve belgeleri

komisyon inceler ve

karar verir.

4.6.2.3.5

ESIDB

ilgili onay yazisini
inceler ve onaylar.

4.6.2.3.10

EiB

Em eklilik Onayina
iliskin yaziyir hazirlar
ve DB'ye sunar.

4.6.2.3.9

Evraki KHB’ ye
iletir

4.6.2.3.8

Hayir

Hazirlayan: Emeklilik islemleri Birimi

Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Bagkanligi

ESIDB

reddine iligkin
yazly! inceler ve
imzalar.

4.6.2.3.7

EBYS ciktisi

Birim evrak takip
programina kayit

Malulen emekliligin

ESIDB

ilgili yaziyi inceler

ve imzalar.
4.6.2.3.12
A
EiB

Malulen Em eklilik

onayl sisteme

islenerek, Tebligat

yazisina iliskin yaziyi
hazirlar ve DB'ye

Evraki KHB’ ye
iletir.

4.6.2.3.13

sunar

4.6.2.3.11

Hazirlama Tarihi: 04/06/2015

Onaylama Tarihi:

EBYS ciktisi

Birim evrak takip
programina kayit

GKYS

KHB
Personelin ilisigini
keserek CKYS'ye

islerve ayrilisa
iliskin belgeleri
gonderir.

4.6.2.3.14

GKYS

ESIDB

ilgili yaziy1 inceler

ve imzalar.

4.6.2.3.16

Ayrilis islemine iliskin
SGK'ya hitaph yaziyi

hazirlar ve DB'ye
sunar

4.6.2.3.15

DHDB

Evraki SGK’ya

iletir.

4.6.2.3.17

Sireg Sonu


















Hazirlama Tarihi: 04/06/2015

Hazirlayan: Muvafakat islemleri Birim

Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islem leri Daire Baskanhg Onaylama Tarihi:

Tanimlama: Hekim Muvafakat islemleri (Baska Kuruma

Muvafakat islemleri Birimi/ Sire¢ Adi-No :4.6.4.1
Naklen Gecgis - Olum lu)

KB
[
Ci Muvafakat
G talebini Yaziyr imzalar ve
co degerlendirir iletir
E
D
= 4.6.4.1.6
D 4.6.4.1.10
c
Qi
oo
co E Muvafakat talebini Yaziyi paraf ederve
KB'ye iletir KB'ye iletir
£ "E y Y
4.6.4.1.5 4.6.4.1.9
ESIDB ESiDB ESIDB
[
&
(% Muvafakat talebini Yaziyi paraf ederve Yaziyl imzalar ve
< KBY'ye iletir. IKKBY'ye iletir iletir.
Cii
a
4.6.4.1.4 4.6.4.1.8 4.6.4.1.15
|
MiB MiB MiB MiB MiB
. Muvafakat Yaziya sayi tarih EBYS Personelin EBYS'de sayi tarih
Muvafakat talebine verildigine dair o . N EBYS
D iliskin arz fisi “ alinir, birim evrak Sayi/tarih ayrilisinin alan evragin giktisi
) $ $ ) QKYS’ den tim y§2|y| hazirlar, S.O. takip programina saglanmasina alinir, birim evrak
E duzenler ve talebi ile birlikte DB'ye S R
cu DBYe iletir durum raporu et kayit yapilir iliskin yaziyi hazirlar takip programina
' alir fletir. - ve DBYe iletir. kayit yapilr Birim K
' Birim evrak CKYS frim evra
4.6.4.1.2 4.6.4.1.7 4.6.4.1.11 Ugkip program * 4.6.4.1.14 4.6.4.1.16 Itakip progra_m”
CKYS’ den
~s.0.alhrn
ilgili Kurum iKPiGDB DHDB ilgili Kurum DHDB
TKHK Muvafakat talebi Muvafakat talebinin Personelin atama Yaziyi personelin
personeline iliskin bulunan personelin uygunluguna dair '§Ier|”'"t' g:“{ek'ef“”' ayrihisimin Sureg
o ve olusturdugu atama
muvafakat calistigi k_L’mmun yaziy, talep gden kararini ve (st yaziyi saglanmasi icin Sonu
cu yazisini iletir. PDC tespiti yapilir Kuruma iletir. Kurumumuza iletir. KHB'ye iletir.
4.6.4.1.12 4.6.4.1.13 4.6.4.1.17

46.4.1.1

4.6.4.13






Muvafakat islemleri Birim / Siire¢ Adi-No :4.6.4.3

orom 29 go°

2p go
m

°
®

% g8 e°

IKKBY

Muvafakat
talebini
degerlendirir

4.6.4.35

Muvafakat talebini
IKKBY'ye iletir.

4.6.4.3.4

MiB

Muvafakat talebine
iliskin CKYS'den
arz fisi dizenler ve
talebi DB'ye iletir.

ilgili Kurum

TKHK
personeline iliskin
muvafakat
c yazisini iletir.

4.6.43.1

Tanimlama: Hekim Disi Saglk Personeli Muvafakat islemleri

CKYS den &Tz fisi
PDC, tum durum
N -—xaporu alir.—

CKYS’ den
_S.0. alir..

YHGM

Personelin galistigi
Kurumun Bdlge
Hizmet grubunun

tespiti yapihr

4.6.4.33

(Baska kurumlara naklen gecis-Olumlu)

IKKBY

Muvafakat talebinin
uygun olduguna dair
yazlyl imzalar ve
iletir

4.6.4.3.9

Yaziyr parafederve
iIKKBY'ye iletir

4.6.4.3.8

MIB

Muvafakat
verildigine dair
yaziyl hazirlarve
S.0. ile birlikte
DB'ye iletir.

4.6.4.3.6

DIDB

Muvafakat talebi
bulunan personelin
disiplin
sorusturmasi..vb. olup
olmadiginin tespitini
yapar.

4.6.4.3.7

MiB

Yaziya sayl tarih

alinir, birim evrak

takip programina
kayit yapihr

4.6.4.3.10

DHDB

Muvafakat talebinin
uygunluguna dair
yaziyl, talep eden

Kuruma iletir.

4.6.4.3.11

EBYS
Sayi/tarih

Birim evrak
UakjP program”

Hazirlayan: i¢ Kontrol Sistemi Calisma Ekibi
Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Bagkanhgi

Yaziyr imzalar ve
iletir.

4.6.4.3.14

A

MiB
Personelin
ayrilisinin
saglanmasina
iliskin yaziyir hazirlar
ve DB'ye iletir.

4.6.4.3.13

A

ilgili Kurum

Personelin atama
islemini gergeklestirir
ve olusturdugu atama
kararini ve lst yaziyi

Kurumumuza iletir.

4.6.4.3.12

Hazirlama Tarihi: 04/06/2015
Onaylama Tarihi:

miB
EBYS'de sayi tarih EBYS
alan evragin giktisi
alinir, birim evrak

takip programina

CKYS
kayit yapihir.
Birim evrak
4.6.4.3.15 Itakip program”
J
DHDB
Yaziy! personelin o
grﬁl Inin Stireg
aynliginin - Sonu
saglanmasi igin
KHB'Yye iletir.
4.6.4.3.16









Muvafakat islemleri Birim / Sire¢ Adi-No :. 4.6.4.6

£
[(>]
o]
cu
E
D
i
D
IKKBY
[}
Qi —
Qi £ Muvafakat
ca E
talebini
degerlendirir
4.6.4.6.6
ESIDB
c
Qi
Qi Muvafakat talebini
Ccu
IKKBY'ye iletir.
<u
Cit
1]
4.6.4.6.5
miB
D
£ Muvafakat talebine

cu iliskin CKYS'den
arz fisidizenlerve
talebi DB'ye iletir.

4.6.4.6.2

ilgili Kurum

TKHK
personeline iliskin
muvafakat

yazisini iletir.

4.6.4.6.1

Tanimlama:

DiDB

Muvafakat talebi
bulunan personelin
disiplin
sorusturmasi..vb. kaydi
olup olmadiginin
tespitini yapar.

4.6.4.6.3

N aklen

Gegis Muvafakat islemi

Yaziyr imzalar ve
iletir

4.6.4.6.9

ESIDB

Yaziyl parafederve
IKKBY'ye iletir

4.6.4.6.8

miB
Muvafakat
verildigine/
verilmedigine dair
yaziyl hazirlar ve
DB'ye iletir.

4.6.4.6.7

e

YHGM

Personelin galistigi
Kurumun Bolge
Hizmet grubunun

tespiti yapihr

4.6.4.6.4

Hekim Disi Saghk Personeli Sinavli/Unvanh

EBYS
Sayl/tarih

Birim evrak
Itgkip progra_m”

Surec Uygun _

Sonu degilse

Hazirlayan: Muvafakat islemleri Birim

Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Bagkanhgi

t

miB
Yaziya sayl tarih
alinir, birim evrak
takip programina

kayit yapihr

4.6.4.6.10

DHDB

Muvafakat talebine

dair yaziyi, talep

eden Kuruma iletir.

4.6.4.6.11

ESIDB

Yaziyr imzalar ve

ile tir.

4.6.4.6.14

MiB

Personelin
ayrilisinin
saglanmasina
iliskin yaziyr hazirlar
ve DB'ye iletir.

4.6.4.6.13

ilgili Kurum

Personelin atama
islemini gerceklestir
ve olusturdugu
karari ve lstyaziyl
Kurumumuza iletir.

4.6.4.6.12

Hazirlama Tarihi: 04/06/2015

Onaylama Tarihi:

MiB

EBYS'de sayl tarih

alan evragin giktisi

alinir, birim evrak

(;KYS takip programina
kayit yapihr

4.6.4.6.15

Yaziyl personelin
ayrilisinin
saglanmasi igin

KHB'ye iletir.

4.6.4.6.16

Birim evrak
4akip program”



Muvafakat islemleri Birim / Siire¢ Adi-No :4.6.4.7

a
B
m
u
n
@ _
m U
" Onay yazisini
Qe ) Y yazisint
imzalar ve iletir
ETE
i2
4.6.4.7.4
_a Onay yazisini paraf
cu ederve KBY'ye iletir
4.6.4.7.3
MiB
D

MEB'in yayimladig:
E klavuz dogrultusunda
muvafakat verilmesine
dair onay yazisini
hazirlar ve DB'ye iletir.

4.6.4.7.2

ilgili Kurum
MEB 6gretmen
atama sonuglarini

e aciklar

4.6.4.7.1

MmiB I
EBYS
Sayi/tarih CKYS
Onay yazisina sayl/
tarih alinir
4.6.4.7.5
DIDB MEB

Muvafakattalebi
bulunan personelin
disiplin
sorusturmasi..vb. olup
olmadiginin tespitini
yapar.

4.6.4.7.8

Muvafakat talebi
bulunan personelin
MEB internet sitesindeki
atama sorgulama
ekranindan kontrolii
yapilr.

4.6.4.7.7

Tanimlama: Hekim Disi Saglik Personeli - Ogretmenlije Naklen
Gegis Muvafakat islemleri

Ek 4/b formunu
imzalar ve iletir.

4.6.4.7.10

A

MIB

Personelin durumu
CKYS'den
incelenerek, Ek 4/b
formu DB'ye imzaya
sunulur

4.6.4.7.9

ilgili Personel

MEB'e 6gretmen olarak
atanan (tabip disi) saghk
personeli doldurdugu EK
4/b formu ile muvafakat
talebinde bulunur

4.6.4.7.6

Yaziya sayl/ tarih

EBYS alinir.

Sayi/tarih

4.6.4.7.11

Muvafakat talep
eden personele
elden teslim
eder.

4.6.4.7.12

Hazirlayan: Muvafakat islemleri Birim
Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Bagkanhg

Yaziyr imzalar ve
iletir.

4.6.4.7.15

MiB

Muvafakat almis olan
personelin ayrilisinin
saglanmasina iliskin
yaziyl hazirlar ve DB'ye
iletir.

4.6.4.7.14

X

ilgili Kurum

MEB ilgili il/ilge
MEM, personelin
atamasina dair st
yazlyl ve atama

kararini iletir

4.6.4.7.13

GKYS

Hazirlama Tarihi: 04/06/2015
Onaylama Tarihi:

EBYS'de sayi tarih
alan evragin ciktisi

EBYS
alinir.
4.6.4.7.16
Yaziyi personelin
E)llrﬁl Inin Sureg
-y s . Sonu
saglanmasi igin
KHB'ye iletir.
4.6.4.7.17



Hazirlama Tarihi: 04/06/2015

Hazirlayan: Muvafakat iglemleri Birim
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: Ozlik Dosyasi Teslim islemleri

Muvafakat islemleri Birim / Sureg Adi-No :. 4.6.4.8

Onaylayan: Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Bagkanhg

£
(o]
Cit
co
E
D
_
D
(o}
ci
oo
m O
5 |
E P
c
ai
Y i |
a aziyi imzalarve
cu iletir
U
Cit
d 4.6.4.85
1
Birim evrak
Uakip 7ram"
miB MiB MiB pd
MIB
Kurumundan EBYS'de sayi tarih
D muvafakatla/ istifa Personelin basladig N y EBYS
E Kt t kuruma dosya alan evragin giktisi Saylltarihi imzah dizi / sii
sonras! agiktan atama L a
cu sonucucbaslay|§| QKYS, ayrlllg gonderme yazisi ve dizi alinir, birim evrak pusulasini kontrol urec
. "
bildirilen personelin tesc|||' dosya pusulasi hazirlanir, takip programina eder ve birim evraga M Sonu
6zlik dosyasi istenir. isteme DB'ye iletilir. kayityapiir kayit eder
4.6.4.8.2 46.48.4 4.6.4.8.6 - Birim evrak
Uakip program” 46.4.8.9
t -
KYHOIDB DHDB ilgili Kurum

Muvafakati verilen
personelin ayrilisina
iliskin tebellig belgesini
ust yaziyla
Kurumumuza iletir.

4.6.4.8.1

Arsivden personelin
6zluk dosyasinin
getiriimesi ve MiB'e

tesliminin yapilmasi

4.6.4.8.3

Ozlik dosyasi
gonderilmek tzere
teslim alinir,dizi
pusulasiyla birlikte
gonderilir.

4.6.4.8.7

Ozliik dosyasini teslim
alir ve teslim aldigina
dair dizi pusulasini
imzalayarak

Kurumumuza gonderir.

4.6.4.8.8






Kurum Yonetim Hizmetleri ve Ozluk Islemleri
Daire Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

nnnnnnnnnnnnnn

Haziran 2015



LU

i«

al

TKHK
KB

BY

KHB
KYHOIDB
iKiDB
TDPDB
DHDB
DB

KiB

TiB
ASTIB
SAIB
IKETTB
YHGM
MB

DPB

DS

RG
CKYS
iIKYS
GiH

SH

TH

YH
CSGB
HAIISTDK

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu
Kurum Baskani

Kurum Baskan Yardimcihgi

Kamu Hastaneleri Birligi

Kurum Yénetim Hizmetleri ve Ozliik islemleri Daire Baskanhgi
insan Kaynaklari izleme Daire Baskanligi
Tabip DisiI Personel daire Baskanligi
Destek Hizmetleri Daire Baskanligi

Daire Baskani

Kadro islemleri Birimi

Terfi islemleri Birimi

Askerlik Sevk ve Tehir islemleri Birimi
Sendika ve Arsiv islemleri Birimi

insan Kaynaklari Evrak Tasnif ve Tebligat Birimi
Yonetim Hizmetleri Genel Mudurlaga
Maliye Bakanhgi

Devlet Personel Baskanligi

Doner Sermaye

Resmi Gazete

Cekirdek Kaynak Yonetim Sistemi

insan Kaynaklari Yonetim Sistemi

Genel idare Hizmetleri

Saglik Hizmetleri

Teknik Hizmetleri

Yardimci Hizmetler

Calisma ve Sosyal Guvenlik Bakanlgi

Hizmet Alimi ihaleleri isci Sayisi Tespit Degerlendirme Komisyonu

Aktivite Kutusu

Not: Kurum ici tim yazisma sureclerinde EBYS Ulzerinden iletim saglanmaktadir.

Baslangic¢
Kutusu



Sire¢ adi-No : KYHOIDB 4.7

OE

4.7.1
Kadro iglemleri Birimi

Tanimlama: Kurum Ydnetim Hizmetleri ve Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Yoénetim Hizmetleri ve Ozlilkk

Ozlikk islemleri Daire Baskanhginin Yapilanmasi  islemleri Daire Bagkanlg

4.7
Kurum Yonetim Hizmetleri
ve Ozluk islemleri Daire
Baskanhgi

4.7.3
Askerlik Sevk ve Tehir m
islemleri Birimi

4.7.2
Terfi islemleri Birimi

4.7.4
Sendika ve Arsiv
islemleri Birimi

Hazirlama Tarihi: 17.06.2015
Onaylama Tarihi: 24.06.2015

475
insan Kaynaklari
Evrak Tasnif ve
Tebligat Birimi



Kadro islemleri Birimi/ Sire¢ Adi-No :4.7.1.1

>

KiB
CKYS’ de
Kadrolari minhal yerli, .
isler.

unvan, derece ve
siniflarina goére
tasnifler; CKYS' de
isler.

4.7.1.1.2

Resmi Gazete

TKHK’ ye ihdas
edilen kadrolari
yayimlar.

47111

Tanimlama: Kadro ihdas islemleri.

Kurum Baskani

ihdas onay
ciktilarini onaylar
ve iletir.

4.7.1.1.4

KiB

Vize islemlerinin
baslatilmasi igin
CKSY'den alinan

Kadro ihdasina dair
kadro cetvellerini kurye

ihdas onay ciktilarini ile DPB’ ye iletir.
KB'ye iletir.
4.7.1.1.3 4.7.1.1.5
DPB

Kadro ihdasina dair

kadro cetvellerini

onaylarve MB'ye
iletir.

4.7.1.1.6

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Yoénetim Hizmetleri ve Ozliikk Hazirlama Tarihi: 17.06.2015

islemleri Daire Bagkanligi

Onaylanan kadro
cetvellerini 2
nusha olarak

cogaltir.
4.7.1.1.8

Maliye Bakanlig:

Kadro ihdasina
dair kadro
cetvellerini

onaylar ve iletir.

4.7.1.1.7

Onaylama Tarihi: 24.06.2015

Yaziyi imzalar ve
iletir.

4.7.1.1.10

A

KiB

ilglii olduklari KHB ve
DS Saymanliklarina
iletilmesi igin yaziyi
hazirlar ve DB’ iletir.

4.7.1.19

DHDB

Yaziyr ve eki
evraklari ilgili KHB
ve DS Sure¢ Sonu)
Saymanliklarina
iletir.

4.7.1.1.11



Kadro iglemleri Birimi/ Sire¢ Adi-No

a
B
m
u
r
u
K
n
R's
m 6
& E
e-s
K
n
$
_a
Ccu
B
D
"CKYSTe”
igler.
D
E
cu v
KiB
CKYS'den dolu-
bos kadro
cetvellerini
belirler.
4.7.1.2.2
llgili Makam
e
Wa Bos kadro iptal
ihdasina (kadro
ihtiyaci) dair gerekli
e talim ati iletir.
g

4.7.1.2.1

Kurum Baskani

Olusturulan bos
kadro cetvelini
degerlendirir

onaylar ve iletir.

4.7.1.25

KiB

Olusturulan bos
kadro cetvelini
onaylanmak tizere
KB'ye iletir.

4.7.1.2.4

KiB
Kadro
cetvellerinden iptal
ve ihdas edilecek
kadro/unvanlari
belirler ve iletir.

4.7.1.2.3

4.7.1.2

Tanimlama: Bos Kadro iptal ihdas islemleri.

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Ydénetim Hizmetleri ve  Hazirlama Tarihi: 17.06.2015

OzIiik islemleri Daire Bagkanligi

Onaylama Tarihi: 24.06.2015

Kurum Baskani

Kurum Baskani

Kurum Baskani

Yaziyr parafeder

ve iletir.

4.7.1.2.10

insan Kaynaklari Bsk.
Yrd.

Yaziyr parafeder

ve iletir.

4.7.1.2.9

Evet
Yaziyr parafeder
ve iletir.
4.7.1.2.8
KiB
Bos kadro cetvelini
gbzden gecirirve
eksikleri
tamamlayarak iletir.
4.7.1.2.6
T
KiB KiB

Onaylana bos kadro Bakanlik Makaminca

onaylanan bos kadro

cetvellerini DPB ve

Maliye Bakanhgina
iletir.

cetveline iliskin
dagitimh yaziyi
hazirlarve DB'ye
iletir.
4.7.1.2.7 4.7.1.2.12

Saglik Bakanhgi
Yaziyr Mistesar
Yrd. Ve Mistesar
paraflar Bakanlik
Makami imzalar ve

iletir.

4.7.1.2.11

DPB-Maliye Bakanhgi

Bos kadro
cetvellerini

sirasiyla onaylar.

4.7.1.2.13

Yaziyr parafeder

ve iletir.
onaylar ve iletir.
4.7.1.2.18 4.7.1.2.22
A
insan Kaynaklari Bsk.
Yrd.
Yaziyr parafeder
ve iletir.
4.7.1.2.17
Yaziyr parafeder
ve iletir.
CKYS’ de isler.
4.7.1.2.16
KiB
CKSY'de bos
kadro iptal
ihdaslarini isler ve v
onay ciktisini KB’ ye iletir.
ye sunar.
4.7.1.2.21 4.7.1.2.23
KiB

Kadrolarin RG’ de
yayimlanmasina iliskin
yaziy! hazirlar ve
ekindeki evraklarla DB’
ye iletir.

4.7.1.2.15

MB,DPB, TKHK Saglhk Bakanhgi

Bos kadrolara iliskin

Yaziyi Mistesar
mutabakat metnini

Yrd. Ve Mistesar

imzalarve ilgili
paraflar Bakanhk

evraklari KYHOIDB’

ye iletir.

Makam imzalar.
4.7.1.2.14 4.7.1.2.19

Basbakanlik/Resmi
Gazete

Bos kadrolari

yayimlar.

4.7.1.2.20

Bos kadro

iptal

ihdas ciktilarini

Yaziyl imzalarve

ile tir.

4.7.1.2.27

iptal ihdas kadro

Kadro ihdaslarini

onaylar ve iletir.

4.7.1.2.24

Maliye Bakanhig:

Kadro ihdaslarini
onaylar ve
KYHOIDB' 'ye
ile tir.

4.7.1.2.25

cetvellerini DP B’

KiB
Onaylanan bos kadro
iptal ihdas cetvellerini

KHBve DS
Saymanliklarina
iletiimesi icin yaziyi
hazirlar ve DB’ iletir.

4.7.1.2.26

DHDB

Yaziyi ve eki
evraklari ilgili KHB
ve DS
Saymanliklarina
iletir.

4.7.1.2.28
T

(Surec Sonu)



Kadro Islemleri Birimi/ Sure¢ Adi-No :4.7.1.3
Kurum Baskani
Olusturulan dolu
kadro cetvelini
a
B degerlendirir
m onaylar ve iletir.
u 4.7.1.4.7
K A
w
m O
S E
K
n
a
cu
e
r
a
D
KiB KiB
Kadro
. . Olusturulan dolu
cetvellerinden iptal
. . kadro cetvelini
ve ihdas edilecek
onaylanmak tizere
kadro/unvanlari
. Lo KB'ye iletir.
belirler ve iletir.
4.7.1.3.3 4.7.1.3.4
D
E
cu .
KiB
Saglik Hizmetleri sinifi
disinda olan personelin
dolu kadro iptal
ihdasina dair
guncellemeyi CKYS
uzerinden baslatir.
4.7.1.3.2
CKYS' de isler.
TiB
Saghk Hizmetleri
sinifinda olan
personelin dolu kadro
iptal ihdasina dair
guncellemeyi CKYS
e

uzerinden baslatir.

4.7.1.3.1

Tanimlama:

Y a

4

Kurum Baskani

z1yl1 parafeder

ve iletir.

.7.1.3.10

insan Kaynaklari Bsk.

Yrd.
Yaziyr parafeder
ve iletir.
4.7.1.3.9
A

Yaziyr parafeder

Hayir
Y ve iletir.
Evet -
4.7.1.3.8
KiB
Dolu kadro cetvelini
gbzden gegirir ve
eksikleri
tamamlayarak iletir.
4.7.1.3.6
KiB

Onaylana dolu
kadro cetveline
iliskin dagitimh
yaziyl hazirlarve
DB'ye iletir.

4.7.1.3.7

Saghk Bakanhgi

Yaziyr Mistesar Yrd.
Ve Mistesar paraflar
Bakanlik Makami
imzalar ve iletir.

4.7.1.3.11

Dolu Kadro iptal ihdas islemleri.

CKYS' de isler.

KiB

Bakanlik Makaminca
onaylanan dou kadro
cetvellerini DPB ve
Maliye Bakanhgina
iletir.

4.7.1.3.12

DPB-Maliye Bakanligi

Dolu kadro

cetvellerini

sirasiyla onaylar.

4.7.1.3.13

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Yonetim Hizmetleri ve
OzIliik islemleri Daire Bagkanligi

Kurum Baskani

Yaziyr parafeder

ve iletir.

4.7.1.3.18

Insan Kaynaklari Bsk.
Yrd.

Yaziyr parafeder

ve iletir.

4.7.1.3.17

Yaziyr parafeder

ve iletir.

4.7.1.3.16

A m

KiB

Kadrolarin RG’ de
yaymmlanmasina iliskin
yaziyl hazirlar ve
ekindeki evraklarla DB’
ye iletir.

4.7.1.3.15

A
MB,DPB, TKHK

Dolu kadrolara iliskin
mutabakat metnini
imzalar ve ilgili
evraklari KYHOIDB' ye
iletir.

4.7.1.3.14

Kurum Baskani

Dolu kadro iptal
ihdas c¢iktilarini

onaylar ve iletir.

Hazirlama Tarihi: 17.06.2015
Onaylama Tarihi: 24.06.2015

4.7.1.3.22
Yaziyr imzalarve
ile tir.
CKYS'’ de isler.
4.7.1.3.27
KiB
CKSY'de dolu
kadro iptal
ihdaslarini igler ve
onay ¢iktisint KB’
ye sunar.
4.7.1.3.21
KiB

Saghk Bakanhgi

Yaziyr Mistesar Yrd.
Ve Mistesar paraflar
Bakanhk Makami
imzalar.

4.7.1.3.19 4.7.1.3.24

Basbakanlik/Resmi
Gazete

Kadro ihdaslarini

Dolu kadrolari

onaylar ve

Maliye Bakanhg:

Onaylanan dolu kadro
iptal ihdas cetvellerini
KHBve DS
Saymanliklarina
iletiimesi icin yaziyi
hazirlar ve DB’ iletir.

4.7.1.3.26

Kadro ihdaslarini

ile tir.

DHDB
Yaziyi ve eki
evraklari ilgili KHB
ve DS
Saymanliklarina
iletir.

4.7.1.3.28

onaylarve

(Sure¢ Sonu)

yayimlar. KYHOIDB ye
ile tir.
4.7.1.3.20 4.7.1.3.25



Kadro islemleri Birimi/ Sire¢ Adi-No :4.7.1.4

f<¥e]

orom

CKYS'’ de isler.

KiB
Her ay sonu
CKYS uzerinden
Tenkis-Tahsis
calismasi yapar.

4.7.1.4.1

Tanimlama: Kadro Tenkis/Tahsis islemleri

KiB
Tenkis/Tahsise
konu olacak

kadrolari tespit
eder.

4.7.1.42

*

Kurum Baskani

Tenkis/tahsise
dair kadro
cetvellerini

onaylar ve iletir.

4.7.1.4.4

KiB

Belirlenen Tenkis-

Tahsis ciktilarini

sistemden alir ve
KB'ye iletir.

4.7.1.43

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Ydnetim Hizmetleri ve Hazirlama Tarihi: 17.06.2015
OzIiik islemleri Daire Bagkanligi

KiB

Tenkis-Tahsise dair
kadro cetvellerini
onaylanmak lzere

kurye ile DPB’ ye iletir.

4.7.1.45

DPB

Tenkis-Tahsis

kadro cetvellerini

onaylar ve MB’
ye iletir.

4.7.1.4.6

Yaziyi imzalar ve
iletir.

4.7.1.4.9

KIB

Tenkis-Tahsis kadro
cetvellerini ilgili
olduklari KHB ve DS
Saymanliklarina
iletiimesi i¢in yaziyi
hazirlar ve’ iletir.

4.7.1.48

Maliye Bakanlig:

Tenkis-Tahsis
kadrolarint onaylar
ve KYHOIDB ye
iletir.

4.7.1.4.7

Onaylama Tarihi: 24.06.2015

Yaziyi ve eki

evraklari ilgili Sure¢ Sonu
KHB’ ye iletir.
4.7.1.4.10



Kadro islemleri Birimi Siireg Adi-No

co

KiB

Yilda 4 defa (Mart-
Haziran-Eylil-Aralik)
CKYS’den Dolu-Bos
kadrolari tespit eder.

4.7.151

[ ]

©4.7.15

Tanimlama: Kadrolarin Devlet Personel Baskanligina ve Maliye Bakanhgi

Sistemine Entegre Edilmesi islemleri

KiB

Kadrolari merkez,
tasra, unvan ve
cinsiyete gore tasnif
eder.

4.7.1.5.2

KiB

Olusturulan Dolu-Bos
kadro bilgilerini MB ve
DPB’ nin ilgili
sistemlerine girisini
gergeklestirir.

4.7.1.5.3

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Ydnetim Hizmetleri ve
OzIiik islemleri Daire Bagkanligi

Sure¢ Sonu .

Hazirlama Tarihi: 17.06.2015
Onaylama Tarihi: 24.06.2015



Kadro islemleri Birimi/ Sire¢ Adi-No :

Re~e3

S <=

xXETC3 wWe

[ ]

Kurum Baskani

Aglktan atama
talimati verir.

4.7.1.6.1

v
KiB
GiH, TH ve YH
siniflarina ait
planlamayi talimat
dogrultusunda
yapar.
4.7.1.6.2

4.7.1.6

Kurum Baskani

Yaziy paraf eder

ve iletir.

4.7.1.6.6

insan Kaynaklari Bsk.

Yrd.

Yaziy paraf eder

ve iletir.

4.7.1.6.5

Yaziy paraf eder ve
iletir.

4.7.1.6.4

KiB

SH sinifinda olanlarin
planlamasini iKiDB’
den alir ve dnceki
planla birlikte yazi
ekinde DB’ ye iletir.

4.7.1.6.3

Saglhk Bakanhgi

Yaziyr Mustesar
Yrd. Ve Mistesar
paraflar Bakanhk
Makam1 imzalar ve
iletir.

4.7.1.6.7

Tanimlama: Aciktan atama izin islemleri.(istifa sonrasi,
yeniden atama dolayisiyla)

Yaziyi imzalar ve
iletir.

4.7.1.6.10

KiB

Aciktan atamanin
yapilacagi izne dair
yaziyl hazirlar ve
DB'ye iletir.

4.7.1.6.9

f

Yaziylr onaylar ve
izin yazisini
dizenler.

4.7.1.6.8

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Ydnetim Hizmetleri ve

OzIik islemleri Daire Bagkanhgi

Yaziyi ilgili DB’
lere iletir.

4.7.16.11

CKYS'de igler.

KiB

Kadro bilgilerini
CKYS’ de igler.

4.7.1.6.13

tr

llgili Daire
Baskanliklari

Atama izni
dogrultusunda
gerceklestirilen

atamalar ait kadro
bilgilerini iletir.

4.7.1.6.12

Hazirlama Tarihi: 17.06.2015
Onaylama Tarihi: 24.06.2015

Sure¢ Sonu





















Terfi islemleri Birimi / Sire¢ Adi-No :4.7.2.2
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Ccu

D

E

cu

KHB
Ogrenim degisikligi
olan personelin
dilekgesinive ek
evraklarini ust yazi
ile iletir.

cu

4.7.2.2.1

tashih

Evraklarin
kontroluni yapar.

4.7.2.2.2

Personel
Ogrenim
degisikligine dair
dilekgesini ve ek
evraklarini iletir.

4.7.2.2.1

Tanmlama: Ogrenim degisikligi sebebiyle yapilan

islem leri.

TiB
Ogrenim durumundaki
degisikligi ve
uygulanacak olan
kademe ilerlemesi/
derece yikselmesini
degerlendirir.

4.7.2.2.3

intibak/intibak

-Uygun Degil-

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Ydnetim Hizmetleri ve
OzIliik islemleri Daire Baskanligi

TiB

Derece ilerlemesi/
kademe ylikselmesinin
uygun olmadigina dair
yaziyl hazirlar ve iletir.

Uygun-

Yaziyi imzalar ve

-> iletir.
4.7.2.25
TiB
CKYS' de
Uygun olan derece isler.
ilerlemesi/kademe
ylkselmesini CKYS’ de
isler ve sistem
uzerinden KHB' ye iletir.
4.7.2.2.7
Sire¢ Sonu

Hazirlama Tarihi: 17.06.2015
Onaylama Tarihi: 24.06.2015

T
DHDB

Yaziy personele
iletilmek Gzere
KHB’ ye iletir.

4.7.2.2.6



Terfi islemleri Birimi/ Sire¢ Adi-No :4.7.2.3

> -<m-‘1:_3

Re-c3

RARETCI W

[ ]

Personel

Hizmet
birlestirmesine dair
dilekgesini ve eki
evraklart KHB' ye
iletir.

4.7.23.1

KHB

Personelin hizmet
birlestirmesine dair
prim gln sayisini ve
kisinin unvanini
tespit eder ve iletir.

4.7.23.2

Tanimlama: Hizmet birlestirme islemleri.

TIB

Personelin unvan
bilgilerine goére hak
edecegdi kademe ve
dereceyi tespit
eder.

4.7.2.3.4

TDPDB/Sicil Birimi

Personele ait bilgileri
CKYS' de igler; hizmet
birlestirmesini
gergeklestirerek iletir.

4.7.2.3.3

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Yd&netim
Hizmetleri ve Ozliik islemleri Daire Bagkanligi

Derece ilerlemesi/
kademe ylikselmesinin
gerceklesmedigine
iliskin yaziy1 hazirlar ve
iletir.

Uygun-

Hazirlama Tarihi: 17.06.2015
Onaylama Tarihi: 24.06.2015

Yaziyl imzalar ve
iletir.

4.7.2.3.6

TIB
CKYS' de igler.
Hak edilen derece ve
kademeyi CKYS' de
isler ve sistem
tizerinden KHB' ye
iletir.

4.7.2.3.8

Yaziy! personele
Sure¢ Sonu iletilmek Gzere
KHB’ ye iletir.

4.7.2.3.7



- R . - o . Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Yonetim Hizmetleri ve Hazirlama Tarihi: 17.06.2015
Terfi Islemleri Birimi / Sure¢ Adi-No : 4.7.2.4 Tanimlama: Kadro lhtiyaci Tespit Islemleri. .. Z,,I _y v ) -y ¥ u‘u : 2 v “! I I
Ozluk Islemleri Daire Baskanligi Onaylama Tarihi: 24.06.2015

m
u
K
U
E N
T3 Insan Kaynaklari Bsk.
; Yrd.
> .
n Yazly! izalar ve
iletir.
a
B
HE 4.7.2.4.6
¥
u
K
Yaziyi paraflar ve
o letir
e .
CKYS'’ de isler. 47245 CKYS' de igler.
TiB TiB Tis
Dolu kadro ihtiyac Dolu kadro
t itini CKYS inti Hiski Kadro ihdas
espitini ihtiyacina iliskin
3 tahsisi) eden
£ tzerinden ve evrak gincel durumu liste ( ) N
@ tzerinden halinde kadro personelin listesini Sureg Sonu
KYS dzerinden
gerceklestirir. birimine iletir. ¢
KHB' lere iletir.
4.7.2.4.2 4.7.2.4.3
4.7.2.4.11
i i KYHOIDB/Kad
KYHOIP.BIKadro KYHOID.B/!(adro Maliye Bakanhgi Bakanlar Kurulu Resmi Gazete - adro
Birimi Birimi Birimi
7 Yillik dolu kadro Dolu kadro ihtiyacini Dolu kadro ihtiyact Talep edilen Talep edilen Kadro ha.k veden
a ihtiya(:lnln Maliye Bakanhgin'a dogrultusunda kadro kadrolara dair p personeli sistem
tespitine dair iletmek Uzere yaziyi giincellemesi yapar ve Kullanima uygunluk - kadrolari Gzerinden tespit
e p hazirlarve DB'ye Bakanlar Kuruluna K . yay|m|ar_ ederve personel
i ileti -~ arari verir.
talebi iletir. sunar. iletir. listesinin iletir.
47241 4.7.2.4.4 4.7.2.4.7 4.7.2.48 4.7.2.4.9 4.7.2.4.10


















Sendika ve Arsiv islemleri Birimi / Sire¢ Adi-No :4.7.4.2 N L .
Dizenlenmesi Islemleri.

u
E ins.Kay.Kur. Bsk. Yrd. ins.Kay.Kur. Bsk. Yrd.
=0
ai
>
¢ Onaylar ve iletir. Onaylar ve iletir.
Q
cu
4.7.4.2.3 4.7.4.2.8
E
P
D
KYHOIDB KYHOIDB
X Paraf eder ve Paraf eder ve
el iletir. iletir.
u
4.7.4.2.2 4.7.4.2.7
I P T
SAIB SAIB SAIB SAIB
3 Sendikalardan TUm kurumdan imzalanan vazivi
£ taleplerini Yaziyi yetkili goris almak tim kuru):na Y
iletmesini isteyen sendikaya iletir. Uzere yazi dagitir
yazlyi hazirlar. hazirlar ve iletir. giur.
47421 4.7.4.2.4 4.7.4.2.6 4.7.4.2.9
-
Yetkili Sendika Tim Kurum
5 Gundem
%ag maddelerini ve Talepler
katihmci listesini hakkindaki
m kuruma bildirir. Galigmalar! igeren
™ yaziy! bildirir.
4.7.4.2.5
4.7.4.2.10

Tanmimlama: Kurum idare Kurul Toplantilarinin

SAIB

Gelen yazilar
dogrultusunda
KIKT giindemini
hazirlar.

4.7.4.2.11

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Yonetim Hizmetleri

ve Ozliik islemleri Daire Bagkanligi

Kurum Baskani

Onaylar ve iletir.

4.7.4.2.15

ins.Kay.Kur. Bsk. Yrd.

Paraf eder ve
iletir.

4.7.4.2.14

KYHOIDB

Paraf eder ve
iletir.

4.7.4.2.13

SAIB
Toplanti onay
yazisini hazirlar

ve iletir

4.7.4.2.12

T

SAIB

Katilimci istem
yazisini hazirlar
ve iletir.

4.7.4.2.16

Tum Kurum

Katilime listesini
iceren yaziyl
hazirlar ve iletir.

4.7.4.2.17

SAIB

Toplanti yer ve

Hazirlama Tarihi: 17.06.2015
Onaylama Tarihi: 24.06.2015

ins.Kay.Kur. Bsk. Yrd.
Onaylar ve yazi
tim kurum

merkez ve tasra
birimlerine iletilir.

4.7.4.2.22

ins.Kay.Kur. Bsk. Yrd.

Paraf eder ve
iletir.

4.7.4.2.21

KYHOIDB

Paraf eder ve
iletir.

4.7.4.2.20

SAIB

Toplantida alinan

zamanini -
kararlari imzaya
katilmcilara sunar
bildirir. '
4.7.4.2.18 4.7.4.2.19
Sureg¢ Sonu



Sendika ve Arsiv islemleri Birimi / Sire¢ Adi-No :4.7.4.3

Kurum Baskani

Onaylar ve iletir.

4.7.43.4

u
E ins.Kay.Kur. Bsk. Yrd.
o
Cu
" Paraf eder ve
iletir.
Q
cu
4.7.4.3.3
E
p i
D
KYHOIDB
Paraf eder ve
el iletir.
u
4.7.4.3.2
SAIB
3 Uye tespit
£ toplantilarina
iliskin yaziyi
hazirlar ve iletir.
4.7.4.3.1
)
ai
u

SAIB

Yaziy! ¢cogaltir ve
iletir.

4.7.4.4.7

KHB’ler ve DHKB
Yrd.

Uye tespit
tutanaklarini
hazirlar ve iletir.

4.7.4.3.6

ins.Kay.Kur. Bsk. Yrd.

Onaylar ve iletir.

4.7.4.3.9

KYHOIDB

Paraf eder ve
iletir.

4.7.4.3.8

SAIB SAIB SAIB

Toplanti katilimci Onaylanan yaziyi

istem yazisini tim sendikalara icmal listesi ve
hazirlar. iletir. sunum hazirlar.
4.7.43.7 4.7.4.3.10 4.7.4.3.12

Tanimlama: Sendika Uye Tespit Toplantisi islemleri

Tutanaklara goére

Hazirlayan ve Onaylayan: Kurum Yonetim Hizmetleri
ve Ozliik islemleri Daire Bagkanligi

Kurum Baskani

Onaylar ve iletir.

4.7.4.3.16

SAIB SAIB SAIB
Toplant! icin Katihmcilar

P ¢ Olur yazisini tarafindan
makam oluru - >

arsive kaldirir. imzalanan toplanti

hazirlar. tutanagini iletir.

4.7.4.3.13 4.7.43.17 4.7.4.3.18

Hazirlama Tarihi: 17.06.2015
Onaylama Tarihi: 24.06.2015

SAIB

Onaylanan yaziy!
YHGM'ye iletir.

4.7.4.3.21

YHGM

Bagli
Kuruluslardan
gelen yazilan
CSGBye iletir.

4.7.4.3.22















DESTEK HIZMETLERI
KURUM
BASKAN YARDIMCILIGI

Mevcut Durum
Surec Haritasi

bacilk Bakam
TuUytKjmu

HAZIRAN 2015



Egitim, Arastirma ve Gelistirme
Daire Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

Haziran 2015



Siure¢ Sonu”™J

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK
SB

KB

BY

DB
DIHBY
EAr-GeDB
ArGeB
DPB
EAH
ESIDB
iIHB

EB

HIE
BIMER
SABIM
SAGEM
SBN
KHB
CKYS
IKYS
TKSK

Aktivite Kutusu

Tarkiye Kamu Hastaneleri Kurumu

Saglik Bakanlig

Kurum Bagskani

Baskan Yardimcisi

Daire Bagkani

Destek ve idari Hizmetler Bagkan Yardimcilig
Egitim, Arastirma ve Gelistirme Daire Baskanligi
Ar-Ge Birimi

Devlet Personel Baskanligi

Egitim ve Arastirma Hastanesi

Emeklilik ve Sicil islemleri Daire Bagkanligi
idari Hizmetler Bagkanligi

Egitim Birimi

Hizmetici Egitim

Basbakanlik Bilgi Merkezi

Saglik Bakanhgi iletisim Merkezi

Saglik Arastirmalar Genel Mudurlugu
Saghkta Bulusma Noktasi

Kamu Hastane Birligi

Cekirdek Kaynak Yonetimi Sistemi

insan Kaynaklari Yonetim Sistemi

Tuarkiye Halk Sagligi Kurumu

Doktiman Diger Surece/\

Karar Noktasi 1Surecgten Akis

Sistem

Baslangi¢
Kutusu



Sireg adi-No : EArGeDB 5.2 Tanimlama: Egitim, Ar-Ge Daire Baskanliginin Yapilanmasi Hazirlayan: Ar-Ge Birimi Hazirlama Tarihi: 15.06.2015
¢ ’ ’ - EJHm, ¥ J P Onaylayan: Egitim, Ar-Ge Daire Baskanligi Onaylama Tarihi:

5.2
Egitim, Arastirma Gelistirme
Daire Baskanhgi

oo

CoR<M=>



Hazirlama Tarihi: 15.06.2015

Egitim Birimi/ Siure¢ Adi-No : 5.1.1.1 o
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: Sertifikall Egitim Programlarinin Diizenlenmesi islemleri. Hazirlayan v e Onaylayan: Egitim ve Ar-Ge Daire Baskanligi

£
0)
Ci
Ccu
E
D
[
D
c DIHBY
il
00
Egitim programina
m U N prog i Goreviendirme
W . katilacak personelin . . P
1 . o iptaline iliskin yaziyi
listesini inceler ve ) )
ETE . inceler ve imzalar.
. imzalar.
|
5.1.1.1.10 5.1.1.1.16
EArGeDB
c
ai llana iliskin yaziyi
inceler ve Yaziyl inceler ve
cU imzalar. ile tir.
<u
Qi
Q 5.1.1.1.3 51.1.1.9
EB EB EB
o E§itim programina Liste dogrultusunda Egitim programina Programa katilamayan
dair ilani hazirlar ve personel katilacak personelin personelin
a yazi ekinde DB'ye degerlendirmesini listesini ve buna |I|§k|n gorevlendirme iptal }
iletir. yapar yaziyi hazirlar, DB’ ye EBYS yazisini hazirlar ve DB
: iletir. ye iletir.
51112 51.1.1.7 51.1.1.8 5.1.1.1.14
A
|
KHB iipB TKHK Web KHB TKHK Web KHB KHB iibB
Egitimin dizenlenecegi Egitime katilacak
- Egitim merkezlerinin Yaziyi ilan edilmek yer, basvuru tarihleri Basgvurulari kabul eder d Gaérevlendirmelere Egitim programlarinda Gérevlendirmesi iptal
= ! ! ve standartlara uygun personelin listesi ile P P o i
Cii hazirladig! sertifikali uzere TKHK web egitim tarihleri ve ¥9 iligkin yaziy: ilgili Saghik egitime baglayan/ olunan personele

alan egitim programini
yazi ekinde iletir.

51.1.1.1

sayfasina iletir.

5.1.1.1.4

program sorumlusu
iletisim bilgileri iWeb
sayfasinda ilan eder,

5.1.1.15

katilacak personeli
belirler ve personel
listesini iletir.

5.1.1.1.6

ilgili yaziy1 kurum
web sayfasinda ilan
eder.

5.1.1.1.11

Tesislerine iletimek

<> luzere KHB' ye iletir.

5.1.1.1.12

baslayamayan ve
egitimi tamamlayan
personel bilgisini iletir.

5.1.1.1.13

iletiimek tizere yaziyi
KHB' ye goénderir.

5.1.1.1.17















Tanimlama: Mesleki Bilgive Beceresini Gelistirmek Uzere Hizmet igi E§itim

Egitim Birimi/ Sire¢ Adi-No : 5.1.1.6

ee

orom

2o go
mth

™
m

Komisyon

HIE' ye miiracaat eden
personelin, egitime
katilip/kati lamamasi

durumunu
degerlendirir.

28 g°

o

5.1.1.6.7

EB

Hizmet i¢i egitim
alacak personelin
personein Evet
evrak ve bilgilerini
komisyona iletir.

3 5.1.1.6.6

Hizmet ici egitim
talebine iliskin
evraklari
degerlendirir.

5.1.1.6.2

T

Hizmet ici egitim
talebine iliskin
evraklari KHB

u araciligiyla iletir.

5.1.16.1

HayirH

Yaziy! inceler ve
imzalar.

5.1.1.6.4

Evraklarin
eksikligine iliskin
yazlyi hazirlar ve

DB’ ye iletir.

5.1.1.6.3

Yazlyl personele
iletilmek Gzere
ilgili KHB’ ye
gonderir.

5.1.1.6.5

Dizenlenmesi/Onaylanmasi islemleri (O zellikli olmayan birim ler igin).

Hayir

EB

Personelin HIE' ye
katilmasinin uygun
olmadigina dair

yaziyl hazirlarve DB’

ye iletir.

5.1.1.6.8

Hazirlayan v e Onaylayan:

Yaziy! inceler ve
iletir.

5.1.1.6.9

1IDB

Yazly! personele
iletilmek Gzere
ilgili KHB’ ye

gonderir.

5.1.1.6.10

Hazirlama Tarihi: 15.06.2015

Egitim ve Ar-Ge Daire Bagkanligi
J ¥ g Onaylama Tarihi:

DiHBY
Onay yazisini
inceler ve
imzalar.

5.1.1.6.13

Onay yazisini Yaziy! inceler ve

inceler ve iletir. iletir.
5.1.1.6.12 5.1.1.6.16
EB EB

HIE'ye katilacak Gorevlendirme
I — personzlln olnay > onayina |||§|(|n

yazisini hazirlar ve yaziyl hazirlar ve
DB’ ye iletir.

DB'ye iletir.

5.1.1.6.11 5.1.1.6.15

1IDB

\ Yaziyi personele
iletilmek Gzere
ilgili KHB’ ye
V J gonderir.

5.1.1.6.17









Hazirlama Tarihi: 15.06.2015

Tanimlama: Sertifikali Egitim Merkezi Uygulama Yetkisi Basvurularinin
Onaylama Tarihi:

N - ) o ) ) ) . ) Hazirlayan v e Onaylayan: Egitim ve Ar-Ge Daire Baskanhgi
Degerlendirilmesi ve Uygun Gorilen Basvurulara Yetki Belgesi Verilmesi Islemleri

Egitim Birimi / Sure¢ Adi-No : 5.1.1.9
Kurum Baskani

Makam Onayini
ve uygulama
yetki belgesini

imzalar ve iletir.

o]
Ccu
£ 5.1.1.9.13
i
D
£
ns m Makam Onayini
m U ve uygulama
s E yetki belgesini
E P incelerve iletir.
| £ 5.1.1.9.12
EArGeDB EArGeDB
C.
ai Makam Onayini
Yaziyl incelerve Yaziyl incelerve ve uygulama
Cls imzalar. imzalar. yetki belgesini
( inceler ve iletir.
Qi
Q 5.1.1.9.4 5.1.1.9.7 5.1.1.9.11
I - iL
EB EB EB
Sertifikali egitim merkezi Eksikliklerin Egitim merkezinin Raporu inceler ve
D uygulama yetkisi . . . P yerinde Uygulama Yetki Belgesi
talebine iligkin giderilmesine iligkin - L . o
E . Hayir- h | degerlendiriimesine icin Makam Onayini ve
a evraklari degerlendirir. yaziyl aZ.II’ a_” ve yo6nelik yazi hazirlar ve uygulama yetki belgesini
DB’ye iletir. DB’ ye iletir. hazirlar
5.1.1.9.2
5.1.1.9.3 51196 5.1.1.9.10
-Evet-
KHB- &zel Kuurm KHB-Saghk Midir. KHB- Saglk Mudir. KHB- Saglhk Mudir. KHB-Saglik Midir.
0
& Sertifikall egitim Yaziyi Saglhk Yerinde Yerinde Uygulama Yetki
degerlendirme g i ini Sag
Tesisine iletmek 9 degerlendirme Belgesini Saglk

att

merkezi uygulama
yetkisi basvuru
evraklarini iletir.

5.1.1.9.1

izere iletir.

5.1.1.9.5

yapilmasi igin yaziyi
iletir.

5.1.1.9.8

yapildigina dair
raporu iletir.

5.1.1.9.9

Tesisine iletmek
uzere iletir.

5.1.1.8.14



Egitim Birimi/ Sire¢ Adi-No : 5.1.1.10

No qce

o]

Yaziyl inceler ve

imzalar.

5.1.1.10.3

A

EB

Staj talebine gore
ilgili Daire
Baskanhgina gorus
icin yaziyi hazirlar.

5.1.1.10.2

Lise-Universite

Staj yapacak 6grencinin
okudugu okul tarafindan
onayl resmi yazi ile
Kurumumuza staj talebini
iletir.

5.1.1.10.1

Tanimlama: Lise ve Universite Ogrencilerinin Staj islemleri

EBYS

DB

Konu ile ilgili
Daire Baskanligi
cevap verir

5.1.1.10.4

-Hayir-

Yaziyl inceler ve

imzalar.

5.1.1.10.6

EB

Ogrencinin okudugu
okula stajinin kabul
edilmedigine dair
yazi yazilir

EBYS

Evet-

Lise-Universite

Yaziyr Saghk
Tesisine
gondermek uzere
iletir.

5.1.1.10.7

Hazirlayan v e Onaylayan: Egitim ve Ar-Ge Daire Baskanhgi

Staj islemleri icin Okul
Mudurlugiunden
Ogrenci Staj Dosyas!
talebine iliskin yazi
hazirlanir

5.1.1.10.8 H

Lise-Universite
Staj yapacak
6grencinin staj

dosyasini iletir

5.1.1.10.10

Hazirlama Tarihi: 15.06.2015

Staj dosyasinda mevcut
olan sézlesmenin ilgili
DB tarafindan
onaylanmasi i¢in yaziyi EBYS
hazirlar

5.1.1.10.11

Lise-Universite

Kurumumuzca
onaylanan is dosyasi
okul idaresi tarafindan
onaylanmak Uzere okula
gonderilir

5.1.1.10.13

Onaylama Tarihi:

Lise-Universite

Okul idaresi onaylar
ve belirtilen tarihte
staja baslanir.

5.1.1.10.14

(Sureg¢ Sonu )



Egitim Birimi / Sire¢ Adi-No : 5.1.1.11

orem 8

Tanimlama: Yetistiriimek Amaciyla Yurt Disina Gonderilecek

Personel icin Konularin Belirlenmesi islemleri

Kurum Basgkani

Daire
Baskanliklarinin talp
ettikleri konulari
inceler ve

degerlendirir

5.1.1.11.4

DiHBY

Daire
Baskanliklarinin talp
ettikleri konulari
incelerve Kurum
Baskanina iletir.

5.1.1.11.6
EArGeDB
c .
Cii Daire
Baskanliklarindan
(%3 gelen konulari inceler
ve Kurum Baskan
Yardimcisina iletir.
Qi
u 5.1.1.11.5
7
EB
Egitim amaciyla D aire
D yurtdigina go‘m.ierlle.cek Baskanlklarindan
personeller icin Daire
Eu Baskanliklarindan konu gelen konular
talep edilir. inceler ve iletir.
5.1.1.11.2 51.1.11.4
sr
Dis iliskil A
'? ‘|§w|‘erve vrupa Daire Baskanliklari
Birligi Gen.Mud.
Egitim amaciyla Egitim amaciyla
yurtdisina yurtdisina génderilecek
gonderilecek personeller icin Daire
personeller icin yazi Baskanhklari uygun
U ile tilir gordukleri konulari iletir
51.1.11.1

Hazirlayan v e Onaylayan: Egitim ve Ar-Ge Daire Baskanlgi

Evet-
Kurum Baskani

Egitim amaciyla
yurtdisina gonderilecek
personeller icin
konular belirler ve
iletir.

5.1.1.11.7

Hayir- A

T
EB

Egitim amaciyla
yurtdigina génderilecek
personeller igin
konulari DPB
gonderilmek tzere
iletir.

5.1.1.11.8

DPB

Devlet Personel
Bakanhg! konulari
sisteme kaydeder.

5.1.1.11.9

Onaylama Tarihi:

DPB

Devlet Personel

Bakanhgi

DPB Sistemi konulara iliskin
yaziy iletir.

5.1.1.11.10

Hazirlama Tarihi: 15.06.2015



Egitim Birimi/ Sure¢ Adi-No : 5.1.1.12

EArGeDB

Kontenjanlar
duyurulmasi ve
basvurularin
yapilmasina iliskin yazi
hazirlanir ve iletilir.

8o g°

5.1.1.12.2

Kontenjanlar
duyurulmasina
iliskin yazi
cu hazirlanir ve

iletilir.
5.1.1.12.2

Bakanlar Kurulu

Bakanlar kurulundan
Kurumumuza
ayrilan kontenjanlar
cu agiklanir.

5.1.1.12.1

Tanimlama: Yetistiriimek Amaciyla Yurt Digina Génderilecek Personel igin

Kontenjan ve Sinav islemleri

Komisyon

Basvurular
Komisyonca
degerlendirilir.
Milakata girmeye hak
kazananlar belirlenir

5.1.2.2.7

Gelen basvurulari
degerlendirir ve
komisyona iletir

5.1.1.12.2

Milakata
M ilakata
girmeye hak
girmeye hak
kazananlara
kazananlar iletilir.

duyuru yapihr.

5.1.2.2.7 5.1.2.2.7

Baskanhgi

Kurum Baskani

Kazanan adaylarin
duyurulmasina
iliskin yaziyr inceler,
Onaylarve iletir.

5.1.2.2.7

DiHBY

Kazanan adaylarin
duyurulmasina
iliskin yaziyr inceler
ve Kurum
Baskanina iletir.

5.1.2.2.7

EArGeDB

Kazanan adaylarin
duyurulmasina
iliskin yaziyr inceler

ve iletir.

5.1.2.2.7

EB

Kazanan adaylarin
duyurulmasina
iliskin yaziyr hazirlar

ve iletir.

5.1.2.2.7

t |
Mistesarhk

Adaylar milakata
alinir. Yurtdisina gitmesi
uygun gorilenler ve
konulari tespit edilir.
Kazana adaylar bildirilir.

Yurtdisina egitim
amacl gitmeye
hak kazananlara
iliskin yaz iletilir.

5.1.2.2.7 5.1.1.11.9

Hazirlayan v e Onaylayan: Egitim ve Ar-Ge Daire

EB
Akseptanslari ve
yurtdisina gidis i¢in
gerekli evraklari
kabul eder. Kefalet
senedi imzalatir.

5.1.2.2.7

ilgili personelin

evraklarini iletir.

5.1.2.2.7

Hazirlama Tarihi: 15.06.2015
Onaylama Tarihi:






Hazirlama Tarihi: 15.06.2015

Egitim Birimi / Stre¢ Adi-No : 5.1.1.14 .
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: Acil Obstetrik Bakim Klinisyen ve Ebe Hemsire Egitimi islemleri Hazirlayan v e Onaylayan: Egitim ve Ar-Ge Daire Baskanlgi

(o]
co
£
3
i
D
(o}
cil
00
m U Yaziyl inceler ve
! imzalar.
ETE
5.1.1.145
c
Qi
Yaziyl inceler ve
co iletir.
cu
Qi
a 5.1.1.14.4
A
EB EB
Egitime katilacak
D -
Egitime katilacak personel igin
E
cu personel listeleri Makam Onayina
incelenir. iliskin yazi
hazirlanir.
5.1.1.14.2 5.1.1.14.3 EBYS
THSK KHB-THSK
Egitime katilacak THSK'na ve Kamu
personel Hastane Birliklerine Siirec Sonu
planlamasini yapar iletir. G
cu ve listeleri iletilir.

5.1.1.14.1

5.1.1.14.6






Egitim Birimi / Stre¢ Adi-No : 5.1.1.2

(o]
co
£
3
i
D
£
ns
m
m U
« o
Komisyon
C%l Komisyon karari
Destekleyiciye iletilir.
5.1.2.2.7
A
T
ArGeB
Klinik arastirma
bitcesini ve
protokoli komisyona
iletir.
D 5.1.2.2.6
E
cu
Destekleyici Firma
Klinik arastirma
basvurularini iletir.
(V]

51221

Tanimlama: Destekleyici Talebiile Yurttilecek Klinik Arastirm alarin

Mali Yénden incelenmesive Degerlendirilmesi islemleri.

Hayir
Yazly! inceler ve
iletir.
5.1.2.2.4
A
ArGeB
Evet Klinik arastirma
bitcesinin uygun
olmadigina dair
yaziyl hazirlarve DB’
ye iletir.
5.1.2.2.8
ArGeB

Basvuru formlarinin

Hayer eksikligine iliskin

yaziyl hazirlar ve
DB'ye iletir.

5.1.2.2.3

Destekleyici Firma
Yaziyi
Destekleyiciye
iletir.

5.1.2.2.5

idari ve Hazirlayan: Ar-Ge Birimi
Onaylayan: Egitim, Ar-Ge Daire Baskanhgi

Kurum Baskani

Klinik arastirma
ve eklerini inceler

ve onaylar.

5.1.2.2.14

DiHBY

Klinik arastirma
ve eklerini inceler

ve iletir.
KB’ ye iletir.

5.1.2.2.13

EArGeDB

Klinik arastirma

Yaziy! inceler ve L
ve ve eklerini

iletir. . -
inceler ve iletir.
5.1.2.2.9 5.1.2.2.12
ArGeB
Klinik arastirma
onay yazisini
hazirlarve DB'ye
iletir.
5.1.2.2.11
EBYS

Destekleyici Firma

Yaziyi
Destekleyiciye
iletir.

Sure¢ Sonu

5.1.2.2.10

Hazirlama Tarihi: 15.06.2015
Onaylama Tarihi:

Klinik arastirma
onayini inceler ve
iletir.

5.1.2.2.16

A

ArGeB

Klinik arastirma
onayina iliskin
yaziyl hazirlarve
DB'ye iletir.

5.1.2.2.15

iHB ve Destekleyici
Yaziyit EAH’'ne
iletiimek tzere ilgili
KHB'ye ve
Destekleyiciye

goénderir.

5.1.2.2.17



Egitim Birimi / Stre¢ Adi-No : 5.1.2.3

att

ArGeB

Saglik Ar-Ge
alanindaki
faaliyetlerinin, duyuru
ve cagrilari ginlik
takip edilir

5.1.2.3.1

Tanmmlama: Saglik Ar-Ge Alaninda Ulusal/Uluslarast Kurum /

Kuruluslarin Ar-Ge Faaliyet/Cagrilan Duyurusu Islemleri.

ArGeB

Web sayfasi/

duyuru yazisini

hazirlar ve iletir.

5.1.2.3.2

ArGeB

Duyuru yazisint ilgili
birimlere/saglik
tesislerine gonderir.

5.1.2.3.4

ArGeB

Daire Baskanhgimiz
web sayfasinda duyuru
yaptli,rana sayfada
duyurulmasi icin iletilir.

5.1.2.3.5

Hazirlayan v e Onaylayan: Egitim ve Ar-Ge Daire Baskanligi

T
TKHK Web

Saglik Ar-Ge alanindaki
faaliyetlerinin,
duyurusunu wWeb
sayfasinda ilan eder,

Sire¢ Sonu

5.1.2.3.6

Hazirlama Tarihi: 15.06.2015

Onaylama Tarihi:






Tanimlama: TUBITAK Kamu Kurumlari Arastirma ve Gelistirme Projelerini Destekleme e . . Hazirlama Tarihi: 15.06.2015
Hazirlayan v e Onaylayan: Egitim ve Ar-Ge Daire Baskanhgi "
Onaylama Tarihi:

1 5.1.25 - )
Programi (1007 PROGRAMI) Projelerin Yuratilmesi, Izlenmesi Islemleri.

Egitim Birimi/ Sure¢ Adi-No

@
co

E

D

i

D
(o}

ai

W

m U
£ £
ETE

TUBITAK
ey .
4— Proje Bagvurulari
a TUBITAK
a tarafindan

degerlendirilir.

5.1.25.1

Yaziyl inceler ve

ile tir.

5.1.2.5.6

Yaziyl inceler ve

ile tir.

5.1.2.5.5

ArGeB

Proje yurutuctsinin
bulundugu saglk
tesisine “Proje

Onayinin” bildirilmesi
icin yazi hazirlanir.

5.1.2.5.4

iT

TUBITAK SAGEM
Degerlendirme

sonucu uygun Proje onayini

bulunan projelerin ) .
sozlesmelerini yapilir iletir.
ve iletilir
5.1.25.1 51.2.5.3

EBYS

KHB

Proje yurd intin
bulundugu Saglk
Tesisinin proje ile ilgili
Bilgi ve Belgeleri KHB
iletir.

5.1.2.5.7

EArGeDB

Projenin yuratilmesi ile
ilgili gelismeleri igeren
Proje Ara ve Sonug
Raporlarini inceler ve
iletir.

5.1.2.5.11

ArGeB
Projenin yuratilmesi ile
ilgili gelismeleri iceren
Proje Ara ve Sonug
Raporlarini inceler, veri
tabanina kaydeder ve

iletir.
5.1.2.5.10

iT

KHB KHB
Projenin baslayip Projenin yuritilmesi ile
baslamadigini ve ilgili gelismeleri iceren

kaynak aktarimini takip Proje Ara ve Sonug
Raporlarini iletir.

eder ve iletir.

5.1.2.5.8 5.1.2.5.9

v
ArGeB

Projenin yuritilmesi ile
ilgili gelismeleri iceren
Proje Ara ve Sonug
Raporlarint veri
tabanina kaydeder

5.1.2.5.12

Sure¢ Sonu






Egitim Birimi / Sure¢ Adi-No : 5.1.2.7

o
=3

orom

g

\_:I-I-I"’E
® -
m O

@
co
D
E
cu
Destekleyici Firma
Gozlemsel Klinik
Arastirma
Basvurulari
degerlendirilir.
cu

5.1.2.7.1

Degerlendirme sonucu
uygun bulunan goézlemsel
klinik arastirmalar
Destekleyiciye iletilir

5.1.2.7.2

Tanimlama: Gozlemsel Klinik Arastirmalarin Yiritilmesi, izlenmesi Nemleri.

ArGeB

Gozlemsel Klinik
arastirma
basvurusunu ve
ekleri inceler.

5.1.2.75

ArGeB

Gozlemsel Klinik

arastirma onayini,

protokol 6zetini ve
ekleri inceler.

5.1.2.7.4

Destekleyici Firma

Gozlemsel Klinik
arastirma onayini
ve protokol
Ozetini iletir.

5.1.2.7.3

Yaziy! inceler ve
imzalar.

5.1.2.2.7
Hayir-

ArGeB
Basvuru formlarinin
eksikligine iligkin
yaziyl hazirlar ve

DB’ ye iletir.

5.1.2.2.6

Destekleyici Firma
Yaziyl
Destekleyiciye
iletir.

5.1.2.2.8

Gozlemsel klinik
arastirmanin baslama
durumunu takip eder

5.1.2.7.8

Gozlemsel klinik
arastirmanin baslama
durumunu takip eder

5.1.2.7.10

Hazirlama Tarihi: 15.06.2015

Hazirlayan v e Onaylayan: Egitim ve Ar-Ge Daire Baskanhgi
4 yiay J ¥ g Onaylama Tarihi:

ArGeB

Gozlemsel Klinik
arastirma veri
tabanina kaydeder.

5.1.2.7.12

4 v

KHB

Klinik arastirmanin
yuratulmesi ile ilgili
gelismeleri iceren Ara

ve Sonug¢ Raporlarini .
ﬁem.p Sire¢ Sonu

5.1.2.7.11



Destek Hizmetleri Daire Baskanligi

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

Haziran 2015



cCoR<m=>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu
SB Saglik Bakanligi
KB Kurum Bagskani
DB Daire Baskanlig
KHB Kamu Hastane Birligi
DHDB Destek Hizmetleri Daire Baskanigi
MiDB Mali isler Daire Baskanligi
DHB Destek Hizmetleri Birimi
KHB Kamu Hastaneleri Birligi
SADB Satin alma Daire Baskanhgi
MTB Maas Tahakkuk Birimi
HY Harcama Yetkilisi
GG Gerceklestirme Gaorevlisi
DHBY Devlet Harcama Belgeleri Yonetmeligi
HYS Harcama Yonetim Sistemi
THB Teknik Hizmetleri Birimi
EBYS Elektronik Belge Yonetim Sistemi
TAB Ticari Alan Birimi
SBDB Saglik Bilisim Daire baskanlig
TDMS Tek Duzen Muhasebe Sistemi
SGB Strateji Gelistirme Baskanhgi
SGDB Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
MKYS Malzeme Kaynak Yonetim Sistemi
CKYS Cekirdek Kaynak Yonetimi Sistemi
MHKBY Mali Hizmetler Kurum Baskan Yardimciligi
HEK Hurda-Eskimis-Kdhne

Dokuman

Diger Surece/ ]

Aktivite Kutusu \ Surecten Akis Sistem

Yazismalarda EBYS ortaminda ve fiziksel ortamda yapilmakdatir.



Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizm etleri Daire Hazirlama Tarihi:29.06.2015

Siure¢ adi-No.: DHDB 5.2 Tanimlama: Destek Hizm etleri Daire Baskanhginin Yapilanmasi
Baskanhgi Onaylama Tarihi:

3
cc
3
OE

5.2.2 5.2.3

Destek Hizmetleri Teknik Hizmetler 5.2.5

Birimi Birimi Ticari Alan Birimi
LO
<
<
LU
>
cc









Tanimlama: Saglk Tesislerinden Gelen Ayiklama ve
imha Listelerinin Onaylanmasi islemleri.

Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire
Baskanhgi

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:

Genel Evrak ve Arsiv Birimi/ Sire¢ Adi-No :5.2.1.3

)
co
£
3
i
D
c Destek ve idari Hiz. Destek ve idari Hiz.
cl Kurum Bsk.Yrd Kurum Bsk.Yrd
o
m U
5 E Yaziyl inceler ve Onay yazisini
ETE iletir. inceler ve iletir.
iéS
5.2.1.3.6 5.2.1.3.10
A iT
c
&
Yaziyr inceler ve Onay yazisini
[e] _— . _—
iletir. inceler ve iletir.
cu
Qi
Q 5.2.1.3.5 5.2.1.3.9
Kurum Arsiv Birimi Kurum Arsiv Birimi Kurum Arsiv Birimi
f . Evrakin imhasinin
D Imha edilecek Evrakin imhasinin N
. N N uygunluguna dair
E evraklarin _/Evrakin im hasT\ .. uygun olmadigina
cu — » < g >— Hayir> . onay yazisini
listesinin \ uygun mu? dairyaziyr hazirlar X
DB’ et hazirlar DB'ye
5 iri ve e iletir.
degerlendirir. y iletir.
5.2.1.3.3 5.2.1.3.4 5.2.1.3.8
A meemmmeesmmemeeeeoeeee Evet A
Saglk Tesisi KHB DHDB/Genel Evrak DHDB/Genel Evrak
@ v
4— Imha edilecek olan imha edilecek Onay yazisini
evraklari Kl
evraklarin g isi .
komisyonla tespit . Saglk tesisine Yaziyi KHB'ye
@ ederve imha onay! onayina dair iletilmek tzere ile tir.
attf icin iletir. yaziyi iletir.

5.2.1.3.1

5.2.1.3.2

KHB'ye iletir.

5.2.1.3.11

5.2.1.3.7



Tanimlama: TKHK Biinyesindeki Birim Arsivlerinden, Kurum HaZIrIayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Genel Evrak ve Arsiv Birimi/ Sire¢ Adi-No :5.2.1.4 ] o o
Arsivine Evraklarin Aktarilmasi ve Kontrol Edilmesi islemleri. Baskan||g| Onaylama Tarihi:
[C)
co
£
3
i
D
(o}
ci
o
o F
ca E
D
c
&
cu
<u
Qi
a
Kurum Arsiv Birimi
o Getirilen dosyalari
kontrol edip tutanak .
g Saip - Sireg¢ Sonu
karsihginda teslim
alir.
5.2.1.4.2
TKHK Daire BAskanliklari
;(D Birim arsivde arsivienen
li evraklarin saklama siresinin
dolmasiya da yer olmamasi
sebebiyle Kurum arsivine
Y basvurur.

5.21.4.1



Tanimlama: TKHK'de Kurum Arsivinde yer Alan Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizm etleri Daire Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Genel Evrak ve Arsiv Birimi/ Sture¢ Adi-No :5.2.1.5
Evraklarin Imha/Ayiklama Islemleri. Baskanlig! Onaylama Tarihi:

oo @ e

Baskan
Yardimcisi

Kurum

Baskani

Daire

Memur

Diger Taraflar



Destek Hizmetleri Birimi/ Sure¢ Adi-No : 5.2.2.1

©
cu
£
3
i
D
C
ci
0o
m U
i
ETE
c
%
- Formu inceler ve
- onaylar.
Qi
Q 5.2.2.1.2
DHB
E Formu inceler ve
cu Kimlik basim
birimine gdnderir.
5.2.2.1.3
a
Qi Kimlik bilgileri
formunu doldurur,
@ imzalar ve DB ye

iletir.

52211

Tanimlama: Personel Kimlik Karti Diizenlenmesi
islemi

DHB
Kimligi imza
karsiliginda

personele teslim
eder.

5.2.2.1.5

Kimlik Basim Birimi

Kimliklerin
basimini yapar.

5.2.2.1.4

Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire
Baskanhgi

-»( Sureg¢ Sonu

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:



Destek Hizmetleri Birimi / Sure¢ Adi-No

orom

co

ee

DHB

ilgili personelin
yaptig isleri
denetler.

5.2.2.2.2

Sorumlu oldugu
bolgelerdeki isleri

yapar.

52221

0 5.22.2

DHB

Eksiklik gorulurse
personelin sefine
bilgi verilip yapilan
isin duzenlenmesini
saglar.

5.2.2.2.3

Tanimlama: Temizlik ve Otopark Hizmetlerinin
Takibi isleri

Sure¢ Sonu

Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire
Baskanlgi

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:



. S . Tanimlama: Kurum Araclarinin Sevk ve idaresi Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Destek Hizmetleri Birimi / Sure¢ Adi-No : 5.2.2.3 : ur glarni Ky : zirayan v yiay 2 ' bal “! i

islemleri. Baskanlgi Onaylama Tarihi:
u
E
=0
Qi
>
[
@
cu
E
P
D
co
<y
DHB DHB
D Belge! B ofor uygun Aracin
- 9Ly a3 3 9 . kilometresini .
E degerlendirir ve -> olan araci sofor . -»( Sure¢ Sonu
c o . kontrol edip kayit
bas sofore iletir. ile birlikte ayarlar. alting alir
5.2.2.3.2 5.2.2.3.3 5.2.2.35
A
ilgili Daire Baskani Sofor
Qi
a Tasit gorev emri Belirtilen yere
belgesini imzalar. gidip doner.
B

5.2.2.3.1 5.2.2.3.4



Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Destek Hizmetleri Birimi / Sire¢ Adi-No : 5.2.2.4

Tanimlama: Personel izin islemleri Baskanligi Onaylama Tarihi:
U
E
-0
ai
>
c
Ci
co
E
D
_
D
. izin belgesini
< inceler
Y .
5.2.2.4.4
DHB DHB
. CKYS sistemine
D Birim sorumlusu giris yapilir ve cikti
Eu izin talebini alinir. Personel ve
0nay|ar_ birim sorumlusu
imzalar.
5.2.2.4.2 5.2.2.4.3
2
Personel Personel
izin belgesine tarih
o izin talebini birim say! alir ve bir
o sorumlusuna nishasini birim SUreg Sonu
U sozIU olarak iletir. sorumlusuna teslim
eder.
52245

52241









Destek Hizmetleri Birimi / Sireg¢ Adi-No : 5.2.2.7

[(2]
co
£
3
i
D
(o}
cu
T
m U
5 E
EP
i 2
c
Gi
co
<u
a
1]
DHB
3 lhaleyi alan
£
o firmaya yer
teslimiyapar.
52271
22
=~
for
4
attf

Kontrol Tesk. Kom.

Yemek Hizmetleri ile
ilgili gunluk rapor
tutar.Ay sonunda firma
icin hakedis raporunu
dizenler.

5.2.2.7.3

Firma

Hakedis raporu
igin hazirladig:

dilekceyi iletir.

5.2.2.7.2

Tanimlama: Yemek Hizmetlerinin

Harcama Y etkilisi

incelerve iletir.

5.2.2.7.6

Gerg.Gorevlisi

Raporu inceler ve

ile tir.

5.2.2.75

Muayene Komisyonu

Kontrol teskilatinin
gunluk ve hakedis
raporunu, belgeler
uzerinde
denetler.Belgeleri iletir.

5.2.2.7.4

Odenmesi

Bankaya 6deme

talimati verir.

5.2.2.7.7

Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire

Baskanhgi

Sidre¢ Sonu

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:






Teknik Hizmetleri Birimi / Sure¢ Adi-No : 5.2.2.9

co

U

E

=0

Qi

>

c

Qi

QU

cu

E

D

s

D

1oy

<y

Santral

ilgili gérisme

b baglantisini

E -

e saglar.
5.2.2.9.2

Kurum Igi Personel
Telefonla
gorusme talebini

santrale iletir

5.2.29.1

Tanimlama: Kurum Telefon Santral Hizmetlerinin
Yiritilmesi islemleri.

Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire
Baskanlgi

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:



Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: Kurum Telefon Santral Hizmetlerinin

Teknik Hizmetleri Birimi / Sure¢ Adi-No : 5.2.2.10 - L . Ny
Yuratulmesi Islemleri. Baskanhgi
£
[(>]
ai
co
E
D
i_
D
(o}
Qu —
ca E
ETE
c
Qi
Qi
[eV]
D
D
Cit
1]
DHB
Basvuru konusu
hakkinda ilgili
Evet- birimlerle goriasir ve
konu hakkinda
DHB DHB cevabi/bilgiyi hazirlar. DHB
D Basvuru konusu ile Basvuru konusu ile ilgili 5.2.2.10.5 Basvuru konusu
E ilgili daha énceden daha 6nceki benzer hakkinda
cu yapilan miracaata bagvurular da hazirlanan cevabi/ Sl'.'lreg Sonu
iliskin bilgileri d'”_ce'le"‘s_k kaydiyla DHB bilgiyi basvuru
egerlendirme yapar.
kaydedernn » ¢ vap Basvuru konusu sahibine iletir.
5.2.2.10.2 5.2.2.10.3 hakkinda gerekli 52.2.10.6
Hayir- -» cevabi/bilgiyi ayni gin
icerisinde basvuru
sahibine iletir.
5.2.2.10.4
Kisi/Personel
Basvuruya iliskin
Qi konu hakkinda
ai TKHK ‘ya telefon
yoluyla muracaat
U
eder.

5.2.2.10.1



Teknik Hizmetleri Birimi / Sire¢ Adi-No : 5.2.2.11

o
=3

orom

“o g8 e°

DHB

Basvuru konusu ile
ilgili daha 6nceden
cu yapilan miracaata
iliskin bilgileri
kaydeder
5.2.2.11.2

it

Kisi/Personel

Basvuruya iliskin
konu hakkinda
TKHK ‘ye sahsen
u muracaat eder.

ee

5.2.2.11.1

DHB

Basvuru konusu ile ilgili
daha 6nceki benzer
basvurularn da
incelemek kaydiyla
degerlendirme yapar.

5.2.2.11.3

Dogrudan Yz Yiuze Yapilan Basvurulari

Degerlendirme islemleri.

Baskanhgi

DHB

Basvuru konusu
hakkinda ilgili
Evet- birimlerle gorusirve
konu hakkinda
cevabi/bilgiyi hazirlar.

5.2.2.11.5

DHB

Basvuru konusu
hakkinda gerekli
cevabi/bilgiyi ayni gin
icerisinde basvuru
sahibine iletir.

Hayir-

5.2.2.11.4

Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire

DHB

Basvuru konusu
hakkinda
hazirlanan cevabi/
bilgiyi basvuru
sahibine iletir.

5.2.2.11.6

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:

Sure¢ Sonu






Teknik Hizmetleri Birimi / Sure¢ Adi-No

(o]
ca
£
3
i
D
(o}
ci
oo
m U
5 £
ETE
c
Gi
cu
<u
Qi
Q
THB
D Tadilat/onarim konusu
E is icin gerekli ariza
cu bildirimini alir ve
degerllenderir.
5.2.3.2.1
@
M—
o

: 5232

Tanimlama: TKHK' de Birimlerin Tadilat/Onarim islemlerini

Yuratmek.

THB

Tadilat/onarim konusu
ise uygun malzemeyi
hazirlar ve gerekli

personel gorevlendirilir.

5.2.3.2.2

Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire
Baskanhgi

THB

llgili birimden gerekli

tadilat/onarim isinin
yapildigina dair -»( Surec Sonu
evraklari alir.

5.2.3.2.3

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:






Maas ve Tahakkuk Birimi/ Sire¢ Adi-No.: 5.2.4.1 Tanimlama: Maas Odeme islemleri

£
(o]
Qi
a
E
D
[
D
(o}
Qi
juel
m U
£ E
E P
i2
c
Qi
a
(3]
Qi
Q
MTB
Maliye Bakanhginin
sistemine maasla ilgili
E her tarli bilgi(sr.Ozel
sigorta poligesi)
girislerini yapar.
5.2.4.1.1
ai
Qi
<U

Harcama Y etkilisi

Dokiumanlari
imzalar ve ilgiliye

goénderir.

5.2.4.1.4

Gergeklestirme
Gorevlisi

Dokiumanlari
incelerve HY'ye

sunar.

5.2.4.13

MTB

Sistemden maaslarin
odenmesini saglayacak
gerekli dokiimanlari
hazirlar, birim

SAYZOOOi sorumlusu imzalar ve

GG'ye sunar.

5.2.4.1.2

Saymanhk

Gelen dokiimanlara
binaen kurumun
banka hesabina

para gonderir.

5.2.4.15

Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire
Baskanlgi

Sure¢ Sonu

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:















Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Maas ve Tahakkuk Birimi / Stireg Adi-No.: 5.2.4.6 Tanimlama: Personel Giyecek Yardimi ile ilgili islemleri Daire Baskanligi Onaylama Tarihi:
o
£
2
D
c Harcama Y etkilisi

Dokiumanlari
imzalarve ilgiliye

gonderir.

5.2.4.6.4

Gergeklestirme
Gorevlisi

Dokumanlari
incelerve HY'ye

sunar.

@ e ge

5.2.4.6.3

Genelgedeki
cu listelere uygun

tablolar olusturur.

5.2.4.6.2

Maliye Bakanhig:
Saymanlhk

Giyecek yardimi ile ilgili
genelgeyi
dizenler.Genelgeye
gore hangi personelin
U ne kadar yardim banka hesabina
alacagini belirler. parayl gonderir.

of's

Gelen dokiimanlara

binaen personelin SUre(; Sonu

5246.1
5.2.4.6.5









Maas ve Tahakkuk Birimi / Siire¢ Adi-No.: 5.2.4.9

n
a
co
m
u
r
u
jeo)
U
CU E
u
n
a
cu
e
a
D
MTB
D Personelin
E basvurusunu
cu degerlendirir.
Sisteme girer.
5.2.4.9.2
_Cit
a
Personel
belgeleri ile
basvurur.

52491

KBS

Tanimlama: Yurt Disi Yolluklari islemleri

Kisi adina 6deme
belgesi duzenler.

5.2.4.9.3

Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi

Sure¢ Sonu”™J

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:



Maas ve Tahakkuk Birimi / Stire¢ Adi-No.: 5.2.4.10

a

20
mth

[

MTB

Maas farklarini
hesaplar, gerekli
veriler elde edilince

sisteme girer.

5.2.4.10.1

Tanimlama: Maas ve Ek Odeme Farklarinin Odenmesi

-Maas-

MTB

Gerekli

dokimanlari
Ek Odeme- hazirlarve teslim

tutanag ile
saymanlhga iletir.

5.2.4.10.2

Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire Baskanligi

MTB

Sistemden gerekli
dokimanlari alir ve
teslim tutanag ile
saymanhga iletir.

5.2.4.10.3

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:

Sure¢ Sonu



Maas ve Tahakkuk Birimi / Stireg Adi-No.: 5.2.4.11

n
a
a
co
m
D
r
D
K
n
a
ool
m U
5 E
ETE
i
n
a
$
a
[eV]
MTB
D Personelin saglik
E aktivasyonunu
cu T >
gunceller yada
aktiflestirir.
5.2.4.11.2
TKHK
Kuruma baslayan
yada ayrilan
e personel bilgilerini

MIDB'ye yollar.

524111

Tanimlama: SGK ile Yapilan islemler

MTB

Saghk
aktivasyonlarinin

--------------------- yapildigina dair
SGK

personele bilgi verir.

5.2.4.11.3

Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire Baskanligi

Sure¢ Sonu

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:









Ticari Alan Birimi / Siireg Adi-No.: 5.255.1 Tanimlama: Saglik Tesislerindeki Mevcut Alanlarin Gelir Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire Baskanligi

Takiplerinin Yapiimasi ve Verimlilik Arttirici Islemler. Onaylama Tarihi:
Kurum Baskani
£
(o]
a imzalar ve iletir.
co
E
D
5 5.2.5.16
Destek ve idari Hiz.
c Kurum Bsk.Yrd
Qi
o
m U .
£ E Inceler ve iletir.
ETE
5.2.5.15
C
Gi
co Inceler ve iletir.
<u
cii
Q 5.25.1.4
-Hayir-
TAB TAB TAB
H TDMS i
Z eray P Gerekli Saglik tesisini
cu ‘uzerln en gorU§mey| uyarmak tzere,
tahsilatlarin yapilip Evet- N R
yaparak sorunu soruna yonelik yazi
yapimadigini i i hazirlar ve iletir
kontrol eder. glde“r' ’
5.2.5.1.2 5.2.5.1.8 5.2.5.1.3
io-
Hayir
Saglik Tesisi I
ihale yoluyla
gerceklestirilen, ticari / n ( \ ilili =
' - . llgili saghk
alana ait s6zlesmeye Sureg, Sonu e M Sure(; Sonu | s . ileti
dair bilgileri sisteme TDMS tesisine lletir.
o : \ ) \ /
girer.
5.2.5.1.1

5.25.1.7












Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Ticari Alan Birimi / Stire¢ Adi-No.: 5.25.5  Tanimlama: Ticari Alan Kira Odemeleri Hazirlayan ve Onaylayan: Destek Hizmetleri Daire Baskanlig Onaylama Tarihi:

Destek ve idari Hiz.

n Kurum Bsk.Yrd
ci
0o
(gﬂ E inceler, imzalar
ve iletir.
u
5.2.5.5.5
n
a
N Inceler, paraflar
cu
e ve KBY'ye sunar.
a
D
5.2.5.5.4.
D Bir énceki yiln elde Ustyazi ekinde Say! tarih alir,
edilen kira gelirleri m
Eu hesaplanir %deme dokumanlar: arsgivler ve Sure(; Sonu
hazirhklar yapilr. DB'ye iletir. MHKBY gonderir.
5.2.5.5.2 5.2.5.5.3 5.2.5.5.6
l\%ga Maliye Bakanhg: ve
Saglhik Bakanhgi
arasinda protokol
imzalanir.
e

5.255.1



lletisim Daire Baskanlig

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

TC Saghk Bakanhigi
Turtaty» Kjmu
nUoetert Kurumu

Haziran 2015



(e]e]

cCcoR<m>=>

TKHK
KB

KBY
DIHKBY
iDB
BSIiB
KiKB
DDYB
TKHKDB
TKHKKBY
KTB

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

Turkiye Kamu Hastane Kurumu
Kurum Bagskani
Kurum Baskan Yardimcisi
Destek ve idari Hizmetler Kurum Baskan Yardimcilig
iletisim Daire Baskanligi
Basin ve Saglik iletisimi Birimi
Kurumsal iletisim ve Koordinasyon Birimi
Degisim ve Donlisim Yonetimi Birimi
Turkiye Kamu Hastane Kurumu Daire Baskanliklari
Turkiye Kamu Hastane Kurumu Kurum Baskan Yardimciliklari
Kultar ve Turizm Bakanhgi

Aktivite Kutusu

Baslangic¢
Kutusu



Hazirlama Tarihi: 10.06.2015
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: iletisim Daire Baskanliginin

Siireg adi-No : IDB 5.3
Yapilanmasi

Hazirlayan: iletisim Daire Bagkanlig



Basin ve Saglik iletisim Birimi / Stire¢ Adi-No : 5.3.1.1

c
&
a
CU
E
D
[
D
c
Qi —
ai £
ca E
E-E
c
Qi
ai
[eV]
s
Qi
1]
BSiB
D Basin ve yayin
E kuruluslari ve haber
au ajanslarinda ¢ikan___
saglik ile ilgili haberler
elektronik ortamda
takip edilir.
5.3.1.1.2
K
Basin ve Yayin
Kuruluslari
Saglik ile ilgili haberler.
U

53.1.1.1

Sire¢ Sonu
TKHKDB
Gelen bilgi notunu
duzenler, sistem
tzerinden KB'ye, KBY ve
bitin Daire
Baskanliklarina génderir..
5.3.1.1.10
-Olumlu-
BSIB
Takip edilen tim
haberler olumlu ve
olumsuz haber
seklinde ayrnistirilarak
bilgi notu hazirlanir.
5.3.1.1.3
Olumsuz

89 Genel Sekreterlik

Basin Sorumlusu ile
iletisime gegilir ve bilgi
notu talep edilir.

5.3.1.14

Tanimlama: Haber Takibi

5.3.1.1.12

TKHKKBY

Gelen yazinin kaydini
duzenler, ilgiliye sistem
tzerinden ve elden
teslim eder.

5.3.1.1.11

Hazirlayan: iletisim Daire Baskanhg
Onaylayan:

KB

Inceler ve gerekli
yerlere iletir.

5.3.1.1.8

5.3.1.1.7

Hazirlama Tarihi: 10.06.2015
Onaylama Tarihi:

Sure¢ Sonu



Basin ve Saglik iletisimi Birimi /Siire¢ Adi-No :5.3.1.2

c
&
a
Cu
E
D
[
D
(o}
Qi —
ai £
ca E
E-E
c
Qi
ai
[eV]
[
Cit
1]
D
E
cu
81l
89 Genel Sekreterlik
Basin ve iletisim Birim
sorumlulari basin haber
sistemi Gzerinden
yapmak istedikleri haber
a#f icin izin talebinde

bulunur.

5.3.1.2.1

Tanimlama: HaberTakibi

Yerel Haber

Sistem (zerinden izin
verilir.

5.3.1.2.4

Basin Haber Sistemi

Hazirlayan: lletisim Daire Baskanhgi Hazirlama Tarihic 10.06.2015

Onaylayan:

Onaylama Tarihi:

-Ulusal Haber

BSiB

Sistem (zerinden
Bakanhk Basin >
Mdusavirligine iletilir.
Basin Haber Sistemi

5.3.1.2.5

Sure¢ Sonu






Kurumsal iletisim ve Koordinasyon Birimi Stire¢ Adi-No :5.3.2.1

c
Cir
ai
Ccu
E
D
[
D
(o}
Qi —
a £
ca E
E-E
C.
Qi
ai
[eV]
U
Cit
Q
KIKB
Gelen
D basvurunun
E . P
cu icerigini
degerlendirir.
5.3.2.1.2
ik
Saghigin Gelistiriimesi
Genel Mudurlugu
TKHK gorev alanina
iliskin basvurularin
sistem dzerinden kabul
[¢8) eder degerlendirir..

5.3.2.11

Hayir

Tanmmlama:

Basvuru Is ve lIslemleri

Evet-

KIKB

ilgili Kurum Baskan
Yardimciligina veya

Daire Baskanligina e
sistem izerinden haval
edilir.

5.3.2.1.3

ilgili KBY veya DB

Gelen yazinin kaydini
duzenler, ilgiliye sistem
tzerinden ve elden
teslim eder.

5.3.2.1.4

BIMER,SBN,SABIM ,WEB,Bilgi Edinme

Hazirlayan: iletisim Daire Baskanhg

Onaylayan:

BIMER,SABIM,
WEB,SBN,BiLGi EDINME

Hayir-

llgili KBY veya DB

Gerekli cevap resmi
yazi ile verilir.

5.3.2.1.5

-Evet-

Hazirlama Tarihi: 10.06.2015

Onaylama Tarihi:

BIMER,SABIM,
WEB,SBN,BILGI
~-_EDINME_—

Saghigin Gelistiriimesi
Genel Mudurlagu

Sistem izerinden
cevap verilir.

5.3.2.1.6

Sure¢ Sonu



























Hasta, Calisan Haklari ve Guvenligi Daire
Baskanlig!

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

mmmmmmmmmmmmm

Haziran 2015



00

cCoR<m>=>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

KB
KBY

DB
HCHGDB
DIDB
HHB
CHGB
TSHB
KHB
BEB
THSK
ISM
SHGM
SGK
SABIM
BIMER
SBN

Kurum Bagkani

Kurum Baskan Yardimcihgi

Daire Baskani

Hasta, Calisan Haklari ve Guvenligi Daire Baskanligi
Disiplin islemleri Daire Baskanhgi
Hasta Haklari Birimi

Calisan Haklari ve Guvenligi Birimi
Tibbi Sosyal Hizmetler Birimi
Kamu Hastane Birlikleri

Bilgi Edinme Birimi

Turkiye Halk Saghgi Kurumu

il Saghk Mudurlagi

Saglik Hizmetleri Genel Mudurlugu
Sosyal Guvenlik Kurumu

Saglik Bakanhgi iletisim Merkezi
Basbakanlik iletisim Merkezi
Saglikta Bulusma Noktasi

Aktivite Kutusu

Baslangic¢
Kutusu



Siirec adi-No : HCHGDB 5.4 Tanimlama: Hasta, Calisan Haklari ve Giivenligi Daire Hazirlayan ve Onaylayan: Hasta, Calisan Haklari ve Glivenligi Daire ~ Hazirlama Tarihi:.16.06.2015

Baskanliginin Yapilanmasi Baskanligi Onaylama Tarihi:

3
al
3
OE
oo

5.4.2 5.4.3

Calisan Haklari ve -Tibbi Sosyal Hizmetler

< Guvenligi Birimi Birimi









Hasta Hakla” B|r|m| /Sureg adI_NO 54 1 3 Tanmmlama: Hasta Haklari ile ilgili Basinda Cikan Haberlerin HaZII’layanZ ve Onaylayan: HaSta Ca||§an Haklan ve Guvenl|g| Daire HaZ|rIama Tarihi: 16062015
R Degerlendirilm esi. Bagkanhgi Onaylama Tarihi:

Kurum Baskani

£
© i
Bilgi notunu
degerlendirir ve
iletir.
5.4.1.3.8
Destek ve idari
c Hizmetler
ns Bsk. Yrd.
)] .
m o Bilgi notunu
i degerlendirir ve
ETi iletir.
5.4.1.3.7
HGCHGDB HGHGDB
£
©
Bilgi notunu
co Inceler ve iletir. degerlendirir ve
a iletir.
©
Q 5.4.1.3.3 5.4.1.3.6
Basinda cikan Bilgi notunu dijital
3 - o .
sikayet Yaziyi hazirlar ve Bilgi notunu ortamda arsivler .
£ e . o . - R, Sure¢ Sonu
cu haberlerini takip iletir. dizenler ve iletir. ve ilgili birimlere
eder. geregi icin iletir.
54.13.1 5.4.1.3.2 5.4.1.3.5 5.4.1.3.9
.S5
P
Qi . . o
s Ayni gun bilgi
notunu hazirlar
a ve maille iletir.

5.4.1.34












Calisan Haklari ve Giivenligi Birimi / Streg adi-No : 5.4.2.2

ETE

o ol

a

Destek ve idari
Hizmetler
Bsk. Yrd.

inceler ve iletir.

5.4.2.2.4

HGHGDB

inceler ve iletir.

5.4.2.2.3
CHGB CHGB
Sistemden
verileri alir ve Raporlar ve iletir.
dizenler.
54.2.21 5.4.2.2.2

113(Beyaz Kod)

Tanimlama: Beyaz Kod (113) istatistiki Verilerin
Toplanmasi ve Degerlendirilmesi.

GHGB

Hazirlanan
verileri arsivler ve
kullanima hazir
hale getirir.

5.4.2.2.5

Hazirlayan ve Onaylayan: Hasta, Calisan Haklari ve Guvenligi

Daire Bagkanli§i

Siure¢ Sonu

Hazirlama Tarihi: 16.06.2015
Onaylama Tarihi:










































STRATEJI GELISTIRME
DAIRE BASKANLIGI

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

TC Saglik Bakanhgi
Haziran 2015



00

cCoR<m=>

TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK Turkiye Kamu Hastane Kurumu
KB Kurum Baskani
KBY Kurum Baskan Yardimcisi
TKHB Turkiye Kamu Hastaneleri Birligi
SGDB Strateji Gelistirme Daire Baskanlgi
iiDB idari isler Daire Baskanligi
BKiB Butce Kesin Hesap islemleri Birimi
IKOMK ic Kontrol ve On Mali Kontrol islemleri Birimi
MiB Mevzuat islemleri Birimi
SYIHB Stratejik Yonetim ve i¢c Hizmetler Birimi
SWOT(GZFT) Guclt Zayif Yon Analizi -Firsat Tehdid Analizi
AHP Ayrintili Harcama Plani
KIiK Kamu ihale Kurumu
EBYS Elektronik Belge Yo6netim Sistemi
sireg Sonu . arar Noktas pormen Digersurecen
3 Aktivite Kutusu \ |

Butin yazismalar EBYS Uzerinden yapilmaktadir. cavs

Sistem

Baslangi¢
Kutusu



Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Sireg adi-No : SGDB 6 Tanimlama: Strateji Gelistirme Daire Baskanhgl Yapilanmasi Hazirlayan ve Onaylayan: Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
¢ ) ¥ o J P 4 yiay ) * o J Onaylama Tarihi:

3
al
3
OE

6.1 6.2 6.3 6.4

Bltce ve Kesin Hesap ic Kontrol ve On Mali Stratejik Yénetim ve i¢ o
. L . . Vlevzuat Birimi
Birimi Kontrol Birimi Hizmetler Birimi

oo
LU
f«"
al



Biitce ve Kesin Hesap Birimi/ Sire¢ Adi-No : 6.1.1 Tanimlama: Genel Bit¢enin Hazirlanmasi islemleri.

cu
cu
&

ns

cu

Yaziyl inceler ,
Harcama

yetkililerine iletir.

6.1.1.3

BKIB

Genelge ile birlikte
butce hazirlanmasini
harcama yetkililerine

dagitimi igin yazi

hazirlar.

6.1.1.2

Maliye Bakanhgi

Merkezi yénetim
butce teklifinin

sunulmasi igin

genelge yayimlar.

6.1.1.1

E-butce

Harcama Yetkilileri

Biitceyi olusturma
hazirliklarina baslar
ve ilgili bilgileri e-
butceye aktarirlar.

6.1.1.4

KB-Ust Yénetici

Taslag! inceler ve

imzalar

6.1.1.7

Taslag! inceler ve

KB'ye iletir.

6.1.1.6

BKiB
Hazirlanan bitgeleri
inceler, eksiklikleri

e-biitce yoluyla
tamam lattirir ve
bitgeyi iletir.

6.1.1.5

_Hayir_

BKIB

Onaylanan butceyi
e-bltce yoluyla
Maliye ve Kalkinma
Bakanligina iletir.

6.1.1.8

E-biitce

Maliye Bakanhgi

Bitceyi inceler,
eksiklikleri
tamam lattirarak
iletir.

6.1.1.9 H

Hazirlayan ve Onaylayan: Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

KB-Ust Yonetici

Biitce ve eki
belgeleri inceler,

imzalar ve ilgiliyere

iletir.

6.1.1.13

Yazi ve ekinde
yer alan bitceyi
inceler ve KB'ye
ile tir.
6.1.1.12

4

BKIB

E-bitce sisteminden
butcenin ¢iktisini ahr
ve diger evraklarla
beraber DB’ ye yazi
ekinde iletir.

6.1.1.11

Kalkinma Bakanhg:

Yatirim butgesini
inceler, Bltceye
dairvize islemini
tamamlar ve iletir.

6.1.1.10

E-bitce

iiDB

Yazi ve eki

evraklari Saglik

Bakanlhigina iletir.

6.1.1.14

E-butce

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Onaylama Tarihi:

Saghk Bakanhg:

Bakanlik makami

bitceyi imzalar ve

Maliye Bakanlhigina
(BUMKO) iletir.

6.1.1.15

Maliye Bakanhg:

Bitceyi inceler ve
Bakanlar

Kuruluna iletir.

6.1.1.16

Sureg¢ Sonu

TBMM

Plan ve Biitce
Komisyonunda butgeyi
degerlendirir ve Meclis

Genel Kurulana
yasalagsmasi igin sevk
eder.

6.1.1.18

Bakanlar Kurulu

Biutceyi imzalar

ve TBMM iletir.

6.1.1.17









Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Hazirlayan ve Onaylayan: Strateji Gelistirme Daire
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: Performans Programinin
Baskanhg

Butce ve Kesin Hesap Birimi/ Sure¢ Adi-No : 6.1.4
Hazirlanmasi

Kurum Baskani Kurum Baskani

©
Programi inceler
& ve imzalar. Taslagi onaylar.
E
D
5 6145 6.1.4.10

Taslag! inceler

Programi inceler,
ve Kurum

c ve Kurum
<u
Bagkanina sunar Baskanina iletir.
6.1.4.4
BKiB
BKIB BKIB BKIB
Birimlerin stratejik pl :
Irlmhzglzﬂserriad?lmpniv;uanvgzc ve Ihtiyaglar konsolide Veriler e-biitce sistemine Nihai hali verilerek
3 hazirlanan erfugrmans rogrami eder.idare performans girilir. Ve Birimlere Kurum Performans
£ hedef fali pelve osterpelgrine programini duyurulrur. Programin programi Ocak ayinda
cu Une’lik l):a nakgihti aglannl olusturur.Daire taslagini hazirlar. Maliye ust yonetici onay! ile
4 . Y . y ¢ Baskanina sunar. Bakanhgina gonderir. kamuoyuna duyurulur.
belirlemelerini ister.
6.1.4.3 6.1.4.6 6.1.4.13
6.1.4.2
i
Maliye Bakanlig:
Daire Baskanliklari
DHDB TBMM
Kaynak ihtiyaglarini Taslagi c_?nayla_lr.
belirler ve SGDB' ye TKHK génderir. Taslag! yazi
nar. .
sanar ekinde TBMM’ye Taslagi kesinlestirir.
U
6.1.4.7 sunar..
6.1.4.11 6.1.4.12

6.1.4.1



ic Kontrol ve On Mali Kontrol Birimi/ Siireg Adi-No : 6.2.1

Tanimlama: On Mali Kontrol Siireci

. o . N Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Hazirlayan ve Onaylayan: Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Onaylama Tarihi:

£
(o]
(e}
i
co
©
D Dosyay! mevzuat
E -
& dogrultusunda
inceler.
6.2.1.2
TKHK ve KHB
KiK tarafindan
belirlenen limit
tzerinde olan
satinalma dosyalarini
on mali kontrol icin
B iletir.
6.2.1.1

IKOMKB

Eksikliklerin
tamamlanmasi,
Hayir-| hatalarin duzeltiimesi
icin gerekce yazarak
dosyayi ilgili birime
iletir.

6.2.1.3

TKHKve KHB

Eksiklikleri
tamamlar,
hatalari duizeltir
ve dosyay! iletir.

6.2.1.4

Dosyay! inceler,
yazly! imzalar ve
ilgili yere iletir.

6.2.1.6

IKOMKB

Sozlesme imzalanmasi
icin gerekli belgelerin
hazirlanmasi igin yazi
hazirlar ve dosyayi
DB'ye iletir.

6.2.1.5

TKHK ve KHB

Gerekli belgeleri
firmadan ister,
s6zlesme imzalar ve
belgeleri SGDB'ye
iletir.

6.2.1.7

ilgili belgeleri
dosyanin
suretine ekler.

6.2.1.8

Sure¢ Sonu












ic Kontrol ve On Mali Kontrol Birimi/ Siire¢ Adi-No : 6.2.5

f23e}

orrom

Kurum Baskani

Genelge dikkate alinarak ic kontrol
eylem planinin hazirlanmasi ve
standarlarin kuruma uyarlanmasi ile
ilgili direktif verir. 5018 ‘e gore Starteji -----
Gelistirme Daire Baskanlhgina gerekli
koordinasyonu saglamasi igin
gorevlendirir.

6.2.5.2

Daire Baska

SGDB

ninin direktifi ile i¢

Kontrol izleme Degerlendirme ve

Yonlendirme
Hazirlama

Kurulu, Eylem Plani
Grubu, i¢ Kontrol

Sistemi Olusturma Calisma Grubu

Tanimlama: i¢ Kontrol Uyum Eylem Planinin

Hazirlanmasi islemleri

Eylem plani olusturma takvimini

netlestirir.Eylem Plani Hazirlama

Grubuna ve izleme Yénlendirme
Kuruluna Génderir.

6.2.5.5

Eylem Plani Hazirlama Grubu

Kamu i¢ kontrol Rehberine gére

Kurumun Mevcut durumunu analiz
eder. Ve eksikleri tamamlama

yoninde eylemler ve onlari

gerceklestirme tarihleri belirler.

Olusturur.
6.2.5.3
Maliye Bakanhgi
Maliye Bakanhgr ic kontrol eylem
plani hazirlanmasina ve i¢ kontrol
sisteminin kurulmasina yoénelik
hazirladigr Genelgeyi BUMKO da
yayinlar.
6.2.5.1 6.25.4

Hazirlayan ve Onaylayan: Strateji Gelistirme Daire
Baskanhg

Kurum Baskani
inceler.

6.2.5.8

Ustyazi hazirlanir ekinde eylem
planiyla birlikte KB'ye sunar.

6.2.5.7

Evet

izleme Yo6nlendirme Kurulu

Belirlenen eylemleri degerlendirir.

6.2.5.6

Hayir

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:

Evet

Hayir

iKOKB

Kurumun web sitesi yayinlar. Ve
Ust yazi hazirlar ekinde eylem
planiyla birlikte Maliye Bakanhgina
gonderir. 6 Aylik donemlerde de
raporlamalar yapar. Ve Maliye
Bakanhgina bilgi verir.

6.2.5.9

Sidreg¢ Sonu



Stratejik Planlama ve i¢ Hizmetler Birimi / Sireg Adi-No : 6.3.1

(o]
co
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3

i

D

C

Qi

Qi

cu

cu

ca

1]

SYPB

D

E .

cu Stratejik plan

ekibini olusturur.
6.3.1.2
TKHK
Ust yonetici
direktifi ile
palnlama sureci
U baslar.

6.3.1.1

SYPB

Olusturulan ekip mevcut
durum analizini
yapar. (GZTF, Paydas
analizi) Paydas analizi
icin hazirlanan anketleri
uygular.

6.3.1.3

TKHK
Paydas analizi
icin yapilan
anketleri
doldurur.

6.3.1.4

Tanimlama: Stratejik Plan Hazirlama islemleri

SYPB

Gelen verileri
tasnif ederek
gerekli analizleri

yapar.

6.3.1.6

Diger Kurumlar.
Paydas analizi
icin yapilan
anketleri
doldurur.

6.3.1.5

Hazirlayan ve Onaylayan: Strateji Gelistirme Daire

SYPB

Misyon, vizyon, temel
degerler amag ve
hedeflerini belirler ve
Baskan yardimciliklarina
gonderir.

6.3.1.7

TKHK

Baskan yardimciliklari
hedeflere yonelik
strateji ve
gostergelerini belirler
ve SGDB'a gonderir.

6.3.1.8

Baskanhgi

SYPB

Gelen verileri
analiz eder.

6.3.1.9

KB ve KBY(Hepsi)

Plan taslagini
degerlendirirler.

23.1.11

SYPB

Maliyetlendirme yapar
ve Stratejik Plan
taslagini
olusturur. Olusturulan
Taslak KBY'a ve KB'ye
sunar.

6.3.1.10

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:

SYPB

Geri bildirime gore
nihai plan
olusturur.

6.3.1.12

Sure¢ Sonu






Stratejik Planlama ve i¢ Hizmetler Birimi / Sure¢ Adi-No.: 6.3.3

orfom O,g_

cu

Gelen birim

3
£ faaliyetlerini
cu
konsolide eder ve

DB'ye sunar.

6.3.3.2

TKHK

Bitge yili
tamamlandiktan sonra
her birim en ge¢ subat
ayl sonuna kada r birim
faaliyetlerini hazirlayip

SGDB'ye sunar.

6.3.3.1

Hayir-

Tanimlamamdan

1

Gereklidizeltmeleri
yapmasi icin tekrar
birimlere goénderir.

6.3.3.3

Faliyet Raporunun Hazirlanmasi

Hazirlayan ve Onaylayan: Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgi

Kurum Baskani

idari Faaliyet

-Evet- Raporunu

imzalar

6.3.3.5

ayir

SYPB

ilgili yerlere
goénderir ve
kurumun web

sitesinde yayimlar.

6.3.3.6

Sure¢ Sonu

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:









Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Hazirlayan ve Onaylayan: Strateji Gelistirme
Onaylama Tarihi:

Daire Baskanhgi

Tanimlama: Kamu Zarari ve Tanzim Raporu Dosyalarinin isve islemlerini

Stratejik Planlama ve i¢ Hizmetler Birimi/ Sire¢ Adi-No.: 6.3.6
Yapmak

£
[(>]
a
cu

D

Teblig yazilarini
co .
inceleyerek

<u

imzalar ve ilgili

yerlere goénderir..

$.3.6.3
D Kisi hakkinda gikarilan
E borg tutarr Saymanhga
o ve kisiye teblig yazisi ilgili dosya
yazar. Stre¢ Sonu
kapanir
S$.3.6.2
6.3.6.5
TKHK
Destek Hizmetleri
Daire Baskanhgi -
Saymanlk, kisinin
tarafindan olusturulan N .
P R borcunu 6demesini
borg teblig belgeleri . N
. o miteakip DB'na (st
Daire Baskanligimiza . R
yazi ile bildirir

sunar
6.3.6.1
6.3.6.4






HUKUK MUSAVIRLIGI

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

TC Saglik Bakanhgi
Tur*iye Kjmu

HAZIRAN 2015
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TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK
HM
DB
CKYS

Sire¢ Sonu

Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu
Hukuk Musavirligi

Disiplin Birimi

Cekirdek Kaynak Yonetimi Sistemi

Dokiiman
Karar Noktasi\
Aktivite Kutusu

r
Diger Surece/\
1Silrecten Akis

Sistem

Baslangic¢
Kutusu



Hazirlama Tarihi:24.06.2015

Sireg adi-No: HM 7 Tanimlama: Hukuk Musavirliginin Yapilanmasi Hazirlayan veOnaylayan: Hukuk Musavirligi
¢ $ J P 4 yiay $ g Onaylama Tarihi:

3

al

3

oE

7.

00 Hukuk Musavirligi

LU

al









Hazirlama Tarihi: 24.06.2015

Tanimlama: TKHK Aleyhine Agilan Adli Davalarin ve icra Takiplerinin
Onaylama Tarihi:

Sire¢ Adi-No.: HM 7.3 Hazirlayan ve Onaylayan: Hukuk Musavirligi

Yiritulmesi islemleri

£
Qi
Q
Cl
E
D
i
D
1.Hukuk Musaviri
>
co
Yaziyi inceler ve
iletir. Siire¢ Sonu
| 7.3.7
ilgili Hukuk Miisaviri ilgili Hukuk Miisaviri ilgili Hukuk Miisaviri ilgili Hukuk M isaviri ilgili Hukuk Miisaviri ilgili Hukuk Miisaviri ilgili Hukuk Misaviri
co oo
Bl|g|, belge Savunma Karari I|gl|l birime Mahkeme kararinin Karar olumsuzsa
. .. talebine yt')nelik, hazirlar,imzalar ve o . . uygulanmasi ile Temyiz dl'ek(;esl yargitaya tekrar
Dilekcgeyi inceler. Evet-" M o bilgi mahiyetinde ) 2 : )
hazlr‘lad|g| yaziyl durusma giini bildiri alakall talimat hazirlar ve iletir. dizeltme talebinde
iletir. davaya istirak eder. Hairir. yazisini hazirlar. bulunur.
| 73.2 7.3.12 7.3.3 735 7.3.6 7.3.9 7.3.12
aleyhe
D
£
cu
lehe -aleyhe-
llgili Birim llgili Birim Yargitay Mahkeme
Teblig zarfiyla Ihtiya¢ duyulan Mahkeme kararini Yerel Mahkeme
dava dilekcesini bilgilerle beraber, Savunmay! uygular.Temyize Kararinin Temyiz Karari teblig
letir ¢ eksiklikleri degerlendirir. gidilecekse goris Incelemesini eder.
' tamamlar iletir. bildirir. Yapar
|gil) 7.3.1 7.3.13 7.3.4 7.3.8 7.3.10 7.3.11

-Hayir-









DENETIM HIZMETLERI
DAIRE BASKANLIGI

Mevcut Durum
Surec Haritasi

Haziran 2015
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TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK
KB
DHKBY
DHDB
DB
DBY
SD
KHB
ROK
DISB
IMHB

:Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu
:Kurum Baskani

:Destek Hizmetleri Kurum Baskan Yardimciligi
:Denetim Hizmetleri Daire Baskanligi
:Daire Baskani

:Daire Baskan Yardimcisi

:Saglik Denetcisi

:Kamu Hastane Birligi

:Rapor Okuma Komisyonu

:Denetim, inceleme ve Sorusturma Birimi
:idari ve Mali Hizmetler Birimi

Aktivite Kutusu



Tanimlama: Denetim Hizmetleri Daire Hazirlama Tarihi: 28.12.2012
Sureg¢ adi-No : DHDB 8. N Hazirlayan ve Onaylayan: Denetim Hizmetleri Daire Baskanlgi o
Baskanligi Yapilanmasi Onaylama Tarihi:

OE

LU

i«

al






Denetim ,inceleme ve Sorusturma Birimi/ Sire¢ Adi-No 8.1.2

Tanimlama: Denetgilerce inceleme ve Sorusturma Raporlarinin
Duzenlenmesi, Deg@erlendiriimesi ve Arsivienmesi

Hazirlayan ve Onaylayan
Daire Baskanlgi

: Denetim Hizmetleri

Onaylama Tarihi:

Kurum Baskani

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

£
[(>]
Yaziyl inceler ve
cu
cu imzalar.
E
D -Evet-
[
D 8.2.2.14
Denetim Hizmetleri DB Denetim Hizmetleri DB Denetim Hizmetleri DB Denetim Hizmetleri DB
c
Qi
Raporu . Raporu inceler
. degerlendirmek Yaziyl inceler ve ;
Qi makama arz Yaziyl imzalar ve
cu Gizere rapor okuma ilgili denetgiye
edilmek lGzere ile tir.
,(D EBYS komisyonuna havale iletilmesini saglar.
N eder imza eder ve iletir.
Cit .
1]
8.2.2.7 8.2.2.10 8.2.2.13 8.2.2.17
Denetgi Denetgi
inceleme/ o .
. Konuyla ilgili gerekli
sorusturmaya dair X | ,
inceleme P
S gérev emrive eki ) Raporu ve eklerini
0 sorusturma E _—
¢ evraklari tebelldg ) N inceler iletir.
Q islemlerine baslar.
eder.
8.2.2.1 8.2.2.3 82.2.12
C(lJ t v Hayir A
(e8] Denetgi Denetgi Denetgi ROK Denetgi
Q
Gorev emrinde yer . :
alan hususlar Inceleme/sorusturma peeleme/ sorustura Raporda sekil ve . 8.2.2.16
@ ; konusuna iliskin bilgi konusu ile ilgili raporu esas yoniyle Raporda gerekli e
dogrultusunda 6n tanzim eder ve yazi " . . . . .
00 ve belge toplama dizeltimesi gerekli degisiklikleri T
hazirliklarini ; o ekinde Daire .
et islemlerini tamam/lar. Baskanligina iletir. hususlara dairyaziyi yaparak iletir.
gergeklestirir. dizenlerve iletir.
8.2.2.2 8.1.2.4 8.2.2.5 8229 8.22.11
T
DisB ise
Makam onayi ve
D Gelen raporve . Y X Raporve eklerinin
E raporu ilgili mercilere ) .
eklerini kay1t L N argivler, ilgili
[eY] iletiimek tGzere yaziy! o o
altina alir ve iletir. hazirlarve iletir birimlere iletir.
8.2.2.6 8.2.2.15 8.2.2.18

--------- N Sidre¢ Sonu
) EBYS



Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Hazirlayan ve Onaylayan: Denetim
Onaylama Tarihi:

Tanimlama: Muhakkiklerce(Valilik/KHB) Hazirlanan inceleme ve
Hizmetleri Daire Baskanlgi

Denetim ,inceleme ve Sorusturma Birimi/ Sure¢ Adi-No 8.1.3 N : N - . . .
Sorusturma Raporlarinin Dizenlenmesi, Degerlendiriimesi ve Arsivlenmesi

ge

o"om



Denetim ,inceleme ve Sorusturma Birimi Sire¢ Adi-No 8.2.1

(2]

co

£

3

i

D

Denetim Hizmetleri DB

Genel Denetim
Rehberinin ve

ch planlamasinin

yapilmasina yonelik

talimati iletir.
8.2.1.1

a

c

cu

Q

D

E Komisyonda gérev

cu y [¢]

alacak denetginin
gorevlendirmesine dair
yaziyl dizenler ve iletir.

8.2.1.3

Tanimlama:

Denetim Hizmetleri DB Denetim Hizmetleri DB
DBY ile birlikte rehberin
hazirlanmasinda ve
planlamanin
yapilmasinda gorev
alacak denetgiyi belirler.

Gorevlendirme yazilarini
imzalar ve teblig
edilmek tzere iletir.

8.2.1.2

8.2.15
SD(DBY) Genel Denetim

Komisyonu

Denetgiden olusan
komisyon rehber
hazirlama ve plan

Gorevlendirmelere
iliskin yaziy1 paraf eder

ve iletir. yapma calismalarina
baglar.
8.2.1.4 8.2.1.6

Denetim Rehberinin Hazirlanmasi ve Genel Denetim

Planinin Olusturulm asi islem leri.

Denetim Hizmetleri DB

Genel denetim
rehberini/planini inceler
ve onaylar.

8.2.1.9

Genel Denetim
Komisyonu

Genel Denetim
Komisyonu

Genel denetim
rehberini/planini
olusturur ve yazi
ekinde Daire
Baskanina iletir.

Genel denetimin
standartlarini ve
ilkelerini belirler.

8.2.1.7 8.2.1.8

Kurum Bagskani

Makam onay yazisini
imzalar.

8.2.1.13

Denetim Hizmetleri DB

Makam onay yazisini
imzalarve KB’ ye iletir.

8.2.1.12

SD(DBY)

Makam onay yazisini
paraf eder ve iletir.

Evet
8.2.1.11

-Hayir

Genel denetim
rehberine/planina dair
makam onay yazisini

hazirlar ve iletir.

8.2.1.10

Hazirlayan ve Onaylayan: Denetim
Hizmetleri Daire Baskanlig

Hazirlama Tarihi

Denetim Hizmetleri
DB

DBY ile goriiserek genel
denetimde gorev alacak
denetci ve denetim
yerlerini belirler.

8.2.1.14
SD(DBY)
Gorev emri yazisini
paraf eder ve iletir.
8.2.1.16
T
DisB

Gorev emri yazilarini
dizenler ve iletir.

8.2.1.15

1 29.06.2015
Onaylama Tarihi:

Denetim Hizmetleri DB

Gorev emri yazisini
imza eder.

B.2.1.17

Denetgi

Gorev emrine dair
yaziyi tebellig eder ve
genel denetime dair
goreve baslar.

8.2.1.18

(Sure¢ Sonu 1



Denetim ,inceleme ve Sorusturma Birimi Sure¢ Adi-No 8.2.2

©

o wth

cu

oav

Cii
00

ofle

Denetgci

Genel denetimin
gergeklestiriimesine
dair gorev emri ve eki

evraklari tebellig eder.

8221

t

Denetgci

Gorev emrinde yer alan
hususlar dogrultusunda
on hazirliklarini
gerceklestirir.

8.2.2.2

Denetgci

Denetim kapsamindaki
saghk tesisinde fiili
gozlemlerini ve evraka
dayall tespitlerini
olusturur.

8.2.2.4

A

Denetgci

Gorev emrinde yer alan

saglik tesisinde genel

denetim ¢alismalarina/
islemlerine baslar.

8.2.2.3

Tanimlama: Genel Denetim Faaliyetlerinin Yurutilmesi/

Uygulanmasi islemleri.

Denetgi

Olusturulan fiili
gozlemlerini ve evraka
dayal tespitlerini genel

Denetim Raporuna
uygun bir sekilde tasnif
eder.

8.2.2.5

t

Denetgi

Denetimin yapildigi
saglik tesisinde Genel
denetim Raporunu ve

eklerini tanzim eder.

8.2.2.6

Denetim Hizmetleri
DB

Genel rapor ve eklerini
ilgili DBY’ ye/genel

denetim komisyonuna
iletir.

8.2.2.8

Denetgci

Genel denetim raporunu
ve eklerini yazi ekinde
Daire Baskanligina iletir.

8.2.2.7

degerlendirir, konsolide
raporu tanzim eder ve

Hazirlayan ve Onaylayan: Denetim Hizmetleri

Daire Baskanlgi

Denetim Hizmetleri DB

Konsolide edilmis genel
denetim raporunu
inceler ve imza eder.

8.2.2.10

Evet

Kurum Baskani

Makam onay yazisini
imza eder ve iletir.

8.2.2.14

Denetim Hizmetleri DB

Makam onay yazisini
imza eder ve KB’ ye
teklif eder.

8.2.2.13

SD(DBY)

Makam onay yazisini
paraf eder ve iletir.

8.2.2.12

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Onaylama Tarihi:

Denetim Hizmetleri DB

Genel denetim raporunu
ve makam onayina dair
yaziyi ilgili birimlere
iletiimesi i¢in imza eder.

8.2.2.17

SD(DBY)

Yaziy paraf eder ve
iletir.

8.2.2.16

DisB
Genel denetim
raporlarinda yer alan
gorus ve onerilerin
uygulamaya gecmesi
icin makam onay
yazisini hazirlar.

8.2.2.11

DisSB

Genel denetim
raporlarinin ilgili
birimlere gonderilmesine
dair yaziy! hazirlar ve
iletir.

8.2.2.15

Yazi ekinde yer alan
genel raporlarini ilgili
birimlere iletir.












IC DENETIM BIRIMI
BASKANLIGI

Mevcut Durum
Surec Haritasi

TKHK

HAZIRAN 2015
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TURKIYE KAMU HASTANELERI KURUMU

KISALTMALAR ve ACIKLAMALAR

TKHK

iDBB
BB
KHB

Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumu
Kurum Baskani

ic Denetim Birimi Baskanhgi

Birim Baskani

Kamu Hastane Birligi

Aktivite Kutusu

Baslangi¢
Kutusu






ic denetim Birimi / Sire¢ Adi-No: 9.1.1

orem 8

(&
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Hayir

ic Denetgi

Denetim yapilacak
«Denetim Alanina
(Konularma)» iligkin
on calisma yapar.

9.1.1.1

iDBB/i¢g Denetgi

Denetim alanini
(konularint) belirler.

9.1.1.2

Tanimlama: i¢ Denetim (Givence/Denetim) Faaliyetleri

Kurum Baskani

Denetim Plan/
Programini
degerlendirir ve

onaylar.

9.1.1.7

iDBB
Denetim Plan/
Program onay
yazisini paraflar/
imzalarve ist
yoneticiye iletir.
iDBB/ig Denetgi

9.1.1.6
Ug yillik denetim
plani ve yillik denetim
programini olusturur.
ic Denetgi

9.1.1.3
Denetim Plan/
Program onay
yazisini paraflar/
imzalar.

9.1.15 L]

Biro Gorevlisi

Denetim plani ve
denetim programina
iliskin onay yazisini

dizenler.

9.1.1.4

-Evet-

iDBB
Goérevlendirme
yazisini imzalar
ve i¢c Denetgiye

ile tir.

iDBB/ic Denetci
9.1.1.11

ic denetimde gérev
alacak i¢ Denetgiyi
belirler.

9.1.1.8

Denetim

Hazirlayan ve Onaylayan: i¢ Denetim Birimi Bagkanhg

ic Denetci

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015
Onaylama Tarihi:

iDBB

Denetim raporunu
degerlendirir ve Ust
yonetime bilgi

sunar.

9.1.1.15

Ic Denetci

Denetim

konusuna dair 6n

calisma yapar.

9.1.1.12

ic Denetgi

Goérevlendirme
yazisini paraflar

ve iletir.

9.1.1.10
A

Biro Gorevlisi

Onay yazisi
dogrultusunda i¢
Denetgi
gorevlendirmelerine

iliskin yazilari hazirlar.

9.1.1.9

raporunu

dizenler ve iletir.

9.1.1.14

ic Denetgi

Denetlenen
birimden (KHB/
saglik tesisi) gerekli
verileri ahr.

9.1.1.13

Biro Gorevlisi

Denetim

raporunu arsivler.

9.1.1.16

Sire¢ Sonu


3.5%20PYDB_02102012_v3%20.vsd%233.5.4.1

Hazirlama Tarihi: 29.06.2015

Ic Denetim Birimi/ Siure¢ Adi-No: IDBB 9.1.2 Tanimlama: Ic Denetim (Danismanhk) Faaliyetleri Hazirlayan ve Onaylayan: ic Denetim Birimi Baskanhgi
Onaylama Tarihi:

Kurum  Baskani

 Denetim  Birimi
Baskani

i Denetgi

Memur

Diger Taraflar



