
HİZMET BİNASI KİRALAMA  HAKEDİŞ EVRAK KONTROL SÜRECİ

Hak ediş Dosyasının Gelmesi

Düzenlenen 

Belgelerin 

İncelenmesi

Onay Belgesi

Harcama Pusulası

Kira Bedeli Hesaplama Tablosu

Damga Vergisi Kanununa Göre Bir Nüshadan Fazla Düzenlenen 

Kağıtların Her Nüshası İçin Ayrı Ayrı Aynı Miktar Ve Nispette 

Damga Vergisinin Yatırıldığını Gösteren Belge Ya Da Dekont

Hizmet Binası Kiralamak İçin Gerekli Kurumlara Yazılan İzin 

Belgeleri (Başbakanlık, Sağlık Bakanlığı, Valilik V.B)

Kira Şözleşmesi

Vergi Borcunun Bulunmadığına İlişkin Belge

Belge veya Bilgilerin 

Kontrol Edilmesi

Hata Var
Hatalı 

İşlemlerin 

Düzeltilmesi
E

Sonlandırıldı

Ödemenin 

YapılmasıH

NOT: Damga vergisi kanununa göre bir nüshadan fazla düzenlenen kağıtların her nüshası için ayrı ayrı aynı miktar ve nispette güncel 

oranlarda damga vergisinin yatırılması gerekmektedir. 

   20.000 TL LİK HİZMET BİNASI KİRALAMA GİDERİ TAHAKKUK ÖRNEĞİ  

  

 

       ÖDEME YAPILDIKTAN SONRA DÜZENLENEN KAPATMA FİŞİ ÖRNEĞİ 

 HESAP NO HESAP ADI BORÇ ALACAK 

 102.01 BANKALAR HESABI  15.810,4 

 103.02 

  
GÖNDERME EMİRLERİ HESABI 15.810,4 

 

 

 Hesap No Hesap Adı Borç Alacak 

     

  GİDERLER HESABI   

 740.99.03.03 HİZMET BİNASI KİRALAMA GİDERLERİ 

 

 

20.000  

 360.03.09 DİĞER KESİLEN DAMGA VERGİSİ  189,60 

 360.01.09 DİĞER KESİLEN GELİR VERGİSİ  4.000 

 103.02 GÖNDERME EMİRLERİ HESABI  15.810,4 

 830.03.05.05.05 HİZMET BİNASI KİRALAMA GİDERLERİ 20.000  

 
835 GİDER YANSITMA HESABI  20.000 

HAKEDİŞ DOSYASI VAR YOK 

Onay Belgesi 
  

Harcama Pusulası 
  

Kira Bedeli Hesaplama Tablosu   

Damga Vergisi Kanununa Göre Bir Nüshadan 

Fazla Düzenlenen Kağıtların Her Nüshası İçin 

Ayrı Ayrı Aynı Miktar Ve Nispette Damga 

Vergisinin Yatırıldığını Gösteren Belge Ya Da 

Dekont 

  

Hizmet Binası Kiralamak İçin Gerekli 

Kurumlara Yazılan İzin Belgeleri (Başbakanlık, 

Sağlık Bakanlığı, Valilik V.B) 

  

Kira Şözleşmesi   

Vergi Borcunun Bulunmadığına İlişkin Belge   

Ödeme Emri Belgesi 
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