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1.Uygulama Ozeti ve Sisteme Giris

Ozet: ilgili dénemlerde duyurusu yapilacak SUDAN gérevlendirmeleri igin basvuru ve talep toplama
uygulamasidir.

Uygulamaya Giris:

Uygulamaya giris https://spts.saglik.gov.tr/ adresi Gzerinden yapilmaktadir. Agilan sayfada sol

E-Devlet Girigi
alanda gorilen butonu tiklanarak e-Devlet sayfasina giris yapilir.

<« C | 8 Guvenli | https//spts.saglikgov.tr

Saglk Personeli Takip
¥ Sistemi (SPTS)

@EisPTs

Kullanics Girigi

Atomo Bogvuru Talep

li istihdom eden ozel

Olugturma Yurtduy: g

agagidaki "E-Devl
tikloyorak ilgili

soglaya

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Girig Yapilacak Adres https://spts.saglik.gov.tr
Giris Yapilacak Uygulama Saglik Bakanligi Personel Takip Sistemi
B e-Devlet Sifresi [Z+ Mobil imza & eimza @« T.C. Kimlik Kart B3 internet Bankaciligs

TC. Kimlik Numaraniz: ve e-Deviet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra igleminize kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz
0}, e-Devlet Sifresi Nedir, Nasil Alinir?

* T.C. Kimlik No ‘ ‘ E3Sanal Klavye ® Yazarken Gizle

* e-Devlet Sifresi ‘ ‘ E2Sanal Klavye @ Sifremi Unuttum

< lptal Et Sisteme Girig Yap »

Gizlilik ve Givenlik  Hizli Cézim Merkezi

e-Devlet girisinin ardindan sistem kullaniciyi SPTS ana sayfa ekranina yonlendirecektir.


https://spts.saglik.gov.tr/

T.C. Saglik Bakanhdi Saghk Personeli Takip Sistemi & TAHSIN CETIN

Saglik Personeli Takip Sistemi Talep Bagvuru Modiilii

# Anasayfa
BI Basvuru Sorguia

B sisel Biigiler >

SPTS ana sayfasinda sol meniide bulunan “Kisisel Bilgiler” alanindaki maddeleri glincelledikten sonra

butonu yardimiyla, “Yurtdisi Gorevlendirmeleri” duyuru
listesine ulasabilirsiniz.

¢ clas

@ Anssaris

= Bag:

B Kol Bigler

Listeden basvuru yapmak istediginiz duyuru icin ayni satirda bulunan
duyuru igin basvuru kaydinizi gdndermis olacaksiniz.

butonuna tiklayarak ilgili

<
’0’ Daha 6nce kisisel bilgi alanlarini doldurmamis iseniz, uygulama uyari vererek kisisel bilgi
alanlarini doldurmanizi isteyecektir. ikinci maddeden baslayarak ilgili bilgilerinizi sisteme

kaydettiginiz takdirde basvuru yapabilirisiniz.



2. CV Olusturma Giincelleme

2.1.CV Olusturma Giincelleme Alani

2.1.1 Kisisel Bilgiler

Sol menide bulunan kisisel bilgiler alanina tiklayarak “CV Dlizenle/Guincelle” linkiyle erisim saglanan bu
alanda niifus bilgileriniz KPS (Kimlik Paylasim Sistemi) lizerinden gelmektedir, kan gurubunuz ve iki
yakininiza ait ad soyad ve telefon bilgileri tarafinizdan girilerek sahsiniza ait fotografinizi yiklemeniz
gerekmektedir.

<« C | @ Govenl ttps://spts.saglik.gov.tr, o

T.C.Saghk Bakanh@ Saglk Personeli Takip Sistemi & TAHSIN CETIN -

Saghk Personeli Takip Sistemi Talep Bagvuru Modiilii
Ny N
Kigissl Bigiar
# Anasayfa

Kisisel Bilgiler

B Bagv ™

Te Kimiik No

KAN GRUBU

BRH(+

ULASILABILECEK 1.DERECE YAKINLARKIKI KIS1)

Modeni Hal

Profil Resmi

Dosya Seg | Dosya seciimed)

KAN GRUBU

B RH(+) X

Kan gurubu secme:

Kan gurubunuzu se¢mek icin litfen uygulamadaki ilgili alana tiklayiniz, cikan listede kan gurubunuzu
seginiz.

FeofileResm | Dosya Sec | Dosya secilmedi

Profil Fotografi ekleme:

Profil fotografi eklemek icin litfen “Dosya Se¢” butonuna tiklayiniz ve bilgisayarinizdan kendinize ait bir
fotograf seginiz.

ULASILABILECEK 1.DERECE YAKINLARI(IKI KI$1)

test test

(599) 999-9999

Yakinlara ait iletisim bilgisi:

1.Derece yakin bilgisi alaninda kisi ad soyad yazilir, telefon bilgisi icin numara basina “0” konulmadan
girisi yapilir. Ornegin: 599 999 99 99 Bu alan gorev yapacaginiz yerde bir sorun olmasi durumunda
iletisime gecilecek kisi bilgileri icindir ve zorunludur.

Bir sonraki adim i¢in sayfa sag altta bulunan “E= 41" butonuna tiklayiniz.



2.1.2.1letisim Bilgileri
Bu alanda e-Posta, telefon ve oturumda oldugunuz adres bilgilerini girmeniz gerekmektedir.

T.C Saglik Bakanhdi Saghk Personeli Takip Sistemi & TAHSIN CETIN «

Saghk Personeli Takip Sistemi Talep Bagvuru Moddld

N .

Kigisel Biigler | letisim Biigleri

iletisim Bilgileri

EPOSTA

ADRES

EPOSTA

tal P 1 @saglik gov.ir
e-Posta bilgisi:

e-Posta alaninda saglik.gov.tr uzantili adresinizi veya kisisel mail adresinizi yazabilirsiniz. Bilgilerinizin
dogru oldugundan emin olunuz, kurum ve aranizdaki iletisim, bilgilendirme ve paylasimlar acisindan 6nem
tasimaktadir.

TELEFON

(599) 999-9999|
Telefon:

Telefon bilginizin basina “0” koymadan giris yapiniz.

Adres:

Adres alanina oturumda oldugunuz adresinizi acik sekilde yazarak Bir sonraki adim igin sayfa sag altta

bulunan “E " butonuna tiklayiniz.

Onceki Adim
Geri dénmek igin “ ” butonunu veya sayfa lst késede bulunan ilgili tablari tiklayiniz.



2.1.3.  Askerlik Bilgileri
Bu alanda askerlik durumunuza ait bilgiler segilerek giris yapilir, askerlik durum bilgisi segilir ve eger tecil

s6z konusuysa “Tecil Tarihi” segilir.

€ C & Guvenl ttpsy//spts.saglik.gov.tr

& TAHSIN CETIN ~

# Anasayfa

Askerlik Durumu

Basvuru Sorgula
ASKERUK DURUMU

Yapikd

TECIL TARIHI

ASKERLIK DURUMU

Tecilli

Askerlik Durumu:

Askerlik durumu “Yapildi” , “Muaf” ve “Tecilli” segeneklerinden biri segilerek yapilir. Tecil durumunda
aktif hale gelen tarih alanindan son tecil tarihi segilir.

TECIL TARIHI

Tecil Tarihi: '

Tecil durumunda, son tecil tarihini ilgili tecil tarihi alanindan seciniz.

Bir sonraki adim i¢in sayfa sag altta bulunan * ” butonuna tiklayiniz.

Onceki Adim
Geri donmek igin “ ” butonunu veya sayfa Ust kdsede bulunan ilgili tablari tiklayiniz.



2.1.4. Ogrenim Durumu

Bu alanda egitim bilgilerinize ait lise bilginizden baslayarak uzmanliga kadar olan tiim egitim bilgilerinizi
girebilirsiniz.

€ C |8 Govens | hitps//spsssgiicgovir Q #| i

Ogrenim Durumu

use

ON LISANS.

USANS

YUKSEK LISANS

DOKTORA

UZMANLIK

LISE

Balikesir Lises|

Lise Bilgisi: Mezun oldugunuz lise bilgisini ilgili alana
giriniz.
Ornegin: Ordu Lisesi

ON LISANS

Yok

On Lisans: Mezun oldugunuz 6n lisans bilgisini ilgili
alana giriniz. On lisans mezuniyetiniz yoksa “Yok” yazarak ilgili maddeyi gegebilirsiniz.

Ornegin: Kirikkale Universitesi Bilgisayar Programciligi
LISANS

Trakya Universitesi Muhendislik Fakultesi Bilgisayar Muhendisligi

Yiiksek Ogrenim Bilgileri:

Yiksek 6grenime ait Lisans, Yiiksek Lisans, Doktora ve Uzmanlik gibi bilgilerinizi gireceginiz alanlardir. Bu
alanlar i¢in 6rnekte oldugu gibi tiniversite, bolim, fakilte uzmanlk alanlari bilgilerini agik¢a belirtiniz.

Ornegin: Ankara Universitesi Tip Fakiiltesi

Bir sonraki adim i¢in sayfa sag altta bulunan “ESEEE” hutonuna tiklayiniz.

Onceki Adim
Geri dénmek igin “ ” butonunu veya sayfa lst késede bulunan ilgili tablari tiklayiniz.



2.1.5. Kurum ve Calisma Bilgisi

Bu alanda ¢alisma ge¢misinize ait bilgiler alinmaktadir. Kadro unvan bilgisi, aktif kurum ve sicil numarasi
gibi bilgiler kayith veritabanindan otomatik gelmektedir. Derece, hizmet yukimliliikleri ve gecici
gorevlendirmeler ve bu konulara ait tarih bilgileri tarafinizdan girilecektir.

Hoyo Bigie

|

MAA§ DERECE/KADEME

Maas Derece:

Hali hazirdaki derece bilginiz “maas derece kademe” alanina girilmelidir. Derece ve Kademe bilgisi i¢in
lutfen rakamlarin basina “0” koyarak giris yapiniz.
Ornegin: 09/01, 04/03 vb.

Devlet Hizmet YukimlGlGgu:

DEVLET HIZMET YUKUMLULUGU MEVCUT

DEVLET HIZMET YOKUMLOLUGU BITIS 50

Devlet hizmet yukimliilugi mevcut ise ilgili{ kutucuklisaretlenir ve yiikimliliige ait bitis tarihi secilerek
devlet hizmet ylukimlulGgi bilgisi girisi tamamlanir.



Hac/Umre Gorevi:

HAC/UMRE GOREVLI OLARAK GIDI§ GOREVI

HAC/UMRE GOREVL!I OLARAK GIDI§ TARIHI

Hac Umre goreviniz varsa gorevlendirmeyle ilgili bilgileri gorev tiiri vb. ilgili gdrev igin gidis tarihini
“Hac/Umre Gorevli Olarak Gidis Tarihi” alanindan seginiz.

Ornegin: 1 ay suireli umre goérevi, gérev hekim.
Mevcut Kadro Unvana Baslama Tarihi:

MEVCUT KADRO UNVANA BASLAMA TARIHI

16.11.2017

Mevcut durumda bulundugunuz kadronun baslama tarihidir. Varsa daha dnceki unvan bilgilerini
girmeyiniz. Son kadronuzun Unvan baslama tarihidir. Tarih alanina tiklayarak segim yapabilirsiniz.

Birim/Servis/Unite ve Yl Bilgileri:

BIRIM/SERVIS/UNITE

SBSGM

BIRIM/SERVIS/UNITE HIZMET SURESI(YIL/AY)

02/00

Bu alanlar hali hazirda gbrev yaptiginiz servis (kurum, birim) bilgileri icin giris alanidir. Gérev yaptiginiz
hali hazirdaki servis bilgilerini ad ve siire olarak giriniz. Aktif servisteki gérev slrenizi yil ve ay olarak
girmeniz gerekmektedir.

Ornegin:

Birim/Servis/Unite: Ankara Egitim ve Arastirma Hastanesi Yogun Bakim Servisi

Birim/Servis/Unite Hizmet Siiresi: 05/04 (Bu bilgiler isiginda 05 yil 04 ay aktif servisteki gérev yilini
gbstermektedir)

Bir sonraki adim i¢in sayfa sag altta bulunan “EESEEl” butonuna tiklayiniz.

Onceki Adim

Geri dénmek igin “ " butonunu veya sayfa Ust késede bulunan ilgili tablari tiklayiniz.

@)



2.1.6. Saghk Durumu
Bu alanda varsa kronik hastaliklariniz, devamli kullanilan ilag ve alerji bilgilerinizi girmeniz gerekmektedir.
Ekran lizerinden sizin girisinizle yapilacaktir, maksimum karakter sayisi 400 diir. ilgili alana giris yapmak
i(;in[”VAR-YOK” butonunu tiklayarak alani aktif hale getirebilir]ve gerekli bilgileri yazabilirsiniz.

KRONIK VE BULKXSICI HASTALIKLAR

Yok

Gerekli durumda alanin sag alt kosede bulunan
genisletebilirsiniz.

Kronik ve Bulasici Hastaliklar, Devamli Kullanilan ilaglar ve Alerjisi alanlarinda mevcut bir durum yok ise
butonun “Yok” olarak kalmasi gerekmektedir.

Bir sonraki adim i¢in sayfa sag altta bulunan “ESESEE” butonuna tiklayiniz.

Onceki Adi
Geri donmek igin “ = il g butonunu veya sayfa Ust késede bulunan ilgili tablar tiklayiniz.
2.1.7. Diger Bilgiler
Bu alan vermek istediginiz herhangi bir bilgi veya belirtmek istediginiz 6zel bir durum varsa giris
yapabileceginiz alandir. Karakter sayisi maksimum 400 olarak giris yapilabilmektedir. Gerekli durumlarda
alan alt sag késede bulunan fare yardimiyla surtkleyerek alani genisletebilirsiniz.

DIGER BILGILER

Test
Bilgilerinizi kaydetmek icin sayfa sag altta bulunan “ ” butonuna tiklayiniz.
. s . Onceki Adim .. .. -
Geri donmek icin “ ” butonunu veya sayfa st kosede bulunan ilgili tablari tiklayiniz.

10



3.Gorevlendirmeler
3.1.GOREVLENDIRMELER ALANI
Bu alanda daha 6nce goérev aldiginiz “Yurtdisi Gorevlendirme” bilgilerini girmeniz gerekmektedir.

Gorevler Yurtdisi, idari, gonilli saha gorevleri olarak girilebilir. Olusturdugunuz listeyi ayni zamanda
excele aktarabilirsiniz.

<« C ac hitpsy//spt: ik gov.tr; e *
T.C. Saglik Bakanhid Saghk Personeli Takip Sistemi & TAHSIN GETIN ~

Saglik Personeli Takip Sistemi Talep Bagvuru Moddld

Daha Once Gergeklestirilen Goreviendirmeler w

® Yeoi Kayt EMle | &) Excefe Cikart
z " = z
# Anasayfa
HB uls
>

. . ® Yeni Kayit Ekle e B
Gorevlendirme: butonu yardimiyla agilan ekranda “Gérev Unvani”, “Gérev

”n u

Agiklamas1”, “Gorevlendirme Tlrl”, “Gorev Baslama Tarihi” ve “Gorev Bitis Tarihi” alanlari bilgileri
girilerek butonu yardimiyla listeye kaydedilir.

®

#* Sudan ve Somali Gérevlendirmeleri icin yurtdisi gbrevlendirmeler esastir.

Gorevlendirme Listesi Silme ve Duzeltme:

Yurtdigi/Géniilli/idari/Saha Géreviendirmeleri

@ Yeni Kayit EKle || &) Excefe Cikart

Gorev @ Gorev Tura @ Gorev Baslayis Tarihi @ Gorev Bitis Tarihi &

Deneme Idari 0211112017 09/11/2017 (@ Dazenle Sil
Deneme idari 021112017 09/11/2017 @Duzenle | Sil
Deneme Idari 021112017 09/11/2017 Sil

(# Duzenle

Gorevlendirme listesine daha dnce girdiginiz gorevleri butonuna tiklayarak diizeltebilir.

. Sil
Ihtiyag halinde : butonuna tiklayarak listeden gikarabilirsiniz.
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4.Yabanci Diller

4.1.YABANCI DiL BiLGisi ALANI

Bu alanda yabanci dil yetkinliklerinize ait bilgileri girebilirsiniz, yabanci dil bilgisi segciminin ardindan ilgili
dile ait okuma, yazma ve konusma becerilerinin seviyelerini segerek varsa tespit sinavi sonucunu
girebilirsiniz.

YDS disinda bir sinav sonucunuz mevcut ise OSYM denkligi kabul edilen sinavlarin es degerlilik
tablosundaki degeri YDS puanina gevirerek YDS Puani alanina yazabilirsiniz.

https//spts.saglik.gov.tr/ki

Saglik Personeli Takip Sistemi

‘ Saglik Personeli Takip Sistemi Talep Bagvuru Moduli
Bilinen Yabanci Diller -
@® Yeni Kayit EKle | &) Excele Cikart
® Konugma Py
# Anasayfa
] m

A @ Yeni Kayit Ekle .
Dil Bilgisi Ekleme: butonu yardimiyla acilan ekranda hangi dile ait bilgi girilecegi

secilir, ardindan okuma, yazma ve konusma seviyeleri secilerek varsa YDS puani veya esdegerliligi OSYM
tarafindan kabul edilen sinav sonuglari puani yine OSYM esdegerlilik tablosundan YDS puanina

cevrilerek yazilir. ilgili yabanci dil bilgileri butonu yardimiyla listeye kaydedilir.

12



5.Sertifika

5.1.SERTIFIKA BILGILERI ALANI
Bu alanda ¢alismalariniz ve egitimlerinizle alakali sertifika bilgilerini belirtebilirsiniz. Sertifika adi yani sira
sertifika tlirt varsa tarihi gibi bilgileri de bu alana yazabilirsiniz.

€ C|&

T.C. Saglik Bakanhgi Sagik Personeli Takip Sistemi & TAHSIN GETIN +

[ Saglik Personeli Takip Sistemi Talep Bagvuru Modiili

Sertifika iglemieri -

(® Yeni Kayit Ekle . - . -
Sertifika: butonu yardimiyla aktif olacak olan sertifika adi alanina gerekli sertifika

bilgilerini girebilirsiniz. butonu yardimiyla bilgilerini girdiginiz sertifika listeye
kaydedilir.

Sertifika Dosyasi Ekleme: Listeye eklediginiz sertifikanin satirinda bulunan butonu

tiklanir, ardindan agilan ekranda SRS putonu tiklanarak ilgili sertifika dosyasi secilerek

kaydedilir.

«»* Yalnizca PDF formatindaki dosyalar kabul edilecektir. PDF dosyalari olusturmak icin madde 6 ya
g0z atabilirsiniz.

Sertifika Dosyasi Ekle

< Sertifika Dosyas!

Sertifika Silme/Dlizenleme

Saglk Personeli Takip Sistemi Talep Bagvuru Modild
o - Exmmes - |
el ) e g (@ Dizenle . e
Sertifika listesine daha 6nce girdiginiz sertifikalari butonuna tiklayarak diizeltebilir. Ihtiyag
. Sil . e
halinde butonuna tiklayarak listeden cikarabilirsiniz.



6. FARKLI FORMATTAKI SERTIFIKA DOSYALARI |C|N PDF OLUSTURMA
6.1.WORD DOSYASINI PDF OLARAK KAYDETME

Word dosyasina kaydettiginiz bir sertifika gorintlsind asagidaki sekilde PDF olarak kaydedebilirsiniz.

Adim1: Yeni Word dosyasi olusturarak “sayfa diizeni” sekmesinden “yonlendirme” butonunu tiklayarak
sayfayi yatay sertifika formatina getirebilirsiniz.

crosoft Word Belgesi - Word ® - o

A\ SEUMFAZILOZYURT R Payi

| ® € B g u o

Adim2: Cekmis oldugunuz sertifika resmini Word dosyasina fare yardimiyla sirikle birak yaparak
ekleyebilir, ardindan duizgiin bir 6lgekle yerlestirebilirsiniz.

Veni Microsoft Word Belges - Word

A SELMFAZILOZVURT 2 Payiag

” KATILIM BELGESI (0

Sevgili )
Pl i s A i Diizenlemis Oldugu
\ 2010-2011 Vilt c.covvvneninininnnannn, Programina

()

Katihmimzdan Dolayr TeseRRiir Ederiz.

0 50201 arkge B IE B - + %0
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Adim3: Word sol ist menilde bulunan dosya, farkli kaydet segenegi ile olusturdugunuz dokiimani
kaydedeceginiz alani ve “Kayit Tiir(i” secenegi ile PDF i secerek dosyanizi kaydedebilirsiniz.

Farkli Kaydet

() Farkh Kaydet X
&  OneDrive « ~ 4 [& > Bubilgisayar > Belgeler » v & | Ara:Belgeler »
Ag pv-g
= Duzenle v Yeni klasor = - (2]
Kaycel E;] S B e Degigtirme tarihi | Tar Boyut
[&] Resimler  #
Farkli Kaydet = Adobe
< + Yer Ekle
4,415 VAPIM sal IISExpress
Yazdir eklerclsty {3 My Shapes
Gozat e-rapor-son My Web Sites
Paylas 5 Gzel Office Sablon
ESKR COZGER 6 zel Office Sablonlan
SQL Server Management Studio Dosy
Disan Aktar :
(@ Microsoft Word Visual Studio 2015 Dosya klasorii
Kapat @ Creative Cloud Fil
@ OneDrive

Hezags [ Bu bilgisayar

Segenekler

Dosya ad: | sertifika v
Kaytt tard: |Word Belgesi v
Vozaria: | Word Belgesi

Word Makro Etkinlestirilmis Belgesi
Word 97-2003 Belgesi
Word Sablonu

Word Makro Etkinlestirilmis Sablonu
mm‘u—- 3plony

A Klasorleri Gizle| [XPS Belgesi
e

Sk

Web Sayfasi

Web Sayfas, Filtre Uygulanmis
Zengin Metin Bigimi

Diiz Metin

Word XML Belgesi

Word 2003 XML Belgesi

Katt Acik XML Belgesi

OpenDocument Metni

Belgeler

6.2. MOBIL UYGULAMALAR iLE FOTOGRAFLARI PDF OLARAK KAYDETMEK

Akill Cihazlarinizdan da ¢ekeceginiz goriintileri PDF olarak kaydedebileceginiz uygulamalar mevcuttur.
Cihaziniza kurulumunu yaptiginiz uygulama yardimi ile diizgiin bir aciyla ¢ekeceginiz sertifika
gorintilerinizi PDF olarak kaydedebilirsiniz.

WPS-Office Mobil Uygulamasi
Android Cihazlar igin Uygulama Linki

https://play.google.com/store/apps/details?id=cn.wps.moffice eng&hl=tr

I0S Cihazlar i¢cin Uygulama Linki

https://itunes.apple.com/us/app/wps-office/id762263023?mt=8

CAMSCANNER Mobil Uygulamasi
I0S Cihazlar igin Uygulama Linki

https://itunes.apple.com/us/app/camscanner-document-scanner/id388627783?mt=8

Android Cihazlar i¢in Uygulama Linki

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.intsig.camscanner&hl=tr

15


https://play.google.com/store/apps/details?id=cn.wps.moffice_eng&hl=tr
https://itunes.apple.com/us/app/wps-office/id762263023?mt=8
https://itunes.apple.com/us/app/camscanner-document-scanner/id388627783?mt=8
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.intsig.camscanner&hl=tr

