Kurumumuz internet portalinin E-SGK bashig1 altinda bulunan “Diger Uygulamalar” béliimiinde yer alan Hizmet Takip Programina (HITAP) daha 6nce
Kurumunuza verilen 3 nolu kullanmic1 adx ve sifresi ile giris yapilacaktir.
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1-)Belge Hazirlanmasi

Agilan programin ana giris sayfasindaki “FHZ Tespit Belgesi” basligi altindaki “Yeni Bildirim” alt bashg: segilir.

Sorgulama Secenekleri

ANA SAYFADAN “FHZ TESPIT
BELGESI” BASLIGI ALTINDAKI

C Kk No “YENi BILDiRiM” ALT BASLIGI
1 SECILIR

FHZ Tespit Belgesi
Yeni Bildirim



Adim 1 : TC Kimlik No Kontrolii

Fiili hizmet siiresi zammindan yararlandirilmasi gereken personelin TC kimlik numarasi girilerek durumuna gore;
a) Ekim 2008 tarihinden sonra 5510 sayil1 Kanunda belirtilen islere gore bildirim

ya da;
b) Ekim 2008 tarihinden 6nce 5434 sayili Kanunda belirtilen islere gore bildirim

se¢encklerinden biri tercih edilir.
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Adim 2 : Bilgilerin Girilmesi

a) Ekim 2008 tarihinden sonra 5510 sayilh Kanunda belirtilen islere gore bildirim

2008 yil1 Ekim ay1 basindan sonra 5510 sayili Kanunun 40 mc1 maddesinin ikinci fikrasinin 11 inci bendine gore fiili hizmet siiresi zammi1 verilmesi uygun
goriilen ve maddede belirtilen igyerlerinde ve islerde gorev yapanlar i¢in “Ekim 2008 tarihinden sonra 5510 sayili Kanunda belirtilen islere gore bildirim”
ve “Devam Et” secenegi isaretlenir.

Adim 1 Adim 2

Bilgilerin Girilmesi

T.C.
 SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGI
FILI HIZMET SURESI ZAMMI TESPIT BELGESI BILDIRIMI (1)
(SS10 sayh Kanunun 40 <t maddesinin kinci fikrasinin 11 inci bendine gore Kurumiarmca fili hizmet sGresi Zamme uygun goralen ve Exim 2008 tarihinden sonra Kanunun 4 Uncd maddesinin birnci
fikrasmnmn (C) bendi kapsaminda asadsda belirtilen islerde gorev yapanlar icin diGzenlenecektir.)

T.C. Kimiik No

Emekli Sicil No

Ad

Soyad

Kurum ad: l l
(Gorev yaphd kurumun adh yazdacaktr)

Gorev Yeri

(Radyciyonizania ve radyocaktif madde ile iglh gorev yapthid: Gniteler [ J

vazdacaktr)

Kadro Unvant | Sec
N [ i | [Se<]

Denetimli Alaniarda: Radyasyon kaynag:. radyoalir -

maddeler, radyasyon yayici aygitiar. radyasyon gfetici O Evet cahsiyor

aygsitiaria fiilen cahsip cahsmadig: O Hayir calismiyor

(Ekim 2008 tarhinden tibaren gecen sGrelerde)

Denetimii Alaniarda: Radyasyon kaynag:. rady: Ktif

maddeler. radyasyon yayici aygitiar. radyasyoj uretici Bastana Tanis BitisEauh
aygitiaria fiillen cahsmaya basladigr ve aynidigytarin =

(Ekam 2008 tarhinden Ribaren birden fazia basiayp ayrich her basladgs

wve yaridhd: tarinh yardacaktr) O Sat Ekle

Uzun sdreli saghk raporu, ucretsiz izin sarejern ile yurtici ve i e s
yurtdisi kurs sarelerinin basladidn ve bittigifarin Baslama Tarihi Bitis Tarhi

(Filli hizmet sUresi zammndan yararlandrichd: sidre iceffsinde, bir ay ve : _ I—]
fazias: sGreler var ise tarihleri yazdacakte) ) —
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Acilan ekrana Fiili Hizmet Siiresi Zammi Tespit Belgesi (1) TC Kimlik Numaras: girilen ve HITAP programinda kayitli olan personel i¢in adi-soyadi ile
emeklilik sicil numaras1 kayith sekilde gelecektir.

Bu ekranda siras1 ile ilgilinin Kurum Adi (Atatiirk Hastanesi, Hacettepe Universitesi Tip Fakiiltesi Hastanesi, Verem Savas Dispanseri,.. gibi), Gorev Yeri (
niikleer tip, rontgen,anjio, tomografi birimi,...gibi), Kadro Unvani1 (HITAP kayitlarindaki unvan kodu biliniyorsa manuel yazilir ya da programda kayitli unvan
kodu “sec¢” ile HITAP programindaki unvan béliimiinden iinvami yazilmak suretiyle segilir) boliimleri doldurulup, denetimli alanlarda; radyasyon kaynag,

radyoaktif maddeler, radyasyon yayici aygitlar, radyasyon iiretici aygitlarla fiilen ¢alisip ¢alismadigr boliimiinde “evet” ya da “hayir” tercihlerinden biri
isaretlenir.

“Evet” tercihinin yapilmasi halinde belgenin doldurulmasi islemine devam edileceginden bir sonraki asamada ilgilinin s6zkonusu alanlarda radyoiyonizanla fiilen
calistigi siirelerin baslangig ve bitis tarihleri yazilir. Birden fazla baslayis ve ayrilis siiresi var ise “satir ekle” segenegi ile yeni baslangig ve bitis tarihleri eklenir.

Uzun siireli saglik raporu, ticretsiz izin siireleri ile yurti¢i ve yurtdisi kurs siireleri (fiili hizmet siiresi zammindan yararlandirildig siire igerisinde bir ay ve fazlasi
siireler) baslangi¢ ve bitis tarihleri ile birlikte yazilir. Birden fazla baslayis ve ayrilis siiresi var ise “satir ekle” ile yeni baslangi¢ ve bitis tarihleri eklenir.

Ocak 2009 tarihinden itibaren yillik donemlerde radyoaktif ve radyoiyonizan maddelerle ¢alistigi toplam saat, yillar itibariyle yazilir. Birden fazla yil var ise
“satir ekle” ile eklenir.

En son olarak belgede belirtilen siirelere gore verilen toplam fiili hizmet siiresi zammi1 hesaplanip (yil,ay ve giin itibariyle) yazilarak belgenin doldurulmasi
tamamlanur.



b) Ekim 2008 tarihinden once 5434 sayih Kanunda belirtilen islere gore bildirim

2008 yili Ekim ay1 basindan dnce 5434 sayili Kanunun miilga 32 nci maddesinin (h) fikrasina gore fiili hizmet siliresi zammi1 verilmesi uygun goriilen ve

maddede belirtilen isyerlerinde ve islerde gorev yapanlar i¢in “Ekim 2008 tarihinden once 5434 sayili Kanunda belirtilen islere gore bildirim” secenegi
isaretlenerek “Devam Et” secenegi isaretlenir.

Acilan ekranda Fiili Hizmet Siiresi Zamm Tespit Belgesi (2) TC Kimlik Numaras1 girilen ve HITAP programinda kayitli olan personel i¢in adi-soyadi ile

emeklilik sicil numaras1 kayith sekilde gelecek, bu belge de “a) Ekim 2008 tarihinden sonra 5510 sayili Kanunda belirtilen islere gore bildirim” boliimiinde
anlatildig1 sekilde doldurulup “devam et” segenegi ile bir sonraki adima gegilecektir.
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(Adim 3 Onaylama)

FHITT AP

TAKIP UYGULAMASI

Adim 1 Adim 2 Adim 3

T.C.
~ S0SYAL GD}:’ENUK KURUMU B.AS.KAMTIGI_ o
FILIHEZMET SURESIZAMMITESPIT BELGESI BILDIRIMI (1)
(55108ay h Kanunun 40 ncimadoesinin kKhciTor@smn 11 holbendne gﬂl‘! Kunumarnca Tl nhizmet s0res | zammi wygun @m weekm2003 Grninden s0nrE Kanuun 4 Incd madoesinn oirncl
TRIBE AN (5) DERCICIPEETINGS AEA 0 DEITEN | B0k QoS 7303 BT G OZenBAECAE)

T.C. Kimlik No |_
Emekli Sicl No | ——
Ad —
Soyad | —
Kurum adi XX

(GOrey yapt QUCynImun 341y &2 e

Gorev Yeri

(Racy cljonizania ve racyoaxtr macce e igligarey yaptd dnkeier XX

§ T e

Kadro Unvani DOKTOR (8111)

Denetimii Alanlarda; Radyasyon kaynadi, radyoaktif
maddeler, radyasyon yayia aygitiar, radyasyon Oretic

aygitiaria filen cabgip caligmadigi Evet caligyor

(Em 2005 1ArRINGEn LBaNEN QEGEN §00R BIoE)

Denetimli Aanlarda; Radyasyon kaynag, radyoaklif

maddeler, radyasyon yayia aygitiar, radyasyon dretici Baglama Tarihi Biti Tarihi
aygitlaria filen cakismaya basladigi ve aynidii tarih 15/01/2010 - 141212010
(Exim 2003 tarhinden Ebaren birden T3z bagRy p 3y ridi Ee herbagzag

vy ariogiarh yazmcakn) 150172011 - 14/08/2012

Uzun sidreli saghk raporu, Gcretsizizn sireleri ile yurtici ve oy ™ ihd
yurtdisi kurs surelerinin basiadidi ve bittigi tarih Basama gy ek Te
(FI nZnet 0N S Z2TM MDY JArATNArKg S0N Censinge. Diray ve
fazias sOreErvar lse @BrheryazEcaern)




Avnakti f

Ocak 2009 tarihinden itib yilik do de rady f énem
ve radyoiyonizan ie calishid: toplam saat Dd v Toplam Saat

(Y #3r 3y 3y r10MmaK Ozere, m33gm 15 e a@n BTN Iy In 15 0cagnoan 2010 - 1000
22§y . KD ecen y AN 14 0CIINAKACAL. MAIE N 12y N DINCE ABTAIN e, )
gily In 010C3gNTa" D3Ry D. 33K 3y N 31 e K30ar belrtien jeroe 2011 - 2000

$2510iVoBM 3367y 32 BOKLY)
2012 - 36.0

Kanunda bertilen islerde calistigi sirelere gore verilen
toplam filli hiznet suresi zammi i
(Yukaroa peimien gireve Dagiac Qi tarinten 3y ri0 t3rhe kacar woam Oyl Oay 10.0gin
verien 7l nzmet s res! Zammi yaz@caken)

Yukarda belirtien cahs: jadig ihten/tan den, ayrididi tarihetarihlere kadar 07.09.1985 tarih ve 18861 sayh Resmi Gazete'de yayimlanan
Radyasyon Guvenlnﬁl Tuzuﬁunde 24.03.2000 tarih ve 23999 sayi Resmi Gazete'de yayimianan Radyasyon Givenligi Yonetmeliginde belitien
Denetimii Alanlarda; Radyasyon kaynagi, radyoaktif maddeler, radyasyon yayici aygitiar, mdyasyon Uretic aygtiaria filen gaﬁtlﬁru (raporiu, iznli, kursta
oldugu sureler harigc) ve 07.09.198S tarihi ve 18861 sayih Resmi Gazte'de yayimlanan Radyasyon Guvenligi Tuz2igu'nun 2. maddesinin K bendi
uyarinca Kurumumuza radyasyon goreviisi sayildigini onaylar geregini arzrica ederiz

Dizenlendidi Tarih: 09.02.2016

Binm Amirinin Onayl Kurum Amirinin Onay!
Ad ve Soyad, inea, kase Adive Soyadi, imza, kage veya mihur

Onay sayfasi, girilmis olan bilgilerin kontrolii ve hata tespit edilen kayitlarin diizeltilmesine olanak saglamaktadir. Kontrol sonucu hata goriilmemesi halinde
“Basvuru Onayla” secenegi isaretlenerek bilgilerin sisteme kaydedilmesi saglanir.



Adim 4 : islem Sonucu
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Bu adimda “Yeni Bildirim” secenegi isaretlenerek yeni bir bildirim kaydi yapilacak ya da kayit isleminden ¢ikilacaktir.



2-) Kayit Yapilmus Sigortalilarin Sorgulanmasi

“FHZ Tespit Belgesi” bashig altindaki “Bildirim Sorgula” alt basligi secilerek agilan sayfada ilgili boliime FHZ kaydi sorgulanacak kisinin TC kimlik
numarasi girilip “Sorgula” secenegi secilir.

— o gm—— e

Sorgulama Secenekleri

r— S p— TC Kk o ——
PC Sorgula
T u Veri Girigi
TC Kimlik Numaras: Ara
TC Kemitke N

FHZ Tespit Belgesi
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Bu boéliimde sorgulama yapilan ilgililerin FHZ bildirim numarasi, TC kimlik numarasi, bildirimi yapan Kurumun saymanlik ve Kurum numaralar ile, yapilan
bildirimin hangi Kanun kapsaminda oldugu goriintiilenir. Kaydin goriintiilenmesi i¢in “Goster” secenegi isaretlenir.

Agilan sayfa kaydi yapilan kisinin bilgilerinin goriintiilendigi sayfadir. “Yazdir” secenegi ile ¢iktr alinmasi, “Geri” segenegi ile yeni sorgulama yapilmasi
miimkiin olacaktir.

3-) Kayit Diizeltme ve iptal islemleri

Kaydi yapildiktan sonra bilgilerinde hata bulundugu anlasilan sigortalilarin belgelerinin diizeltilmesi i¢in “Diizeltme Talebi” secenegi secilecektir. Acilan
ekrandan istenilen bilgiler diizeltildikten sonra kayit islemi ayni sekilde gerceklestirilecek, Kurumumuzca onay verildikten sonra diizeltme yapilan belge isleme
konularak hatali belge iptal edilecektir.

Sigortalinin fiili hizmet siiresi zammindan yararlandirilmasinin miimkiin bulunmamasina ragmen adina fiili hizmet siiresi zammi tespit belgesinin
diizenlendiginin anlagilmasi, diizenlenen belgenin iptal edilmesinin gerekmesi hallerinde “Iptal Talebi” secenegi isaretlenerek Kurumumuzca diizenlenen
belgenin iptali gerceklestirilecektir.
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 SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGI
FiiLl HIZMET SURESI ZAMMI TESPIT BELGESI BILDIRIMI (2)

(5434 say Il Kanunun miilga 32 nci maddesinin (h) fikrasina gére Kurumilarnne a fili hizmet siresi zamm uygun gérilen ve ekim 2008 tarihinden Snce agadida belirtilen islerde gérev yapanlar igin
diizenlenet ektir)

FHZ Bildirim No

T.C. Kimlik No

Emekli Sicil No

Ad

Soyad

Kurum adi

(Gdrev yaphid) kurumun ad yazilac aktir) aaa

Gdrev Yeri
(Radyoiyonizanla ve radyoaktif madde ile ilgili gérev yaptd lniteler aaaa
yazilacaktir)

Kadro Unvani DOKTOR (8111)

Ginde 5 saat réntgen, radyum ve iyonizan radyasyonla
fiilen caligip calsmadidn

Evet calisiyor

Ginde 5 saat rontgen, radyum ve iyonizan radyasyonla Baslama Tarihi Bitis Tarihi
filen calismaya basladidil ve aynildigi tarih

(Ekim 2006 tarihinden &nc e, birden fazla baslayip ayrikd ise her bagladid 01/01/19493 _ 31/12/1993
we ayrikdid tarih yazilac aktir)

Uzun sdreli saghik raporu, acretsiz izin sareleri ile yurtici

ve yurtdigi kurs sirelerinin basladigi ve bittigi tarih Baslama Tarihi Bitis Tarihi
(Fiili hizmet slresi zammindan yararlandinididi sire i erisinde, bir ay ve
fazlasi sureler var ise tarihleri yazilacaktir}

Kanunda bertilen islerde calistifn sarelere gére verilen

toplam fiilli hizmet sdresi zammi Oyil Oay 8&.0gan
(vukanda belirtien géreve basladid tarinten aynidid tarine kadar toplam
werilen sire yazilacaktir)

Yukarida belirtilen calismaya basladigi tarintendarihlerden, aynildidi tarihestarihlere kadar 07.09.1985 tarih ve 18861 sayih Resmi Gazete'de
yayimlanan Radyasyon Guvenligi Thzdgunde, 24.03.2000 tarih ve 23999 sayill Resmi Gazete'de yayimlanan Radyasyon Gavenlidi Yonetmeliginde
belirtilen Denetimli alanlarda; ginde 5 saat réntgen, radyum ve iyonizan radyasyonla fillen ¢alsthdini (raporlu, izinli, kursta oldugu sdreler harig) ve
07.09.1985 tarihli ve 18861 sayil Resmi Gazete'de yayimlanan Radyasyon Gilvenligi Tazdgl'nin 2. maddesinin K bendi uyarnnca Kurumumuzca
radyasyon gdrevlisi sayildigini onaylar geredini arz/rica ederiz.

Duzenlendigi Tarih:
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Tespit Belgeleri Diizenlenirken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

1)
2)

3)

4)

5)

Sigortalinin fiili hizmet siiresi zammindan yararlandirilmasini gerektiren ¢alisma siireleriyle uzun siireli saglik raporu, licretsiz izin stireleri il yurt i¢i ve
yurt dis1 kurs stirelerinin dogru sekilde tespit edilerek bildirilmesi,

Bildirilen ¢alisma siirelerine karsilik yararlandirilmasi gereken fiili hizmet siiresi zammi ile kesenek bilgi sistemi lizerinden gonderilen bilgilerin birbiriyle
uyumlu olmasi, radyoiyonizan ve radyoaktif madde ile fiilen ¢alisilan siirelere dikkat edilmesi,

Tespit belgesi diizenlenerek gonderilen sigortalinin tespit belgesini diizenleyen is yerinde ¢alismaya devam ettigi siirece yeniden belge diizenlenmesine
gerek duyulmayacagindan (zorunlu haller harig) bu sigortali adina kesenek bilgi sistemi iizerinden yapilacak fiili hizmet siiresi zammu bildirimlerinde 1
inci sirada yer alan hususlara azami dikkatin gdsterilmesi,

Sigortalinin ¢alistig is yerinin degigmesi halinde fiili hizmet siiresi zammindan yararlandirilmasini gerektiren galismalari devam ediyorsa fiili hizmet
siiresi zammi tespit belgesinin o i yerinde ¢alismaya basladigi tarihten itibaren yeni is yerince diizenlenerek génderilmesi,

Ayn siirelere iligkin yeni bir tespit belgesi diizenlenemeyeceginden bilgileri hatali gonderildigi anlasilan sigortalilarla ilgili olarak Baskanligimizla
irtibata gecilmesi,

Gerekmektedir.

Iletisim Telefonlar:
(312) 4587608

(312) 4587652

(312) 4587654
Elektronik Yazisma I¢in:

kamuhizmet@sgk.gov.tr



