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Kurumumuzun resmi yazismalarinin belirli bir diizen ve sistem igerisinde yapilmasi; evrak
ve arsiv sisteminin diizenli, verimli ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglayacaktir. Bu durum da
zaman ve is giicii kaybim énleyecek Kurumumuzun yapilanmasini hizlandiracaktir.

Bilindigi {izere tiim kamu kurum ve kuruluslarinca yapilacak olan resmi yazigmalarda
uymalar1 gereken esas ve usuller 02/12/2004 tarihli ve 25658 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiiriirliige giren Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usiller Hakkindaki Yonetmelikle
belirlenmigtir.

Diger taraftan kamu kurum ve kuruluslarinca tutulacak dosya ve arsiv sistemlerinde
birlikteligin ve diizenin saglanmasi amaciyla 25/03/2005 tarih ve 25766 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan 2005/7 sayih Standart Dosya Plam konulu Bagbakanlik Genelgesi yayimlanmustir.
Standart Dosya Plami kodlari ve degisiklikleri www.devletarsivieri.gov.tr adresinden
yayinlanmaktadir.

Bu ger¢evede ayrica kurumumuz tagra teskilatinca yapilacak yazigmalarinda kullanilacak
olan haberlesme kodlart (yazisma kodlar) Basbakanligin 2011/1 sayili Devlet Teskilat: Veri Taban

Hakkindaki Genelgesi hiikiimlerine gore hazirlanarak Basbakanligin
http://kamu.basbakanlik.gov.tr:8080/DTVT/ adresinde yayinlanmistir.
Buna gore;

1) Kurumumuzca yapilacak olan her tiirlii yazismanin amlan yonetmelikte belirtilen resmi
yazisma esas ve usflllerine gore yapilmasi ve yazimiz ekinde gonderilen haberlesme kodlarinin
kullanilmas, bu kodlar haricinde higbir sekilde ve bagka bir ad altinda kodlama yapilmamasi,

2) Kurumumuz yazismalarinda 2005/7 sayili Standart Dosya Plami konulu Bagbakanlik
Genelgesinde belirlenen standart dosya plani kodlarmin kullanilmasi, bu dosya plan haricinde higbir
sekilde ve baska bir ad altinda dosya plam yapilmamasi,

gerekmektedir.

fliniz ve bagh kurumlarca http:/kamu.basbakanlik.gov.tr:8080/DTVI/ web adresinde
yayimlanan kurumumuz haberlesme kodlarmin takip edilmesi gerekmektedir. Kurumlarin
haberlesme kodlarinda veya isim degisiklikleri nedeniyle yapilacak olan diizenlemeler yine ayni
web sayfasinda takip edilebilecektir. Haberlesme kodlari ile ilgili  taleplerinizin
tkhk.ebys@saglik.gov.tr e-posta adresine gonderilmesi gerekmektedir.

Bilgilerinizi rica ederim.
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