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663 sayih Saglk Bakanligi ve Bagli Kuruluslarinin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda
Kanun Hitkmiinde Kararnamenin 15 inci maddesi ile 659 sayili Genel Biitge Kapsammdaki
Kamu [dareleri ve Ozel Bitgeli Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iligkin Kanun
Hilkmiinde Kararname kapsaminda muhakemat hizmetlerinin yiiriitilmesinde uyulmasi gereken
hususlar agagida belirtilmistir.

A) CALISMA KURALLARI VE HIYERARSIK YAPI

1) Bakanlik ve bagh kuruluslari muhakemat hizmetierinin miistereken yliriitiimesi
durumunda, kadrosunun bulundugu yere bakilmaksizin bir ildeki biittin avukatlar, il avukatlik
hizmetleri birimlerinde ve is bakimindan kurum farki gozetilmeksizin miigtercken
¢aligacaklardir.

2) lde gbrev yapan avukatlarin pozisyonu

illerde gorev yapan avukatlar, Bakanlik Hukuk Misdvirlifinin tagra teskilatindaki
¢alisanlaridir. Is ve islemlerin yiiriitilmesinde, yazisma ve is iligkilerinde buna uygun
davramlacaktir.

3) Avukatlara tilimat verme

659 sayith KHK hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla il saghk miidtirliglinde gorev yapan
avukatlara, vali ve il saglik miidiiri diginda talimat verilmeyecek ve bagka herhangi bir ydnetim
bitimi ve yonetici ile baghlik iligkisi kurulmayacaktir,

4) Sorumlu avukat
Birden fazla avukatin gorev yaptigi illerde avukatlardan birisi, il saghk miidiirlintin
teklifi ve Bakanlik I, Hukuk MiigAvirinin onayi ile sorumiu avukat olarak belirlenecektir.

5) Sorumlu avukatin gorev ve yetkileri

a) Sorumlu avukat, gbrev yaptigi ildeki muhakemat hizmetlerinin, mevzuata ve verilen
talimatlara uygun olarak hukuk? ve idari bakimdan yiiritiimesinden sorumludur.

Bu kapsamda sorumlu avukat:

aa) Takip olunmak {izere Bakanlik ve bagl kurulug hukuk miisavirliklerince
ginderilenler ile dogrudan il’e teblig edilip ildeki avukatlarca tdkip edilmesi gercken dava ve
icrd dosyalarini tevzi eder.

ab) Hukuki is ve iglemlerin tam ve zamaninda yapimasin gozetir. Davd ve icra
takiplerinin kayitlarinin tutulmasm ve bunlara iligkin istatistiki verilerin hazirlanmasini saglar.

ac) Ildeki avukatlar: ve beyaz kod sorumlu avukatim hukuk portali sistemine tamtir ve
bilgilerinin gilincel olmasini saglar.

a¢) Her giin hukuk portali sistemine giris yaparak talimatlari, duyurulart ve sair
paylasimlari kontrol eder.

ad) Hukuk e-posta sistemini sabah saat 10:00 ve 6gleden sonra saat 14:00’de diizenlt
olarak kontrol eder.

b) Sorumlu avukat da, diger avukatlarla birlikde dava ve icid islerini takiple gdrevlidir.
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6) Avukatlarm gorev ve yetkileri ile usiili is ve islemler

a) 663 ve 659 sayili KHK lar gergevesinde Bakanlik hukuk miigévitleri ve avukatlar, yer
ve konu sinirlamast olmaksizin Bakanligimiz aleyhine agilan veya Bakanligimizea agilan her
tiirlii ddva ve takipleri vekil sifat ile takip yetkisini héizdir. Dolayst ile her bir hukuk miigdviri
ve avukat, Tiirkiye’nin her yerinde agilan ve Bakanlhigin taraf oldugu her tiirlti dava ve icrd
islemlerini takibe yetkilidir.

b) Ancak, islerin en az méliyetle ve en seri gekilde yapilmas: esas oldugu cihetle, adli
davalar ile icra takipleri, agildifi mahkemenin veyd icrd déiresinin bulundugu ildeki avukatlik
hizmetleri birimince; idari ddvélar ise ddvdya konu iglemin tesis edildigi yerdeki il avukathik
hizmetleri birimince takip olunacaktir.

¢) Baska bir ilde adii dava agilmasi gerektiginde, il avukatlik hizmetleri birimi gerekli
harcamalar1 da yaparak bulundupu ildeki mahkeme vasitastyla yetkili mahkemede davay:
agacak ve takibi igin dava dosyasini yetkili mahkemenin bulundugu ildeki il avukatlik hizmetleri
birimine fiziki veya elektronik ortamda intikal ettirecektir. Icra takiplerinde de aym usille
hareket edilecektir.

¢) Bu sebeple, Bakanlifimizin taraf oldugu dava ve tékiplerden Bakanhik merkezine
teblif olunanlar, Hukuk Miisavirligince iigili ilin avukathk hizmetleri birimine intikal ettirilecek
ve ilgili ddva veya tdkibe ait ustli islemler bu ildeki avukatlarca takip olunacaktir.

d) Takibi i¢in ilgili il avukatlik hizmetleri birimine teblig ve tevzii yapitan hukukf islere
ait miiteakip tebligatlarin, isi tAkip eden avukata yapilmasim teminen, layihalarda mutlaka isi
takip eden avukatin tebligat adresi yer alacaktir,

e) Islemin tesis edildigi yer ile ddvanin agildig yerin farkli illerde bulunmast ve dévada
durugma veya kesif icra olunmasi halinde, durugsmaya veya kesfe bizzat davay: takip eden
avukatga istirak edilebilecegi gibi, durusmanin veya kesfin icra olunacagi yer avukathk
hizmetleri biriminde gérevli avukatlar tarafindan durusmaya veya kesfe istirak edilmesi de
istenilebilecek ve bu yardim talepleri de yerine getirilecektir. Ankara ilinde bu kapsamda
yapilmasi gereken is ve islemler Ankara il avukatlik hizmetleri biriminden talep olunacaktir.

f) Bakanligimiz aleyhine agilmakla birlikte, dogrudan il saghk midiitliiklerine teblig
olunan hertiirlii dava, takip ve sdir huk{ki evrak yukaridaki gérev ve yetki kuralina uygun olarak
ilgili mercie intikal ettirilecektir.

7) Avukat bulunmayan iller

Bir ilde avukat bulunmamas: hélinde, o ildeki davé veya takipler, Hukuk Miigavirligince
merkezden takip edilebilecegi gibi, o ile avukat atamasi yaptlincaya kadar bir bagka il avukatlik
hizmetleri birimi de Hukuk Miisavirligince gérevli kilmabilir,

8) Temsil yetkisi

a) Bir ilde avukat olmamasi durumunda, 4cil durumlara miinhasir ohmak {izere, adli ve
idari davélar ile icrd tikiplerini yiriitmek lizere tagra birim amirlerine Bakanbk I. Hukuk
Migaviri tarafindan temsil yetkisi verilebilir.

b) Bu durumda, temsil yetkisi verilen ilgili birim amiri, gerekli is ve islemleri Bakanlik
Hukuk Miisdvirligi ile istisare ederek ve ihtiya¢ duydugunda hukdki yardim alarak bizzat
yapacak ve neticeyi Bakanlik Hukuk Miisavirligine bildirecektir.
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9) Hak kaybima sebep olabilecek durumlarda islem yapma

a) Bakanlipumz ve bagh kuruluglan aleyhine agilan ve dogrudan il saghk
miidiirltiklerine teblig olunan hukiiki evrakin bir bagka il’e ginderilmesi iktiza ediyorsa, dciliyet
gosteren usilf is ve islemler tebligatin yapildign yerdeki avukatlarca icrd olunacak ve evrak
bundan sonra gonderilecektir,

b) Higbir gérev ve yetki kuralt bir hakkin kaybolmasina, bir zararin dogmasina sebep
olacak sekilde uygulanmayacaktir.

¢) Dava veya takiplerle alakali usdli is ve islemlerin dosya hakkinda yeterli bilgisi
olmayan avukatlarca yapilmas: hak kayimplarina sebep olabileceginden, zorunlu ve acil héller
disinda is ve islemler mutlaka ilgili ddvAd dosyasini tAkiple gérevli avukat tarafindan
yapilacakdur.

10) Avukatlara ¢calisma mekfini ve ekipman temini

a) Ilde gorev yapan avukatlar i¢in cahisabilecekleri uygun bir mekén ve gerekli donanmm
temin edilecektir. Bu kapsamda, muhakemat ve damgmanlik hizmetleri zihni faaliyet oldugu ve
stikfinet gerektirdigi cihetle, avukatlara miimkiin ise miistakil degil ise en az kisinin ¢alisacagi
sekilde odalar tahsis olunacaktir,

b) ildeki avukatlatin sayisina uygun olarak Bakanlik Hukuk Miisdvirligi ve mahkemeler
ile gorlismelerini saglamak lizere yeterli sayida telefon hatti tahsis edilecek; bu hatlardan en az
birisi belgegeger (faks), birisi de sesli gbriismeler i¢in mutlaka gehirlerarast goriigmelere agik
olacaktir.

c) Is ve islemlerin gecikmeksizin yapilabilmesi bakimindan, adliyeye veya hizmet igin
gidilmesi gerekli olan diger yerlere ulagim saglanacak; bu amagla is hacmine ve galigma planina
uygun olarak hizmet araci tahsis olunacakdir.

¢) Muhakemat hizmetlerinin miisterek yiiriitiilmesinin sonlandirilmasin miiteakip bagh
kuruluslarin tagra tegkilati hukuk birimlerinin idarf personel ihtiyacinin muhakemat
hizmetlerinde tecritbeli ve nitelikli personel eliyle kargilanmasinm temini ve avukatlik
hizmetleri birimlerinin hali hazirdaki personel ihtiyacinin kargilanmasi amaciyla, yeterli sayida
ve nitelikte idait personel il sorumlu avukatinin talebi iizerine avukatlik hizmetleri biriminde
goreviendirilecektir. Bu gdrevlendirmede, var ise adalet meslek yiiksek okulu mezunlan tercih
olunacaktir.

d) Bu maddede belirtilen ihtiyaglar, il saghk miidinltigi ile bagli kuruluglarin tagra
teskilatlarinca miistereken kargilanacaktir.

11) Bilgi belge talebi ve sorumluluk

a) Bir davé veya takiple alakah bilgi ve belgeler avukatlik hizmetleri bitiminde davéyi
takip eden avukat tarafindan, islemin tesis edildigi kurum veya kurulustan dogrudan temin
edilecektir. Bu maksatla ddvAya bakan avukat ilgili mercilerle dogrudan yazisma yapabilecektir,
Bu kapsamda istenilen bilgi ve belgeler mutlaka bildirilen siire iginde ilgili avukatlik hizmetleri
birimine intikal ettirilecektir.

b) flgili avukat, gerekli goérdiigiinde bir divA veya tdkiple alakali olarak yerinde
inceleme yapabilecektir. Incelemenin yapilacag kurum veya kurulusun idérecisi, avukata bu
incelemenin yapilmasint saglamakla ylikiimitdiir.

¢) Hukuki bilgi ve belgelerin siiresinde ve tam olarak verilmemesinden veya
gonderilmemesinden dogacak sorumluluk, bilgi ve belgeyi siiresinde vermeyen kurum ve
kurulusunun idérecisine ait olacaktir.
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12) Elektronik imza

Merkezle iller ve illetin kendi aralarinda yapacagi evrak gonderme iglemlerinde -
ozellikle sitireli evrakda- hak kayiplari yasanmamast igin her avukatin elektronik imza
kullanabilmesi gerekmektedir. Bu itibarla, her il saglik miidiirftigi, o ilde gérev yapan avukatlar
icin elektronik imz4 temininden sorumludur.

13) Resmf yazisma, numaralandirma ve argiv kurallar

a) Her tiirlii yazismalarda Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usiil ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik kurallarina uyulacaktir,

b) Her evraka, gérev yapilan ili ve dosyaya bakan hukukeuyu belli edecek XXX-YY
seklinde bir kodlama ile kisi numaras: verilecektir. Kigi numara sisteminde:

ba) XXX, ilisik listede gosterilen ti¢ harfli il kodu olup avukatm gérevli bulundugu ile
ait harf kodu kullanilacaktir, Anlama kolayligi bakimindan il kodlart mutlaka bilylik harfle
yazilacak ve il plaka numarasi kullamlmayacakir.

bb) YY, iki rakkamdan olusan avukat kodu olup; evvelce tamim edildigi gekilde bir ilde
gérev yapan avukatlara, soyadt siralamasina gore 02’den baglamak iizere numara verilecektit.
(01 numarast verilmeyecektir)

be) Daha sonra o ile yeni bir avukat geldiginde, gelis térihine gore numara verilmeye
devam olunacak; verilecek numaralarm kime ait oldugu bilgisi Bakanlik Hukuk Miisévirligine
bildirilecektir.

b¢) Kisi numaralart sébit olup; ilgili avukat o ilde gorev yapdigi siire boyunca
degismeyecektir. Bir bagka ile atanma hélinde atandigt ilde avukata yukaridaki esaslara gore
yeni bir numara verilecekdir.

bd) Herhangi bir sebeple bir avukat kadrosu bogaldiginda, bosalan avukata ait kisi
numarast -dosya takibinin kolayligi bakimindan- bir bagka avukata verilmeyecek; numara
sisteminin yetmedigi durumlarda, evvelce bir bagka avukata ait olmakla beraber 10 yildan beri
kullamlmayan bir kisi numarasi bir baska avukata verilebilecekdir.

¢) Arsiv is ve islemlerinde de Bagbakanlk Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigti’nce
belirlenen kurallara uygun hareket olunacak; Bakanlifimiz menfaatleri bakimindan ehemmiyeti
haiz olan hukuki evrakin arsivienmesinde her tiirlii tedbir alinacaktir.

14) Mevzuat ve ictihat yazihmi

a) Mevzuat ve ictihat bilgi bankast kullanilmas: istefe bagli olmakla birlikte, bu
kaynaklarm kullamimast ilgilinin sorumlulugunu kaldirmayacak; mevzuat veya igtihat
konusunda hatali bilgilere giivenilerek bir hak kaybina sebep olunmasi durumunda, ilgili hukuk
miisaviri ve avukatin hukiiki sorumlulugu dogacaktir.

b) Zaman igerisinde mevzuat yazilimlarinda, kimi mevzuat hitktimlerinin noksan ve/veya
yanhs aktarildign gorildiighi gibi, mevzuat metinlerinin giincellenmesinde gecikmeler ve
aksamalar yasandigi da miisahade olunmugdur. Bu itibarla, mevzuat takibi Resmi Gazete
fizerinden yapilacak ve ayrica Bagbakanlik¢a hazirlanan ve http://www.mevzuat.gov.tr internet
adresinden erisilebilen “e.mevzaut Mevzuat Bilgi sistemi” referans alinacaktir.
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B) MALI HUSUSLAR

15) Vekalet dicreti ile ilgili hususlar

a) Her turlii divad ve tikip sebebiyle lehe hilkmolunan vekdlet icretinin, Saghk
Bakanligs Merkez Saymanhk Miidirliigiine gonderilmek {izere il veya flce Muhasebe
Mudiirltigii veya Mal Miidiirliigii'ne yatirilmasi kararin tebligi tarihinden itibaren (15) gilin
icerisinde talep olunacaktir. Bu maksatla vekalet iicreti yatiran tarafa yazilacak yazida su
hususlar muhakkak belittilecektir:

aa) Vekalet icretinin en geg (30) giin ierisinde ddenmesi,

ab) Ilgili davdya ait bilgilerin belirtilmesi,

ac) Karar tarihinden ddemenin yapildigi tarihe kadar olan faizin de ayrica hesaplanarak
vekalet ticretinden ayr1 olarak 600.,5,9.199 numaral: hesaba yatirilmas.

b) Talep olunan vekalet iicretinin verilen siire igerisinde Gdenmemesi hélinde, icrd
marifetiyle tahsili saglanacaktir.

¢) Vekalet ticretinin dagitilmasi, Bakanhk Hukuk Musévirliginin belirledigi prosediire
gore gerceklestirilecektir, Bu maksatla talep olunan bilgi ve belgeler tam ve noksansiz olarak
zamaninda Bakanlik Hukuk Miisdvirligine intikal ettirilecektir.

¢) Sorumlu avukat, ildeki avukatlarin vekalet iicreti hakedislerinin iigili mevzuatina
uyguniugunu denctler ve saglar.

C) HUKUKI i$ VE iISLEMLER

16) ilde hukuki giriis talebi

a) Goriilmekte olan bir davé veya icra tdkibi ile ilgili olarak veya rutin hukuki konularda
il avukatlik hizmetleri biriminden hukuki goériis sorulmas: miimkiindUr. Aciliyeti olan ve hak
diigtiriicii haller miistesna olmak {izer bu talep (15) giin igerisinde yerine getirilecektir.

b) il avukatlik hizmetleri biriminden gériis sorulmast i¢in, hangi hususta ve neden dolay:
tereddiide diisiilerek goriis soruldugu agiklanacak ve goriis isteme yazisi il saglik miidiriince
imzalanacaktir. flde bulunan kurum ve kuruluslar ve idarecileri kendi gérev alanlarina giren is
ve iglemlerin yapilmasi ve mukteza tayin edilmesi anlamma gelecek sekilde gorils talebinde
bulunamayacaklardir.

¢) Gorlis bildirme yamsi, ilgili avukatga paraflanacak ve sorumlu avukatga
imzalanacaktir. :

17) Bakanhktan hukuki goriis talebi

a) Biitiin iilke ¢apinda uygulanmast gercken islem ve konular hakkinda hukukan bir
tereddiit dogmas: hilinde, Bakanlik Hukuk Miisavirlifinden veya ilgisine gore bagl kurulug
hukuk miisavirliklerinden hukuki gériis talebinde bulunulabilecektir. Bunun igin:

aa) Hakkinda goriis sorulan maddi mes’elenin dnce ilgili icréc1 dairece ve il saghk
miidiitliigit avukathik hizmetleri birimince etraflica degerlendirilmesi;

ab) Bu degerlendirmeye ragmen bir hukiiki meselede tereddiide diistilmesi;

ac) Ilgili icrict birimce ve avukathik hizmetleri birimlerince, yapilan degerlendirmenin
ne oldugunun anlatilmasi ve hangi huk{ki konuda neden dolay tereddiide diigtildiigtiniin agik¢a
ortaya konulmast,

Gereklidir.
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b) Bakanlhiktan goriis talebi yazisi, ilgili il imza yetkileri ydnergesine uygun olarak
imzalanacaktir.

¢) Gérilis talep edilen husus, 663 sayili KHK ile verilen gorevler dikkate alnarak,
Bakanlik ve bagl kuruluslar merkez teskilatinin hangi icrict birimi aldkadar ediyor ise, goriis
talebi o birime tevcih olunacaktir.

18) Muhakemat hizmetlerinin yiiriitiilmesinde dikkat olunacak hususlar

a) Il sorumlu avukatinca her hafta ildeki avukatlarla bir istigare toplantist yapilarak ilde
yilriitiilen muhakemat hizmetleri konusunda kargilikh bilgi alig verisinde bulunulacakdir.

b) Muhakemat hizmetleriyle ilgili tereddiit edilen hususlarda mahéllen istigare ile sonug
alinamamasi halinde, Bakanlik Hukuk Miisavirligi ile de istisarede bulunulacaktir.

¢) fldeki avukatlik hizmetlerinin yiiriitiilmesinde, Bakanlik Hukuk Miisévirligince tesbit
ve ilan olunan blge/il koordinatdr hukuk miigaviriyle istisare igerisinde bulunulacaktir.

¢) Hukuk hizmetlerinin yiiriitilmesinde yaganan aksakliklar ve bunlara iligkin ¢tziim
dnerileri yazili olarak Bakanlik Hukuk Mtisdvirligine bildirilecektir.

19) 659 sayih KHK cer¢evesinde devredilen iist yonetici yetkisinin kullamimasi

659 sayili KHK ile, uyusmazhklarm sulh yoluyla halli, uzlagma, déva agilmasi, temsil
yetkisi verilmesi, ddvAdan ve kanun yollarindan vazgegme gibi hususlarda yetkili merciiler
belirlenmis ve bu mercilere sinrlanm  belirlemek siretiyle yetkilerini alt kademelere
devredebilmesine imkan taninmigtir.

Bu ger¢evede, Bakanligimiz hukuk hizmetlerinin etkili, siiratli ve usll ekonomisine
uygun sekilde yiiriitiilmesini teminen 659 sayth KHK'nin;

a) 6 nc1 maddesinin {igiincii fikrasinda,

b) 8 inci maddesinin birinci ve dordiinct fikralarmda,

¢) 11 inci maddesinin ikinci fikrasinda,

belirtilen hususlarda konusu veya mikfarlarina gore list ydneticiye tanman yetkiler,
14/11/2013 tarihli ve 4486 sayili Makam Onayi ile Harcama Yetkilisi, 1. Hukuk Miisaviri veya
Miistesar Yardimcisina devredilmis, mezkéir Onay ve form Ornekleri de 18/11/2013 tarihli ve
23786 sayili yazumz ile 81 II Valiligine génderilmistir, Yetki devri yaptlan hususlaria ilgili
olarak, mezk{ir Onay’da belirtilen diizenlemelere gore hareket edilecektir.

20) Karar diizeltme yolundan vazgeeme

a) 659 sayih KHK nin vazgegmeye iligkin 11 inci maddesinin iigtincii fikrasi mucibince
agllmasinda ve takibinde Hazine veya idareye ait herhangi bir hak ve menfaat bulunmayan,
vanliglikla agilan veya konusu kalmayan ddvd ve icrd tdkipleri ile her tiirlli davada karar
diizeltme yoluna bagvurulmasindan vazgegmeye, davdy: tikip eden hukuk miisaviri veya
avukatin gerekgeli teklifi {izerine 1. Hukuk Miséaviri yetkilidir.

b) Bu yetki, birden fazla avukatin bulundugu illerde, tutara iliskin olmayanlar ile
250.000. Tiirk lirasma (250.000. Tirk lirast dahil) kadar ilgili il sorumlu avukatinca
kullanilacaktir.

¢) Tek avukat bulunan iller bakimindan bu yetki bizzat 1. Hukuk Migdvirince
kullaniimaya devam olunacaktir, Bu maksatla, karar tashihinden vazgegmek lizere gerekgeli
olarak hazilanan onay teklifi, geciktirilmeksizin Bakanlik Hukuk Miisavirligine intikal
ettirilecektir.
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21) Genelgenin uygulanmasi

Bu Genelgede belirtilen hususlarda ve hizmetlerin yiirittilmesinde tereddit hasil oldugu
takdirde Bakanlik Hukuk Miigavirliginin talimatina gore hareket edilecektir.

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Prof. Dr, Eyiip GUMUS
Bakan a.
Miigtesar~1
Dagitim: h
Bagli Kuruluglar (Hukuk Misavirligi)
81 1l Valiligine (I1 Saglik Midiiligi)
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