TURKIYE ILAC VE TIBBi CiIHAZ KURUMU
KOZMETIiK FAALIYETLERI ELEKTRONIK UYGULAMALAR KILAVUZU
SURUM 3.0

Amacg

MADDE 1- Bu Kilavuz, Tiirkiye ila¢ ve Tibbi Cihaz Kurumu, Elektronik
Uygulamalar Projesi kapsaminda “EUP Islemleri” altindaki “E-Uygulamalar Girisi” iginde
yer alan “Kozmetik Firma Kayit, Uriin Bildirimleri ve Kozmetik Uriin ihracat Sertifikas1”
basvurularinin elektronik ortamda yiiriitiilmesinde iireticiye yol g0stermek amaciyla
hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Kilavuz, Saglik Bakanligi Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu
tarafindan Kozmetik Yonetmeligi’nin 4 {incii maddesinde yer alan iiretici tanimi vasfiyla,
piyasaya kozmetik {iriin arz eden ireticiler i¢cin hazirlanmistir. Kozmetik Yonetmeligi’nin 14
tinci maddesinde yer alan EK-IX bildirim formunun olusturulmasin1 ve Bakanlik’a teslim
seklini agiklayan bir kilavuzdur. Bu Kilavuz, sisteme girilecek olan veri alanlarinin nasil
doldurulmasi gerektigi, kozmetik iriin elektronik bildiriminin nasil yapilacagi ve islemlerin
nasil takip edilecegi hakkinda bilgi igeren bir kilavuzdur.

Dayanak

MADDE 3- 24/03/2005 tarihli ve 5324 sayili Kozmetik Kanunu’nun 3 {incli maddesi
ile 23/05/2005 tarihli ve 25823 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kozmetik Yo6netmeligi’nin
14 {incli maddesine istinaden hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- Bu Kilavuzda gegen;

(@) EUP: Elektronik Uygulamalar Projesi’ni,

(b) TITCK: Tiirkiye ila¢ ve Tibbi Cihaz Kurumu’nu,

(c) UZEM: Ulusal Zehir ve Arastirma Merkezi’ni,

(d) kb (Kilobayt): Bilgisayarlarda dosya boyutlar1 i¢in kullanilan 6l¢ii birimini ifade
eder.

Sistemin Gereksinimleri

MADDE 5- TITCK E-Uygulamalar Girisi Sistemi internet iizerinden calisan bir
sistem olup sisteme giris online yapilmaktadir. TITCK’ nin éngordiigii giivenlik tedbirleri
nedeni ile sistem ilk kez kullaniliyorsa; sistemin internet sayfasina girebilmek igin
kullanicinin bilgisayarinda bazi ayarlamalar yapmasi1 gerekmektedir. S6z konusu ayarlarin
yapilabilmesi igin asagidaki adimlarin takip edilmesi gerekmektedir.

Sistemin kullanilabilmesi i¢in gerekli olan standart bilgisayarda yazici, tarayici ve pdf
dondistiirlicii programin kurulmasi, internet baglantisinin mevcut ve ¢alisir durumda olmasi
gerekmektedir.

E-Uygulamalar Girisi Sistemi mevcut bilgisayarlarda Internet Explorer 8.0, Internet
Explorer 9.0 siirimii, Google Chrome ve Mozilla Firefox ile verimli c¢aligmaktadir.

Kayit islemleri

MADDE 6- E-bildirim sistemi tizerinden kozmetik tiriin bildirimi i¢in ilk olarak firma
kaydi, sonrasinda firma yetkilisi kaydi yapilmalidir (Sistem kullanicist kaydi, ilk kayit
esnasinda yapilamaz). Oncelikle http://www.titck.gov.tr adresinden agilan ana sayfanin sag
boliimiinde yer alan "Web Uygulamalar1" logosu tiklanmali, daha sonra agilan sayfada “EUP
Islemleri” logosu tiklanmali ve agilan yeni sekmede "E-Uygulamalar Giris" linki
tiklanarak “e-islemler Kullanic1 Girisi” ekranina (Sekil 1) ulagilmalidir.



http://www.titck.gov.tr/

1. Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi
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Sekil 1. Firma kayit sekil semasi.



Ik kez kayit yapacak firmalar Sekil 1°de belirtilen adimlar izlemelidir. Kozmetik
firma kayd1 yapmak isteyen firmalar ilk 6nce; Kurumumuz resmi internet sitesi ana sayfasinin
sag kisminda yer alan “Web Uygulamalar” logosunu tiklamali ve sirayla “EUP Islemleri”
ardindan “E-Uygulamalar Giris” linklerini tiklamalidir. Daha sonra agilan “e-islemler
Kullanici Girisi” sekmesinin alt kisminda yer alan “Firma Kayit” linkini tiklayarak Firma ve
Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Ekram1” ndan (Sekil 2) firma kayit islemlerini ve firma
yetkilisi kayit islemlerini ger¢eklestirmelidir.

a)

Firma Bilgileri

Firma Adi :

Vergi Numarasi : 10 veya 11 haneli olmaldir.
Firma Tamimlayici Mo :

Vergi Dairesi :

Faaliyete Baglangig Tarihi : |
Ticaret Odasi Ad :

Ticaret Sicil No :
Iflag
!Sanayi
_ITibbi Cihaz
IKozmetik
Firma Faaliyet Tipi : Dernek-Sendika
IUniversite
Klinik Calisma
IPrekiirsdr
IDanismanhk Hizmetleri Firmalan

Adres Bilgileri :
4
Posta Kodu :
1. Seciniz v
fige v

Telefon Mumarasi : | |

Fax Mumaras : | |

Firmanin Web Adresi :

Firmanin KEFP Adresi :




b)
Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullamicr T.C. Kimlik No : [T.C Kimlik No Giriniz )|

Adi Soyad: : |Bc-,_'- Birakilmaz

Firma Yetkilisi
Uzem Yetkilisi

Yetkiler
DITS Sorumlusu
DEistem Kullanicisi |:| Gdrme Yetkisi
Telefon No : | |
E-Posta Adresi : |Bc:-__'- Birakilmaz Onay sonrasi sifre bu adrese ginderilecektir.
Ekler
imza Sirkiileri : Gozat...

Sisteme, taramip pdf dosvasi seklinde viiklenen imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunakh olmasi serekmektedir.
Basvuruyu sonlandir kutucugu tiklanmadan tnce sag tistield yazic: sembolii ile bu sayfann giktis: alnmaldir ve firma yethalisi
tarafindan imzah kaseli sekilde Kurumumuza ginderiimelidir. Bu islemlerden sonra elekironik olarak islemin tamamlanabilmesi icin
“Basvuruyu Sonlandr™ kartucugu mutlaka tikdanmalidr

Bagvuruyu Sonlandir

Sekil 2. a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri giris ekranlar1 goriintiisii.

2. Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Ekram

Bu ekranda “Bos Birakilamaz” ifadesinin bulundugu tiim veri alanlarinin doldurulmasi
zorunludur. Tiklanamayan alanlar sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur ve degistirme
yapilamaz.

Firma Bilgileri

Firma bilgileri kisminda asagidaki maddeler bulunmaktadir:

1. Firma Adi: Firmanin imza sirkiilerinde veya ilgili sicil kaydinda / faaliyet
belgesinde / ilgili sicil gazetesinde kayitli olan ve elektronik sisteme kaydettigi adidir. (Noter
onayli belgelerde / ilgili resmi kuruluglardan alinan belgelerde kayitli olan firma adi
elektronik sisteme de bire bir ayni kaydedilmelidir).

2. Vergi Numarasi: Firmanin elektronik sisteme kaydettigi vergi numarasidir. (Noter
onaylt imza sirkiilerinde firmanin vergi numarasi sirkiilerin ilk sayfasinda iist kisimda agik
olarak ge¢cmeli ve bu vergi numarasi elektronik sisteme de bire bir ayn1 kaydedilmelidir. /
Sahis firmalar1 i¢in vergi levhasinda veya ilgili resmi belgede kayitli olan vergi numarasidir.).

3. Firma Tanimlayict No: Onaylanan firmaya sistem tarafindan otomatik olarak
atanacagindan bu kisim bos birakilir.

4. Vergi Dairesi: Firmanin bagli oldugu ve elektronik sisteme kaydettigi vergi
dairesidir. (Noter onayli imza sirkiilerinde firmanin vergi dairesi ad1 sirkiilerin ilk sayfasinda
iist kisimda agik olarak gecmeli ve bu vergi dairesi adi elektronik sisteme de bire bir ayni
kaydedilmelidir. / Sahis firmalar1 i¢in vergi levhasinda veya ilgili resmi belgede kayitli olan
vergi dairesi adidir.).

5. Faaliyete Baslangi¢ Tarihi: Firmanin ilgili resmi belgelerde kayith faaliyete
baslangig tarihidir.




6. Ticaret Odas1 Adi: Firmanin ticari faaliyetini gosteren ilgili sicil kayit belgesinde
veya sicil gazetesinde kayithh olan oda adidir. Elektronik sisteme de bire bir aym
kaydedilmelidir).

7. Ticaret Sicil No: Firmanin ticari faaliyetini gosteren ilgili sicil kayit belgesinde veya
sicil gazetesinde kayithh olan sicil numarasidir. Elektronik sisteme de bire bir aym
kaydedilmelidir).

8. Firma Faaliyet Tipi: Yalnizca kozmetik iiriin piyasaya arz eden firmalar “Kozmetik”
kutucugunu isaretlemelidir.

Ornek:

flag
Sanayi
Tibbi Cihaz
Kozmetik
Firma Faaliyet Tipi : Dernek-Sendika
Universite
Klinik Calisma
Prekiirsdr
Danismanlik Hizmetleri Firmalan

Tarafimizca firma faaliyet tipi olarak sadece “Kozmetik™ alani isaretli olan firmalarin
is ve islemleri yiirtitiilmektedir.

9. Adres Bilgileri: Firmanin elektronik sisteme kayit ettigi adresidir. (Noter onayli
belgelerde / ilgili resmi kuruluslardan alinan belgelerde kayitli olan firma yeri adresi
elektronik sisteme de bire bir ayni kaydedilmelidir).

10. Posta Kodu: Firma adresine ait posta kodudur.

11. il: Firma adresinin ilidir.

12. Tlge: Firma adresinin ilgesidir.

13. Telefon Numarast: Firmanin telefon numarasidir (Once 3 haneli alan kodunun,
sonra bir bosluk birakilarak yedi haneli numaranin girilmesi gerekmektedir).

14. Faks Numarasi: Firmanin faks numarasidir (Once 3 haneli alan kodunun, sonra bir
bosluk birakilarak yedi haneli numaranin girilmesi gerekmektedir).

15. Firmanin Web Adresi: Firmanin web adresidir.

16. Firmanin KEP Adresi: Firmanin kayitli elektronik posta adresidir.

Firma Yetkilisi Bilgileri

Bu ekranda “Firma Yetkilisi” olarak tanimlanacak olan kisinin ticari bakimdan yetkili,
firma sahibi veya ortagi, sirketler i¢in firma imza sirkiilerinde adi ve imzasi1 bulunan kisi,
sahis firmalari icin ise vergi miikellefi olan kisi olmasi zorunludur. Firma yetkilisi kisminda
asagidaki maddeler bulunmaktadir:

1. Kullanicr T.C. Kimlik No: Firmanin elektronik sisteme kaydettigi firma yetkilisinin
T.C. kimlik numarasidir (Noter onayli imza sirkiilerinde / vergi levhasinda firma yetkilisinin
T.C. kimlik numaras1 ge¢melidir ve bu T.C. kimlik numarasi elektronik sistemde de bire
bir ayni olmalidir).

2. Ad1 Soyadi: Firma yetkilisinin ad1 ve soyadidir. Firmanin elektronik sisteme kayit
ettigi firma yetkilisinin ad1 ve soyadidir (Noter onayli imza sirkiilerinde / vergi levhasinda
firma yetkilisinin adi1 gegmelidir ve bu ad elektronik sistemde de bire bir ayni olmalidir).

3. Yetkiler: Firma yetkilisinin yetkili oldugu alanlardir. “UZEM Yetkilisi” kutucugu da
mutlaka isaretlenmelidir.




NOT: Yalnizca kozmetik alaninda faaliyet gdsteren firmalar “ITS Sorumlusu”
kutucugunu isaretlememelidir.

4. Telefon No: Firma yetkilisinin telefon numarasidir.

5. E-Posta Adresi: Onay sonrasi sifrenin gonderilecegi e-posta adresidir. Buradaki
e-posta adresi firma yetkilisine sifrenin gonderilecegi elektronik posta adresidir. Dogru
yazildigindan emin olunmalidir. Girilecek olan e-posta adresi hotmail, gmail, yahoo,
windowslive, msn ve benzeri ise kisilerin istenmeyen posta listelerini kontrol etmeleri,
otomatik silinmelere kars1 ayarlarint degistirmeleri gerekmektedir.

Ekler:

Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Ekran1’ nda firma bilgileri ve firma yetkilisi
bilgileri sisteme kayit edilirken sayfanin alt kisminda yer alan “EKLER” kismina yiiklenecek
olan noter onayli / resmi Kurumlardan alinmis belgelerin (imza sirkiileri, vergi levhasi) ve bir
sayfa boyutu 200 kb (kilobayt)’1t gegmeyecek olan pdf dosyasini ifade eder. EKler kismina
taranmis imza sirkiileri veya vergi levhasi okunabilir nitelikte pdf dosyasi olarak
yiiklenmelidir.

Sirketler, (LTD.STI., A.S. vb.) “Ekler” kismina sadece imza sirkiileri
yiikleyeceklerdir. Sisteme yiiklenecek olan pdf dosyasi seklindeki imza sirkiilerinin dosya
ad1 imzasirkuleri.pdf olmalidir.

Sahis firmalari, “Ekler” kismindaki imza sirkiileri yazan boliime vergi levhasint pdf
dosyas1 seklinde yiikleyeceklerdir. Sisteme yiiklenecek olan pdf dosyasi seklindeki vergi
levhasinin dosya adi vergilevhasi.pdf olmalidir.

Uvari: Sisteme, taramip pdf dosvasi seklinde viiklenen belgelerin  kabul
edilebilmesi icin okunakli olmasi gerekmektedir.

“EKLER” kisminda yer alan “imza sirkiileri veya vergi levhasi” taratilarak
sisteme pdf dosyas1 seklinde okunakl olarak yiiklenmelidir. Tarama sonrasi sisteme
yiiklenecek olan belgelerin boyutlar1 200 kb (kilobayt)’yi ge¢memelidir; eger gecerse
sisteme yiiklenememektedir. Tarama sonrasi imza sirkiileri pdf dosya boyutunun 200 kb’yi
gegmemesi i¢in tarayicinizin ayarlar (settings) kismina giriniz ve tarayici ayarlarindan “150
dpi” yi seginiz ve yine yazici ayarlarindan “siyah beyaz tarama (black-white)” kismini
seciniz; s6z konusu tarayici ayarlart yapildiginda imza sirkiileri pdf dosya boyutu 200 kb’yi
geemeyecektir. Gegmesi durumunda bilgisayar teknik destegi alinarak dosya boyutunun 200
kb’nin altina indirilmesi ve bu islemden sonra sisteme yliklenmesi gerekmektedir. Ayrica
sisteme pdf dosyasi seklinde eklenen imza sirkiileri okunakh olmalidir. Sisteme, taranip pdf
dosyasi1 seklinde yiiklenen belgelerin kabul edilebilmesi icin okunakh olmasi
gerekmektedir.

“EKLER”de yer alan imza sirkiileri veya vergi levhasi sisteme yliklendikten
sonra, “Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadan énce bu sayfanin ¢iktis1 alinmalidir.




a)

Firma Bilgileri

Firma Ad

Vergi Numarasi :

Firma Tanmlayici No :
Vergi Dairesi :

Faaliyete Baslangig Tarihi :
Ticaret Odasi Adi :

Ticaret Sicil No :

Firma Faaliyet Tipi :

Adres Bilgileri :

Posta Kodu :

i

fice :

Telefon Numarasi :
Fax Numarasi :
Firmanin Web Adresi :

Firmanin KEP Adresi :

Omek Firma Kozmetik

‘11111111111 10 veya 11 haneli olmalidir,

22022222222

| 22121080

Ankara Ticaret Odas
1111 |
Otiag

Osanayi

ETibbi cihaz

¥Kozmetik

Upernek-Sendika

Coniversite

Eklinik Galisma

Oprekiirstr

Elpanismantik Hizmetleri Firmalar

B§licdzi Mah. 2176 Sok. No:5 Cankaya / ANKARA

_06520 -
Ankara v

B12111 11 11 |
(3122222222 |
www.omekfirma.com |

info@omekfirma.com \




b)
Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullamel T.C. Kimlik No : 11111111111

Adi Soyad : |DENEME KULLAMICT

Firma Yetkilisi
Uzem Yetkilisi

Yetkiler :
DITS Sorumlusu
I:‘ Sistem Kullanicis I:‘ Garme Yetkisi
Telefon No : 1211111 |
E-Posta Adresi : |denemekullanm@omekﬁrma.com Onay sonras: sifre bu adrese gonderilecektir.
Ekler
Imza Sirkileri : Gozat...

Sisteme, taramip pdf dosvasi seklinde viiklenen imza sirkiilerinin kkabul edilebilmesi icin okunakh olmasi serekmektedir.
Basvuruyu sonlandir katucugu tiklanmadan énce sag iistteld yaznict sembolii ile bu sayfanm gikchiss abmmahdyr ve firma yethalisi
tarafindan imzah kaseli sekilde Kurumumuza génderilmelidir. Bu islemlerden sonra elektronik olarak islemin tamamlanabilmesi icin
“Basgvuruyu Sonlandw™ kutucugu mutlaka tiklanmahdr.

| Bagvuruyu Sonlandir |

Sekil 3. “Bagvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadan 6nce ¢iktist alinacak, 6rnek olarak
doldurulmus “a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Sayfas1” ekran
goriintiileri.

Bu sayfanin ciktis1 alindiktan sonra “Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmalidir.
(“Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadig takdirde firma kayit islemi elektronik olarak
tamamlanmamis olacaktir, bu durumda elektronik kayit tarafimizca goriintillenemeyeceginden
firma kayit  isleminiz onaylanamayacak ve  sistem _ sifreniz gonderilemeyecektir).
“Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklandiktan sonra asagida yer alan “Firma Kayit basvuru
isleminiz basariyla tamamlanmistir” baslikli ekran gorintisiiniin gelmesi elektronik olarak
islemin dogru sekilde gerceklestirildiginin gostergesidir.

Firma Kayit basvuru isleminiz basanyla tamamlanmistir.
Islem Takip No: :889950

- Yapilan inceleme sonucu firma kayit basvurunuz uygun bulunursa, onay isleminin ardindan kayit ekranina girilen firma yetkilisinin e-posta adresine sifre gdndenilecektir.
- Génderilecek sifre ile "E-Uygulamalar Giris” den sisteme girilerek “islemler ” kismindan diger sistem kullanicilan tarimlanabilir.

Tiirkiye Tlac ve Tibbi Cihaz Kurumu

| FIRMA BILGILER| |

Sekil 4. “Firma Kayit bagvuru isleminiz basariyla tamamlanmistir” ekran goriintiisii.

“Firma Kayit basvuru isleminiz basariyla tamamlanmistir” ekraninda goriilen islem
takip numarasinin standart _dilekcenin sag alt tarafinda bulunan “Islem Takip No”
kismina yazilmasi gerekmektedir. Standart dilekceye Kurumumuz internet sitesi ana sayfasi
olan http://www.titck.gov.tr linkindeki “Kozmetik” sekmesi altinda yer alan Kayit ve Bildirim
Islemlerinden ulasabilirsiniz.



http://www.titck.gov.tr/

. T.C. BAGLIK BAEAMNLIGI
TURKIYE ILAC VE TIBBI CIHAZ KURLIMU

Ilgi:
Ya= ekinde wver alan evralk/svraklar peraincs asagida isaretlanmis olan islemimizin
wapilmasi hususunu bilginize arz ederim.
EKurums ginderilan ewraklar ile sisternden sklenen dokiimanlarnm birebir avm
oldufunu tashhiit aderim.
Tarih:
Ek: sawfa Kass—Imza

1 Firma Kayit ve Sifre Basvarusa O

a) Firma vea Firma Yetkilisi Kawit Formu O
b (Sirketler) Im=a Sirkiileri-Vargi Lavhas:

¢} {Sahis Firmalan)Verei Levhasivea O
Ticari Faalivetini Gosteren Tleili Sicil Eavit
Beleesi vava Sicil Gazstesi

|

(5]

Kozmetik Firma Bilgileri Degisikligi O

a Kozmetik Uriin Bildirim Islemleri O

Bildirim Formu O

4 Kozmetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgisi Génderme O

m

Kozmetik Uriin Bilgisi Gonderme O

L] Kozmedtik Uriin Sertifika Bagvarasa O

a) Deklarasyon Balgasi {2 niisha) O
b)) Harg Dekontu
¢} Eksiklik Bagvurusu O

|

T Kozmetik Mevzuat Goris O

is]Elu Takip No:

Sekil 5. “Standart Dilek¢e” ekran goriintiisii.

Elektronik olarak islem basariyla ger¢eklestirildikten sonra;
1- Bir oOnceki adimda doldurulup kaselenen, firma yetkilisi tarafindanislak olarak
imzalanan ve sag alt kismina iglem takip numarasinin yazildig: standart dilekge,
2- “Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadan 6nce yazici ile yazdirilan, firma ve firma
yetkilisi bilgilerini iceren kaseli ve 1slak imzal elektronik kayd: gosteren sayfa,
3-
a)Sirketler i¢in (LTD.STI., A.S., vb.); ticaret odas1 adu, ticaret sicil numarasi, vergi dairesi ad1
ve vergi numarasini igeren elektronik kayitta tarafinizca “firma yetkilisi” olarak
kaydedilen firma yetkilisinin noter onayli imza sirkiileri ash veya ticaret odasi adi, ticaret sicil
numaras1 iceren firma yetkilisinin noter onayli imza sirkiileri ashi ile noter onayli vergi
levhasi,
b)Sahis firmalari i¢in; noter onayli vergi levhasi ve ticari faaliyetini gosteren ilgili sicil kayit
belgesi veya sicil gazetesi resmi yolla; Saglik Bakanligi Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu
Sogiitozii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ANKARA adresine
gonderilmelidir.



Yukarida bahsedilen evraklarin Kurumumuz Evrak Birimine gonderilmesi,
bunlardan “noter onayh imza sirkiilerinin (sirketler icin) veya vergi levhasinin(sahis
firmalar1 icin) ise ilaveten sisteme pdf dosyas1 seklinde yiiklenmesi
gerekmektedir. Sirketlerin sisteme pdf dosyasi seklinde yiikleyecekleri imza sirkiilerinin
dosya adi “imzasirkuleri.pdf”, sahis firmalarimin sisteme pdf dosyasi seklinde
yiikleyecekleri vergi levhasinin dosya ad1 “vergilevhasi.pdf” olmalidir.

S6z konusu evraklar Kurumumuza ulastiktan sonra gerekli kontroller yapilarak, sistem
sifresi firma yetkilisinin e-posta adresine otomatik olarak gonderilecektir.

Sifrenin firma yetkilisinin e-posta adresine gelmesini takiben, “e-islemler kullanici
girisi” sayfasinda T.C. kimlik numarasi kismina firma yetkilisinin T.C. kimlik numarasi, sifre
kismina da firma yetkilisinin e-posta adresine gonderilen sifre yazilarak sisteme giris yapilir.
Sisteme giris yapildiktan sonra “Kullanic1 Islemleri >> Sifre Degistir” kismindan firma
yetkilisinin e-posta adresine génderilen sifrenin degistirilmesi dnemle tavsiye edilir.

Sistem Giris Sayfasi
MADDE 7- Sifreler firma yetkilisi ve kullanicis1 olarak tanimlanan kisilerin e-posta
adreslerine  gonderildikten sonra bu kisilerce sisteme giris  yapilabilmektedir.

e-islemler Kullanici Girisi

T.C. Kimlik Numarasi:
Sifre:

Hatirla  Sifremi unuttum

78528

Girig

Firma Kayit

Firma kayit kilavuzu igin buray tiklayiniz.
KOZMETIK FIRMALARININ DIKKATINE !

Firma Kayit ve her turlii diger bagvurular oncesi okunmasi
gereken"Kozmetik Faaliyetleri Elektronik Uygulamalar Kilavuzu 'nu
indirmek igin litfen buraya tiklayiniz.

Sekil 6. “e-islemler Kullanic1 Girigi” ekrani1 goriintiisii.

Sisteme girisler “e-islemler Kullanict Girisi” ekranindan (Sekil 6) yapilmaktadir
(Madde 6.1. Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi Boliimiinde bu ekrana nasil ulasilacag: bilgisi
verilmistir).

Onaylanan ve sifresi gelen firma, sisteme girerken yukaridaki ekranda yer alan T.C.
Kimlik Numarasi ve Sifre alanlarini girip, sistem girisi sayfasinin ekraninda ¢ikan resim
formatindaki rakamlar1 veya harfleri ilgili resmin yaninda yer alan kutucuga yazarak, “Giris”
diigmesini bir defa tiklamalidir. Kullanicinin T.C. Kimlik Numarasi, Sifre ve Resim kismi
dogru yazilmis ise sistem kullaniciy1 taniyacak ve sisteme giris yapilmasina izin verecektir.
T.C. Kimlik Numarasi ve Sifre dogru yazildig1 halde sisteme giris yapilamiyor ise “Hatirla”
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kutucugundaki “V” isareti kaldirilarak yeniden denenmelidir. T.C. Kimlik Numarasi ve

Sifrenin yanlig girilmesi durumunda sistem “Hata” verecektir.
Hata

e-islemler Kullanic1 Girisi

T.C. Kimlik Numarasi: 111111111111
Sifre:

Hatirla  Sifremi unuttum

33099

Girig

Firma Kayit

Firma kayit kilavuzu icin burayr tiklayiniz.
KOZMETIK FIRMALARININ DIKKATINE !

Firma Kayit ve her tiirli dier bagvurular Gncesi okunmasi
gereken"Kozmetik Faaliyetleri Elektronik Uygulamalar Kilavuzu'nuy
indirmek icin liitfen buraya tklayiniz.

Sekil 7. e-islemler Kullanic1 Girisi “Hata” ekran1 goriintiisii.

Bes kez yanhis girilmesi durumunda sifre  bloke olmaktadir. Bu
durumun kozmetik.bildirim@titck.gov.tr e-posta  adresine, kullanicinin  sistemde kayith
bulunan e-posta adresi iizerinden bildirilmesi gerekmektedir.

Sifre ve T.C. Kimlik Numarasi ile sisteme girildiginde ilk olarak firmaya ait bilgilerin
goriintiilendigi ve sorgulandigi asagidaki 6rnek sayfa (Sekil 8. a ve b ) agilmaktadir.

11


mailto:kozmetik.bildirim@titck.gov.tr

a)

ithalat Bildirim :

11113111131
Firmam ; IlacEkle ; Kullamclanm ; flag¢ ; Kozmetik ; UZEM Bildirimi ;| Uyusturucu ; Basvurular ; Ithalat/Kontrol ; Advers Etki
Tlac Ihracat Basvuru § Basvuru Takip
Firma Bilgileri
Firma Adi : KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Vergi Numarasi :

Firma Tanimlayic Mo :
\ergi Dairesi :

Fazliyete Baslangig Tarihi -
Ticaret Odasi Adi:

Ticaret Sicil Mo :

Firma Faalyet Tipi :

[Adres Bilgileri =

Posta Kodu :

il:

ilge :

Telefon Numaras :
Fax Nurmarasi :
Firmanin Web Adresi :
Firmanin KEP Adresi :

b)

11111111111 10 veya 11 haneli olmaldir.
[2667260207175
Ankara

22121989

ANKARA TICARET ODASI

ilag
Sanayi
Tibbi Cihaz
# Kozmetik
Dernek-Sendika
Universite
Klinik Calsma
Preklrsar
Danismanhk Hizmetleri Firmalan
Stfluctzi Mah. 2176. Sok. No:5 Cankava / ANKRRA

06520

Cankaya v

312 1111111
312 222 22 22
Www.iegm.gov.ir

kozmetik bildirim@titck.

11111131131 CIKIS

ihracat Bildirim

Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullamicr T.C. Kimlik No : 11111111111
Adi Soyad : DEMEME KULLAMICI
®IFirma Yetkilisi
®Uzem Yetkilisi
Yetkiler :
EITS Sorumlusu
DIsistern Kullzmos EIGdrme Yetkisi
Telefon Mo : [212 1111111 |
E-Posta Adresi : kozmetik.bildirim@titck. gov.tr Onay sonrasi sifre bu adrese génderilecektir.
Yeni Kullanic Ekle
Ekler

Imzal Kaseli Diekge :
Ticaret Sicll Gazetesi :
Imza Sirkileri :

DORIIMAAN

imzasirkuleri. pdf

Kaydet

Dosya secilmedi
Dosya secilmedi
Dosya secilmedi

Gar Gilncelle

| Dazelt |

Sisteme, taramp pdf dosvasi seklinde yiiklenen imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunakh olmasi
gcrclﬁncktcdir. Basvuruyu sonlandir kutucugu tiklanmadan dnce sag iistieki yazici sembolil ile bu sayfanm ¢ikois: abnmahdir ve
firma vetkilisi tarafindan imzah kageli sekilde Kurumumuza gonderilmelidir. Bu islemlerden sonra elektronik olarak islemin

tamamlanabilmesi igin “Bagvuruyu Sonlandr™ kutucugu mutlaka tiklanmahdir.
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Sekil 8. a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri ekran goriintiisii.

Ekranin sol iist boliimiinde bulunan “Islemler” modiilii ile firma yetkilisi ve kullanicis1
tarafindan asagidaki islemler yapilabilir:

islemler Kullamcl iglemleri Yetkili iglemleri
Kozmetik Uriin Ekle

Kozmetik Uriin Bilgi Dosyas

- DEMEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
UZEM Bildirimi
Kozmetik UZEM Bildirimi Uyusturucu Basvurular Ithalat,

Kullamc Ekle

Sekil 9. Islemler Meniisii ekran goriintiisii.

-Kozmetik Uriin Ekle: Bildirimi yapilacak kozmetik iiriinlerin bilgi girisi bu sekmeden
yapilir.

-UZEM Bildirimi: Bu sekme ile kozmetik ftriinlerin Ulusal Zehir ve Arastirma
Merkezi’ne bildirimleri yapilir (UZEM Bildirimi i¢in ayr1 bir kilavuz bulunmaktadir).

-Kullanici EKle: Bu sekme ile firma yetkilisi yeni kullanici tanimlayabilir.

“Kullanic1 Islemleri” meniisiinden firma yetkilisi ve kullanicisi tarafindan asagidaki
islemler yapilabilir:

islemler Kullamic iglemleri Yetkili iglemleri

Kullanici Girig

Sifre Degistir
DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Sifre Hatirlat
Firmam T ag Kozmetik UZEM EBildirimi Uyusturucu Basvurular Ithala

llac Ihracat Basvuru EBasvuru Takip

Sekil 10. Kullanici Islemleri Meniisii ekran goriintiisii.

-Kullanici Giris: Sistemden ¢ikmadan farkli bir kullanict girisi yapilabilir.
-Sifre Degistir: Sistem kullanicisi sifresini degistirerek yeni sifre alabilir.

Sifre Dedistir
Sifre:
Yeni Sifre:
Yeni Sifre (Tekrar):

Sifre dedgistir Vazgeg

Sekil 11. “Sifre Degistir” ekrani.
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-Sifre Hatirlat: Sistem sifresinin unutulmas: durumunda; Kullanici Islemleri >> Sifre
Hatirlat kismina tiklandiginda, gelen ekranda (Sekil 12) “Kullanici Adi” kismina firma
yetkilisinin T.C. Kimlik Numaras1 yazilip “Tamam” butonu tiklanmalidir. Bu islem
sonucunda yeni sifre firma yetkilisinin sistemde kayitli olan e-posta adresine otomatik olarak
gonderilmektedir.

Kulfaricr adirizi girerek sifrenizi alabifirsiniz.
Kullarmic Ad:

Sekil 12. “Sifre Hatirlat” ekrani.
Sifre hatirlatma islemi i¢in agilan pencerede kullanici adi kismima firma yetkilisinin

T.C. Kimlik Numarasi yazildig: takdirde firma yetkilisinin e-posta adresine “sifre hatirlatma
e-postas1” (Sekil 13) gelmektedir.

Sayin Yetkili,

Talebiniz iizere, sifre hatirlatma amach bu e-mail génderilmistir.
(Kullamict adimiz T.C. kimlik numaramzdir. )

_ Saygilanmizla
Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu

Sekil  13. Kullanici  talebi  {izerine, sifre hatirlatma amaciyla Kurumumuz
tarafindan gonderilen e-posta igerik ornegi.

- Yetkili Islemleri: TITCK yetkilileri igindir.

islemler  Kullamiciiglemleri — Yetkili Islemleri

11111111111 CIKIS
DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Firmam Ilag Ekle Kullamcilarim llag i Kozmetik : UZEM Bildirimi Uyusturucu Basvurular i Ithalat/Kontrol Advers Etki Ithalat Bildirim Ihracat Bildirim

llag Ihracat Basvuru § Basvuru Takip

Sekil 14. “Yetkili Islemleri” meniisii ekran goriintiisii.

- Firmam: Firmanin bilgileri yer alir. Firma bilgilerinde degisiklik oldugunda bu
sayfada firma yetkilisi tarafindan “Diizelt” secenegi ile gerekli diizeltmeler yapilabilir.
“Kaydet” secenegi ile kaydedilir. Bu islemi yalnizca firma yetkilisi yapabilir.

- Kullanicilarim: Firmanin, sisteme kayitli tiim kullanicilari goriintiilenir.

- Kozmetik: Firmanin, sisteme bilgileri kayitli tiim iiriinleri goriintiilenir.

- Bagvurular: Basvuru takibinin, kozmetik {riin bildirim islemlerinin, genel
basvurularin ve elektronik bagvuru takibinin yapildigi sekmedir.

Yeni UZEM Yetkilisi ve/veya Sistem Kullanicis1 Kaydi

MADDE 8- “Sistem Kullanicis1” olan kisilerin kaydi, kayitlar onaylanip sifre
edinildikten sonra “Firma Yetkilisi” tarafindan e-bildirim sistemindeki “Islemler”/“Kullanici
Ekle” sekmesinden (Sekil 15) yapilmalidir.
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islemler Kullarmici islemleri Yetkili iglemleri
Kozmetik Uriin Ekle

Kozmetik Uriin Bilgi Dosyasi
DEMEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

UZEM Bildirimi
Iy Kozmetik UZEM Bildirimi Uyusturucu Basvurular Ithalai
Kullamci Ekle

Sekil 15. Yeni Kullanic1 Ekleme Sayfasinin goriintiisti.

Gelen ekranda (Sekil 16) “Sistem Kullanicisi”na ait bilgiler girilip “Kaydet” butonu
tiklanmalidir.

ROLATIC Bkl

Ver Gegerlilik Baglangig Tanhi : |23.DB.2D12
Onaylayanin TC Kimlik Numaras: - |53245324532
Firma Tanmmlayc: No: |265'?269[H 0870

Firma Tican Adh : |KDZH ETiK DENEME FiRMASI

Kullame: TC Kimlik No - [
Ad Soyad: |
Firma Yetklisi:

UZEM Yetkilisi
ITS Sorumlusu
Sistem Kullamcs::

Gorme Yetlas::

EE OO

Telefon No:

Telefon Mo:

|

|
Fax No: | |
E-Posta Adresi: [

Sekil 16. “Yeni Kullanic1 Ekleme Sayfas1 Alt Basliklar1” ekran goriintiisii.

Sistem kullanicis1 ve UZEM yetkilisi statiilerindeki kullanicilarin kaydi yalnizea firma
yetkilisi tarafindan yapilarak kaydedilecektir. Bu ekranda “Onaylayanin T.C. Kimlik
Numaras1” firma yetkilisinin T.C. kimlik numarasidir. Sistem kullanicis1 ayni zamanda
“UZEM Yetkilisi” de olacak ise acilan ekranda “UZEM Yetkilisi” kutucugu da
isaretlenmelidir. “Sistem Kullanicist’na ve “UZEM Yetkilisi’ne iligkin kayitlarin
Kurumumuzca  onaylanmasina  gerek  goriilmediginden  ¢iktilarmin  gonderilmesi
gerekmemektedir.
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Kullanic1 Kayit Degisikligi

MADDE 09- Sistemde halen kayith firmalarin sistem kullanicilarma iliskin
degisiklikler “Firma Yetkilisi” tarafindan yapilmalidir. Sistem kullanicist olan kisilerin ayni
zamanda “UZEM Yetkilisi” olarak da yetkilendirilmesi asagidaki gibi yapilmalidir.

Firma yetkilisi tarafindan T.C. Kimlik Numaras1 ve sifre ile sisteme giris yapildiktan
sonra “Kullanicilarim” butonu tiklanmalidir. Gelen ekranda (Sekil 17) “UZEM Yetkilisi”
olarak atanacak sistem kullanicisinin bulundugu satirda yer alan “Detaylar” sekmesine
tiklanmalidir.

11111111111 CIKIS
DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMAST 1

Firmam : Ilag Ekle Kullamalanm : Tlag | Kozmetik : UZEM Bildirimi : Uyusturucu § Bagvurular i Tthalat/Kontrol @ Advers Etki ; Ithalat Bildirim ; Ihracat Bildirim

llag Ihracat Basvuru :  Basvuru Takip

®Hepsi OYenier OOnayllar OHatallar OReddedilenler ©lptal Edlenler  ©dthal Cimal

i

TARKH FIRMAKLLLANICVORUN AD TP MESAIND DETAYLAR

05.08.2014 10:33:07 DEMEME KULLANICI Kullanici 33098 Detaylar

Sekil 17. “Kullanicilarim” Ekrani.

Agcilan ekranda, 6nce “Diizelt” kutucuguna tiklanmalidir (Sekil 18).

Kullanici iptall Diizelt |

Sekil 18. “Diizelt” kutucugu

Daha sonra agilan sayfada “UZEM Yetkilisi” kutucugu isaretlenip “Kaydet” butonuna
tiklanmalidir (Sekil 19).
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Wullane Blkglber

Ven Gegerilik Baslangig Tanhi : |23.|:|ﬁ.2|:|12
Onaylayanin TC Kimlik Numaras: - |1234E‘5321 32

|
|
Firma Tammlayics No: 2667269051956 |
Firma Ticari Ad - [KOZMETIK DENEME FIRMASI 1 |
Kullanic: TC Kimlik No - [22222222222 |
Adh Soyad- [DENEME KULLANICI 2 |

Firma Yetklisi:

UZEM Yetkilisi

TS Sorumlusu &

Sistem Kullamcis::

Gérme Yatkisi- [

Telefon No: [312 11111 11 |

Telefon Mo: [312 22222 22 |

Fax No: [312 333 33 33 |

E-Posta Adresi: |kuzm&tik.bih:|irim@_i&gm.gu'.f.tr

=3

Sekil 19. “Kullanic1” >> “Detay” sayfasi ekran goriiniimii.

Boylece sistem kullanicisina “UZEM Yetkilisi” statiisi verilmis olur. Bu kayitlarin
Kurumumuzca  onaylanmasina  gerek  goriilmediginden  ¢iktilarin  gonderilmesi
gerekmemektedir. Sistem kullanicilart ile ilgili diger degisiklikler de bu sekilde
gerceklestirilebilir.

Elektronik sistem {izerinden Sekil 19°da yer alan bilgilerin degistirilmesinden sonra,
degisiklige iliskin:

1- Degisikligin agik olarak belirtildigi tist yazinin,

2- Degisikligin elektronik sistemde de gerceklestirildigini belgeleyen elektronik sistemden
alinmus ilgili sayfanin ¢iktisinin,

3- 1lgili maddesi isaretlenmis Standart Dilekge ekinde Saglik Bakanligi Tiirkiye Ilag ve
Tibbi Cihaz Kurumu Sogiitézii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ANKARA
adresine gonderilmesi gerekmektedir.
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Firma Bilgileri Degisikligi
MADDE 10- Firma bilgileri degisikligi icin izlenmesi gereken yollar asagida

belirtilmektedir.

a)

Firmam | Tlac Ekle

Tlag Thracat Basvuru

Kullanicilanm

Basvuru Takip

1133113313331

Tlag Kozmetik : UZEM Bildirimi Uyusturucu Basvurular

ithalat/Kontrol

Advers Etki

Ithalat Bildirim

Firma Bilgileri

Firrma Adi :

\Vergi Numaras! :
Firma Tanimiayici No :

Vergi Dairesi :

Ticaret Odasi Adi :
Ticaret Sicil No :

Firma Faaliyet Tipi :

Adres Bilgileri :

Posta Kodu :

1

Tlge :

Telefon Murrarasi :
Fax Mumarasi :
Firrmanin Web Adresi :
Firrmanin KEP Adresi :

Faaliyete Baslangic Tarihi :

KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

11111111111 10 veya 11 haneli olmalidir.

2667269207175

Ankara

22121989 =

ANKARA TICARET ODASI

Thag
Sanayi
Tibbi Cihaz
¢ Kozmetik
Dernek-Sendika
Universite
Klinik Caligma
Prekirsar
Danigrmanlk Hizmetleri Firmalar

Sofitdzi Mah. 2176. Sok. No:5 Cankaya / ANKERA

06520

Cankaya v
31211111 N

kozmetik. bildirim@titck.

11111111111 CIKIS

Thracat Bildirim
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b)

Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullaria T.C. Kimlik Mo : 11111111111

Ad Soyad : DEMEME KULLAMICI

#Firma Yetkilisi
#Uzem Yetkilisi

Yetkier :
IITS Sorumlusu
Hsistemn Kullanicis EIGarme Yetkisi
Telefon Mo : B1z 1111111
E-Posta Adresi : kozmetik.bildirim@titck. gow.tr Onay sonras gifre bu adrese gonderilecelktir.
Yeni Kullama Ekle
Ekler
Imzah Kaseli Dilekce : Dosya secilmedi
Ticaret Sicll Gazetesi : Dosya secilmedi
irmza Sirkiileri : Dosya segilmedi
DOROMAN
imzasirkuleri.pdf Gar Glncelle

Sisteme, taramp pdf dosvasi seklinde wviiklenen imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi igcin okunakh olmasi
gerek:tnek‘tedir. Bagvuruyu sonlandwr kutucugu tiklanmadan once sag ustteki yvazic: sembolu ile bu sayfamn ¢ikiis: abnmahdir ve
firma vetkilisi tarafindan im=zah kageli sekilde Kurumumuza gonderilmelbdir. Bu islemlerden sonra elektronik olarak islemin
tamamlanabilmesi igin “Bagvuruyu Sonlandr™ kutucugu mutlaka tiklanmahdir.

Kaydet | Dozet |

Sekil 20. Firma Bilgileri (a) ve Firma Yetkilisi Bilgileri (b) Degisiklik Ekrani.

Yukaridaki ekranda degisiklik yapilabilmesi i¢in Oncelikle ekranin sag alt kisminda
yer alan “Diizelt” sekmesi tiklanip gerekli degisiklik yapilmali ve ardindan “Kaydet” sekmesi
tiklanmalidir.

Firma Yetkilisi Bilgileri
Kulania T.C. Kimik No : 11111111111
Ad: Soyadi : DENEME KULLANICI
¥iFma Yetkilst
¥Uzem Yetkilsi
paticac:s SITS Sorumiusu
LiSistem Kullanics: IGSme Yetkisi
Telefon No :
E-Posta Adresi : kozmetik bildirim@titck gov.tr Onay sonras: sifre bu adrese gonderilecektir.
Yeni Kulania Exle
Ekler
Imzak Kasell Diekge : Dosya Seg_; Dosya secilmedi
Ticaret Sicl Gazetesi : | Dosya Se¢ | Dosya sediimedi
Imza Sirkileri : | Dosya Seg | Dosya seciimedi
OCm AN

imzasirkulen. paf Gor Guncelle

' < Ba;\um\u sonlandir kutucugu tkianmadan dnce sag Gstteki yazic: sembolt fle bu sayfamn gktis: ahnmalbdir ve
firma vetkilis wafmdan mmzal kageh ;ekxldc kurumumuza gondernimelbidir. Bu iglemlerden sonra elektronik olarak iglemin

es1 *cn “Bagvuruyu Sonland mutiaka tklanmahder.
([

2.adim 1.adim

Sekil 21. Firma Bilgileri ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisikligi i¢in “Diizelt” ve “Kaydet”
sekmeleri.
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Firma Bilgileri ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisiklik Ekraninda “Firma Bilgileri”
basligr altindaki asagida yer alan bilgiler sistem iizerinden tarafimzca degistirilebilmektedir:

e Faaliyet Baslangic Tarihi
e Adres Bilgileri

e Posta Kodu

o 1l

Iice

Telefon Numarasi

Faks Numarasi

Firmanin Web Adresi
Firmanin KEP Adresi

Elektronik sistem tizerinde yer alan bilgilerin degistirilmesinden sonra, degisiklige
iliskin:

1- Degisikligin agik olarak belirtildigi iist yazinin,

2- Degisikligin elektronik sistemde de gergeklestirildigini belgeleyen elektronik
sistemden alinmis imzali, kageli ilgili sayfa ¢iktisinin; eger adres degisikligi varsa degisikligin
yer aldig ilgili ticari sicil kayit belgesi aslinin veya sicil gazetesinin asli/noter onaylh
suretinin,

3- [llgili maddesi isaretlenmis imzali, kaseli Standart Dilekge (Sekil 22) ekinde Saglik
Bakanlig1 Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu Sogiitozii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K.
06520 Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

NOT: Kilavuza uygun olarak yapilan firma adres degisikligi bildirimlerinde tarafimizca
firmalara doniis yapilmamaktadir.
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T.C. SAGLIK BAEANLIGI
TURKEIYE ILAC VE TIBBI CIHAZ EURLUMLI

Igi:

Yam ekinds ver alan avrak/svraklar geregince agabuda isaretlenmis olan islemimizin
wapilmasi hususunu bilginize arz adarim.

EKumma gonderilen evraklar ile sistemden eklenen dokiimanlarm birsbir aym
oldugunu tsahhiit adarim.

Tarih:

Ek: sayfa Kase—Imza

1 Firma Kayit ve Sifre Basvorosn O

|

a) Firma va Firma Yetkilisi Kayvit Formu

|

b) (Sirketler) Imza Sirldileri-Vargi Levhas:
¢} {3ah1s Firmalan)Vergi Lavhasi va O
Ticari Faalivetini (o steren Ileili Sicil Kayit
Belgasi waya Sicil Gazatesi

(=]

Kozmetik Firma Bilgileri Degisikligi &

3 Kozrmetik Urin Bildirim Islemleri O

Bildirim Formu O

4 Kozmetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgizi Gonderme O

5 Kozrmetik Uriin Bilgisi Gonderme O

] Kormetik Urin Sertifika Bapvarusn O

O

a) Deklarasvon Balgesi (2 niisha)
b} Harg Dekontu
) Eksiklik Basvurusu O

|

T Kozmetik Mevzuati Gords O

ig]&ln Takip Na:

Sekil 22. Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisikligi i¢cin Standart Dilek¢enin ilgili
maddesinin isaretlenmis halinin ekran goriintiisii.

“Firma Bilgileri” bashgi altindaki asagida yer alan bilgiler sistem iizerinden
tarafinizca degistirilememektedir:
Firma Adi
Firma Yetkilisine ait her tiirlii bilgi( Ad, T.C. No, e-posta, telefon numarasi, vb.)
Vergi Numarasi
Vergi Dairesi Adi
Ticaret Sicil Numarasi
Ticaret Odast Ad
Firma Faaliyet Tipi
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Tarafinizca elektronik sistemden degistirilemeyen bilgiler icin
Kurumumuza yine standart dilek¢e ekinde yapilacak degisikligin acikca belirtildigi st
yazinin gonderilmesi gerekmektedir. S6z konusu degisiklikler tarafimizca yapilacaktir.

Firma adi, Ticaret Odasi, Ticaret Sicil numarasi degisikligi i¢in; degisikligin yer
aldigr ilgili ticari sicil kayit belgesi aslinin veya sicil gazetesinin asli/noter onayli suretinin
Kurumumuza gonderilmesi gerekmektedir.

Firma yetkilisi degisikligi i¢in; yeni firma yetkilisi olacak kisiye ait imza sirkiilerinin
noter onayli asil suretinin ve yeni yetkiliye ait kimlik ve iletisim bilgilerinin (telefon, e-posta
vb.) Kurumumuza gonderilmesi gerekmektedir.

Vergi numarasi ve vergi dairesi degisikligi i¢in; yeni vergi numarasini ve Vergi
dairesini gosteren resmi Kurumlardan alinmis belge asli veya vergi levhasinin noter onayli
suretinin Kurumumuza génderilmesi gerekmektedir.

Kurumumuz EUP (Elektronik Uygulamalar Projesi) Sisteminde “Kozmetik”
harici faaliyet gosteren diger firmalarin (ilag, sanayi, vb.) kozmetik faaliyetine
baslayabilmeleri ve sistemde “kozmetik” sekmesinin aktif hale getirilmesi icin gerekli
islemler.

MADDE 11- EUP Sisteminde ‘“kozmetik” sekmesi aktif olmayan firmalar bu
sekmenin aktiflestirilebilmesi igin asagidaki sekilde bagvuruda bulunmalidir:

1- Kurumumuz internet sitesi ana sayfasinda ornegi yer alan, firma yetkilisi tarafindan
kaselenip 1slak olarak imzalanan ve sag alt kismina islem takip numarasi yazilan standart
dilekgenin,

2- Hali hazirdaki kullanict adiniz ve sifreniz ile EUP Sistemine girdiginizde agilan firma ve
firma yetkilisi bilgilerini i¢ceren elektronik kayit sayfanizin kaseli ve 1slak imzal ¢ciktisinin,
3-

a)Sirketler igin (LTD.STI., A.S., vb.); ticaret odas1 ads, ticaret sicil numarasi, vergi dairesi ad1
ve vergi numarasini iceren elektronik kayitta tarafinizca “firma yetkilisi” olarak kaydedilen
sahsa ait noter onayl1 imza sirkiileri ashnin veya ticaret odasi adi, ticaret sicil numarasi igeren
firma yetkilisinin noter onayl imza sirkiileri ile birlikte noter onayli vergi levhasinin,

b)Sahis firmalari i¢in; noter onayli vergi levhasinin ve ticari faaliyetini gdsteren ilgili sicil
kayit belgesinin veya sicil gazetesinin resmi yolla; Saglik Bakanligi Tiirkiye Ilag ve Tibbi
Cihaz Kurumu So6giitozii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ANKARA
adresine gonderilmesi gerekmektedir.

NOT: EUP Sisteminde kozmetik alaninin haricinde kaydi bulunan ve bunlara ek
olarak “kozmetik” alaninin da aktiflestirilmesini isteyen firmalarin sisteme “pdf dosyasi”
seklinde herhangi bir belgeyi yliklemesine gerek yoktur.

Kozmetik Uriin Bildirim Islemleri

MADDE 12- Kozmetik iiriin bildirimleri 4 adimda gergeklestirilmektedir:

1. Firma Bilgileri Girisi [bkz. (Madde 6.1 Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi)]

2. Firma Yetkilisi ve Kullanic1 Bilgileri Girisi [bkz. (Madde 6.1 Firma ve Firma
Yetkilisi Kaydi)]

3. Uriin Bilgileri Girisi [bkz. (Madde 12.1 Kozmetik Uriin Bilgileri Girisi )]

4. Bildirim Formu Olusturulmasi ve Gonderilmesi [bkz. (Madde 12.2 Bildirim Formu
Olusturma ve Gonderme )]

1. ve 2. adimlar “Madde 6.1 Firma ve Firma Yetkilisi Kayd:” boliimiinde agiklandigi
icin burada 3. ve 4. adimlar hakkinda bilgi verilecektir. Firma ve kullanici kayitlari, sisteme
ilk giriste bir defaya mahsus olarak yapilmakta olup, daha sonra gergeklestirilecek olan
bildirim islemlerinde yalnizca 3. ve 4. adimlarin yerine getirilmesi gerekmektedir.
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1. Kozmetik Uriin Bilgileri Girisi

Islemler — “Kozmetik iiriin ekle” sekmesi tiklandiginda asagidaki sayfa acilir [Sekil
23]. Sekmeler goriintiilenemiyor ise Internet Explorer 8.0 “Araglar” meniisiinden “Uyumluluk
Ayarlar1” yapilip yeniden denenmelidir. Bu ayarlar yapilmaz ise islem sekmeleri
gorlntiilenemez.

Bildirimi yapilacak her iiriin icin ayri ayr1 asagidaki ekran acilarak bilgi girisi
yapilmalidir. Bu alanda veri girisi yapilmayan iiriinler “Basvurular” bdéliimiinde bildirim
formunda goriintiillenemez.

Kozmetik Yonetmeligi Ek-1X Bildirim Formunda yer alan bilgiler, bu ekranda veri
alan1 olarak belirlenmistir.
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11113333331 CIKIS
DENEME HULLAMICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Firmam : TlagcEkle ! Kullamalanm : Ilagc ! Kozmetik : UZEM Bildirimi @ Uyusturucu @ Baswurular @ Ithalat/Kontrol @ Advers Etki i Ithalat Bildirim : Ihracat Bildirim :
Tlag Ihracat Basvuru § Basvuru Takip

Firma Bilgileri
Firma Tanimlayici Mo Firma &di

Data Kayit Tarihi fpeoesoiataizis
[

I=lem Tiri

Uriin Bilgileri
) |
Urin Sistem Kayit Mumarasi DKE‘,-’H: Mumaras: Olustur
Marka Orindn 2ok d
A 2
Uretim Veri Adresi Uratim Veri Adi | ]
2
Uretim veri UOllke | |@ Uratim veri Sehir | ]
- Uriiniin Bilgi Dosyasimin Tirkiye'de Bulundudu
Piyasaya Arz Edilis Sekli DOwverli@ithal 2 v v =
Adres
A
. ~ . _ Urindn Islevi Ked Listesinde ver &lmiyorsa
Urinin Islev Kedu/Urinin Birden Fazla Islevi Warsa @ . N -
Urinin Islevi/Izlerini Yaziniz
e e

Onayc Yorumu

Yapilan kozmetik firiin bildirimlerine istinaden Bakanligimizca =
bildirimin kaydaalindigina dair herhangi bir wvazi wveya belge .
dizenlenmeyecektir.

"Bildirim Kabul Belgesi™ uygulamasi 01.01.2011
itibariyvlekaldirilmigtir.Bildirimi wapilan kozmetik irlinler hakkinda
5324 we 4703 Sayili Kanunlarda

okudum we Kabul Ediyorum

e

=3
Sekil 23. Kozmetik iirlin ekleme sayfasi (bildirim ekran1) ekran goriintiisii.




Arka plani koyu gri renkli olan alanlar sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur ve
degistirme yapilamaz.

Kozmetik iirtin bilgi girisindeki veri alanlar1 asagida siralanmistir:

Uriin _Sistem Kayit Numarasi: Kullanici tarafindan “Kayit Numarasi Olustur”
kutucugu isaretlenerek olusturulur. Her iirlin i¢in yalnizca bir defa sistem kayit numarasi
olusturulmaktadir.

Marka: Uriiniin tescilli markas1 girilmelidir.

Uriiniin Agik Adi: Uriiniin fonksiyonu ile birlikte piyasada yer alacag: spesifik ismi
girilmelidir. ithalat islemlerinde referans numarasi kullanan firmalar iiriinlerinin referans
numarasini, bu alanda iiriiniin agik adinin yaninda belirtebilirler.

Uretim Yeri Adresi: Uriiniin iiretildigi yerin adresidir. Uriiniin piyasaya arz sekli
“ithal” ise adres belirtilirken kisaltma yapilabilir. Uriiniin piyasaya arz sekli “yerli” ise {iretim
yerinin adresi acikca belirtilmelidir.

Uretim Yeri Adi: Uriiniin iiretildigi yerin adi veya unvamdir.

Uretim Yeri Ulke: Uriiniin iiretildigi yerin bulundugu iilkedir. “Se¢” butonu ile liste-
den tilke adr segilir.

Uretim Yeri Sehir: Uriiniin iiretildigi yerin bulundugu sehirdir.

Piyasaya Arz Edilis Sekli: Uriiniin {iretilip ambalajlanarak satiga hazir hale geldigi
ilkenin Tiirkiye olmasi durumunda “yerli”, Tiirkiye disinda bir iilke olmas1 durumunda ise
“ithal” seceneginin isaretlenmesi gerekmektedir.

Uriiniin _Bilgi Dosyasinin _Bulundugu Adres: Kozmetik Y&netmeligi’nin 12.
Maddesinde listelenen kozmetik iiriinlere ait bilgi ve belgelerin muhafaza edildigi dosyanin
(Uriin Bilgi Dosyas1) bulundugu adres girilmelidir. Ithalat¢1 ve yerli firmalar i¢in Uriin Bilgi
Dosyasinin bulundugu adres Tiirkiye’de yerlesik adres olmalidir.

Uriiniin islev Kodu / Uriiniin Birden Fazla Islevi Varsa: Kozmetik Yonetmeligi Ek-I1X
da verilen iirlinlerin islevlerinin kodlandig: liste burada “Se¢” butonu ile verilmistir. Acilan
ekrandaki listede bagliklarin yanindaki (+) isareti tiklanarak islev listesinin agilmasi saglanir.
Cikan listeden islev kodlarinin yanindaki kutucuk/kutucuklar isaretlenir ve daha sonra “Sec”
butonu ile islev kodu/kodlar se¢ilir. “Kapat” butonu ile pencere kapatilir.

Uriiniin_islevi, Kod Listesinde Yer Almiyorsa Uriiniin Islevi/Islevleri: Bildirimi
yapilan kozmetik {iriiniin islevi, kozmetik tanim1 dahilinde oldugu halde “islev Kodu”
listesinde yer almiyorsa bu alanda tiriiniin islevi agik¢a yazilir (Firefox Mozilla tarayicisi ile
bu boliim uyumlu degildir. Internet Explorer 7.0 veya 8.0 Uyumluluk modunda ¢alisiniz).

“Onayc1 Yorumu” kismina herhangi bir veri girisi yapilamaz.
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= @) Islev Kodu

]
® L)
® L)
® L)
= e
® L)
® L)
® L)
® L)
® L)
® L)

® L&)

-

® L)

-

Sekil 24. Islev kodu secimi i¢in drnek ekran goriintiisii.

A-BEBEK URUMLERI

B-KISISEL TEMIZLIK VE BANYO URUNLERI
C-GOZ BAKIM VE MAKYAJ URUNLERI
D-MAKYAJ VE MAKYAJ TEMIZLEME URUNLERI
E-KOKU VERICI VE TER ONLEYICILER
F-TIRAS UROMLERI

G-CILT BAKIM URUNLERI
H-DEPILATUVARLAR

I-TIRMAK URUNLERT

J-AGIZ BAKIM URUNLERI

K-SAC BAKIM VE TEMIZLEME URUMLERI
L-SAC REMKLENDIRICI URUMLER

M-GUMNES URUMLERI

o

| Seg || Kapat |

Ozel Uyarilar: Tiim alanlarin doldurulmasi zorunludur. Aksi halde bilgiler kayat
edilmeyecektir. Asagidaki “Okudum ve Kabul Ediyorum” kutusunda yer alan bilgiler

okunmalidir ve sol tarafta yer alan kutucuk isaretlenmelidir (Sekil 25).

® okudum ve Kabul Ediyorum

Sekil 25. “Okudum ve Kabul Ediyorum” kutucugunun yer aldigi ekran goériintiisii.

Yapilan kozmetik iiriin bildirimlerine istinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindigina dair herhangi bir yazi

veya belge dizenlemmeyecektir.

"Bildirim Kabul Belgesi" uygulamasi 01.01.2011

itibariylekaldirilmistir.Bildirimi yapilan kozmetik driinler

hakkinda 5324 we 4703 Sayili Kanunlarda

belirtilen tiim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi vapilan

Bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonu tiklanir ve iiriin bilgisi kaydedilmis olur. Bu
alanda hata yapilmis ise bu asamada sayfanin sag alt kisminda yer alan yesil renkli yaz ile

ifade edilen “Bilgileri Giincelle” butonu kullanilarak diizeltme yapilabilir (Sekil 26).
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Yapilan kozmetik {iriin bildirimlerine istinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindigina dair herhangi bir yaza
veya belge diizenlenmeyecektir.

"Bildirim Rabul Belgesi" uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmigtir.Bildirimi yapilan kozmetik drtnler
hakkinda 5324 ve 4703 Sayili Kanunlarda

belirtilen tim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi yapilan il

P Ry R R I B S TimlramlaMama o leammadals §5amdGan laa Tdaasama rrmama Toaa -

m [ BILGILERI GUNCEILE ]

Sekil 26. “Bilgileri Giincelle” butonunun yer aldig1 sayfa goriintiisii.

m

“Bilgileri Giincelle” butonu tiklanip gerekli degisiklikler yapildiktan sonra asagida yer
alan ekrandaki “Kaydet” butonu tiklanmalidir.

Yapilan kozmetik idrin bildirimlerine istinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindidina dair herhangi bir yaza (4]
veya belge dizenlenmeyecektir.
"Bildirim Ksbul Belgesi" uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmistir.Bildirimi yapilan kozmetik idriinler

hakkinda 5324 we 4703 Sayili Kanunlarda [V
lbelirtilen tim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi yvapilan

=3 —

Sekil 27. “Kaydet” butonunun yer aldig1 sayfa goriintiisii.

NOT: Bildirim formu olusturulduktan sonra degistirme yapilamaz.

Bir iriin kaydi yapildiktan sonra baska bir iriin kaydedilmek isteniyorsa
Madde 12.1°de anlatildign gibi “Kozmetik {riin ekle” sekmesi tiklanip bilgi girisi
yapilmalidir. Bu sekilde ¢ok sayida {irtin girisi yapilabilir.

“Onayci yorumu” kismi1 Kurumumuz tarafindan gerekirse doldurulacaktir.

2. Bildirim Formu Olusturma ve Gonderme

Bildirimi yapilacak biitiin iirtinlerin kayitlar1 gerceklestirildikten sonra, “Bagvurular”
meniisiinden “Kozmetik Uriin Bildirimi” sekmesi tiklanmalidir.
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DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Firmam | llagEkle i Kullamiclanm | Tlag i Kozmetik ;| UZEM Bildirimi { Uyusturucu : Basvurular i

llag Thracat Basvuru | Basvuru Takip

Kozmetik Uriin Bidirimi K= R0

ithalat/Kontrol

Advers Etki

ithalat Bildirim

111111311111 CIKIS

Ihracat Bildirim

Kozmetik Urin

Tarihi: | Seginiz “ |Tarih2: Seginiz v Uriin Islev Gurubu:

‘Tumind Seg (Litfen daha dnce bildirim formu clusturulmus drinleri

secmeyiniz.)

e

Ek / Ekler:

(Ekleyeceginiz Dosya Sayi=ini Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

| Bildirim Gonder |

Bildirim Formu Olustur

Sekil 28. “Basvurular” ve “Kozmetik Uriin Bildirimi” ekrani1 gériintiisii.
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Agilan ekranda iirlinlerin sisteme girildigi tarih araliklar1 secilip “Ara” butonu
tiklanmalidir. Gelen listede bildirim formu olusturulacak tiriinlerin yanindaki kutucuklar
isaretlenmelidir (Uriinlerin tiimii icin bildirim yapilacaksa “Tiimiinii Se¢” kutucugu
isaretlenmelidir).

DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
Firmam | llag Ekle | Kullamicilanm | Tlag | Kozmetik | UZEM Bildirimi | Uyusturucu | Basvurular | Ithalat/Kontrol | Advers Etki | lthalat Bildirim | Ihracat Bildirim §

Tlag Thracat Basvuru | Basvuru Takip

[CrEVAR:T W Genel Basvuru

Kozmetik Uriin

Tarih1:

04.08.2014 W | Tarih2:

[l timina Seg (Litfen daha ance bildirim formu olugturulmus driinleri

03.08.2014 v

Urdn islev Gurubu:

segmeyiniz.)
,_ Uriin Tamimlama No Marka Uriin Islev Kodu
2456879112071753 DENEME DENEME SABUN BO1;
| ‘ 2456879331071756 | DENEME | DENEME PARFUM EO03;
o
Ek / Ekler:

(Ekleyecediniz Dosya Sayisini Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

Sekil 29. “Kozmetik Uriin Bildirimi” ekrani goriintiisii.

Daha sonra “Bildirim Formu Olustur” butonu tiklanmalidir (Sekil 29).

- KOZMETIK URUN VE URETICILERI BILDIRIM FORMU
A* (Uriin Givenligi Konusunda Bakanhga Kars Yetkili Kisi Tarafindan Doldurulacaktir)
URETICI BILGILERI
KOZMETiK DENEME FIRMASI 1
1 URETICININ ADI
imalatgr [ jthalatgr 1 Diger [
sogutszin Mah. 2176. Sok. -
No:5 Cankaya / ANKARA
_ URETICININ ADRESI Cankaya / Ankara
Ureticiye 24 Saat Ulagilabilecek;
2

Telefon Numaras |312 3333333 |

Fax Numarasi |312 3333333 |

E-Posta Adresi |deneme.bildirim@titck.gov.tr |

3 VERGI DAIRESI VERGI NUMARASI natEEnibil. /) LI i
B URUNE AIT BILGILER
Sira | Marka Uretim Yeri Adresi Uriin Mengei Ulke Uriin Sehir Uriin Agik Adi Uriin Bilgi D du Adres Oriin iglev Kodu
1 | DEMEME ANKARA Turkiye ANKARA DEMEME SABUN CANKAYA ANKARA BOT;
2 | DEMEME ANKARA Tirkiye ANKARA DEMEME PARFUM CANKAYA ANKARA E03;
Bu Formu Eksiksiz Olarak Doldurdugumu Beyan Ederim
Yetkili Kisinin imzasi Ve Varsa Kagesi

Yazdir

Sekil 30. “Bildirim Formu” ekran goriintiisii.

29



Olusturulan bildirim formunda “Imalat¢1” “Ithalatc1” ve “Diger” kutucuklarindan
uygun olan isaretlenmelidir. Bildirim formu “Yazdir” butonu ile yazdirihip sistemden ilgili
forumun ¢iktis1 alinmalidir. Olusturulan bildirim formu E-Uygulamalar Sisteminde kayitli
firma yetkilisi tarafindan imzalanip kaselendikten sonra tarayici ile taranip sisteme
eklenmelidir.

NOT: Kasede kayith firma unvam ile E-Uygulamalar Sisteminde kayith firma
unvaninin uyusmasi gerekmektedir.

“Bildirim Formu Olustur” tiklandigi halde ekrana “Bildirim Formu” gelmiyor ise
Internet Explorer “Araglar” meniisiindeki “Acilir Pencere Engelleyicisi” kapatilip “Her zaman

izin ver” durumuna getirilmesi gerekmektedir.

YAZDIR

KOZMETIK URUN VE URETICILER] BILDIRIM FORMU

Ax (Uriin Givenligi Konusunda Bakanhga Karst Yetkili Kisi Tarafindan Doldurulacalktr)
URETICI BILGILERT
1 URETICININ ADI
Tmalatc [ Tthalatcs Diger [

URETICININ ADRESI
Uketicive 24 Saat Ulaglabilecek;

[}

Telefon Numaras
Fax Numarasi

E-Posta Adresi
VERGI DAIRES] VERGI

NUMARASI
B URUNE AIT BILGILER
Swra| Marka | Uretim Yeri Adresi | Uriin Mensei Ulke Uriin Sehir,  Uriin Agik Adi Uriin Bilgi Dosyasmm Bulundugu Adres | Uriin Islev Kodu
1 |DENEME ANKARA Tiirkiye ANKARA DENEME SABUN |CANKAYA ANKARA BO1;
2 |DENEME ANKARA Tarkive ANKARA DENEME PARFUM |GANKAYA ANKARA E03:

Bu Formmu Eksiksiz Olar_a.lc Doldurdugumu Beyan Ederim.
Yethali Kiginin Imzas: Ve Varsa Kagesi.

Sekil 31. Bildirim Formunda “Yazdir” butonuna tiklandiktan sonra agilan ekranin goriintiisii.

Bagvuru ekine eklenmek iizere; sistemde olusturulan “bildirim formu”, yazdir segenegi
ile “pdf” dosyasi haline donistiiriiliip kaydedilmelidir. Bu doniistiirme islemi i¢in 6ncelikle
pdf donilisiim programinin bilgisayara yiliklenmesi gereklidir.

NOT: Pdf 995 veya Pdf Creator adli programlar kullanilarak 150 dpi bask: kalitesinde

siyah-beyaz olarak doniistiiriilmiis olan bildirim formlar1 uygun olarak 200 kb altinda
sistemimize eklenebilmektedir.
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T.C. SAGLIE BAKANLIGI
TURKIYE ILAC VE TIBEI CIHAZ EURUMU

Iz

Yam ekinde wer alan evrak/svraklar perafince asagida isarstlenmis olan islemimizin
vapilmasi hususunu bilginize ar= adarim.

Eumuma ginderilan evraklar ile sistemnden eklemen delkiimanlarm birsbir awvm
oldugunu tashhiit aderim.

Tarih:

Ek: savia Kaze-Imza

1 Firma Kayit ve Sifre Basvurasn O

a) Firma ve Firma Yetlilisi Kavit Formu O

|

b) (Sirketler) Imza Sirkiilari-Vargi Levhas:

¢} {3ahis Firmalar)Vergi Lavhasi va O
Ticari Faalivetini Gostersn Ileili Sicil Kayit
Balgesi vaya Sicil Gazatasi

(]

Kozmetik Firma Bilgileri Degisiklizi

|

3 Kormetik Uriin Bildirim Islemleri

Bildirim Formu X

4 Kozmetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgizsi Gonderme O

T

Kozmetik Uriin Bilgisi Gonderme O

6 Kozmetik Uriin Sertifika Bagvarusa O

|

a) Deklarasvon Balgasi (2 niisha)

|

b)) Harg Diekontu
¢) Elsillil Bagvumsn O

7 Kozmetik Mevzuat Goris O

ig]em Talkap No:

Sekil 32. Bildirim islemi i¢in “Standart Dilek¢e” ekran goriintiisii.

Kurumumuz resmi internet sitesi ana sayfasinda bulunan “Kozmetik” sekmesi
altindaki Kayit ve Bildirim Islemlerinde yer alan standart dilek¢ede ilgili alanlarin
doldurulmasi, Kurum yazilarina hitaben yapilan basvurularda ise so6z konusu
basvurunun hangi yaziya hitaben yapildigimin standart dilekcede ilgi kisminda
belirtilmesi isleminden sonra ilgili formun kayith firma yetkilisi tarafindan imzalanip
kaselendikten sonra tarayici ile taranip “pdf” formatinda basvuru ekine elektronik ortama

ewe

asagida belirtildigi sekilde eklenmesi gerekmektedir.

NOT: Kasede kayith firma unvam ile E-Uygulamalar Sisteminde kayith firma
unvaninin uyusmasi gerekmektedir.
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Eklenecek bu belgelerin ortalama sayfa boyutu 200 kb’yi ge¢memeli ve tiim
dosyalarin toplam boyutu 30 mb’yi asmamalidir. Aksi halde dosyalar basvuruya
eklenemeyecek ve elektronik basvuru olusturulamayacaktir. Dosyalarin mutlaka uygun
boyuta getirildikten sonra sisteme eklenmesi gerektiginden CD ile gonderilen dosyalar isleme
alinmamaktadir.

Uygun boyutlu dosyalar asagidaki yontemler kullanilarak hazirlanir:

1. Dosyalar mutlaka pdf formatinda olmalidir. En fazla 150 dpi ¢6ziiniirliikle siyah-
beyaz olarak taranan dosya, ".pdf" uzantili olarak kaydedilmelidir. Bu yontem ile hazirlanan
dokiimanlarin bir sayfasi yaklasik 20-35 kb iken dokiimanlarin baska bir yontem ile
hazirlanmas1 durumunda bir sayfalik dokiimanin boyutu 2-3 katina kadar artabilmektedir.

2. Dosya isimleri: Tiirk¢ce karakter ve bosluk icermeyecek sekilde bu Kilavuzda
belirtildigi standartta olacaktir. Isimlerde kesinlikle degisiklik yapilmamaktadir.

dilekce.pdf: Bildirim formuyla beraber gonderilecek dilekgedir.

bildirimformu.pdf: Sistemden olusturulan bildirim formunun “yazdir” sekmesi
yardimiyla olusturulan pdf dosyasidir. Birden fazla {iriin i¢in bildirim formu olusturulabilir.
Bildirim formu olusturmak ig¢in {iriin sayisinda smirlama bulunmamaktadir. Ancak iiriin
girislerinin “Kozmetik {iriin ekle” ekranindan ayri ayri yapilmasi zorunludur (Madde 12.1°de
anlatilmaktadir).

Dosyalarin sisteme eklenmesi:

Kozmetik tirtin bildirimi ekraninda “Ek” kutucuguna kag¢ adet pdf dosyasi eklenecek
ise dosya sayis1 yazilip “Ekle” tiklanmalidir.

[ of (=]

Ek / Ekler:

[Ekleyecediniz Dosya Sayisini Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

Sekil 33. “Ekle” butonu ekran goriintiisii.

“Ekle”nin tiklanmasiyla girilen rakam kadar “Gd6zat” kutucuklar1 agilmaktadir.

a
Ek / Ekler:
'

(Ekleyecediniz Dosya Sayisimi Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

| Bildiim Gonder |

Sekil 34. “Ekle” butonuna say1 girilip tiklanmasiyla agilan “Gozat” butonunun yer aldigi
ekran goriintiisii.

“Gozat” butonlarina tiklanip bilgisayarin herhangi bir alan1 burada agilabilmektedir.
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Sekil 35. “Gozat” butonuna tiklaninca agilan pencere.

Eklenecek dosyalar secilerek “Ac¢” tiklanip dosya eklenmelidir. Dokiiman ekleme
isleminin ardindan “Bildirim Gonder” butonu tiklanip “Takip Numaras1” alinmalidir.

| Kozmetik Uriin iglig
Kozmetik Urin Basvurunuz(lanmiz) Isleme Allnmls't:r.T:!:Ep
Numaraniz:Kozmetik Urdn Takip: 533835 ' B

I3

Sekil 36. “Takip Numaras1” penceresi.

Alinan takip numarasi, standart dilek¢ede sag altta olacak sekilde ve sistemden
yazdirilarak alinan bildirim formunun tizerine mutlaka yazilmalidir.

Bildirim Formlarimin kagit kopyasinin standart dilekce ekinde Saghk Bakanhgi
Tiirkiye Ila¢ ve Tibbi Cihaz Kurumu Sogiitozii Mahallesi 2176 Sokak No:5 P.K. 06520
Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

Bildirim Islemleri Takip
MADDE 13- Yapilan kozmetik iirin bildirimlerine istinaden Bakanligimizca
bildirimin kay1t altina alindigina dair herhangi bir yazi veya belge diizenlenmemektedir.
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Uriinlerin elektronik onayr da yapilmayacagindan iiriinler her zaman “yeni”
durumunda kalmaktadir.

DENEME KULLANICI - KOZMETIiK DENEME FIRMASI 1
Firmam | llagc Ekle | Kullanicilanm | llag | Kozmetik | UZEM Bildirimi | Uyusturucu | Basvurular | Ithalat/Kontrol |

flag Ihracat Basvuru | Basvuru Takip

Takip Islem Takip Numaraya Gore
Baslangig: [ Bitis: )
Urtin Adi: Sorgula

Sekil 37. a. “Basvuru Takip” — “Takip Ekran1” ekran goriintiisii

DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
Firmam | llac Ekle | Kullanicilanm | llag | Kozmetik { UZEM Bildirimi | Uyusturucu | Basvurular § fthalat/Kontrol |

llac Inracat Basvuru | Basvuru Takip

Takip Islem Takip Numaraya Gore
fslem Takip No : Aral
flgili Sube :
Evrak Tarihi :
Evrak No :

Evrak Konusu :
Gelen Evrak Tarihi
Giden Evrak No :

E-Imza
Sekil 37. b.“Basvuru Takip”- “Islem Takip Numaraya Gore” ekran goriintiisii.
Kozmetik Yonetmeligi’nin “Bildirim ve Yasak™ baslikli 14 iincii Maddesi geregince

“Kozmetik Uriin ve Ureticileri Bildirim Formu”nun Bakanligimiza génderilmesi ile bildirim
yapilmis savilir.

Kozmetik Uriin Sorgulama

MADDE 14- Firma ekraninda “Kozmetik” butonu tiklandiginda bildirim sistemine
“Kozmetik Uriin Ekle” sekmesinden bilgi girisi yapilan iiriinler listelenir.

NOT: Elektronik ortamda veri girisi yapilmis olmasi iiriiniin bildiriminin yapildig:
anlamma gelmemektedir. Bu Kilavuzun Madde 12.2 boliimii dogrultusunda Bakanligimiza
Bildirim Formu (Sekil 31) gonderilmesi gerekmektedir.

Genel Basvuru Olusturma

MADDE  15- Kozmetik  Uriinler Dairesi'ne  e-bildirim disinda  yapilacak
basvurular, ihracat sertifikas1 basvurulari, bildirim islemini takiben tarafimizca
istenebilen belgeler (ambalaj bilgileri, etkinlik ve giivenlik ¢alismalari), kozmetik firma
bilgileri degisiklik basvurular1 veya resmi icerikli diger yazismalar icin “Genel Basvuru”
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boliimiinden elektronik basvuru olusturulmalidir. “Bagvurular” butonu tiklanip gelen
ekrandan “Genel Bagvuru” sekmesi isaretlenmelidir.

Firmam | llag Ekle | Kullanicilanm | llag | Kozmetik | UZEM Bildirimi | Uyusturucu | Bagvurular | Ithalat/Kontrol | Advers Etki | thalat Bildirim | Ihracat Bildirim |

llag Ihracat Bagvuru | Basvuru Takip

Kozmetik Uriin Bidirimi MESiER:e0mm

AN RN Eksik Makbuz Ekleme

Birim Adi Seginiz N

Bagvuru Tipi Seciniz

Urin Segimi = rin Seg | Seciniz -
70 g 15 e

Basvuru Koenusu

o

Ek / Ekler:

Sekil 38. “Genel Basvuru” ekrani.

Agilan ekranda “Birim Adr” kismindan “Kozmetik Uriinler Dairesi Baskanlhigi”
altindaki ilgili birim se¢ilmelidir.

Kozmetk Uriin Bidirimi ez N=ES000

S RN Eksik Makbuz Ekleme

KOZMETIK URUNLER DAIRESI

Basvuru Tipi

Oriin Secimi On Inceleme Ve Bildirim Birimi
Uriin Belgelendirme Faaliyetleri Birimi
Mevzuat, Proje ve Politikalar Birimi
Egitim iletisim ve Koordinasyon Birimi
Elektronik Kayit Ve Bilgilendirme Birimi

Basvuru Konusu Kozmetik Klinik Arastirmalar Birimi

Sekil 39. “Kozmetik Uriinler Dairesi Bagkanlig1” altindaki birimlerin ekrani.
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“Birim Adi1” olarak secilecek olan Kozmetik Uriinler Dairesi Baskanligi’ndaki
Birimler ve “Basvuru Tipi” olarak secilecek olan alanlar asagida belirtilmektedir:

Elektronik Kayit ve Bilgilendirme Birimi
1. Firma Kayit ve Sifre Bagvurusu
a) Firma ve Firma Yetkilisi Kayit Formu
b) Imza sirkiileri- Vergi levhasi (Sirketler)
¢) Vergi levhasi ve Ticari Faaliyetini Gosteren ilgili Sicil Kayit
Belgesi veya Sicil Gazetesi (Sahis Firmalari)
2. Kozmetik Firma Bilgisi Degisikligi

On Inceleme ve Bildirim Birimi
3. Kozmetik Uriin Bildirim Islemleri
- Bildirim Formu
4. Kozmetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgisi Gonderme
5. Kozmetik Uriin Bilgisi Génderme

Uriin Belgelendirme Faaliyetleri Birimi
6. Kozmetik Uriin Sertifika Bagvurusu

- Eksiklik Basvurusu

- Para Farki

- Makbuz iade

Mevzuat, Proje ve Politikalar Birimi
7. Kozmetik Mevzuatit Goriis

Egitim, Iletisim ve Koordinasyon Birimi
8.SABIM islemleri
9.BIMER Islemleri

Kozmetik Klinik Arastirmalar Birimi
10.Kozmetik Hammadde, Yigin veya Bitmis Uriinleri ile Yapilacak Klinik
Aragtirmalar Basvurusu

Bagvuru tipi secildikten sonra bagvuruya eklenecek dosya sayist kutucuga yazilip
“Ekle” butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

“Gozat” alanlarindan bagvuruya eklenecek iist yazi ve pdf uzantili diger dosyalar
sisteme islenip “Gonder” butonu tiklanmalidir. Eklenecek dosyalarin 6zellikleri “10.2.
Bildirim Formu Olusturma ve Génderme” boliimiinde anlatildig: gibi olmalidir.

“Ekle” alanina en fazla 30 dokiiman eklenebilmektedir.

ambalajbilgisi.pdf: Genel Bagvuru boliimiinden ambalaj bilgileri kozmetik {iriin
bildirimini takiben TITCK tarafindan istendigi takdirde, bu kistmdan pdf dosyasi halinde
eklenerek gonderilecektir. Birden fazla {iriin i¢in bildirim yapildiginda biitiin {irlinlerin
ambalaj bilgilerinin tek bir dosyada birlestirilmesi gerekmektedir.

deklarasyon.pdf: Genel Bagvuru boliimiinden iilkemizde iiretilen iiriinler igin ihracat
sertifikas1 amaciyla deklarasyon hazirlanmaktadir (www.titck.gov.tr / Birimler / Kozmetikler
Uriinler Dairesi / Uriin Belgelendirme Faaliyetleri Birimi sayfasinda ayrmtili bilgi mevcuttur.
Firma tarafindan diizenlenerek tarayicida tarandiktan sonra pdf dokiimani haline getirilen
dosyadir).
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makbuz.pdf: Genel Basvuru boliimiinden {ilkemizde tretilen {riinlere ihracat
sertifikas1 diizenlenebilmesi i¢in gereken bedelin iireticiler tarafindan 6dendigini gdsteren
dekontu ifade eder (www.titck.gov.tr / Birimler / Kozmetikler Uriinler Dairesi / Uriin
Belgelendirme Faaliyetleri Birimi sayfasinda ayrintili bilgi mevcuttur. Pdf dokiimani haline
getirilen banka dekontudur). Elektronik  basvuru esnasinda  dekontta yer alan
bilgilerin "Makbuz" kismina dogru olarak islenip eklenmesi gerekmektedir.

Eklencek Makbuz Say1: | 1 Ekle

Banka ve Makbuz Bilgisi

) Belge Ucreti (Ruhsat, Sertifika izin, Analiz)

Banka : I: Sube:

Makbuz No: [ Ucret:

-EFT yoluyla gergeklestirilen islemlerde EFT sorgu numarasi kullammi zorunludur. EFT sorgu numarasini EFT islemini vapbdiniz bankadan 6grene bilirsiniz.

-Malive harci Malive veznelerine yatinlacaltir.

o (B

Ek / Ekler:

Sekil 40. Kozmetik Uriin Sertifika Basvuru i¢in “Makbuz Ekleme” ekran goriintiisii.

Eksiklik basvurularinda makbuzun bulundugu basvuruya ait ig numarasi ilgili is olarak
sisteme kaydedilmelidir.

[Grta Tl Genel Basvuru
UGS ERTE . Eksic Makbuz Ekleme

Tslem Takip Numaras :

Tlgili Sube :

Gelen Evrak No :
Evrak Konusu :
Gelen Evrak Tarihi:

Giden Evrak No :
Banka ve Makbuz Bilgisi

* Bagvuru Ucreti O Belge Uereti (Ruhsat, Sertifika izin, Analiz) © Maliye Harel

Banka: I Sube:
Makbuz No': ] Ucret:

-EFT yoluyla gergeklestirilen islemlerde EFT sorgu numarast kullanimi zorunludur. EFT sorqu numarasini EFT iglemini yaptidiniz bankadan édrene bilirsiniz.

-Maliye harci Maliye veznelering yatirlacaktir,

&

Ek / Ekler:

Sekil 41. Kozmetik Uriin Sertifikas1 “Eksik Makbuz Ekleme” ekran goriintiisii.
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Basvurunun kagit kopyalariin; sistem tarafindan verilen takip numarasinin sag alt
tarafa yazilmasi suretiyle, ilgili kutucuklarin tiklandigi standart dilekgenin ekinde
Kurumumuza resmi yolla da génderilmesi gerekmektedir.

Kurumumuz resmi internet sitesi ana sayfasinda yer alan “Kozmetik”
sekmesinden standart dilekgeyi indirilebilirsiniz.

Yiiriirliikkten Kaldirilan Kilavuz

MADDE 16-11.09.2013 tarih ve 1037844 (IY 9214) sayili Makam Oluru ile
yirirlige giren Kozmetik Faaliyetleri Elektronik Uygulamalar Kilavuzu Siirim 2.0
yiriirliikten kaldirilmstir.

Yiiriirliik

MADDE 17- Bu Kilavuz Kurum Bagskan1 Onay ile yliriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 18- Bu Kilavuz hiikiimlerini Kurum Bagskan yiiriitiir.
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