TURKIYE iLAC VE TIBBI CIHAZ KURUMU
KOZMETIiK FAALIYETLERI ELEKTRONIK UYGULAMALAR KILAVUZU

Amag

MADDE 1- Bu Kilavuz, Tiirkiye Ilagc ve Tibbi Cihaz Kurumu, Elektronik
Uygulamalar Projesi kapsaminda yer alan “EUP Islemleri” altindaki “E-Uygulamalar Girisi”
icinde yer alan “Kozmetik Firma Kayit ve Uriin Bildirimleri’nin elektronik ortamda yiiriitiil-
mesinde tireticiye yol gostermek amaciyla hazirlanmstir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Kilavuz Saglik Bakanligi Tiirkiye Ila¢ ve Tibbi Cihaz Kurumu
tarafindan Kozmetik YoOnetmeligi’nin 4 iincli maddesinde yer alan iiretici tanimi vasfiyla,
piyasaya kozmetik {iriin arz eden iireticiler i¢in hazirlanmistir. Kozmetik Yonetmeligi’nin 14
tincli maddesinde yer alan Ek-IX bildirim formunun olusturulmasini ve Bakanlik’a teslim
seklini acgiklayan bir kilavuzdur. Bu kilavuz, sisteme girilecek olan veri alanlarinin nasil
doldurulmasi gerektigi, kozmetik iiriin elektronik bildiriminin nasil yapilacagi ve islemlerin
nasil takip edilecegi hakkinda bilgi igeren bir kilavuzdur.

Dayanak

MADDE 3- 24/03/2005 tarihli ve 5324 sayili Kozmetik Kanunu’nun 3 iincii maddesi
ile 23/05/2005 tarihli ve 25823 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kozmetik
Yonetmeligi'nin 14 {incii maddesine istinaden hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu kilavuzda gegen;

(@) EUP: Elektronik Uygulamalar Projesi’ni,

(b) TITCK: Tiirkiye flag ve T1bbi Cihaz Kurumu’nu,

(c) UZEM: Ulusal Zehir ve Arastirma Merkezi’ni,
ifade eder.

Sistemin Gereksinimleri

MADDE 5- TITCK E-Uygulamalar Girisi Sistemi internet iizerinden calisan bir
sistem olup sisteme giris internet iizerinden yapilmaktadir. TITCK nin &ngordiigii giivenlik
tedbirleri nedeni ile sistem ilk kez kullaniliyorsa, sistemin internet sayfasina girebilmek icin
kullanicinin bilgisayarinda bazi ayarlamalar yapmasi gerekmektedir. S6z konusu ayarlarin
yapilabilmesi igin asagidaki adimlarin takip edilmesi gerekmektedir.

Sistemin kullanabilmesi i¢in gerekli olan standart bilgisayar, yazici, tarayici ve pdf
doniistiirlicii programinin bilgisayarda kurulmus olmasi, internet baglantisinin mevcut ve
caligir durumda olmasi gerekmektedir.

Sistemin mevcut bilgisayarda verimli calisabilmesi i¢in en az Windows XP veya
Internet Explorer 7.0 siiriimiiniin yiiklii olmas1 gereklidir. Internet Explorer 8.0 Beta siiriimi,
Internet Explorer 9.0 siiriimii, Google Chrome, Safari ve Mozilla Firefox sistemle uyumlu
degildir. Internet Explorer 8.0 “Araglar” meniisiinden “Uyumluluk Ayarlari” yapilarak
kullanilabilmektedir. Bu ayarlarin yapilmamasi durumunda islem sekmeleri goriintiileneme-
mektedir.




Kayit Islemleri

MADDE 6- E-bildirim sistemi {izerinden kozmetik iiriin bildirimi i¢in ilk olarak firma
kaydi, sonrasinda firma yetkilisi kaydi yapilmalidir (Sistem kullanicis1 kaydi, ilk kayit
esnasinda yapilamaz). Oncelikle http://www.iegm.gov.tr veya http://www.titck.gov.tr adresin-
den acilan ana sayfada sag boliimde yer alan "EUP islemleri" logosu tiklanmali ve agilan
"Elektronik Basvurular" sayfasinda "E-Uygulamalar Giris" linki tiklanarak ‘“e-iglemler
Kullanici Girisi” ekranina (Sekil 1) ulasiimalidir.

1. Firma ve Firma Yetkilisi Kayd:
@lslemler»  gKullanici lslemleni b ggiYetkili Islemleri

e-islemler Kullanici Girisi
T.C. Kimlik Numarasi:
Sifre:

[ Hatirla Sifremi unuttum

Resimdeki Kodu Giriniz

[ Giris |

Firma Kayit

Sekil 1. e-islemler kullanict girisi ekran goriintiisii.

Ik kez kayit yapacak firmalarin oncelikle Sekil 2°deki ekranda sol tarafta yer alan
Islemler >> Firma Islemleri >> Firma Kayit sekmesine tiklayarak acilan “Firma ve Firma
Yetkilisi Bilgileri Giris Ekrami”ndan firma kayit islemlerini ve firma yetkilisi kayit
islemlerini gergeklestirmeleri gerekmektedir.


http://www.iegm.gov.tr/
http://www.titck.gov.tr/

a)

dislemler»  gKullaniciislemleri b g Yetkili islemleri

Firma Bilgileri
Firma Ad\ : IBO§ Birakilmaz
Firma Yetkili T.C. Kimlik Numarasi : |Bo§ Birakilmaz |
Vergi Numarasi |Bo§ Birakiimaz | 10 haneli olmalidir,

Firma Tanimlayici No : I

Vergi Dairesi : [Bog Birakilmaz
Faaliyete Baslangic Tarihi : | |
Ticaret Odasi Adi : |Bo§ Birakilmaz

Ticaret Odasi Kayit No :

Firma Faaliyet Tipi : Ilag | Sanayi | Kozmetik
Adres Bilgileri :
Posta Kodu : |Bo§ Birakilmaz |

il Seciniz v
Ilce :

Telefon Numaras: : [ l
I

Fax Numarasi :

Firmanin Web Adresi :

Firmanin E-Posta Adresi : |BO§ Birakilmaz |




b)

Firma Yetkilisi Bilgileri
Kullanict T.C. Kimlik No : ‘Bc Birakilmaz
Adi Soyad : ch; Birakilmaz

[JJ Firma Yetkilisi

: ] uzem Yetilsi
Yetkiler : =
/178 Sorumlusu
L‘ Sistem Kullanicisi ﬂ Gorme Yetkisi
Telefon No :
E-Posta Adresi \EE Birakilmaz Onay sonrast sifre bu adrese gonderilecektir.
Ekler

Imzali Kageli Dilekge :
Ticaret Sicil Gazetesi :
Imza Sirkileri (Sahis firmasi ise vergi levhasi) :
Bagvuruyu sonlandir kutucugu tklanmadan 6nce sag istteki yazict sembolii dle bu sayfann ciktist alinmakdir ve firma yetkilisi tarafindan

imzalt kaeli sekilde Kurumumuza gondenimelidir ve aynt sekilde pdf olarak tarantp sisteme eklenmelidir. Bu islemlerden sonra elektronik
olarak slemin tamamlanmasi icin “Basvuruyu sonlandir” kutucugu mutlaka tiklanmabidir

Bagvuruyu Sonlandir

Sekil 2. a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri giris ekranlar goriintiisii.

Yukaridaki ekranda (Sekil 2) firmaya ve firma yetkilisine ait bilgiler girilmeli ve firma
kayit sekmesi goriintiilenemiyor ise Internet Explorer 8.0 “Araglar” meniisiinden “Uyumluluk
Ayarlar1” yapilarak yeniden denenmelidir. Bu ayarlarin yapilmamasi durumunda islem sek-
meleri goriintiilenememektedir.

2. Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Ekrani

Bu ekranda “Bos Birakilamaz” ifadesinin bulundugu tiim veri alanlarinin doldurulmasi
zorunludur. Tiklanamayan alanlar sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur ve degistirme
yapilamaz.

Firma Bilgileri

Firma bilgileri kisminda asagidaki maddeler bulunmaktadir:

1. Firma Adi: Firmanin “Ticaret Sicili Gazetesi’nde yer alan adidir.



2. Firma Yetkili T.C. Kimlik Numarasi: Firmanin yetkilisinin T.C. kimlik numarasidir.

3. Vergi Numarasi: Firmanin vergi numarasidir.

4. Firma Tanimlayici No: Sistem tarafindan otomatik olarak atanacagindan bu kisim
bos birakilir.

5. Vergi Dairesi: Firmanin bagli oldugu vergi dairesidir.

6. Faaliyete Baslangic Tarihi: Firmanin bagli oldugu Ticaret Odasi Faaliyet
Belgesi’nde gegen, ise baslama tarihidir.

7. Ticaret Odas1 Adi: Firmanin bagl oldugu Ticaret Odas1 adidir.

8. Ticaret Odas1 Kayit No: Firmanm bagli bulundugu Ticaret Odasi’ndaki kayit
numarasidir.

9. Firma Faaliyet Tipi: Yalnizca kozmetik {irlin piyasaya arz eden firmalar “Kozmetik”
kutucugunu isaretlemelidir.

Ornek:

Firma Faaliyet Tipi : Dilal; DEana',rié ;hi-:uzmetil{

Piyasaya kozmetik {irlin arz eden ve ayni zamanda ila¢ ruhsati bulunan firmalar,
kozmetik ve ilag kutucuklarini isaretlemelidir.

Ornek:

Firma Faaliyet Tipi : éilaz; = Sanayi Kozmetik

Sistem yalnizca kozmetik iriinler igin e-bildirim yapmak amaciyla kullanilacaksa
sadece “Kozmetik” kutucugu isaretlenmelidir. Aksi takdirde bildirim islemleri ile ilgili
sekmeler goriintiilenemez.

DIKKAT: “Sanayi” sekmesi ilag ve kozmetik disindaki faaliyet alanlari igindir.

10. Adres Bilgileri: Firmanin adresidir.

11. Posta Kodu: Firma adresine ait posta kodudur.

12. 1I: Firma adresinin ilidir.

13. Tlge: Firma adresinin ilgesidir.

14. Telefon Numarasi: Firmanin telefon numarasidir (Once 3 haneli alan kodunun,
sonra bir bosluk birakilarak yedi haneli numaranin girilmesi gerekmektedir).

15. Faks Numarasi: Firmanin faks numarasidir (Once 3 haneli alan kodunun, sonra bir
bosluk birakilarak yedi haneli numaranin girilmesi gerekmektedir).

16. Firmanin Web Adresi: Firmanin web adresidir.

17. Firmanin E-Posta Adresi: Firmanin e-posta adresidir.

Uyari: Burada girilen e-posta adresi, {iriin bilgi girisinden sonra sistemde olusturulan
Bildirim Formunda yer alacagindan bu adresin firmaya ait “info@...,” veya “bilgi@...”
adresleri ya da imza yetkisine sahip bir kisiye ait olan bir elektronik posta adresi olmasi
gerekmektedir.



Firma Yetkilisi Bilgileri

Bu ekranda “Firma Yetkilisi” olarak tanimlanacak olan kisinin ticari bakimdan yetkili,
firma sahibi veya ortagi, sirketler igin firma imza sirkiilerinde adi ve imzasi bulunan Kisi,
sahis firmalari i¢in ise vergi miikellefi olan kisi olmasi zorunludur. Firma yetkilisi kisminda
asagidaki maddeler bulunmaktadir:

1. Kullanic1 T.C. Kimlik No: Firma yetkilisinin T.C. kimlik numarasidir.

2. Ad1 Soyadi: Firma yetkilisinin ad1 ve soyadidir.

3. Yetkiler: Firma yetkilisinin yetkili oldugu alanlardir. “UZEM Yetkilisi” kutucugu da
mutlaka isaretlenmelidir.

4. Telefon No: Firma yetkilisinin telefon numarasidir.

5. E-Posta Adresi: Onay sonrasi sifrenin gonderilecegi e-posta adresidir. (Buradaki
e-posta adresi firma yetkilisine sifrenin gonderilecegi elektronik posta adresidir. Dogru
yazildigindan emin olunmalidir. Girilecek olan e-posta adresi hotmail, gmail, yahoo,
windowslive, msn ve benzeri ise kisilerin istenmeyen posta listelerini kontrol etmeleri,
otomatik silinmelere kars1 ayarlarini degistirmeleri gerekmektedir).

Yukaridaki sayfada firma bilgileri ve firma yetkilisi bilgileri sisteme eklendikten sonra
sayfanin alt kisminda yer alan “EKLER” kismina ilgili belgeler yiiklenecektir.

“EKLER”de yer alan belgelerden biri olan “standart dilekge” igin
http://www.iegm.gov.tr/Default.aspx?sayfa=kozmetik_bildirim&lang=tr-TR linkinde yer alan
standart dilek¢enin ilgili kutucuklari isaretlenmeli, sonra bu dilekgeye firmanin kasesi basilip
firma yetkilisine 1slak imzali olacak sekilde imzalatilarak taratilmasi gerekmektedir. Taratilan
bu standart dilekce pdf seklinde “EKLER” kismina yiiklenmelidir. Standart dilekcedeki
kutucuklar doldurulurken her basvuru i¢in yalnizca bir madde isaretlenmelidir (Asagida Sekil
3'te Standart Dilekg¢e goriintiisii yer almaktadir).



http://www.iegm.gov.tr/Default.aspx?sayfa=kozmetik_bildirim&lang=tr-TR

_ T.C.SAGLIK BAKANLIGI
TURKIYE ILAG VE TIBBI CIHAZ KURUMU

Tgi:
Yazi elande yer alan evrak/evraklar gere@ince agafda izaretlenimiz olan iglemimizin

yvapilmast hususunu bilginize arz ederm.
Eunmma gindenlen evraklar ile sistemden eklenen dokiimanlarin birebir avym

oldugurnu taahhiit ederm.
Tanh:
Ek: sayfa Eage-Imza
1 | Firma kayitve sifre basvurusu 0
a) Firma ve fimrma vetkilisi ]
kavit formm I
b)) Ticaret sicil gazetesi L]
¢) Imza sirkiileni{sitketlerigin) / L]
verg levhas: (zalusigin)
2 | Kozmetik irin bildirim islemleri 0
Bildirim formu L]
1 | Kozmetikiirin amhbalaj etilet bilgisi 0
ginderme
4 | Kozmetikiirin bilgisi ginderme 0
5 | Kozmetik durin sertifika basvurusu 0
a)Deklarasyonbelgesi (2 Niisha) [
b)) Harg dekontu J
6 | Kozmetikiirin sikayeti 0
7 | Kozmetikiiriin istenmeyen etli 0
hildirimi
§ | Kozmetik firma hilgileri degisikligi 0
0 | Kozmetik mevzuat goriis 0 islem Takip No:

Sekil 3. “Standart Dilek¢e” ekran goriintiisti.

“EKLER” kisminda yer alan “Ticaret Sicil Gazetesi’nin ilgili kismi1 ve “EKLER”
kisminda kalan diger belgeler de (sirketler i¢in imza sirkiileri, sahis firmalari igin vergi
levhasi) taratilarak sisteme pdf seklinde yiiklenmelidir. Tarama sonrasi sisteme yiiklenecek
olan belgelerin boyutlar1 100 kb’yi ge¢cmemelidir. Gegmesi durumunda bilgisayar teknik
destegi alinarak dosya boyutunun 100 kb’nin altina indirilmesi ve bu islemden sonra sisteme
yiliklenmesi gerekmektedir.

“EKLER”de yer alan dokiimanlar sisteme yiiklendikten sonra, “Basvuruyu
Sonlandir” kutucugu tiklanmadan 6nce bu sayfanin ¢iktis1 alinmalidir.




a)
Firma Bilgileri

Firma Adi :

Firma Yetkili T.C. Kimlik Numaras: :

Vergi Numaras :

Firma Tanimlayic Mo :
Vergi Dairesi !

Faaliyete Baslangic Tarihi :
Ticaret Odas Adi :

Ticaret Odasi Kayit No ¢

Firma Faaliyet Tipi :

Adres Bilgileri :

Posta Kodu :

il

Ilge :

Telefon Numaras :
Fax Numarasi @
Firmanin Web Adresi :

Firmanin E-Posta Adresi :

\GRNEK FIRMA KOZMETIK

11111111111 |

‘22222?_2222 ‘ 10 haneli olmahdir.

‘(;anka],ra Vergi Dairesi

04.07.2012 |

‘An kara Ticaret Odasi

1111
Ilac Ll Sanayi Kozmetik

Sogitdzid Mah. 2176. Sck. No:5 Cankaya / ANEARA

06520 |

|Ankara |E|
Cankaya  |v]

312 111 11 11 |
312 222 22 22 |

‘infu@ ornekfirma.com ‘




b)

Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullamie T.C. Kimlik Na

Adi Soyad

Yatkiler :

Talefon No :

E-Postz Adresi ¢

Ekler

Imzall Kaseli Dilekee :

Ticaret Sicil Gazetesi :

\11111111111

‘DENEME KULLANICT

Firma Yetkilis
Uzem Yetilsi
D IT5 Serumlusu
D Sisten Kullanicisi D Gorme Yetkisi

121111111 |

‘info@ornekﬁrma.mm

Imza Sirkiileri (3ahis firmasi ise vergi levhas) :

Onay sonrasi sifre bu adrese ginderilecektir,

Bagvuruyu sonlandsr kutucugu tklanmadan Gnce sag iistteld yazic semboli e bu sayfanm qiktiss alnmalichr ve firma yetkilisi tarafindan
imzal kaseli sekilde Kurumumza gnderilmelidir ve aym sekilde pdf olarak tarantp sisteme eklenmelidir Bu islemlerden sonra elektronik
olarak iglemin tamamlanmast icin “Bagvuruyu sonland™ kutucugu mutlaka tdanmaidir

Bagvuruyu Sonlandir

Sekil 4. “Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadan once c¢iktist alinacak olan
“a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Sayfas1” ekran goriinleri.

Bu sayfanin ciktis1 alindiktan sonra “Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmalidir.

(“Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadig takdirde firma kayit islemi elektronik olarak

tamamlanmamis olacaktir). “Bagvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklandiktan sonra asagida yer

alan “Firma Kavyit basvuru isleminiz basariyla tamamlanmistir” baslikli ekran goriintiisiiniin

oelmesi elektronik olarak islemin dogru sekilde gerceklestirildiginin gdstergesidir.




Firma Kayit basvuru isleminiz basaryla tamamlanmistur.
islem Takip No: :757125

- Firma Kayit onay gin icerisinde kontrol edilmesine miteakip gerceklestirlecektr,
- Onay iglemi ardindan kayit ekranina girilen firma yetkilisinin e-posta adresine sifre gdnderilecektir.

- Gonderilecek sifre ile “E-Uyqulamalar Girig” den sisteme girilerek “Islemler” kismindan dider sistem kullaniclan tanimlanabilir.

Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu

FIRMA BILGILERI

Sekil 5. “Firma Kayit bagvuru isleminiz basariyla tamamlanmistir” ekran goriintiisii.

“Firma Kayit bagvuru isleminiz basariyla tamamlanmistir” ekraninda goriilen islem
takip numarasmin standart dilek¢enin sag alt tarafinda bulunan “Islem Takip No” kismina
yazilmasi gerekmektedir.

Elektronik olarak islem basariyla gerceklestirildikten sonra;

1- Bir 6nceki adimda kullanici tarafindan doldurulup kaselenen, firma yetkilisi
tarafindan 1slak imza ile imzalanan ve sag alt kismina iglem takip numarasinin yazildigi
standart dilekgenin,

2- “Bagvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadan 6nce alinan firma ve firma
yetkilisi bilgilerini igeren sayfanin kaseli, 1slak imzali ¢iktisinin,

3- Firma yetkilisinin noter onayli imza sirkiilerinin (sahis ise noter onayli vergi
levhasinin),

4- Noter onayl Ticaret sicil gazetesinin ilgili kismu ile birlikte tiim dokiimanlarin

resmi yolla; Saglik Bakanligi Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu Ségiitdzii Mahallesi
2176. Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

S6z konusu evraklar Kurumumuza ulastiktan sonra gerekli kontroller yapilarak,
sistem sifresi firma yetkilisinin e-posta adresine otomatik olarak gonderilecektir.

Sifrenin firma yetkilisinin e-posta adresine gelmesini takiben, “e-islemler kullanici
girigi” sayfasinda firma yetkilisinin T.C. kimlik numarasi yazilarak, sifre kismima da firma
yetkilisinin e-posta adresine gonderilen sifre yazilarak sisteme giris yapilir. Sisteme giris
yapildiktan sonra “Kullanici Islemleri >> Sifre Degistir” kismindan firma yetkilisinin e-posta
adresine gonderilen sifrenin degistirilmesi 6nemle tavsiye edilir.
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Sistem Giris Sayfasi
MADDE 7- Sifreler firma yetkilisi ve kullanicisi olarak tanimlanan kisilerin e-posta
adreslerine gonderildikten sonra bu kisilerce sisteme giris yapilabilmektedir.

@islemler »  gaKullanici Islemleri b ggiYetkili Islemleri

e-islemler Kullanici Girisi
T.C. Kimlik Numarasi:
Sifre:

E vatirla Sifremi unuttum

Resimdeki Kodu Giriniz

[ Giris |

Firma Kayit

Sekil 6. “e-islemler Kullanic1 Girisi” ekrani goriintiisii.

Sisteme girisler “e-islemler Kullanict Girisi” ekranindan (Sekil 6) yapilmaktadir
(Madde 6.1. Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi Boliimiinde bu ekrana nasil ulasilacag: bilgisi
verilmistir). Yukaridaki ekranda yer alan T.C. Kimlik Numarasi ve Sifre alanlarinin doldurul-
mas1 gerekmektedir.

Sistem girisi sayfasinda ekranda ¢ikan resim formatindaki rakamlarin ve harflerin
girilip, “Girig” diigmesine bir defa tiklanmasi gerekmektedir. Kullanicinin T.C. Kimlik
Numarasi, Sifre ve Resim kismi dogru yazilmis ise sistem kullaniciyr taniyacak ve sisteme
giris yapilmasina izin verecektir. T.C. Kimlik Numarasi ve Sifre dogru yazildig: halde sisteme
giris yapilamiyor ise “Hatirla” kutucugundaki “\* isareti kaldirilarak yeniden denenmelidir.
T.C. Kimlik Numarasi ve Sifrenin yanlis girilmesi durumunda sistem “Hata” verecektir.
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Hata

e-islemler Kullanic Girisi

T.C. Kimlik Numarasi: 12345632132
Sifre:

I:lHatlrla

Sifremi_unuttum

2QPUR

Resimdeki Kodu Giriniz

[ Girig |

Firma Kayit

Sekil 7. e-islemler Kullanic1 Girisi “Hata” ekran1 goriintiisii.

Bes kez vanhis girilmesi durumunda sifre bloke olmaktadir. Bu durumda

kozmetik.bildirim@titck.gov.tr e-posta adresine, kullanici tarafindan bu durumun e-posta ile
bildirilmesi gerekmektedir.

Sifre ve T.C. Kimlik Numarasi ile sisteme girildiginde ilk olarak firmaya ait bilgilerin
gortintiilendigi ve sorgulandig1 asagidaki sayfa (Sekil 8. a ve b ) agilmaktadir.

12


mailto:kozmetik.bildirim@titck.gov.tr

a)

Firma Bilgileri

Firma Adi :

Firma Yetkili T.C. Kimlik Numaras: :

Vergi Numarasi :

Firma Tammlayic Mo ;
Verqgi Dairesi :

Faaliyete Baglangig Tarihi :
Ticaret Odasi Ad :

Ticaret Odasi Kayit No :

Firma Faaliyet Tipi :

Adres Bilgileri :

Posta Kodu :

Il :

Ilge :

Telefon Numarasi :
Fax Numaras :

Firmanin Web Adresi :

Firmanin E-Posta Adresi :

‘KOZMI:TIK DEMEME FIRMASI 1

‘305 Birakilmaz ‘

‘305 Birakilmaz ‘10 haneli olmalidir.

2667269051956

‘Ankara

128.06.2012 |

‘Ankara Ticaret Odasi

[123/45 |
O flag O Sanayi Kozmetik

S5gutdzi Mah. 2176. Sok. No: 5 Cankaya / ANEARA

106520 |

| Ankara E|
Cankaya ||

312 245 69 85 |
[312 24569 86 |

www iegm.gov tr

[kozmetik bildirim@titck.gov.tr
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b)

Firma Yetkilisi Bilgileri
Kullamar T.C. Kimlik No : |22m:"22222
Adi Soyad : |D‘ENEME KULLANICI 2

Firma Yetkilisi
Uzem Yetkilisi

Yetkiler :
ITS Sorumlusu
Sistem Kullanicisi Garme Yetkisi
Telefon o ; [312 222 22 55 |
E-Posta Adresi @ |ir|fo@ kozmetikkkk.com Onay sonrasi sifre bu adrese ginderilecektir.
Yeni Kullanici Ekle
Ekler
Imzal Kageli Dilekge : Gozat..
Ticaret Sicil Gazetesi : Gozat..
Imza Sirkdleri (Sahis firmasi ise vergi levhasi) : Gdzat..
Standart dilekee.pdf Gér

Bagvuruyn sonlandir kutucugu tikdanmadan nce sag tistteld yazici sembolii ile bu sayfamn qikctis: almmahdir ve firma vetkilisi tarafindan
imzah kasel sekilde Kurumumuza génderilmelidir ve aym sekilde pdf olarak taranmp sisteme eklenmelidir. Bu islemlerden sonra elektronik
olarak islemin tamamlanmasi icin “Bagvuruyu sonlande™ kutucugn mutlaka tiklanmahder

Sekil 8. a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri ekran goriintiisi.
Ekranm sol iist boliimiinde bulunan “Islemler” modiiliiyle firma yetkilisi ve kullanicist
tarafindan asagidaki islemler yapilabilir:

@lslemier » g lKullamici islemleri b ggiYetkili islemleri
%1 Kozmetik Urtin Ekle

‘gKozmetik Uriin Bilgi Dosyasi DENEME KULLANICI 1 - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
UZEM Bildiriri )

gKuIIanl{: Ekle ¢ [ "= @

I‘E:urlti&u UL O “ RLEEEEE “ .1C Ekle || Kullamicilanm || Kozmetik || Basvurular

Sekil 9. islemler Meniisii ekran goriintiisii.
Sekmeler goriintiilenemiyor ise Internet Explorer 8.0 “Araglar” meniisiinden

“Uyumluluk Ayarlar1” yapilarak yeniden denenmelidir. Bu ayarlarin yapilmamasi durumunda
islem sekmeleri goriintiilenemez.
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-Kozmetik Uriin Ekle: Bildirimi yapilacak kozmetik iiriinlerin bilgi girisi bu sekmeden

yapilir.
-UZEM Bildirimi: Bu sekme ile kozmetik triinlerin Ulusal Zehir ve Arastirma
Merkezi’ne bildirimleri yapilir (UZEM Bildirimi i¢in ayr1 bir kilavuz bulunmaktadir).

-Kullanici Ekle: Bu sekme ile firma yetkilisi yeni kullanici tanimlayabilir.

“Kullanic1 Islemleri” meniisiinden firma yetkilisi ve kullanicis1 tarafindan asagidaki
islemler yapilabilir:

wlislemler »  £0Kulznic Islemlen v (g Yetkili Islemler

/Kullanici Giris
£15ifre Degistir DENEME KULLANICI 1 - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
£,I5ifre Hatirlat |

ﬁ A = % f-t :‘

Ruhsat Kontrol || Firmam || llac Ekle || Kullanicianm || Kozmetik || Bagvurular

Sekil 10. Kullanici Islemleri Meniisii ekran goriintiisii.
-Kullanici Giris: Sistemden ¢ikmadan farkli bir kullanici girisi yapilabilir.

-Sifre Degistir: Sistem kullanicis1 sifresini degistirerek yeni sifre alabilir.

Sifre Dedgistir
Sifre:
Yeni Sifre:
Yeni Sifre (Tekrar):

Sifre degistir Vazgec

Sekil 11. “Sifre Degistir” ekrani.

-Sifre Hatirlat: Sistem sifresinin unutulmasi durumunda; Kullanici Islemleri >> Sifre
Hatirlat kismina tiklandiginda, gelen ekranda (Sekil 12) “Kullanict Adi” kismina firma
yetkilisinin T.C. Kimlik Numaras1 yazilip “Tamam”a tiklanmalidir. Bu islem sonucunda yeni
sifre firma yetkilisinin sistemde kayitli olan e-posta adresine otomatik olarak gonderilmek-
tedir.
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Kullarici adimizi girerek sifrenizi afabilirsiniz.
Fullamo Adi:

Tamam

Sekil 12. “Sifre Hatirlat” ekrani.

Sifre hatirlatma islemi i¢in agilan pencerede kullanict adi kismina firma yetkilisinin
T.C. Kimlik Numaras1 yazildig: takdirde firma yetkilisinin e-posta adresine “sifre hatirlatma
e-postas1” (Sekil 13) gelmektedir.

Sayin Yetkili,

Talebiniz {izere, sifre hatirlatma amagli bu e-mail gonderilmistir.
(Kullanict adiniz T.C. kimlik numaranizdir. )

~ Saygilarimzla
Tiirkiye Ila¢ ve T1bbi Cihaz Kurumu

Sekil 13. Kullanic talebi {izerine, sifre hatirlatma amaciyla Kurumumuz tarafindan
gonderilen e-posta igerik 6rnegi.

- Yetkili Islemleri: TITCK yetkilileri i¢indir.

Asagidaki ekranda (Sekil 14) yer alan “Ruhsat Kontrol”, “Firmam”, “ila¢ Ekle”,
“Kullanicilarim”, “Kozmetik™ ve “Bagvurular” butonlar1 tiklanip asagidaki islemler gercekles-
tirilebilir. Bu ekranda yer alan “Ruhsat Kontrol” ve “Ilag Ekle” butonlar1 kozmetik iiriinler ile
ilgili degildir.

dislemlery  gKullanici lslemleri b (g Yetkili Islemleri

DENEME KULLANICI 1 - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

e @ W & I o

Ruhsat Kontrol || Firmam || llag Ekle || Kullamicilanm || Kozmetik || Bagvurular

Sekil 14. “Yetkili Islemleri” meniisii ekran goriintiisii.
- Firmam: Firmanin bilgileri yer alir. Firma bilgilerinde degisiklik oldugunda bu

sayfada firma vyetkilisi tarafindan “Diizelt” segenegi ile gerekli diizeltmeler yapilabilir.
“Kaydet” secenegi ile kaydedilir. Bu islemi yalnizca firma yetkilisi yapabilir.
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- Kullanicilarim: Firmanin, sisteme kayith tiim kullanicilar goriintiilenir.
- Kozmetik: Firmanin, sisteme bilgileri girilmis tiim tiriinleri goriintiilenir.

- Basvurular: Bagvuru takibinin, kozmetik {irlin bildirim islemlerinin, genel
basvurularin ve elektronik basvuru takibinin yapildig1 sekmedir.

Yeni UZEM Yetkilisi ve/veya Sistem Kullanicis1 Kaydi

MADDE 8- “Sistem Kullanicis1i” olan kisilerin kaydi, kayitlar onaylanip sifre
edinildikten sonra “Firma Yetkilisi” tarafindan e-bildirim sistemindeki “Islemler”/“Kullanici
Ekle” sekmesinden (Sekil 15) yapilmalidir. “Kullanict Ekle” sekmesi goriintiilenemiyor ise
Internet Explorer 8.0 “Araglar” meniisinden “Uyumluluk Ayarlar1” yapilip yeniden
denenmesi gerekmektedir. Bu ayarlar yapilmaz ise islem sekmeleri goriintiilenemez.

dlslemler »  giKullanici islemleri b Y etkili Islemleri
W1 Kozmetik Uriin Ekle

2 Kozmetik Uriin Bilgi Dosyas ASSIST DENEME KULLANICI 1 - DENEME ASSISTT
%UZEM Bildinmi ’ & I G
. 3¢ Ekle || Kullanicilanm wozmetik || Bagvurular

Sekil 15. Yeni Kullanic1 Ekleme Sayfas1 goriintiisii.

Gelen ekranda (Sekil 16) “Sistem Kullanicisi”na ait bilgiler girilip “Kaydet” butonuna
tiklanmalidir.
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Kullamc: Balghkeri

Veri Gegerlilik Baslangig Tarihi - |28.08.2012 |
Onaylayarmin TC Kimlik Numaras: - |53245324532 |
Firma Tammlaye: No- [2667268010870 |
|
|
|

Firma Tican Adh - |KDZMEI'iK DENEME FIRMASI

Kullame: TC Kimlik No - |

Ad Soyad: |

Firma Yethkilisi:
UZEM Yetkilisi
ITS Sorumlusu

Sistem Kullanicisi:

] i

Gome Yetkisi:

Telefon No:

Telefon Mo:

|
|

Fax No: | |
|

E-Posta Adresi:

=3

Sekil 16. “Yeni Kullanic1 Ekleme Sayfas1 Alt Basliklar1” ekran goriintiisii.

Sistem kullanicis1 ve UZEM yetkilisi statiilerindeki kullanicilarin kaydi yalnizca firma
yetkilisi tarafindan yapilarak kaydedilecektir. Bu ekranda “Onaylayanin T.C. Kimlik
Numaras1” firma yetkilisinin T.C. kimlik numarasidir. Sistem kullanicis1 ayn1 zamanda
“UZEM Yetkilisi” de olacak ise agilan ekranda “UZEM Yetkilisi” kutucugu da
isaretlenmelidir. “Sistem Kullanicist’na ve “UZEM Yetkilisi’ne iligkin kayitlarin
Kurumumuzca onaylanmasina gerek goriilmediginden ¢iktilarinin gonderilmesi gerekmemek-
tedir.
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Kullanic1 Kayit Degisikligi

MADDE 9- Sistemde halen kayitli firmalarin sistem kullanicilarina iligkin
degisiklikler “Firma Yetkilisi” tarafindan yapilmalidir. Sistem kullanicist olan kisilerin ayni
zamanda “UZEM Yetkilisi” olarak da yetkilendirilmesi asagidaki gibi yapilmalidir.

Firma yetkilisi tarafindan T.C. Kimlik Numarasi ve sifre ile sisteme giris yapildiktan
sonra “Kullanicilarim” butonu tiklanmalidir. Gelen ekranda (Sekil 17) “UZEM Yetkilisi”
olarak atanacak sistem kullanicisinin bulundugu satirda yer alan “Detaylar” sekmesine
tiklanmalidir.

DENEME KULLANICI 1 - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

e G W & ] )

Ruhsat Kontrol || Firmam || llag Ekle || Kullamicilanm || Kozmetik || Bagvurular

@ Hepsi ) veniler © Onayhlar @ Hatallar ) Reddedilenler © iptal Edilenler

Firma/Kullarmo/Urin Ad MesajNo
02.07.2012 11:19:26 DEMEME KULLANICI 1 Kullanic 17206 Detaylar
28.06.2012 14:41:41 DEMEME EULLANICI 2 Kullamio 17179 Dataylar

Sekil 17. “Kullanicilarim” Ekrani.

Acilan ekranda, once “Diizelt” kutucuguna tiklanmalidir.

Kullanici iptall Diizelt |

Sekil 18. “Diizelt” kutucugu

Daha sonra agilan sayfada “UZEM Yetkilisi” kutucugu isaretlenip “Kaydet” butonuna
tiklanmalidir.
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Fene S Veri Gegerilik Baslanawg Tarihi - |28.06.2012
Onaylayanin TC Kimlik Numaras: - |1234Eﬁ321 3z

|
|
Firma Tarmmlayic: No: |255?259|}51955 |
Firma Ticari Ad - |KOZMETiK DENEME FIRMAS! 1 |
Kullamie: TC Kimlik No - 22222222222 |
Ad Soyad:: [DENEME KULLANICI 2 |
Firma Yethalisi:
UZEM Yetkilisi
ITS Sorumlusu ]
Sistem Kullanicis::
Gorme Yetkisi: [
Telefon No: [312 111 11 11 |
Telefon No: [312 222 22 22 |
Fax No- 3123333333 |
E-Posta Adresi: |k|:| zmetik. bildirimi@iegm. gov.tr
| GERi |

Sekil 19. “Kullanic1” >> “Detay” sayfasi ekran goriiniimii.

Boylece sistem kullanicisina “UZEM Yetkilisi” statiisii verilmis olur. Bu kayitlarin
Kurumumuzca onaylanmasina gerek goriilmediginden ¢iktilarin génderilmesi gerekmemekte-
dir. Sistem kullanicilar ile ilgili diger degisiklikler de bu sekilde gergeklestirilebilir.

Elektronik sistem {izerinden Sekil 19°da yer alan bilgilerin degistirilmesinden sonra,
degisiklige iliskin:

1- Degisikligin acik olarak belirtildigi iist yazinin

2- Degisikligin elektronik sistemde de gergeklestirildigini belgeleyen elektronik

sistemden alinmis ilgili sayfanin ¢iktisinin

3- Ilgili maddesi isaretlenmis Standart Dilekce ekinde Saglik Bakanlig1 Tiirkiye Ilac

ve Tibbi Cihaz Kurumu So6giitozii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520

Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.
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Firma Bilgileri Degisikligi

MADDE 10- Firma bilgileri degisikligi icin izlenmesi gereken yollar asagida

belirtilmektedir.

a)

Firma Bilgileri

Firma Ad :

Firma Yetkili T.C. Kimlik Numnaras :
Vergi Numarasi :

Firma Tarmlayici No :

Vergi Dairesi :

Faaliyete Baslangig Tarihi :

Ticaret Odasi Adi :

Ticaret Odasi Kayit No :

Firma Faaliyet Tipi :

Adres Bilgiler

Posta Kodu :

il

Tlge :

Telefon Numarasi :
Fax Numarasi :

Firmanin Web Adresi :

Firmanin E-Posta Adresi :

|KOZM ETIK DENEME FIRMASI 1

|3c§ Birakilmaz ‘

|3C§ Birakilmaz ‘10 haneli olmalidir.

|255.?259051955

|Ankara

128062012 |

|Ankara Ticaret Odasi

|123145 |
O Ilag O Sanayi E] Kozmetik

86gutézi Mah. 2176. Sok. No: 5 Cankaya / ANKARA

Carkaya [

[312 24569 85 |
[312 245 69 86 |

www_iegm.gov.ir

lkozmetik bidirm @titck gov.t
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b)

Firma Yetkilisi Bilgileri
Kullamia T.C. Kimlik No : ‘2219‘8?22222
Adi Soyad) ‘DENEME KULLANICI2

Firma Yetkilisi
Uzem Yetkilisi

Yetkiler :
ITS Sorumlusu
Sistemn Kullanicisi | Garme Yetkisi
Telefon N : |312 222 22 55 |
E-Posta Adresi : ‘info@kozmetikkkk.com Onay sonrasi gifre bu adrese ganderilecektir.
Yeni Kullanici Ekle
Ekler
Imzali Kageli Dilekse ¢ Gozat..
Ticaret Sicil Gazetesi : Gozat..
Imza Sirkiileri (3ahis firmasi ise vergi levhasi) : Gozat...
Standart dilekce.pdf Gér

Bagvuruyu sonlandir kutucugu tiklanmadan dnce sag fisttekd vazic: sembolii e bu sayfanin cikctiss ahnmahdir ve firma vetkilisi tarafindan
imzah kaseli sekilde Kurumumuza gonderiimelidir ve aym sekilde pdf olarak tarantp sisteme eklenmelidir. Bu iglemlerden sonra elektronik
olarak islemin tamamlanmasi icin “Basvuruyu sonlandsr™ kutucugu mutlaka tiklanmalicir

Sekil 20. Firma Bilgileri ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisiklik Ekrani.
Yukaridaki ekranda degisiklik yapilabilmesi i¢in 6ncelikle ekranin sag alt kisminda

yer alan “Diizelt” sekmesi tiklanip gerekli degisiklik yapilmali ve ardindan “Kaydet” sekmesi
tiklanmalidir.
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Ekler

Imzal Kaseli Dilakee : Gozat..
Ticarat Sicil Gazatesi : Gozat.
Imza Sirkdleri (Sahis firmasi ise vergi levhasi) ¢ Gozat..

Standart dilekce. pdf Gar

Basvuruyu sonlandir kutucugn tiklanmadan Gnce sag tistteki vazic sembolii ile bu sayfanm cikctist almmahdir ve firma yetkilisi tarafindan
imzalt kaseli sekilde Kurmumuza gonderilmelidir ve ayn sekilde pdf olarak tarantp sisteme eklenmelidir. Bu islemlerden sonra elektronik
olarak islemin tamamlanmast icin “Basvuruyu sonlandr™ kutucugu mutlaka tikdanmahdsr

Sekil 21. Firma Bilgileri ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisikligi i¢in “Diizelt” ve “Kaydet”
sekmeleri.

Firma Bilgileri ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisiklik Ekraninda “Firma Bilgileri”

baslig1 altindaki asagida yer alan bilgiler sistem {izerinden tarafimzca degistirilebilmektedir:

e Vergi Dairesi

e Faaliyet Baslangi¢ Tarihi

e Ticaret Odas1 Adi

e Adres Bilgileri

e Posta Kodu

o 1l

o llce

e Telefon Numarasi

e Faks Numarasi

e Firmanin Web Adresi

e Firmanin E-Posta Adresi

Elektronik sistem {izerinden Sekil 19°da yer alan bilgilerin degistirilmesinden sonra,

degisiklige iliskin:

1- Degisikligin agik olarak belirtildigi iist yazinin

2- Degisikligin elektronik sistemde de gerceklestirildigini belgeleyen elektronik
sistemden alinmais ilgili sayfa ¢iktisinin

3- Ilgili maddesi isaretlenmis Standart Dilekce (Sekil 22) ekinde Saglik Bakanlig
Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu Ségiitdzii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520
Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.
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T.C. SAGLIK BAKANLIGI
TURKIYE ILAG VE TIBBI CIHAZ KURUMU

Ngi-
Yazi ekinde ver alanevrak/evraldar geregince asagida izaretlenmis olan islemimizin

yvapilmast hususunu bilginize arz edenm.
Eununa génderlen evraklar ile sistemden eklenen dokiimanlarn birebir avyru

oldugunu taahhiit edenm.
Tanh:
Ek: szayfa Eaze-Imza
1 | Firma kavitve sifre bagvurusu 0
a) Firma ve finma yetldlisi []
Ekavit fomm
b) Ticaret sicil gazetes O]
¢) Imza sirkiileri(girketler igin) / L]
verg levhasi(zaluzicin)
2 | Kozmetikiirin bildirim islemleri 0
Bildirim formu ]
3 | Kozmetikiirin ambalaj etiket bilgisi .
ginderme
4 | Kozmetikiiriin bilgisi génderme 5
5 | Kozmetik irin sertifika basvurusu 5
a)Deklarasyonbelgesi (2 Niisha) [
b) Harg dekontu O]
6 | Kozmetikiirin sikayeti .
T | Kozmetikiiriin istenmeyen etk 5 |
hildirimi
§ | Kozmetikfirma bilgileri degisikligi -
0 | Kozmetik mevzuat giriis . fslem Takip No:

Sekil 22. Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisikligi icin Standart Dilekc¢enin
maddesinin igaretlenmis halinin ekran goriintiisii.

ilgili
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“Firma Bilgileri” baslig1 altindaki asagida yer alan bilgiler sistem {lizerinden tarafinizca
degistirilememektedir:
e Firma Adi
e Firma Yetkili T.C. Kimlik Numaras1
e Vergi Numarasi
e Firma Tanimlayict No
e Ticaret Odas1 Kayit No
e Firma Faaliyet Tipi
“Firma Yetkilisi” bilgileri sistem {izerinden tarafinizca degistirilememektedir.
Tarafinizca elektronik sistemden degistirilemeyen bilgiler i¢in Kurumumuza yine standart
dilekce ekinde yapilacak degisikligin acik olarak belirtildigi {ist yazinin gonderilmesi
gerekmektedir. Ilgili degisiklik Kurumumuzca gergeklestirilecektir.

Kozmetik Uriin Bildirim islemleri

MADDE 11- Kozmetik iiriin bildirimleri 4 adimda gerceklestirilmektedir:

1. Firma Bilgileri Girisi [bkz. sf.2 (Madde 6.1 Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi)]

2. Firma Yetkilisi ve Kullanici Bilgileri Girisi [bkz. sf.2 (Madde 6.1 Firma ve Firma
Yetkilisi Kaydi)]

3. Uriin Bilgileri Girisi [bkz. sf.25 (Madde 11.1 Kozmetik Uriin Bilgileri Girisi )]

4. Bildirim Formu Olusturulmasi ve Gonderilmesi [bkz. sf.30 (Madde 11.2 Bildirim
Formu Olusturma ve Gonderme )]

1. ve 2. adimlar “Madde 6.1 Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi” boliimiinde agiklandigi
icin burada 3. ve 4. adimlar hakkinda bilgi verilecektir. Firma ve kullanic1 kayitlari, sisteme
ilk giriste bir defaya mahsus olarak yapilmakta olup, daha sonra gercgeklestirilecek olan
bildirim islemlerinde yalnizca 3. ve 4. adimlarin yerine getirilmesi gerekmektedir.

1. Kozmetik Uriin Bilgileri Girisi

Islemler — “Kozmetik iiriin ekle” sekmesi tiklandiginda asagidaki sayfa agilir
[Sekil 23 a) ve b)]. Sekmeler goriintiilenemiyor ise Internet Explorer 8.0 “Araglar”
meniisiinden “Uyumluluk Ayarlar1” yapilip yeniden denenmelidir. Bu ayarlar yapilmaz ise
islem sekmeleri goriintiilenemez.

Bildirimi yapilacak her iriin i¢in ayri ayr1 asagidaki ekran agilarak bilgi girisi
yapilmalidir. Bu alanda veri girisi yapilmayan iriinler “Bagvurular” bolimiinde bildirim
formunda goriintiilenemez.

Kozmetik Yonetmeligi EK-1X Bildirim Formunda yer alan bilgiler, bu ekranda veri
alani olarak belirlenmistir.
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DENEME KULLANICI 1 - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

e

Ruhsat Kontrol

Firmam

®
llac Ekle

Kullanicilanm

Kozmetik

@

Basgvurular

Cozmetik Uriin

Firma Bilgileri

Data Kayit Tarihi

Firma Tarimlayic No

Firma Adi

Islem Turi

Uriin Bilgileri

Marka

Uretim Yeri Adresi

Uretim Yeri Ulke

Uriin Sistem Kayit Numarasi

Piyasaya Arz Edilis Sekli

Kayit Numarasi Olustur

O verli © ithal

Uriniin islev Kodu/Urtndn Birden Fazla Islevi Varsa

Uriiniin Agik Adi

Uretim Yeri Adi

Uretim Yeri Sehir

Uriiniin Bilgi Dosyasinin Bulundudu Adres

Uriindn Islevi Kod Listesinde Yer Almiyorsa
Urtndn Islevi/Islerini Yazimiz

Sekil 23. a) Kozmetik iiriin ekleme sayfasi (bildirim ekrani) ekran goriintisii tist kismi.
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b)

Onayo Yorumu

Yapilan kozmetik idrin bildirimlerine istinaden o
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindigina dair herhangi bir yazi E|
veya belge dizenlenmeyecektir.

Dl-cudum ve Kabul Ediyorum "Bildirim Kabul Belgesi™ uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmistir.Bildirimi yapilan kozmetik iiriinler
hakkinda 5324 ve 4703 Sayili Kanunlarda
belirtilen tim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi vapilan

[ Gent_

Sekil 23. b) Kozmetik iiriin ekleme sayfasi (bildirim ekrani) ekran goriintiisii alt kismi.
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Arka plan1 koyu gri renkli olan alanlar sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur ve
degistirme yapilamaz.

Kozmetik iriin bilgi girisindeki veri alanlar1 asagida siralanmistir:

Uriin_Sistem Kayit Numarasi: Kullanic1 tarafindan “Kayit Numarasi Olustur”
kutucugu isaretlenerek olusturulur. Her iirlin i¢in yalnizca bir defa sistem kayit numarasi
olusturulmaktadir.

Marka: Uriiniin tescilli markas1 girilmelidir.

Uriiniin Acik Adi: Uriiniin agik¢a anlasilan piyasadaki adi girilmelidir. Uriin adi uzun
oldugunda bosluk birakilip girilmelidir (Ornek; aaa, bbb, ccc,... seklinde degil; aaa, bbb,
ccc,...seklinde olmalidir). ithalat islemlerinde referans numarasi kullanan firmalar iiriinlerinin
referans numarasini, bu alanda iirliniin agik adinin yaninda belirtebilirler.

Uretim Yeri Adresi: Uriiniin iiretildigi yerin adresidir. Uriiniin piyasaya arz sekli
“ithal” ise adres belirtilirken kisaltma yapilabilir. Uriiniin piyasaya arz sekli “yerli” ise iiretim
yerinin adresi agik¢a belirtilmelidir.

Uretim Yeri Adi: Uriiniin {iretildigi yerin adi veya unvanidir.

Uretim Yeri Ulke: Uriiniin iiretildigi yerin bulundugu iilkedir. “Se¢” butonu ile liste-
den tilke ad segilir.

Uretim Yeri Sehir: Uriiniin {iretildigi yerin bulundugu sehirdir.

Piyasaya Arz Edilis Sekli: Uriiniin iiretilip ambalajlanarak satisa hazir hale geldigi
tilkenin Tirkiye olmasi durumunda “yerli”, Tiirkiye disinda bir iilke olmasi durumunda ise
“ithal” seceneginin igsaretlenmesi gerekmektedir.

Uriiniin _Bilgi Dosyasinin _Bulundugu Adres: Kozmetik Yo6netmeligi’nin 12.
Maddesinde listelenen kozmetik iiriinlere ait bilgi ve belgelerin muhafaza edildigi dosyanin
(Uriin Bilgi Dosyas1) bulundugu adres girilmelidir. Ithal iiriinler i¢in bu adres yurt digindaki
tiretim Yyerinin adresi de olabilir, ancak ithalat¢i firmanin etikette belirtilen adresinde yukarida
belirtilen Uriin Bilgi Dosyasin ii¢ is giinii igerisinde hazir bulundurma zorunlulugu nedeniyle
ithalatg1 firmanin adresi de bu alanda belirtilebilir.

Uriiniin Islev Kodu / Uriiniin Birden Fazla Islevi Varsa: Kozmetik Y®&netmeligi Ek-1X
da verilen iriinlerin islevlerinin kodlandig: liste burada “Se¢” butonu ile verilmistir. Agilan
ekrandaki listede basliklarin yanindaki (+) isareti tiklanarak islev listesinin agilmasi saglanir.

Cikan listeden islev kodlarinin yanindaki kutucuk/kutucuklar isaretlenir ve daha sonra “Seg”
butonu ile islev kodu/kodlart segilir. “Kapat” butonu ile pencere kapatilir.

Uriiniin_islevi, Kod Listesinde Yer Almiyorsa Uriiniin Islevi/islevleri: Bildirimi
yapilan kozmetik iiriiniin islevi, kozmetik tanimi dahilinde oldugu halde “Islev Kodu”
listesinde yer almiyorsa bu alanda iiriiniin islevi agik¢a yazilir (Firefox Mozilla tarayicisi ile
bu boliim uyumlu degildir. Internet Explorer 7.0 veya 8.0 Uyumluluk modunda ¢aliginiz).

“Onayc1 Yorumu” kismina herhangi bir veri girisi yapilamaz.
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= @) Islev Kodu
# | &) A-BEBEK URUMLERI
# &) B-KISISEL TEMIZLIK VE BANYO URUNLERI
| L&) C-GOZ BAKIM VE MAKYA] URUNLERT
# ) D-MAKYAJ VE MAKYA] TEMIZLEME URUMLERI
@ |4 E-KOKU VERICI VE TER ONLEYICILER
# &) F-TIRAS URONLERI
# &) G-CILT BAKIM URUNLERI
# &) H-DEPILATUVARLAR
# &) -TIRNAK URUNLERI
# &) J-AGIZ BAKIM URONLERI
# ) K-SAC BAKIM VE TEMIZLEME URUNLERI
# &) L-SAC RENKLENDIRICI URUNLER
# &) M-GUNES URUNLERI

[+

-

| Seg || Kapat |

Sekil 24. Islev kodu se¢imi icin 6rnek ekran goriintiisii.

Ozel Uyanlar: Tiim alanlarin doldurulmasi zorunludur. Aksi halde bilgiler kayit
edilmeyecektir. Asagidaki “Okudum ve Kabul Ediyorum” kutusunda yer alan bilgiler okun-
malidir ve sol tarafta yer alan kutucuk isaretlenmelidir (Sekil 25).

Yapilan kozmetik firin bildirimlerine istinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindigina dair herhangi bir yazi
veya belge dizenlemmeyecektir.

Dkudum ve Kabul Ediyorum "Bildirim EKabul Belgesi" uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirailmstir.Bildirimi yapilan kozmetik iiriinler
hakkinda 5324 wve 4703 5ayi1li Kanunlarda
belirtilen tim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi vapilan

=]

Sekil 25. “Okudum ve Kabul Ediyorum” kutucugunun yer aldig1 ekran goriintiisii.

Bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonu tiklanir, iiriin bilgisi kaydedilmis olur. Bu
alanda hata yapilmis ise bu asamada sayfanin sag alt kisminda yer alan yesil renkli yazi ile
ifade edilen “Bilgileri Giincelle” butonu ile diizeltme yapilabilir (Sekil 26).
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Yapilan kozmetik iriin bildirimlerine istinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindidina dair herhangi bir yazi
veya belge diizenlenmeyecektir.

"Bildirim EKabul Belgesi" uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmistir.Bildirimi yapilan kozmetik urinler
hakkinda 5324 we 4703 Sayili EKanunlarda

belirtilen tiim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi yapilan ol

AR ih S i e e ibis R e B ] e AT FEeER TR AT TS S mmmemm Tl

m .. BILGILERI GUNCELLE

Sekil 26. “Bilgileri Giincelle” butonunun yer aldig1 sayfa goriintiisii.

|I'I'I|§

“Bilgileri Glincelle” butonu tiklanip gerekli degisiklikler yapildiktan sonra agagida yer
alan ekrandaki “Kaydet” butonuna tiklanmalidir.

Yapilan kozmetik iiriin bildirimlerine istinaden
Bakanlidimizca bildirimin kaydaalindidina dair herhangi bir yazi
veya belge dizenlenmeyecektir.

"Bildirim Kabul Belgesi" uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmistir.Bildirimi yapilan kozmetik iiriinler
hakkinda 5324 we 4703 Sayili Kanunlarda

belirtilen tim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi yapilan ol

I T T S Tolrmem T o H s o Trmmmam 2 e f3ard3an s Tl v tmms rrmems T o

m | KAYDET || URUNIPTAL

Sekil 27. “Kaydet” butonunun yer aldigi sayfa goriintiisii.

|111|;

Uriin iptal edilmek istendigi zaman, énce “Bilgileri Giincelle” butonu tiklanip sonra
yukaridaki ekranda yer alan “Uriin Iptal” butonunu tiklanmalidr.

Bildirim formu olusturulduktan sonra degistirme yapilamaz.

Bir iiriin kaydi yapildiktan sonra baska bir iiriin kaydedilmek isteniyorsa Madde
11.1°de anlatildigi gibi “Kozmetik iiriin ekle” sekmesi tiklanip bilgi girisi yapilmalidir. Bu
sekilde ¢ok sayida lirtin girisi yapilabilir.

“Onayct yorumu” kism1 Kurumumuz tarafindan gerekirse doldurulacaktir.

2. Bildirim Formu Olusturma ve Gonderme

Bildirimi yapilacak biitiin iiriinlerin kayitlar1 gerceklestirildikten sonra, “Bagvurular”
meniisiinden “Kozmetik Uriin Bildirimi” sekmesi tiklanmalidir.
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Bagvuru Takip | Kozmetik Uriin Bildirimi | Genel Basvuru EESagay) SEer = 1

Elektronik Basvuru Takip

Islem Takip No :
Giivenlik No :

Tlgili Sube :

Evrak Tarihi :

Evrak No :

Evrak Konusu :
Gelen Evrak Tarihi

Giden Evrak No :
E-ITmza

Sekil 28. “Basvurular” ekran1 goriintiisii.

Ara
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R @ ||® & I 2

Ruhsat Kortrol || Firmam || lag Ekle || Kullamicilanm || Kozmetik || Bagvurular

Basvuru Takip WA a0 nm=0s oM Genel Basvuru | Elektronik Basvuru Takip

Kozmetik Urdn

Uriin Iglev
Gurubu:

Tarihi: Seginiz ¥ | Tarihz: Saginiz ¥

DTﬂmﬂnﬂ Se¢ (Litfen daha dnce bildirim formu olusturulmus
drinleri segmeayiniz.)

0 e

Ek / Ekler:

[Ekleyeceginiz Dosya Sayisimi Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

| Bildirim Génder |

Sekil 29. “Kozmetik Uriin Bildirimi” ekran1 goriintiisii (1).

| Bildirim Formu Olugtur |




Agcilan ekranda {riinlerin sisteme girildigi tarih araliklari segilip “Ara” butonu tiklanmalidir. Gelen listede bildirim formu

olusturulacak iiriinlerin yanindaki Kutucuklar isaretlenmelidir (Uriinlerin tiimii igin bildirim yapilacaksa “Tiimiinii Se¢” kutucugu
isaretlenmelidir).

e W || & I @

Ruhsat Kaontral || Firmam || llag Ekle || Kullamcilanm || Kozmetik agwurular

ROl Kozmetik Uriin Bildirimi JefGEIREEET I Elektronik Bagvuru Takip |

Kozmetik: Urdn

Tarihi: 12.00.2012 v| Tarihz: 12.00.2012 v| e
Gurubu:

| [ | An J

DTElrnﬂnEl Sec (Litfen daha énce bildirim formu olusturulmus
drinleri segcmeyiniz.)

2456186218495711 kozmetik

deneme FO1;

| Bildirim Formu Olustur |

o (e

Ek / Ekler:

[Ekleyecediniz Dosya Sayisini Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

| Bildirim Génder |

Sekil 30. “Kozmetik Uriin Bildirimi” ekran1 goriintiisii (2).
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Daha sonra “Bildirim Formu Olustur” butonu tiklanmalidir.

1 URETICININ ADI

imalutg[l

URETICININ ADRESI
UTEtiu::"y'E 24 Saat Ulssilabilecek;

Telefon Mumaras:
Fax Mumarasi
E-Posta Adresi
3 VERGI DAIRESI VERGI NUMARASI
B

Sra Marka (retim Yeri Adresi

1 Kozmeti
ki AMKARA

Sofutozi Maeh. 2176 Sok. No: § Gankaya /

KOZMETIK URUN VE URETICILERI BiLDiRIM FORMU

At (Uriin Giivenligi Konusunda Bakanlija Kars: Yetkili Kisi Tarafindan Doldurulacaktir)

URETICi BILGILERi

ithalatg [ Diger |

URUNE AiT BiLGILER

Uriin Mengei Uriin Uriin Agik i g
il Sehir Adi Uriin Bilgi Desyasmin Bulundugu Adres
e e oo e f
Tiirkiye AMKARA  —— Ségotézd Mah. 2178 Sok. Mo & Cankaya

AMKARA

Bu Formu Eksiksiz Clarak Doldurduumu Beyan Ederim.
Yetkili Kisinin Iimzas| Ve Varsa Kasesi.

Uriin iglew
Kodu

FO1;

Sekil 31. “Bildirim Formu” ekran1 goriintiisii.

Olusturulan bildirim formunda “Imalatg1” “Ithalat¢1” ve “Diger” kutucuklarindan uygun olanlardan biri isaretlenmelidir. Bildirim
formu “Yazdir” butonu ile yazdirilip, firma yetkilisi tarafindan kaselenerek imzalanmalidir.
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“Bildirim Formu Olustur” tiklandig1 halde ekrana “Bildirim Formu” gelmiyor ise Internet Explorer “Araglar” meniisiindeki “Ag¢ilir
Pencere Engelleyicisi” kapatilip “Her zaman izin ver” durumuna getirilmesi gerekmektedir.
YAZDIR

KOZMETIK URUN VE URETICIL ERI Bl DIRIM FORMU

A* (Uriin Girvenligi Konusunda Bakanh$a Kars: Yetkili Kisi Tarafindan Doldurulacaktr)
URETICI BILGILERT
1 URETICININ ADI
Imalates [ ithalates [ Diger [[]

- URETICININ ADRESI
Ureticiye 24 Saat Ulasilabilecek;

Telefon Numarasi
Fax Mumarasi

E-Posta Adresi

: VERGI DAIRESI VERGE 7
NUMARASI -
B URUNE AIT BILGILER
S kg . Uriin Mensei | Uriin | Uriin Agik | Uriin Bilgi Dosyasimun Bulundugu | Uriin f5lev
Sira| Marka Uretim Yeri Adresi Tlke Sehir Adt Adven Kodu
| kometix SOE0tozi Mah. 2176 Sok. No: 5 Tarkiye ANKARA |deneme Sdziitezi Mah. 2176 Sok. No: 5 Fo1-

Cankaya / ANKARA Cankaya / ANKARA

Bu Formu Eksiksiz Olarak Doldurdugumu Beyan Ederim.
Yetkili Kiginin Imzas: Ve Varsa Kagesi.

Sekil 32. Bildirim Formu’nda “Yazdir” butonuna tiklandiktan sonra agilan ekranin goriintiisii.

Bagvuru ekine eklenmek {izere; sistemde olusturulan “bildirim formu”, yazdir secenegi ile “pdf” dosyasi haline doniistiiriiliip
kaydedilmelidir. Bu doniistiirme islemi i¢in 6ncelikle pdf donlisiim programinin bilgisayara yiiklenmesi gereklidir.

Not: Pdf 995 veya Pdf Creator adli programlar kullanilarak 300 dpi baski kalitesinde siyah-beyaz olarak doniistiiriilmiis olan bildi-
rim formlart uygun olarak 100 kb altinda sistemimize eklenebilmektedir.
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_ T.C.SAGLIK BAKANLIGI
TURKIYE ILAG VE TIBBI CIHAZ KURUMU

Igi:

Yazi ekinde ver alan evrak/evraklar gere@ince azagida izaretlenmis olan iglemirmizin
yapilmasi hususunu bilgimize arz edenm.

Eunmma géndenlen evraklar ile sistemden eklenen deokiimanlann birebir aym
oldugrm taahhiit ederim.

Tanh:

Ek: sayfa Kage-Imza
1 | Firma kayitve sifre basvurusu 0

a) Firma ve finma yetkilisi 1

kawyit formm

b)) Ticaret sicil gazetesi [ ]

¢) Imza sirkiileri(sirketlerigin) / []

verg levhasi (gahis igin)
2 | Kozmetikiirin bildirim islemleri

Bildinm fonmu X
3} | Kozmetikiiriin ambalaj etiket bilgisi 0

ginderme
4 | Kozmetikiiriin bilgisi gonderme 0
5 | Kozmetikiirin sertifika basvurusu 0

a)Deklarasyonbelgesi (2 Niisha) [

b)) Harg dekontu L]
6 | Kozmetikiirin sikayeti 0
T | Kozmetikiiriin istenmeyen etld 0

hildirimi
8 | Kozmetikfirma bilgileri degisildigi 0
0 | Kozmetikmevzuat goris

e [] iislem Takip No:

Sekil 33. Bildirim islemi i¢in “Standart Dilekge” ekran goriintiisii.

http://www.iegm.gov.tr/Default.aspx?sayfa=kozmetik_bildirim&lang=tr-TR sayfasin-
da yer alan standart dilek¢enin de bir tarayici ile taranarak “pdf” formatinda bagvuru ekine
elektronik ortamda asagidaki gibi eklenmesi gerekmektedir.

Eklenecek bu belgelerin ortalama sayfa boyutu 100 kb’yi ge¢cmemeli ve tiim
dosyalarin toplam boyutu 10 mb’yi asmamalidir. Aksi halde dosyalar bagvuruya eklenemeye-
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cek ve elektronik bagvuru olusturulamayacaktir. Dosyalarin mutlaka uygun boyuta getirildik-
ten sonra sisteme eklenmesi gerektiginden CD ile gonderilen dosyalar isleme alinmamaktadir.

Uygun boyutlu dosyalar agsagidaki yontemler kullanilarak hazirlanir:

1. Dosyalar mutlaka pdf formatinda olmalidir. En fazla 150 dpi ¢oziintirliikle siyah-
beyaz olarak taranan dosya, ".pdf" uzantili olarak kaydedilmelidir. Bu yontem ile hazirlanan
dokiimanlarin bir sayfasi1 yaklasik 20-35 kb iken dokiimanlarin baska bir yontem ile
hazirlanmasi durumunda bir sayfalik dokiimanin boyutu 2-3 katina kadar artabilmektedir.

2. Dosya isimleri: Tiirkge karakter ve bosluk igermeyecek sekilde bu kilavuzda
belirtildigi standartta olacaktir. Isimlerde kesinlikle degisiklik yapilmamaktadir.

dilekce.pdf: Bildirim formuyla beraber gonderilecek dilekcedir.

bildirimformu.pdf: Sistemden iiretilen bildirim formunun “yazdir” sekmesi yardi-
miyla olusturulan pdf dosyasidir. Birden fazla iiriin i¢in bildirim formu olusturulabilir. Bildi-
rim formu olusturmak i¢in {iriin sayisinda sinirlama bulunmamaktadir. Ancak iiriin girislerinin
“Kozmetik {iriin ekle” ekranindan ayr1 ayr1 yapilmasi zorunludur (Madde 11.1°de anlatilmak-
tadir).

Dosyalarin sisteme eklenmesi:

Kozmetik irtin bildirimi ekraninda “Ek” kutucuguna kag¢ adet pdf dosyasi eklenecek
ise dosya sayisi yazilip “Ekle” tiklanmalidir.

(o] (Exe]

Ek / Ekler:

[Ekleyecediniz Dosya Sayisini Belirtiniz ve Ekle Butonunza Basimiz.)

Sekil 34. “Ekle” butonu ekran goriintiisii.

“Ekle”nin tiklanmasiyla girilen rakam kadar “Gozat” kutucuklart agilmaktadir.

2 )

|
Ek / Ekler:

(Ekleyecediniz Dosya Sayisini Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

| BidiimGonder |

Sekil 35. “Ekle” butonuna sayr girilip tiklanmasiyla agilan “Gozat” butonunun yer aldigi
ekran goriintiisii.

“Gozat” butonlarina tiklanip bilgisayarin herhangi bir alan1 burada agilabilmektedir.
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Dosya seg

SRR izt Ahglan (1)
Koru: | 8 [EREREE | e @B
2 uaBelgalarim
' aﬂigisayanm
EnSon i 45 Badlanti
Kullandiklanm %M S
Masaiisti
Belgelenm
Bilgisayanm
Ag Badlartlanm  Dosya ade | = Ag
Dosya tun: ITi.im Dospalar [*%] ﬂ Iptal
| (Gozat...
Ek / Ekler: | Gozat... |

Sekil 36. “Gozat” butonuna tiklaninca agilan pencere.

Eklenecek dosyalar segilerek “Ag¢” tiklanip dosya eklenmelidir. Dokiiman ekleme
isleminin ardindan “Bildirim Gonder” butonu tiklanip “Takip Numaras1” alinmalidir.

1 Kozmetik Uriin icl EE

Kozmetik Urtn Bagvurunuz(lanmz) Isleme Almmng* rTslie
Numaraniz:Kozmetik Uran Takip: 53835

Al

Sekil 37. “Takip Numaras1” penceresi.

Alinan takip numarasi, standart dilek¢ede sag altta olacak sekilde ve sistemden
yazdirilarak alinan bildirim formunun lizerine mutlaka yazilmalidir.
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Bildirim Formlarimn kagit kopyasinn standart dilekce ekinde Saghk Bakanhg Tiirkiye flac ve Tibbi Cihaz Kurumu Ségiitozii
Mahallesi 2176 Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

Bildirim Islemleri Takip
MADDE 12- Yapilan kozmetik iiriin bildirimlerine istinaden Bakanligimizca bildirimin kayit altina alindiina dair herhangi bir yaz1 veya
belge diizenlenmemektedir. Uriinlerin elektronik onay1 da yapilmayacagindan iiriinler her zaman “yeni” durumunda kalmaktadir.

Bagwury Takip Wkl e iy Bildirimil Genel Bagvuru | Elektronik Baswuru Takip |

Urine Gire Arama

") Etilkeet Adina Gére ) Oriindn Barkodun/Sistem Kayit Numarasina Gare @ islem Takip Numarasina Gire
Islem Takip Mumaras: 720123

Etiket Adi Barkod /Sistem Kayit No Durum Makbuz Takip No Makbuz Tarihi
deneme 2456184960495713 ¥EMI 730123 12.09.2012 11:07:432

Sekil 38. “Bagvuru Takip” ekrani.

Kozmetik Yonetmeligi’nin “Bildirim ve Yasak” baslikli 14. Maddesi geregince “Kozmetik Uriin ve Ureticileri Bildirim Formu’nun
Bakanligimiza gonderilmesi ile bildirim yapilmis savilir.

Kozmetik Uriin Sorgulama
MADDE 13- Firma ekraninda “Kozmetik” butonu tiklandiginda bildirim sistemine “Kozmetik Uriin Ekle” sekmesinden bilgi girisi

yapilan {irtinler listelenir.
Not: Elektronik ortamda veri girigi yapilmig olmasi tiriiniin bildiriminin yapildigir anlamina gelmemektedir. Bu kilavuzun Madde 11.2
bolimii dogrultusunda Bakanligimiza Bildirim Formu (Sekil 31) gonderilmesi gerekmektedir.
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Genel Bagvuru Olusturma

MADDE 14- Kozmetik Uriinler Koordinasyon Dairesi'ne e-bildirim disinda yapilacak basvurular, ihracat sertifikasi
basvurulari, bildirim islemini takiben tarafimizca istenebilen belgeler (ambalaj bilgileri, etkinlik ve giivenlik calismalary),

sikayetler veya resmi icerikli diger yazismalar icin “Genel Bagvuru” boliimiinden elektronik basvuru olusturulmalidir. “Basvurular”
butonu tiklanip gelen ekrandan “Genel Bagvuru” sekmesi isaretlenmelidir.

| Bagvuru Takip | Kozmetik Uriin Bildirimi Elektronik Bagvuru Takip |

=N ARSI Barkod Guncelleme |

Birim Adi .
Baswuru Tipi Sariniz ’
Uriin Segimi DT.-:I'L:I' Se; | Seginiz

Baswvuru Konusu

0
Ek: / Ekler:

Sekil 39. “Genel Bagvuru” ekrani.
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Acilan ekranda “Birim Adr” kismindan “Kozmetik Uriinler Koordinasyon Daire Baskanlig1” altindaki ilgili birim segilmelidir.

| Bagvuru Takip | Kozmetik Oriin Bildirimi Elektronik Bagsvuru Takip |

= =P Barkod Glincelleme |

Birim Ad KOZMETIE URTNLER KECORDINASYON DAIRE BASKANLIG -
Basvuru Tipi &n Incelerne Ve Bildivirn Birirni -
Uriin Secimi I:'T:ri:n. - Belgelendirmme Faalivetleri Birirni
Faozmetavijilans Birimi
Mewvzuat, Proje wve Politikalar Birirni -
(=]
Egitim Iletisirm ve Koordinasyon Birirni
Basvuru Konusu Elektronik Kayit ve Bilgilendirrne Birimi

TTRRAT ~THALAT KO7PMETTE IIRIINI FR RASK AN “ARDTMTTI TAST SFKRETERI
1| ] [ 3

QIE™

Ek: / Ekler:

Sekil 40. “Kozmetik Uriinler Koordinasyon Daire Bagkanlig1” altindaki birimlerin ekrani.



“Birim Adi” olarak secilecek olan Kozmetik Uriinler Koordinasyon Daire

Baskanhigi’ndaki Birimler ve “Basvuru Tipi” olarak secilecek olan alanlar asagida

belirtilmektedir:

On Inceleme ve Bildirim Birimi

2. Kozmetik Uriin Bildirim Islemleri

3. Kozmetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgisi Gonderme
4. Kozmetik Uriin Bilgisi Génderme

Belgelendirme Faaliyetleri Birimi

5. Kozmetik Uriin Sertifika Bagvurusu
5.a) Deklarasyon Belgesi (2 Niisha)
5.b) Har¢ Dekontu

Kozmetovijilans Birimi
7. Kozmetik Uriin istenmeyen Etki Bildirimi

Mevzuat, Proje ve Politikalar Birimi
9. Kozmetik Mevzuati Goriis

Egitim, Iletisim ve Koordinasyon Birimi
SABIM islemleri
BIMER islemleri

Elektronik Kayit ve Bilgilendirme Birimi
1. Firma Kayit ve Sifre Basvurusu

1.a) Firma Kayit Formu

1.b) Kullanic1 Kayit Formu

1.c) Imza Sirkiileri (sirketler i¢in) / vergi levhasi (sahis igin)
8. Kozmetik Firma Bilgisi Degisikligi

Basvuru tipi secildikten sonra basvuruya eklenecek dosya sayisi kutucuga yazilip
“Ekle” butonuna tiklanmas1 gerekmektedir.

“Gozat” alanlarindan basvuruya eklenecek iist yazi ve pdf uzantili diger dosyalar
sisteme islenip “Gonder” butonu tiklanmalidir. Eklenecek dosyalarin ozellikleri “10.2.
Bildirim Formu Olusturma ve Génderme” bdliimiinde anlatildig gibi olmalidir.

“Ekle” alanina en fazla 30 ek eklenebilmektedir.

ambalajbilgisi.pdf: Ambalaj bilgileri kozmetik iiriin bildirimini takiben TITCK
tarafindan istendigi takdirde, bu kisimdan pdf dosyasi halinde eklenerek gonderilecektir.
Birden fazla iiriin i¢in bildirim yapildiginda biitiin iriinlerin ambalaj bilgilerinin tek bir
dosyada birlestirilmesi gerekmektedir.
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deklarasyon.pdf: Genel Bagvuru béliimiinden iilkemizde iiretilen iriinler igin ihracat
sertifikas1 amaciyla deklarasyon hazirlanmaktadir (www.iegm.gov.tr / Birimler / Kozmetikler
Sube Miidiirliigii sayfasinda ayrmtili bilgi mevcuttur. Firma tarafindan diizenlenerek
tarayicida tarandiktan sonra pdf dokiimani haline getirilen dosyadir.).

Bagvurunun kagit kopyalarinin; sistem tarafindan verilen takip numarasinin sag alt
tarafa yazilmasi suretiyle, ilgili kutucuklarin tiklandig1 standart dilekgenin ekinde
Kurumumuza resmi yolla da gonderilmesi gerekmektedir.

http://www.iegm.gov.tr/Default.aspx?sayfa=kozmetik_bildirim&lang=tr-TR sayfasin-
dan standart dilekceyi indirilebilirsiniz.

Yiiriirliikten Kaldirilan Kilavuz
MADDE 15- 01/08/2012 tarih ve 0072695 sayili makam oluru ile yiiriirliige giren
Kozmetik Uriinler Elektronik Bildirim Kilavuzu yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
MADDE 16- Bu Kilavuz Kurum Baskan1 Onay ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- Bu Kilavuz hiikiimlerini Kurum Bagkan yiiriitiir.
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