TURKIYE ILAC VE TIBBi CiIHAZ KURUMU
KOZMETIiK FAALIYETLERI ELEKTRONIK UYGULAMALAR KILAVUZU
SURUM 5.0

Amag

MADDE 1- (1) BuKilavuz, Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu, Elektronik
Uygulamalar Projesi kapsaminda “EUP Islemleri” altindaki “E-Uygulamalar Girisi” iginde
yer alan kozmetik firma kayit, kozmetik firma bilgilerinin giincellenmesi, kozmetik iiriin
bildirimleri, nanomateryal iceren kozmetik iiriin bildirimleri, yalniz ihracat amaci ile marka
sahibi yerli kozmetik iireticileri tarafindan yurt i¢inde iiretilen kozmetik iirtinleri igin talep
edilen “Kozmetik Uriin Sertifikas1” basvurularmin ve Kozmetik Uriinler Dairesi Baskanlig
biinyesindeki  diger is ve islemlere iliskin bagvurularin elektronik  ortamda
yiiriitiilmesinde tireticiye yol gostermek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Kilavuz, Kozmetik Yo6netmeligi’nin 4 {incii maddesinde yer alan
tiretici tanimi vasfiyla, piyasaya kozmetik {iriin arz eden tireticiler i¢in hazirlanmistir.

Dayanak

MADDE 3- (1) 24/03/2005 tarihli ve 5324 sayili Kozmetik Kanunu’nun 3 iincii
maddesi ile 23/05/2005 tarihli ve 25823 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kozmetik
Yonetmeligi’nin 14 {incii maddesi ve Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu Hizmet
Birimlerine Bagli Daire Baskanliklarinin Gorevlerine Dair Yonerge Madde 9(1) ¢ bendine
istinaden hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Kilavuzda gegen;

(a) EUP: Elektronik Uygulamalar Projesi’ni,

(b) TITCK: Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu’nu,

(c) UZEM: Ulusal Zehir ve Arastirma Merkezi’ni,

(¢) kb (Kilobayt): Bilgisayarlarda dosya boyutlari igin kullanilan 6l¢ii birimini ifade
eder.

Sistemin Gereksinimleri

MADDE 5- (1) TITCK E-Uygulamalar Girisi Sistemi internet {izerinden ¢alisan bir
sistemdir. TITCK’ nin 6ngordiigii giivenlik tedbirleri nedeni ile sistem ilk kez kullaniliyorsa;
sistemin internet sayfasina girebilmek i¢in kullanicinin bilgisayarinda bazi ayarlamalar
yapmasi gerekmektedir. S6z konusu ayarlarin yapilabilmesi i¢in asagidaki adimlarin takip
edilmesi gerekmektedir.

Sistemin kullanilabilmesi i¢in gerekli olan standart bilgisayarda yazici, tarayict ve pdf
dondistiirlicii programin kurulmasi, internet baglantisinin mevcut ve ¢alisir durumda olmasi
gerekmektedir. E-Uygulamalar Girisi Sistemi mevcut bilgisayarlarda Uyumluluk goriinimii
acik olacak sekilde Explorer 11, Google Chrome ve Mozilla Firefox ile verimli ¢calismaktadir.

Kayit Islemleri

MADDE 6- (1) E-bildirim sistemi {izerinden kozmetik {iriin bildirimi igin ilk olarak
firma ve firma yetkilisi kaydi yapilmalidir. (Sistem kullanicis1 kaydi, ilk kayit esnasinda
yapilamaz). Oncelikle http://www.titck.gov.tr adresinden agilan ana sayfanin sag boliimiinde



http://www.titck.gov.tr/

yer alan "Web Uygulamalar1" logosu tiklanmali, daha sonra agilan sayfada “EUP Islemleri” logosu tiklanmali ve agilan yeni sekmede "E-
Uygulamalar Giris" linki tiklanarak “e-islemler Kullanic1 Girisi” ekranina (Sekil 1) ulasilmalidir.
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Sekil 1. Firma kayit gemasi.



Ilk kez kayit yapacak firmalar Sekil 1°de belirtilen adimlar1 izlemelidir. Kozmetik
firma kaydi yapmak isteyen firmalar tarafindan ilk 6nce; Kurumumuz resmi internet sitesi ana
sayfasinin sag kisminda yer alan “Web Uygulamalar1” logosunu tiklanmali1 ve sirastyla “EUP
Islemleri” ardindan “E-Uygulamalar Giris” linklerini tiklanmalidir. Daha sonra agilan “e-
islemler Kullanic1 Girisi” sekmesinin alt kisminda yer alan “Firma Kayit” linki tiklanip
“Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Ekran1” ndan (Sekil 2) firma kayit islemleri ve
firma yetkilisi kay1t islemleri gerceklestirilmelidir.

a)

GIRI

Firma Bilgileri

Firma Ad: :

Vergi Numarasi : 10 veya 11 haneli olmalidr,
Firma Tanimlayici No :
Vergi Daires :

Faaliyete Baslangig Tarihi : S B

Ticaret Odas! Adi :

Ticaret Sicil No :

flag

Sanayi

Tibbi Cihaz
Kozmetik
Dernek-Sendika
Universite
Klinik Calisma
Prekdirsor

Firma Faaliyet Tipi :

Danismanlik Hizmetleri Firmalari
Hleri Tedavi Uriinleri

Adres Bilgileri :

Posta Kodu :

il Seginiz v

flge: v

Telefon Numarasi ; :'
Fax Numaras! ; ]

Firmanin Web Adresi :

Firmanin KEP Adresi :




b)

Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullanicl T.C. Kimlik No : T.C Kimlik Ne Giriniz

Adi Soyad :

¥'Firma Yetkilisi
¥IUzem Yetkilisi

Yetkiler :
ITS Sorumlusu
Sistem Kullanicisi L/Gérme Yetkisi
Telefon No : [ |
E-Posta Adresi : Onay sonras: sifre bu adrese gonderilecektir.
Ekler
Imza Sirkiileri : | Dosya Sec | Dosya secilmedi

Sisteme. taranip pdf dosvasi seklinde viiklenen imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunakli

olmasi gerekmektedir. Basvuruyu sonlandsr kutucugu tiklanmadan dnce sag tistteki yazici sembolii ile bu sayfanimn ¢iktis
alinmalidir ve firma vetkilisi tarafindan imzali kaseli sekilde Kurumumuza génderilmelidir. Bu 1glemlerden sonra elektronik
olarak 15lemin tamamlanabilmesi i¢in “Basvuruyu Sonlandir™ kutucugu mutlaka tiklanmalidir.

Basvuruyu Sonlandir

Sekil 2. a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri giris ekranlar1 goriintiisii.

6. 2. Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Ekrani

“Bos Birakilamaz” ifadesinin bulundugu tiim veri alanlarinin doldurulmasi
zorunludur. Tiklanamayan alanlar sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur ve degistirme
yapilamaz.

Firma Bilgileri

Firma bilgileri kisminda asagidaki maddeler bulunmaktadir:

1. Firma Adi: Firmanin imza sirkiilerinde veya ilgili sicil kaydinda / faaliyet
belgesinde / ilgili sicil gazetesinde kayitli olan ve elektronik sisteme kaydettigi adidir. (Noter
onayli belgelerde / ilgili resmi kuruluslardan alinan belgelerde kayitli olan firma adi
elektronik sisteme bire bir ayn1 kaydedilmelidir).

2. Vergi Numarasi: Firmanin ilgili vergi dairesinde kayith vergi numarasidir.
Elektronik sistemde belirtilen alana kaydedilmelidir. Sahis firmalar1 vergi numarasi olarak
T.C. Kimlik Numarasini da kullanabilirler.

3. Firma Tanimlayict No: Onaylanan firmaya sistem tarafindan otomatik olarak
atanacagindan bu kisim bos birakilir.

4. Vergi Dairesi: Firmanin ilgili vergi dairesinde kayith vergi dairesi adidir. Elektronik
sistemde belirtilen alana kaydedilmelidir.

5. Faaliyete Baslangi¢ Tarihi: Firmanin ilgili resmi belgelerde kayith faaliyet
baslangig tarihidir.

6. Ticaret Odas1 Adi: Firmanin ticari faaliyetini gosteren ilgili sicil kayit belgesinde
veya sicil gazetesinde kayitl oda adidir. Elektronik sisteme bire bir ayni1 kaydedilmelidir.




7. Ticaret Sicil No: Firmanin ticari faaliyetini gosteren ilgili sicil kayit belgesinde veya
sicil gazetesinde kayitli olan sicil numarasidir. Elektronik sisteme bire bir ayni
kaydedilmelidir.

8. Firma Faaliyet Tipi: Piyasaya kozmetik iriin arz eden/edecek olan firmalar
“Kozmetik” kutucugunu isaretlemelidir.

Ornek:

flag
Sanayi
Tibbi Cihaz
¥IKozmetik
) ) ) Dernek-Sendika
Firma Faaliyet Tipi : o ]
Universite
Klinik Caligma
Prekiirsor
Danigmanlik Hizmetleri Firmalan
fleri Tedavi Uranleri

Tarafimizca firma faaliyet tipi olarak sadece “Kozmetik™ alan1 isaretli olan firmalarin
is ve islemleri yiiriitiillmektedir.

9. Adres Bilgileri: Firmanin elektronik sisteme kayit ettigi noter onayli belgelerde /
ilgili resmi kuruluslardan alinan belgelerde kayitli olan firma yeri adresidir. Elektronik
sisteme bire bir ayn1 kaydedilmelidir.

10. Posta Kodu: Firma adresine ait posta kodudur.

11. il: Firma adresinin ilidir.

12. Tlge: Firma adresinin ilgesidir.

13. Telefon Numarast: Firmanin telefon numarasidir (Once basima sifir eklemeden 3
haneli alan kodunun, sonra bir bosluk birakilarak yedi haneli numaranin girilmesi
gerekmektedir).

14. Faks Numarasi: Firmanim faks numarasidir (Once basima sifir eklemeden 3 haneli
alan kodunun, sonra bir bosluk birakilarak yedi haneli numaranin girilmesi gerekmektedir).

15. Firmanin Web Adresi: Firmanin web adresidir.

16. Firmanin KEP Adresi: Firmanin kayitl elektronik posta adresidir.

Firma Yetkilisi Bilgileri

Bu ekranda “Firma Yetkilisi” olarak tanimlanacak olan kisinin ticari bakimdan yetkili,
firma sahibi veya ortagi, sirketler icin firma imza sirkiilerinde ad1 ve imzas1 bulunan kisi,
sahis firmalari i¢in ise vergi miikellefi olan kisi olmasi zorunludur. Firma yetkilisi bilgileri
kisminda asagidaki maddeler bulunmaktadir:

1. Kullanicr T.C. Kimlik No: Firmanin elektronik sisteme kaydettigi firma yetkilisinin
T.C. kimlik numarasidir (Imza sirkiilerinde / vergi levhasinda gegen firma yetkilisinin T.C.
kimlik numarasi elektronik sisteme bire bir ayni kaydedilmelidir).

NOT: Firma yetkilisinin T.C. vatandas1 olmamasi durumunda “Kullanic1 T.C. Kimlik
No.” alanina Tiirkiye Cumhuriyeti Kurum ve Kuruluslarindan alinacak gegici kimlik
numarasinin  kaydedilmesi gerekmektedir. Gegici kimlik numarasinin edinilememesi
durumunda ise vergi kimlik numarasinin “Kullanici T.C. Kimlik No.” olarak sisteme
kaydedilmesi gerekmektedir.

2. Adi Soyadi: Firmanin elektronik sisteme kayit ettigi firma yetkilisinin adi ve
soyadidir (Imza sirkiilerinde / vergi levhasinda firma yetkilisinin adi gegmelidir ve bu ad
elektronik sisteme bire bir ayni kaydedilmelidir).




3. Yetkiler: Firma yetkilisinin yetkili oldugu alanlardir. “UZEM Yetkilisi” kutucugu da
mutlaka isaretlenmelidir.

NOT: Yalnizca kozmetik alaninda faaliyet gosteren firmalar “ITS Sorumlusu”
kutucugunu isaretlememelidir.

4. Telefon No: Firma yetkilisinin telefon numarasidir.

5. E-Posta Adresi: Onay sonrasi sifrenin gonderilecegi e-posta adresidir. Buradaki
e-posta adresi firma yetkilisine ait olan sifrenin gonderilecegi elektronik posta adresidir.
Dogru yazildigindan emin olunmalidir. Girilecek olan e-posta adresi hotmail, gmail,
yahoo, windowslive, msn ve benzeri ise Kisilerin istenmeyen posta listelerini kontrol
etmeleri, otomatik silinmelere karsi ayarlari degistirmeleri gerekmektedir.

Ekler:

Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Ekran1’ nda firma bilgileri ve firma yetkilisi
bilgileri sisteme kayit edilirken sayfanin alt kisminda yer alan “EKLER” kismina yiiklenecek
olan noter onayli / Resmi Kurumlardan alinmis belgelerin (imza sirkiileri, vergi levhasi) ve bir
sayfa boyutu 200 kb (kilobayt)’1 gegmeyecek olan pdf dosyasini ifade eder. EKler kismina
taranmis imza sirkiileri veya vergi levhasi okunabilir nitelikte pdf dosyasi olarak
yiiklenmelidir.

Sirketler, (LTD. STi., A.S. vb.) “Ekler” kismma sadece imza sirkiileri
yiikleyeceklerdir. Sisteme yiiklenecek olan pdf dosyasi seklindeki imza sirkiilerinin dosya
ad1 imzasirkuleri.pdf olmalidir.

Sahis firmalari, “Ekler” kismindaki imza sirkiileri yazan béliime vergi levhasini pdf
dosyas1 seklinde yiikleyeceklerdir. Sisteme yiiklenecek olan pdf dosyasi seklindeki vergi
levhasinin dosya adi vergilevhasi.pdf olmalidir.

Uvari: Sisteme, taramip pdf dosvasi seklinde viiklenen belgelerin  kabul
edilebilmesi icin okunakli olmasi gerekmektedir.

“EKLER” kismina pdf dosyas1 seklinde yiiklenecek olan “imza sirkiileri veya vergi
levhas1” okunakh olmalidir. Tarama sonrasi sisteme yiiklenecek olan belgelerin boyutlari
200 kb (kilobayt)’yi ge¢memelidir; eger gecerse sisteme yiiklenememektedir. Tarama
sonrast imza sirkiileri pdf dosya boyutunun 200 kb’yi gegcmemesi i¢in tarayicinizin ayarlar
(settings) kismina giriniz ve tarayici ayarlarindan “150 dpi” seg¢iniz ve yine yazici
ayarlarindan “siyah beyaz tarama (black-white)” kismini seg¢iniz; s6z konusu tarayict
ayarlar1 yapildiginda imza sirkiileri pdf dosya boyutu 200 kb’yi gecmeyecektir. Gegmesi
durumunda bilgisayar teknik destegi alinarak dosya boyutunun 200 kb’ 1n altina indirilmesi ve
bu islemden sonra sisteme yliklenmesi gerekmektedir.

“EKLER” kisminda yer alan imza sirkiileri veya vergi levhasi sisteme yiiklendikten
sonra, “Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadan o6nce bu sayfanin ¢iktis1 alinmalidir
(Bilgisayar klavyesinin (“Ctrl” ve “P” tuslarina ayni anda basmaniz sayfanin ¢iktisini
alabilmenizi saglayacaktir).




a)

Firma Bilgileri

Firma Adi ;

Vergi Numaras! :
Firma Tanimlayici No :

Verqi Dairesi |

Ticaret Odasi Adi :

Ticaret Sicil No ;

Firma Faaliyet Tipi :

Adres Bilgileri :

Posta Kodu :

i

flge :

Telefon Numaras :
Fax Numaras! |

Firmanin Web Adresi :

Firmanin KEP Adresi :

Faaliyete Baglangig Tarihi :

Omek Firma Kozmetik

1111 10 veya 11 haneli olmalidir.

|

220000727

2212.2005 |

Ankara Ticaret Odas!

114 |
ilag

Isanayi

1 Tibbi Cihaz

Ikozmetik
Ipernek-Sendika
Cliniversite

IKlinik Galigma

Iprekirsor

Ipanigmantik Hizmetleri Firmalar
Hleri Tedavi Uriinleri

Sogutozi Mah. 2176. Sokak No:5 Gankaya/ANKARA

06520
Arkera ]
Cankaya v
BTN |
nn |

www.omekfimacom |

omekfima@hs03 kep.tr




b)

Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullamer T.C. Kimlik No : 11111111111

Adi Soyad : |DENEME KULLAMICT

Firma Yetkilisi
Uzem Yetkilisi

Yetkiler
DITE Sorumlusu
|:| Sistem Kullanicis: |:| Garme Yetkisi
Telefon No : [312 111 11 11 |
E-Posta Adresi : |der‘|emekullamu@ornekﬁrma.com Onay sonrasi sifre bu adrese génderilecektir.
Ekler
Imza Sirkileri : Gozat ..

Sisteme, taramip pdf dosvasi seklinde viiklenen imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunakh olmasi serekmektedir.
Basvuruyu sonlandir kutucugu tiklanmadan dnce sag tistteld vazici sembolii ile bu sayfanm ciktis: almmalidir ve firma vetlilisi
tarafindan imzah kaseli sekilde Kurumumuza génderilmelidir. Bu islemlerden sonra elektronik olarak islemin tamamlanabilmesi icin
“Basvuruyu Sonlandr™ kutucugn mutlaka tikdanmahdsr

| Bagvuruyu Sonlandir |

Sekil 3. “Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadan 6nce ¢iktis1 alinacak, 6rnek olarak
doldurulmus “a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Sayfas1” ekran
goriintileri.

Bu sayfanin ciktisi1 alindiktan sonra “Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmalidir.
(“Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadigi takdirde firma kayit islemi elektronik olarak
tamamlanmamis olacaktir; bu durumda elektronik kayit tarafimizca goriintillenemeyeceginden
firma _ kayit  isleminiz onaylanamayacak ve  sistem sifreniz gonderilemeyecektir).
“Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklandiktan sonra asagida yer alan “Firma Kayit basvuru
isleminiz basariyla tamamlanmstir’ baslikli ekran goriintiisiiniin gelmesi elektronik olarak
islemin dogru sekilde gerceklestirildiginin gostergesidir.

Firma Kayit basvuru isleminiz basariyla tamamlanmistir.
islem Takip No: :889950

- Yapilan inceleme sonucu firma kayit bagvurunuz uygun bulunursa, onay isleminin ardindan kayit ekranuina ginlen firma yetkilisinin e-posta adresine sifre géndenlecektir,
- Ginderilecek sifre ile "E-Uygulamalar Giris” den sisteme girilerek “Islemler " kismindan dider sistem kullanicilan tanimlanabilir,

Tiirkiye Tlac ve Tibbi Cihaz Kurumu

FIRMA BILGILERI

Sekil 4. “Firma Kayit bagvuru isleminiz basariyla tamamlanmistir.” ekran goriintiisii.



“Firma Kayit bagvuru isleminiz basariyla tamamlanmistir.” ekraninda goriilen islem
takip numarasimnin standart _dilekcenin sag alt tarafinda bulunan “Islem Takip No”
kismina yazilmasi gerekmektedir. Standart dilek¢eye Kurumumuz internet sitesi ana sayfasi
olan http://www.titck.gov.tr linkindeki “Kozmetik” sekmesi altinda yer alan “Kayit ve Bildirim
Islemleri” sekmesinden ulasabilirsiniz.

_ T.C. SAGLIK EAKANLIE
TURKIYE ILAG VE TIBEI CIHAZ KURUML

Tlgi:
Yaa skinds ver dlan svisk'evisklar garsfince asanda igarstlenmiz olan izlemimizin
vapilmas bususunn bilginize sz aderim.
Euvmmma ginderilen svesklar ile sistemdsm sklenen doliimamlann birsbir aym
olduiuny tashhit aderim.
Tarih:
Ek: ==vfa Kaza-—Imza

1 | Firma Kayit ve Sifre Bayvurusn O
(Elektronik Equt we Bilgilendirme Birimi}

g) Firma ve Fima Yetkilizi Kant Fomu ]
B {Gitkatler) Imza Bidilon-Vargi Lavhan |
<) {§ahs Firmalan)Vargi Lavhan va ]

Ticari Faslivatini Ghetaren fzili Sicil Kt
Ezlgasi waya Sicil Gazstesi

1 | Kormetil: Firma Bilgileri Degiyikligi
(Elektronik Equit ve Bilgilendirme Birivi)
1 | Kozmetik Unin Bildirim I'slemleri

(e Jaceleme ve Bildirim Birimi)

) Eoemeatik Urim va Ursticilar Bildifim Formu O
t) Manomatenyal Tpsren Koematik Urin Bildisim Formu O
) Kozmeatik Uriin Durem Degizikligi Bildsimi O

4 | Kozmetk Unin Ambalaj F tiket Bilesi Ginderme O
(O Bacelame v Bildivim Birimi)

Kormetik Unin Bilgisi Ginderme

(O Inceleme v Bildivim Birimi)

& | Kozmetik Urin Sertifika Bapursu

(Unin Belgelen dirme Faalivetler Birimi)

Tale=p Edilan Sertifika Sana

7 | Kozmetk AMevruan Giris

{Adinzwat, Proje ve Politikalar Birii)

3 | Kozmetk Unin veya Hammadd eleri ile Ilgili Calryma
veya Arastrma Basvurusu

(Eoozmerik Elinik Aragtormaiar Birpai)

L]

Tslem Takip No:

Sekil 5. EK-I’ de yer alan “Standart Dilek¢e” ekran goriintiisii.

UYARI:

-Kurumumuza yapilacak bagvurularda yer alan belgeler iizerinde giincel firma bilgilerinizi
iceren kasenin kullanilmas1 gerekmektedir.

-Kozmetik Uriinler Daire Baskanhigi’nin tiim Birimlerine Sekil 5’te belirtilen Standart
Dilekge’nin ilgili boliimii isaretlenerek bagvuru yapilmalidir.


http://www.titck.gov.tr/

Elektronik olarak islem basariyla gerceklestirildikten sonra;
1- Bir oOnceki adimda doldurulup kaselenen, firma yetkilisi tarafindanislak olarak
imzalanan ve sag alt kismina islem takip numarasi yazilan standart dilekge,
2- “Bagvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadan 6nce yazici ile yazdirilan, firma ve firma
yetkilisi bilgilerini i¢eren kaseli ve 1slak imzah elektronik kaydi gosteren sayfa,
3-
a) Sirketler i¢in (LTD. STi, A.S. vb.);

1) Ticaret odas1 adi, ticaret sicil numarasi, vergi dairesi ad1 ve vergi numarasini igeren Ve
elektronik Kkayitta tarafinizca “firma yetkilisi” olarak kaydedilen firma yetkilisinin imza
sirkiileri asli,

2) Ticaret odas1 adin1 ve ticaret sicil numarasini igeren firma yetkilisinin imza sirkiileri ash
ile vergi dairesinden alinmis belge aslinin veya vergi levhasinin noter onayli suretinin ya da
Gelir idaresi Baskanligi’nin Kurumsal internet adresi olan www.gib.gov.tr sayfasindan alinan
ve dogrulugunun tarafinizca teyit edildigini gosteren kasenin ve firma yetkilisi 1slak imzasinin
yer aldigi, vergi dairesi adinin ve vergi numarasinin kayith bulundugu belgelerden birinin
resmi yolla; T.C. Saglik Bakanlhg Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu S6giitozii Mahallesi
2176. Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

NOT: Sirketler icin yukarida sunulan maddelerden a(l) veya a(2) herhangi
birinin secilerek ilgili maddede yer alan belgelerin basvuru ekinde Kurumumuza
gonderilmesi yeterlidir.

b) Sahis firmalari i¢in;

1) Vergi dairesinden alinmis belge aslin1 veya vergi levhanizin noter onayl suretini ya da
Gelir Idaresi Baskanligi’mn Kurumsal internet adresi olan www.gib.gov.tr sayfasindan
alacagimiz ve dogrulugunun tarafinizca teyit edildigini gosteren kasenin ve firma yetkilisi
1slak imzasmin yer aldigi, vergi dairesi admin ve vergi numarasmin kayitli bulundugu
belgelerden herhangi birinin ve,

2) Sicil gazetesi asly, ilgili gazetenin noter onayl sureti veya ilgili sicil kayit belgesi asl
gibi ticari faaliyetinizi gosteren belgelerden birinin resmi yolla; T.C. Saglik Bakanlig: Tiirkiye
[lag ve Tibbi Cihaz Kurumu Sogiitdzii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520
Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

NOT: Sahis firmalar icin yukarida sunulan maddelerin b(1) ve b(2) her ikisinde
yer alan belgelerin basvuru ekinde Kurumumuza gonderilmesi gerekmektedir.

Yukarida bahsedilen evraklarin Kurumumuz Evrak Birimine gonderilmesi,
bunlardan “imza sirkiilerinin (sirketler i¢in) veya vergi levhasinin(sahis firmalar1 igin)
ise ilaveten sisteme pdf dosyasi seklinde yiiklenmesi gerekmektedir. Sirketlerin sisteme
pdf dosyasi seklinde yiikleyecekleri imza sirkiilerinin dosya adi “imzasirkuleri.pdf” , sahis
firmalarimin sisteme pdf dosyasi seklinde yiikleyecekleri vergi levhasinin dosya adi
“vergilevhasi.pdf” olmalidir.

S6z konusu evraklar Kurumumuza ulastiktan sonra gerekli kontroller yapilarak, sistem
sifresi firma yetkilisinin e-posta adresine otomatik olarak gonderilecektir. Girilecek olan e-
posta adresi hotmail, gmail, yahoo, windowslive, msn ve benzeri ise Kisilerin istenmeyen
posta listelerini kontrol etmeleri, otomatik silinmelere kars1 ayarlarimi degistirmeleri
gerekmektedir.
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Sifrenin firma yetkilisinin e-posta adresine gelmesini takiben, “e-islemler kullanici
girisi” sayfasinda T.C. kimlik numaras1 kismina firma yetkilisinin T.C. kimlik numarasi, sifre
kismina da firma yetkilisinin e-posta adresine gonderilen sifre yazilarak sisteme giris yapilir.
Sisteme giris yapildiktan sonra “Kullanic1 Islemleri >> Sifre Degistir” kismindan firma
yetkilisinin e-posta adresine gonderilen sifrenin degistirilmesi dnemle tavsiye edilir.

Sistem Giris Sayfasi
MADDE 7- (1) Sifreler firma yetkilisi ve kullanicis1 olarak tanimlanan kisilerin e-
posta adreslerine gonderildikten sonra bu kisilerce sisteme giris yapilabilmektedir.

e-islemler Kullanici Girisi

T.C. Kimlik Numarasi:
Sifre:

Hatirla Sifremi unuttum

785258

Girig

Firma Kayit

Firma kayit kilavuzu igin burayl tiklayiniz.
KOZMET IK FIRMALARININ DIKKATINE !

Firma Kayit ve her turld dijer basvurular gncesi ckunmasi
gereken”Kozmetik Faaliyetleri Elektronik Uygulamalar Kilavuzu 'nu
indirmek icin litfen buraya tiklayiniz.

Sekil 6. “e-islemler Kullanic1 Girisi” ekrani goriintiisii.

Sisteme girisler “e-islemler Kullanic1 Girisi” ekranindan (Sekil 6) yapilmaktadir
(Madde 6.1. Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi Boliimiinde bu ekrana nasil ulasilacag: bilgisi
verilmistir).

Onaylanan ve sifresi gelen firma, sisteme girerken yukaridaki ekranda yer alan T.C.
Kimlik Numarasi ve Sifre alanlarini girip, sistem girisi sayfasinin ekraninda ¢ikan resim
formatindaki rakamlari veya harfleri ilgili resmin yaninda yer alan kutucuga yazarak, “Giris”
diigmesini bir defa tiklamalidir. Kullanicinin T.C. Kimlik Numarasi, Sifre ve Resim kismi
dogru yazilmis ise sistem kullaniciy1 taniyacak ve sisteme giris yapilmasina izin verecektir.
T.C. Kimlik Numaras1 ve Sifre dogru yazildig1 halde sisteme giris yapilamiyor ise “Hatirla”
kutucugundaki “V” isareti kaldirilarak yeniden denenmelidir. T.C. Kimlik Numarasi ve
Sifrenin yanlig girilmesi durumunda sistem “Hata” verecektir.
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Hata
e-islemler Kullanici1 Girisi

T.C. Kimlik Numarasi: 111111111111
Sifre:

Hatirla Sifremi unuttum

33099

Girig

Firma Kayit

Firma kayit kilavuzu icin buray tiklayiniz.
KOZMETIK FIRMALARININ DIKKATINE !

Firma Kayit ve her tirld dijer bagvurular dncesi okunmas
gereken”Kozmetik Faaliyetleri Elektronik Uygulamalar Kilavuzu'ny
indirmek igin litfen buraya tiklaymniz.

Sekil 7. e-islemler Kullanic1 Girisi “Hata” ekrani goriintiisii.

Bes kez yanlis girilmesi durumunda sifre bloke olmaktadir. Bu durumun kullanicinin
sistemde kayitli e-posta adresi iizerinden kozmetik.bildirim@titck.gov.tr e-posta adresine
bildirilmesi gerekmektedir.

Sifre ve T.C. Kimlik Numaras: ile sisteme girildiginde ilk olarak firmaya ait bilgilerin
goriintiilendigi ve sorgulandigi asagidaki o6rnek sayfa (Sekil 8. a ve b ) agilmaktadir.
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a)

Firmam | Ilag Ekle

Tlag Thracat Bagvuru Bagvuru Takip

Firma Bilgileri

Firma Ad :

Vergi Numaras :

Firma Tanmlayic No :
Vergi Dairesi :

Faaliyete Baglangic Tarihi :
Ticaret Odasi Ad :

Ticaret Sicil No :

Firma Faaliyet Tipi :

Adres Bilgileri :

Posta Kodu :

i

Iige :

Telefon Numaras :
Fax Numarasi :
Firmanin Web Adresi :

Firmanin KEP Adresi :

b)

Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullanicr T.C. Kimlik No :

Adh Soyad :
Yetkiler :

Telefon Mo @

E-Posta Adresi :

Fkler

imzal Kasgeli Dilekge :
Ticaret Sicil Gazetesi :
Imza Sirkiileri :

DOKOMAN

imzasirkuler. pdf

Kullanicilanm | Ilag

Genel Bagvurular

DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Serbest Satig Sertifikasi | Kozmetik | UZEM Bildirimi

Fiyat | Varyasyon Kurumsal Tahakkuk | Kozmetik Takip

KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

11111111111 10 veya 11 haneli elmaldir.

2667269207175

1stanbul

14.04.2001

istanbul TICARET ODASI

Sanayi
Tibbi Cihaz
~Kozmetik
Dernek-Sendika
Universite
Klinik Calisma
Prekirsor
Darismanlik Hizmetleri Firmalan
Ileri Tedavi Urtinleri

S&gticézd Mah. 217€. Sck. No:5 Cankaya / RNELRZ

06520

EEEi Rk —
PSR —

deneme bildinm@titck.gc

II

11111111111

DENEME KULLANICI

MiFirma Yetkilisi

Mluzem yetkilisi

[hrTs sorumlusu

[Csistem kullamas [ lGarme vetkisi
B12 11111 11 ]

kozmetik_bildinm@titc k.gow.tr

Yeni Kullamici Ekle

Gozat...
Gozat...
Gozat...

Gor

Kozmetik Uran Bildirimi

Ithalat/Kontrol

Gancelle

Advers Etki

Onay sonras sifre bu adrese génderilecektir.

11111111111 CIKIS

Ithalat Bildirim

Sisteme. taramp pdf dosvasi seklinde viiklenen imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunakli
olmasi gerekmektedir. Basvuruyu sonlandir kutucugu tiklanmadan &nce sag iistteki vazici sembolii ile bu sayfanin ciktis:
alinmalidir ve firma vetkilisi tarafindan imzali kaseli sekilde Kurumumuza gonderilmelidir. Bu iglemlerden sonra elektronik
olarak islemin tamamlanabilmesi i¢in “Bagvuruyu Sonlandir™ kutucugu mutlaka tiklanmalidar

Kaydet

| Dizelt |

Sekil 8. a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri ekran goriintiisii.
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Ekranin sol iist boliimiinde bulunan “Islemler” modiilii ile firma yetkilisi ve kullanicis
tarafindan asagidaki islemler yapilabilir:

Islemler Kullamici Islemleri Yetkili Islemleri

Kozmetik Urin Ekle

Nanomateryal Igeren Kozmetik Uriin Bildirimi
UZEM Bildirim DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
tifikasi | Kozmetik | UZEM Bildirimi | Kozmetik Orn Bildirimi | fthalat/K
Tibbi Cihaz Toplant Basvurular
: at | Varyasyon Kurumsal Tahakkuk | Kozmetik Takip
Kullanici Ekle

T EETEELE ErEEpETE

Sekil 9. Islemler Meniisii ekran goriintiisii.

-Kozmetik Uriin Ekle: Bildirimi yapilacak kozmetik iiriinlerin bilgi girisi bu sekmeden
yapilir.

-UZEM Bildirimi: Bu sekme ile kozmetik ftriinlerin Ulusal Zehir ve Arastirma
Merkezi’ne bildirimleri yapilir (UZEM Bildirimi i¢in ayr1 bir kilavuz bulunmaktadir).

-Kullanici Ekle: Bu sekme ile firma yetkilisi yeni kullanici tanimlayabilir.

“Kullanic1 Islemleri” meniisiinden firma yetkilisi ve kullanicisi tarafindan asagidaki
islemler yapilabilir:

Islemler Kullanici Islemleri Yetkili Islemler
Sifre Dedgistir

Sifre Hatirlat
DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
Firmam | Ilag Ekle | Kullamiclanm | flag | Serbest Sabg Sertifikasi | Kozmetik | UZEM Bildirimi | Kozmetik Urtin Bil

Sekil 10. Kullanici Islemleri Meniisii ekran goriintiisii.

-Sifre Degistir: Sistem kullanicist sifresini degistirerek yeni sifre alabilir.

b Dedis
Sifre:

Yeni Sifre:

Yeni Sifre (Tekrar):

Sifre degdistir Vazgeg

Sekil 11. “Sifre Degistir” ekrani.

-Sifre Hatirlat: Sistem sifresinin unutulmas: durumunda; Kullanici Islemleri >> Sifre
Hatirlat kismina tiklandiginda, gelen ekranda (Sekil 12) “Kullanici Adi” kismina firma
yetkilisinin T.C. Kimlik Numarast yazilip “Tamam” butonu tiklanmalidir. Bu islem
sonucunda yeni sifre firma yetkilisinin sistemde kayitli olan e-posta adresine otomatik olarak
gonderilmektedir.
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Kuflarmcr adimizi girerek sifrenizi alabifirsiniz.
Kullaric Adr:

Sekil 12. “Sifre Hatirlat” ekrani.
Sifre hatirlatma islemi i¢in agilan pencerede kullanici adi kismina firma yetkilisinin
T.C. Kimlik Numaras1 yazildig: takdirde firma yetkilisinin e-posta adresine “sifre hatirlatma

e-postas1” (Sekil 13) gelmektedir.

Sekil 13. Kullanict  talebi  iizerine, sifre  hatirlatma amaciyla Kurumumuz
tarafindan gonderilen e-posta igerik ornegi.

- Yetkili Islemleri: TITCK yetkilileri i¢indir.

Islemler  Kullanici Iglemleri  Yetkili Iglemleri

11111111111 CIKIS
DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Firmam | [lagEkle | Kullanicilanm | llag | Serbest Satig Sertifikasi | Kozmetik | UZEM Bildirimi | Kozmetik Uriin Bildirimi | [thalat/Kontrol | Advers Etki | Ithalat Bildirim

flag thracat Bagvuru | Bagvuru Takip | Genel Bagvurular | Fiyat | Varyasyon Kurumsal Tahakkuk | Kozmetik Takip

Sekil 14. “Yetkili Islemleri” meniisii ekran goriintiisii.

- Firmam: Firma ve firma yetkilisi bilgileri yer alir. Firma bilgilerinde degisiklik
oldugunda bu sayfada oncelikle firma yetkilisi tarafindan “Diizelt” sekmesi tiklanir, gerekli
diizeltmeler yapilir ve daha sonra “Kaydet” seg¢enegi ile kaydedilir. Bu iglemi yalnizca firma
yetkilisi yapabilir. (Ayrintili bilgi icin Sekil 21°1 inceleyebilirsiniz.)

- Kullanicilarim: Firmanin, sisteme kayitli tlim kullanicilari goriintiilenir.

- Kozmetik: Firmanin, sisteme bilgileri kayitli tiim iiriinleri goriintiilenir.

- Kozmetik Takip: Bagvuru takibinin, kozmetik iriin bildirim islemlerinin, genel
basvurularin ve elektronik bagvuru takibinin yapildigi sekmedir.

- UZEM Bildirimi: UZEM Bildirimlerinin ve takibinin yapildigi sekmedir.

Yeni UZEM Yetkilisi ve/veya Sistem Kullanicis1 Kaydi

MADDE 8- (1) “Sistem Kullanicis1” olan kisilerin kaydi, kayitlar onaylanip sifre
edinildikten sonra “Firma Yetkilisi” tarafindan e-bildirim sistemindeki “Islemler”/“Kullanici
Ekle” sekmesinden (Sekil 15) yapilmalidir.
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islemler Kullanici Islemleri Yetkili Islemleri

Kozmetik Uriin Ekle

Manomateryal Igeren Kozmetik Urin Bildirimi
R DENEME KULLANICI - KOZMETIK DEMEME FIRMASI 1
UZEM Bildirimi
tifikasi | Kozmetik | UZEM Bildirim Kozmetik Uran Bildirimi | Ithalat
Tibbi Cihaz Toplant Bagvurulan ) o
at | Varyasyon Kurumsal Tahakkuk | Kozmetik Takip

Kullanici Ekle

Sekil 15. Yeni Kullanic1 Ekleme Sayfasinin goriintiisti.

Gelen ekranda (Sekil 16) “Sistem Kullanicisi”na ait bilgiler girilip “Kaydet” butonu
tiklanmalidir.

BOUA Bakglher

Ver Gegerlilik Baglangig Tanhi : |23.DB.2D12
Onaylayanin TC Kimlik Numaras: - |E-324E-324E-32
Firma Tanimlayic: No: |265'?269[H 0870

Firma Tican Adh : |KDZM ETiK DENEME FiRMASI

Kullame: TC Kimlik No : [
Ad Soyad: |

Firma Yetklisi:
UZEM Yetkilisi
ITS Sorumlusu

Sistem Kullamcs::

5 i R

Gorme Yethlas::

Telefon No:

Telefon Mo:

|

|
Fax No: | |
E-Posta Adresi: |

=3

Sekil 16. “Yeni Kullanic1 Ekleme Sayfas1 Alt Basliklar1” ekran goriintiisii.

Sistem kullanicis1 ve UZEM yetkilisi statiilerindeki kullanicilarin kaydi yalnizea firma
yetkilisi tarafindan yapilarak kaydedilecektir. Bu ekranda ‘“Onaylayanin T.C. Kimlik
Numaras1” firma yetkilisinin T.C. kimlik numarasidir. Sistem kullanicis1 ayn1 zamanda
“UZEM Yetkilisi” de olacak ise agilan ekranda “UZEM Yetkilisi” kutucugu da
isaretlenmelidir. “Sistem Kullanicist’na ve “UZEM Yetkilisi’ne iligkin kayitlarin
Kurumumuzca  onaylanmasina  gerek  goriilmediginden  ¢iktilariin = génderilmesi
gerekmemektedir.
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Firma Yetkilisi E-Posta Adresi Degisikligi ve Kullanici1 Kayit Degisikligi

MADDE 9- (1)
a) Firma Yetkilisi E-Posta Adresi Degisikligi: Sistemde firma yetkilisi e-posta adresi
degisikligi i¢in firma yetkilisi Sekil 17°de gosterilen ekranda kendisine ait kaydin “Detaylar”
kismina tiklar.

Islemler  Kullanicr Iglemleri Yl Iglemleri

11111111111 CIKIS

DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Firmam | Tlag Exle flag | Serbest Sat Sertifikast | Kozmetlk | UZEM Bidirimi | Kozmetik Orin Bildirini | thalat/Kontrol | Advers Etki | Ithalat Bildirim

flag Thracat Bagwuru | Bagvuru Takip gl Basvurular | Fiyat | Varyasyon Kurumsal Tahakkuk | Kozmetik Takip

OHepsi Oven®onayliar OHatallar OReddedilenler  Ofptal Edlenler  ithal Cimal

18.08.2014 14:53:06 DENEME KULLANICI 2 Kullan

05.06.2014 10:33:07 DENEME KULLANICI Kullanici Detaylar
1122015171327 FIRMA YETKILISI Kullanici 35057

Sekil 17. “Kullanicilarim” Ekrani.

Agilan ekranda 6nce “Diizelt” sekmesine tiklanir, firma yetkilisi kendi e-posta adresini
degistirir, degisiklik gergeklestirildikten sonra “Kaydet” sekmesine tiklanir (Sekil 18).
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Kulnne Bigiar Mullen e Bl

Veri Gegerlilic Baglange; Tarihi: 10,04 2015 Veri Gegerlilik Baglangig Tarihi - [10.04 2015 |

|
: X . Oravylayaren TO Kimlsk Nurmanas: w1 |
i e ! | Firma Tammlaysc Ho: [266T269211548

cal s e | Firma Ticari Adi - |[DENEME KOZMETIK FIRMASI |
Farma Ticari Ads : [DENEME KOZMETIK FIRMASI | il e [(550060507 |
Kulkarics TG Kimiik Ho : 100000000001 | A Sayad: [FIRMAYETRILISI |
Adh Soypade FIRMAYETKILISI | Firma Tethilisi: o+
Fima Yolidhec ¥ UZEM Yetkilini 7
UZEM Vetkilisi 7 ITS Serumilusu

Simtemn Kullamcs:
ITS Sorumlusu

Gorme Yetkisi:

: Teleton e {50 000 00 00 ]
Girme Yetkisi: Talafon Mo [ ]
Tebefon Ho: 100 000 00 00 | Fae Mo: [ ]
Taledon Ho | ] E-Fosta Adresi: Eﬂ&tlnlﬂﬂﬁﬁlihnl&ﬂ [ |
]
Fax o | |
E-Posta Adresic we hbzmnhk@m £Om
T T R |
i oo

GERi

Kullanici |ptal @

Sekil 18. Firma yetkilisi e-posta adresi degistirme islemi yonlendirme ekrani.
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Elektronik sistem tizerinde firma yetkilisi e-posta adresinin degistirilmesinden sonra
degisikligin agik olarak belirtildigi {ist yazinin ve degisikligin elektronik sistemde de
gerceklestirildigini  belgeleyen elektronik sistemden alinmis imzali, kageli ilgili sayfa
ciktisinin; ilgili maddesi isaretlenmis imzali, kaseli Standart Dilekge (Sekil 22) ekinde Saglik
Bakanlhig Tiirkiye Ila¢ ve Tibbi Cihaz Kurumu S6giitdzii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K.
06520 Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

NOT: Kilavuza uygun olarak yapilan firma yetkilisi e-posta adresi degisikligi
bildirimlerinde tarafimizca firmalara dontis yapilmamaktadir.

NOT: Firma yetkilisinin ve/veya sistem kullanicilarnin sisteme giris sifrelerini
unutmalar1 veya sifrenin bloke olmasi durumunda sistemde kayith olan elektronik posta
adreslerinden  kozmetik.bildirim@titck.gov.tr  adresine  sifre  yenileme taleplerini
gondermeleri gerekmektedir (Sistemde kayith olmayan elektronik posta adreslerinden gelen
sifre yenileme talepleri degerlendirilmeyecektir).

b) Kullamiecr Kayit Degisikligi: Sistemde halen kayith firmalarin = sistem
kullanicilarina iligskin degisiklikleri “Firma Yetkilisi” tarafindan yapilmalidir. Sistem
kullanicis1 olan kisilerin aym1 zamanda “UZEM Yetkilisi” olarak da yetkilendirilmesi
asagidaki gibi yapilmalidir.

Firma yetkilisi tarafindan T.C. Kimlik Numarasi1 ve sifre ile sisteme giris yapildiktan
sonra “Kullanicilarim” butonu tiklanmalidir. Gelen ekranda (Sekil 17) “UZEM Yetkilisi”
olarak atanacak sistem kullanicisinin bulundugu satirda yer alan “Detaylar” sekmesine
tiklanmalidir.

Daha sonra agilan sayfada “UZEM Yetkilisi” kutucugu isaretlenip “Kaydet” butonuna
tiklanmalidir (Sekil 19).
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mailto:kozmetik.bildirim@titck.gov.tr

s Bater Bt

Kathen B Veri Gegerlilk Baglangs Tarihi - [10.04 2015 |
Vieri Gegerik Baglangs; Tarka- (10,04 3015 I Onaykayaeun TC Kinnkik Humasas : [JE000000001 ]
Onaptayaeen T Kk Hurmaraes [cooooooeat 1 Firma Tanmilao Ho: [PEET265211549 |
i &Eﬁ:%ﬁ:é;g;ﬁ?ﬂfﬁnmﬁ o e s |
il _ I Kasllarwes TC ik Mo © [pooooontmE ]
Acky Sevpand: FIRMA RULLERICIS! ] e e ROCLAMCTST I
Firma etkilini =

T Vel UZEM othiliai

TS Sorurdsse % Sorumbusy

Sesbern Kullanissi < Smtemn Kullarics:

Cillernas Yethiai - Giame Yetkiai

Teleton b |00 000 00 20 ] Tedelon Ho:

Teledon Ho [ | Telefon Mo

Fax Ho: [ J Fax Heo:

E-Posts Adresi: Firmakullanie 151 dename com ] E-Fosta Adresi Firmnakoullarie 15163 daneme. c

Hullanacs Ij.r‘l
=3 [ Kullanc) Gakim | rarde

|
Sekil 19. UZEM Yetkilisi degistirme islemi yonlendirme ekrani.

Boylece sistem kullanicisina “UZEM Yetkilisi” statiisii verilmis olur. Bu kayitlarin Kurumumuzca onaylanmasina gerek goriilmediginden
ciktilarin gonderilmesi gerekmemektedir. Sistem kullanicilari ile ilgili diger degisiklikler de bu sekilde gergeklestirilebilir.
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Firma Bilgileri Degisikligi
MADDE 10- (1) Firma bilgileri degisikligi i¢in izlenmesi gereken yollar asagida
belirtilmektedir.

a)

1111111 CIKIS
DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
Firmam | llag Ekle | Kullamelanm | flag | Serbest Satig Sertifikasi | Kozmetik | UZEM Bildinimi | Kozmetik Urn Bildinmi | [thelat/Kontrol | Advers Etki | Ithalat Bildinm

{lag thracat Bagvury | Bagvuru Takip | Genel Bagvurular | Fiyat | Varyasyon Kurumsal Tahakkuk | Kozmetik Takip

Firma Bilgileri
Firma Adi : KOZMETIK DENEME FIRMAS! 1
Vergl Numarasi : LAREARRRNRA! 10 veya 11 hanell olmaidir,
Firma Tanimlayia No : 2667269207175
Vergi Dairesi : Istanbul
Faalyete Baglangy Tarii: 14042001 )
Ticaret Odasi Adi : istanbul TICARET ODAS!
Ticaret Sicil No : 11
llag
Sanayf
Tibbi Cihaz
¥ Kozmetik
Firma Faaliyet T DTk
i " Oniverste
Kiinik Caligma
L Preklrsor
Danigmaniik Hizmetieri Firmalan
fleri Tedavi Urtnlert
S¢fuedzd Mah, 2176, Sok. No:5 Gankaya / ANKARA
Adres Bilglleri :
Posta Kodu : 06520
b
e
Telefon Numaras : 3123333333
Fax Numarasi : 31233333 33
Fmann Wb Adres
Firmanin KEP Adres : deneme bildinm@titck.g¢
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b)

Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullania T.C. Kimlik No :
Adi Soyadi :

Yetkiler :

Telefon Mo :
E-Posta Adresi :

11111111111
DENEME KULLANICI

“iFirma Yetkilisi

#iUuzem Yetkilisi

LIITS Sorumiusu

[ ISistem Kullanicisi - JGorme Yetkisi
B12111 1111

kKozmetik. bildirim@titck.gov.ir

Yeni Kullamc Ekle

Onay sonras: sifre bu adrese gonderilecektir.

Ekler

Imzah Kaseli Dilekce :
Ticaret Sicil Gazetesi :
Imza Sirkaleri :

DOKOMAN

imzasirkuleri.pdf

Kaydet

Dosya Sec | Dosya secilmedi
| Dosya Sec | Dosya secilmedi

| Duzelt |

Guncelle

gerekmektedir Basvuruvu -Sonlanchr kutucuéu tklanmadan once sag ustteki vazic: semboli ile bu savfanmn gkts: alimmahdr ve
firma wvetkilisi tarafindan imzah kaseli sekilde Kurumumuza gonderilmelidir. Bu islemlerden sonra elektronik olarak islemin
tamamlanabilmesi igin “Basvuruvu Sonlandr™ kutucugu mutlaka nklanmahdir.

Sekil 20. Firma Bilgileri (a) ve Firma Yetkilisi Bilgileri (b) Degisiklik Ekrani.

Yukaridaki ekranda degisiklik yapilabilmesi i¢in dncelikle ekranin sag alt kisminda yer alan “Diizelt” sekmesi tiklanip gerekli degisiklik
yapilmali ve sonra “Kaydet” sekmesi tiklanmalidir.
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Firma Yetkilisi Bilgileri

Adi Soyad: :

I FIRMALAR TARAFINDAN YAPILACAK

R kazirratik DITENICE govh Onay sonras: sifre bu adrese gonderiecektir DEGISIKLIKLER iCiN, ONCE “DUZELT”
SEKMESiI TIKLANMALIDIR, GEREKLI

Kulanic Exie DEGISIKLIK YAPILMALIDIR, SONRA

“KAYDET” SEKMESI TIKLANMALIDIR.

Ekler

Imzak Kasel Diekce : Dosya Se¢ Do

Ticaret Sicl Gazetesi : Dosya Sec Do

Imza Sirkiler : Dosya Seg | D¢

2.adim l.adim

Sekil 21. Firma Bilgileri ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisikligi i¢in “Diizelt” ve “Kaydet” sekmeleri.

1. Adres Degisikligi ve Firma Yetkilisi E-Posta Adresi Degisikligi de Dahil Olmak Uzere Firmalar Tarafindan Yapilacak
Degisiklikler:

UYARI: Adres degisikligi basvurulart icin EUP Sistemi iizerinden Genel Basvuru olusturulmasi gerekmektedir. Genel Basvuru
Olusturma ve bagvurunun takip edilecegi islem takip numarasinin edinilmesi hakkinda ilgili Kilavuzun 17 nci maddesi (Genel Basvuru
Olusturma) ve Sekil 42 incelenmelidir.

Firma Bilgileri ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisiklik Ekraninda “Firma Bilgileri” basligi altindaki asagida yer alan bilgiler sistem
tizerinden firmalar tarafindan degistirilebilmektedir:
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e Faaliyet Baslangi¢ Tarihi
e Adres Bilgileri
e Posta Kodu

o 1l

o Jlce

e Telefon Numarasi

e Faks Numarasi

e Firmanin Web Adresi

e Firmanin KEP Adresi

e Firma Yetkilisi E-Posta Adresi (Bakiniz Madde 9- Kullanici Kayit Degisikligi ve

Firma Yetkilisi E-Posta Adresi Degisikligi)

Elektronik sistem iizerinde yer alan bilgilerin degistirilmesinden sonra, degisiklige
iligkin:

1- Degisikligin acik olarak belirtildigi iist yazinin,

2- Degisikligin elektronik sistemde de gergeklestirildigini belgeleyen elektronik
sistemden alinmis imzali, kageli ilgili sayfa ¢iktisinin; eger adres degisikligi varsa;

- Degisikligin yer aldigi ilgili ticari sicil kayit belgesi aslinin veya sicil gazetesinin
asli/noter onayli suretinin, ya da

-Ilgili Belediyelerden veya ilgili resmi Kurum ve Kuruluslardan alian belge aslinin, ya da

-Uzerinde Onay Kodunun yer aldig, ilgili Kurumlarin kurumsal internet adreslerinden
giincelliginin ve dogrulugunun sorgulanabildigi adres bilgilerini iceren kurumsal internet
sitelerinden alinan belgenin (lizerinde firma yetkilisi 1slak imza ve kasesi yer almalidir),

Yukarida belirtilen belgelerden herhangi birinin,

3- Madde 17 Genel Basvuru Olusturma kisminda anlatilan islem adimlari izlenmelidir
ve sistem lzerinden firma bilgileri degisikligine iligkin islem takip numarasi alinmalidir.
Alinan iglem takip numarasi ilgili maddesi isaretlenmis, imzali, kaseli Standart Dilekge’nin
(Sekil 22) sag alt kismina yazilmalidir. Standart Dilekce ekinde firma bilgisi degisikligine
iliskin yukarida belirtilen belgelerin T.C. Saghk Bakanlhigi Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz
Kurumu So6giitézii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ANKARA adresine
gonderilmesi gerekmektedir.

NOT: Kilavuza uygun olarak yapilan firma adres degisikligi bildirimlerinde tarafimizca
firmalara doniis yapilmamaktadir.
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_ T.C. SAGLIK BAKANLIE
TUREIYE ILAC VE TIBEI CIHAZ KURUMU

Tlgi:
Yaa skinds var dlan svesk/eveaklsr gersfince azaida izsrstleanmiz olm iglemimizin
wapilmas1 bususunn bilrinize s ederim.
Kwuma gindarilen avesklar il zistemdsn aklenen dolkiimanlsnn birsbir aym
olduiumy tashhiit aderim.
Tarih:
Ek: =mvfa Eaza-Imza

1 | Firma Kawit ve Sifre Bayvursn O
(Efekrrownik Eqyvirt ve Bilpilendirme Birimi)

&) Firma va Firma Yetkilizi Kayit Fomu |
) {Girksatler) Imza Siddilen-Varsi Lavhan O
<) {§ams Fimmalan)Vaergi Lavhan va ]

Ticari Fadlivatini Géstaran Qlgili Sicil Kayt
Eslzaszi vwaya Sicil Gazatasi

21 | Kommetik Firma Bilgileri DeaiyilliEi
(Elekztronik Eqve ve Bilgilendirme Birimi) X
3 | Kozmetik Unin Bildirim Islemleri
(e Daceleme e Bildirim Birimi)

) Kozmetik Urim ve Ureticileri Bilditim Formu o
b) Hanomatenval fpsren Koemestik Usin Bilditim Forme O
©) Koematik Usiin Drerem Degigiklifi Bildisioi jm}

4 | Kommetik Unin Ambalsj Etiket Bilebi Goinderme
(O daceleme 1 Bildirim Birimi)

Kommetik Unin Bilgisi Ginderme

(U Inceleme e Bildirim Birimi)

6 | Kommetik Urin Sertifilza Bayrurnsu

(Unin Belgelendirme Faalivetler Birimi)

Talep Edilen Sertifika Sanan

7 | Kormetik Mevmnan Gariy

(Mnzwar. Projeve Politikalar Birimi)

§ | Kommetik Urin veya Hammad delerd ile Ilgili Calryma
veva Arayorma Basvarusu

(Eormerik Eiinik Aragrirmaiar Birni)

|

Islem Talkip No:

Sekil 22.Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisikligi icin Standart Dilekcenin ilgili
maddesinin isaretlenmis halinin ekran goriintiisii.

2. Tarafimizca Yapilacak Degisiklikler:
UYARI: Tarafimizca yapilacak firma bilgileri degisikligi basvurular1 i¢in EUP Sistemi
iizerinden Genel Basvuru olusturulmasi gerekmektedir. Genel Basvuru Olusturma ve
bagvurunun takip edilecegi islem takip numarasinin edinilmesi hakkinda ilgili Kilavuzun 17
nci maddesi (Genel Basvuru Olusturma) incelenmelidir.

“Firma Bilgileri” ve “Firma Yetkilisi Bilgileri” basliklar1 altinda yer alan asagidaki
bilgiler sistem {izerinden kozmetik firmalar tarafindan degistirilememektedir:
e Firma Adi
e Firma Yetkilisine ait her tiirlii bilgi(Ad, T.C. Kimlik Numarasi, telefon numarasi, vb.)
e Vergi Numarasi
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e Vergi Dairesi Adi

e Ticaret Sicil Numarasi
e Ticaret Odas1 Adi

e Firma Faaliyet Tipi

Firmalar tarafindan elektronik sistemden degistirilemeyen bilgilere ait degisiklik
taleplerine iligkin:

1- Degisikligin agik olarak belirtildigi iist yazinin,

2.

-Firma adi, Ticaret Odasi, Ticaret Sicil numarasi degisikligi i¢in; degisikligin yer
aldig ilgili ticari sicil kayit belgesi aslinin veya sicil gazetesinin asli/noter onayli suretinin,

-Firma yetkilisi degisikligi icin; yeni firma yetkilisi olacak kisiye ait imza sirkiileri
aslinin ve yeni yetkiliye ait kimlik ve iletisim bilgilerinin (telefon, e-posta vb,

-Vergi dairesi adi1 ve/veya vergi numarasi degisikligi i¢in; vergi dairesinden alinmis
belge aslini veya vergi levhanizin noter onayl suretini ya da Gelir idaresi Bagkanligi’nin
Kurumsal internet adresi olan www.gib.gov.tr sayfasindan alacaginiz ve dogrulugunun firma
tarafindan teyit edildigini gosteren kasenin ve firma yetkilisi 1slak imzasinin yer aldig1 vergi
dairesi adinin ve vergi numarasinin kayitli bulundugu belgelerden birinin,

3- Madde 17 Genel Basvuru Olusturma kisminda anlatilan islem adimlari izlenmelidir
ve sistem lzerinden firma bilgileri degisikligine iligkin iglem takip numarasi alinmalidir.
Alnan islem takip numarasi ilgili maddesi isaretlenmis imzali, kaseli Standart Dilek¢e’nin
(Sekil 22) sag alt kismina yazilmalidir. Standart Dilekce ekinde firma bilgisi degisikligine
iliskin yukarida belirtilen belgelerin T.C. Saglik Bakanligi Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz
Kurumu Sogiitozii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ANKARA adresine
gonderilmesi gerekmektedir.

Kurumumuz EUP (Elektronik Uygulamalar Projesi) Sisteminde “Kozmetik”
harici faaliyet gosteren diger firmalarin (ilag, sanayi, vb.) kozmetik faaliyetine
baslayabilmeleri ve sistemde “kozmetik” sekmesinin aktif hale getirilebilmesi i¢in
gerekli islemler.

MADDE 11- (1) EUP Sisteminde “kozmetik” sekmesi aktif olmayan firmalar bu
sekmenin aktiflestirilebilmesi i¢in asagidaki sekilde bagvuruda bulunmalidir:

1- Kurumumuz internet sitesi ana sayfasinda ornegi yer alan, firma yetkilisi tarafindan
kaselenip 1slak olarak imzalanan ve sag alt kismina islem takip numarasi yazilan standart
dilekgenin,

2- Hali hazirdaki kullanict adiniz ve sifreniz ile EUP Sistemine girdiginizde agilan firma ve
firma yetkilisi bilgilerini iceren elektronik kayit sayfanizin kaseli ve islak imzalh ¢iktisinin
(Bilgisayar klavyesinin (“Ctr]” ve “P” tuslarina ayni anda basmaniz sayfanin c¢iktisini
alabilmenizi saglayacaktir),

3-

a)Sirketler icin (LTD.STI, A.S. vb.);

1) Ticaret odas1 adi, ticaret sicil numarasi, vergi dairesi adi ve vergi numarasini igeren ve
elektronik kayitta tarafinizca “firma yetkilisi” olarak kaydedilen firma yetkilisinin imza
sirkiileri ash,

2) Ticaret odasi adin, ticaret sicil numarasini igeren firma yetkilisinin imza sirkiileri asli ile
vergi dairesinden alinmis belge aslin1 veya vergi levhanizin noter onayli suretini ya da Gelir
Idaresi Baskanligi’nin Kurumsal internet adresi olan www.gib.gov.tr sayfasindan alacaginiz
ve dogrulugunun tarafinizca teyit edildigini gdsteren kasenin ve firma yetkilisi 1slak imzasinin
yer aldigi, vergi dairesi adinin ve vergi numarasinin kayith bulundugu belgelerden birinin
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resmi yolla; T.C. Saglik Bakanlig: Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu S6giitdzii Mahallesi
2176. Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

NOT: Sirketler i¢cin yukarida sunulan maddelerden a(l) veya a(2) herhangi
birinin secilerek ilgili maddede yer alan belgelerin basvuru ekinde Kurumumuza
gonderilmesi yeterlidir.

NOT: EUP Sisteminde kozmetik alaninin haricinde kaydi bulunan ve bunlara ek
olarak “kozmetik” alanmmin da aktiflestirilmesini isteyen firmalarin sisteme “pdf
dosyas1” seklinde herhangi bir belge yiiklemesine gerek yoktur.

b) Sahis firmalar1 i¢in;

1) Vergi dairesinden alinmis belge aslin1 veya vergi levhanizin noter onayl suretini ya da
Gelir Idaresi Baskanligi’min Kurumsal internet adresi olan www.gib.gov.tr sayfasindan
alacaginiz ve dogrulugunun tarafinizca teyit edildigini gosteren kasenin ve firma yetkilisi
1slak imzasmin yer aldigi, vergi dairesi adinin ve vergi numarasinin kayithh bulundugu
belgelerden herhangi birinin ve,

2) Sicil gazetesi asli, ilgili gazetenin noter onayli sureti veya ilgili sicil kayit belgesi asl
gibi ticari faaliyetinizi gosteren belgelerden herhangi birinin resmi yolla; T.C. Saglik
Bakanlhig: Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu Sogiitozii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K.
06520 Cankaya/ANKARA adresine gonderilmelidir.

NOT: Sahis firmalar icin yukarida sunulan maddelerin b(1) ve b(2) her ikisinde
yer alan belgelerin basvuru ekinde Kurumumuza gonderilmesi gerekmektedir.

NOT: EUP Sisteminde kozmetik alaninin haricinde kaydi bulunan ve bunlara ek
olarak “kozmetik” alanmmmin da aktiflestirilmesini isteyen firmalarin sisteme “pdf
dosyas1” seklinde herhangi bir belge yiiklemesine gerek yoktur.

Kozmetik Faaliyetini Sonlandiran Firmalarin Islemleri

MADDE 12- (1) Tamamen ticari faaliyetini sonlandiran veya ticari faaliyeti devam
edip sadece “Kozmetik” faaliyetini sonlandiran firmalarin kozmetik faaliyetlerini sonlandirma
taleplerine iliskin (st yaziyr ilgili maddesi isaretlenmis, firma yetkilisi tarafindan
imzalanmus, kaseli Standart Dilekce (Sekil 22) ekinde T.C. Saglik Bakanhg Tiirkiye Ilag ve
Tibbi Cihaz Kurumu S6giitozi Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ANKARA
adresine gondermeleri gerekmektedir.

Kozmetik Uriin Bildirim islemleri

MADDE 13- (1) Kozmetik iiriin bildirimleri 4 adimda gergeklestirilmektedir:

a) Firma Bilgileri Girisi [bkz. (Madde 6.1 Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi)]

b) Firma Yetkilisi ve Kullanici1 Bilgileri Girisi [bkz. (Madde 6.1 Firma ve Firma
Yetkilisi Kaydi)]

¢) Uriin Bilgileri Girisi [bkz. (Madde 13.1 Kozmetik Uriin Bilgileri Girisi )]

¢) Bildirim Formu Olusturulmasi ve Gonderilmesi [bkz. (Madde 13.2 Bildirim Formu
Olusturma ve Gonderme )]

a ve b adimlar1 “Madde 6.1 Firma ve Firma Yetkilisi Kayd:” boliimiinde agiklandigi
icin burada c ve ¢ adimlar hakkinda bilgi verilecektir. Firma ve kullanic1 kayztlari, sisteme ilk
giriste bir defaya mahsus olarak yapilmakta olup, daha sonra gergeklestirilecek olan bildirim
islemlerinde yalnizca ¢ ve ¢ adimlariin yerine getirilmesi gerekmektedir.
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13.1. Kozmetik Uriin Bilgileri Girisi

Islemler — “Kozmetik iiriin ekle” sekmesi tiklandiginda asagidaki sayfa agilir [Sekil
23]. Sekmeler goriintiilenemiyor ise uyumluluk goériiniimii agik olacak sekilde Explorer 11 ile
yeniden denenmelidir.

Islemler  Kullamici Islemlen Yetkili Islemleri

11111111111 CIKIS
DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Firmam | Ilag Ekle | Kullamalanm | Dag | Serbest Sabg Sertifikasi | Kozmetik | UZEM Bildirimi | Kozmetik Uriin Bildirimi | Ithalat/Kontrol | Advers Etki

Ila Ihracat Bagvuru | Bagvuru Takip | Genel Bagvurular | Fiyat | Varyasyon Kurumsal Tahakkuk | Kozmetik Takip

Uriin, Kozmetik Mevzuatinda yer alan "Nanomateryal” tanimi kapsaminda olan ve Kozmetik Yonetmelidi 7 nci maddeye tabi olan boyar maddeler, koruyucu maddeler veya UV filtreleri
olarak kullanilanlar haricinde nanomateryal iceriyor mu?

Oevet OHayrr

Sekil 23. Kozmetik Uriin Ekleme sekmesinin ilk ekran goriintiisii

Kozmetik Yo6netmeliginin “Nanomateryal” basglikli Ek Madde 1’1 dogrultusunda
piyasaya arz edilecek nanomateryal igeren kozmetik {iriin i¢in, iiretici yeni liriinii piyasaya arz
etmeden alti ay once Komzetik Yonetmeligi Ek VIII’de yer alan “Nanomateryal Igeren
Kozmetik Uriin Bildirim Formu”nu eksiksiz ve dogru sekilde doldurarak Kurum’a bildirmek
zorundadir. Bu maddenin hiikiimleri, Kozmetik Yo6netmeligi 7 nci maddeye tabi olan boyar
maddeler, koruyucu maddeler veya UV filtreleri olarak kullanilan nanomateryaller i¢in gecerli
degildir.

Bu dogrultuda, kozmetik iirlinliniiz Kozmetik Yo&netmeligi 7 nci maddeye tabi olan
boyar maddeler, koruyucu maddeler veya UV filtreleri olarak kullanilan nanomateryaller
haricinde nanomateryaller icermiyorsa “Hayir” segenegi isaretlenerek kozmetik {iriin ekleme
islemine devam edilmelidir, eger igeriyorsa Madde 16’daki islem basamaklari takip
edilmelidir.

Bildirimi yapilacak her iiriin icin ayri ayr1 asagidaki ekran acilarak bilgi girisi
yapilmalidir. Bu alanda veri girisi yapilmayan iriinler “Basvurular” boliimiinde bildirim

formunda goriintiilenemez.
Kozmetik Yonetmeligi Ek-1X Bildirim Formunda yer alan bilgiler, bu ekranda veri

alan1 olarak belirlenmistir.
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11111111111 CIKIS
DEMEME KULLANICI - KOZMETIK DEMEME FIRMASI 1

llag | Serbest Satig Sertifikasi | Kozmetik | UZEM Bildirimi | Kozmetik Uriin Bildirimi | Ithalat/Kont

ol | Advers Etki | Ithalat Bildirim

aC lnracat basvuru pagvuru lakip ENEl Dagvurular riyat Varyasyon Kurumsal Tahakkuk KOZMETIK |aKip

[riin, Kozmetik Mevzuatinda yer alan "Manomateryal” tanimi kapsaminda olan ve Kozmetik Yénetmelidi 7 nci maddeye tabi olan boyar maddeler, koruyucu maddeler veya UV filtreleri
olarak kullanilanlar haricinde nanomateryal igeriyor mu?
OEvet®@Hayr

Kozmetik Uriin |
Firma Bilgileri
Firma Tanimlayicl No 2667269207175 Firma Adi OZMETIK DENEME FIF

Data Kaytt Tarihi 18.12.2015 10:19:39 Tslem Tiird

(riin Bilgileri

Sistem Kaytt Numarasi CKayt Mumaras Olustur

Marka Uriintin Agik Adi

Uretim Yeri Adresi Uretim Yeri Adi [ |

Uretim Yeri Ulke [ | Uretim Yeri Sehir [ |

Piyasaya Arz Edilig Uriin Bilgi Dosyasinin (Tirkiye'de) Bulundudu
i OreriCUlthal
Sekli Adres

Uriinin Iglev
Kodu/Uriindn Birden
Fazla Islevi Varsa
1.Kozmetik Griin,
Kozmetik Ynetmeligi
Eklerinde (Ek IT, 111,
v, V, VI) belirtilen
kosullann dising gikiyor
mu?

Oninin Iglevi Kod Listesinde Yer Almeyorsa Urdndn

TslevifTslerini Yazniz

OFvet CHayir

Sekil 24. Kozmetik tiriin ekleme sayfasi (bildirim ekran1) ekran goriintiisii.

Arka plan1 koyu gri renkli olan alanlar sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur ve
degistirme yapilamaz.

Kozmetik iiriin bilgi girigsindeki veri alanlar1 agsagida siralanmigtir:

Sistem Kayit Numarasi: Kullanic1 tarafindan “Kayit Numaras1 Olustur” kutucugu
isaretlenerek olusturulur. Her iiriin i¢in yalnizca bir defa sistem kayit numarasi
olusturulmaktadir.

Marka: Uriiniin tescilli markas1 girilmelidir.

Uriiniin Acik Adi: Uriiniin fonksiyonu ile birlikte piyasada yer alacagi spesifik ismi
girilmelidir. ithalat islemlerinde referans numarasi kullanan firmalar iiriinlerinin referans
numarasini, bu alanda {iriiniin agik adinin yaninda belirtebilirler.

Uretim Yeri Adresi: Uriiniin iiretildigi yerin adresidir. Uriiniin piyasaya arz sekli
“ithal” ise adres belirtilirken kisaltma yapilabilir. Uriiniin piyasaya arz sekli “yerli” ise iiretim
yerinin adresi agikca belirtilmelidir.

Uretim Yeri Adi: Uriiniin iiretildigi yerin ad1 veya unvanidur.

Uretim Yeri Ulke: Uriiniin iiretildigi yerin bulundugu iilkedir. “Se¢” butonu ile liste-
den tilke adr segilir.

Uretim Yeri Sehir: Uriiniin iiretildigi yerin bulundugu sehirdir.

29



Piyasaya Arz Edilis Sekli: Uriiniin iiretilip ambalajlanarak satisa hazir hale geldigi
tilkenin Tiirkiye olmasi durumunda “yerli”, Tirkiye disinda bir lilke olmast durumunda ise
“ithal” segeneginin isaretlenmesi gerekmektedir.

Uriin Bilgi Dosyasinin (Tiirkiye’de) Bulundugu Adres: Kozmetik Y®énetmeligi’nin 12
nci Maddesinde listelenen kozmetik {irlinlere ait bilgi ve belgelerin muhafaza
edildigi dosyanin (Uriin Bilgi Dosyasi) bulundugu adres girilmelidir. Ithalatg1 ve yerli
firmalar i¢in Uriin Bilgi Dosyasimin bulundugu adres Tiirkiye’de yerlesik adres olmalidir.

Uriiniin islev Kodu / Uriiniin Birden Fazla Islevi Varsa: Kozmetik Y&netmeligi Ek-1X
da verilen iirlinlerin islevlerinin kodlandig1 liste burada “Se¢” butonu ile verilmistir. Agilan
ekrandaki listede bagliklarin yanindaki (+) isareti tiklanarak iglev listesinin agilmasi saglanir.
Cikan listeden islev kodlarinin yanindaki kutucuk/kutucuklar isaretlenir ve daha sonra “Se¢”
butonu ile islev kodu/kodlar segilir. “Kapat” butonu ile pencere kapatilir.

Uriiniin_islevi, Kod Listesinde Yer Almiyorsa Uriiniin Islevi/islevleri: Bildirimi
yapilan kozmetik {iriiniin islevi, kozmetik tanimi1 dahilinde oldugu halde “islev Kodu”
listesinde yer almiyorsa bu alanda iiriiniin islevi agikca yazilir (Firefox Mozilla tarayicisi ile
bu bolim uyumlu degildir. Uyumluluk goriintimii acik olacak sekilde Explorer 11 ile
calisiniz).

Kozmetik iiriin, Kozmetik Yonetmeligi Eklerinde (Ek II, III, IV, V. VI) belirtilen
kosullarin disina c¢ikiyor mu?: Piyasaya arz edilecek kozmetik bir iiriin Kozmetik
Yénetmeliginin Eklerinde belirtilen kosullara uygun olmalidir. Uriiniiniiziin bu kosullart
saglaylp saglamadigl incelendikten sonra ilgili soru cevaplanarak kozmetik iiriin ekleme
islemine devam edilmelidir.

“Onayct Yorumu” kismina herhangi bir veri girisi yapilamaz.

= | Islew Kodu
5L [ew A-COLT URONLERT
5 e A.1-Cilt Bakam Urtinleri
- &) AL2-Cilt Temizleyic Urinler
- &) AL3-VOcout Toylering Uzaklasting Oranler
- el Aca-wilout Toylerini Sararticr Urbinler
- |l ACS-VOcut Kokusunun vefweya Terlemenin Dizenlenmesi
- &) A6-Tiras we Tiras OncesifSonras) Urdnker
- %) ALF-Malkoyai Ordnleri
- |l AL8-Parfumler
-kl AL9-Glnes Urdnleri we Glnegsiz Bronzlastoran Uriinler

e e e e e e

- %) ALLO-Diger Cilt Onbnleri

= s B-SAC VE SAC DERISI URUMLERI

+- |_s#) B.1-Sag we Sag Derisi Bakim ve Temizleme Urlinleri
+ & B.2-Sac Renklendirmeds Kullamilan Orinler
+ &# B.3-Sac Sekillendirici Uriinler

== & B.4-Dider Sac we Sag Derisi Urinleri

= e C-TIRMAK VE KUTIKOL OROMLERT

+- @) C.1-Twrnak Cilasi ve Cila Cikanc Urdnler

+ & C.2-Tirnak Balom/Timak Gldendiric Oranler
+ - &) C.3-Tirnak Yapistincs: Cikarva Urinler

- e C4-Diger Tirnak ve Kitikil Urtinleri

= &) D-AGLZ HITYEN URUMNLERI

- &) D.1-Dis Bakarm Oronleri

- ) D.2-A0i Sulan ¢ Spreyleri

- |« D.3-Dis Beyazlabalar
~ %) D.4-Dider Adiz Hijyen Orianleri

Secg || Kapat

Sekil 25. Islev kodu secimi i¢in drnek ekran goriintiisii.
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Ozel Uyarilar: Tiim alanlarin doldurulmasi zorunludur. Aksi halde bilgiler kayit
edilmeyecektir. Asagidaki “Okudum ve Kabul Ediyorum” kutusunda yer alan bilgiler
okunmalidir ve sol tarafta yer alan kutucuk isaretlenmelidir (Sekil 26).

Yapilan kozmetik firiin bildirimine keonu olan iiriinfin Kozmetik
Mevzuatinda yer alan “Kozmetik” tanimi kapsaminda olmasi &
Wiokudum ve Kahul _geremeic:eqir. _Eapllqn I{:zne:%k iiril:l_'sil:i".ri:r.lgripe istinaden

Eurum bildirimin kayda alindigina dair herhangi bir yazi veya

belge dizenlenmeyecektir. "Bildirim Kabul Belgesi"™ uygulamasi
01.01.2011 itibariyle kaldirilmigtir. Bildirimi vepilan kozmetik W
iiriinler hakkinda 5324 ve 4703 Sayili Kanunlarda belirtilen tim

Sekil 26. “Okudum ve Kabul Ediyorum” kutucugunun yer aldigi ekran goriintiisii.

Ediyorum

KAYDE

Bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonu tiklanir ve iiriin bilgisi kaydedilmis olur. Bu
alanda hata yapilmis ise bu asamada sayfanin sag alt kisminda yer alan yesil renkli yaz ile
ifade edilen “Bilgileri Giincelle” butonu kullanilarak diizeltme yapilabilir (Sekil 27).

Yapilan kozmetik driin bildirimine konu olan irdnin Kozmetik
Mevzuatinda yer alan “Kozmetik"™ tanimi kapsaminda olmasi ~
gerekmektedir. Yapilan kozmetik iiriin bildirimlerine istinaden

Kurum bildirimin kayda alindidina dair herhangi bir yazi wveya

belge dizenlemnmeyecektir. "Bildirim Kabul Belgesi™ uygulamasi
01.01.2011 itibariyle kaldirilmigtir. Bildirimi yapilan kozmetik W
iirinler hakkinda 5324 we 4703 Sayili Kanunlarda belirtilen tiim

m [BILGILERI GUNCELL

Sekil 27. “Bilgileri Giincelle” butonunun yer aldig1 sayfa goriintiisii.

“Bilgileri Giincelle” butonu tiklanip gerekli degisiklikler yapildiktan sonra asagida yer
alan ekrandaki “Kaydet” butonu tiklanmalidir.

Yapilan kozmetik irin bildirimine konu olan irinin Kozmetik
Mevzuatinda yer alan “Kozmetik" tanimi kapsaminda olmasi s
gerekmektedir. Yapilan kozmetik iiriin bildirimlerine istinaden

Kurum bildirimin kayda alindidina dair herhangi bir vazi veva

belge dizenlenmeyecektir. "Bildirim Kebul Belgesi™ uygulamasl
01.01.2011 itibariyle kaldirilmigtir. Bildirimi yapilan kozmetik v
idriinler hakkinda 5324 we 4703 S5ayili Kanunlarda belirtilen tiim

Sekil 28. “Kaydet” butonunun yer aldig1 sayfa goriintiisii.

KAYDE

NOT: Bildirim formu olusturulduktan sonra degistirme yapilamaz.

Bir iriin kaydi yapildiktan sonra baska bir iriin kaydedilmek isteniyorsa
Madde 13.1°de anlatildign gibi “Kozmetik {diriin ekle” sekmesi tiklanip bilgi girisi
yapilmalidir. Bu sekilde ¢ok sayida {iriin girisi yapilabilir.

“Onayc1 yorumu” kismi1 Kurumumuz tarafindan gerekirse doldurulacaktir.

2. Bildirim Formu Olusturma ve Gonderme

Bildirimi yapilacak biitin triinlerin kayitlari gergeklestirildikten sonra, “Kozmetik
Uriin Bildirimi” sekmesi tiklanmalidir.
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11111111111 CIKIS
DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Firmam ;| Ilac Ekle | Kullamalanim ;| Dlac | Serbest Satis Sertifikas) | Kozmetik ;| UZEM Bildirimi Ithalat/Kontrel | Advers Etkd | Ithalat Bildirim

flag fhracat Basvuru Bagsvuru Takip | Genel Basvurular | Fiyat | Varyasyon Kurumsal Tahakkuk Kozmetik Takip

Koemetik Uriin Bildirimi

Kozmetik Orin

Tarihl: Seginiz W | Tarinz: Seginiz W Uriin Islev Gurubu:

El Tarihe Gars Ara

DTﬁrniJniJ Seq {Litf=n daha &nce bildirim formu clusturelmes drinlen
sECmeEyiniz.)
Bikdirim Fommu Clustw

Ek [ Ekler:

{Ekl=ymo=giniz Dozya Sayimim Selirfiniz we Ekle Butonuna Basinez.)

[ Bidinm Gonder |

Sekil 29. “Kozmetik Uriin Bildirimi” ekrani goriintiisii.

Agilan ekranda iirtinlerin sisteme girildigi tarih araliklar segilip “Ara” butonu tiklanmalidir. Gelen listede bildirim formu olusturulacak
{iriinlerin yanindaki kutucuklar isaretlenmelidir (Uriinlerin tiimii i¢in bildirim yapilacaksa “Tiimiinii Se¢” kutucugu isaretlenmelidir).
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11111111111 CIKIS
DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMAST 1

Firmam | llac Ekle | Kullamclanm | Ilac | Serbest Sahs Sertifikasi | Kozmetik | UZEM Bildiimi | Kozmetik Oriin Bildiimi | Ithalat/Kontrol | Adwvers Etki | Ithalat Bildiim

llac Ihracat Basvuru Baswuru Takip ;| Genel Baswvurular ; Fiyat | Varyasyon Kurumsal Tahakkuk | Kozmetik Takip

Kozmetik Uriin Bildirimi

Kozmetik Oron

Tarihi:z 04.08.2004 W [Tarih2: 14.08.2014 W Oriin Islew Gurubu:

D Tarihe Gire Ara

ETCmI'.inl'.i Seg (Liftf=n dsha dno= bildirim formu olugterulmuoyg Orinken

s=CcmEyiniz.

Driin Tanmlams No Diriiry Tgbew Moudu
E 456870112071753 DEMEME DEMEME SASUN Bl ;
E |24555?933'_D?1?56 FE‘JEHE DEMEME PARFOM E03;
Bildirim Formu Dlusiu
Ek / Ekler:
[Eklmy=cediniz Dosye Seysini Belirtiniz ve Eki= Butonune Sasimz.)

[ Eildirim Gonder |

Sekil 30. “Kozmetik Uriin Bildirimi” ekran1 goriintiisii.

Daha sonra “Bildirim Formu Olustur” butonu tiklanmalidir (Sekil 30).
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EK IX
. - KOZMETIK URUN VE URETICILERI BILDIRIM FORMU
(Uriin Guvenliligi Konusunda Kuruma Karsi Yetkili Kisi Tarafindan Doldurulacaktir.)
URETICI BILGILERI
1 ORETICININ ADI KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
imalaty O ithalatg O Diger [
Sogiitézd Mah. 2176. Sok.
No:5 Cankaya / ANFARA
_ DRETICININ ADRESI Cankaya / Ankara
Uraticiye 24 Saat Ulagilabilecel;
2
Telafon Mumaras: 31233333 33
Fax Mumarasi 3123333333
E-Posta Adres deneme.bildirim@titck.gov.tr
3 yERGi DAIRESIvERGiNUMARsy | LStanbul /11111111111
B URUNE AIT BILGILER
MARKA URETIM YERI URUN MEMSEI {ULKE VE URUNUN AGIK URUN EILGI DOSYASININ (TURKIYE'DE) BULUNDUGU URUNUN ISLEV
ADRESI SEHIR) ADI ADRES KODU=**
1|Deneme istanbul Tirkiye-istanbul El Krem istanbul A1
*¥eni Kurulan Ya Da Fasliyet Sahasini Genigleien, Ancak Henliz Piyasays Uriin Arz Etme Asamasinda Olmayan Miesseseler, Sadece A Bolimini Dolduracakiardir.
= Uriiniin Iglevi Asafida Yer Alan Siniflandirmadan Secilerek, Koduyla Belirilir. Uniin Bu Siniflandimada ¥er Almiyorsa Uriiniin Iglevi Agikga Yazilir.
BU FORMU EKSIKSIZ VE DOGAU OLARAK DOLDURDUSUMU BEYAN EDERIM.
YETKILI KISININ ADI SCYADI, IMZAS! VE VARSA KASESI

Sekil 31. “Bildirim Formu” ekran goriintiisii.

Olusturulan bildirim formunda “Imalat¢1” “Ithalatci” ve “Diger” kutucuklarindan
uygun olan isaretlenmelidir. Bildirim formu “Yazdir” butonu ile yazdirilip sistemden ilgili
forumun ¢iktis1 alinmalidir. Olusturulan bildirim formu E-Uygulamalar Sisteminde kayith
firma yetkilisi tarafindan imzalanip kaselendikten sonra tarayici ile taranip sisteme

eklenmelidir.

NOT: Kasede kayith firma unvam ile E-Uygulamalar Sisteminde kayith firma

unvaninin uyusmasi gerekmektedir.

“Bildirim Formu Olustur” tiklandig1 halde ekrana “Bildirim Formu” gelmiyor ise
Internet Explorer “Araglar” meniistindeki “Acilir Pencere Engelleyicisi” kapatilip “Her zaman

izin ver” durumuna getirilmesi gerekmektedir.
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YAZDIR

EK I
A+ KOZMETIK URUN VE URETICILERI BILDIRIM FORMU
- {[-_'nin Givenlilizi Komnmds Furuma Karg Vel Fizi Tarafindsn Doldurulacskhry

URETICI BILGILERI

URETICINDY ADI KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Imalatgy O Ithalatg O Diger O

Sogiitdzi Mah. 2176. Sok.
No:5 Cankaya / ANFARA

URETICININ ADREST
Ureticiye 24 Saat Ulapilabilacak; Cankaya / Ankara

Telefon Numarasy 31233333 33
Fax Mumaras 3123333333
E-Dosta Adresi deneme.bildirim@titck.gov.tr

3 VERGI DAIRESI VERGI NUMARAST istanbul / 11111111111
E TURUNE AIT BILGILER.

AARKA URETIM YERI URUN MENSEI (ULKE VE TRUNUN ACIK | URUN BILGI DOSYASININ (TURKIYE'DE) BULUNDUGU URUNUN ISLEV
ADRESE SEHIR) ADI KODU=**
1|dename  [Istambul Tiirkive-istanbul el krami iztanbul LW

*Yeni Kurulan ¥a Da Faalivet Sahanm Genigleten, Ancak Heniiz Pivasaya Trriin Arz Emme Agamasinds Olmavan Miesseseler, Sadece A Bliming Dolduracaklardir.
== Uriimin T5levd Asziida Yer Alan Secilersk, Koduvls Belirtilir. Uriin Bu Simflandmmada Yer Almivorsa Uriiniim Tslevi Agikca Vazmbr,

BU FORMU EKSIKSIZ VE DOGRU OLARAE DOLDURDUGUMU EEYAN EDERIM.

YETHILL BISDIIN ADI 30VADI, IMZASI VE VARSA HASES]

Sekil 32. Bildirim Formunda “Yazdir” butonuna tiklandiktan sonra agilan ekranin goriintiisii.

Bagvuru ekine eklenmek iizere; sistemde olusturulan “bildirim formu”, yazdir se¢enegi
ile “pdf” dosyas1 haline doniistiiriiliip kaydedilmelidir. Bu doniistiirme islemi i¢in oncelikle
pdf doniisiim programinin bilgisayara yliklenmesi gereklidir.

NOT: Pdf 995 veya Pdf Creator adl1 programlar kullanilarak 150 dpi baski kalitesinde
siyah-beyaz olarak doniistiiriilmiis olan bildirim formlar1 uygun olarak 200 kb altinda
sistemimize eklenebilmektedir.
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| T.C. SAGLIK BAKANIIG
TURKIYE ILAC VE TIBEI CIHAF KURUMU

Dlei:
Yan akinda var slan svesk'evesklar parafincs szamds igsrstlenmiz ol izlsmimizin
vapilmas bususunn bilginize sz ederim.
Euroma gonderilen evisklar ile sistemdsn aklenen dokiimanlsnn birebir aym
oldurunn tashhit aderim.
Tarih:
Ek: z=vfa Kaza-Imza

1 Firma Kayit ve Sifre Bayvurusn O
(Elektronik Equrt ve Bilgilendirme Birimi}

&) Firma va Fimma Yatkilizi KEant Fommu ]
B {Gikatler) Imza S idilen-Vargi Lavhan O
©) {Gams Firmalan)Vargi Lavhan va ]

Ticari Faslivetini Géstaren Qlgili Sicil Kavit
Balgesi vaya Sicil Gazetasi

1 | Kozmetik Firma Bilgileri DesiyikliEi O
(Elektronik Equt ve Bilgilendirme Birimi)

1 | Kozmetik Unin Bildirim I'slemleri

{Che Dacalame ve Bildivim Birimi)

&) Kozmeatik Uniin ve Useticileri Bildirim Fomu X

) Manomatenyal igeren Eormatik Urim Bildifim Forme O
) Koemstik Urin Durom Degigiklizi Bildibm O

4 | Kozmetik Urin Ambalaj F tiket Bilesi Gonderme
(e Inceleme v Bildivim Birimi)

Kormetik Unin Bilgisi Ginderme

(En Baceleme e Bildivim Birimi)

6 | Kommetik Urnin Sertifilka BEagrunsn

(Uriin Belgelen dirme Faalivetleri Birimi)

Tal=p Edilan Sertifika Bana

7 | Kormetlk AMevruan Garniy

(Adnzwa, Proje ve Politikalar Birii)

§ | Kozmetik Unin veya Hammadd eler ile Ilgili Calryma
veya Arastrma Basvurusu
(Eogmerik Klinik Aragtoemaiar Birpai) fylem Takip No:

Ll

Sekil 33. Bildirim iglemi i¢in “Standart Dilek¢e” ekran goriintiisii.

Kurumumuz resmi internet sitesi ana sayfasinda bulunan “Kozmetik” sekmesi
altindaki “Kayit ve Bildirim Islemleri’nde yer alan standart dilekgede ilgili alanlarin
doldurulmasi, Kurum yazilarina hitaben yapilan basvurularda ise séz Kkonusu
basvurunun hangi yaziya hitaben yapildiginin standart dilekcede ilgi kisminda
belirtilmesi isleminden sonra ilgili formun kayitli firma yetkilisi tarafindan imzalanip
kaselendikten sonra tarayici ile taranip “pdf” formatinda basvuru ekine elektronik ortama

oewe

asagida belirtildigi sekilde eklenmesi gerekmektedir.

NOT: Kasede kayith firma unvam ile E-Uygulamalar Sisteminde kayith firma
unvaninin uyusmasi gerekmektedir.
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Eklenecek bu belgelerin ortalama sayfa boyutu 200 kb’yi ge¢memeli ve tiim
dosyalarin toplam boyutu 30 mb’yi asmamalidir. Aksi halde dosyalar basvuruya
eklenemeyecek ve elektronik basvuru olusturulamayacaktir. Dosyalarin mutlaka uygun
boyuta getirildikten sonra sisteme eklenmesi gerektiginden CD ile gonderilen dosyalar isleme
alinmamaktadir.

Uygun boyutlu dosyalar asagidaki yontemler kullanilarak hazirlanir:

1. Dosyalar mutlaka pdf formatinda olmalidir. En fazla 150 dpi ¢6ziiniirliikle siyah-
beyaz olarak taranan dosya, ".pdf" uzantili olarak kaydedilmelidir. Bu yontem ile hazirlanan
dokiimanlarin bir sayfasi yaklasik 20-35 kb iken dokiimanlarin baska bir yontem ile
hazirlanmas1 durumunda bir sayfalik dokiimanin boyutu 2-3 katina kadar artabilmektedir.

2. Dosya isimleri: Tiirk¢ce karakter ve bosluk icermeyecek sekilde bu Kilavuzda
belirtildigi standartta olacaktir. Isimlerde kesinlikle degisiklik yapilmamaktadir.

dilekce.pdf: Bildirim formuyla beraber gonderilecek dilekgedir.

bildirimformu.pdf: Sistemden olusturulan bildirim formunun “yazdir” sekmesi
yardimiyla olusturulan pdf dosyasidir. Birden fazla {iriin i¢in bildirim formu olusturulabilir.
Bildirim formu olusturmak ig¢in {iriin sayisinda smirlama bulunmamaktadir. Ancak iiriin
girislerinin “Kozmetik {iriin ekle” ekranindan ayr1 ayr1 yapilmasi zorunludur (Madde 13.1°de
anlatilmaktadir).

Dosyalarin sisteme eklenmesi:

Kozmetik irtin bildirimi ekraninda “Ek” kutucuguna kag¢ adet pdf dosyasi eklenecek
ise dosya sayis1 yazilip “Ekle” tiklanmalidir.

o )

Ek / Ekler:

(Ekleyecediniz Dosya Sayisini Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

Sekil 34. “Ekle” butonu ekran goriintiisii.

“Ekle”nin tiklanmasiyla girilen rakam kadar “Gd6zat” kutucuklar1 agilmaktadir.

2 Ekle
Gozat...
Ek / Ekler: %

(Ekleyecediniz Dosya Savisini Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

| Bildirim Gonder |

Sekil 35. “Ekle” butonuna say1 girilip tiklanmasiyla agilan “Gozat” butonunun yer aldigi
ekran goriintiisii.

“Gozat” butonlarina tiklanip bilgisayarin herhangi bir alan1 burada acilabilmektedir.
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/= Kargiya Viiklenecek Dosyayi Seg @
PE—
) |! Masaiistd » - | {v,| | Ara: Masaiistii ol
- = 11111111111 CIKT
Dizenle » Yeni klasér - O @ CIs
- _ || Sistem Klasra P Sistem Klasari N
7 Sik Kullanilanlar Ll @D Ad 3
& Karsidan Yiklem|= . . Bilgisayar N Aj =
Bl Masaisti s Sistemn Klasari L Sistem Klasari
=l Son Yerler
Belgeler | Egitim slaytlan
= Kitaphklar ) i Dosya klasori £ Dosya klasari
3 Belgeler g
Ju Miizik E Haftalik Faaliyet Raporu W kilavuz
- Dosya klaséri Dosya klaséri
l=| Resimler
E Video Ellmk\"onetmellk Kilavuzlar i Mevzuat H Tarihe Girz Az
ormlar =
| cva klacir Dosya klasdrii
§ Dosya klasori !
1M Bilgisayar
a, Yerel Disk (C) ornek dosya Iy Sablonlar
. Dosys Kiasora [ Dosys ksora .
Dosya Ade | - ’TUm Dosyalar (*.%) vl
C & ][ ko]
Bk / Eklers z::

kley=cediniz Dosya S=ymsini Belirtiniz ve Ekde Butonuna Sasimiz.)

Bildirim Gander

Sekil 36. “Gozat” butonuna tiklaninca agilan pencere.

Eklenecek dosyalar segilerek “A¢” tiklanip dosya eklenmelidir. Dokiiman ekleme
isleminin ardindan “Bildirim Gonder” butonu tiklanip “Takip Numaras1” alinmalidir.

Kozmetik Uriin &

Kozmetik Uriin Bagvurunuz{lanniz) Isleme Alinrmistr. Takip
Mumaramiz:Kozmetilk Urin Takip: 2044851

1

Tlrkirye loc we
Tk Clnaz: K UFLETS

Sekil 37. “Islem Takip Numaras1” penceresi.

Alinan islem takip numarasi, standart dilekgede sag altta olacak sekilde ve sistemden
yazdirilarak alinan bildirim formunun {izerine mutlaka yazilmalidir.

Bildirim Formlarmmin kagit kopyasmin standart dilekce ekinde T.C. Saghk
Bakanhg Tiirkiye fla¢ ve Tibbi Cihaz Kurumu Ségiitézii Mahallesi 2176 Sokak No:5
P.K. 06520 Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

Bildirim Islemleri Takip ve Bildirime Iliskin islem Takip Numarasi Sorgulama

MADDE 14- (1) Yapilan kozmetik iirin bildirimlerine istinaden Bakanligimizca
bildirimin kay1t altina alindigina dair herhangi bir yazi veya belge diizenlenmemektedir.

Uriinlerin elektronik onayr da yapilmayacagindan iiriinler her zaman “yeni”
durumunda kalmaktadir.
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Kozmetik ftriinlerle ilgili bagvurularin durumunun kontrol edilmesi i¢in “Kozmetik
Takip” sekmesi kullanilabilir. “Takip” Ekranindan iiger aylik dilimlere ait irin ad1 ve islem
takip numaralarmna iliskin sorgulamalar yapilabilmektedir. “Islem Takip Numaraya Gore”

ekranindan ise bagvurunun durumu islem takip numarasi ile kontrol edilebilir.
11111111111 CIKIS

DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

UZEM Bildirim RozZmetik Urun dldinm Ithalat/Kontro Advers Etki

racat Basvuru

Takip fslern Takip Numaraya Gére
Baslangic: [F Bitis: )
Tslem Takip Numaras:
Uriin Adi: Sorgula

Sekil 38. a. “Bagvuru Takip” — “Takip” ekran goriintiisii
11111111111 CIKIS
DEMEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

¢ | UZEM Bildirimi | Kozmetik Bagvurulan | Ithalat/Kontrol | Advers Etki | Ithalat Bildirim | Tlag Thracat Bagvuru

Takip Islem Takip Numaraya Gare

L —

Tgili Sube :

Evrak Tarihi :
Evrak No :

Evrak Konusu :
Gelen Evrak Tarihi
Giden Evrak No :

E-Imza

Sekil 38. b.“Basvuru Takip”- “Islem Takip Numaraya Gore” ekran goriintiisii.

Kozmetik Yonetmeligi’nin “Bildirim ve Yasak™ baslikli 14 iinci Maddesi geregince
“Kozmetik Uriin ve Ureticileri Bildirim Formu’nun Bakanligimiza gonderilmesi ile bildirim
yapilmis savilir.

Kozmetik Uriin Sorgulama

MADDE 15- (1) Firma ekraninda “Kozmetik” butonu tiklandiginda bildirim sistemine
“Kozmetik Uriin Ekle” sekmesinden bilgi girisi yapilan iiriinler listelenir.

NOT: Elektronik ortamda veri girisi yapilmis olmasi {irlinlin bildiriminin yapildig1
anlamma gelmemektedir. Bu Kilavuzun Madde 13.2 boliimii dogrultusunda Bakanligimiza
Bildirim Formu (Sekil 33) gonderilmesi gerekmektedir.

Nanomateryal iceren Kozmetik Uriin Bildirimi

MADDE 16- (1) Kozmetik Yonetmeliginin ‘“Nanomateryal” bashikli Ek Madde 1°i
dogrultusunda piyasaya arz edilecek nanomateryal iceren kozmetik iiriin icin, iiretici yeni
iriinli piyasaya arz etmeden alt1 ay once Komzetik Yonetmeligi Ek VIII’de yer alan
“Nanomateryal Iceren Kozmetik Uriin Bildirim Formu’nu eksiksiz ve dogru sekilde
doldurarak Kurum’a bildirmek zorundadir. Bu maddenin hiikiimleri, Kozmetik Yonetmeligi 7
nci maddeye tabi olan boyar maddeler, koruyucu maddeler veya UV filtreleri olarak
kullanilan nanomateryaller i¢in gegerli degildir.
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Bu dogrultuda, kozmetik iirlinliniiz Kozmetik Y&netmeligi 7 nci maddeye tabi olan
boyar maddeler, koruyucu maddeler veya UV filtreleri olarak kullanilan nanomateryaller
haricinde nanomateryaller iceriyorsa, “Islemler” meniisiiniin altinda yer alan “Nanomateryal
Iceren Kozmetik Uriin Bildirimi” sekmesinden acilan ekran vasitastyla kozmetik iiriinlerin
piyasaya arzindan en az alt1 ay 6nce bildirimlerinin yapilmasi1 gerekmektedir.

Iglemler  Kullanici iglemleri et Iglemleri

Kozmetik Uriin Exle

Nanomateryal ceren Kozmetik Urin Bildirimi 111111111 CIKIS

DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

UZEM Bildirim
Tibbi Cihaz Toplant Bagvurular

Kullanici Ekle

it L

Sekil 39. a. Nanomateryal Igeren Kozmetik Uriin Bildirimi Sekmesi

11111111111 CIKIS
DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Kozmetik Uriin Bildirimi | {thalat/Kontrol | AdversEtki | fthalat Bildirim

Nanomateryal Iceren Kozmetik Uriin Bildirim Bilgileri
Manomateryal Bilgisi
Nanomateryal adi:

Materyalin IUPAC adi:

Urtindn Snodriilen adini yaziniz:

Ek/ler:
Seg

Uriin Bilgisi Gonder

Sekil 39. b. Nanomateryal Iceren Kozmetik Uriin Bildirim Ekrani

Nanomateryal adi: Kozmetik {iriin i¢eriginde yer alan nanomateryalin adidir.

Materyalin [UPAC adi: Kozmetik {iriin iceriginde yer alan nanomateryalin [UPAC
isimlendirme sistemine gore adidir.

Uriiniin 6ngdriilen adim yaziniz: Kozmetik {iriin igin diistintilen piyasaya arz ismidir.

Ek/ler: Kozmetik Yonetmeligi EK VIII Nanomateryal Iceren Kozmetik Uriin
Bildirim Formunda yer alan bilgileri i¢eren dosyanin yiiklenecegi alandir.

Tiim bilgiler girildikten sonra “Uriin Bilgisi Gonder” butonu tiklanarak islem
sonlandirilir ve islem takip numarasi alinir.

Nanomateryal Igeren Kozmetik Uriin Bildirimi yapildiktan en az alt1 ay sonra Islemler
meniisiiniin altinda yer alan “Kozmetik Urilin Ekle” sekmesi tiklanarak asagidaki sayfa acgilir

[Sekil 40]. Sekmeler goriintiilenemiyor ise uyumluluk goriiniimii agik olacak sekilde Explorer
11 ile yeniden denenmelidir.
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11111111111 CIKIS

DENEME KULLANICT - KOZMETIK DENEME FIRMAST 1

Uriin, Kozmetik Mevzuatinda yer alan "Nanomateryal” tanimi kapsaminda olan ve Kozmetik Yonetmelifi 7 nd maddaye tabi olan boyar maddeler, koruyucu maddeler veya UV fitreleri
olarak kullanlanlar haricinde nanomateryal iceriyor mu?
CEvet OHayr

Sekil 40. Kozmetik Uriin Ekle Sekmesi ilk ekran goriintiisii

Acilan ekrandaki “Uriin, Kozmetik Mevzuatinda yer alan “Nanomateryal” tanimi
kapsaminda olan ve Kozmetik Yonetmeligi 7 nci maddeye tabi olan boyar maddeler,
koruyucu maddeler veya UV filtreleri olarak kullanilanlar haricinde nanomateryal igeriyor
mu?” sorusuna “Evet” cevabi verilir. Evet cevabi verildikten sonra c¢ikan ekrandaki
“Nanomateryal igeren kozmetik bildirimi var m1?” sorusuna Nanomateryal iceren Kozmetik
Uriin Bildirimi yapt1 iseniz “Var” diyerek bu bildirime iliskin islem takip numarasini giriniz
ve Kozmetik Uriin Ekleme islemine Madde 13’te anlatildig1 gibi devam ediniz.

11111111111 CIKIS
DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMAST 1

(riin, Kozmetik Mevzuatinda yer alan "Nanomateryal” tanimi kapsaminda olan ve Kozmetik Yanetmelidi 7 nci maddeye tabi olan boyar maddeler, koruyucu maddeler veya UV filtreleri
olarak kullanilanlzr haridnde nanomateryal igeriyor mu?
®evet OHayr

Nanomiateryal ieren kozmetik bildirimi var mr?
®varOvok

fslem Takip Numarasi ; Ara

Sekil 41. Nanomateryal iceren Kozmetik Uriin Bildirime iliskin islem takip numarasinin
girildigi ekran.

Genel Basvuru Olusturma

MADDE 17- (1) Kozmetik Uriinler Dairesi’ne e-bildirim disinda yapilacak kozmetik
irlin ihracat sertifikas1 basvurular1 “Genel Bagvurular” kismindan gerceklestirilebilecektir.

Kozmetik firma bilgileri degisiklik basvurulari, Kozmetik {iriin bildirim islemlerini
takiben tarafimizca gerektiginde istenebilen belgeler (ambalaj bilgileri, etkinlik ve giivenlik
calismalari, ...vb.), Kozmetik Uriin veya Hammaddeleri ile ilgili Calisma veya Arastirma
Bagvurusu ve resmi igerikli diger yazismalar i¢in “Genel Bagvurular” boliimiinden elektronik
basvuru olusturulmalidir.
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11111111111 CIKIS
DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
Firmam | llac Ekle | Kullamclanm | Tlag | Serbest Sahis Sertifikasi | Kozmetik | UZEM Bildirimi | Kozmetik Uriin Bildirimi | Ithalat/Kontro Advers Etki | Ithalat Bildirim

llag ihracat Basvuru | Basvuru Takip | Genel Bagvurular | Fiyat | Varyasyon Kurumsal Tahakkuk | Kozmetik Takip

Evrak Basvurusu

Birim Adi Seciniz v
Bagvuru Tipi Seciniz v
Uriin Sacimi [Horin52g | 5epiniz o
gt 5 cir
Bagvuru Konusu [ | (Maks. 99 Karakter)
[T Es
Ek | Ekler:

Sekil 42. “Genel Bagvurular” ekrani.

Agilan ekranda “Birim Adr” kismindan “Kozmetik Uriinler Dairesi Baskanligi”
altindaki ilgili birim se¢ilmelidir.

11111111111 CIKIS
DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
Firmam flac Ekle Kullanicilanm flag Serbest Satis Sertifikas Kozmetik UZEM Bildirimi Kozmetik Uriin Bildirimi ithalat/Kontro Advers Etki ithalat Bildirim

Tllag Ihracat Bagvuru Basvuru Takip | Genel Bagvurular | Fiyat | Varyasyon Kurumsal Tahakkuk | Kozmetik Takip

Evrak Basvurusu

Birim Adi KOZMETIK URUNLER DAIRESI g

Basvuru Tipi KOZMETIK URUNLER DAIRESI
{riin Secimi On inceleme Ve Bildirim Birimi
Uriin Belgelendirme Faaliyetleri Birimi

w
Bagvuru Konusu Mevzuat, Proje ve Palitikalar Birimi 99 Karakter)

==

Ex / Ekler:

[Gondar

Sekil 43. “Kozmetik Uriinler Dairesi Baskanlig1” altindaki birimlerin ekrani.

“Birim Adi” olarak secilecek olan Kozmetik Uriinler Dairesi Baskanligi’ndaki
Birimler ve “Basvuru Tipi” olarak secilecek olan alanlar asagida belirtilmektedir:

Elektronik Kayit ve Bilgilendirme Birimi
1. Firma Kayit ve Sifre Bagvurusu
a) Firma ve Firma Yetkilisi Kayit Formu
b) Imza sirkiileri- Vergi levhasi (Sirketler)
¢) Vergi levhasi ve Ticari Faaliyetini Gosteren llgili Sicil Kayit
Belgesi veya Sicil Gazetesi (Sahis Firmalari)

2. Kozmetik Firma Bilgisi Degisikligi
On inceleme ve Bildirim Birimi

3. Kozmetik Uriin Bildirim islemleri
- Bildirim Formu

- Nanomateryal iceren Kozmetik Uriin Bildirimi
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4. Kozmetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgisi Génderme
5. Kozmetik Uriin Bilgisi Génderme

Uriin Belgelendirme Faaliyetleri Birimi
6. Kozmetik Uriin Sertifika Basvurusu

Mevzuat, Proje ve Politikalar Birimi
7. Kozmetik Mevzuat1 Goriis

Kozmetik Klinik Arastirmalar Birimi
8. Kozmetik Hammadde, Y181n veya Bitmis Uriinleri ile Yapilacak Klinik Arastirmalar
Basvurusu
- Kozmetik Uriin veya Hammaddeleri ile Goniilliiler Uzerinde Yapilacak
Calisma veya Arastirma ilk Bagvuru Ucreti
- Kozmetik Uriin veya Hammaddeleri ile Goniilliiler Uzerinde Yapilacak
Calisma veya Arastirma Onemli Degisiklik Bagvuru Ucreti
- Eksik Evrak Basvurusu
- Makbuz/Dekont Teslim

Egitim, ilqtisim ve Koordinasyon Birimi
9.SABIM Islemleri
10.BIMER Islemleri

Bagvuru tipi secildikten sonra bagvuruya eklenecek dosya sayist kutucuga yazilip
“Ekle” butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

“Gozat” alanlarindan bagvuruya eklenecek iist yazi ve pdf uzantili diger dosyalar
sisteme islenip “Gonder” butonu tiklanmalidir. Eklenecek bu belgelerin ortalama sayfa
boyutu 200 kb’yi gegmemeli ve tiim dosyalarin toplam boyutu 30 mb’yi asmamalidir. Aksi
halde dosyalar bagvuruya eklenemeyecek ve elektronik bagvuru olusturulamayacaktir.
Dosyalarin mutlaka uygun boyuta getirildikten sonra sisteme eklenmesi gerektiginden CD ile
gonderilen dosyalar isleme alinmamaktadir.

“Ekle” alanina en fazla 30 dokiiman eklenebilmektedir.

ambalajbilgisi.pdf: Kozmetik Yonetmeliginin 14 iinci maddesi dogrultusunda,
tiretici piyasaya kozmetik {riin arz ederken, {irlinlin orijinal ambalaji ve okunabilir ambalaj
gorseli ile Tiirkge etiket 6rnegini Kuruma sunar.

Bu kapsamda, kozmetik iiriin bildirimini takiben, Genel Basvuru boliimiinden ambalaj
bilgileri pdf dosyasi halinde eklenerek gonderilecektir. Birden fazla {iriin i¢in bildirim
yapildiginda biitiin iirlinlerin ambalaj bilgilerinin tek bir dosyada birlestirilmesi
gerekmektedir. Sisteme pdf dosyasi halinde yiiklenmeden fiziki olarak Kuruma gonderilen
ambalaj ornekleri isleme alinmamaktadir.

Kozmetik Uriin Thracat Sertifika Basvurusu

MADDE 18- (1) Kozmetik iiriin sertifika bagvurulari i¢in; Sekil 44’te gosterildigi
tizere, “Genel Bagvurular” butonu tiklanir ve daha sonra agilan ekranda sirasiyla birim adi
olarak “Uriin Belgelendirme Faaliyetleri Birimi” ve basvuru tipi olarak “Kozmetik Uriin
Sertifika Basvurusu” segilir.
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Kozmetik Uriin Sertifika Basvurusu i¢in “Kozmetik Uriin Sertifika Bagvurusu” basvuru tipi secildikten sonra bagvuruya eklenecek dosya
sayis1 kutucuga yazilip “Ekle butonuna tiklanmasi gerekmektedir. “Ek/ Ekler” sekmesinde agilan “géz at” kismindan standart dilekge "dilekce.
pdf" ismiyle, bildirime iliskin bagvurulara ait e- takip no’larmin yer aldigi liste “bildirim.pdf” olarak, deklarasyon ise “deklarasyon.pdf" adiyla

Birim sayfasinda yer alan matbu deklarasyon dogrultusunda tarafinizca firma antetli kagidina doldurulup, kaselenip imzalanarak yiiklenir.
Gonder sekmesi tiklanarak elektronik basvuru olusturulur.

DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Firmam | llag Ekle | Kullamolanm | flag | Serbest Sahis Sertifikas) | Kozmetik | UZEM Bildiimi | Kozmetik Oriin Bildirimi | Ithalat/Kontro Advers Etki | Tthalat Bildirim

flac Thracat Basvuru | Basvuru Takip | Genel Basvurular | Fiyat | Varyasyon Kurumsal Tahakkuk | Kozmetik Takip

Evrak Bagvurusu

Birirn Adi Uriin Belgelendirme Faaliyetleri Birimi v
Bagvuru Tipi 6. Kozmetik Uriin Sertifika Bagvurusu v
{riin Secimi [ Jorin 5e; | Sopiniz v
(it ts i
Bagvuru Konusu | | (Mzks. 99 Karakter)
[T Exd
Ek [ Eklzr:

Sekil 44. “Genel Basvurular” sekmesi goriintiisii (Kozmetik Uriin Sertifika Bagvurusu igin)
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Yukarda belirtildigi sekilde elektronik bagvuru olusturulmasindan sonra “Basvuru Bilgilendirme” ekrani goriintiilenir.

Basvuru Bilgilendirme >

Genel Bagvurunuz Kayit Altina Alinmastir.

Iigili Evraklan Kurumumuza Ulastirdiginizda Resmi Iglemler
l -\ Basglayacaktr.

Takip Numaramz: 1579429

OK

Sekil 45. Bilgilendirme goriintii ekrani.

Bagvurunun kagit kopyalarinin; sistem tarafindan verilen takip numarasinin sag alt tarafa yazilmasi suretiyle, ilgili kutucuklarin tiklandig:
standart dilek¢enin ekinde Kurumumuza resmi yolla da gonderilmesi gerekmektedir.
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Kurumumuza ulasan resmi basvurular icin Sertifika bedeli “Odeme Referans No”
bilgisi; basvurunun incelenmesi ve uygun bulunmasi sonucunda tahakkuk olusturularak,
basvuruyu gergeklestiren firma sistem kullanicisi ile firma vyetkili e-posta adresine
gonderilir.

Yalniz ihracat amaci ile yerli kozmetik iireticilerinin talep ettikleri kozmetik iiriin
sertifika bedelinin 6denmesi basvuru sirasinda yapilmayip sertifika diizenlenmesi asamasinda
tahakkuk olusturularak Referans No ile Kurumsal Tahsilat seklinde yapilacaktir. Detayl bilgi
icin Uriin Belgelendirme Faaliyetleri Birim Internet Ana sayfasina ve /veya Kurum web
sayfasinda Kozmetik sekmesi altinda yer alan “Uriin Belgelendirme” béliimiine bakiniz.

Bagvuru Bilgilendirme e-postasinda yer alan belge tutarmin TITCK EUP Kurumsal
Tahsilat Kilavuzu’nda belirtilen siire iginde tim Tirkiye Halkbankasi A.S. Subelerinden,
Tiirkiye Halkbankast A.S. ATM’lerinden veya Tiirkiye Halkbankasi A.S. Internet
Subesinden “Odeme Referans No” ile yatirilmasi gerekmektedir. Odeme islemi yapildiktan
sonra talep edilen Kozmetik {iriin sertifikasi diizenlenecek ve kayithh adresinize
gonderilecektir.

Kurumumuz resmi internet sitesi ana sayfasinda yer alan “Kozmetik”
sekmesinden standart dilekgeyi indirebilirsiniz.

Incelemeye alman evrakta eksik bulundugu takdirde, Birim firmaya eksiklik yazisi
yazar ancak firma eksik bulunan basvuruya “Eksik Evrak Bagvurusu” dokiiman tipi ile
basvuru olusturmaz. llgili e-takip numarasim ilgili alana girerek firma yeniden ilk basvuru
yaptig1 sekilde bagvuru olusturur ve sonraki adimlar yukarida belirtildigi sekilde uygulanir.

Kozmetik Uriin veya Hammaddeleri ile lgili Calisma veya Arastirma Basvurusu

MADDE 19- (1) Kozmetik Uriin veya Hammaddeleri ile Ilgili Calisma veya
Aragtirma Bagvurulart bu Kilavuzun 17 nci Maddesinde belirtilen Genel Basvuru
Olusturma iglem adimlar takip edilerek asagida belirtilen ilgili bagvuru tiplerinden uygun
olani segilerek gergeklestirilecektir.

- Kozmetik Uriin veya Hammaddeleri ile Géniilliiler Uzerinde Yapilacak Caligma
veya Arastirma Ik Bagvuru Ucreti

- Kozmetik Uriin veya Hammaddeleri ile Géniilliiler Uzerinde Yapilacak Calisma
veya Arastirma Onemli Degisiklik Basvuru Ucreti

- Eksik Evrak Basvurusu

- Makbuz/Dekont Teslim

Kozmetik Uriin veya Hammaddeleri ile Ilgili Calisma veya Arastirma Bagsvurulari
hakkinda detayli bilgi almak i¢in Kozmetik Klinik Arastirmalar Birimi Internet birim ana
sayfasini takip ediniz.

Kurumsal Ucretli Basvuru Olusturma

MADDE 20- (1) Kurumumuza yapilacak ticretli bagvurular hususunda is ve islemlere
iliskin detayli bilgi i¢in Litfen Kurumsal internet sitemiz olan www.titck.gov.tr adresini
inceleyiniz.
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http://www.titck.gov.tr/UnitDefaultPage.aspx?BirimId=ZA53HStv+mA=
http://www.titck.gov.tr/UnitDefaultPage.aspx?BirimId=9bSOwTSEmB8=
http://www.titck.gov.tr/UnitDefaultPage.aspx?BirimId=9bSOwTSEmB8=
http://www.titck.gov.tr/

Yiiriirliikten Kaldirilan Kilavuz

MADDE 21- (1) 14.04.2015 tarih ve 1673773 (IY 7635) sayili Makam Oluru ile

yiriirlige giren Kozmetik Faaliyetleri Elektronik Uygulamalar Kilavuzu Sirim 4.0
yiirtirliikten kaldirilmastir.

Yiiriirlik
MADDE 22- (1) Bu Kilavuz Kurum Bagkani Onayu ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 23- (1) Bu Kilavuz hiikiimlerini Kurum Bagkani yiiriitiir.
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EK-I

T.C. SAGLIK BAKANLIGI

TURKIYE ILAC VE TIBBI CIHAZ KURUMU

Tlgi:

Ek:

Yazi ekinde yer alan evrak/evraklar geregince asagida isaretlenmis olan islemimizin
yapilmasi hususunu bilginize arz ederim.
Kuruma gonderilen evraklar ile sistemden eklenen dokiimanlarin birebir aym
oldugunu taahhiit ederim.

sayfa

Firma Kayit ve Sifre Basvurusu
(Elektronik Kay:it ve Bilgilendirme Birimi)

a) Firma ve Firma Yetkilisi Kayit Formu L

O

b) (Sirketler) Imza Sirkiileri-Vergi Levhasi

c¢) (Sahis Firmalar1)Vergi Levhasi ve ]
Ticari Faaliyetini Gosteren llgili Sicil Kayit
Belgesi veya Sicil Gazetesi

Kozmetik Firma Bilgileri Degisikligi
(Elektronik Kay:it ve Bilgilendirme Birimi)

Kozmetik Uriin Bildirim Islemleri
(On Inceleme ve Bildirim Birimi)

a) Kozmetik Uriin ve Ureticileri Bildirim Formu ]
b) Nanomateryal Igeren Kozmetik Uriin Bildirim Formu [

¢) Kozmetik Uriin Durum Degisikligi Bildirimi [

Kozmetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgisi Gonderme
(On Inceleme ve Bildirim Birimi)

Kozmetik Uriin Bilgisi Gonderme
(On Inceleme ve Bildirim Birimi)

Kozmetik Uriin Sertifika Basvurusu
(Uriin Belgelendirme Faaliyetleri Birimi)

Talep Edilen Sertifika Sayisi

Kozmetik Mevzuati Goriis
(Mevzuat, Proje ve Politikalar Birimi)

Kozmetik Uriin veya Hammaddeleri ile Ilgili Cahsma
veya Arastirma Basvurusu
(Kozmetik Klinik Arastirmalar Birimi)

Tarih:
Kase —Imza

Islem Takip No:
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