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1 Ana Sayfa

Ürün Takip Sistemi'ne (ÜTS) giriş yapıldığında, kullanıcının rol ve yetkilerine göre Ana Sayfa'da

yer alan menüler ve alanlar değişkenlik gösterebilir.

ÜTS Ana Sayfa

Ana Sayfa'da sol tarafta bulunan ana menüde Sistem  içerisinde  yapılabilecek tüm  işlemler

kullanıcının yetkisine göre listelenmektedir.

Ana Sayfa'da sağ üst köşede kurum/firma bilgileri ve kullanıcı bilgileri yer almaktadır. Kurum

ve  kullanıcı ile  ilgili  işlemleri,  kılavuzun  Kurum,  Kullanıcı  ve  Yetki  Yönetimi  Modülleri

bölümünde detaylı olarak anlatılmıştır.

Ana  Sayfa'da  orta  kısımda   Görevler,  Hızlı  Arama,  Okunmamış  Sistem  Mesajları  ve

Kısayollar alanları bulunmaktadır.

Görevler,  kullanıcının  sistem  üzerinde  yapması  gereken  süreli  işlemleri  ifade

etmektedir  (Örn.  kullanıcı  onayı  bekleyen  başvurular  vb.).  Kullanıcı  ilgili  göreve

tıklayarak işlemi gerçekleştirebileceği  yazılım  ekranına  erişebilir.  Görevler,  her  gece

sistem tarafından otomatik olarak hesaplanarak Ana Sayfa'da listelenmektedir.

Hızlı  Arama,  tıbbi  cihaz  firmaları  için  ürün  numarası  ya  da  belge  numarası  ile

Sistem'de yer alan ürün ya da belgelere yönelik arama yapılabilecek; kozmetik firmaları

için barkod numarası ile Sistem'de kayıtlı ürünlere yönelik arama yapılabilecek alandır.

Okunmamış  Sistem  Mesajları,  Sistem  tarafından  yayınlanan  ve  kullanıcının
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"Okudum" olarak işaretlemediği mesajların listelendiği alandır.

Kısayollar,  Sistem'de  sıkça  kullanılan  işlemlere  hızlıca  ulaşılması  amacıyla  temel

işlemlere yönelik bağlantıların yer aldığı alandır.

2 Kurum, Kullanıcı ve Yetki Yönetimi Modülleri

Bu bölümde, Ürün Takip Sistemi (ÜTS) kapsamında geliştirilen Kurum, Kullanıcı ve Yetki

Yönetimi Modülleri'nin kullanımı anlatılmaktadır.

2.1 Kurum Yönetimi

Kurum Yönetimi, firma ya da kurumların Ürün Takip Sistemi'ne eklenmesine yönelik, Sistem

üzerinden gerçekleştirilecek işlemleri kapsamaktadır.

2.1.1 Firma Başvurusu İşlemleri

ÜTS'de kayıtlı olmayan firma ya da kurumların imza  yetkilisi  tarafından Sistem'e  eklenmesi

gerekmektedir.  Firmanın  ya  da  kurumun  birden  fazla  imza  yetkilisi  varsa  sadece  birinin

başvuru işlemini gerçekleştirmesi yeterli olacaktır. Sisteme yeni bir firma/kurum kaydı eklemek

için e-imza, e-Devlet şifresi veya mobil imza ile Sistem'e giriş yapılır. Sistem'e yapılan girişin

ardından Firma Başvurularım Ekranı görüntülenir. 

Firma Kaydı Yap Ekranı

Tıbbi cihaz firmaları sadece MERSİS üzerinden, kozmetik firmaları ise hem MERSİS hem de

VEDOP  üzerinden  ÜTS'ye  firmalarını  ekleyebilir.  KOzmetik  firma  başvurularının

tamamlanması  için  TİTCK  tarafından  onaylanması  gerekmektedir.  Tıbbi  cihaz  firma

başvuruları için ise TİTCK'dan onay alınması gerekmemektedir. 
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2.1.1.1 VEDOP Başvuru İşlemleri

Firma Başvurularım Ekranı'nda, VEDOP'tan Ekle  düğmesine  tıklandığında, kaydı yapılacak

firmanın ya da kurumun VEDOP üzerinde kayıtlı olması durumunda, Vergi Kimlik No alanı

doldurulur  ve  VEDOP'tan  Getir  düğmesine  tıklanarak  firmanın  VEDOP'ta  kayıtlı  bilgileri

görüntülenir.

VEDOP'tan Firma Başvurusu Yap Penceresi

VEDOP'tan Vergi Kimlik Numarasına  bağlı olarak kurumun/firmanın bilgileri  çekilir.  VEDOP
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Sistemi  üzerinden  yapılan  başvurularda,  TİTCK  (İdare)  yetkilileri  tarafından  başvurular

incelenmektedir. İnceleme ile ilgili sürece yönelik e-posta üzerinden kurum ya da firma adına

başvuru yapan kişinin bilgilendirilmesi adına, e-posta doğrulama işleminin yapılması sağlanır.

E-posta alanına, e-posta  bilgisi  girilerek  Doğrulama  Kodu Gönder  düğmesine  tıklanır. E-

posta  adresine  gelen  doğrulama  kodu  sisteme  girilir.  Başvuru  sürecinde  kurum/firma  ile

iletişim sağlanabilmesine adına firmanın telefon numarası bilgisi Telefon No alanına girilir.
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VEDOP'tan Firma Başvurusu Yap Penceresi

VEDOP Sistemi üzerinde, kurumların/firmaların İmza yetkilileri bilgisi olmadığı için,  başvuruda

bulunan kişi tarafından resmi imza sirkülerinde yer alan imza yetkilileri eklenir.

Ekranda  yer  alan tüm  alanlar  doldurulduktan sonra, Kaydet  düğmesine  tıklanarak  başvuru

süreci tamamlanır.
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2.1.1.2 MERSİS Başvuru İşlemleri

Kaydı yapılacak firma ya da kurumu eklemek için MERSİS seçeneğine tıklanır. MERSİS No

alanı  doldurulur  ve  MERSİS'ten  Getir  düğmesine  tıklanarak  firmanın  MERSİS  bilgileri

görüntülenir.

MERSIS'ten Firma Başvurusu Yap Ekranı

MERSİS  bilgileri  görüntülenen  firmanın  faaliyet  alanlarının  da  Sistem'e  girilmesi

gerekmektedir. 

 Bir  firma  kaydı yapılırken  ilgili  firmanın  sadece bir  faaliyet  alanına  yönelik  kayıt  işlemi

yapılmaktadır. Örneğin, firma, hem tıbbi cihaz hem de kozmetik alanında faaliyet gösteriyorsa

Faaliyet Alan Tipi alanından öncelikle Tıbbi Cihaz seçilmeli ve firma kaydı tamamlanmalıdır.

Sonrasında tekrar Firma Kaydı Yap Ekranı'na girilmeli ve aynı MERSİS No bilgisi kullanılarak

Faaliyet Alan Tipi alanından Kozmetik seçilerek firma kaydı tamamlanmalıdır. 

Faaliyet  Alan Tipi  alanında  yapılacak  seçime  göre  Faaliyet  Alanı açılır  listesinde  yer  alan

seçenekler değişiklik göstermektedir. 
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Firma Kaydı Yap Ekranı

 Kozmetik  alanında  faaliyet  gösteren  firmalar  birden  fazla  faaliyet  alanını  tek  seferde

ekleyebilmektedir.

Firmanın Tıbbi Cihaz alanında faaliyet göstermesi durumunda, firma kaydının tamamlanması

için faaliyet  alanına  yönelik  ruhsat  bilgilerini  Sistem'e  girmesi  gerekmektedir.  Bu  nedenle,

firmanın Çekirdek Kaynak Yönetim Sistemi'nde (ÇKYS) kayıtlı olması ve ÇKYS numarası ile

ruhsat bilgilerinin sorgulanması gerekmektedir. Firmanın ÇKYS numarası girilir ve ÇKYS'den

Getir düğmesine tıklanır. Faaliyet alanına ait ruhsat numarası ve ruhsat tarihi görüntülenir.

 Faaliyet Alanı açılır listesinden seçilen faaliyet bilgisi ile ÇKYS No bilgisi Sistem tarafından

ÇKYS üzerinden kontrol edilir.
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Firma Kaydı Yap Ekranı

Tüm alanlar kontrol edildikten sonra İleri düğmesine tıklanır ve imza yetkilisi tarafından e-imza

işlemi yapılarak firma kaydı tamamlanır.

 İmza yetkilisi olmayan kullanıcılar firma kaydı yapmak istedikleri takdirde e-imza işlemini

gerçekleştirme adımında hata  alacaklardır.  Sistem,  T.C.  Kimlik  No bilgisini  kullanarak  ilgili

kişinin ÇKYS'de kaydı yapılacak  firmanın imza yetkilisi olup  olmadığını kontrol ederek  imza

yetkilisi olmayan kullanıcılara kayıt yaptırmayacaktır.

2.1.2 Firma Bilgileri Güncelleme

Firma kaydı tamamlandıktan sonra Sistem'e ilk girişte kişisel bilgilerin (E-Posta ve  Telefon)

kaydedilmesi gerekmektedir. Geçerli bir E-Posta adresi girilerek Doğrulama Kodu Gönder

düğmesine tıklanır.
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Kişisel Bilgileri Ekleme Ekranı

e-Posta  adresinin  girilmesinin  ardından,  Sistem  tarafından  otomatik  gönderilen  kodun

girilebilmesi için Doğrulama Kodu satırı ilgili pencerede açılır.  

E-Posta Adresini Doğrula Penceresi

Sistem tarafından gönderilen doğrulama kodu ilgili alana girilir ve Kaydet  düğmesine tıklanır.

Girilen bilgi doğrulandıktan sonra Ana Sayfa görüntülenir.

Ürün Takip Sistemi'ne giriş yapıldığında, Sistem'in ana sayfasının sağ üst kısmında, Sistem'e

giriş  yapan kullanıcının ismi yer almaktadır. Kullanıcı isminin solunda  bulunan hesap ikonu
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 tıklandığında, Firma Detayı Penceresi görüntülenmektedir.

Firma Bilgileri Penceresi

Firma  Detayı penceresinde  yer  alan  bilgiler  elle  güncellenememekte  fakat  dış  sistemler

aracılığı ile  güncel  bilgiler  çekilebilmektedir. Firma  ve  kurum  bilgileri  belli  aralıklarla  Sistem

tarafından  otomatik  olarak  güncellenmektedir.  Sistem  tarafından  periyodik  olarak  yapılan

otomatik güncellemeleri  beklemeden de, Firma  Detayı penceresinde  yer  alan  Dış  Sistem

İşlemleri  ( )  düğmesi  ile  firma  bilgileri  MERSİS  ve  ÇKYS  üzerinden  anlık

güncelleme yapılabilir.

2.1.3 Firma Geçmişi

Kullanıcı isminin solunda bulunan hesap ikonu  tıklandığında, Firma Detayı Penceresi

görüntülenmektedir. Firma  Geçmişi  sekmesine  tıklandığında  firma  ile  ilgili  yapılan  geçmiş
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işlemler listelenir.

Firma Detayı Penceresi

Firma  ile  ilgili  yapılan  değişiklikler  işlem  geçmişi  kayıtları seçilerek  karşılaştırılabilir.  Firma

geçmişi  karşılaştırmak  için  ilgili  iki  kayıt  seçilir,  Karşılaştır  düğmesine  tıklanır.  Kurum

Geçmişi  Karşılaştır  Penceresi  görüntülenir.  Firma/kurum  bilgileri  ile  ilgili  değişiklikler

listelenir.
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Firma Detayı Penceresi

2.1.4 Sorumlu Teknik Eleman İşlemleri (Kozmetik)

Kozmetik  ürünler  eklendikten  sonra  başvuru  işleminin  yapılabilmesi  için  firmada  bulunan

Sorumlu Teknik Eleman kayıt işlemlerinin gerçekleştirilmesi gerekmektedir.

Sorumlu Teknik Eleman (STE)  işlemleri  için ekranın sol  kısmında  yer  alan  ana  menüden

Firma \ Sorumlu Teknik Eleman Listele bağlantısına tıklanır. Sorumlu Teknik Eleman Listele

ekranı görüntülenir.
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Sorumlu Teknik Eleman Listele Ekranı

Firmaya yeni bir STE eklemek için ekranın sol üstünde yer alan Sorumlu Teknik Eleman

Ekle düğmesine tıklanır, Sorumlu Teknik Eleman Ekle Penceresi görüntülenir.

Sorumlu Teknik Eleman Ekle Penceresi

Eklenecek STE'nin T.C. kimlik numarası girilerek, Getir düğmesine tıklanır. İlgili STE bilgileri

görüntülenir.
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Sorumlu Teknik Eleman Ekle Penceresi

Eklenecek STE'ye ait Diploma, İş Sözleşmesi ve İşe Giriş Bildirgesi sisteme yüklenir. STE'nin

eczacı olmaması durumunda  Çalışma  Belgesi'nin  de  SGK  Hizmet  Dökümü  ve  STE  İş

Geçmişi Beyanı ile birlikte yüklenmesi gerekmektedir.
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Sorumlu Teknik Eleman Ekle Penceresi

Gerekli  belgelerin tamamı yüklendikten  sonra  Kaydet  düğmesine  tıklanır,  Onay  Penceresi

görüntülenir.

Onay Penceresi

Evet  düğmesine  tıklandığında  e-imza  ekranı  görüntülenir.  Firma  yetkilisi  tarafından  STE

başvurusu imzalanır. STE başvurusu "STE İmzası Bekliyor" durumuna gelir.
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Sorumlu Teknik Eleman Listele Penceresi

STE kaydının gerçekleşebilmesi  için firma  tarafından  eklenen  STE'nin  kendini  onaylaması

gerekmektedir.  Bunun  için  ilgili  Sorumlu  Teknik  Eleman,  https://utsuygulama.saglik.gov.tr/

UTS/#/giris  sayfası üzerinde bulunan “Başvuru Uygulaması”‘nı seçerek Sistem’e giriş  yapar

ve ana menüde Sorumlu Teknik Eleman Kayıtlarım bağlantısına tıklar.

Sorumlu Teknik Eleman Kayıtlarım Ekranı

STE başvuru kaydının numarasına tıklandığında Sorumlu Teknik Eleman Bilgileri Penceresi

görüntülenir. 
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Sorumlu Teknik Eleman Kayıtlarım Ekranı

STE Olarak İmzala  düğmesine  tıklanarak onaylama  işlemini  gerçekleştirilir.  Bu  aşamadan

sonra STE başvurusu tamamlanır. STE kaydının durumu "STE İmzaladı" olarak görüntülenir.

STE kaydının feshi  için hem  firma  hem  de  STE’nin  STE’ye  ait  Çalışma  Bilgisini  iki  kere

feshetmesi gerekmektedir. Fesih işlemi için, firma kullanıcısı STE Çalışma Bilgisi üzerinden

STE Kaydını fesheder. STE de  kendisine  ait  Çalışma  Bilgisi  üzerinden tekrar  fesih  işlemi

gerçekleştirir.

2.2 Kullanıcı Yönetimi

Kullanıcı Yönetimi,  Ürün  Takip  Sistemi'ne  kullanıcı  ekleme,  kullanıcı  grubu  oluşturma  ve

kullanıcı  gruplarını  yönetme  ile  ilgili  Sistem  üzerinden  gerçekleştirilecek  işlemleri

kapsamaktadır.
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2.2.1 Kullanıcı Bilgileri Güncelleme

Kullanıcı bilgileri güncellenmek istendiğinde ana sayfada sağ üst köşede yer alan kullanıcı ad

ve soyad bilgisine tıklanır ve açılan menüden ilgili işlemler seçilebilir. Sistem'den güvenli çıkış

yapmak için yine aynı menüde yer alan Çıkış Yap işlemi seçilmelidir.

Kullanıcı İşlemleri Menüsü

2.2.1.1 Kullanıcı Hesap Bilgilerim

Kullanıcı işlemleri menüsünden Kullanıcı Hesap Bilgilerim işleminin seçilmesinin ardından

Kullanıcı Hesabı Detayı Penceresi görüntülenir. 
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Kullanıcı Hesabı Detayı Penceresi

Kullanıcı Detay Penceresi'nde MERNİS üzerinden çekilen bilgiler ile Sistem'e ilk giriş yapıldığı

sırada belirtilen iletişim bilgileri yer almaktadır.

MERNİS'ten Güncelle düğmesi ile kullanıcı bilgileri anlık olarak MERNİS üzerinden

çekilebilir.  Soyadı değişikliği  vb.  durumlarda,  Sistem  tarafından  yapılan  periyodik

güncellemeleri beklemeden kullanıcılar kendi bilgilerini güncelleyebilir.

 İletişim Bilgilerini  Güncelle  düğmesine  tıklanarak e-Posta, Telefon ve  e-Posta

Tercihi alanları güncellenebilir.

Kullanıcı İletişim Bilgilerini Güncelle Penceresi
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 Sistem'in belirli periyotlarla Dış Sistem'lerden bilgi çekmesi veya İdare'nin onayında olan

işlemlerin durumlarının değişmesi Sistem Mesajı olarak  ÜTS içerisinde yer almaktadır. İlgili

bilgiler  ayrıca  e-Posta  üzerinden  de  alınmak  istenirse  e-Posta  Tercihi  alanında  yer  alan

kutucuk işaretlenir.

2.2.1.2 Kullanıcı Hesabı Değiştirme

Bir kullanıcı birden fazla firmada kullanıcı olarak yer alıyorsa işlem yapmak için işlem yapılacak

firmanın seçili olmasına dikkat edilmelidir. İşlem yapılacak firmalar arasında geçiş yapmak için

Kullanıcı  isminin  solunda  bulunan  hesap  ikonu   tıklandığında  açılan  menüden

Kullanıcının kayıtlı olduğu diğer firmalar görüntülenir ve istenilen hesap seçilir.  görüntülenir. 

Aktif Hesabı Değiştir Penceresi

Hangi firma ile  ilgili  işlem  yapılacaksa, ilgili  firma  seçilir  ve  Geçiş  Yap  düğmesine  tıklanır.

Seçilen firmada işlem yapmaya devam edilebilir.

 Bir firma hem tıbbi cihaz hem kozmetik alanında faaliyet yürütüyorsa ve/veya aynı alanda

faaliyet gösteren birden fazla firmaya sahipse, Sistem'de aynı her firma için ayrı bir  hesabın

olması gerekmektedir.

2.2.1.3 İşlem Geçmişim

Kullanıcıların  yaptığı tüm  işlemler  ve  ayrıntıları  Sistem  tarafından  kaydedilmektedir.  İşlem

geçmişini görüntülemek için kullanıcı ad ve soyad bilgisine tıklanır ve açılan menüden İşlem

Geçmişim işlemi seçilir. İlgili işlemin seçilmesinin ardından İşlem Geçmişi  Listele  Ekranı
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görüntülenir.

İşlem Geçmişi Listele Ekranı

İlgili ekrana ana menüde yer alan Sistem Yönetimi / İşlem Geçmişi Listele işlemi aracılığıyla

da ulaşılabilir.

2.2.1.4 Talep Bildirme İşlemleri

Ürün Takip Sistemi'nin kullanımı ile ilgili her  türlü görüş, iyileştirme  önerisi  ve  hata  bildirimi

Talep Bildir  işlemi ile  yetkililere  iletilebilir.  Yeni  bir  talep  bildirimi  oluşturmak  için  kullanıcı

işlemleri menüsünden Talep Bildir işlemi seçilir.

Talep Bildir İşlemi

Talep Bildir penceresi görüntülenir. Talep bildiren kullanıcının sistemde kayıtlı olan e-posta

adresi otomatik olarak doldurulur. Kullanıcı isterse bu adresi günceleyerek talep bildirebilir.
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Talep Bildir Penceresi

Bildirilecek  talep  mevzuat  ve/veya  yasal  düzenlemelerle  ilgiliyse  talep  kategorisi  "İdari"

seçilmelidir.  Bildirelecek  talep  ÜTS'nin  kullanımı  ile  ilgiliyse  talep  kategorisi  "Teknik"

seçilmelidir. Taleplerin hızlı ve  etkili  bir  şekilde  değerlendirilebilmesi  için talep kategorisinin

uygun seçilmesi beklenmektedir.

Talep Bildir Penceresi

Talep kategorisi seçildikten sonra iletilecek talebin konusu ve detaylı açıklaması girilir. Gerekli

olması durumunda talep konusunu daha  açık anlatan ekran görüntüsü, fotoğraf,  fatura  vb.

dokümanlar talebe eklenebilir.
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Talep Bildir Penceresi

Talep Bildir  penceresinde  doldurululan  alanlar  konrol  edildikten  sonra  Kaydet  düğmesine

tıklanır  ve  talep bildirim  işlemi tamamlanır.  Talep  Bildir  işlevi  aracılığı ile  iletilen  ve  henüz

kapatılmamış  talepler  kullanıcı işlemleri  menüsünden Taleplerimi  Listele  işlemi  seçilerek

görüntülenebilir.

Taleplerimi Listele Penceresi

2.2.2 Kullanıcı Hesabı İşlemleri

Firma  ÜTS'ye  ilk  kez  eklendiğinde,  kozmetik  ve  tıbbı  cihaz  sektöründe  firmayı  Sistem'e

ekleyen İmza  Yetkilisi  ve  tıbbi  cihaz  alanında  faaliyet  gösteren  firmaların  ÇKYS'de  kayıtlı

Mesul Müdür'ü için otomatik olarak kullanıcı hesabı oluşturulur. Ana  menüden Kullanıcı  \

Kullanıcı  Hesabı  İşlemleri  bağlantısına  tıklandığında,  firma  ya  da  Kurum'un  mevcut
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kullanıcılarının listelendiği Kullanıcı Hesabı İşlemleri Ekranı görüntülenir.

Kullanıcı Hesabı İşlemleri Ekranı

Yeni  bir  kullanıcı eklemek için  ilgili  ekranın  sağ  üstünde  yer  alan  Kullanıcı  Hesabı  Ekle

düğmesine tıklanır, Kullanıcı Ekle Penceresi görüntülenir.

Kullanıcı Ekle Penceresi

Eklenecek kullanıcının T.C. Kimlik Numarası girilerek Sorgula  düğmesine  tıklandığında, kişi

bilgileri MERNİS üzerinden doğrulanarak görüntülenir.
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Kullanıcı Ekle Penceresi

Kullanıcının ekleneceği kullanıcı grubu Sistem'de mevcut olan kullanıcı gruplarından bir ya da

birkaçı olarak seçilebilir. Kullanıcı grubu seçildikten sonra  Ekle  düğmesine  tıklanır  ve  onay

işlemi tamamlanarak kullanıcı Sistem'e eklenir.

Kullanıcının T.C. Kimlik Numarasına  tıklandığında,  kullanıcıya  ait  detaylı bilgilerin  yer  aldığı

Kullanıcı Hesabı Bilgileri Penceresi görüntülenir.
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Kullanıcı Hesabı Detayı Penceresi

Grupları  Güncelle  düğmesi  ile  kullanıcının  yer  aldığı  kullanıcı  grubu  değiştirilebilir  veya

kullanıcı farklı bir kullanıcı grubuna eklenebilir.

Pasifleştir  düğmesi  ile  görüntülenen  kullanıcının  hesabı  pasifleştirilebilir.  Kullanıcı

pasifleştirme işlemi sadece yetkili kullanıcılar tarafından gerçekleştirilebilir.

MERNİS'ten Güncelle düğmesi ile kullanıcı bilgileri anlık olarak MERNİS üzerinden çekilebilir.

Soyadı  değişikliği  vb.  durumlarda,  Sistem  tarafından  yapılan  periyodik  güncellemeleri

beklemeden kullancılar kendi bilgilerini güncelleyebilir.

Kullanıcı Hesabı Bilgileri  penceresinde  yer  alan Çalışma  Bilgileri  sekmesine  tıklandığında

seçilen kullanıcıya ait çalışma bilgisi geçmişi görüntülenebilir.
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Kullanıcı Hesabı Detayı Penceresi - Çalışma Bilgileri

2.2.3 Kullanıcı Grubu İşlemleri

Sistem'de  kayıtlı  olan  kullanıcıları  yetkilerine  göre  ayırmak  ve  toplu  olarak  yetkilerini

düzenlemek için kullanıcı grupları oluşturulabilir. Ana menüden Kullanıcı İşlemleri\Kullanıcı

Grubu İşlemleri bağlantısına tıklandığında, firma ya da Kurum'un mevcut kullanıcı gruplarının

listelendiği Kullanıcı Grubu Listele Ekranı görüntülenir.
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Kullanıcı Grubu Listele Ekranı

Sistem'de  yeni  eklenen bir  firma  ya  da  kurum  için otomatik olarak 3  farklı kullanıcı grubu

oluşturulur:

Normal Kullanıcı Grubu: Kritik yetkiler dışında bir çok yetkiye sahip kullanıcıların yer

aldığı kullanıcı grubudur. 

Yetkili  Kullanıcı  Grubu:  Firma  faaliyet  alanına  göre  İdare  tarafından  verilen  tüm

yetkilere sahip kullanıcıların yer aldığı kullanıcı grubudur. Firmanın imza yetkilisi veya

mesul müdürü (tıbbı cihaz  sektörü için), Sistem tarafından Yetkili Kullanıcı Grubu'na

eklenir.

Salt  Okur Kullanıcı Grubu: Sistem üzerinden ekleme, silme  veya  güncelleme  vb.

yetkilere  sahip  olmayan,  sadece  görüntüleme  ve  sorgulama  işlemi  yapabilen

kullanıcıların yer aldığı gruptur. 

 Sistem tarafından otomatik oluşturulan Normal Kullanıcı Grubu, Yetkili Kullanıcı Grubu ve

Salt Okur Kullanıcı Grubu silinemez, ilgili gruplardaki yetkiler değiştirilemez ve ilgili gruplardan

imza yetkilileri ile mesul müdürler (tıbbi cihaz sektörü için) çıkartılamaz. 

Yeni  bir  kullanıcı grubu eklemek için Kullanıcı Grubu Listele  Ekranı'nda  yer  alan  Kullanıcı

Grubu Ekle düğmesine tıklanır, Kullanıcı Grubu Ekle Penceresi görüntülenir.
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Kullanıcı Grubu Ekle Penceresi

Adı alanına eklenecek kullanıcı grubunun adı yazılır  ve bu kullanıcı grubunun sahip olacağı

yetkiler belirlenerek İleri düğmesine tıklanır.

 Firmaya yönelik kritik yetkilerin sağında ünlem ( ) ikonu, okuma yetkilerinin sağında ise

okuma ( ) ikonu yer almaktadır. 

Yetkilerin  belirlenmesinin  ardından  oluşturulacak  grupta  Sistem'de  yer  alan  kayıtlı

kullanıcılardan hangilerinin ekleneceği seçilir.
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Kullanıcı Grubu Ekle Penceresi

Sistem'de yer alan kullanıcılardan gruba eklenecek kullanıcı ya da kullanıcılar yön düğmeleri

kullanılarak seçilebilir. Sistem'de henüz kayıtlı olmayan bir kullanıcıyı gruba eklemek için Yeni

Kulanıcı Hesabı Ekle düğmesine tıklanır, eklecenek kullanıcının T.C. Kimlik No bilgisi girilir.

Kullanıcı seçimi tamamlandıktan sonra Kaydet düğmesine tıklanarak işlem tamamlanır.

 Kullanıcılara yönelik yetki  değişiklikleri  veya  yeni  yetki  verme  durumlarında, kullanıcıların

herhangi bir işlem yapmasına gerek olmadan Sistem otomatik olarak yetki  güncellemelerini

yapmaktadır.

Kullanıcı gruplarına  yönelik  detay  bilgileri  görüntülemek  için  ilgili  kullanıcı  grubunun  adına

tıklanır ve Kullanıcı Grubu Bilgileri penceresi görüntülenir.
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Kullanıcı Grubu Bilgileri Penceresi

Kullanıcı Grubu Bilgileri penceresinde bulunan Kullanıcı Listesi sekmesinde, grupta yer alan

kullanıcıların  listesi  yer  alırken,  Yetki  Listesi  sekmesinde  bu  gruptaki  kullanıcıların  sahip

olduğu yetkiler listelenmektedir.
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Kullanıcı Grubu Bilgileri Penceresi

Kullanıcı Grubu Bilgileri Penceresi'nde bulunan Grubu Güncelle düğmesi ile, Kullanıcı Grubu

Adı ve Kullanıcı Grubu yetkileri güncellenir. 

 Sistem tarafından otomatik oluşturulan Normal Kullanıcı Grubu, Yetkili Kullanıcı Grubu ve

Salt Okur Kullanıcı Grubu güncellenemez.

Kullanıcı Grubu Bilgileri Penceresi'nde bulunan Kullanıcıları Yönet  düğmesi ile, gruba dahil

edilecek  kullanıcılar  ya  da  gruptan  çıkarılacak  kullanıcılar  belirlenir.  İstenirse  yeni  kullanıcı

eklenip, bu yeni kullanıcı gruba dahil edilebilir.

Kullanıcı Grubu Bilgileri Penceresi'nde bulunan Grubu Sil düğmesi ile, kurumların, firmaların

ve İdare'nin kendi oluşturmuş olduğu gruplar silinir.

 Sistem tarafından otomatik oluşturulan Normal Kullanıcı Grubu, Yetkili Kullanıcı Grubu ve

Salt Okur Kullanıcı Grubu silinemez.
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3 Ürün Yönetimi Modülü (Tıbbi Cihaz)

Bu bölümde, Ürün Takip Sistemi  (ÜTS)  kapsamında  geliştirilen Ürün Yönetimi Modülü

tıbbi cihaz işlemleri anlatılmaktadır.

3.1 Tıbbi Cihaz Belge İşlemleri

Ürün Takip Sistemi'ne  yeni  bir  tıbbi  cihazı kayıt  etmek için,  öncelikle  cihaza  ait  belgelerin

Sistem'e yüklenmesi ve yüklenen belgelerin İdare tarafından kontrol edilmesi gerekmektedir.

Sistem'e belge yüklemek için öncelikle bir Belge Bildirimi oluşturulur. Belge bildirimi, Belge

Başvurusu  oluşturulmadan  İdare  tarafından  kontrol  edilemez.  Firma  ya  da  kurum  belge

ekleme ile ilgili işlemlerini tamamladıktan sonra belge başvurusu oluşturur ve Sistem'de kayıtlı

belge bildirimlerini bu başvuruya ekleyerek değerlendirmesi için İdare'ye başvuruda bulunur.

Tıbbi cihaz  belge işlemleri, ana menüde yer alan Belge  menüsü aracılığı ile gerçekleştirilir.

Belge menüsünün altında yer alan Belgelerimi Listele bağlantısı ile daha önce kayıt edilmiş

ve İdare tarafından kontrol edilmiş  belgeler listelenir. Belge  Bildirimi İşlemleri bağlantısı ile

yeni bir belge bildirimi oluşturulabilir, taslak olarak oluşturulan belge bildirimleri güncellenebilir

ya da silinebilir. Başvuru İşlemleri  bağlantısıyla  ise, belge  bildirimlerini  kontrol  etmesi  için

İdare'ye başvuruda bulunabilir ve mevcut başvurular sorgulanabilir.

Belge Menüsü
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3.1.1 Tıbbi Cihaz Belge Bildirimi İşlemleri

Yeni bir belge bildirimi oluşturmak için ana menüde  Belge  \  Belge  Bildirimlerimi Listele

bağlantısına tıklanır. Belge Listele Ekranı görüntülenir.

Belge Listele Ekranı

İlgili ekranda yer alan Belge Ekle düğmesine tıklanır ve Belge Ekle penceresi görüntülenir.

Belge Ekle Penceresi

Belge Türü açılır listesinden yapılacak seçime göre veri giriş alanları görüntülenir.
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Belge Ekle Penceresi

Belge bilgileri, matbu belge esas alınarak doğru bir biçimde doldurulmalıdır. Sistem'e eklenen

belgelerin matbu hallerinin İdare'ye posta yoluyla gönderilmesi gereken durumlarda, belgenin

matbu hali ile Sistem'deki bilgilerin tutarlı olması gerekmektedir.

Belge Ekle Penceresi
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 Ait  Olduğu Yönetmelik  alanında  yapılan  seçimlerin  doğru ve  eksiksiz  olmasına  dikkat

edilmelidir. Eklenen belgenin TİTCK tarafından  onaylanmasının  ardından  ilgili  belge  ile  tıbbi

cihazlar  ilişkilendirilecek  ve  tıbbi  cihazın  sınıf  bilgisi  ile  belgenin  ait  olduğu  yönetmeliklerin

doğruluğu Sistem tarafından kontrol edilecektir. 

 Belge kapsamında Sistem'e yüklenecek  dosyaların boyutu ve hangi dosya uzantılarının

yüklenebileceği TİTCK tarafından belirlenmektedir.

Ekle  düğmesine  tıklandığında  belgenin  durumu  Taslak  olarak  kaydedilir  ve  Belge  Listele

Ekranı'nda listelenir.

Cihaz Belge Bildirimi Listele

Belge bildirimini güncellemek için belge numarasına tıklanır, Belge  Bilgileri Penceresi

görüntülenir.

Belge Bilgileri Penceresi

Onaylı belgeler  bir  tıbbi  cihazla  ilişkilendirildiğinde  ilgili  tıbbi  cihaz  bilgilerine  Belge  Bilgileri

Penceresi'nde  yer  alan  Belgeye  Bağlı  Tıbbi  Cihazlar  sekmesinden  ulaşılabilir.  Belge
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bildirimi  oluşturulduktan ve  ilgili  bildirim  bir  başvuru  oluşturularak  TİTCK'ya  gönderildiğinde

belge üzerinde gerçekleşen tüm işlemler Belge Geçmişi sekmesinde yer alır. 

Belge  bildirimi  bilgilerini  güncellemek  için  Güncelle  düğmesine  tıklanarak  ilgili  alanlar

güncellenebilir.

 Belge Durumu Taslak  olan kayıtlarda bütün alanlar güncellenebilir  ya  da  belge  bildirimi

silinebilir.

3.1.2 Tıbbi Cihaz Belge Başvuru İşlemleri

Sistem'e eklenen belge bildirimlerine yönelik belge başvurusu oluşturularak belgelerin Sistem

üzerinden İdare'ye gönderilmesi gerekmektedir. Yeni bir belge başvurusu oluşturmak için ana

menüden Belge \ Belge Başvuru İşlemleri işlemi seçilir. Belge Başvurusu Listele Ekranı

görüntülenir.

Belge Başvurusu Listele Ekranı

Belge Başvurusu Listele Ekranı'nda daha önceden oluşturulan ve İdare'nin onayına sunulan

belge başvuruları yer almaktadır. Yeni bir belge başvurusu eklemek için Belge  Başvurusu

Oluştur düğmesine tıklanır ve Belge Başvurusu Oluştur Penceresi görüntülenir.
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Belge Başvurusu Oluştur Penceresi

 Belge  Başvurusu  Oluştur  Penceresi'nde,  Taslak  durumunda  olan  tüm  bildirimler  yer

almaktadır. Başvurunun içine eklenmek istenen bildirimler seçilerek  işleme devam edilebilir.

Bütün bildirimlerin tek başvuruda gönderilmesi gibi bir zorunluluk bulunmamaktadır.

Belge  Başvurusu  Oluştur  Penceresi'nde  başvuruya  eklenecek  belgeler  seçildikten  sonra

Tamam düğmesine tıklanır. Belge Başvurusu Özeti Penceresi görüntülenir.
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Belge Başvurusu Özeti Penceresi

 Belge Başvurusu Özeti Penceresi'nde yer alan tablonun üst kısmında gruplanmak istenen

sütun isimleri yer almaktadır. Belgelerin hangi sütun bilgisine  göre  gruplanması isteniyorsa

ilgili  sütun  tablonun  üst  kısmındaki  alana  sürüklenir.  Örneğin,  Belge  Başvurusu  Özeti

Penceresi'nde yer  alan  belgelerin  belge  türüne  göre  gruplanması  istendiğinde,  ilgili  alana

Belge Türü sütunu sürüklenir. Böylelikle belge türleri EC Sertifikaları, Uygunluk Beyanları vb.

şeklinde grup grup görüntülenebilir.

Belge  Başvurusu  Özeti  Penceresi'nde  yer  alan  belgeler  kontrol  edildikten  sonra  Onayla

düğmesine  tıklanır.  Onaylama  işlemi  firma  kullanıcısı  tarafından  e-imza  ile  imzalanarak

gerçekleştirilmektedir.

 Tıbbi cihaz belge başvurusu oluşturma işlemi onaylandığında, Sistem'de yer alan belge

kayıt bildirimleri başvuruya eklenir  ve incelenmek  üzere  İdare'ye  iletilir.  Bu adımdan  sonra

Sistem'deki başvuru ve başvuru içerisinde yer alan belgeler üzerinde güncelleme yapılamaz. 

Başvurunun durumu İncelemede olarak Belge Başvurusu Listele Ekranı'nda listelenir.



46TASNİF DIŞI

TÜBİTAK - BİLGEM - YTE

TASNİF DIŞI ÜTS PROJESİ

KULLANICI KILAVUZU

UTS-PRJ-KullaniciKilavuzu
Rev . No: 31

Tarih: 13.01.2016

Belge Başvurusu Listele Ekranı

Belge başvurusu İdare tarafından kontrol edilip Sistem üzerinden onaylandığında, başvuru ile

değerlendirilmek üzere gönderilen belgeler Belgelerimi Listele  ekranında  Kayıtlı  durumda

listelenir.

Belge Listele Ekranı

 İdare  tarafından  reddedilen  belgelerin  durumu  Reddedildi  olarak  görüntülenmektedir.

Başvuru detayında reddedilme nedeni görüntülenebilir.

Belge  Listele  ekranında  yer  alan belgenin belge  numarasına  tıklandığında  Belge  Bilgileri

Penceresi görüntülenir.
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Belge Bilgileri Penceresi

Aktif  durumdaki  belgeler  üzerinde  güncelleme  yapmak  için  Güncelleme  Bildirimi

oluşturulması  gerekmektedir.  Güncelleme  bildirimi  oluşturmak  için  Belge  Bilgileri

Penceresi'nde  yer  alan  Güncelleme  Bildirimi  Oluştur  düğmesine  tıklanır.  Güncelleme

bildiriminde  takip  edilecek  adımlar,  belge  ekleme  adımlarında  anlatılan  işlem  adımları  ile

aynıdır.

Firma  sisteme  yüklediği  tüm  belgeleri  isterse  gruplara  ayırabilir.  Bunun  için  Belge  Bilgileri

Penceresinin altında yer alan Belge Grubu Ayarla düğmesine tıklanır ve Belge Grubu Ayarla

penceresi  görüntülenir. Belge  Grubu Ayarla  penceresinden varsa  daha  önce  belirlenmiş

belge gruplarından seçim yapılabilir ya da yeni bir belge grubu eklenebilir. 

Belge Grubu Ayarlama Penceresi
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Kayıtlı durumundaki bir belge silinmek istendiğinde Belge Bilgileri Penceresi'nde yer alan Sil

düğmesine tıklanır.

 Silinen belgeyle ilgili tıbbi cihaz var ise ilgili tıbbi cihazlar Sistem tarafından pasifleştirilir.

3.2 Tıbbi Cihaz Kayıt İşlemleri

Ürün  Takip  Sistemi'ne  belgeleri  yüklenen  ve  İdare  tarafından  belgeleri  kontrol  edilen  tıbbi

cihazlar, Sistem'e kayıt edilebilir. Tıbbi cihazları Sistem'e kayıt  etmek için öncelikle bir Tıbbi

Cihaz  Bildirimi  oluşturulur. Tıbbi  cihaz  bildirimi,  Belge  Başvurusu  oluşturulmadan  İdare

tarafından  kontrol  edilemez.  Firma  ya  da  kurum  belge  ekleme  ile  ilgili  işlemlerini

tamamladıktan sonra belge başvurusu oluşturur ve Sistem'de kayıtlı bildirimleri bu başvuruya

ekleyerek değerlendirilmesi için İdare'ye başvuruda bulunur.

Tıbbi  cihaz  kayıt  işlemleri,  ana  menüde  yer  alan  Tıbbi  Cihaz  menüsü  aracılığı  ile

gerçekleştirilebilir.  Tıbbi  Cihaz  menüsünün  altında  yer  alan  Tıbbi  Cihazlarımı  Listele

bağlantısı  ile  daha  önce  kayıt  edilmiş  ve  İdare  tarafından  kontrol  edilmiş  tıbbi  cihazlar

listelenebilir.  Tıbbi  Cihaz  Bildirimlerimi Listele  bağlantısı ile  yeni  bir  tıbbi  cihaz  bildirimi

oluşturulabilir, taslak olarak oluşturulan tıbbi cihaz  bildirimleri güncellenebilir ya da silinebilir.

Tıbbi Cihaz Başvuru İşlemleri bağlantısıyla ise, tıbbi cihaz  bildirimlerini kontrol etmesi için

İdare'ye başvuruda bulunulabilir ve mevcut başvurular sorgulanabilir.
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Tıbbi Cihaz Menüsü

3.2.1 Tıbbi Cihaz Bildirimi İşlemleri

Yeni  bir  tıbbi  cihaz  bildirimi  oluşturmak  için  ana  menüden  Tıbbi  Cihaz  \  Tıbbi  Cihaz

Bildirimlerimi  Listele  işlemi  seçilir  ve  Tıbbi  Cihaz  Bildirimlerimi  Listele  Ekranı

görüntülenir.  Tıbbi  Cihaz  Bildirimlerimi  Listele  ekranında  Tıbbi  Cihaz,  birden  fazla  tıbbi

cihazdan oluşan bir Sistem İşlem Paketi  ya da Ismarlama Tıbbi Cihaz  için ürün bildirimi

eklenebilir.
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Tıbbi Cihaz Bildirimlerimi Listele Ekranı

Yeni  bir  tıbbi  cihaz  eklemek için  Tıbbi  Cihaz  Ekle  düğmesine  tıklanır,  Tıbbi  Cihaz  Ekle

Penceresi görüntülenir.

Tıbbi Cihaz Ekle Penceresi

 Eklenecek  tıbbi  cihaz  ile  ilgili  bilgiler  doğru ve  eksiksiz  olacak  şekilde  doldurulmalıdır.
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Seçilen ürüne göre doldurulması gereken alanlar değişiklik gösterebilir.

Eklenen tıbbi  cihaz  bildirimi  güncellenecekse  ya  da  İdare'ye  göndermek  için  hazır  değilse

Başvuruya Hazır mı? alanı Hayır olarak işaretlenmeli, bildirim nihai halini aldığında ise bu alan

Evet olarak seçilmelidir.

Tıbbi Cihaz Ekleme Penceresi

Başvuruya  hazır  olmayan  tıbbi  cihaz  bildirimlerinin  durumu  Taslak  olarak  kaydedilirken,

başvuruya hazır olarak işaretlenen tıbbi cihaz bildirimlerinin durumu Başvuruya Hazır olarak

Tıbbi Cihaz Bildirimlerimi Listele Ekranı'nda listelenir.

Tıbbi Cihaz Bildirimlerimi Listele Ekranı

Tıbbi  cihaz  bildirimini  güncellemek  için  Birincil  Ürün  Numarası'na  tıklanarak  güncelleme

yapılabilir.

 Bildirim durumu Taslak ya da Başvuruya Hazır olan tıbbi cihaz bildirimleri güncellenebilir

ya da silinebilir.

Tıbbi cihazlar toplu olarak da Sistem'e eklenebilmektedir. Bunun için Tıbbi Cihaz Bildirimlerimi

Listele Ekranı'nda yer alan Toplu Tıbbi Cihaz Ekle düğmesine tıklanır ve Toplu Tıbbi Cihaz

Ekle Penceresi görüntülenir.
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Toplu Tıbbi Cihaz Ekle Penceresi

Toplu tıbbi cihaz eklemek için Toplu Tıbbi Cihaz  Ekle Penceresi'nde yer alan Şablon Excel

Dosyası İndir bağlantısına tıklanır ve indirilen MS Excel dosyasına ilgili tıbbi cihazlar eklenir.

Doldurulan MS Excel dosyası Zip Dosyası alanına yüklenir.

 Dosya  bilgileri,  Toplu  Tıbbi  Cihaz  Ekle  Penceresi'nde  görüntülenen  bilgilere  göre

düzenlenmelidir.

 MS Excel Sistem'e yüklendikten sonra, dosya formatlarında bir  sıkıntı olmadığı takdirde

doküman içerisindeki tüm tıbbi cihaz bilgileri Sistem'e otomatik yansıtılır. 

3.2.2 Tıbbi Cihaz Başvuru İşlemleri

Sistem'e  eklenen tıbbi  cihaz  bildirimlerinin kontrol  edilmesi  için  Sistem  üzerinden  İdare'ye

gönderilmesi gerekmektedir. Bunun için tıbbi cihaz  başvurusu oluşturulmalıdır. Yeni bir  tıbbi

cihaz başvurusu oluşturmak için Tıbbi Cihaz \ Tıbbi Cihaz Başvuru İşlemleri bağlantısına

tıklanır. Tıbbi Cihaz Başvurusu Listele Ekranı görüntülenir.
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Tıbbi Cihaz Başvurusu Listele Ekranı

Tıbbi  Cihaz  Başvurusu  Listele  Ekranı'nda  daha  önceden  oluşturulan  ve  İdare'nin  onayına

sunulan tıbbi cihaz  başvuruları yer  almaktadır. Yeni  bir  tıbbi  cihaz  başvurusu eklemek için

Tıbbi  Cihaz  Başvurusu  Oluştur  düğmesine  tıklanır  ve  Tıbbi  Cihaz  Başvurusu  Özeti

Penceresi görüntülenir.

Tıbbi Cihaz Başvurusu Özeti Penceresi

 Tıbbi Cihaz Başvurusu Özeti Penceresi'nde, oluşturulan ve durumu Başvuruya Hazır olan
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tüm  bildirimler  yer  alacaktır.  Herhangi  bir  tıbbi  cihaz,  başvurunun  içerisine  eklenmek

istenmediği  durumda  ilgili  belgenin  Birincil  Ürün  Numarası  bağlantısına  tıklanır,  Güncelle

düğmesine tıklanarak Başvuruya Hazır mı? sorusu Hayır olarak işaretlenir.

Tıbbi Cihaz Başvurusu Özeti Penceresi'nde yer alan ürünler kontrol edildikten sonra Onayla

düğmesine  tıklanır. Tıbbi  cihaz  başvurusu oluşturma  işlemi  onaylandığında,  Sistem'de  yer

alan tıbbi  cihaz  bildirimleri  başvuruya  eklenir  ve  kontrol  edilmek  üzere  İdare'ye  iletilir.  Bu

adımdan sonra  Sistem'deki  başvuru ve  başvuru içerisinde  yer  alan tıbbi  cihazlar  üzerinde

güncelleme yapılamaz. 

 Gerçek ortamda başvuru onaylama işlemi e-imza ile imzalanacaktır.

Başvurunun durumu İncelemede olarak Tıbbi Cihaz  Başvurusu Listele Ekranı'nda listelenir.

Tıbbi  cihaz  başvurusu  İdare  tarafından  kontrol  edilip  Sistem  üzerinden  onaylandığında,

başvuru  ile  değerlendirilmek  üzere  gönderilen  tıbbi  cihaz  kayıtları  Tıbbi  Cihaz  \  Tıbbi

Cihazlarımı Listele ekranında Kayıtlı durumda listelenir.

Kayıtlı tıbbi cihaz güncellemek için Tıbbi Cihazlarımı Listele ekranında yer alan tıbbi cihazların

Birincil Ürün Numarası'na tıklandığında Tıbbi Cihaz Bilgileri penceresi görüntülenir.
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Tıbbi Cihaz Bilgileri Penceresi

Aktif  durumdaki  tıbbi  cihazlar  üzerinde  güncelleme  yapmak  için  Güncelleme  Bildirimi

oluşturulması  gerekmektedir.  Güncelleme  bildirimi  oluşturmak  için  Tıbbi  Cihaz  Bilgileri

penceresinde  yer  alan  Güncelleme  Bildirimi  Oluştur  düğmesine  tıklanır.  Güncelleme

bildiriminde takip edilecek adımlar, tıbbi cihaz  ekleme bildiriminde anlatılan işlem adımları ile

aynıdır.

Güncelleme  yapılırken,  UDI  (Unique  Device  Identifier  -  Tekil  Cihaz  Tanımlama  Sistemi)

tarafından güncellenmesi uygun olmayan, alanların değiştirilmesine izin verilmez. Çünkü bu

alanlar  güncellendiğinde  ürün  barkodunun  değişmesi  gerekmektedir.  Güncelleme  bildirimi

oluşturulduktan  sonra  yine  ÜTS  üzerinden  başvuru  oluşturulup  İdare’ye  gönderilmesi

gerekmektedir.
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3.3 Tıbbi Cihaz İhale İşlemleri

Tıbbi  cihazlara  yönelik  ihale  teklifi  ve  doğrudan  temin  dosyası  hazırlama  işlemleri  ÜTS

üzerinden  yapılabilmekte,  daha  önce  hazırlanan  ihale  teklifi/doğrudan  temin  dosyaları

görüntülenebilmektedir.

3.3.1 İhale Bildirimi

Tıbbi cihaz  ihale işlemleri, ana menüde yer  alan Tıbbi  Cihaz  menüsünün altında  yer  alan

İhale  Bildirimi  bağlantısı  ile  gerçekleştirilebilir.  Tıbbi  Cihaz/İhale  Bildirimi  bağlantısına

tıklandığında İhale Bildirimi ekranı görüntülenir.

İhale Bildirimi Ekranı

Elektronik Kamu Alımları Platformu (EKAP) üzerinde yayımlanmış  ihaleleri görüntülemek ve

teklif  dosyası hazırlamak için,  İhale  Yılı  ve  İhale  Numarası  girilerek  Sorgula  düğmesine

tıklanır. İlgili ihaleye ait ihale kalemleri ve detayları görüntülenir.

İhale Bildirimi Ekranı



57TASNİF DIŞI

TÜBİTAK - BİLGEM - YTE

TASNİF DIŞI ÜTS PROJESİ

KULLANICI KILAVUZU

UTS-PRJ-KullaniciKilavuzu
Rev . No: 31

Tarih: 13.01.2016

Bir ihale kalemine teklif eklemek için ilgili satırda yer alan Ürün Ekle düğmesine tıklanır, İhale

Kalemi Detayı Görüntüle penceresi görüntülenir.

İhale Kalemi Detayı Görüntüle Penceresi

İhale  kalemine  eklenecek ürüne  ait  Barkod, Açıklama, İşlem  Tanımı ve  Birim  Fiyat  bilgileri

girildikten sonra Teklif Ekle düğmesine tıklanır. Eklenen teklif, İhale Kalemi Detayı Görüntüle

penceresinde Teklif Listesi bölümünde listelenir.
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İhale Kalemi Detayı Görüntüle Penceresi

 Ürünün  ÜTS'de  kayıtlı  olmaması  durumunda,  Kayıtsız  Ürün  onay  kutusu  seçilerek

Barkod numarası alanı pasif duruma getirilebilir.

  Bileşen Ekle düğmesi ile teklife bileşen eklenebilir.

Teklif listesi tamamlandığında Kaydet düğmesine tıklanarak ihale teklifi kaydedilir. Teklif girilen

ihale kalemleri, İhale Bildirimi penceresinde yeşil renkli olarak gösterilir.
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İhale Bildirimi Ekranı

İlgili ihaleye ait  teklif  ekleme  işlemleri  tamamlandığında  Teklifi  Sakla  düğmesine  tıklanarak

ihale  teklif  dosyası  .KIK  formatında  bilgisayara  indirilebilir.  Girilen  teklifi  rapor  olarak

görüntülemek  için  Raporu  Görüntüle  düğmesine  tıklanır.  İhale  Raporu  penceresi

görüntülenir. İhale raporu .pdf formatında kaydedilebilir.

İhale Raporu Penceresi

Daha önce .KIK formatında bilgisayara kaydedilmiş bir ihale teklifi dosyasını görüntülemek için
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İhale Bildirimi penceresinde yer alan Var olan teklif dosyası aç bölümü kullanılabilir. Dosya

Seç düğmesi ile bilgisayarda bulunan ihale teklifi dosyası ÜTS'ye yüklenerek görüntülenebilir

ya da güncellenebilir.

Var Olan Teklif Dosyası Açma

 Hazırlanan ihale teklifi dosyaları hiçbir  şekilde ÜTS'de kaydedilmemektedir. Bu nedenle

sayfa  yenilendiğinde ya  da  başka  bir  işleme  tıklandığında  İhale  Bildirimi  ekranında  girilen

bilgilerin silineceği unutulmamalıdır.

 Hazırlanan ihale teklifi dosyaları üzerinde daha sonra güncelleme yapılmaya devam etmek

istendiğinde, Teklifi Sakla düğmesine tıklanarak teklif bilgisayara indirilmelidir. Daha sonra bu

dosya İhale Bildirimi ekranında Dosya Seç düğmesi ile açılarak güncellenebilir.

3.3.2 Doğrudan Temin

Tıbbi cihaz doğrudan temin işlemleri, ana menüde yer alan Tıbbi Cihaz  menüsünün altında

yer alan Doğrudan Temin  bağlantısı ile  gerçekleştirilebilir.  Tıbbi  Cihaz/Doğrudan Temin

bağlantısına  tıklandığında  Doğrudan  Temin  ekranı görüntülenir.  Doğrudan  temin  dosyası

oluşturmak için İdare No, İdare Adı, Firma/Bayi, Firma Vergi Kimlik Numarası ve Alım Tarihi

alanlarına ilgili bilgiler girilir.

Doğrudan Temin Ekranı
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Ürün Ekle düğmesine tıklandığında doğrudan temin yapılacak firma/bayi üzerine kayıtlı ürünler

barkod numaraları ile sorgulanabilir. Ürüne ait Açıklama, Miktar, Birim  ve Birim  Fiyat bilgileri

girilir.

Ürün Ekle Penceresi

Doğru temin dosyasına eklenecek ürünler  tek tek seçilerek listeye  eklenir. Eklenen ürünler

Doğrudan Temin ekranında Alım Detayları bölümünde görüntülenir.

Doğrudan Temin Ekranı - Alım Detayları

Liste tamamlandığında Sakla düğmesine tıklanarak doğrudan temin dosyası .KIK formatında

bilgisayara indirilebilir. Daha önce .KIK formatında bilgisayara kaydedilmiş bir doğrudan temin

dosyasını görüntülemek için Doğrudan Temin ekranında  yer  alan Dosya  Seç  düğmesi  ile

bilgisayarda  bulunan  doğrudan  temin  dosyası  ÜTS'ye  yüklenerek  görüntülenebilir  ya  da

güncellenebilir.
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Var Olan Doğrudan Temin Dosyası Açma

 Hazırlanan  doğrudan  temin  dosyaları  hiçbir  şekilde  ÜTS'de  kaydedilmemektedir.  Bu

nedenle sayfa yenilendiğinde ya da başka bir işleme tıklandığında Doğrudan Temin ekranında

girilen bilgilerin silineceği unutulmamalıdır.

 Hazırlanan doğrudan temin dosyaları üzerinde daha sonra güncelleme yapılmaya devam

etmek istenirse, Sakla düğmesine tıklanarak dosya bilgisayara indirilmelidir. Daha sonra bu

dosya, Doğrudan Temin ekranında Dosya Seç düğmesi ile açılarak güncellenebilir.

4 Ürün Yönetimi Modülü (Kozmetik)

Bu bölümde, Ürün Takip Sistemi  (ÜTS)  kapsamında  geliştirilen Ürün Yönetimi Modülü

kozmetik işlemleri anlatılmaktadır.

4.1 Kozmetik Formülasyon İşlemleri

Yeni bir kozmetik ürün bilgisini Sistem'e eklemeden önce  ilgili  ürüne  ait  formülün Sistem'e

girilmesi gerekmektedir. Yeni bir kozmetik formülü oluşturmak için ana menüden Kozmetik

Ürün \  Kozmetik Formülasyon İşlemleri seçilir ve Kozmetik Formülasyonlarımı Listele

Ekranı görüntülenir.

Kozmetik Formülasyonlarımı Listele Ekranı

İlgili  ekranda  yer  alan  Kozmetik  Formülasyon  Ekle  düğmesine  tıklanır  ve  Kozmetik
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Formülasyon Ekle Penceresi görüntülenir.

Kozmetik Formülasyon Ekle Penceresi

Kozmetik  Formülasyon  Ekle  Penceresi'nde  formülün  genel  bilgileri  ile  formülde  yer  alan

bileşen bilgileri belirtilir. Tanımlayıcı Adı alanında formülü hatırlamak amaçlı firma özelinde bir

ad belirtilir. Bileşenin özel müdahale  gerektirip gerektirmediği  seçildikten sonra  isteğe  bağlı

olarak Zehir Merkezine gönderilmek üzere ek bilgi belirtilir. Bu bilgiler UZEM Bildirim Formu ile

birebir aynı olup, zehir merkezine iletilmektedir.

Sistem'e  eklenecek  formülün  nanomateryal  içermesi  durumunda  Nanomateryal  İçeriyor

Mu?  bilgisi  Evet  olarak  seçilir  ve  Nanomateryal  Seç  düğmesine  tıklanarak  firmanın

havuzundaki  nanomateryallerden  formülde  yer  alan  nanomateryal  seçilir.  Formül

nanomateryal içermiyorsa, bu seçenek Hayır olarak işaretlenerek devam edilir.

 Nanomateryaller  bir  formülle  ilişkilendirilmeden  6  ay  önce  Sistem'e  eklenmeli  ve

sonrasında  İdare'ye  gönderilmelidir.  Nanomateryal  Seç  düğmesine  tıklandığında  daha

öncesinde  Sistem'e  eklenen  ve  6  aylık  inceleme  sürecini  tamamlayan  nanomateryaller

görüntülenir.

 Nanomateryal ekleme ve İdare'ye gönderme süreci Nanomateryal İşlemleri ve Başvuru
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İşlemleri başlıklarının altında anlatılmaktadır. 

Formülde yer alan bileşeni eklemek için Bileşen Seç düğmesine tıklanır ve firmanın bileşen

havuzunun  yer  aldığı Kozmetik  Bileşen  Listele  Seç  Penceresi  görüntülenir.  COSING

kozmetik bileşen havuzu sisteme aktarılmıştır ve kozmetik formülasyon eklenirken bileşenlerin

bu havuzdan seçilmesi sağlanmaktadır.

Kozmetik Bileşen Listele Seç Penceresi

Formülde yer alacak bileşen(ler) seçilir ve Tamam düğmesine tıklanarak bileşen(ler) eklenir.

Seçilen  bileşenler  Kozmetik  Formülasyon  Ekle  Penceresi'nde  görüntülenir.  Bileşenler  bir

formülle ilişkilendirildiğinde ilgili bileşenlerin formüldeki ağırlıklarının belirtilmesi gerekmektedir.
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Kozmetik Formülasyon Ekle Penceresi

Kozmetik Formülasyon Ekle Penceresi'nde seçili bileşenler görüntülenmektedir. Bileşenlerin

alt ve üst değerleri % olarak belirtilir.

 

 Bileşenlerin üst değer alanları toplamı %100'e eşit ya da %100'den büyük olmalıdır.

 Formül  bileşenlerindeki  değerler  UZEM  (Ulusal  Zehir  Danışma  Merkezi)  yetkilileri  ve

firmadaki yetkili kişiler dışında hiçbir kullanıcıya görüntülenmez.

İlgili bilgiler girildikten sonra Kaydet düğmesine tıklanarak formül  ekleme  işlemi tamamlanır.

Formül eklendikten sonra ilgili formül bir kozmetik ürün ile ilişkilendirilebilir.

 Sisteme eklenen formül herhangi bir  ürün  ile  ilişkilendirilmemişse,  formül  ile  ilgili  bütün

bilgiler güncellenebilir ya da formül silinebilir. Yeni eklenen formülü güncellemek ya da silmek

için  Kozmetik  Formülasyonlarımı  Listele  ekranında  formül  ismine  tıklanarak  Kozmetik

Formülasyon Bilgileri penceresine ulaşılır. İlgili işlemler gerçekleştirilerek formül kaydedilir /

silinir.

 Formülün  bir  ürün  ile  ilişkilendirilmesi  durumunda  ise  sadece  minor  güncellemeler
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yapılabilir. Ürün ile ilişklendirilen formül ismine tıklanarak  Kozmetik Formülasyon Bilgileri

penceresinde yer alan Minör Güncelleme Yap ( )  düğmesine tıklanır,

Kozmetik Formülasyon Güncelle penceresi görüntülenir.

Kozmetik Formülasyon Bilgileri-Formülasyon Detayı Penceresi

 Formül  üzerinde minör güncelleme yapıldığında, ürünün güvenliğini etkileyen bir değişiklik

yapılmadığının firma tarafından beyan edilmesi zorunludur.

Kozmetik Formülasyon Bilgileri  penceresinde  İlişkili  Ürünler  sekmesinde  formülasyon  ile

ilişkilendirilmiş ürünler listelenir. 
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Kozmetik Formülasyon Bilgileri-İlişkili Ürünler Penceresi

Kozmetik  Formülasyon  Bilgileri  penceresinde  Formülasyon  Geçmişi  sekmesinde  ilgili

formülasyon üzerinde yapılan değişiklikler incelenebilir ve karşılaştırılabilir.
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 Kozmetik Formülasyon Bilgileri-Formülasyon Geçmişi Penceresi

4.2 Nanomateryal İşlemleri

Bir  formülde  nanomateryal  olması  durumunda  ilgili  nanomateryalin  Sistem'e  eklenmesi

gerekmektedir.  Yeni  bir  nanomateryal  eklemek  için  ana  menüden  Kozmetik  Ürün  \

Nanomateryal İşlemleri seçilir ve Nanomateryal Listele Ekranı görüntülenir.

Nanomateryal Listele Ekranı
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Nanomateryal Listele Ekranı'nda yer  alan Nanomateryal  Ekle  düğmesine  tıklanır  ve  Onay

Mesajı Penceresi görüntülenir. 

Onay Mesajı Penceresi

Kozmetik Yönetmeliği'ndeki 7. maddeye tabi olan boyar maddeler, koruyucu maddeler veya

UV  filtreleri  olarak  kullanılan  nanomateryaller  için  bildirim  yapılmamalıdır.  Belirtilen

nanomateryaller  dışında  bir  nanomateryal  eklemek  için  Evet  düğmesine  tıklanır  ve

Nanomateryal Ekle Penceresi görüntülenir. 

Nanomateryal Ekle Penceresi

Nanomateryale  yönelik  tüm  bilgiler  girildikten  sonra  Kaydet  düğmesine  tıklanır  ve

nanomateryal eklenir.

 Eklenen  nanomateryalin  bir  formülle  ilişkilendirilmesi  için  öncelikle  İdare'ye  başvuru

şeklinde bildirilmesi ardından 6 aylık sürenin geçmesi gerekmektedir.



70TASNİF DIŞI

TÜBİTAK - BİLGEM - YTE

TASNİF DIŞI ÜTS PROJESİ

KULLANICI KILAVUZU

UTS-PRJ-KullaniciKilavuzu
Rev . No: 31

Tarih: 13.01.2016

4.3 Kozmetik Ürün İşlemleri

Sistem'e yeni bir kozmetik ürün eklemek için ana menüden Kozmetik Ürün / Kozmetik Ürün

İşlemleri seçilir ve Kozmetik Ürünlerimi Listele Ekranı görüntülenir. 

Kozmetik Ürünlerimi Listele Ekranı

Kozmetik Ürünlerimi Listele  Ekranı'nda  firma  ya  da  Kurum  tarafından eklenen, incelemeye

gönderilen ve İdare tarafından karar girilen tüm kozmetik ürünler yer almaktadır. Yeni bir ürün

eklemek için Kozmetik Ürün Ekle  düğmesine  tıklanır  ve  Kozmetik Ürün Ekle  Penceresi

görüntülenir. 
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Kozmetik Ürün Ekle Penceresi

Kozmetik Ürün Ekle Penceresi'nde ürünün genel bilgileri ile ürün ile ilişkilendirilecek Sistem'de

ekli olan formül bilgisi belirtilir. 

 Eklenecek  kozmetik  ürünün birden fazla dilde ad bilgisi varsa bu bilgi Ürün Adı Ekle /

Çıkar düğmesi kullanılarak Sistem'e eklenir. 

 Eklenecek kozmetik ürünün işlev kodunu seçmek için Ürün İşlev Kodu Seç düğmesine

tıklanır.  Ürün  işlev  kodlarının  yer  aldığı  listede  ürünün  işlevine  göre  çoklu  seçim

yapılabilmektedir.

 Firma'nın  daha  önceden  eklediği  veya  ürün  ekleme  sırasında  ekleyeceği  formüller

Formülasyon  Seç  düğmesi  aracılığıyla  bir  ürünle  ilişkilendirilebilir.  Bir  ürün,  birden  fazla

formülasyon ile ilişkilendirilebilir. 

 Ürüne ait üretim yerleri Üretim Yeri Ekle düğmesi aracılığıyla eklenir. Üretim yerlerine ait

adres ve ülke bilgilerinin yanı sıra ilgili üretim yerinin fason üreticiye ait olup olmadığı da bilgi



72TASNİF DIŞI

TÜBİTAK - BİLGEM - YTE

TASNİF DIŞI ÜTS PROJESİ

KULLANICI KILAVUZU

UTS-PRJ-KullaniciKilavuzu
Rev . No: 31

Tarih: 13.01.2016

amaçlı belirtilir.

 Gerekli  olması  durumunda,  kozmetik  ürün  kaydı  sırasında  birden  çok  menşei  ülke

seçilebilir.

 Ürün Bilgi Dosyasının (Türkiye'de)  Bulunduğu Adres alanına ürün bilgi dosyasının fiziksel

olarak  bulunduğu  adres  bilgisi  belirtilir.  Firma  /  Kurum  Adresi  ile  Doldur  düğmesi

kullanılarak firmanın MERSİS'te kayıtlı adresi otomatik olarak çekilir, istenildiği takdirde adres

üzerinde değişiklik yapılabilir.

 Eklenecek  kozmetik  ürünün  tester,  satış  veya  promosyon  numunesi  vb.  olması

durumunda;  "Tester,  Satış  veya  Promosyon  Numunesi  vb.  var  mı?" sorusu  Evet  olarak

seçilir.  Tester/Numune  Ekle  ( )  düğmesi  görünür  hale  gelir.  Tester/

Numune  Ekle  düğmesine  tıklandığında  açılan  Kozmetik  Ürüne  Tester/Numune  Ekle

penceresinde ilgili alanlar doldurularak tester/numune ürün kaydedilir.

Kozmetik Ürüne Tester/Numune Ekle Penceresi

 Kayıtlı  kozmetik  ürünlere  sonradan  tester,  satış  veya  promosyon  numunesi  vb.

eklenmek istendiğinde yeni bir başvuru oluşturmadan güncelleme yapılabilir.

 Hizmet  sunumuna  ilişkin  bildirimi  yapılan  kozmetik  ürünlerde,  "Hizmet  sunan

müesseseler  için  üretilen  bir  ürün  mü?"  sorusu  Evet  olarak  işaretlendiğinde  hizmet

sunulan  müessese  sayısı  ve  hizmet  sunulan  müessese  listesinin  girilebileceği  alanlar

görüntülenir.

Eklenen  kozmetik  ürünler,  ana  menüden  Kozmetik  Ürün  /  Kozmetik  Ürün  İşlemleri
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bağlantısına tıklanarak Kozmetik Ürünlerimi Listele  ekranından görüntülenebilir.  Kozmetik

ürünü güncellemek için Barkod  Numarası'na  tıklanır,  Kozmetik  Ürün  Detayı  Penceresi

görüntülenir.

Kozmetik Ürün Detayı Penceresi  

Kozmetik  ürün  bilgilerini  güncellemek  için  Kozmetik  Ürün  Detayı  Penceresi'nde  yer  alan

Güncelle düğmesine tıklanır, Kozmetik Ürün Güncelle Penceresi görüntülenir.
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Kozmetik Ürün Güncelle Penceresi

Değiştirilmek  ya  da  eklenmek  istenen  bilgiler  güncellendikten  sonra  Kaydet  düğmesine

tıklanarak bilgiler kaydedilir. 

Kozmetik Ürün Detayı Penceresi'nde yer alan Ürün Geçmişi sekmesi aracılığıyla ürüne yönelik

gerçekleştirilen tüm güncellemeler tarih bazında tutulur. İstenildiği takdirde ürün geçmişindeki

herhangi iki kayıt karşılaştırılarak gerçekleştirilen değişiklikler incelenir. 

 İdare'ye Sistem üzerinden gönderilmeyen kozmetik ürünler silinebilir veya güncellenebilir.

 Daha  önceden  evrak  incelemesi  sonlandırılan  kozmetik  ürünlere  eksiklik  bildirimi

yapıldığında ürünün barkodu dışındaki bütün alanlar güncellenebilmektedir.

Kozmetik  Ürün  İşlemleri  menüsü  aracılığıyla  kozmetik  ürün  setleri  de  eklenebilmektedir.

Kozmetik Ürünlerimi Listele  Ekranında  yer  alan Kozmetik Ürün  Seti  Ekle  düğmesine

tıklanır ve kozmetik ürün setine ait bilgiler girilir. 
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Kozmetik Ürün Seti Ekle Penceresi

 Sistem'e eklenecek  her kozmetik  ürün  setinin  barkod numarası olması gerekmektedir.

Set içerisine eklenecek kozmetik ürünlerin daha öncesinde Sistem'e eklenmiş ve durumunun

"Evrak İncelemede" ya da "İncelendi" olması gerekmektedir.

 İdare tarafından evrak incelemesi tamamlanmamış ürün içeren kozmetik ürün setleri için,

içerikteki ürünlerin evrak incelemesi sonlandırıldıktan sonra evrak incelemesi sonlandırılabilir.

4.4 Başvuru İşlemleri

Sistem'e  eklenen  kozmetik  ürünlerin  ve  nanomateryallerin  incelenmesi  üzerine  Sistem

üzerinden İdare'ye gönderilmesi gerekmektedir. Bunun için kozmetik ürün veya nanomateryal

başvurusu  oluşturulmalıdır.  Yeni  bir  başvuru  oluşturmak  için  Kozmetik  Ürün  \   Ürün

Başvuru  İşlemleri  bağlantısına  tıklanır.  Kozmetik  Başvurularını  Listele  Ekranı

görüntülenir.
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Kozmetik Başvurularını Listele Ekranı

Kozmetik Başvurularını Listele Ekranı'nda daha önceden oluşturulan ve İdare'nin incelemesine

sunulan  kozmetik  ürün  ve  nanomateryal  başvuruları yer  almaktadır.  Kozmetik  başvurusu

oluşturmak için Ürün Başvurusu Oluştur düğmesine tıklanır ve Kozmetik Ürün Başvurusu

Oluştur Penceresi görüntülenir.

Kozmetik Ürün Başvurusu Oluştur Penceresi
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İlgili  pencerede  yer  alan  başvuru  tipi  aracılığıyla  İdare'ye  yollanacak  kozmetik  ürün

başvurularının piyasaya ilk kez arz başvurusu mu yoksa piyasada mevcut ürün başvurusu mu

olduğu seçilir ve Ürün Ekle  düğmesine tıklanır. Seçilen piyasaya arz  durumuna göre  daha

önceden Sistem'e eklenen, durumu Yeni olan kozmetik ürünlerden İdare'ye iletilmek istenen

ürünler seçilir ve Başvuru Oluştur düğmesine tıklanarak başvuru oluşturulur. 

 Bir başvuruda en fazla 5 adet kozmetik ürün İdare'ye gönderilebilir. Başvuru oluşturulma

aşamasında  başvuruyu  oluşturan  personelin  e-imza  ile  başvuruyu  imzalaması

gerekmektedir.

 Başvurular  e-imza  ile  imzalandıktan  sonra  başvuruların  içerisindeki  ürünlere  yönelik

herhangi  bir  güncelleme  veya  silme  işlemi  gerçekleştirilemez.  e-İmza  ile  imzalanmayan

başvurular  firmanın  Sistem'inde  İmza  Bekliyor  durumunda  görüntülenir  ancak  İdare

tarafından görüntülenmez. 

 Başvurular e-imza ile imzalandıktan sonra başvuru geri alınamaz ve silinemez.

İlgili  Pencere'de  yer  alan  ürün  sayısı kontrol  edildikten  sonra  Onayla  düğmesine  tıklanır.

Kozmetik  Ürün  başvurusu  oluşturma  işlemi  onaylandığında,  Sistem'de  yer  alan  kozmetik

ürünler başvuruya eklenir ve incelenmek üzere İdare'ye iletilir. Bu adımdan sonra Sistem'deki

başvuru ve başvuru içerisinde yer alan kozmetik ürünler üzerinde güncelleme yapılamaz. 

 Gerçek ortamda başvuru onaylama işlemi e-imza ile imzalanacaktır.

Kozmetik  ürün  başvurusu  İdare  tarafından  incelenip  Sistem  üzerinden  incelendiği

belirtildiğinde, kozmetik ürün başvurusu ile  incelenmek  üzere  gönderilen  kozmetik  ürünler

Kozmetik  \  Kozmetik  Ürün  İşlemleri  bağlantısına  tıklanmasının  ardından  görüntülenen

Kozmetik Ürünlerimi Listele Ekranı'nda Evrak İnceleme Sonlandırıldı durumda listelenir.

 Kozmetik  ürünler  üzerinde  güncelleme  yapmak  için  Güncelle  düğmesine  tıklanır.

Güncelleme  yapılırken,  güncellenmesi  uygun  olmayan,  alanların  değiştirilmesine  izin

verilmez.

Kozmetik ürün başvurusuna benzer bir şekilde Sistem'e eklenen nanomateryallerin İdare'ye

başvuru  şeklinde  gönderilmesi  gerekmektedir.  Nanomateryal  başvurusu  oluşturmak  için

Nanomateryal  Başvurusu  Oluştur  düğmesine  tıklanır  ve  Nanomateryal  Başvurusu

Oluştur Penceresi görüntülenir.
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Nanomateryal Başvurusu Oluştur Penceresi

İlgili pencerede yer alan Nanomateryal Ekle  düğmesine tıklanarak daha önceden Sistem'e

eklenen, durumu Yeni olan nanomateryaller seçilir ve Başvuru Oluştur düğmesine tıklanarak

başvuru oluşturulur. 

 Nanomateryal  başvurusu oluşturma  süreçleri  ile  kozmetik  ürün  başvurusu  oluşturma

süreçleri benzerdir. 

 Nanomateryal eklendikten 6 ay sonra bir formülle ilişkilendirilebilir.

5 Ürün Hareketleri ve Geri Çağırma Modülleri

Bu bölümde, Ürün Takip Sistemi (ÜTS) kapsamında geliştirilen Ürün Hareketleri ve Geri

Çağırma Modülleri işlemleri anlatılmaktadır.

ÜTS'de ürün hareketleri tekil bazlı takip edilebileceği gibi lot bazlı da takip edilebilir.

Tekil takip edilen ürünlerin her bir tekil ürününe seri\sıra numarası verilmekte ve UDI

uyumlu olacak şekilde tekilleştirme yapılmaktadır. Tekil ürünü tanımlamayı sağlayan bu

numara,  ürünün  eşsiz  kimliği  olarak  ifade  edilmektedir.  ÜTS  içerisinde  aynı  tekil

numaraya sahip sadece bir tane tekil ürün olabilmektedir.

Lot  bazında takip edilen tekil ürünler için seri/sıra  numarası verilmemekte, lot/batch
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numarası  verilmekte  ve  UDI  uyumlu  olacak  şekilde  numaralandırma  yapılmaktadır.

Ürünün eşsiz  kimliği  aynı olan birden çok tekil  ürün olabilmektedir. Lot  bazında  takip

edilen tekil ürünlerin hareket bildirimlerinde adet bilgisinin verilmesi zorunludur. Kurum/

firma sahip olduğundan daha fazla sayıda tekil ürün için bildirim yapamaz.

5.1 Hareket Bildirimi İşlemleri

Tekil  ürünler  Üretim  veya  İthalat  bildirimiyle  beraber  Sistem  (ÜTS)  içerisinde  yer  almaya

başlar. Tekil ürün, Verme ve Alma bildirimleriyle Sistem’de tanımlı kurumlar/firmalar arasında

el değiştirmiş  olur. ÜTS’de tanımlı olmayan bir kurum/firmaya tekil ürün verildiğinde  ÜTS’de

“Tanımsız  Yere  Verme  Bildirimi”  kullanılır. Tekil  ürün bu bildirimle  beraber  Sistem’in dışına

çıkmış olur. Hasta veya tüketiciye ücreti karşılığında veya ücretsiz  olarak verilen tekil ürünler

için  “Tüketiciye  Verme  Bildirimi”  kullanılır.  Tekil  ürün  “Tüketiciye  Verme  Bildirimi”yle  de

Sistem’in dışına çıkmış olur. ÜTS, tekil ürün hareketleri bakımından değerlendirildiğinde kapalı

bir Sistemdir.

ÜTS'de hareket bildirim işlemleri,

Grafiksel kullanıcı arayüzü (Web arayüzü) kullanılarak

Excel dosyası ile toplu bildirim ile

Web servis ile

olmak üzere 3 farklı yöntemle de gerçekleştirilebilir.

 Excel dosyası ile toplu bildirimlerde, sisteme yüklenebilecek dosya boyutu maksimum 10

MB olarak belirlenmiştir.

5.1.1 Üretim Bildirimi

Üretici,  ürettiği  tekil  ürünlerin  her  biri  için  bir  Üretim  Bildirimi  yapar.  Ana  menüde  Ürün

Hareketleri /  Üretim /  İthalat  Bildirimi  bağlantısına  tıklanır. ÜTS'ye  firma  tarafından daha

önce kaydı yapılan ürünlerin yer aldığı Ürün Listele ekranı görüntülenir.
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Ürün Listele Ekranı

Üretim bildirimi yapılmak istenen tekil ürün listeden seçilerek Üretim Bildir  ( )

düğmesine tıklanır. Üretim Bildirimi penceresi görüntülenir.

Üretim Bildirimi Penceresi
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Tekil takip edilen ürünler için;

Lot/Batch numarası Sistem tarafından zorunlu tutulmamaktadır.

Adet bilgisi zorunlu olmamakla birlikte eğer verilecekse sadece 1 değeri verilebilir.

Seri/Sıra numarası zorunludur.

Lot/batch bazında takip edilen ürünler için;

Lot/Batch numarası zorunludur.

Adet bilgisi zorunludur.

Seri/Sıra numarası alanı boş bırakılmalıdır.

Listelenen alanlar doldurularak Üretim Bildir düğmesine tıklanır. Seçilen tekil ürün için üretim

bildirimi  tamamlanır.  Yapılan  üretim  bildirimi  Ürün  Hareketleri  \  Bildirim  Listele

menüsünden görüntülenebilir.

Bildirim Listele Ekranı

 Üretim bildirimi ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş kuralları aşağıda listelenmiştir:

Üretici, sadece daha önceden tanımladığı aktif durumdaki ürünler için üretim  bildirimi

yapabilir.

Pasif durumdaki ürünler için üretim/ithalat bildirimi yapılamaz.

Pasif kurumların kullanıcıları üretim/ithalat bildirimi yapamaz.

Raf  ömrü olan  ürünlerde üretim/ithalat  bildirimindeki  üretim  tarihi,  bildirimin  yapıldığı

tarihten raf ömrü kadar geri gidebilir. Daha eski tarih verilemez.

Üretim/ithalat  bildiriminde  üretim  tarihi  olarak  son  kullanma  tarihinden  sonraki  bir



82TASNİF DIŞI

TÜBİTAK - BİLGEM - YTE

TASNİF DIŞI ÜTS PROJESİ

KULLANICI KILAVUZU

UTS-PRJ-KullaniciKilavuzu
Rev . No: 31

Tarih: 13.01.2016

zaman verilemez.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.

Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.

Takibi yapılan tekil ürünler için üretim tarihi zorunludur.

Takibi yapılmayan ürünler için bildirim yapılamaz.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

Tekil  bazda  takip  edilen  ürünlerin  üretim  veya  ithalat  bildirimlerinde  seri  numarası

verilmelidir.

Üretim  ve ithalat  bildirimlerinde verilen  üretim  tarihi,  bildirim  yapılan  tarihten  ileride

olamaz.

Tekil takip edilen ürünlerin üretim veya ithalat bildiriminde verilen seri numarası,  aynı

barkod numarasına sahip farklı tekil ürünler için aynı olamaz.

Ürün tanımında ithal olduğu belirtilen ürünler için üretim bildirimi yapılamaz.

Üretim bandı mühürlenen firma üretim bildirimi yapamaz.

Ismarlama tıbbi cihazlar lot bazında takip edilemez.

SİP'in (Sistem İşlem Paketi) kendisi veya içindeki tekil ürünlerin herhangi biri tekil takip

ediliyorsa SİP de tekil takip edilir.

SİP'in kendisi ve içindeki tekil ürünlerin hiç biri tekil takip edilmiyorsa ve bunlardan en

az biri lot bazında takip ediliyorsa SİP de lot bazında takip edilir.

Kozmetik ürün setinin içindeki tekil ürünlerden en az biri tekil takip ediliyorsa kozmetik

ürün seti de tekil takip edilir.

Kozmetik ürün setinin içindeki tekil ürünlerden hiç biri tekil takip edilmiyor ve en az biri

lot bazında takip ediliyorsa kozmetik ürün seti de lot bazında takip edilir.

SİP içerisine eklenen tekil ürün için üretim iptal veya ithalat iptal bildirimi yapılamaz.

5.1.2 İthalat Bildirimi

İthalatçı, ithal ettiği tekil ürünler için İthalat  Bildirimi yapar. Ana menüde Ürün Hareketleri  \

Üretim/İthalat Bildirimi bağlantısına tıklanır. ÜTS'ye firma tarafından daha önce kaydı yapılan

ürünlerin yer aldığı Ürün Listele ekranı görüntülenir.
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Ürün Listele Ekranı

İthalat  bildirimi  yapılmak istenen tekil  ürün listeden seçilerek İthalat  Bildir  ( )

düğmesine tıklanır. İthalat Bildirimi penceresi görüntülenir.

İthalat Bildirimi Penceresi
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Tekil takip edilen ürünler için;

Lot/Batch numarası Sistem tarafından zorunlu tutulmamaktadır.

Adet bilgisi zorunlu olmamakla birlikte eğer verilecekse sadece 1 değeri verilebilir.

Seri/Sıra numarası zorunludur.

Lot/batch bazında takip edilen ürünler için;

Lot/Batch numarası zorunludur.

Adet bilgisi zorunludur.

Seri/Sıra numarası alanı boş bırakılmalıdır.

Listelenen alanlar doldurularak İthalat Bildir düğmesine tıklanır. Seçilen tekil ürün için ithalat

bildirimi tamamlanır. Yapılan ithalat bildirimi Ürün Hareketleri \ Bildirim Listele menüsünden

görüntülenebilir.

Bildirim Listele Ekranı

 İthalat bildirimi ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş kuralları aşağıda listelenmiştir:

Geri çekilen ürün veya ürün lotları için üretim veya ithalat bildirimi yapılamaz.

İthalatçı, sadece daha önceden tanımladığı aktif durumdaki ürünler için ithalat bildirimi

yapabilir.

Pasif durumdaki ürünler için üretim/ithalat bildirimi yapılamaz.

İthal edilen tekil ürünlerin menşei ülke bilgisi ürün tanımlanırken verilen ülkelerden biri

olabilir.
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Pasif kurumların kullanıcıları üretim/ithalat bildirimi yapamaz.

Raf  ömrü olan  ürünlerde üretim/ithalat  bildirimindeki  üretim  tarihi,  bildirimin  yapıldığı

tarihten raf ömrü kadar geri gidebilir. Daha eski tarih verilemez.

Üretim/ithalat  bildiriminde  üretim  tarihi  olarak  son  kullanma  tarihinden  sonraki  bir

zaman verilemez.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.

Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.

Takibi yapılan tekil ürünler için üretim tarihi zorunludur.

Takibi yapılmayan ürünler için bildirim yapılamaz.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

Tekil  bazda  takip  edilen  ürünlerin  üretim  veya  ithalat  bildirimlerinde  seri  numarası

verilmelidir.

Üretim  ve ithalat  bildirimlerinde verilen  üretim  tarihi,  bildirim  yapılan  tarihten  ileride

olamaz.

Tekil takip edilen ürünlerin üretim veya ithalat bildiriminde verilen seri numarası,  aynı

barkod numarasına sahip farklı tekil ürünler için aynı olamaz.

Ürün tanımında imal olduğu belirtilen ürünler için ithalat bildirimi yapılamaz.

İthalat, ihracat ve mahrecine iade bildirimlerinde gümrük beyanname numarası zorunlu

olarak alınmalıdır.

Ismarlama tıbbi cihazlar lot bazında takip edilemez.

SİP'in (Sistem İşlem Paketi) kendisi veya içindeki tekil ürünlerin herhangi biri tekil takip

ediliyorsa SİP de tekil takip edilir.

SİP'in kendisi ve içindeki tekil ürünlerin hiç biri tekil takip edilmiyorsa ve bunlardan en

az biri lot bazında takip ediliyorsa SİP de lot bazında takip edilir.

Kozmetik ürün setinin içindeki tekil ürünlerden en az biri tekil takip ediliyorsa kozmetik

ürün seti de tekil takip edilir.

Kozmetik ürün setinin içindeki tekil ürünlerden hiç biri tekil takip edilmiyor ve en az biri

lot bazında takip ediliyorsa kozmetik ürün seti de lot bazında takip edilir.

İthal edilen tıbbi cihazların ithal edildiği ülke bilgisi ürün tanımlanırken verilen ülkelerden

biri olabilir.

İthal  edilen  kozmetik  ürünlerin  ithal  edildiği  ülke  bilgisi  olarak  herhangi  bir  ülke

verilebilir.

SİP içerisine eklenen tekil ürün için üretim iptal veya ithalat iptal bildirimi yapılamaz.
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5.1.3 Verme Bildirimi

Kurum/firma kullanıcısı sahip olduğu tekil ürünlerini başka bir kurum/firmaya verdiğinde Verme

Bildirimi yapar. Satış, hibe, iade vb. yöntemler için Verme Bildirimi yapılır. Ana menüde Ürün

Hareketleri  \  Tekil  Ürün Sorgula  bağlantısına  tıklanır. Kurum/firmanın sahip  olduğu  tekil

ürünlerin yer aldığı Tekil Ürün Sorgulama ekranı görüntülenir.

Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

Verme bildirimi yapılmak istenen tekil ürün listeden seçilerek Verme  Bildir  ( )

düğmesine tıklanır. Verme Bildirimi penceresi görüntülenir. Verme bildirimi yapılacak kurum

bilgisi seçilir ve ürünün Fatura/İrsaliye Numarası doldurulur. Lot  bazlı takip edilen ürünlerde

Verilen  Tekil  Adet  bilgisi  zorunludur.  Tekil  bazlı  takip  edilen  ürünlerde  Adet  Bilgisi  kısmı

pencerede yer almamaktadır.
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Verme Bildirimi Penceresi

İlgili  alanlar  doldurulduktan sonra  Verme  Bildir  düğmesine  tıklanır.  Seçilen  tekil  ürün  için

verme  bildirimi  tamamlanır.  Yapılan  verme  bildirimi  Ürün  Hareketleri  \  Bildirim  Listele

menüsünden görüntülenebilir.

Bildirim Listele Ekranı
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 Verme bildirimi ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş kuralları aşağıda listelenmiştir:

Tekil ürüne sadece sahibi olan kurum/firma hareket bildiriminde bulunabilir.

Geri  çekilen  ürünler  için  verme,  ÜTS'de  tanımsız  yere  verme,  kullanım,  geçici

kullanıma verme ve tüketiciye verme bildirimleri yapılamaz.

Kurum/firma, sahip  olduğundan  daha  fazla  sayıda  tekil  ürün  için  verme bildiriminde

bulunamaz.

Verme bildirimiyle tekil ürünün sahipliği değişmez.

Tekil  ürün  verme,  ÜTS'de  tanımsız  yere  verme,  ihracat  ve  tüketiciye  verme

bildirimlerinde numune olarak tanımlanabilir.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.

Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.

Pasif kurumların kullanıcıları verme ve ÜTS'de tanımsız yere verme bildirimi yapabilir.

Hakkındaki geri çekme kararı nedeniyle  hareketi  kısıtlanan  tekil  ürünler  için  yapılan

ıslah bildirimi,  tekil ürünün hareket engelini ortadan kaldırır.  Hareket  kısıtının  ortadan

kalkması TİTCK onayına bağlıdır.

Kurum/firma lot bazında takip edilen tekil ürünler için en fazla sahip olduğu tekil ürünler

kadarı için hareket bildiriminde bulunabilir.

Verme bildirimi  veya  geçici  kullanıma  verme  bildirimi  tamamlanmadan  ya  da  iptal

edilmeden  diğer  bildirimler  yapılamaz.  Not:  Alma  bildirimi  verme  bildirimini,

kullanımdan  alma  bildirimi  ise  geçici  kullanıma  verme  bildiriminin  tamamlanmasını

sağlar.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

Teknik düzenlemeye aykırı olması nedeniyle geri çekilen ve hareketi engellenen tıbbi

cihazlar için verme, ÜTS'de tanımsız yere verme, kullanım, geçici kullanıma verme ve

tüketiciye verme bildirimi yapılamaz.

Uygunsuz olduğu için geri çekilen ve hareketi engellenen kozmetik ürünler için verme,

ÜTS'de tanımsız yere verme ve tüketiciye verme bildirimi yapılamaz.

Sadece ÜTS'de tanımlı kurum/firmalara verme bildirimi yapılabilir.

5.1.4 Alma Bildirimi

Kurum/firma kendisine verilen tekil ürünleri kabul etmek için Alma Bildirimi yapar. Bu bildirimle

beraber tekil ürünün sahipliği alıcı tarafa geçmiş olur. Ana menüde Ürün Hareketleri \ Tekil

Ürün Kabul İşlemleri bağlantısına tıklanır. Firmaya gönderilen tekil ürünlerin yer aldığı Ürün

Kabul İşlemleri ekranı görüntülenir.
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Ürün Kabul İşlemleri Ekranı

Alma  bildirimi  yapılmak  istenen  tekil  ürün  listeden  seçilerek  Alma  Bildir  ( )

düğmesine tıklanır. Alma Bildirimi penceresi görüntülenir.
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Alma Bildirimi Penceresi

İlgili alanlar kontrol edildikten sonra Alma Bildir düğmesine tıklanır. Seçilen tekil ürün için alma

bildirimi tamamlanır. Yapılan alma bildirimi Ürün Hareketleri \ Bildirim Listele menüsünden

görüntülenebilir.
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Bildirim Listele Ekranı

 Alma bildirimi ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş kuralları aşağıda listelenmiştir:

Geri  çekilen  ürünler  için  verme,  ÜTS'de  tanımsız  yere  verme,  kullanım,  geçici

kullanıma verme ve tüketiciye verme bildirimleri yapılamaz.

Askıdaki tekil ürünlerin alma bildirimi için süre sınırı yoktur.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.

Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.

Pasif kurumlar alma bildirimi yapamaz.

Hakkındaki geri çekme kararı nedeniyle  hareketi  kısıtlanan  tekil  ürünler  için  yapılan

ıslah bildirimi,  tekil ürünün hareket engelini ortadan kaldırır.  Hareket  kısıtının  ortadan

kalkması TİTCK onayına bağlıdır.

Lot bazında takip edilen ürünler için alan taraf verilen veya daha az sayıdaki tekil ürün

için alma bildirimi yapabilir.

Kurum/firma sadece kendisine yapılan verme bildirimleri için alma bildirimi yapabilir.

5.1.5 ÜTS'de Tanımsız Yere Verme Bildirimi

Kurum/firma ÜTS'de tanımlı olmayan bir firmaya tekil ürün verdiğinde ÜTS’de Tanımsız  Yere

Verme Bildirimi yapar. Ana menüde  Ürün Hareketleri  \  Tekil  Ürün Sorgula  bağlantısına

tıklanır. Kurum/firmanın sahip olduğu tekil ürünlerin yer aldığı Tekil Ürün Sorgulama ekranı

görüntülenir.
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Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

ÜTS’de Tanımsız Yere Verme bildirimi yapılmak istenen tekil ürün listeden seçilerek Bildirim

Listesi ( ) düğmesine tıklanır. ÜTS'de yer alan bildirimler listesinden ÜTS’de

Tanımsız Yere Verme Bildir işlemi seçilir.

Bildirim Listesi

ÜTS'de  Tanımsız  Yere  Verme  Bildirimi penceresi görüntülenir. Verme  bildirimi  yapılacak

kurum  bilgisi  MERSİS  numarası ile  sorgulama  yapılarak  seçilir  ve  ürünün  Fatura/İrsaliye

Numarası alanı doldurulur.
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ÜTS'de Tanımsız Yere Verme Bildirimi Penceresi

Penceredeki alanlar doldurulduktan sonra ÜTS'de Tanımsız Yere Verme Bildir düğmesine

tıklanır. Seçilen tekil ürün için ÜTS'de tanımsız yere verme bildirimi tamamlanır.

 Bir  ürün  için  ÜTS'de tanımsız  yere  verme  bildirimi  yapabilmek  için  bildirim  yapılacak

firmanın  ÜTS'de  kayıtlı  olmaması  gerekmektedir.  ÜTS'de  kayıtlı  olan  firmalara  "Verme

Bildirimi" yapılmalıdır.

 ÜTS’de Tanımsız Yere Verme bildirimi ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş  kuralları

aşağıda listelenmiştir:

Tekil ürüne sadece sahibi olan kurum/firma hareket bildiriminde bulunabilir.

Geri  çekilen  ürünler  için  verme,  ÜTS'de  tanımsız  yere  verme,  kullanım,  geçici
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kullanıma verme ve tüketiciye verme bildirimleri yapılamaz.

Tekil  ürün  verme,  ÜTS'de  tanımsız  yere  verme,  ihracat  ve  tüketiciye  verme

bildirimlerinde numune olarak tanımlanabilir.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.

Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.

Pasif kurumların kullanıcıları verme ve ÜTS'de tanımsız yere verme bildirimi yapabilir.

Sistemde  kaydı  olmayan  kurum/firmalara  verme  bildirimi  yapılırken  MERSİS'ten

getirilen firmalar için MERSİS, ESBİS'ten getirilen firmalar için TC Kimlik  No, Meslek

Kodu  ve  Oda  Kodu  bilgisi  zorunlu,  belge  numarası  zorunlu  olmayacak  şekilde

alınmalıdır. Firma isterse belge numarası alanını irsaliye  no,  fatura  no  vb  amaçlarla

kullanabilir.

Hakkındaki geri çekme kararı nedeniyle  hareketi  kısıtlanan  tekil  ürünler  için  yapılan

ıslah bildirimi,  tekil ürünün hareket engelini ortadan kaldırır.  Hareket  kısıtının  ortadan

kalkması TİTCK onayına bağlıdır.

Kurum/firma lot bazında takip edilen tekil ürünler için en fazla sahip olduğu tekil ürünler

kadarı için hareket bildiriminde bulunabilir.

Verme bildirimi  veya  geçici  kullanıma  verme  bildirimi  tamamlanmadan  ya  da  iptal

edilmeden  diğer  bildirimler  yapılamaz.  Not:  Alma  bildirimi  verme  bildirimini,

kullanımdan  alma  bildirimi  ise  geçici  kullanıma  verme  bildiriminin  tamamlanmasını

sağlar.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

Ismarlama  tıbbi  cihazlar  için  tüketiciye  verme,  geçici  kullanıma  verme,  ÜTS'de

tanımsız yere verme bildirimleri yapılamaz.

Teknik düzenlemeye aykırı olması nedeniyle geri çekilen ve hareketi engellenen tıbbi

cihazlar için verme, ÜTS'de tanımsız yere verme, kullanım, geçici kullanıma verme ve

tüketiciye verme bildirimi yapılamaz.

Uygunsuz olduğu için geri çekilen ve hareketi engellenen kozmetik ürünler için verme,

ÜTS'de tanımsız yere verme ve tüketiciye verme bildirimi yapılamaz.

ÜTS'de tanımlı firmalara ÜTS'de tanımsız yere verme bildirimi yapılamaz.

5.1.6 ÜTS'de Tanımsız Yerden İade Alma Bildirimi

Kurum/firma ÜTS'de tanımlı olmayan bir firmaya verdiği tekil ürünlerini iade aldığında ÜTS’de

Tanımsız Yerden İade Alma Bildirimi yapar. Ana menüde Ürün Hareketleri \ Bildirim Listele

bağlantısına tıklanır. Kurum/firmanın yaptığı bütün bildirimlerinin listelendiği ekran görüntülenir.
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Bildirim Listele Ekranı

Alma bildirimi yapılmak istenen tekil ürün listeden seçilerek ÜTS'de Tanımsız Yerden Alma

Bildir ( ) düğmesine tıklanır. ÜTS'de Tanımsız  Yerden

İade Alma Bildirimi penceresi görüntülenir.

ÜTS'de Tanımsız Yerden İade Alma Bildirimi Penceresi

İlgili alanlar kontrol edildikten sonra ÜTS'de Tanımsız Yerden İade  Alma Bildir düğmesine

tıklanır. Seçilen tekil ürün için ÜTS'de tanımsız yerden iade alma bildirimi tamamlanır.

 ÜTS'de Tanımsız  Yerden  İade Alma bildirimi  ile  ilgili  Sistem  üzerinde kontrol  edilen  iş
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kuralları aşağıda listelenmiştir:

ÜTS'de tanımsız yer sadece tekil ürünü aldığı yere iade edebilir.

5.1.7 Kullanım Bildirimi

Sağlık kuruluşu/uygulama  tesisi  tekil  ürünü hasta/tüketiciye  kullandığında  Kullanım  Bildirimi

yapar. Ana menüde Ürün Hareketleri  \  Tekil  Ürün Sorgula  bağlantısına  tıklanır. Kurum/

firmanın sahip olduğu tekil ürünlerin yer aldığı Tekil Ürün Sorgulama ekranı görüntülenir.

Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

Kullanım  bildirimi  yapılmak  istenen  tekil  ürün  listeden  seçilerek  Bildirim  Listesi  (

) düğmesine tıklanır. ÜTS'de yer alan bildirimler listesinden Kullanım Bildir

işlemi seçilir.

Bildirim Listesi
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Kullanım Bildirimi penceresi görüntülenir.

Kullanım Bildirimi Penceresi

İlgili alanlar doldurulduktan sonra Kullanım Bildir düğmesine tıklanır. Seçilen tekil  ürün için

kullanım bildirimi tamamlanır.

 Kullanım bildirimi ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş kuralları aşağıda listelenmiştir:

Tekil ürüne sadece sahibi olan kurum/firma hareket bildiriminde bulunabilir.

Geri  çekilen  ürünler  için  verme,  ÜTS'de  tanımsız  yere  verme,  kullanım,  geçici

kullanıma verme ve tüketiciye verme bildirimleri yapılamaz.

Ürün  Ağacında,  kullanırken  kimlik  numarası  istenecek  şekilde  tanımlanan  tekil

ürünlerin kullanım bildiriminde TCKN, YU No veya pasaport no zorunludur.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.

Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.
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Tek  veya  sınırlı sayıda  kullanımı olan  tekil  ürünler  için  bu  sayıda  kullanım  bildirimi

yapıldığında tekil ürün ömrünü tamamlamıştır.

Hastaya kullanım ya da tüketiciye verme sırasında TCKN veya YU no istenmişse bu

numaraların doğruluğu MERNİS üzerinden Ad ve Soyad ile beraber kontrol edilecektir.

Pasif  kurumlar  kullanım,  geçici  kullanıma  verme  veya  tüketiciye  verme  bildirimi

yapamaz.

Hakkındaki geri çekme kararı nedeniyle  hareketi  kısıtlanan  tekil  ürünler  için  yapılan

ıslah bildirimi,  tekil ürünün hareket engelini ortadan kaldırır.  Hareket  kısıtının  ortadan

kalkması TİTCK onayına bağlıdır.

Ismarlama Tıbbi Cihaz, ancak ürün bilgileri içerisinde yer alan TC Kimlik  No bilgisine

sahip olan kişiye kullanılabilir.

Kurum/firma lot bazında takip edilen tekil ürünler için en fazla sahip olduğu tekil ürünler

kadarı için hareket bildiriminde bulunabilir.

Verme bildirimi  veya  geçici  kullanıma  verme  bildirimi  tamamlanmadan  ya  da  iptal

edilmeden  diğer  bildirimler  yapılamaz.  Not:  Alma  bildirimi  verme  bildirimini,

kullanımdan  alma  bildirimi  ise  geçici  kullanıma  verme  bildiriminin  tamamlanmasını

sağlar.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

Sınırlı sayılı ve lot ile takip  edilen ürünler için ürün tanımındaki kullanım sayısı kadar

kullanım  bildirimi  geldiğinde  1  tane  tekil  ürün  kurum/firmanın  sahipliğinden

düşürülecektir.

Kozmetik ürünler için kullanım bildirimi yapılamaz.

Teknik düzenlemeye aykırı olması nedeniyle geri çekilen ve hareketi engellenen tıbbi

cihazlar için verme, ÜTS'de tanımsız yere verme, kullanım, geçici kullanıma verme ve

tüketiciye verme bildirimi yapılamaz.

Kullanım sayısı sınırsız olan (demirbaş) tıbbi cihazlar için kullanım bildirimi yapılamaz.

5.1.8 Tüketiciye Verme Bildirimi

Satış  yeri, tüketiciye verdiği tekil ürünler için tüketiciye verme bildirimi yapar. Satış, hibe vb.

yöntemler için Tüketiciye Verme Bildirimi yapılır. Ana menüde Ürün Hareketleri \ Tekil Ürün

Sorgula bağlantısına tıklanır. Kurum/firmanın sahip olduğu tekil ürünlerin yer aldığı Tekil Ürün

Sorgulama ekranı görüntülenir.
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Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

Tüketiciye verme bildirimi yapılmak istenen tekil  ürün listeden seçilerek Tüketiciye  Verme

Bildir  ( )  düğmesine  tıklanır.  Tüketiciye  Verme  Bildirimi  penceresi

görüntülenir.



100TASNİF DIŞI

TÜBİTAK - BİLGEM - YTE

TASNİF DIŞI ÜTS PROJESİ

KULLANICI KILAVUZU

UTS-PRJ-KullaniciKilavuzu
Rev . No: 31

Tarih: 13.01.2016

Tüketiciye Verme Bildirimi Penceresi

Pencerede  yer  alan  bilgiler  kontrol  edildikten  sonra  Tüketiciye  Verme  Bildir  düğmesine

tıklanır. Seçilen tekil ürün için tüketiciye verme bildirimi tamamlanır.

 Tüketiciye  Verme  bildirimi  ile  ilgili  Sistem  üzerinde  kontrol  edilen  iş  kuralları  aşağıda

listelenmiştir:

Tekil ürüne sadece sahibi olan kurum/firma hareket bildiriminde bulunabilir.

Geri  çekilen  ürünler  için  verme,  ÜTS'de  tanımsız  yere  verme,  kullanım,  geçici

kullanıma verme ve tüketiciye verme bildirimleri yapılamaz.

Ürün Ağacında, tüketiciye verirken kimlik numarası istenecek şekilde tanımlanan tekil

ürünlerin tüketiciye verme bildiriminde TCKN, YU No veya pasaport no verilmelidir.

Tekil  ürün  verme,  ÜTS'de  tanımsız  yere  verme,  ihracat  ve  tüketiciye  verme

bildirimlerinde numune olarak tanımlanabilir.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.
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Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.

Hastaya kullanım ya da tüketiciye verme sırasında TCKN veya YU no istenmişse bu

numaraların doğruluğu MERNİS üzerinden Ad ve Soyad ile beraber kontrol edilecektir.

Ürün  Ağacında,  tüketiciye  verirken  veya  hastaya  kullandırılırken  kimlik  numarası

istenmeyen  durumlarda,  bu  bilgiler  istenmez  ve  ilgili  alanlar  ekran  üzerinde

gösterilmez.

Pasif  kurumlar  kullanım,  geçici  kullanıma  verme  veya  tüketiciye  verme  bildirimi

yapamaz.

Hakkındaki geri çekme kararı nedeniyle  hareketi  kısıtlanan  tekil  ürünler  için  yapılan

ıslah bildirimi,  tekil ürünün hareket engelini ortadan kaldırır.  Hareket  kısıtının  ortadan

kalkması TİTCK onayına bağlıdır.

Son kullanma tarihi geçen veya raf ömrünü tamamlayan tıbbi cihazlar için tüketiciye

verme veya geçici kullanıma verme bildirimi yapılamaz.

Kurum/firma lot bazında takip edilen tekil ürünler için en fazla sahip olduğu tekil ürünler

kadarı için hareket bildiriminde bulunabilir.

Verme bildirimi  veya  geçici  kullanıma  verme  bildirimi  tamamlanmadan  ya  da  iptal

edilmeden  diğer  bildirimler  yapılamaz.  Not:  Alma  bildirimi  verme  bildirimini,

kullanımdan  alma  bildirimi  ise  geçici  kullanıma  verme  bildiriminin  tamamlanmasını

sağlar.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

Ismarlama  tıbbi  cihazlar  için  tüketiciye  verme,  geçici  kullanıma  verme,  ÜTS'de

tanımsız yere verme bildirimleri yapılamaz.

Teknik düzenlemeye aykırı olması nedeniyle geri çekilen ve hareketi engellenen tıbbi

cihazlar için verme, ÜTS'de tanımsız yere verme, kullanım, geçici kullanıma verme ve

tüketiciye verme bildirimi yapılamaz.

Uygunsuz olduğu için geri çekilen ve hareketi engellenen kozmetik ürünler için verme,

ÜTS'de tanımsız yere verme ve tüketiciye verme bildirimi yapılamaz.

5.1.9 Tüketiciden İade Alma Bildirimi

Kurum/firma, daha önce tüketiciye verdiği tekil ürünü geri alması durumunda Tüketiciden İade

Alma Bildirimi yapar. Daha önce kurum/firma tarafından yapılan tüketiciye verme  bildirimleri

Ürün Hareketleri \ Bildirim Listele menüsünden görüntülenebilir.
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Bildirim Listele Ekranı

Tüketiciye verme bildirimi listeden seçildiğinde görüntülenen Tüketiciden İade Alma Bildir (

) düğmesine tıklanır. Tüketiciden İade  Alma  Bildirimi  penceresi

görüntülenir.

Tüketiciden İade Alma Bildirimi Penceresi

Tüketiciden İade Alma Bildir düğmesine tıklanarak alma işlemi tamamlanır.

 Tüketiciden İade Alma bildirimi ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş  kuralları aşağıda

listelenmiştir:

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

Satış yeri tüketiciye verdiği tekil ürünler için tüketiciden iade alma bildirimi yapabilir.

Lot  bazında  takip  edilen  tekil  ürünler  için  tüketiciye  verilenden  daha  fazla  sayıda
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tüketiciden iade alma bildirimi yapılamaz.

İptal edilmiş tüketiciye verme bildirimi için tüketiciden iade alma bildirimi yapılamaz.

5.1.10 Geçici Kullanıma Verme Bildirimi

Kurum/firma, geçici süreliğine bir kişinin kullanımına verdiği tekil ürünler için Geçici Kullanıma

Verme Bildirimi yapar. Ana menüde  Ürün Hareketleri  \  Tekil  Ürün Sorgula  bağlantısına

tıklanır. Kurum/firmanın sahip olduğu tekil ürünlerin yer aldığı Tekil Ürün Sorgulama ekranı

görüntülenir.

Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

Geçici kullanıma verme bildirimi yapılmak istenen tekil ürün listeden seçilerek Bildirim Listesi

( )  düğmesine  tıklanır.  ÜTS'de  yer  alan  bildirimler  listesinden  Geçici

Kullanıma Verme Bildir işlemi seçilir.
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Bildirim Listesi

Geçici Kullanıma Verme Bildirimi penceresi görüntülenir.
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Geçici Kullanıma Verme Bildirimi Penceresi

İlgili  bilgiler  kontrol  edildikten  sonra  Geçici  Kullanıma  Verme  Bildir  düğmesine  tıklanır.

Seçilen tekil ürün için geçici kullanıma verme bildirimi tamamlanır.

 Geçici Kullanıma Verme bildirimi ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş kuralları aşağıda

listelenmiştir:

Tekil ürüne sadece sahibi olan kurum/firma hareket bildiriminde bulunabilir.

Geri  çekilen  ürünler  için  verme,  ÜTS'de  tanımsız  yere  verme,  kullanım,  geçici

kullanıma verme ve tüketiciye verme bildirimleri yapılamaz.

Pasif  kurumlar  kullanım,  geçici  kullanıma  verme  veya  tüketiciye  verme  bildirimi

yapamaz.

Hakkındaki geri çekme kararı nedeniyle  hareketi  kısıtlanan  tekil  ürünler  için  yapılan
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ıslah bildirimi,  tekil ürünün hareket engelini ortadan kaldırır.  Hareket  kısıtının  ortadan

kalkması TİTCK onayına bağlıdır.

Son kullanma tarihi geçen veya raf ömrünü tamamlayan tıbbi cihazlar için tüketiciye

verme veya geçici kullanıma verme bildirimi yapılamaz.

Kurum/firma lot bazında takip edilen tekil ürünler için en fazla sahip olduğu tekil ürünler

kadarı için hareket bildiriminde bulunabilir.

Verme bildirimi  veya  geçici  kullanıma  verme  bildirimi  tamamlanmadan  ya  da  iptal

edilmeden  diğer  bildirimler  yapılamaz.  Not:  Alma  bildirimi  verme  bildirimini,

kullanımdan  alma  bildirimi  ise  geçici  kullanıma  verme  bildiriminin  tamamlanmasını

sağlar.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

Ismarlama  tıbbi  cihazlar  için  tüketiciye  verme,  geçici  kullanıma  verme,  ÜTS'de

tanımsız yere verme bildirimleri yapılamaz.

Teknik düzenlemeye aykırı olması nedeniyle geri çekilen ve hareketi engellenen tıbbi

cihazlar için verme, ÜTS'de tanımsız yere verme, kullanım, geçici kullanıma verme ve

tüketiciye verme bildirimi yapılamaz.

Geçici Kullanıma Verme Bildirimi için ad ve soyadın yanı sıra T.C. kimlik no, yabancı

kimlik no veya pasaport no bilgisi zorunlu olarak alınacaktır.

5.1.11 Geçici Verme Bildirimi

Kurum/firma, geçici süreliğine bir kişinin kullanımına verdiği tekil ürünler için Geçici Kullanıma

Verme Bildirimi yapar. Ana menüde  Ürün Hareketleri  \  Tekil  Ürün Sorgula  bağlantısına

tıklanır. Kurum/firmanın sahip olduğu tekil ürünlerin yer aldığı Tekil Ürün Sorgulama ekranı

görüntülenir.
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Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

Geçici kullanıma verme bildirimi yapılmak istenen tekil ürün listeden seçilerek Bildirim Listesi

( ) düğmesine tıklanır. ÜTS'de yer alan bildirimler listesinden Geçici Verme

Bildir işlemi seçilir.

Bildirim Listesi

Geçici Verme Bildirimi penceresi görüntülenir.
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Geçici Kullanıma Verme Bildirimi Penceresi

Geçici Verme Bildirimi Penceresinde geçici verme yapılacak kurum seçilir. İlgili bilgiler kontrol

edildikten sonra Geçici Verme Bildir düğmesine tıklanır. Seçilen tekil ürün için geçici verme

bildirimi tamamlanır.

5.1.12 Kullanımdan Alma Bildirimi

Kurum/firma, geçici süreliğine hasta/tüketicinin kullanımına verdiği tekil ürünleri geri aldığında

Kullanımdan Alma  Bildirimi  yapar. Ana  menüde  Ürün Hareketleri  \  Tekil  Ürün  Sorgula

bağlantısına  tıklanır.  Kurum/firmanın  sahip  olduğu  tekil  ürünlerin  yer  aldığı  Tekil  Ürün

Sorgulama ekranı görüntülenir.
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Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

Kullanımdan alma bildirimi yapılmak istenen tekil  ürün listeden seçilerek Bildirim Listesi  (

)  düğmesine  tıklanır. ÜTS'de  yer  alan  bildirimler  listesinden  Kullanımdan

Alma Bildir işlemi seçilir.

Bildirim Listesi

Kullanımdan  Alma  Bildirimi  penceresi  görüntülenir.  Daha  önce  geçici  kullanıma  verme

bildirimi yapılan ürünler sorgulanarak kullanımdan alma bildirimi yapılacak ürün seçilir.
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Kullanımdan Alma Bildirimi Penceresi

İlgili bilgiler kontrol edildikten sonra Kullanımdan Alma Bildir düğmesine tıklanır. Seçilen tekil

ürün için kullanımdan alma bildirimi tamamlanır.

 Kullanımdan  Alma bildirimi  ile  ilgili  Sistem  üzerinde  kontrol  edilen  iş  kuralları  aşağıda

listelenmiştir:

Tekil ürüne sadece sahibi olan kurum/firma hareket bildiriminde bulunabilir.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

Sadece geçici kullanıma verilmiş tekil ürünler için kullanımdan alma bildirimi yapılabilir.

İptal edilen geçici kullanıma verme bildirimi için kullanımdan alma bildirimi yapılamaz.

5.1.13 Yeniden İşleme Bildirimi

Kurum/firma ÜTS’de tanımlı tekil ürünü başka bir tekil ürünün üretiminde hammadde olarak

kullanması durumunda yeniden işleme bildirimi yapar. Ana menüde Ürün Hareketleri \ Tekil

Ürün Sorgula bağlantısına tıklanır. Kurum/firmanın sahip olduğu tekil ürünlerin yer aldığı Tekil
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Ürün Sorgulama ekranı görüntülenir.

Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

Yeniden  işleme  bildirimi  yapılmak  istenen  tekil  ürün  listeden  seçilerek  Bildirim Listesi  (

) düğmesine tıklanır. ÜTS'de yer alan bildirimler listesinden Yeniden İşleme

Bildir işlemi seçilir.

Bildirim Listesi

Yeniden İşleme Bildirimi penceresi görüntülenir.
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Yeniden İşleme Bildirimi Penceresi

Pencerede yer alan bilgiler kontrol edildikten sonra Yeniden İşleme Bildir düğmesine tıklanır.

Seçilen tekil ürün için yeniden işleme bildirimi tamamlanır.

 Yeniden  İşleme  bildirimi  ile  ilgili  Sistem  üzerinde  kontrol  edilen  iş  kuralları  aşağıda

listelenmiştir:

Tekil ürüne sadece sahibi olan kurum/firma hareket bildiriminde bulunabilir.

Ismarlama tıbbi cihazlar için yeniden işleme bildirimi yapılamaz.

Üreticiler yeniden işleme bildirimi yapabilir.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.

Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.

Kurum/firma lot bazında takip edilen tekil ürünler için en fazla sahip olduğu tekil ürünler

kadarı için hareket bildiriminde bulunabilir.

Verme bildirimi  veya  geçici  kullanıma  verme  bildirimi  tamamlanmadan  ya  da  iptal

edilmeden  diğer  bildirimler  yapılamaz.  Not:  Alma  bildirimi  verme  bildirimini,

kullanımdan  alma  bildirimi  ise  geçici  kullanıma  verme  bildiriminin  tamamlanmasını

sağlar.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

Son  kullanma  tarihi  geçmiş  veya  raf  ömrünü  tamamlamış  kozmetik  ürünler  için
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yeniden işleme bildirimi yapılamaz.

5.1.14 İhracat Bildirimi

İhracatçı, ihraç ettiği tekil ürünler için İhracat Bildirimi yapar. Ana menüde Ürün Hareketleri \

Tekil  Ürün  Sorgula  bağlantısına  tıklanır.  Kurum/firmanın  sahip  olduğu  tekil  ürünlerin  yer

aldığı Tekil Ürün Sorgulama ekranı görüntülenir.

Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

İhracat  bildirimi  yapılmak  istenen  tekil  ürün  listeden  seçilerek  Bildirim  Listesi  (

) düğmesine tıklanır. ÜTS'de  yer  alan bildirimler  listesinden İhracat  Bildir

işlemi seçilir.

Bildirim Listesi
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İhracat Bildir penceresi görüntülenir. İhraç edilecek ürüne ait Gümrük Beyanname Numarası

girilir.

İhracat Bildir Penceresi

İlgili  alanlar  doldurulduktan sonra  İhracat  Bildir  düğmesine  tıklanır.  Seçilen  tekil  ürün  için

ihracat bildirimi tamamlanır.

 İhracat bildirimi ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş kuralları aşağıda listelenmiştir:

Tekil ürüne sadece sahibi olan kurum/firma hareket bildiriminde bulunabilir.

Tekil  ürün  verme,  ÜTS'de  tanımsız  yere  verme,  ihracat  ve  tüketiciye  verme

bildirimlerinde numune olarak tanımlanabilir.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.

Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.
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Pasif kurumların kullanıcıları ihracat bildirimi yapamaz.

Kurum/firma lot bazında takip edilen tekil ürünler için en fazla sahip olduğu tekil ürünler

kadarı için hareket bildiriminde bulunabilir.

Verme bildirimi  veya  geçici  kullanıma  verme  bildirimi  tamamlanmadan  ya  da  iptal

edilmeden  diğer  bildirimler  yapılamaz.  Not:  Alma  bildirimi  verme  bildirimini,

kullanımdan  alma  bildirimi  ise  geçici  kullanıma  verme  bildiriminin  tamamlanmasını

sağlar.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

Üretim bandı mühürlenen firma ihracat bildirimi yapabilir.

Geri çekilen ürünler için ihracat bildirimi yapılabilir.

İthalat, ihracat ve mahrecine iade bildirimlerinde gümrük beyanname numarası zorunlu

olarak alınmalıdır.

5.1.15 HEK / Zayiat Bildirimi

Kurum/firma, ekonomik ömrünü tamamlayan veya zayi olan tekil  ürünleri  için HEK /  Zayiat

bildirimi yapar. Ana menüde Ürün Hareketleri  \  Tekil  Ürün Sorgula  bağlantısına  tıklanır.

Kurum/firmanın  sahip  olduğu  tekil  ürünlerin  yer  aldığı  Tekil  Ürün  Sorgulama  ekranı

görüntülenir.

Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

HEK/Zayiat  bildirimi  yapılmak  istenen  tekil  ürün  listeden  seçilerek  Bildirim  Listesi  (

)  düğmesine  tıklanır.  ÜTS'de  yer  alan  bildirimler  listesinden  HEK/Zayiat

Bildir işlemi seçilir.
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Bildirim Listesi

 HEK/Zayiat Bildirimi penceresi görüntülenir.

 HEK/Zayiat Bildirimi

HEK/Zayiat türünün bilgisi Türü açılır listesinden seçilir.
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HEK/Zayiat Tür Bilgisi

İlgili alanlar kontrol edildikten sonra HEK/Zayiat  Bildir düğmesine tıklanır. Seçilen tekil ürün

için HEK/Zayiat bildirimi tamamlanır.

 HEK/Zayiat  bildirimi  ile  ilgili  Sistem  üzerinde  kontrol  edilen  iş  kuralları  aşağıda

listelenmiştir:

Tekil ürüne sadece sahibi olan kurum/firma hareket bildiriminde bulunabilir.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.

Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.

Pasif kurumların kullanıcıları zayiat bildirimi yapabilir.

Pasif kurumların kullanıcıları HEK bildirimi yapabilir.

Kurum/firma lot bazında takip edilen tekil ürünler için en fazla sahip olduğu tekil ürünler

kadarı için hareket bildiriminde bulunabilir.

Verme bildirimi  veya  geçici  kullanıma  verme  bildirimi  tamamlanmadan  ya  da  iptal

edilmeden  diğer  bildirimler  yapılamaz.  Not:  Alma  bildirimi  verme  bildirimini,

kullanımdan  alma  bildirimi  ise  geçici  kullanıma  verme  bildiriminin  tamamlanmasını

sağlar.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

5.2 Ürün Geri Çekme İşlemleri

Hakkında geri çekme kararı olan tekil ürünlerin hareketleri ÜTS tarafından sunulan özelleşmiş

servisler ile kısıtlanabilmektedir. 

5.2.1 Geri Çekme Verme Bildirimi

Kurum/firma, geri çekme kapsamındaki tekil ürünleri başka bir kurum/firmaya verdiğinde Geri

Çekme  Verme  Bildirimi  yapar.  Ana  menüde  Ürün  Hareketleri  \  Tekil  Ürün  Sorgula

bağlantısına  tıklanır.  Kurum/firmanın  sahip  olduğu  tekil  ürünlerin  yer  aldığı  Tekil  Ürün

Sorgulama ekranı görüntülenir.
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Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

Geri çekme verme bildirimi yapılmak istenen tekil ürün listeden seçilerek Bildirim Listesi (

)  düğmesine  tıklanır. ÜTS'de  yer  alan bildirimler  listesinden  Geri  Çekme

Verme Bildir işlemi seçilir.

Bildirim Listesi

 Geri Çekme Verme Bildirimi penceresi görüntülenir.
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Geri Çekme Verme Bildirimi

İlgili kurum bilgisi seçildikten sonra Geri  Çekme  Verme  Bildir  düğmesine  tıklanır. Seçilen

tekil ürün için geri çekme verme bildirimi tamamlanır.

 Geri Çekme Verme bildirimi ile  ilgili  Sistem  üzerinde kontrol  edilen  iş  kuralları aşağıda

listelenmiştir:

Tekil ürüne sadece sahibi olan kurum/firma hareket bildiriminde bulunabilir.

Geri çekilmiş  tekil ürünlerin gerekli işlemin (imha,  ıslah,  düzeltici  faaliyet)  yapılacağı

kurum/firmalara iletilmesi sadece geri çekme verme bildirimi ile yapılabilir.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.
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Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.

Kurum/firma lot bazında takip edilen tekil ürünler için en fazla sahip olduğu tekil ürünler

kadarı için hareket bildiriminde bulunabilir.

Verme bildirimi  veya  geçici  kullanıma  verme  bildirimi  tamamlanmadan  ya  da  iptal

edilmeden  diğer  bildirimler  yapılamaz.  Not:  Alma  bildirimi  verme  bildirimini,

kullanımdan  alma  bildirimi  ise  geçici  kullanıma  verme  bildiriminin  tamamlanmasını

sağlar.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

Son kullanma tarihi geçmiş veya raf ömrünü tamamlamış tekil ürünlerin imha edileceği

kurum/firmalara iletilmesi sadece geri çekme verme bildirimi ile yapılabilir.

Sadece ÜTS'de tanımlı kurum/firmalara verme bildirimi yapılabilir.

5.2.2 Geri Çekme Alma Bildirimi

Kurum/firma, geri çekme kapsamında  kendisine  verilen tekil  ürünleri  kabul  etmek için Geri

Çekme  Alma  Bildirimi  yapar. Ana  menüde  Ürün Hareketleri  \  Geri  Çekme  Tekil  Ürün

Kabul İşlemleri bağlantısına tıklanır. Firmaya gönderilen ürün bildirimlerinin yer  aldığı Geri

Çekme Ürün Kabul İşlemleri ekranı görüntülenir.

Geri Çekme Ürün Kabul İşlemleri Ekranı

Geri Çekme Alma bildirimi yapılmak istenen tekil ürün listeden seçilerek Geri Çekme  Alma

Bildir  ( )  düğmesine  tıklanır. Geri  Çekme  Alma  Bildirimi penceresi

görüntülenir.
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Geri Çekme Alma Bildirimi Penceresi

Pencerede  bulunan alanlar  kontrol  edildikten  sonra  Geri  Çekme  Alma  Bildir  düğmesine

tıklanır. Seçilen ürün için geri çekme alma bildirimi tamamlanır.

 Geri  Çekme Alma bildirimi  ile  ilgili  Sistem  üzerinde  kontrol  edilen  iş  kuralları  aşağıda

listelenmiştir:

Askıdaki tekil ürünlerin alma bildirimi için süre sınırı yoktur.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.

Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.

Lot bazında takip edilen ürünler için alan taraf verilen veya daha az sayıdaki tekil ürün

için alma bildirimi yapabilir.

Pasif üretici ve ithalatçılar geri çekme alma bildirimi yapabilir.

Kurum/firma  sadece kendisine  yapılan  geri  çekme verme bildirimi  için  geri  çekme

alma bildirimi yapabilir.

5.2.3 Islah / Düzeltici Faaliyet Bildirimi

Kurum/firma,  uygunsuz  veya  teknik  düzenlemeye  aykırı  olan  tekil  ürünlerdeki  gerekli

düzenlemeyi  yaptığında  Islah/Düzenleyici  Faaliyet  Bildirimi  yapar.  Ana  menüde  Ürün

Hareketleri\Tekil  Ürün  Sorgula  bağlantısına  tıklanır.  Kurum/firmanın  sahip  olduğu  tekil
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ürünlerin yer aldığı Tekil Ürün Sorgulama ekranı görüntülenir.

Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

Islah/Düzenleyici  Faaliyet  bildirimi  yapılmak  istenen  tekil  ürün  listeden  seçilerek  Bildirim

Listesi ( ) düğmesine tıklanır. ÜTS'de yer alan bildirimler  listesinden Islah/

Düzeltici Faaliyet Bildir işlemi seçilir.

Bildirim Listesi

 Islah/Düzeltici Faaliyet Bildirimi penceresi görüntülenir.
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Islah/Düzenleyici Faaliyet Bildirimi Penceresi

İlgili alanlar kontrol edildikten sonra Islah/Düzeltici Faaliyet Bildir düğmesine tıklanır. Seçilen

tekil ürün için Islah/Düzenleyici Faaliyet bildirimi tamamlanır.

 Islah/Düzeltici Faaliyet bildirimi ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş  kuralları aşağıda

listelenmiştir:

Tekil ürüne sadece sahibi olan kurum/firma hareket bildiriminde bulunabilir.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.

Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.

Pasif üretici veya ithalatçılar ıslah / düzeltici faaliyet bildirimi yapabilir

Kurum/firma lot bazında takip edilen tekil ürünler için en fazla sahip olduğu tekil ürünler

kadarı için hareket bildiriminde bulunabilir.

Verme bildirimi  veya  geçici  kullanıma  verme  bildirimi  tamamlanmadan  ya  da  iptal

edilmeden  diğer  bildirimler  yapılamaz.  Not:  Alma  bildirimi  verme  bildirimini,

kullanımdan  alma  bildirimi  ise  geçici  kullanıma  verme  bildiriminin  tamamlanmasını

sağlar.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.
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Üretici/ithalatçı,  hastane,  bayi,  satış  yeri  vb.  sahipliğindeki  tekil  ürünleri  kendi

sahipliğine almadan yerinde ıslah/düzeltici faaliyet yapabilir.

5.2.4 İmha / Bertaraf Bildirimi

Kurum/firma, tekil ürünleri herhangi bir gerekçeyle imha ettiğinde İmha/Bertaraf Bildirimi yapar.

Ana menüde Ürün Hareketleri \  Tekil Ürün Sorgula bağlantısına  tıklanır. Kurum/firmanın

sahip olduğu tekil ürünlerin yer aldığı Tekil Ürün Sorgulama ekranı görüntülenir.

Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

 İmha/Bertaraf  Bildirimi  yapılmak  istenen  tekil  ürün  listeden  seçilerek  Bildirim  Listesi  (

) düğmesine tıklanır. ÜTS'de yer alan bildirimler  listesinden İmha/Bertaraf

Bildir işlemi seçilir.

Bildirim Listesi
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 İmha/Bertaraf Bildirimi penceresi görüntülenir.

İmha/Bertaraf Bildirimi Penceresi

İmha/Bertaraf gerekçesi açılır listeden seçilir.

İmha/Bertaraf Gerekçesi

Pencerede bulunan alanlar kontrol edildikten sonra İmha/Bertaraf  Bildir düğmesine tıklanır.

Seçilen tekil ürün için İmha/Bertaraf bildirimi tamamlanır.

 İmha/Bertaraf  bildirimi  ile  ilgili  Sistem  üzerinde  kontrol  edilen  iş  kuralları  aşağıda
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listelenmiştir:

Tekil ürüne sadece sahibi olan kurum/firma hareket bildiriminde bulunabilir.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.

Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.

Pasif kurumların kullanıcıları imha bildirimi yapabilir.

Kurum/firma lot bazında takip edilen tekil ürünler için en fazla sahip olduğu tekil ürünler

kadarı için hareket bildiriminde bulunabilir.

Verme bildirimi  veya  geçici  kullanıma  verme  bildirimi  tamamlanmadan  ya  da  iptal

edilmeden  diğer  bildirimler  yapılamaz.  Not:  Alma  bildirimi  verme  bildirimini,

kullanımdan  alma  bildirimi  ise  geçici  kullanıma  verme  bildiriminin  tamamlanmasını

sağlar.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

5.2.5 Mahrecine İade Etme Bildirimi

İthalatçı, ithal ettiği tekil ürünü iade ettiğinde Mahrecine İade Bildirimi yapar. Ana menüde Ürün

Hareketleri  \  Tekil  Ürün Sorgula  bağlantısına  tıklanır. Kurum/firmanın sahip  olduğu  tekil

ürünlerin yer aldığı Tekil Ürün Sorgulama ekranı görüntülenir.

Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

Mahrecine iade etme bildirimi yapılmak istenen tekil ürün listeden seçilerek Bildirim Listesi (

) düğmesine tıklanır. ÜTS'de yer alan bildirimler listesinden Mahrecine İade

Etme Bildir işlemi seçilir.
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Bildirim Listesi

 Mahrecine İade Etme Bildirimi penceresi görüntülenir. Mahrecine iade edilecek ürün adeti

ve ait Gümrük Beyanname Numarası girilir.

Mahrecine İade Etme Bildirimi

İlgili alanlar doldurulduktan sonra Mahrecine  İade  Etme  Bildir  düğmesine  tıklanır. Seçilen
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tekil ürün için mahrecine iade etme bildirimi tamamlanır.

 Mahrecine İade Etme bildirimi ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş  kuralları aşağıda

listelenmiştir:

Tekil ürüne sadece sahibi olan kurum/firma hareket bildiriminde bulunabilir.

İthalatçı tekil ürünleri için mahrecine iade bildirimi  yapabilir.  Tekil  ürün  üzerinde geri

çekme  kararı  olsa  da  olmasa  da,  son  kullanma  tarihi  geçse  de  geçmese  de

mahrecine iade bildirimi yapılabilir.

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.

Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.

Hem pasif firmalar hem de üretim  bandı mühürlenen  firmalar  mahrecine  iade etme

bildirimi yapabilir.

Kurum/firma lot bazında takip edilen tekil ürünler için en fazla sahip olduğu tekil ürünler

kadarı için hareket bildiriminde bulunabilir.

Verme bildirimi  veya  geçici  kullanıma  verme  bildirimi  tamamlanmadan  ya  da  iptal

edilmeden  diğer  bildirimler  yapılamaz.  Not:  Alma  bildirimi  verme  bildirimini,

kullanımdan  alma  bildirimi  ise  geçici  kullanıma  verme  bildiriminin  tamamlanmasını

sağlar.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

Sadece ithal edilmiş tekil ürünler için mahrecine iade etme bildirimi yapılabilir.

İthalat, ihracat ve mahrecine iade bildirimlerinde gümrük beyanname numarası zorunlu

olarak alınmalıdır.

5.2.6 Hastanın Vücudundan Çıkarma Bildirimi

Daha  önce  hastanın  vücuduna  yerleştirilen  tıbbi  cihaz  farklı  gerekçelerle  çıkarıldığında

Hastanın  Vücudundan  Çıkarma  Bildirimi  yapılır.  Ana  menüde  Ürün  Hareketleri\Ürünün

Eşsiz  Kimliği ile  Tekil Ürün Sorgula bağlantısına  tıklanır. Tekil  Ürün Sorgulama  ekranı

görüntülenir.
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Tekil Ürün Sorgulama Ekranı

Hastanın  vücudundan  çıkarma  bildirimi  yapılacak  tekil  ürünün  eşsiz  kimlik  numarası  ile

sorgulama yapılarak Tekil Ürün Bilgileri görüntülenir.

Tekil Ürün Sorgulama Ekranı - Tekil Ürün Bilgileri

Hastanın  vücudundan  çıkarma  bildirimi  yapılmak  istenen  ürün  listeden  seçilerek  Bildirim

Listesi  ( )  düğmesine  tıklanır.  ÜTS'de  yer  alan  bildirimler  listesinden

Hastanın Vücudundan Çıkarma Bildir işlemi seçilir.
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Bildirim Listesi

Hastanın Vücudundan Çıkarma Bildirimi penceresi görüntülenir.

Hastanın Vücudundan Çıkarma Bildirimi Penceresi

Ürünün hastanın vücudundan çıkarılma gerekçesi açılır listeden seçilir.
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Hastanın Vücudundan Çıkarma Gerekçesi

Hasta  bilgileri  doldurulduktan  sonra  Hastanın  Vücudundan  Çıkarma  Bildir  düğmesine

tıklanır. Seçilen tekil ürün için hastanın vücudundan çıkarma bildirimi tamamlanır.

 Hastanın Vücudundan Çıkarma Verme bildirimi ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş

kuralları aşağıda listelenmiştir:

Lot bazında takip edilen ürünler için hareket bildiriminde lot ve adet bilgisi verilmelidir.

Adet bilgisi sıfırdan büyük olmalıdır.

Tekil ürün hareket bildirimlerinde ürünün eşsiz kimliği verilmelidir.

Pasif firmalar hastadan geri toplatma bildirimi yapamaz.

Tıbbi  cihazı hastanın  vücut  içerisine  yerleştiren  hastane  ile  geri  çekme  esnasında

hastadan çıkaran hastane farklı olabilir.

5.3 Paket İşlemleri

Tekil ürünlerin takibi belirli sayıda ürünün bulunduğu paketler tanımlanarak da yapılabilir. Belirli

sayıda ürünün bir araya gelmesi ile tanımlanan paketler için Verme Bildirimi, Alma Bildirimi,

Geri  Çekme  Verme  Bildirimi,  Geri  Çekme  Alma  Bildirimi,  İhracat  Bildirimi,  Mahrecine  İade

Etme Bildirimi, ÜTS'de Tanımsız Yere Verme Bildirimi gerçekleştirilebilir. Paket bildirimleri için

ana menüde Ürün Hareketleri \ Paket menüsü kullanılabilir.

Paket Menüsü
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5.3.1 Paket Tanımlama İşlemleri

Yeni  bir  paket  tanımlamak için ana  menüde  Ürün Hareketleri  \  Paket  \  Paket  Sorgula

menüsüne tıklanır. Paket Sorgula ekranı görüntülenir.

Paket Sorgula Ekranı

Paket Sorgula ekranında yer alan Paket  Ekle  ( ) düğmesine tıklandığında Paket

Yönet Penceresi görüntülenir.
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Paket Yönet Penceresi

Kurumun/firmanın sahip olduğu tekil  ürünlerden pakete  eklenmek istenen ürünler  seçilerek

sırasıyla Seçilen Tekil Ürünleri Ekle düğmesine tıklanır.
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Paket Yönet Penceresi

Pakete eklenecek ürün sayıları güncellendikten sonra Kaydet düğmesine tıklanır. Tanımlanan

paketleri görüntülemek için Ürün Hareketleri \  Paket  \  Paket  Sorgula menüsünden Paket

Sorgula  ekranına  erişilir.  Görüntülenmek  istenen  paket  seçilerek  Paket  Görüntüle

düğmesine tıklanır. Paket Görüntüle penceresinde detay bilgileri görüntülenir.
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Paket Görüntüle Penceresi

5.3.2 Paket Hareket Bildirim İşlemleri

ÜTS'de tanımlanan paketler için Verme Bildirimi, Alma Bildirimi, Geri Çekme Verme Bildirimi,

Geri Çekme Alma Bildirimi, İhracat Bildirimi, Mahrecine İade Etme Bildirimi, ÜTS'de Tanımsız

Yere Verme Bildirimi gerçekleştirilebilir.

5.3.2.1 Verme (Paket) Bildirimi

Verme  bildirimi  yapmak  için  ana  menüde  Ürün  Hareketleri  \  Paket  \  Paket  Sorgula

menüsüne tıklanır. Paket Sorgula ekranı görüntülenir.
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Paket Sorgula Ekranı

Verme bildirimi yapılmak istenen paket listeden seçilerek Bildirim Listesi ( )

düğmesine tıklanır. ÜTS'de yer alan bildirimler listesinden Verme Bildir işlemi seçilir.

Bildirim Listesi

Verme (Paket) Bildirimi penceresi görüntülenir. Verme bildirimi yapılacak kurum bilgisi seçilir

ve ürünün Fatura/İrsaliye Numarası doldurulur.
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Verme (Paket) Bildirimi Penceresi

İlgili alanlar doldurulduktan sonra Verme (Paket) Bildir düğmesine tıklanır. Seçilen paket için

verme bildirimi tamamlanır.

 Verme  (Paket)  bildirimi  ile  ilgili  Sistem  üzerinde  kontrol  edilen  iş  kuralları  aşağıda

listelenmiştir:

Pasif kurumların kullanıcıları verme ve ÜTS'de tanımsız yere verme bildirimi yapabilir.

Kurum/firma sadece sahip olduğu paketler için hareket bildirimi yapabilir.

Paket bazında yapılan bildirimlerde paket  içindeki  her  bir  tekil  ürün  için  ilgili  bildirim

sistem tarafından otomatik olarak çağrılır.

Sadece ÜTS'de tanımlı kurum/firmalara verme bildirimi yapılabilir.
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5.3.2.2 Alma (Paket) Bildirimi

Kurum/firma kendisine verilen paketleri kabul etmek için Alma (Paket) Bildirimi yapar. Alma

bildirimi  yapmak  için  ana  menüde  Ürün  Hareketleri  \  Paket  \  Paket  Kabul  İşlemleri

menüsüne tıklanır. Paket Kabul İşlemleri ekranı görüntülenir.

Paket Kabul İşlemleri Ekranı

Alma  bildirimi  yapılmak  istenen  paket  listeden  seçilerek  Alma  (Paket)  Bildir  (

) düğmesine tıklanır. Alma (Paket) Bildirimi penceresi görüntülenir.
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Alma (Paket) Bildirimi Penceresi

İlgili alanlar kontrol edildikten sonra Alma (Paket) Bildir düğmesine tıklanır. Seçilen paket için

alma bildirimi tamamlanır.

 Alma  (Paket)  bildirimi  ile  ilgili  Sistem  üzerinde  kontrol  edilen  iş  kuralları  aşağıda

listelenmiştir:

Askıdaki tekil ürünlerin alma bildirimi için süre sınırı yoktur.

Pasif kurumlar alma bildirimi yapamaz.

Paket bazında yapılan bildirimlerde paket  içindeki  her  bir  tekil  ürün  için  ilgili  bildirim

sistem tarafından otomatik olarak çağrılır.

Kurum/firma sadece kendisine yapılan verme bildirimleri için alma bildirimi yapabilir.

5.3.2.3 Geri Çekme Verme (Paket) Bildirimi

Sadece  geri  çekme  kapsamındaki  tekil  ürünleri  içeren  paketlere  yönelik  verme  bildirimi

yapmak için ana  menüde  Ürün Hareketleri  \  Paket  \  Paket  Sorgula  menüsüne  tıklanır.

Paket Sorgula ekranı görüntülenir.
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Paket Sorgula Ekranı

Geri  çekme  verme  bildirimi  yapılmak  istenen  paket  listeden  seçilerek  Bildirim  Listesi  (

)  düğmesine  tıklanır. ÜTS'de  yer  alan bildirimler  listesinden  Geri  Çekme

Verme Bildir işlemi seçilir.

Bildirim Listesi

Geri Çekme  Verme  (Paket)  Bildirimi penceresi  görüntülenir. Geri  çekme  verme  bildirimi

yapılacak kurum bilgisi seçilir ve paketin Fatura/İrsaliye Numarası doldurulur.
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Geri Çekme Verme (Paket) Bildirimi Penceresi

İlgili  alanlar  doldurulduktan  sonra  Geri  Çekme  Verme  (Paket)  Bildir  düğmesine  tıklanır.

Seçilen paket için geri çekme verme bildirimi tamamlanır.

 Geri Çekme Verme (Paket)  bildirimi  ile  ilgili  Sistem  üzerinde kontrol  edilen  iş  kuralları

aşağıda listelenmiştir:

Pasif kurumların kullanıcıları verme ve ÜTS'de tanımsız yere verme bildirimi yapabilir.

Kurum/firma sadece sahip olduğu paketler için hareket bildirimi yapabilir.

Paket bazında yapılan bildirimlerde paket  içindeki  her  bir  tekil  ürün  için  ilgili  bildirim

sistem tarafından otomatik olarak çağrılır.

Sadece ÜTS'de tanımlı kurum/firmalara verme bildirimi yapılabilir.
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5.3.2.4 Geri Çekme Alma (Paket) Bildirimi

Kurum/firma, geri çekme kapsamında kendisine verilen paketleri kabul etmek için Geri Çekme

Alma (Paket) Bildirimi yapar. Ana menüde Ürün Hareketleri \  Paket  \  Geri Çekme  Paket

Kabul İşlemleri bağlantısına tıklanır. Firmaya gönderilen paket bildirimlerinin yer aldığı Geri

Çekme Paket Kabul İşlemleri ekranı görüntülenir.

Geri Çekme Paket Kabul İşlemleri Ekranı

Geri  Çekme  Alma  bildirimi  yapılmak  istenen  paket  listeden  seçilerek  Geri  Çekme  Alma

(Paket) Bildir ( ) düğmesine tıklanır. Geri Çekme Alma (Paket)

Bildirimi penceresi  görüntülenir. Pencerede  bulunan alanlar  kontrol  edildikten  sonra  Geri

Çekme Alma (Paket) Bildir düğmesine tıklanır. Seçilen paket için geri çekme alma bildirimi

tamamlanır.

 Geri  Çekme Alma (Paket)  bildirimi  ile  ilgili  Sistem  üzerinde  kontrol  edilen  iş  kuralları

aşağıda listelenmiştir:

Askıdaki tekil ürünlerin alma bildirimi için süre sınırı yoktur.

Kurum/firma  sadece kendisine  yapılan  geri  çekme verme bildirimi  için  geri  çekme

alma bildirimi yapabilir.

Paket bazında yapılan bildirimlerde paket  içindeki  her  bir  tekil  ürün  için  ilgili  bildirim

sistem tarafından otomatik olarak çağrılır.

5.3.2.5 İhracat (Paket) Bildirimi

Ana menüde Ürün Hareketleri \ Paket \ Paket Sorgula bağlantısına tıklanır. Kurum/firmanın
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sahip olduğu paketlerin yer aldığı Paket Sorgula Ekranı görüntülenir.

Paket Sorgula Ekranı

İhracat bildirimi yapılmak istenen paket listeden seçilerek Bildirim Listesi ( )

düğmesine tıklanır. ÜTS'de yer alan bildirimler listesinden İhracat Bildir işlemi seçilir.

Bildirim Listesi

İhracat (Paket) Bildir penceresi görüntülenir.
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Paket Sorgula Ekranı

İhraç edilecek pakete ait Gümrük Beyanname Numarası ve Fatura / İrsaliye Numarası alanları

doldurulduktan sonra  İhracat  (Paket)  Bildir  düğmesine  tıklanır. Seçilen paket  için  ihracat

bildirimi tamamlanır.

 İhracat  (Paket)  bildirimi  ile  ilgili  Sistem  üzerinde  kontrol  edilen  iş  kuralları  aşağıda

listelenmiştir:

Kurum/firma sadece sahip olduğu paketler için hareket bildirimi yapabilir.

Paket bazında yapılan bildirimlerde paket  içindeki  her  bir  tekil  ürün  için  ilgili  bildirim

sistem tarafından otomatik olarak çağrılır.

5.3.2.6 Mahrecine İade Etme (Paket) Bildirimi

Ana menüde Ürün Hareketleri \ Paket \ Paket Sorgula bağlantısına tıklanır. Kurum/firmanın

sahip olduğu paketlerin yer aldığı Paket Sorgula ekranı görüntülenir.
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Paket Sorgula Ekranı

Mahrecine iade  etme  bildirimi  yapılmak istenen paket  listeden seçilerek Bildirim Listesi  (

) düğmesine tıklanır. ÜTS'de yer alan bildirimler listesinden Mahrecine İade

Etme Bildir işlemi seçilir.

Bildirim Listesi

Mahrecine İade Etme (Paket) Bildir penceresi görüntülenir. Mahrecine iade edilecek pakete

ait Gümrük Beyanname Numarası ve Fatura/İrsaliye Numarası alanları doldurulduktan sonra

Mahrecine İade Etme (Paket) Bildir düğmesine tıklanır. Seçilen paket için mahrecine iade

etme bildirimi tamamlanır.

 Mahrecine İade Etme (Paket)  bildirimi ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş  kuralları

aşağıda listelenmiştir:

Kurum/firma sadece sahip olduğu paketler için hareket bildirimi yapabilir.

Paket bazında yapılan bildirimlerde paket  içindeki  her  bir  tekil  ürün  için  ilgili  bildirim

sistem tarafından otomatik olarak çağrılır.
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5.3.2.7 ÜTS'de Tanımsız Yere Verme (Paket) Bildirimi

Ana menüde  Ürün Hareketleri\Paket\Paket  Sorgula  bağlantısına  tıklanır. Kurum/firmanın

sahip olduğu paketlerin yer aldığı Paket Sorgula ekranı görüntülenir.

Paket Sorgula Ekranı

ÜTS'de  tanımsız  yere  verme  bildirimi  yapılmak  istenen  paket  listeden  seçilerek  Bildirim

Listesi ( ) düğmesine tıklanır. ÜTS'de yer alan bildirimler listesinden ÜTS'de

Tanımsız Yere Verme Bildir işlemi seçilir.

Bildirim Listesi

ÜTS'de Tanımsız Yere Verme (Paket) Bildir penceresi görüntülenir. 
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Bildirim Listesi

ÜTS'de tanımsız olan firma/kurum bilgisi ve Fatura/İrsaliye Numarası alanları doldurulduktan

sonra ÜTS'de Tanımsız Yere  Verme  (Paket) Bildir düğmesine tıklanır. Seçilen paket için

ÜTS'de Tanımsız Yere Verme bildirimi tamamlanır.

 ÜTS'de Tanımsız Yere Verme (Paket)  bildirimi ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş

kuralları aşağıda listelenmiştir:

Pasif kurumların kullanıcıları verme ve ÜTS'de tanımsız yere verme bildirimi yapabilir.

Sistemde  kaydı  olmayan  kurum/firmalara  verme  bildirimi  yapılırken  MERSİS'ten

getirilen firmalar için MERSİS, ESBİS'ten getirilen firmalar için TC Kimlik  No, Meslek

Kodu  ve  Oda  Kodu  bilgisi  zorunlu,  belge  numarası  zorunlu  olmayacak  şekilde

alınmalıdır. Firma isterse belge numarası alanını irsaliye no, fatura  no  vb.  amaçlarla

kullanabilir.

Kurum/firma sadece sahip olduğu paketler için hareket bildirimi yapabilir.

Paket bazında yapılan bildirimlerde paket  içindeki  her  bir  tekil  ürün  için  ilgili  bildirim

sistem tarafından otomatik olarak çağrılır.
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ÜTS'de tanımlı firmalara ÜTS'de tanımsız yere verme bildirimi yapılamaz.

5.4 İptal Bildirimleri

Kurum/firma, hatalı yaptığı ürün hareket bildirimini ya da paket hareket bildirimini iptal etmek

için İptal Bildirimi yapabilir.

5.4.1 Hareket İptal Bildirimleri

Yapılan hareket bildirimini iptal etmek için Ürün Hareketleri\Bildirim Listele  menüsünden

Bildirim Listele Ekranı görüntülenir.

Bildirim Listele Ekranı

İşlem yapılmak istenen bildirim seçildiğinde görüntülenen İptal Bildir düğmesi ile iptal bildirimi

tamamlanır.

 Her bir  bildirime karşılık  farklı iptal bildirimleri bulunmakla  birlikte  Alma ve Geri  Çekme

Alma bildirimlerine karşılık olarak iptal bildirimi yoktur.

 Hareket  İptal  bildirimleri  ile  ilgili  Sistem  üzerinde  kontrol  edilen  iş  kuralları  aşağıda

listelenmiştir:

İptal  bildirimleri  sadece  belirli  bir  süre  içinde  yapılabilir.  Süre  sınırı  parametrik

tanımlanmalıdır ve varsayılan değeri 2 gün olmalıdır.

Üretim  İptal  ve  İthalat  İptal  bildirimleriyle  tekil  ürünler  silinmemeli,  iptal  durumuna

getirilmelidir.

Üretim  İptal  ve  İthalat  İptal  bildirimi  yapılan  tekil  ürünler  üretici/ithalatçı  sahipliğinde
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kalmalıdır.

İptal  bildirimi,  ilgili  bildirimi  iptal  ederek  tekil  ürünün/paketin  önceki  durumuna

dönmesini sağlar.

İptal bildirimi için iptal bildirimi yapılamaz.

Kurum/firma sadece kendi yaptığı bildirim için iptal bildirimi yapabilir.

İptal  bildirimi,  ilgili  bildirimi  iptal  ederek  tekil  ürünün/paketin  önceki  durumuna

dönmesini sağlar.

Kullanımdan alınma bildirimi yapılmış geçici kullanıma verme bildirimi için iptal bildirimi

yapılamaz.

Tekil ürüne sadece sahibi olan kurum/firma hareket bildiriminde bulunabilir.

Pasif kurumların kullanıcıları ÜTS'de tanımsız yere verme iptal bildirimi yapabilir.

Pasif kurumların kullanıcıları ihracat iptal bildirimi yapamaz.

Pasif kurumların kullanıcıları zayiat iptal bildirimi yapabilir.

Pasif kurumların kullanıcıları HEK iptal bildirimi yapabilir.

5.4.2 Paket Hareket İptal Bildirimleri

Yapılan paket  hareket  bildirimini  iptal  etmek  için  Ürün  Hareketleri\Paket\Paket  Bildirim

Listele menüsünden Paket Bildirimi Listele Ekranı görüntülenir.

Paket Bildirim Listele Ekranı

İşlem yapılmak istenen bildirim seçildiğinde görüntülenen (Paket) İptal Bildir düğmesi ile iptal

bildirimi tamamlanır.

 Her bir  bildirime karşılık  farklı iptal bildirimleri bulunmakla birlikte  Alma (Paket)  ve  Geri
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Çekme Alma (Paket) bildirimlerine karşılık olarak iptal bildirimi yoktur.

 Paket Hareket İptal bildirimleri ile ilgili Sistem üzerinde kontrol edilen iş  kuralları aşağıda

listelenmiştir:

İptal  bildirimleri  sadece  belirli  bir  süre  içinde  yapılabilir.  Süre  sınırı  parametrik

tanımlanmalıdır ve varsayılan değeri 2 gün olmalıdır.

Askıdaki tekil ürünlerin iptal bildirimi için süre sınırı yoktur.

Pasif kurumların kullanıcıları verme iptal bildirimi yapabilir.

Kurum/firma sadece sahip olduğu paketler için hareket bildirimi yapabilir.

Kurum/firma sadece kendi yaptığı bildirim için iptal bildirimi yapabilir.

İptal  bildirimi,  ilgili  bildirimi  iptal  ederek  tekil  ürünün/paketin  önceki  durumuna

dönmesini sağlar.

İptal bildirimi için iptal bildirimi yapılamaz.

Paket bazında yapılan bildirimlerde paket  içindeki  her  bir  tekil  ürün  için  ilgili  bildirim

sistem tarafından otomatik olarak çağrılır.

Alma bildirimi yapılmış verme bildirimi için iptal bildirimi yapılamaz.

6 Ürün Sorgulama Modülü (Tıbbi Cihaz)

Bu bölümde, Ürün Takip Sistemi (ÜTS) kapsamında geliştirilen Ürün Sorgulama Modülü

tıbbi cihaz işlemleri anlatılmaktadır.

ÜTS  tarafından sunulan servis  sayesinde,  tıbbi  cihazların  yetkili  otoritelerin  mutabakatı ile

belirlenecek  olan  bilgilerini  vatandaşların  sorgulayabilmelerine  olanak  sağlanacaktır.  Tıbbi

cihaz  sorgulamak  için  ana  menüde  Tıbbi  Cihaz  Sorgulama  işlemi  seçilir.  Tıbbi  Cihaz

Listele ekranı görüntülenir.
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Tıbbi Cihaz Listele Ekranı

Sorgulama yapılmak istenen tıbbi cihaz Firma Adı, Marka Adı, Barkod Numarası, Ürün Cinsi,

GMDN  Kodu,  Sınıf,  Katalog  Numarası,  İmalatçı  Firma  Adı  ve  İmalatçı  Firma  Ülke  Adı

kritelerinden biri veya birden fazlası ile sorgulanabilir, ürün bilgileri görüntülenebilir.

7 Ürün Sorgulama Modülü (Kozmetik)

Bu bölümde, Ürün Takip Sistemi (ÜTS) kapsamında geliştirilen Ürün Sorgulama Modülü

kozmetik işlemleri anlatılmaktadır.

ÜTS tarafından sunulan servis sayesinde, kozmetik ürünlerin yetkili otoritelerin mutabakatı ile

belirlenecek olan bilgilerini vatandaşların sorgulayabilmelerine olanak sağlanacaktır. Kozmetik

ürünleri  sorgulamak  için  ana  menüde  Kozmetik  Sorgulama  işlemi  seçilir.  Kozmetik

Ürünleri Listele ekranı görüntülenir.

Kozmetik Ürünleri Listele Ekranı
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Sorgulama yapılmak istenen tıbbi cihaz Firma Adı, Marka Adı, Barkod Numarası, Piyasaya Arz

İsmi, Ürün Cinsi, Menşei Ülke Adı ve "3 yaş altı çocuklara mı yönelik?" kritelerinden biri veya

birden fazlası ile sorgulanabilir, ürün bilgileri görüntülenebilir.

8 Kişi Üzerine Kayıtlı Ürün Sorgulama Modülü

Bu bölümde, Ürün Takip Sistemi (ÜTS) kapsamında geliştirilen Kişi Üzerine Kayıtlı Ürün

Sorgulama Modülü işlemleri anlatılmaktadır.

ÜTS  tarafından  sunulan  servis  sayesinde,  vatandaşlara  satışı  yapılmış  veya  vatandaşlar

tarafından kullanılmış tıbbi cihazların yetkili otoritelerin mutabakatı ile belirlenecek olan bilgilerini

vatandaşların sorgulayabilmelerine olanak sağlanacaktır.

Kişi  üzerine  kayıtlı ürünlerin  sorgulanması  işleminin  e-Devlet  Kapısı  üzerinden  yapılması

öngörülmektedir.

9 Duyuru Modülü

Bu  bölümde,  Ürün  Takip  Sistemi  (ÜTS)  kapsamında  geliştirilen  Duyuru  Modülü'nün

kullanımı ve işlevleri anlatılmaktadır.

9.1 Sistem Mesajı İşlemleri

Sistem  tarafından  otomatik  olarak  gerçekleştirilen  (Örn.  Bayilik  bitiş  tarihi  için  hatırlatma

mesajı gönderme, belge bitiş tarihi için hatırlatma mesajı gönderme vb.) veya ürün, sertifika

gibi işlemlere yönelik süreç bilgilendirmeleri Sistem mesajı olarak tüm kullanıcıların ekranında

görüntülenmektedir.  Tüm  Sistem  mesajlarına  ulaşmak  için  ana  menüden  Tanımlama  \

Sistem Mesajı Listele işlemi seçilir ve Sistem Mesajı Listele Ekranı görüntülenir.
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Sistem Mesajı Listele Ekranı

Sistem Mesajı Listele Ekranı aracılığıyla tüm Sistem mesajlarına ulaşılabilir. Sistem mesajları,

Sistem'e giriş yapıldığında Sistem Mesajları Penceresi'nde görüntülenmektedir.

Sistem Mesajları Penceresi

Sistem  Mesajları  Penceresi'nde  yer  alan  mesajlar  kullanıcı  tarafından  okunduktan  sonra

Okudum düğmesine tıklanır ve ilgili mesaj Sistem'e yapılan sonraki girişlerde Sistem Mesajları

Penceresi'nde görüntülenmez. Okunan mesajlara ana menüden Tanımlama \  Sistem Mesajı

Listele aracılığıyla ulaşılır.

 Sistem mesaj ları, farklı yetkiye sahip kullanıcılar tarafından Sistem üzerinde yapılan işlerin

niteliğine  göre  görüntülenmektedir.  Örneğin,  A  firmasındaki  bir  kullanıcı  Sistem  üzerinden

sertifika başvurusu işlemini tamamladığında,  ilgili  işlemin  tamamlandığına  dair  A  firmasının

tüm yetkili kullanıcılarına Sistem mesajı gönderilmektedir.



154TASNİF DIŞI

TÜBİTAK - BİLGEM - YTE

TASNİF DIŞI ÜTS PROJESİ

KULLANICI KILAVUZU

UTS-PRJ-KullaniciKilavuzu
Rev . No: 31

Tarih: 13.01.2016

10 Talep Bildir İşlemi

Bu  bölümde,  Ürün  Takip  Sistemi  (ÜTS)  kapsamında  geliştirilen  Talep  Bildir  işlemleri

anlatılmaktadır. Ürün Takip Sistemi'nin kullanımı ile ilgili her türlü görüş, iyileştirme önerisi ve

hata bildirimi Talep Bildir işlemi ile yetkililere iletilebilir.

Yeni bir talep bildirimi oluşturmak için ana sayfada sağ üst  köşede  yer  alan kullanıcı adına

tıklanır ve açılır listeden Talep Bildir işlemi seçilir.

Talep Bildir

Talep Bildir penceresi görüntülenir. Talep bildiren kullanıcının sistemde  kayıtlı olan bilgileri

otomatik olarak doldurulur. Kullanıcı isterse bu bilgileri günceleyerek talep bildirebilir.

Talep Bildir Penceresi

Bildirilecek  talep  mevzuat  ve/veya  yasal  düzenlemelerle  ilgiliyse  talep  kategorisi  "İdari"
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seçilmelidir.  Bildirelecek  talep  ÜTS'nin  kullanımı  ile  ilgiliyse  talep  kategorisi  "Teknik"

seçilmelidir. Taleplerin hızlı ve  etkili  bir  şekilde  değerlendirilebilmesi  için talep kategorisinin

uygun seçilmesi beklenmektedir.

Talep Bildir Penceresi

Talep kategorisi seçildikten sonra iletilecek talebin konusu ve detaylı açıklaması girilir. Gerekli

olması durumunda talep konusunu daha  açık anlatan ekran görüntüsü, fotoğraf,  fatura  vb.

dokümanlar talebe eklenebilir.

Talep Bildir Penceresi

Talep Bildir  penceresinde  doldurululan  alanlar  konrol  edildikten  sonra  Kaydet  düğmesine
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tıklanır ve talep bildirim işlemi tamamlanır.


